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Utasitasok, jogi iranymutatasok

A foldmiivelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter 12/2009. (IX. 16.) FVM utasitasa
a Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal teriileti szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatainak elkészitésérol

A Mezdgazdasagi Szakigazgatdsi Hivatal terileti szervei (a tovabbiakban: megyei mez6égazdasdgi szakigazgatasi hivatalok)
szervezetének, mukodésének és Ugyrendjének &ltaldnos szabdlyozésa érdekében a megyei mezdgazdasdgi szakigazgatasi
hivatalok Uj Szervezeti és M(ikbdési Szabalyzatainak elkészitése érdekében az aldbbi utasitast adom ki.

1.

3.1.

A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatalok szervezetének és miikodésének dltaldnos szabalyozasa érdekében
a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatok elkészitéséhez az utasitds 1. szamu mellékleteként ajanlast adok ki.

Az 1. szamu mellékletben foglalt ajanlasi forma felhasznaldsanal és a Szervezeti és MUikodési Szabalyzat elkészitésénél
figyelembe kell venni az egyes megyei mezdgazdasdgi szakigazgatdsi hivatalok megyénként eltéré szervezeti
felépitését és sajatossagait.

Az Erdészeti lgazgatdsagon belil:

3.1.1. a Baranya Megyei Szakigazgatdsi Hivatalban, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Szakigazgatasi Hivatalban, a
Somogy Megyei Szakigazgatasi Hivatalban, a Vas Megyei Szakigazgatasi Hivatalban, a Veszprém Megyei
Szakigazgatasi Hivatalban és a Zala Megyei Szakigazgatasi Hivatalban két Erdéfelligyeleti és Hatosagi Osztaly, két
Erd6tervezési és Monitoring Osztaly, egy Palyazatkezelési és Tamogatdsi Osztély és egy Nyilvantartési és Térképészeti
Osztély,

3.1.2. a Bacs-Kiskun Megyei Szakigazgatasi Hivatalban, a Févarosi és Pest Megyei Szakigazgatasi Hivatalban, a
Hajdu-Bihar Megyei Szakigazgatdsi Hivatalban, a Heves Megyei Szakigazgatasi Hivatalban harom Erdéfeltigyeleti és
Hatodsagi Osztély, harom Erdétervezési és Monitoring Osztaly, egy Palydzatkezelési és Tamogatasi Osztaly és egy
Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly

3.1.3. a Févaérosi és Pest Megyei Szakigazgatasi Hivatalban harom Erdéfelligyeleti és Hatdsagi Osztaly, harom
Erd6tervezési és Monitoring Osztaly, egy Pélyazatkezelési és Tdmogatasi Osztély, egy Nyilvantartdsi és Térképészeti
Osztdly és egy Agglomeracios és Teriletrendezési Hatosagi Osztaly

mukodik.

3.2. A Foldmiivelésiigyi Igazgatosagon beliil Vetémag- és Szaporitéanyag-felligyeleti Osztaly m(ikddik a Baranya
Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatalban, a Békés Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatalban, a Fejér
Megyei Mez6égazdasagi Szakigazgatdsi Hivatalban, a Gyér-Moson-Sopron Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi
Hivatalban, a Hajdu-Bihar Megyei Mezdgazdasdgi Szakigazgatasi Hivatalban, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Mez6gazdasdgi Szakigazgatasi Hivatalban, a Vas Megyei Mez6gazdaségi Szakigazgatasi Hivatalban.

3.3. AFoldmuvelésugyi lgazgatdsagon belul Novényfajta-kisérleti Osztaly mikodik a Baranya Megyei Mezdgazdasagi
Szakigazgatasi Hivatalban, a Békés Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatalban, a Fejér Megyei Mezégazdasagi
Szakigazgatasi Hivatalban, a Hajdu-Bihar Megyei Mezdgazdasagi Szakigazgatasi Hivatalban, a Vas Megyei
Mezbgazdasagi Szakigazgatasi Hivatalban.

3.4. A Foldmuvelésugyi lgazgatésagon belll Fajtakitermesztési Osztaly a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Mez6gazdasdgi Szakigazgatasi Hivatalban mdkodik.

3.5. A megyei mez6gazdasdagi szakigazgatasi hivatalok Novényfajta Kisérleti Osztalyai altal miikodtetett ndvényfajta
kisérleti allomasok és telepek felsorolasat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

A megyei mezbgazdasagi szakigazgatasi hivatal féigazgatdja koteles gondoskodni a megyei mezdgazdaségi
szakigazgatasi hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak 2009. szeptember 1-jéig torténd elkészitésérél és annak
jovahagyas céljabol a Mezégazdasdgi Szakigazgatasi Hivatal elnokén keresztil a foldmuveléstgyi és vidékfejlesztési
miniszterhez torténd felterjesztésérdl.
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5. Ez az utasitas a kdzzététele napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlleg a Mez6gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal terileti
szervei Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatainak elkészitésérdl szol6 3/2007. (FVE 2.) FVM utasitas, valamint a
Mez6gazdasagi Szakigazgatdsi Hivatal terlileti szervei Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatanak el6készitésérdl sz616
3/2007. (FVE 2.) FVM utasitds médositasarol szolé 12/2008. (FVE 17.) FVM utasitas hatalyat veszti.

Budapest, 2009. szeptember 4.

Grdf Jozsef s. k.,

foldmuveléstigyi és vidékfejlesztési miniszter

1. szdmu melléklet a 12/2009. (IX. 16.) FVM utasitdshoz

Ajanlas
a Mez6gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal terileti szerveinek
Szervezeti és M(ikodési Szabdalyzatanak kiadasahoz

I. FEJEZET
ALAPVETO RENDELKEZESEK
Alkalmazdsi kér

1.1. Jelen Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) a Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal
(a tovébbiakban: MgSzH) tertileti szervének (a tovabbiakban: megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal) személyi
allomanyaval, vezetbivel, szervezeti egységeinek felépitésével, a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal
feladatkorével és miikodésével kapcsolatos kérdéseket szabélyozza.

1.2. A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatalok vezetdit, koztisztviselSit, ligykezelbit és a munkaviszonyban
allé munkavéllaloit megilletd jaranddsagok, juttatasok és kedvezmények korét, igénybevétellk feltételeit, tovabbé a
nemzetkozi kapcsolattartasra vonatkozd belsé szabalyokat a Mezdgazdasagi Szakigazgatasi Hivatal elndke
(a tovabbiakban: elndk) altal kiadott kiilon utasitdsok hatarozzak meg.

1.3. Az MgSzH egységes kozszolgdlati szabdlyzatat a koztisztvisel6k jogallasarol széld 1992. évi XXIIl. térvényben
(a tovabbiakban: Ktv.) foglaltak figyelembevételével az eIndk adja ki.

A megyei mez8gazdasdgi szakigazgatdsi hivatal adatai

2.1. A kOltségvetési szerv NeVe: ......cneresnerenenes Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal.

2.2. A koltségvetési szerv roviditett neve: Megyei MgSzH.

2.3. A koltségvetési szerv székhelye és levezési cime:

24. A Megyei Mez6gazdasdgi Szakigazgatdsi Hivatal 6nalléan miikodé és gazdalkodd
kozhatalmi koltségvetési szerv.

25.A Megyei Mezdgazdasagi Szakigazgatasi Hivatal alapitdsanak idépontja: 2007. janudr 1.
A Megyei Mez6gazdasdgi Szakigazgatdsi Hivatal alapité okiratdnak szama, kelte:
26. A Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal torzsszama:
2.7. A Megyei Mezdgazdasagi Szakigazgatdsi Hivatal allamhaztartdsi azonosité
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2.8.A Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal szakagazati besoroldsi szama: .841104
29.A Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatdsi Hivatal szdmlaszdma:
2.10.A Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal |étszamkerete: ......... fé.

2.11.A Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal telephelyei: ........coeeeeenneeecneccennes
2.12.A Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal kerlleti hivatalai:

2.13.A Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal Korzeti irodai:

2.14. A Megyei Mez8gazdasagi Szakigazgatdsi Hivatal novény-egészségligyi

hatarallomasainak elnevezése, cime:

2.15.A Megyei Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal dllat-egészségligyi hatardllomdsainak
elnevezése, cime:

Il. FEJEZET
A megyei mezégazdasdgi szakigazgatdsi hivatal szervezete

3.1. A megyei mezdégazdasagi szakigazgatasi hivatal élén féigazgato all.

3.2 A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal igazgatdsagokbol és 6nall6 osztalyokbdl all. Az igazgatdsagokon
beliil osztalyok miikodnek. A megyei mez&gazdasagi szakigazgatasi hivatal szervezeti dbrajat a Szabdlyzat Fliggeléke
tartalmazza.

3.3. Az igazgatosagi feladatok elldtasénak belsé rendjét az igazgatd az igazgatdsag Ugyrendjében — az elkilonild
munkafeladatok szerint — hatdrozza meg. Az osztélyok szerinti tagozddést a 3.5. pont tartalmazza, az egyes lgyek
osztalyok kozotti megoszlasat az adott igazgatdsagi tigyrend foglalja magaba.

34. Az 0nall6 osztilyok a féigazgaté kozvetlen iranyitdsa alatt mukodnek. Az 6ndllé osztily élén
féosztalyvezetd-helyettesi besorolasu vezetd all. Az 6néll6 osztaly vezetdjét — a féigazgato javaslata alapjan — az elnok
nevezi ki és menti fel, felette egyebekben a féigazgatd gyakorolja a munkaltatdi jogokat. Az 6nallé osztaly dolgozoi
felett a kinevezés és felmentés jogat a féigazgaté gyakorolja, egyéb munkdltatoéi jogokat az 6nallé osztaly vezetéje
gyakorolja. Az 6nall6 osztalyokra az igazgatdsagra vonatkozo rendelkezéseket megfeleléen alkalmazni kell.

3.5. A megyei mez6égazdasdgi szakigazgatasi hivatalban

3.5.1. a Féigazgato kozvetlen irdnyitdsa alatt:

3.5.1.1. Humanpolitikai és Jogi Onallé Osztaly,

3.5.1.2. Gazdasagi és Informatikai Onall6 Osztaly,

3.5.2. az Elelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségiigyi igazgaté kdzvetlen irdnyitasa alatt:
3.5.2.1. Allat-egészségligyi Osztaly,

3.5.2.2. Elelmiszer-biztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly,
3.5.2.3. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly,

3.5.2.4. Laboratériumok,

3.5.2.5. Kertileti Hivatalok,

3.5.2.6. Allat-egészségiigyi Hatarallomasok,

3.5.3. a Novény- és talajvédelmi igazgato kdzvetlen irdnyitasa alatt:
3.5.3.1. Novényvédelmi Osztaly,

3.5.3.2. Talajvédelmi Osztaly,

3.5.3.3. Laboratériumok,

3.5.3.4. NOvény-egészségugyi hatarallomasok,

3.5.4. az Erdészeti igazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt:

3.5.4.1. Erd6felligyeleti és Hatosagi Osztaly,

3.5.4.2. Erd6tervezési és Monitoring Osztaly,

3.5.4.3. Palyazatkezelési és Tamogatasi Osztaly,
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3.5.4.4. Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly,

3.5.4.5. Agglomeracids és Terlletrendezési Hatdsagi Osztaly,
3.5.5. a foldmuvelésligyi igazgato kdzvetlen iranyitasa alatt:
3.5.5.1.F6ldm{velésligyi Hatésagi Osztaly,

3.5.5.2. Vadaszati és Halaszati Osztaly,

3.5.5.3. Termelési és Ugyfélszolgalati Osztaly,

3.5.5.4. Vetémag- és Szaporitdanyag-feltigyeleti Osztaly,
3.5.5.5. Korzeti Irodék,

3.5.5.6. Novényfajta Kisérleti Osztaly,

3.5.5.7. Fajtakitermesztési Osztaly

mukodik.

3.6. A féigazgaté a Humanpolitikai és Jogi Onallé Osztaly utjan latja el a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal
mukodése soran felmerild jogi jellegl, valamint humaneréforras-gazdalkodasi feladatokat, amelynek keretében
kdzrem(ikodik a munkaltatoi intézkedések el6készitésében és végrehajtdsaban.

3.7. A f8igazgatdé a Gazdasagi és Informatikai Onallé Osztalyon keresztiil latja el a megyei mezdgazdasagi
szakigazgatasi hivatal pénziligyi gazdalkodasi feladatait, valamint biztositja az informatikai miikddés zavartalansagat
és folyamatossagat.

4.1. A megyei mez6égazdasagi szakigazgatasi hivatal laboratériumokat mikodtet. Az egyes laboratériumok szakmai
feladatait a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal egyes részlegeire vonatkozé részletes rendelkezések
szabalyozzdk.

4.2. A megyei mezdégazdasdgi szakigazgatdsi hivatal kerileti allat-egészségligyi és élelmiszer-ellenérzé hivatalokat,
névény- és allat-egészségiigyi hatarallomasokat miikodtet.

4.3. Az MgSzH adott szakteriiletért felel6s elnokhelyettesének javaslatara, egyes ismétl6dé helyszini feladatok
elldtaséra, az elndk elrendeli szervezeti egységnek nem mindsiilé, — a ndvény-egészségiigyi hatarallomas kivételével -
keriileti hivatalhoz tartozé kirendeltség létrehozésat, illetve megsziintetését.

5.1. A hat6sagi éllatorvos, dllat-egészségligyi, élelmiszer-biztonségi, minéség-ellendrzési, boraszati, illetve takarmany
ellenérzési feladatokat ellatd fellgyel6 és a jogosult allatorvos miikodési terlletét és feladatait az
élelmiszerlanc-biztonsdagi és allat-egészségiigyi igazgaté allapitja meg.

5.2. A hatdsagi allatorvosok, allat-egészségligyi, élelmiszer-biztonsagi, minéségellendrzési, illetve takarmany
ellendrzési feladatokat ellato felligyel6k, és jogosult allatorvosok feladatainak elldtasat a megyei mezégazdaségi
szakigazgatasi hivatal osztalyvezetdk és hatdsagi féallatorvosok utjan iranyitja és ellenérzi.

5.3. Az élelmiszerldnc-biztonsagi és dllat-egészségligyi igazgatd kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd hatdsagi
féallatorvosok osztalyvezetd besoroldsu koztisztvisel6k. Az osztélyvezetSk és a hatosagi féallatorvosok feladatainak
ellatast az élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyi igazgatd az igazgatdhelyettes Utjan iranyitja és ellendrzi.
5.4. A koztisztvisel6 koteles az élelmiszerlanc-felligyeleti szakallamtitkdr megkeresésének eleget téve, részére
kozvetlenil informaciot adni, az éleimiszerlanc-biztonsagi einokhelyettes egyidej(i tdjékoztatasa mellett.
5.5.Andvényvédelmifelligyeld, a talajvédelmifelligyeld és a zoldség-gylimolcs mindségellenér miikodési terliletét és
feladatait a névény- és talajvédelmiigazgaté allapitja meg, aki egyben a megyei névény- és talajvédelmiféfelligyeld.
5.6. A novényvédelmi felligyel6k, a talajvédelmi felligyel6k és a z6ldség-gylimolcs mindségellendrok feladatainak
ellatasat a megyei mezdégazdasagi szakigazgatasi hivatal a megyei névény- és talajvédelmi féfelligyeld Gtjan irdnyitja
és ellenérzi.

6.1. A megyei mez6gazdasagi szakigazgatasi hivatal felligyeletét az elnok a szakterileti tevékenységek esetében a
szakterilletért felel6s elndkhelyettes Utjan latja el. Az adott szakteriletért felelds elndkhelyettes a szakmai felligyelet
gyakorlasat az MgSzH Kézpont szakterdiilet szerint érintett igazgatdra atruhazhatja.

6.2. A megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal igazgatdsagai szakmai tevékenységét az eIndkhelyettes irdnyitja,
felligyeli és ellenérzi.

érintéen az MgSzH Kozpont igazgatdja latja el, melynek keretében:

6.3.1. irdnyitja, 0sszefogja és ellendrzi a minisztérium és az MgSzH Kozpont &ltal kiadott, el6irt, valamint a
kdzremUikodéi, vagy delegalt feladatok végrehajtasat,



8618

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2009. évi 46. szam

6.3.2. kozremUikodik a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal munkavégzéséhez sziikséges személyi, targyi,
pénzigyi feltételek biztositasaban, a felsé vezetdi szinten meghatarozott feladat ellatasahoz sziikséges informaciok
tovéabbitasaban, bizonyos feladatok esetében az illetékes ligyintéz6k képzésében és tovabbképzésében,

6.3.3. szakmai értekezleteket hiv 6ssze az iranyitasa ald tartozoé tevékenységi korben felmerilt fontosabb feladatok
megoldasdhoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a feligyelt szervezeti egységek
munkajanak koordinacioja céljabdl,

6.3.4.a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal bevondasaval javaslatot tesz a fejlesztési, végrehajtasi, ellenbrzési
intézkedések moédszereinek meghatarozasara.

6.4. A megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal gazdalkodasat az MgSzH Kézpont irdnyitja, tovabba megteremtia
beszamoltatas, a pénziigyi monitoring rendszer informatikai hatterét.

6.5. A megyei mez6gazdasagi szakigazgatasi hivatal fliggetlenitett belsé ellenérzését az MgSzH Kdzpont latja el.

7.1.Hajogszabaly vagy a kdzvetlen felettes vezeté masként nem rendelkezik, a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi
hivatal igazgatdja, igazgatohelyettese feladat- és hatdskore gyakorldsdt a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo
vezetdre dtruhazhatja, tovabba az ligyek intézésére, a jogszabalyok keretei kozott érdemi és eljarasi utasitast adhat.
7.2. A megyei mezbégazdasagi szakigazgatasi hivatal szervezeti egységei kozott felmerilt vitds kérdésekben a
legkozelebbi kdzos felettes vezet6 dont.

7.3. A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal igazgatdsagai — a jelen Szabdlyzatban meghatarozott
feladatkorik szerint — szakmai és térvényességi felligyeletet gyakorolnak az aldrendelt szervezeti egységek felett.

8.Azelndk, a szakteriletért felelés elndkhelyettes, illetve a szakterlletért felelds igazgatd azonnaliintézkedést igénylé
esetekben a megyei mezégazdasagi szakigazgatdsi hivatal koztisztviselSje részére kdzvetlenll adhat utasitast,
tovabba a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal koztisztvisel6jétdl jelentést kérhet.

IIl. FEJEZET

A MEGYEI MEZOGAZDASAGI SZAKIGAZGATASI HIVATAL
VEZETOI ES SZEMELYI ALLOMANYA

A féigazgato

9.1. Aféigazgatd az elndkirdnyitasa alatt, a jogszabalyoknak és az allami iranyitas egyéb jogi eszkdzeinek megfeleléen
vezeti a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatalt. A féigazgaté a jogszabdlyban eldirt feladat és hatdskorében
onalldan jér el és tevékenységéért az elndknek felelés. A féigazgatot — az elndk javaslatdra — hat évre a foldmdvelésiigyi
és vidékfejlesztési miniszter (tovabbiakban: miniszter) nevezi ki és menti fel. A féigazgato felett a munkaltatéi jogokat
- a kinevezés és a felmentés kivételével — az elnok gyakorolja. A féigazgatd koztisztviselGi illetményének mértéke a
Mez6gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal |étrehozasardl és mikodésérdl szol6 274/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 43. §-a
szerint kerll megallapitasra.

9.2. A féigazgaté szikség szerint, de évente legaldbb egy alkalommal koteles beszdmolni az elndknek a megyei
mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal tevékenységének ellatasardl, illetve a hivatal mikddésérél.

9.3. A f6éigazgato:

9.3.1. az elndknél kezdeményezheti a megyei mezégazdasdgi szakigazgatasi hivatal Szervezeti és MUkodési
Szabalyzatanak modositdsat,

9.3.2. vezeti és ellendrzi a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal szervezetét, biztositja a mikodés feltételeit,
elemzi a feladatok végrehajtaséval kapcsolatos szakmai, gazdasagi informacidkat,

9.3.3. kialakitja a megyei mez6égazdasagi szakigazgatasi hivatal belsé munkarendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét,
valamint a kdzigazgatasi szervektdl érkezé megkeresések teljesitésének rendjét,

9.3.4. felligyeli a megyei mezégazdasagi szakigazgatdsi hivatal szervezeti egységeinek vezetdit és elsésorban a
vezet6kon keresztll valamennyi koztisztvisel§jét, ligykezeljét és munkavallaléjat,

9.3.5. elkésziti és az elndkhoz jévédhagyasra benyujtia a megyei mezdgazdasdgi szakigazgatdsi hivatal éves
koltségvetésének tervét igazgatdsdgonkénti bontdsban, valamint éves koltségvetési beszamoldjat,
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9.3.6. jovahagyasra benyujtja az elndknek a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal éves koltségvetésének
tervére iranyulé médositast,

9.3.7. biztositja az egytittmUkoddést a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal tevékenységi korében az MgSzH
Kézponttal,a minisztériummal és annak szervezeti egységeivel, a Magyar Allamkincstarral, a delegalt és kozrem (ko d6i
feladatokban érintett szervekkel és mas szakigazgatasi intézményekkel, szervekkel,

9.3.8. az 6nall6 osztaly dolgozoi tekintetében gyakorolja az 4t nem ruhdzhaté munkaltatoi jogokat,

9.3.9. indoklassal kezdeményezheti az elnoknél az igazgatd, az 6nallo osztalyok vezetsi felmentését,

9.3.10. informaciot nyujt a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal tevékenységérdl.

9.4. A féigazgato felelds:

9.4.1. a megyei mez&gazdasagi szakigazgatasi hivatal gazdalkodasaban a torvényesség, a szakmai hatékonyséag és a
gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitéséért, a koltségvetés betartasaért és betartatasaért,

9.4.2. a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitéséért, azok valddisagdért és azok
teljességéért,

9.4.3. a jogszabaly altal eldirt belsd szabalyzatok kiadasaért,

9.4.4.a megyei mez&gazdasagi szakigazgatdsi hivatal nemzeti és k6z6sségijogszabalyokban, illetve megdllapodasban
meghatdrozott feladatainak elldtasa soran a torvényesség és a hatékonysag biztositasaért,

9.4.5. a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal rendelkezésére all6 eszkozallomany hasznélataért,

9.4.6. a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal kezelésében 1évé6 ingatlanok Gizemeltetéséért, ennek keretében
javaslatot tehet az ingatlan elndki irdnymutatasnak megfelel6 hasznositasara.

9.5. A féigazgato:

9.5.1. gyakorolja a jogszabalyok alapjan a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatalt megillet6 jogkoroket,

9.5.2. gyakorolja a hivatali kiadmdanyozasi jogkort, azzal, hogy a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal
jogkorébe tartozd masodfoku hatdsagi dontések elbiraldsa esetében a kiadmanyozas jogat nem ruhazhatja at,

9.5.3. intézkedik annak érdekében, hogy a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatalban a jogszabalyoknak és az
allami irdnyitas egyéb jogi eszkozeinek megfelelé gyakorlat keriiljon kialakitasra, ezen kdvetelményeket érvényesiti a
hivatal m(kddésében,

9.5.4. képviseli a megyei mez6égazdasagi szakigazgatasi hivatalt, kilondsen a Foldmlvelésiigyi és Vidékfejlesztési
Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium), az MgSzH Kdzpont, valamint a kiilsé szervek és a sajto felé,

9.5.6. a Ktv. és a Munka Torvénykodnyvérdl szold 1992. évi XXII. torvény (a tovabbiakban: Mt.) el6irdsai, valamint az
MgSzH jévéhagyott koltségvetése alapjan kialakitia a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatalban a
koztisztviselOk és a foglalkoztatottak teljesitményértékelési rendszerét,

9.5.7. ellatja a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal miikodésével kapcsolatos humaneréforras-gazdalkodasi
feladatokat,

9.5.8. irdnyitja a megyei mezdgazdasagi szakigazgatési hivatal hataskorébe tartozé jogi feladatok ellatasat,

9.5.9. elldtja a megyei mezdégazdasagi szakigazgatdsi hivatal mikodéséhez kapcsolodd informatikai fejlesztési
feladatokat,

9.5.10. ellatja a pénziligyi gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

9.5.11. gondoskodik az dltala vezetett szervezeti egységek esetleges nemzetkozi kapcsolatok tartasaval, illetve a
tagallami m(ikodéssel 6sszefliggo feladatainak ellatasardl,

9.5.12. véleményt nyilvanit a megyei mezégazdasagi szakigazgatdsi hivatal részére az MgSzH Kozpont altal
véleményezésre, illetve észrevételezésre tovabbitott jogszabaly-tervezetekrél,

9.5.13. igazgatoi értekezletet hiv 6ssze,

9.5.14. elldt minden olyan tovabbi feladatot, amelyet jogszabaly vagy az éllami iranyitds egyéb jogi eszkoze a
feladatkorébe utal.

9.6. A féigazgatot altalanos jogkorrel az éltala kijelolt igazgatd helyettesiti (altalanos helyettes). A féigazgatd
tavollétében az &ltaldnos helyettes minden belsé hivatali intézkedés meghozataldra jogosult, kivéve azokat,
amelyeket a féigazgato kizédrolagos hataskorében tart fenn. Az dltalanos helyettes a féigazgatd helyettesitése korében
alkalmazott eljarasardl a féigazgatoé akadalyoztatdsanak megszlinését kbvetéen haladéktalanul koteles kdzvetleniil a
féigazgatdnak beszamolni.
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10. A féigazgatdi tdjékoztatd értekezlet heti rendszerességgel az igazgatok részvételével llésezik. Az értekezleten a
féigazgatd tajékoztatast ad a Kormany, a miniszter, illetve az elndk dontéseirdl és az abbdl kovetkezé hivatali
feladatokrol.

A féigazgaté dltal adomdnyozhatd cimek

11.1. A Ktv.-ben foglalt feltételeknek megfeleléen a féigazgato a tartdsan kiemelkedé munkat végzé felséfoku iskolai
végzettségl, kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezé koztisztvisel6nek cimzetes vezeté-tanacsosi, cimzetes
fétandcsosi, cimzetes vezetd-fétanacsosi, a kdozépiskolai végzettségl koztisztviselének cimzetes fémunkatarsi cimet
adomanyozhat.

11.2. A féigazgatd a Ktv.-ben meghatéarozott feltételekkel rendelkezé, a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi
hivatalnal foglalkoztatott kdztisztvisel6knek szakmai tanacsadoi, illetve szakmai fétandcsadoi cimet adhat. A szakmai
tandcsadoi, illetve szakmai fétanacsadoi cimmel rendelkezd koztisztviselSk Iétszama a megyei mezdgazdasdgi
szakigazgatasi hivatal esetében egyittesen nem haladhatja meg a felséfoku iskolai végzettségl koztisztvisel6i
létszdmanak 20%-4t.

A megyei mez6gazdasdgi szakigazgatdsi hivatal igazgatdi

12.1. A megyei mez6égazdasagi szakigazgatasi hivatal igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) 6nalldan és felelésen, a
jogszabalyoknak, az dllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeinek és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen irdnyitja és
vezeti a rabizott igazgatdsagot. Az igazgatdt az elndk a szakterlletért felel6s elndkhelyettes javaslata alapjan, a
féigazgatd véleményének figyelembevétele mellett nevezi ki, valamint a szakteriletért felelés elndkhelyettes
javaslata alapjan, illetve a féigazgaté kezdeményezésére menti fel. Az igazgatd felett a munkaltatoi jogokat - a
kinevezés és felmentés, valamint az at nem ruhazhaté hataskorbe tartozé munkaltatoi intézkedések kivételével - a
szakteriletért felel6s elnokhelyettes gyakorolja, a megtett munkaltatéi intézkedésr6l a féigazgatd egyideji
tajékoztatasa mellett. Az igazgato féosztalyvezetdi besorolasu koztisztvisels.

12.2. Az igazgatd gondoskodik az ligykorébe tartozd rendelkezések, és a felettesei utasitasainak végrehajtasardl,
felel6s az igazgatdsag ligykorébe tartozd dontések elékészitéséért és meghozataldért, az dltala adott informaciok és
adatok helyességéért.

12.3. A féigazgato rendelkezésének megfelel6en az igazgatd gyakorolja az igazgatosag feladatkoréhez kapcsoldédo
kiadmanyozasi jogkort. Az igazgatd kiadmanyozési jogkorét az aldrendeltségébe tartozé osztily vezetdjére vagy
jogszabalyban meghatdarozott esetekben hatéségi jogkorben eljaré lgyintézdre atruhdzhatja, az dtruhazés azonban
nem érinti azigazgatosag munkajaért valé felel6sségét. Azigazgatoé tovabba elldtja mindazokat az ligyeket, amelyeket
kozvetlen felettes vezetéje dllando vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

12.4. Az igazgat6 tevékenységi teriiletén

12.4.1. elkésziti az igazgatosdg Ugyrendjét, szervezi és ellendrzi a feladatok szakszerl és hatdridére torténd
végrehajtasat,

12.4.2. az igazgatésag Ugyrendjének megfeleléen hatdroz azokban az ligyekben, amelyek elékészitése a felligyelt
osztalyok feladatkdrébe tartozik,

12.4.3. a Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban és az adott szervezeti egységre vonatkozd ligyrendben foglaltak
szerint gyakorolja kiadmanyozasi jogkorét, amelynek gyakorlasat beosztottjaira atruhazhatja, ez utdbbi azonban nem
érinti az igazgatdsag munkajaért valo felel6sségét,

12.4.4. szamviteli, statisztikai és egyéb adatok felhasznélasaval és elemzésével segiti és elékésziti a féigazgatdi
dontések meghozatalat, végrehajtja a dontéseket és tajékoztatast ad a féigazgato részére azok végrehajtasardl,
12.4.5. ellenérzi a feligyelt szervezeti egységek éltal kidolgozott fejlesztési elképzelések, programok, illetve
koncepcidk megvaldsitasat,

12.4.6. gyakorolja az irdnyitdsa ala tartoz6 szervezeti egységek vezetdi, illetve a kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozo
koztisztvisel6k vonatkozasdban az utasitasi és ellendérzési jogokat,

12.4.7. jévahagyja, illetve fellilbiralja az irdnyitasa ald tartozé dolgozék munkakorére, illetve munkakori leirdséra tett
javaslatokat,
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12.4.8. irdnyitja és ellendrzi a jogszabalyokban, az dllami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeiben és a belsé szabalyzatokban
foglaltak érvényesiilését az ltala felligyelt szervezeti egységek munkajaban,

12.4.9. beszamoltatja a felligyelt szervezeti egységek vezetdit, illetve koztisztviselSit és munkavallaloit a szervezeti
egységnél végzett munkakrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartésarol,

12.4.10. szakmai értekezleteket hiv 6ssze az iranyitasa ald tartozo tevékenységi kdrben felmeriilt fontosabb feladatok
megoldasahoz sziilkséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a feligyelt szervezeti egységek
munkajanak iranyitasa céljabol,

12.4.11. szikség szerint egyedi feladatok ellatasaval bizza meg a felligyelt szervezeti egységek barmely
koztisztviseljét, melyrdl a koztisztviseld tajékoztatja kozvetlen felettesét,

12.4.12. elldtja az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek feladatkdrének kockézatelemzését, és miikodteti az ezzel
kapcsolatos kockazatkezelési rendszert,

12.4.13. gondoskodik a felligyelete ald tartozé szakterilettel kapcsolatos fejlesztési elképzelések, programok, illetve
koncepcidk részletes kidolgozasardl, azok megvaldsitasarol,

12.4.14. gyakorolja a feladat- és hataskorébe tartozé rendelkezési jogkdrt a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi
hivatal elemi kdltségvetésében biztositott eldirdnyzatokbdl,

12.4.15. javaslatot tesz a szakterlletért felelés elndkhelyettesnek az irdnyitdsa ald tartozé igazgatdsag
igazgatdhelyettesének, kinevezésére és felmentésére, kinevezi és felmenti az igazgatdsagahoz tartozd osztalyok
vezetdit, azirdnyitasa ald tartozd igazgatdsag igazgatdhelyettese és azigazgatdsaghoz tartozé osztalyok vezetdi felett
gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat,

12.4.16. az igazgatdsag koztisztviseldi, Ugykezeldi és egyéb munkavallaléi vonatkozasdban gyakorolja a munkaltatoi
jogokat, azzal, hogy munkaltatoi intézkedéseit (kiiléndsen a kinevezés, atsorolas, felmentés, tilmunka, készenlét,
tgyelet, kikiildetés, helyettesités elrendelésére) a Humanpolitikai és Jogi Onallé Osztaly kézremikddésével végzi.

12.5. Az igazgato

12.5.1. irdnyitja, vezeti és ellenérzi az igazgatdsagot, biztositja a hivatali miikodés feltételeit, folyamatosan elemzi a
feladatok végrehajtasaval kapcsolatos szakmai informacidkat,

12.5.2. kialakitja az igazgat6sag belsé munkarendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét,

12.5.3.irdnyitja azigazgatdsdg szervezeti egységeinek vezetdit és — elsésorban a vezetékon keresztil — az igazgatdsag
valamennyi koztisztvisel6jét, igykezel6jét és munkavallaléjat,

12.5.4. biztositja az egylittm(ikddést azigazgatdsag tevékenységi kdrében a FVM-mel és annak szervezeti egységeivel,
az MgSzH Kozpontjaval, az MgSzH tobbi teriileti szervével, a delegélt és kdzrem(ikodéi feladatokban érintett
szervekkel és mas szakigazgatasi intézményekkel, illetve szervekkel,

12.5.5. javaslatot tesz az igazgatdsag koztisztviseldi, ligykezeldi, illetve egyéb munkavallaléi kitlintetésére,

12.5.5. el6késziti az igazgatdsag éves képzési tervét, amelyet jovahagyas végett felterjeszt a féigazgatdnak,

12.5.6. informaciot nyujt az igazgatdsag tevékenységérdl a miniszter, az elnok, valamint a szakteriletért felel6s
elndkhelyettes, a kdzponti szakmai igazgatosagok és a féigazgatd részére,

12.5.7. mUkodteti az igazgatdsaghoz tartozo laboratériumokat,

12.5.8. meghatarozza a teljesitményértékelési célokat az igazgatosag koztisztvisel6i részére,

12.5.9. az igazgatdsag barmely koztisztvisel6jét egyedi feladatok ellatdsdval megbizhatja, amelyrél a koztisztviseld
koteles kozvetlen felettesét tajékoztatni,

12.5.10. elldt minden olyan tovabbi feladatot, amelyet jogszabdly vagy az éallami irdnyitds egyéb jogi eszkoze a
feladatkorébe utal.

12.6. Az igazgaté felel6s

12.6.1. az igazgatdsag nemzeti és kozbsségi jogszabalyokban, illetve megallapodasban meghatérozott feladatainak
ellatasa soran a szakmaisag, a torvényesség, a hatékonysdag, valamint az akkreditacios feltételeknek valé megfelelés
biztositasért,

12.6.2. az igazgatésag gazdalkodasdban a torvényesség és a szakmai hatékonysag kovetelményeinek
érvényesitéséért,

12.6.3. a tervezési, beszamolasi, informdciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitéséért, azok valddisagdért és azok
teljességéért,

12.6.4. az igazgato6sag katasztréfa-, biztonsagi, tliz-, polgéri és munkavédelmi feladatainak ellatasaért,
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12.6.5. az igazgatdsag éves ellendrzési jelentésének elkészittetéséért.
12.7. Az igazgaté biztositja az igazgatdsag egylttmikddését a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal mas
szervezeti egységeivel.

Az igazgatdhelyettes

13.1. Az igazgatbhelyettes az igazgatdt annak tdvolléte vagy tartds akaddlyoztatdsa esetén helyettesiti, illetve
jogkorében jér el, ami nem érinti osztalyvezetdi teenddinek ellatasat.

13.2. Azigazgatdsagon az igazgatd dltalanos helyettesitését elldté igazgatdhelyettes egyben egy osztaly feladatainak
iranyitasaért is felelés. Az igazgatohelyettes féosztalyvezeté-helyettesi besorolasu koztisztviseld.

13.3. Az egyes igazgatosagokon — a 12.4. pontban foglalt kivétellel - egy igazgatohelyettes keriilhet kinevezésre.
13.4. Az Erdészeti Igazgatdsagon két igazgatohelyettes kinevezésére keriilhet sor.

Az osztdlyvezetd

14.1. Az igazgatdsagi szervezetben mikodé osztalyvezetd az igazgatd irdnyitdsdval onalléan és felelésen,
feladatkorének, az igazgatdsagi tgyrendnek és a munkakori leirdsoknak megfeleléen vezeti a rabizott osztélyt.

14.2. Az osztélyvezet6:

14.2.1. szervezi, vezeti és ellendrzi az osztdly munkajat, gondoskodik arrdl, hogy a jogszabalyok, az allami iranyitas
egyéb jogi eszkdzei, valamint a belsé szabdlyzatok az osztdly munkéjaban érvényesiiljenek,

14.2.2. felel6s az osztaly feladatainak elvégzéséért,

14.2.3. szlikség szerint javaslatot tesz az osztélyra vonatkozo igazgatdsagi igyrend modositasara és azokat azigazgato
elé terjeszti jovahagyasra,

14.2.4.javaslatot tesz azigazgatonak az osztaly munkatarsainak személyére, a munkakordkre és a munkakari leirasokra
vonatkozdan,

14.2.5. megallapitja az osztély koztisztviselSinek, ligykezeldinek és munkavéllaldinak feladatait, ellenérzi azok
teljesitését, gondoskodik ardnyos foglalkoztatasukrdl, gyakorolja a munkaltatdi jogokat a szabadsag kiadasa, illetve a
magancélu eltdvozas tekintetében,

14.2.6. javaslatot tesz az igazgatonak az osztdly munkajat érinté kdrben a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi
hivatalra vonatkozo jogi szabélyozasra, fejlesztésre, valamint beruhazéasokra,

14.2.7. a kozigazgatasi hatdsagi eljaras tekintetében gondoskodik az eljaras lefolytatdsdanak és a dontés
el6készitésének jogszerliségérdl,

14.2.8. szabalyzatban foglaltak szerint, illetve felhatalmazas alapjan teriileti szinten képviseli a megyei mezégazdasagi
szakigazgatasi hivatalt,

14.2.9. figyelemmel kiséri és szervezi az osztaly feladatainak végrehajtasat, amelyhez biztositja a sziikséges
feltételeket,

14.2.10. felel6sségi korében ellatja a vezetdi és folyamatba épitett ellenérzési feladatokat,

14.2.11. biztositja az osztaly egyuttm(ikddését a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal mdas szervezeti
egységeivel,

14.2.12. az osztdly feladatkorében tdjékoztatdkat, korleveleket készit eld,

14.2.13. beszamoltatja az osztaly koztisztvisel6it és munkavallaldit az altaluk végzett munkajukrol, gondoskodik a
hivatali fegyelem megtartasarol,

14.2.14. az osztdly dllomanydba tartozé koztisztviselSk tekintetében teljesitményértékelést végez,

14.2.15. javaslatot tesz a képzésen valé részvételre és a kikuldetésekre,

14.2.16. szlikség szerint szakmai értekezletet tart,

14.2.17. elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezet6i megbizték,

14.2.18. tevékenységérdl a felettes vezet6jét folyamatosan tdjékoztatja,

14.2.19. feladatkorében tajékoztatot készit a piaci szerepléket érinté informaciokrol,

14.2.20. kiadmanyozasra jogosult a felelésségi korébe tartozo tigyekben, az igazgatd engedélye alapjan e jogkorét
beosztottjaira dtruhazhatja, ez ugyanakkor nem érinti az osztaly munkajéért valé felelésségét.

14.3. Az osztalyvezeté megbizas alapjan helyettesiti az igazgatoét.
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A laboratériumvezeté és az dllomdsvezetd

15.1. A laboratériumvezetd az igazgatdsagi ligyrendnek, valamint az adott laboratériumra vonatkozé el6irasoknak és
a munkakori leirdsnak megfeleléen vezeti a laboratériumot. A laboratériumvezeté osztélyvezetSi besorolasu
koztisztvisel6.

15.2. A laboratériumvezeté meghatarozza és litemezi a laboratériumban elvégzendé fizikai, radioanalitikai, kémiai,
biokémiai, mikrobiolégiai, mikroszkdpos vizsgalatokat, annak mdédjat, az ligykezel6k és a fizikai alkalmazottak
részletes feladatait.

15.3. A Vetémag- és Szaporitéanyag-felligyeleti Osztalyt vezeté osztalyvezeté egyidejlileg laboratériumvezetoként
- az igazgatésdg Ugyrendjének és a munkakori leirdsnak megfeleléen — vezeti az osztdlyon belil miikodd
vetémagyvizsgalati laboratériumot.

15.4. Az 4llomasvezetd az igazgatdsagi ligyrendnek és az adott dllomasra vonatkozé eldirdsoknak és a munkakori
leirasnak megfelel6en vezeti az dllomést. Az dllomasvezetd osztalyvezetdi besoroldsu koztisztviselS.

15.5. Az dllomasvezeté meghatérozza és litemezi az dllomason elvégezendd feladatokat, az allomasra vonatkozo
eléirasoknak megfeleléen iranyitja az allomas szakmai munkajat, meghatérozza a koztisztviselék, tigykezeldk, és a
fizikai alkalmazottak részletes feladatait.

15.6. A laboratériumvezetére és az allomasvezetére egyebekben a Szabalyzat osztélyvezetére vonatkozo
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az ligyintézé

16.1. Az Ugyintéz6 feladata a megyei mez6gazdasagi szakigazgatasi hivatal feladat- és hatdskorébe tartozo ligyek
érdemi dontésre valo el6készitése, valamint a végrehajtas szervezése. Az ligyintézé munkajat a munkakari leirdsaban
rogzitetteknek és a vezetd utasitdsanak megfeleléen 6nalldan végzi. A feladatok megoldaséra vonatkozo javaslatait a
kérdés alapos és tobbiranyu vizsgélata utan, az 6sszefliggések feltarasaval, a jogszabalyok és az allami iranyitas egyéb
jogi eszkozei figyelembevételével, megfelel6 idében, kezdeményezéen koteles megtenni. A lehetséges
megoldasokat el6tarja, és azok koziil a legmegfelel6bbre megindokolt javaslatot tesz. A hataskorébe utalt Ggyek
menetét az Uigyintéz6 koteles figyelemmel kisérni és a sziikséges intézkedéseket megtenni.

16.2. Az Ugyintézé a kapott utasitdsok és hatédridok figyelembevételével munkateriletén felelés a megyei
mezdgazdasdgi szakigazgatasi hivatal dllando és idészakos célkitlizéseinek érvényesitéséért.

16.3. Az Ugyintéz6t kozvetlen felettes vezetéje iranyitja. Amennyiben felsébb vezeté kozvetlenll ad utasitast a
beosztott dolgozo részére, a dolgozé koteles errél kdzvetlen vezetdjét haladéktalanul tdjékoztatni.

Az ligykezeld

17.1. Az ligykezel6 a munkakari leirdsban részére megallapitott, illetve a felettes vezetdi altal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a jogszabalyok és tigyviteli szabalyok ismeretében és betartasaval
végzi. Az Ugykezel6 felelé6sen gondoskodik az lgyviteli feladatok ellatdsarol, kiilondsen a beérkezé lgyiratok
atvételérdl, nyilvantartasba vételérdl, a kiadmanytervezeteknek az Ugyintézé Utmutatdsa szerinti elkészitésérdl,
sokszorositasarél és tovabbitasarol.

17.2. Az Gigykezel6 ellatja mindazokat a nem érdemi jelleg( feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor gyakorldja
megbizza.
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IV. FEJEZET
A MEGYEI MEZOGAZDASAGI SZAKIGAZGATASI HIVATAL MUKODESE
Altaldnos szabdlyok

18.1. A megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miikodését a jogszabalyok,
az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei, az ezekre épiil6 ligyrendek és a felettes vezet6 utasitasai hatdrozzak meg.
18.2. A megyei mez6gazdasdagi szakigazgatasi hivatal igazgatosagainak ligyrendjét az igazgatd adja ki és a féigazgatd
hagyja jov4, az 6nall6 osztalyainak Ggyrendjét a f6igazgaté adja ki.

18.3. A vezet§, az ligyintézd, az Gigykezelé és a munkaviszonyban all6 munkavallalé feladatait — a 17.1. pontban
foglaltakon tulmenden — a munkakéri leirdsa szabalyozza.

18.4. A munkakoari leirds — a felel6sség megallapitasara is alkalmas médon - tobbek kozott tartalmazza: a munkakérben
elldtand6 feladat jellegét, a tevékenységi kort, a fontos és bizalmas munkakdrre vonatkozé utaldst, a
vagyon-nyilatkozattételi kotelezettséget, a mindsitett iratokkal kapcsolatos mindsitési, illetve betekintdi
jogosultsagot és a kiadmanyozasi jogot, a munkakort betdlték ala- és folérendeltségi viszonyait, a helyettesités
rendjét, a munkaltatoéi jogkor gyakorléjanak megjeldlését, a munkakorre vonatkozéd képesitési és egyéb, sajatos
el6irasokat, mint a munkaltatéi kompetencia elvarasokat.

19.1. A feladatkoriikbe tartozé, de mas szervezeti egységek feladatkorét is érinté tigyekben az érdekeltek kdlcsénosen
egylttmUkodve kotelesek eljarni. A targybani egyeztetések kezdeményezéséért az a szervezeti egység felelds,
amelynek a feladat elvégzése a Szabdlyzat szerint a feladatkorébe tartozik.

19.2. A megyei mez6égazdasdgi szakigazgatdsi hivatal szervezeti egységeinél foglalkoztatottak a munkavégzésiik
sordn tudomasukra jutott, de mds szervezeti egység feladatkdrébe tartozd tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek
haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez tovabbitani, illetve sziikség esetén, az informacid alapjan eljarast
kezdeményezni.

19.3. Ha a feladat megoldasaban tobb igazgatdosag vagy osztdly érintett, a feladat elvégzéséért az elsd helyen kijelolt
igazgatdsag, illetve osztaly a felel8s, amely — a 18.1-4. pontban foglaltaknak megfelel6en - koteles gondoskodni arrol,
hogy a megoldasban a tobbi érdekelt igazgatdsag vagy osztaly dlldspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon. Ehhez a
kdzremikodé részlegek szakteriiletiik szempontjait feltaréd munkarészeket, észrevételeket javaslatokat adnak. A nem
érvényesitett javaslatokrol a javaslattevét tajékoztatni kell. Véleményeltérés esetén az érintett részlegeknek egymas
kozott egyeztetnilk kell, ennek eredménytelensége esetén a legkozelebbi kbzos felettes vezetd dont.

19.4. Az igazgatd mas szervezeti egység vezetbje feladatkorét érintd intézkedést csak az érintett szervezeti egység
vezetdje irdsbeli egyetértésével tehet, illetve — a hatdsdgi ligyek kivételével - jogosult a féigazgato elé terjeszteni
azokat az Gigyeket, amelyekben az érintett vezeték véleményének egyeztetése nem vezetett eredményre.

20.1. A Szabdlyzatban fel nem sorolt, de hasonl6 jellegd, illetve kapcsolddo feladatok hivatali szervezeti egységek
kozotti megosztasardl - vita esetén — az érintett szervezeti egységek legkozelebbi kdzos felettese dont.

20.2. Az igazgatdsag feladatait sajat dolgozdi éltal koteles ellatni. Ez nem érinti az igazgaténak azt a jogat, hogy a
kodzigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatds altaldnos szabdlyairdl szolé 2004. évi CXL. térvényben foglaltak
figyelembevételével a feladat szakszerli megoldasahoz - a kdzvetlen felettes vezeté jovahagydsaval — kiilsé szakértét
vegyen igénybe vagy egyes kérdések megoldasahoz kiilsé intézménytél szakvéleményt kérjen.

21.1. A kiadmanyozasra el6készitett ligyiratokat — ha a vezetd masként nem rendelkezett — szolgadlati uton kell
felterjeszteni a kiadmanyozasra jogosulthoz. A kiadmanyozasra elékészitett Ggyiratot mind az lgyintéz6, mind a
tovabbitast javaslé vezet6 keltezéssel latja el és alairja. Hataridé-tullépésnél a mulasztasrol, annak okérdl az ligyirat
vétumaban vagy kilon késziilt feljegyzésben kell szamot adni, melyet a kozvetlen felettes vezetének is lattamoznia
kell.

21.2. Aféigazgatd altal kiadmanyozasra kertil6 Gigyiratokat, az érintett igazgatésag, illetve igazgatdhelyettes utjan kell
megkdildeni.

21.3.Kulonosen indokolt esetben a vezetd — a szakmai indok egyittes megjelolésével — kozvetlenulirasban fordulhat a
féigazgatdhoz vagy az igazgatdhoz a kdzvetlen felettese egyidejdi, vagy ha ez nem lehetséges, utélagos tajékoztatasa
mellett.
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A kiadmdnyozdsi jog gyakorldsa

22.1. Az aldirésijog az ligyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast. Az alairasi jogkoroket az igyrendekben tgy
kell meghatarozni, hogy a jogszer(iségi és a szakszer(iségi kovetelmények érvényesiilése mellett biztositsa a gyors
Ugyintézést.

22.2. A féigazgato irja ald a miniszter, az Orszaggy(lés tisztségviseldi, az orszaggydilési képviselk, az orszaggydilési
biztosok, a kormany tagjai, az elndk, a partok vezetdi, valamint az Orszaggydllés részére készitett atiratokat,
feljegyzéseket, mindazokat az iratokat, amelyeknek alairasi jogat jogszabaly hataskorébe utalta vagy amelyek
tekintetében az aldirds jogat maganak tartotta fenn.

22.3. A jogszabdlytervezetek véleményezését a szakteriletért felels igazgaté irja ald.

22.4. Az igazgat6 sajat hataskorében eljarva irja ala:

22.4.1. a kdzponti kdzigazgatasi szervek, illetve az allami szervek azonos vagy hasonlé beosztdsu, jogallasu vagy
besorolasu vezetdinek cimzett,

22.4.2. az dltala iranyitott szervezeti egységek altal jovahagyasra felterjesztett, valamint

22.4.3. az dtruhdzott hatdskodrben kiadmanyozandé

ligyiratokat.

22.5. Az igazgatdk gyakoroljak az aldirds jogét az igazgatdsag ligykorébe tartozéd mindazon Gigyekben, amelyekben ez
a jog nincs az ezen pontban foglaltak alapjan mas hivatali vezetd szamara fenntartva.

22.6. Az osztalyvezetd aldirasi jogat az igazgato altal meghatarozott tigykérokben gyakorolja.

22.7. Az érdemi ligyintézok alairasi joga a feladatkoriikbe tartozé azon ligyekre terjed ki, amelyekre az igazgatosag
vagy az 6nallé osztély Ugyrendje, illetéleg az igazgatd felhatalmazast ad.

22.8. Az alairasra el6készitett Uigyiratokat szigndlas utan — ha a vezeté masként nem rendelkezett — szolgélati uton kell
felterjeszteni az aldirdsra jogosulthoz.

A munkavégzés alapelvei

23.1. A felettes vezetd a kdzvetlen munkahelyi vezeté tdvollétében utasitast adhat barmely beosztott részére, aki az
utasitast koteles végrehajtani. Errél azonban a beosztott a leheté legrévidebb idén beliil, koteles jelentést tenni
kozvetlen felettesének.

23.2. Vitas kérdések, illetve véleményeltérés esetén a kozds kdzvetlen felettes vezetd jogosult donteni az ligy
intézésének maédjarol.

23.3. A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal munkatarsai kotelesek folyamatosan figyelemmel kisérni
elektronikus postalddajukat, valamint a hivatali belsé szamitogépes haldzaton kodzzétett utasitdsokat, illetve
informacidkat.

23.4. Vezetdi utasitds a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal elektronikus levelezési rendszerén keresztiil is
kiadhaté. Az igy kiadott utasitasok elintézése sordn — amennyiben az utasitadsbdél mas nem kdvetkezik - a beosztott a
megyei mezégazdasdgi szakigazgatasi hivatal elektronikus levelezési rendszerét kteles hasznalni.

23.5. A Gazdasagi és Informatikai Onall6 Osztaly kételes gondoskodni a belsé utasitasok, szabélyzatok hivatali belsé
informatikai halézaton torténd kozzétételérdl.

23.6. A Gazdasagi és Informatikai Onallé Osztaly az MgSzH egységes informatikai rendszerei kiépitése, lizemeltetése,
fejlesztése kapcsan kdzremuikodik az MgSzH Kdzpont altal meghatarozott informatikai feladatok végrehajtasaban,
melyek vonatkozdsdban a megyei informatikai szakemberek koézvetlen utasitast kaphatnak az MgSzH Kdzpont
Informatikai lgazgatosagatdl, mely meghatdrozhatja a végrehajtas prioritdsait is.

23.7. A vezet6 koteles a feladatok kidolgozasat a sziikséges informaciok megadasaval, illetve amennyiben az a feladat
jellegébdl kovetkezik, a legfontosabb elvi kérdésekben val6 eldzetes élldsfoglaldssal, a mddszerek, eszk6zok és az
id6ébeli itemezés meghatadrozasaval elésegiteni.

Az érdek-képviseleti szervezetekkel vald egylittmiikddés

24. A vezeték a hatdlyos jogszabalyoknak és a hivatali szabdlyzatoknak megfeleléen kotelesek a dolgozoék
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyat, munka- és életkorilményeit érinté kérdésekben a munkdéltatondl miikodd
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érdek-képviseleti szervekkel egyiittm(ikddni és mindazokban az tigyekben, amelyek egyetértésiikkel birdlhatdk el, a
dontéshez az egyetértést megszerezni.

A megyei mezégazdasdgi szakigazgatdsi hivatal honlapjdnak gondozdsa

25. A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal internetes honlapjanak tartalomszolgaltatasdért a Gazdasagi és
Informatikai Onallé Osztaly felel6s.

A megyei mezégazdasdgi szakigazgatdsi hivatal belsé pénziigyi ellen6rzési rendszere

26.1. A megyei mez6gazdasagi szakigazgatasi hivatal bels6é pénziigyi ellenérzése a belsé ellendrzési tevékenység és a
folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellenbrzési tevékenység utjan valdsul meg.

26.2. A megyei mez&gazdasagi szakigazgatasi hivatal mikddésének és gazdalkodasdnak eredményessége érdekében
a féigazgatd mikodteti a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzést.

26.3. A szervezeti egység vezetdje irdnyitdsi, szabalyozasi tevékenysége sordn érvényesiti a folyamatba épitett,
el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzést.

27.1. A jogszabdlyban, az dllami iranyitds egyéb jogi eszkdzében megallapitott, valamint a vezetd altal meghatdrozott
feladat végrehajtasa elsédlegesen az ligykor szerint hataskorrel rendelkezd osztaly kotelessége.

27.2. A megyei mez6égazdasdgi szakigazgatési hivatal valamely szervezeti egysége altal készitett és mas szdmdra
feladatot elSirdnyzo tervezetet (példaul intézkedési terv, munkaprogram) elézetesen az érintett szakmai osztallyal
egyeztetni kell.

A megyei mez6gazdasdgi szakigazgatdsi hivatal képviselete

28.1. A megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatalt a féigazgatéd képviseli, kiilondsen a Minisztérium, az MgSzH
Kozpont, valamint kiilsé szervek és a sajté felé.

28.2. A megyei mezdgazdasdagi szakigazgatasi hivatalt az ligyintézés korében a feladatkor szerint érintett igazgatosag
képviseli. Ez a szervezeti egység felelds a tobb szervezeti egységet érint6 egységes hivatali allaspont kialakitasaért, a
megyei mezégazdasdgi szakigazgatasi hivatal alldaspontjdnak 6sszehangoldsaért.

28.3. A megyei mezdgazdasagi szakigazgatési hivatal igazgatésagi munkakapcsolatot létesithetnek kiilsé szervekkel,
azzal, hogy eljarasukrol a féigazgatoét tajékoztatni kotelesek.

28.4. A megyei mezbégazdasagi szakigazgatasi hivatal vezet6i a nemzetkdzi kapcsolatokban a szakmai tertlet, a
partner képviseleti szintje, valamint a téma sulya, fontossaga szerint latjdk el a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi
hivatal kiilsé képviseletét.

28.5. A tdjékoztatasi, jovahagyasi, illetve ellenérzési rendre vonatkozé szabalyok a nemzetkozi tigyek tekintetében is
alkalmazanddk.

28.6. A kapcsolatfelvétel, a kétoldali egyuttmlkodések kialakitasa, végrehajtdsa, a targyaldsok szervezése az
igazgatdsagok feladata.

A nemzetké6zi kapcsolatok rendje

29. A megyei mez6égazdasdgi szakigazgatasi hivatal szervezeti egységei

29.1. szakmai jellegli nemzetkdzi tevékenységiiket 6ndlldan, sajat pénziigyi keretiik terhére végzik, a jogszabalyok és a
nemzetkozi kapcsolattartds szabalyainak betartdsdval, a szakmai elndkhelyettes és a Gazdasagi elndkhelyettes
el6zetes engedélyével,

29.2. nemzetkdzi tevékenységliket onalléan dokumentaljak és a megyei mez6gazdasagi szakigazgatasi hivatal mas
szervezeti egységei szdmadra is hasznalhato informacidkat azok rendelkezésére bocsatjak.
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Iratforgalom

30. Téves irdnyitds esetén a levelet haladéktalanul tovébbitani kell ahhoz a szervezeti egységhez, amelynek
feladatkdrébe az adott tigy tartozik, egyidejlileg értesitve errél azt a vezet6t is, aki a kiildeményt tévesen irdnyitotta. Az
iratkezelésre vonatkoz¢ eldirdsokat kiilon szabdlyzat dllapitja meg.

A munkavégzés rendje

31.1. Amunkaid6 hétf6tél cstitdrtokig reggel 8.00 6ratdl 16.30 6rdig, pénteken 14.00 6rdig tart. A munkahelyi vezetd a
munka jellegétdl fliggden ettdl eltéréen is rendelkezhet.

31.2. Az Gigyfélfogadas rendjét az igazgatd hatarozza meg.

31.3. A megyei mez6égazdasdagi szakigazgatasi hivatal éplleteibe val6 be- és kiléptetés rendjérdl kiilon féigazgatoi
utasitas rendelkezik.

31.4. Rendkivili eseményekkel kapcsolatos intézkedések érdekében a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal
vezetdi — a kiilon féigazgatoi utasitdsban foglaltak szerint — munkaidén kivili Ggyeleti szolgalatot rendelnek el.

31.5. A hivatali dolgoz6 a munkahelyérél munkaidé alatt torténd eltdvozasat, illetéleg visszatérését koteles kdzvetlen
felettesének bejelenteni.

32.1. A hivatali vezeté munkahelyen kivil feladatat, kiklldetését ugy koteles megszervezni és ellatni, hogy
tavollétében helyettese érdemi intézkedést tudjon tenni.

32.2. A hivatali dolgozé koteles

32.2.1.abetegszabadsag igénybevételét, betegallomanyba vételét, kdrhdzi dpoldsat kozvetlen felettesének — indokolt
akadélyoztatasa esetén az annak megszlintét kdvetd — 24 éran belil bejelenteni,

32.2.2. az egy hetet meghaladé betegédllomanyrdl kdzvetlen felettesét ismételten tdjékoztatni.

32.3. A kérhazi dpolasrdl, valamint az egy hetet meghalado betegéllomanyrél a kdzvetlen felettes koteles a kinevezési
jogkort gyakorl6 vezetének haladéktalanul jelentést tenni.

Dolgozdi érdekképviselet

33. A hivatali dolgozok érdekképviseletét gyakorld érdekvédelmi szervezet, illetve szervezetek feltételeit a megyei
mezd&gazdasagi szakigazgatasi hivatal vezetése biztositja.

A megyei mezégazdasdgi szakigazgatdsi hivatal kéltségvetési és gazddlkoddsi rendje

34.1. A megyei mez6égazdasagi szakigazgatasi hivatal koltségvetési eldiranyzataira kotelezettséget vallalni, és terhére
kifizetést engedélyezni a Gazdasagi és Informatikai Onallé Osztaly vezetéjének ellenjegyzése nélkiil nem lehet.
34.2. Az MgSzH koltségvetési és gazdalkoddsi rendjét kiilon elndki utasitas szabalyozza.

A megyei mez6gazdasdgi szakigazgatdsi hivatal tevékenysége

35.1. A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal feladatait és az ellatasahoz sziikséges hataskoroket a
Mez6gazdasagi Szakigazgatdsi Hivatal |étrehozasarol és mikodésérdl szold 274/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet,
valamint az egyes szakdgazati terliletek feladatainak meghatdrozasarol sz6l6 torvények és egyéb jogszabalyok
allapitjak meg.

35.2. A megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal alaptevékenysége:
35.2.1.a2009. december 31-ig érvényes allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
751735 Hatosagi, (fé)felligyeleti, szakmai irdnyitasi tevékenység,

35.2.2.a22010. janudar 1-jétdl érvényes allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
712106 Elelmiszer-el6allitassal kapcsolatos éllat-egészségligyi ellendrzé vizsgalatok,
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712109 Egyéb, hatdsagi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgalat, elemzés,
841163 Pélyazat- és tdmogatdskezelés, ellendrzés,
841322 Mezdgazdasag tertileti igazgatdsa és szabalyozasa,

35.3. A megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal kiegészité tevékenysége:
35.3.1.a2009. december 31-ig érvényes dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
014012 Novénytermelési, kertészeti szolgaltatas,

742311 MUszaki elemzés és tesztelés,

852018 Allat-egészségiigyi tevékenység,

35.3.2.22010. januar 1-jétdl érvényes allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
016100 Novénytermesztési szolgéltatas,

016200 Allattenyésztési szolgaltatas,

024000 Erdészeti szolgaltatas,

712201 Osszetétel-, tisztasagvizsgalat, -elemzés

721932 Agrartudomanyi alkalmazott kutatas,

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, muszaki tevékenység,

750000 Allat-egészségiigyi ellatas.

35.4. A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal kisegit6 tevékenységet végezhet, azonban az abbdl szarmazé
éves bevétel nem haladhatja meg az 6sszkiadasainak 30%-at.

35.5. A megyei mez&gazdasagi szakigazgatasi hivatal szabad kapacitdsainak hasznositasa érdekében, a kdltségvetési
szervek jogallasarodl és gazdalkodasardl szolé 2008. évi CV. torvény 7. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint
vallalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapité okiratban meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl
fakadd kotelezettségeinek teljesitését. A vallalkozési tevékenységbdl szarmazé éves bevétele nem haladhatja meg az
Osszkiadasainak 30%-at.

V. FEJEZET
A MEGYEI MEZOGAZDASAGI SZAKIGAZGATASI HIVATAL FELADATAI
Humdnpolitikai és Jogi Ondllé Osztdly

36.1. A Humanpolitikai és Jogi Onallé Osztaly ellatja

36.1.1. a jogszabalyokban, a Szabdlyzatban, a Kozszolgdlati Szabdlyzatban, valamint az elndk 4&ltal kiadott
utasitdsokban foglaltak szerint elldtja a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal humaneréforras-gazdalkodasi,
képzési és szocialis feladatait,

36.1.2. a jogszabalyi el6irasok alapjan a kozszolgalati és munkajogviszony, foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszony
létesitésével, fennallasaval és megszlintetésével kapcsolatos feladatokat,

36.1.3. a munkatarsak kivalasztasa soran az alkalmazassal és kivélasztassal, a munkaerdé-felvétellel kapcsolatos
egységes szempontok érvényesitését, valamint kdzrem(kodés az egységes munkakori rendszer kialakitaséval
kapcsolatos feladatokat,

36.1.4. a létszamvaltozas figyelemmel kisérését, az ahhoz kapcsolodé adatszolgéltatasok teljesitését,

36.1.5. a koztisztvisel6k teljesitményértékelési rendszerének alkalmazasdban, a munkatarsak jutalmazasaval
kapcsolatos feladatokat,

36.1.6.a megyei mezégazdasagi szakigazgatdsi hivatal személytigyi nyilvantartasanak kialakitdsat, a személyi anyagok
Osszedllitasat és 6rzését,

36.1.7. a megyei mezdgazdasagi szakigazgatdsi hivatal munkatérsainak Osszeférhetetlenségi, partatlansagi
nyilatkozatainak kezelését és nyilvantartasat,

36.1.8. a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal munkatdrsainak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével
0sszefliggé munkaltatoi feladatokat,

36.1.9. a foglalkozas-egészségliggyel kapcsolatos feladatokat,
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36.1.10. a koztisztvisel6k elémeneteli rendszeréhez kapcsolddo, valamint a szakterlletek vezetdivel egyeztetett
képzésekkel, gyakorlati oktatdsokkal, szakmai rendezvényekkel és vezetéképzéssel kapcsolatos szervezési,
nyilvantartasi és adminisztracios feladatokat,

36.1.11. az elismerési szabdlyzatban meghatarozott, valamint az allami és egyéb kitlintetések adomanyozasaval
kapcsolatos el6készité feladatokat.

36.2. A Humanpolitikai és Jogi Onallé Osztaly feladatkérébe tartozik

36.2.1. a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal altal hozott dontések, egyéb Ugyiratok jogi felllvizsgalata,
36.2.2. a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal hataskorébe tartozé masodfoku hatarozatok kotelezé jogi
feltilvizsgalata,

36.2.3. a megyei mezdgazdasagi szakigazgatési hivatal ellen, illetve mikddésével 6sszefliggésben, valamint az altala
hozott jogerds dontésekkel kapcsolatban inditott kdzigazgatasi, munkaiigyi, polgéri, gazdasagi és egyéb peres és nem
peres tgyekben a jogi képviselet biztositdsa, ennek keretében a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb beadvanyok
elkészitése, hataridében torténd benyujtasa, a targyalason torténd képviselet,

36.2.4. jogi segitségnyujtast biztositdsa a megyei mezdgazdasagi szakigazgatdsi hivatal szervezeti egységei,
munkatdrsai szdmara,

36.2.5. kozremU(ikodés a megyei mezégazdasdgi szakigazgatdsi hivatal éltal kdtendd szerzédések tervezetének
elkészitésében, jogi véleményezésében, tovabba sziikség esetén azok ellenjegyzése,

36.2.6. kdzrem(ikodés a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal SzMSz és egyéb szabalyzatainak, igyrendjeinek
el6készitésében, kiadasaban, felllvizsgalataban,

36.2.7. kozrem(ikodés a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal jogi véleményének kialakitdsaban,

36.2.8. rendszeres kapcsolattartds a Hivatallal szerzédéses jogviszonyban Iévé jogdasszal,

36.2.9. kdzremUikodés a megyei mezdégazdasdgi szakigazgatasi hivatal kinnlevéségeinek behajtasaval kapcsolatos
tevékenységben,

36.2.10. ingatlan-nyilvantartasi eljardsban a megyei mezégazdasadgi szakigazgatasi hivatal képviselete, a
foldhivatalhoz benyujtandd kérelmek (pl.: tulajdonjog atruhazasa, jelzdlogjog bejegyzése, illetve torlése) jogtanacsosi
ellenjegyzése.

Gazdasdgi és Informatikai Ondllé Osztdly

37.1. A Gazdasagi és Informatikai Onallé Osztaly gazdasagi, pénziigyi, vagyongazdalkodasi, ill. (izemeltetési
feladatkorében ellatja:

37.1.1.a megyei mezdégazdasagi szakigazgatdsi hivatal kdltségvetésérdl és vagyonardl szolé beszamoldk elkészitését,
valamint a gazdalkodas teriletét érinté valamennyi adatszolgaltatdst és elemzést,

37.1.2. kincstéri szdmla, addszam és egyéb, a statisztikai besoroldsok alapjan kotelezé adatszolgaltatdsok szerinti
gazdasagi feladatokat,

37.1.3. apénzforgalom lebonyolitasat, analitikus és fékonyvi szamvitel vezetését, a beszamolok elkészitését az MgSzH
Kézpont 4altal meghatdrozott gazdalkoddsi rend alapjan, az MgSzH integrdlt gazddasagi-lgyviteli rendszere
alkalmazasaval,

37.1.4.amennyiben nem a szakmai szervezet szamléz a feladatelldtasa soran, a szdmlak kibocsatasat a vevék szdmara, a
bevételek beszedését és elszamolasat,

37.1.5. a pénziigyi jogszabalyoknak megfelelé szakmai szamlazas koordinalasat,

37.1.6. a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal szerz6dés- és kotelezettségallomanyanak alakulasara
vonatkozé nyilvantartds vezetését,

37.1.7. az altalanos forgalmi addval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, az aranyositas és bevallas elkészitését,
37.1.8. a szakmai tevékenységiik sordn szamlazéssal és készpénzkezeléssel foglalkozd munkatérsak elszdmoltatdsat,
37.1.9. kozrem(kodést a leltarozasban, a leltarak kiértékelését, a selejtezések lebonyolitasat,

37.1.10. a kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszer keretében a dolgozdk jaranddsdgainak szamfejtését,
munkatgyi, tarsadalombiztositasi és adoligyek lebonyolitdsat,az az szja-val, valamint az egyéb, személyi juttatasokkal
és tarsadalombiztositési jarulékokkal kapcsolatos bevalldsok elkészitését,



8630

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2009. évi 46. szam

37.2. A Gazdasagi és Informatikai Onallé Osztaly gazdasagi, pénziigyi, vagyongazdalkodasi, ill. lizemeltetési
feladatkorében

37.2.1. az MgSzH Koézpont koordinédlasaval dsszedllitja a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal igényei és
szlikségletei alapjan az intézményi beszerzési, beruhazasi és feljitasi tervet, mindezekrél nyilvéntartast vezet,
37.2.2. az MgSzH Kozpont koordindldsaval, a koltségvetési elirdnyzat biztositasa utdn a megyei mezdgazdasagi
szakigazgatasi hivatal szamdra a beruhazdsokat és felujitdsokat lebonyolitja a kdzbeszerzési jogszabalyok
figyelembevételével, a megvaldsitas folyamatat ellenérzi, gondoskodik a miszaki atvételrdl,

37.2.3. a szervezet szdmara a szerv gépei és éplletei nagyjavitasanak, karbantartasdnak elvégeztetését, a munkdk
végrehajtasat ellenérzi,

37.2.4. gondoskodik a készletek beszerzésér6l mind az Uzemeltetés, mind a szakmai munka feltételeinek
megteremtéséhez,

37.2.5. az MgSzH Kozpont koordindlasaval gondoskodik az épiiletvagyon feladathoz igazitott felhasznalasardl, a
szakmai vezetékkel a feladatellatdshoz szilkséges elhelyezési feltételekrdl, intézkedik a megiresedd teriiletek
hasznositasardl — értékesités és bérbeadas utjan - a jogszabalyoknak megfelel6 engedélyezési feltételek kozott,
37.2.6. a megyei mez6égazdasdgi szakigazgatasi hivatal szamadra biztositott gépkocsidllomdny lizemeltetését
ellenérzését, a hivatali gépjarmuvekkel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetését, egyuttal gondoskodik a jarmdvek
szlikséges karbantartasanak, kis- és nagyjavitdsanak végrehajtasarol, illetve ezek ellenérzésérdl, javaslatot tesz a
gépjarmiflotta fejlesztésére

37.2.7. a megyei mezbégazdasagi szakigazgatasi hivatal valamennyi telephelyén az Gzemeltetési és gondnoksagi
feladatokat, illetve azok megszervezését, ennek keretében gondoskodik az éplletek &rzésének, takaritasanak
biztositasarol, az éplletgépészeti feltételek ellendrzésérél és a kapcsolédd karbantartasok és javitasok
elvégeztetésérdl a helyiség-berendezések funkcid szerinti szinten tartdsarol és a gondnokségi igyek lebonyolitadsaban
résztvevo személyek irdnyitasarol

37.2.8. biztonsagi feladatkore keretében az egységes riasztds, berendelés és készenlétbe helyezés, tovabba a
folyamatos ligyeleti szolgalat m(ikodését, szabalyozasat, a rendkiviili események jelentési rendjének meghatarozasat,
avagyon-, tliz-, polgari és munkavédelemmel, a fegyveres biztonsagi 6rszolgalatokkal kapcsolatos hivatali teenddket,
az arviz, illetve belviz miatt kihirdetett mindsitett helyzetben a katasztrofa kezelés hivatali védelmi feladatainak
koordinaldsat,

37.2.9. az MgSzH Kozpont felligyelete alatt a kozbeszerzési eljarasok koordindlasat, azok elékészitését, az érintett
szakmai szervezeti egység bevonasaval.

37.2.10. a terliletalapu tamogatasok igénylését.

37.3. A Gazdasagi és Informatikai Onallé Osztaly informatikai feladatkdrében ellatja:

37.3.1. a megyei mezbgazdasagi szakigazgatasi hivatal informatikai mlkodésének folyamatos és zavartalan
biztositasét, az informatikai tevékenység centralizalt irdnyitasu végrehajtasat,

37.3.2. a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatalt érinté informatikai fejlesztési projektek lebonyolitasat,
koordinalasat, illetve részt vesz azok végrehajtasaban,

37.3.3.azinformatikai tevékenység ellenérzését, a minéségbiztositasi, adatvédelmi és informatikai biztonsagi elvek és
eljarasok érvényesitését,

37.3.4. azinformatikai mUikodéshez kapcsolddo eszkoz, kellék- és segéd,anyag-beszerzés feliigyeletét, az informatikai
eszkozok lizembe helyezését

37.3.5.a mikodtetett informatikai rendszerek dokumentécidinak vezetését,

37.3.6. a szamitastechnikai segédanyag-raktar mikodtetését.

Névény- és Talajvédelmi lgazgatdsdg

38. A megyei mez6gazdasagi szakigazgatasi hivatal a ndvény- és talajvédelmi igazgatdsag utjan ellatja a terdleti
névényvédelmi, ndvény-egészségugyi, talajvédelmi, zoldség-gyiimolcs, disznévény és komld minéség-ellendrzési
hatoésagi, valamint az 6koldgiai gazdalkodas névény- és talajvédelmi vonatkozasu ellenérzési feladatait és egyéb
allami szakfeladatokat, igy kiiléndsen:

38.1. mikodteti a novény-egészségiigyi hataradllomasokat, illetve a megyei mez6gazdasdgi szakigazgatasi
hivatalokhoz tartozé specidlis és nem specialis laboratériumokat,
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38.2. nyilvantartja novény-egészségiigyi szempontbdl az arra kotelezett termeldket, és ellenérzi a nyilvantartasi
feltételek megtartasat,

38.3. ellenérzi a termel6k karositok ellen folytatott névényvédelmi tevékenységét, a kijuttatds technikai, az
egészségugyi és a kémiai biztonsagot, azengedélykoteles termékek felhasznédlasahoz rendelt szakképesités meglétét,
a novényvédo szer felhasznaldsi és vasarlasi engedély érvényességét,

38.4. kiadja a novényvédo szerekkel folytathato tevékenységekre jogositéd forgalmazasi, vasarlasi, felhasznalasi
engedélyeket,

38.5. ellenérzi az engedélykoteles termék mindségét, a tarolds, forgalmazas, szallitas, vasarlas és felhasznalas személyi-
és targyi feltételeit, a szolgaltatas szakszer(iségét, az el6irt nyilvantartas vezetését,

38.6. novényvédelmi, valamint talajvédelmi hatdsagi eljarast folytat le, engedélyez, szakhatésagi hozzéjarulast,
bizonyitvdnyokat, igazolasokat ad ki, hatosagi megkeresésre nyilatkozatot tesz, névényvédelmi, valamint talajvédelmi
hatosagi ellendrzést végez, és sziikséges esetben megteszi a megfeleld intézkedéseket,

38.7. termelési, betakaritasi, raktarozasi, szallitasi, behozatali, kiviteli, forgalomba hozatali, kisérleti, felhasznalasi,
alkalmazasi tilalmat, illetve korldtozast, valamint kotelezé névényvédelmi technoldgia alkalmazasat rendelhet el,
38.8. hatosagi engedélyezési, technoldgiai, modszerfejlesztési, bioldgiai és kémiai vizsgalatokat végez, kozremUikodik
az eredmények dsszesitésében és feldolgozésaban,

38.9. ellatja a term6fold minéségi valtozésait kdveté monitoring rendszer miikodtetésébél adodoé feladatokat,

38.10. szervezi és mukodteti a megyei novényvédelmi elbrejelzési rendszert, a termelSket tajékoztatja a
jarvanyelhdritas, védekezés aktualis feladatairdl,

38.11. részt vesz a mezdgazdasagi termelék novény-egészségligyi, novényvédelmi és talajvédelmi ismereteinek
fejlesztésében, az Uj védekezési eljarasok elterjesztésében és a szaktanacsadasban,

38.12. ellendrzi a nyers novényi termékekben, ndvényi alapy, feldolgozott élelmiszerekben a
névényvéddszer-maradék szintet és hatarérték feletti szermaradvany esetén intézkedik a termék forgalombol vald
kivonasarol,

38.13. nyomon koveti a zérlati és az Eurdpai Unié altal megfigyelésre kotelezett karosité megjelenését, terjedését,
eléforduldsuk esetén zarlati és korlatozo intézkedéseket hoz,

38.14. humén-egészségligyi és kdrnyezet-egészségligyi szempontbdl veszélyes és allergén gyomnovények és egyéb
karositok eléfordulasa esetén intézkedik a fert6z6 forrasok felszamoldsérol,

38.15. ellendrzi a zarlati karositdk eléforduldsat a termel6knél és az import szallitmanyokban, intézkedik a zarlati
karositok felszamolasarol, kotelezé védekezést, termékmegsemmisitést rendel el, el6késziti a kartéritési eljarast,
38.16. elvégzi az EK novényutlevéllel kapcsolatos teendéiket, feljogositja a termeldket a novényutlevél kiadasara,
kiadja a csereutlevelet és ellendrzi a termeldk ezzel kapcsolatos nyilvantartasat,

38.17. szlikség esetén kotelezd, vagy kozérdekl védekezést rendel el,

38.18. szakhatosagi allasfoglalast ad ki piacnyitds, ndvényvédd szer arusito Gzlet nyitasa, ndvényvédo szer raktarozasi
tevékenységre vonatkozé telepengedélyezési eljards és novényvéddé szer nagykereskedelmi forgalmazasi
tevékenységre vonatkozé muiikodési engedélyezési eljaras esetén,

38.19. a termel6knél és kereskedelmi forgalomban mintat vesz talajbdl, névényi termékekbdl és vizsgélja azok toxikus
névényvédd szer és egyéb toxikus anyag tartalmat,

38.20. kiadja a jogszabdly szerinti I. és Il. forgalmi kategdridba sorolt novényvédd szerek vasarlasara, illetve
felhasznaldséra jogosité engedélyt,

38.21. igazolja az élelmezés-egészségligyi varakozasi idé lejartdt megel6zéen betakaritott engedélyezett
engedélykoteles termékkel kezelt n6vény, ndvényi termék forgalomba hozatali kdvetelményeknek valé megfelelését,

38.22. ellenérzi

38.22.1. az export, import és tranzit forgalomban a vizsgalatkoteles arukat,

38.22.2. ndvény-egészségligyi szempontbdl a ndvények, ndvényi termékek elballitasat, raktarozasat, szallitasat és
forgalmazésat

38.22.3.avetémag, a szaporito- és tltetvényanyag elééllitast és forgalomba hozatalt, valamint az egyéb szemlekoteles
névények termé-, tarold-, berakd-, feladé- és forgalmazo helyeit;

38.22.4. a zoOldséget, gyimolcsot, és az eldallitasukkal, forgalomba hozatalukkal kapcsolatos kovetelmények
betartasat

38.22.5. a novényvédelmi gépek alkalmassagat igazold forgalomba hozatali engedély, valamint a kijuttatas technikai
alkalmassagat igazolé mlikodési engedély érvényességét
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38.23. ellatja a masodfoku novényvédelmi hatdsagi tevékenységet a jegyzék (mint elséfoku névényvédelmi hatdsag)
felett,

38.24. talajvédelmi hatdsagi eljardsa sordn engedélyt ad ki:

38.24.1. talajjavitashoz,

38.24.2. mez6gazdasagi célu tereprendezéshez,

38.24.3. a termofold védelmérdl szold torvényben meghatarozott talajvédelmi miszaki beavatkozadsokhoz,
létesitmények megvaldsitdsdhoz, amennyiben az engedélyezés nem tartozik mas hatésag hataskorébe,

38.24.4. higtragya terméfoldon torténé felhaszndlasahoz az allattartas soran keletkezé egyéb szervestragya
kivételével,

38.24.5. szennyviz, szennyviziszap, valamint szennyviziszap komposzt mezégazdasagi felhasznaldsdhoz,

38.24.6. nem mez6gazdasagi eredetli nem veszélyes hulladék term6foldon torténd felhasznaldsahoz,

38.24.7. novényi maradvanyok kivételével a mezégazdasagi termelés soran keletkezé6 nem veszélyes hulladék
terméfoldon torténd felhasznélasahoz, kivéve a mezégazdasagi tablan keletkez6é névényi maradvanyokat.

38.25. kozrem(ikddo hatdsdgként talajvédelmi szakhatosagi allasfoglalast ad ki:
38.25.1. banyafeligyeleti,

38.25.2. épitésigyi,

38.25.3. kozlekedési hatdsagi,

38.25.4. 1égi kozlekedési hatosagi,

38.25.5. ingatlaniigyi hatésagi,

38.25.6. vizligyi hatdségi,

38.25.7. kdrnyezetvédelmi hatdségi,

38.25.8. természetvédelmi hatdségi,

38.25.9. hirkozlekedési hatéségi,

38.25.10. erdészeti hatdsagi,

38.25.11. kulturdlis 6rokségvédelmi hatdségi,
38.25.12. telepitési hatdsagi eljardsok keretében.

38.27. elldtja a forgalmazott termésndvel6 anyagok hatésagi minéség-ellendrzését,

38.28. részt vesz az agrar-kdrnyezetgazddlkodasi intézkedés keretében egyes szantéfoldi gazdalkodasi és
iltetvény-tdamogatasokhoz kapcsolodd helyszini ellenérzésekben,

38.29.igazolast ad ki a mezégazdasagi tdmogatasi palyazatokhoz a vizek mezdégazdasagi eredet( nitratszennyezéssel
szembeni védelmérdl sz616 kormanyrendelet (a tovabbiakban: nitrat rendelet) szerinti adatszolgéltatasi kotelezettség
teljesitésérdl,

38.30. hatdsagi ellenérzése sordn névényvédelmi, talajvédelmi, élelmiszerldnc-felligyeleti és élelmiszer-ellenérzési
birsdgot szabhat ki, szabalysértési eljarast kezdeményezhet, biinteté feljelentést tehet, illetve sziikség szerinti
megfelel6 intézkedést hozhat,

38.31. létrehozza és mikddteti a megyei talajtani térképtarat, a nitrat rendelet szerinti adatbazist, valamint kialakitja a
szennyviziszap és higtragya terméfoldi felhasznalasanak megyei kataszterét, a talajvédelmi hatdsagi tevékenységérdl
nyilvantartast vezet,

38.32. mlkodteti a Talajvédelmi és Informdciés Monitoring Rendszert (TIM),

38.33. részt vesz az EU talajvédelmi stratégidjaval kapcsolatos orszdgallaspontok, szakmai anyagok 6sszeéllitadsaban,
ellatja esetenként a bizottsagi képviseletet,

38.34. ellendrzi az agrar- és vidékfejlesztési tdmogatasokban el6irt névény- és talajvédelmi kdvetelmények betartasat,
38.35. kozremUikodik az Agrar-kornyezetgazdalkodasi Informacids Rendszer (AIR) miikodtetésében,

38.36. ellatja a jogszabdlyban meghatarozott z6ldség-gylimolcs ellendrzési feladatokat, ellendrzi a belfoldon
megtermelt, forgalomba hozott, illetve kivitelre vagy behozatalra szant zoldséget, gylimolcsot, disznovényt és
eléallitasukkal, forgalmazasukkal kapcsolatos kovetelményeket,

38.37. szakteriletén ellatja a mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek 6koldgiai gazdalkodasi kovetelmények szerinti
tanusitasaval, eléallitasaval, forgalmazasaval, jeldlésével és ellenbrzésével kapcsolatos feladatokat,

38.38. kozremUikodik a Teruleti Vizgazdalkoddsi Tandcsok munkajaban,

38.39. kapcsolatot tart a telepilési dnkormdanyzatokkal, az allamigazgatdsi hivatalokkal, a kérnyezetvédelmi és
kdzegészségligyi hatdsdggal, valamint a Magyar Novényvédé Mérnoki és Novény Orvosi Kamara terlleti szervével,
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38.40. elldtja a vizszennyezések okozta halpusztuldsok szakvéleményezését, szlikség szerinti helyszini kivizsgalasat,
38.41. kozremUikodik a katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Elelmiszerldnc-biztonsdgi és Allategészségiigyi lgazgatésdg

39.1. A megyei szakigazgatési hivatal az élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyi igazgatdsag elldtja az
élelmiszerlanc feliigyeletének keretében az allat-egészségligyi, allatvédelmi, takarmanyhigiéniaval, takarmanyok
biztonsagaval és min6ségével, élelmiszerhigiénidval, az élelmiszerek biztonsagdval, minéségével, a bordszati
termékek ellendrzésével, az éllatgydgydszati termékekkel kapcsolatos iranyitdsi és szervezési feladatokat, igy
kilénosen:

39.1.1. engedélyezi:

39.1.1.1. jogszabalyban meghatarozott faju és létszamu allatot tarté gazdasag miikddését,

39.1.1.2. dllatrakodd, gyjt6allomas, keresked6i telep miikodését,

39.1.1.3. etetb-itatd dllomas, pihentetd dllomas mlkddését,

39.1.1.4. dllati eredetl melléktermék begyjtését, szallitdsat, kezelését, feldolgozédsat végzd vallalkozds mikodését,
39.1.1.5. az élelmiszert el&dllitd lzemekbdl szarmazd, takarmanyként felhasznalhaté melléktermékek kezelését,
felhasznalasat, tovabbi feldolgozasat,

39.1.1.6. a kegyeleti dllattemetd miikodését,

39.1.1.7. a gyepmesteri, illetve ebrendészeti tevékenység végzését,

39.1.1.8. az 4llat-egészséguigyi szolgaltatd [étesitmények (dllatklinika, dllatkdrhdz, dllatorvosi rendeld) miikodését,
39.1.1.9. az engedélykoteles élelmiszer-vallalkozds mikodését,

39.1.1.10. az élelmiszert el&allitd Gzemekbdl, illetve kiskereskedelembdl szarmazd, takarmanyként felhasznalhato
melléktermékek felhaszndlasat, tovabbfeldolgozasat vagy kezelését,

39.1.1.11. a takarmany-el64llit6 és takarmanyt forgalomba hozé létesitményeket,

39.1.1.12. eseti jelleggel az Uj takarmanyok eléallitasat, felhasznalasat és behozatalat,

39.1.1.13. az dllatkisérlet végzését,

39.1.1.14. a kisérleti célu allat tenyésztését (szaporitdsat), tartdsat, szallitdsat, valamint forgalomba hozatalat,
39.1.1.15. az llatgyogyaszati termékekkel, illetve azok hatéanyagaival végzett kiskereskedelmi tevékenységét,

39.1.2. ellenérzi:

39.1.2.1. az élelmiszer-el6allito, -eloszto, és -forgalomba hozd [étesitmény harmadik orszégba iranyulé exportra valé
alkalmassagat, a nemzetkozi eléirdasoknak megfeleléen,

39.1.2.2. torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét,

39.1.2.3. az 4llatgydgydszati készitmények gyakorlati kiprébaldsat és hitelesiti annak vizsgalati jegyzékdnyvét,
39.1.2.4. a keriileti hivatal, valamint az ott dolgozé hatdsagi személyek tevékenységét,

39.1.3. nyilvantartast vezet:

39.1.3.1. azdllatorvosokrdl,

39.1.3.2. allattartokrol, dllattartd tenyészetekrdl, dllatkereskeddkrdl,

39.1.3.3. az élelmiszer- és a takarmany-vallalkozasokrol,

39.1.34. a kozuti éldallat-széllitasra engedélyezett gépjarmlvezetdkrdl, az dllatkisérékrol, allatszallitokrol,
allatszéllitmanyozokrol,

39.1.3.5. élelmiszer-biztonsagi felligyelet ala tartozo helyekrdl,

39.1.3.6. az 4llat-egészséguigyi feligyelet ala tartozo helyekrdl,

39.1.3.7. a takarmanyozasi hatosagi felligyelet ala tartozé helyekrél,

39.1.3.8. az 4llat-egészségligyi szolgdltato [étesitményekrdl,

39.1.3.9. az élelmiszer-szallit6 és a kozuti élééllat-szallitdsra engedélyezett gépjarmvekrél,

39.1.3.10. az egyedi azonositasu allatokrdl,

39.1.3.11. a gombaszakellenérokrél,

39.1.3.12. az llatkisérlet végzésére jogosultakrdl,

39.1.4. kozrem(ikodik élelmiszer-cscomagoléanyagok, élelmiszeriparban felhaszndlt moso- és fert6tlenitészerek
gyartasaval, felhasznalasaval, az élelmiszer forgalmazé helyek miikodési engedélyezésével kapcsolatos eljarasban,
39.1.5. szervezi és irdnyitja — az élelmiszer-higiéniai kirendeltséget magdba foglalé - kerileti hivatalok m(ikddését,
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39.1.6. kijeldli a hatdsagi allatorvos székhelyét, mlikodési teriiletét és meghatarozza feladatait,

39.1.7. kiadja a jogosult allatorvosi tevékenység végzésére sz6l6 engedélyt, valamint meghatérozza a jogosult
allatorvos miikodési teriiletét és feladatait,

39.1.8. a hatésagi feladatok elldtaséra ligyeleti és készenléti szolgélatot szervez,

39.1.9. szervezi a Tenyészet Informéciés Rendszerrel (TIR), Baromfi Informaciés Rendszerrel (BIR), valamint egyes
allatfajok egyedeinek Egységes Nyilvantartasi és Azonositasi Rendszerével (ENAR) kapcsolatos egyes feladatok
ellatasat,

39.1.10. szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv terlleti végrehajtasat, valamint
Osszedllitja a terlleti éves jelentést,

39.1.11. a kerileti hivatallal k6zosen ellenérzést végez az élelmiszerlancban,

39.1.12. szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tdmogatasok ellenérzéséhez kapcsolodo éllat-egészséguigyi feladatok
terlleti ellatasat,

39.1.13. szervezi az dllatbetegségek megel6zését, felderitését és felszamoldsat, tovabba a nagy nemzetgazdasagi kért
okozd vagy kozegészségligyi szempontbdl veszélyes éllatbetegségek felszamolasara allami pénzeszkozokkel
tamogatott mentesitési programok végrehajtasat,

39.1.14. elrendeli a jogszabalyokban eldirt allat-egészségligyi akcidkat (kotelezd védéoltasok, diagnosztikai
vizsgalatok, parazitozisok elleni védekezés stb.),

39.1.15. meghatdrozza az idegen dllomanybdl szarmazé allatok allat-egészségiigyi megfigyelési célu elkiilonitésének
modjat és idejét,

39.1.16. elrendeli a jarvanyveszély esetén a sziikséges hatosagi intézkedéseket, beleértve a magénallatorvos és
gazdalkodd szervezet kdzcélu igénybevételét is, tovabba az allat-egészségligyi szempontbdl kiildn eljarast igényld
dllati hulladék, anyag, eszkdz &rtalmatlannad tételét, meghatdrozza annak modjat és errdl tdjékoztatja a
tarshatosagokat,

39.1.17. dont a kartalanitasrol 6tmillio forintot meghaladé kér esetében,

39.1.18. jarvanyos dallatbetegségek elleni védekezéshez sziikséges teriileti készenléti tervet készit, tovabba
gondoskodik a jarvanyos allatbetegség megel6zéséhez, illetve felszamolasdhoz sziikséges ingyenes olto- és korjelzé
anyagokrol, a jarvanyok megelézéséhez és elfojtasahoz sziikséges muszaki, technikai feltételek, védéfelszerelések
biztositasarol, valamint folyamatos karbantartasarél és cseréjérél,

39.1.19. megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc esemény esetében,

39.1.20. élelmiszer-fert6zés és -mérgezés, valamint emberrdl allatra vagy allatrél emberre terjedé betegségek
fellépése, illetve gyanuja esetén kolcsonds tajékoztatas mellett egylttmiikodik az egészségligyi allamigazgatasi
szervvel,

39.1.21. az Eurépai Unié élelmiszerekre és takarmdanyokra vonatkozé gyors vészjelz§ rendszerén keresztiil
Magyarorszagra érkez6 bejelentés alapjan, tovdbba a Magyarorszagon észlelt veszély esetén megteszi a sziikséges
intézkedéseket,

39.1.22. szervezi az Okoldgiai gazdalkodassal eléallitott és a genetikailag modositott élelmiszerekkel és
takarmanyokkal kapcsolatos feladatok ellatasat, fogadja az ezzel kapcsolatos jelentéseket,

39.1.23. ellendrzi az 6koldgiai jelolés haszndlatanak jogszerliségét a gazdasagi szereplénél az eldallitds, termelés,
feldolgozas és forgalomba hozatal sorén,

39.1.24. szakteriiletén elldtja a mezégazdasagi termékek és élelmiszerek okoldgiai gazdalkodasi kdvetelmények
szerinti tanusitasaval, el6allitasaval, forgalmazasaval, jelolésével és ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

39.1.25. ellatja az egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkdzi informatikai
rendszerek hasznélataval és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

39.1.26. élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellendrzési, takarmany-ellendrzési, allatvédelmi, szabdalysértési,
helyszini birsagot szabhat ki,

39.1.27. szlikség esetén gondoskodik a hatdsagi dllatorvos utjan az allat-egészségiigyi szolgéltatasok végzésérdl,
39.1.28. kapcsolatot tart a megye teriiletén 1évé telepiilési Snkorményzattal, a regionalis allamigazgatasi hivatallal, az
illetékes kdrnyezetvédelmi és kézegészségiigyi hatoésaggal, valamint a Magyar Allatorvosi Kamara teriileti szerveivel,
mas tarshatdsagokkal, valamint a civil szervezetekkel.
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39.2. A megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal elldtja a must, bor, borparlat és egyéb borgazdasagi termékek
eléallitasaval, kezelésével kapcsolatos terileti allami és hatdsagi feladatokat, kiilonosen:

39.2.1. ellenérzi:

39.2.1.1. a boraszati termékek szarmazasat, eredetét (térfogat, cscomagolds és jeldlés), a telephely, pince, izem, raktar,
kiméré mikodésének jogszerliségét, tovabba a jarmi rakomanyat és a tarolas koriilményeit,

39.2.1.2. a kiegészits, segéd- és adalékanyagok hasznalatat,

39.2.1.3. a boraszati termékek csomagolasa soran felhasznalt csomagoldanyagok megfelel6ségét,

39.2.1.4. a gyartastechnoldgia mUiszaki feltételeit,

39.2.1.5. a pincekdnyv szakmai tartalmat (az ellen6rzés eredményét a pincekdnyvbe is be kell jegyezni),

39.2.1.6. a jogszabalyban meghatérozott eljardsok boraszati alkalmazasat,

39.2.1.7. a szdrmazasi bizonyitvanyok valésagtartalmat,

39.2.2. elldtja a bortdrvény hatélya ald tartozo termékek eléallitasat, kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelését
is) és forgalomba hozasat végz6 lizemek miikodésének engedélyezésével kapcsolatos ellenérzési feladatokat,
39.2.3. elvégzi a forgalomba-hozatali eljarasban az 500 hl feletti bortételeknél a hatésagi mintavételt,

39.2.4. a pincékben és a kereskedelemben - az ellenérzési tervnek megfeleléen — rendszeresen mintat vesz
laboratériumi azonositas céljara,

39.2.5. ellatja a magantarolasi, leparlasi, a muststritménnyel valé mustjavitdsi tdamogatasi intézkedésekhez, valamint a
forgalombahozatali jarulék befizetésével kapcsolatban, jogszabalyban eldirt szakmai ellenérzési feladatokat,

39.2.6. kiszabja a helyszini és a minéségvédelmi birsagot, valamint jogkdvetkezményt alkalmaz.

Féldmdivelésiigyi lgazgatdsdg

40.1. A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal a foldmdvelésligyi igazgatdsdg utjan ellatja a terileti
foldmdvelésiigyi igazgatési feladatokat, igy kiilondsen:

40.1.1. a nemzeti agrarpolitika képviseletét és érvényre juttatdsat a kilonbozé szintl teriletekre vonatkozé (régio,
megye, kistérség, teleplilés) stratégiak, koncepciok, programok és tervek kidolgozasa és egyeztetése soran,

40.1.2. a nemzeti tdmogatdsi rendszer mlkodtetésével 6sszefliggd feladatokat a vonatkozé jogszabalyi eléirdsoknak
megfeleléen, aminek keretében az FVM éltal meghatérozott idépontban jelentést ad a tdmogatédsok felhasznalasardl
az MgSzH Kozpont részére,

40.1.3. a tisztan nemzeti forrasbdl finanszirozott tdmogatasok felhasznalasanak ellenérzését,

40.1.4. az elemi kérokkal és azok biztositasaval kapcsolatos allami tédmogatasok mukodtetésével Osszefliggd
feladatokat,

40.1.5. a részarany foldkiadéssal kapcsolatos feladatokat,

40.1.6. a névénytermesztési szakigazgatasi feladatokat,

40.1.7. az allattenyésztési szakigazgatasi feladatokat,

40.1.8. a haldszati és vadaszati igazgatasi feladatokat,

40.1.9. hegykozségek torvényességi felligyeletét,

40.1.10. csaladi gazdasagok és integratorok nyilvantartasba vételét, a nyilvantartas vezetését,

40.1.11. a beszerzési ar alatti értékesités tilalmaval kapcsolatos hatdsagi feladatokat,

40.1.12.avadaszat és halaszat szakmai felligyeletét, és e téren a jogszabalyokon alapulé elséfoku hatéségi feladatokat,
40.1.13. a mezdgazdasagi vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

40.1.14. az dllami tulajdonu forgalomképes vizek és vizi Iétesitmények kezelését, feligyeletét,

40.1.15. az agrar-szakoktatasi feladatokat, kozremUikodik az agrar-tanacsadasi rendszer miikodtetésében,

40.1.16. az MgSzH Kozpontjat elsédleges informaciokkal és statisztikai adatokkal az agraragazat terileti szint(
mUkodésével kapcsolatosan (regiondlis, megyei, telepiilési és egyéni gazdélkoddi szint),

40.1.17. a mez66ri/hegy6ri szolgalat mikddtetésével kapcsolatos hatdsagi és igazgatasi feladatokat,

40.1.18. a Megyei Terlletfejlesztési Tanacsndl, valamint a kiilonb6z6 teriileti munkabizottsagokndl a kiilon
jogszabalyban foglaltak szerint jelentkez6 feladatokat,

40.1.19. a katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat,

40.1.20. els6fokon a tagallami allampolgarok terméfold-tulajdonszerzési képességének bizonyitasahoz elirt
feladatokat (hatésdgi igazolas kiadasa, kornyezettanulmany készités, ellenérzés)
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40.1.22. vezeti a mez6égazdasagi egyéni vallalkozdk nyilvantartasat,
40.1.23. a vizszennyezések okozta halpusztulasok szakvéleményezését, sziikség szerint helyszini kivizsgalasat,
40.1.24. kozrem(ikodik az Agrar-kornyezetgazdalkodasi Informacios Rendszer (AIR) mikodtetésében.

40.2. A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatal névénytermesztési hatésagként illetékességi tertiletén ellatja az
operativ szakmai feladatokat, igy kiilondsen:

40.2.1. a szantofoldi ellenérzési és mindsitési, tovabba vetdmag-vizsgalati és mindsitési, fémzarolasi és hatdsagi
ellendrzési feladatokat:

40.2.1.1. az éllamilag elismert vagy egyedi szaporitasra engedéllyel rendelkezé nemesitett novényfajtak
vetémag-szaporitasanak szantéfoldi ellendrzését és mindsitését, az alkalmasnak mindsitett névényallomanyokbdl
szarmazd vetdmagvak mintdzasat, vizsgalatat, mindsitését, fémzarolasat,

40.2.1.2. a vetémagvak feldolgozasanak, valamint a fémzarolt vetdmagvak kiszerelésének és az automata mintavevék
ellenérzését,

40.2.1.3. a hazai el6allitasu és felhasznalasu, valamint a nemzetkozi érvény(i bizonyitvannyal kivitelre kertil6, tovabba a
kilfoldrél behozott vetémagvak mintavételét, minéségének vizsgalatat, mindsitését, fémzarolasat,

40.2.1.4. a vetémag forgalomba hozatalanak ellenérzését, a minéségileg meg nem felel6 tételek zarolasat, sziikség
esetén a megsemmisitésiik elrendelését, illetve visszaélés esetén min&ségvédelmi birsag kiszabdsat elséfoku
hatosagként,

40.2.1.5. a bekildott vetémagvak vizsgalatat, a vizsgalatok és minésitések eredményérdl okirat kiallitasat,

40.2.1.6. a vetémag szaporitasokrol és mindsitésekrdl kozhitell nyilvantartasok vezetését,

40.2.1.7. beszerzi és szigoriian szam szerint nyilvantartja a vetémag fiiggécimkéket,

40.2.1.8. a vetdmag fliggdcimeken feltlinteti a ndvényi utlevél szamat,

40.2.2. a kertészeti (sz616, gyuimdlcs, diszndvény, zéldségpaldnta) valamint erdészeti és fas szaru energetikai célu
hatosagi ellenérzési feladatokat, igy kiilondsen:

40.2.2.1. mingsiti a sz616-, gyiimdlcs-, diszndvény-, zoldség- erdészeti és fas szaru energetikai szaporitdanyagokat a
prebazis és bazis kategodriaju sz616 -, gylimolcs, valamint a szuperelit és elit fokozatu erdészeti és fas szaru energetikai
szaporitdanyagok kivételével illetve a termelési folyamat nyomon kévethetdségét,

40.2.2.2. ellenérzi a szaporitéanyagok eléallitasat, feldolgozésat, forgalomba hozataldt, felhasznaldsat a prebazis és
bazis kategoéridju sz6l6 -, gyiimolcs, valamint a szuperelit és elit fokozatu erdészeti és fas szari energetikai
szaporitéanyagok kivételével,

rendelkezéseinek megsértése esetén, elséfoku hatosagként szankcidkat és minéségvédelmi birsagot szab ki illetve
allapit meg.

40.2.2.4. részt vesz a sz6l6lltetvények unids tdmogatasahoz kapcsolddo helyszini ellenérzésekben, a szaporitdanyag
eléallitd helyekkel, torzsiltetvényekkel valamint egyéb hivatalos eljarasokkal kapcsolatos helyszini szemlékben és
ellenérzésekben,

40.2.2.5. végzi a széldultetvények telepitésének és kivagasanak ellendrzését a szélétermelési potencidl nyomon
kovetése céljabdl, ellatja az allami tdmogatdssal megvaldsitott sz616- és gylimolcs Ultetvény telepitési beruhazasok
ellendrzését valamint a gyimolcs tltetvények termére forditasat.

40.3. Amegyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal keretében névényfajta kisérleti allomasok miikddnek, amelyek:
40.3.1. szakszerGen elvégzik az éves kisérleti feladatokat, mely kisérletek elfogadasarél az MgSzH Koézpont
Novénytermesztési és Kertészeti lgazgatdsag vezetdje dont,

40.3.2. elvégzik az el6irt megfigyeléseket és méréseket,

40.3.3. hataridére és eldiras szerint bekulldik a megfigyelési adatokat az MgSzH Koézpont Novénytermesztési és
Kertészeti Igazgatdsagara,

40.3.4. a kitolté terlileten a kisérletezés szempontjait figyelembe vevd gazdalkodast (termelést) folytatnak,
40.3.5.jogszabaly kiilon rendelkezése esetén 6sszegy(ijti és kikuldi a kisérleti vetémagokat, izemelteti és nyilvantartja
a tartés vetémagtaroldt, valamint elvégzi az eléirt beltartalmi vizsgalatokat.
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40.4. A megyei mezdégazdasagi szakigazgatasi hivatal ellatja a terileti dllattenyésztési hatosagi, iranyitdsi és szervezési
feladatokat, igy kilonosen:

40.4.1. ellenérzi az dllomany nyilvantartdst, az egyedi azonositdst és a regisztraciot, a kdzponti adatbazis és a tenyészet
tényleges adatainak Osszevetésével (dllatfaji: SZIR, szarvasmarha ENAR, sertés ENAR, juh-kecske ENAR, BIR, TIR),
gondoskodik a hidnyossagok megsziintetésérdl, illetve a feltart problémdkat ligyrendszerlien kezeli,

40.4.2. ellendrzi az dllatok tartés megjeldlési szabalyainak betartasat,

40.4.3. ellendrzi tenyészallat, szaporitéanyag behozatalat,

40.4.4. ellen6rzi a torvény altal el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek betartasat,

40.4.5. ellendrzi a teriiletén a tenyésztésszervezésben kdzremiikodd szolgaltatd szervezetek és szakemberek
(teljesitményvizsgaldk, ultrahang-vizsgalatot végzok, juhtenyésztési instruktorok stb.) tevékenységét,

40.4.6. hitelesiti a torzskdnyvi adatokat, zéradékolja és hitelesiti a szarmazasi lapokat,

40.4.7. eljar szabalytalan torzskonyvezési esetek észlelése esetén,

40.4.8. elvégzi a torzstenyészeti ellenbérzéseket, a tenyészt6 szervezetek szemléjét, valamint szarvasmarha, sertés, juh,
kecske, baromfi, kiséllat fajokban illetve fajtakban részt vesz az elismert tenyészté szervezetek taglizemeiben az éves —
vagy szabalyzatban rendszeresitett mds id6kozzel végzett - ellenbrzésekben, ellatja ezek jegyz6konyvi
dokumentaldsat; az év végén Osszefoglald jelentés készit terliletérél az MgSzH Kozpont részére,

40.4.9. részt vesz a teljesitményvizsgalatokon és hitelesiti az eredményeiket,

40.4.10. részt vesz a palyazatok teljesitésének ellendrzési munkaiban,

40.4.11. kozremUkodik az unids és nemzeti tdamogatasok jogosultsaganak ellenérzésében,

40.4.12. ellenérzi a terileti teljesitményvizsgédlati munkéakat, USTV, KSTV fajtamindsitési tesztek és azok
hitelesithet6ségét véleményezi,

40.4.13. els6 foku allattenyésztési hatdsagi, szakhatdsagi és igazgatasi feladatkérében:

40.4.13.1. engedélyezi és felligyeli a tenyészallat-kiallitast, -drverést az elismert tenyésztd szervezet, tobb faj, illetve
fajta egyliittes részvétele esetén az elismert tenyészté egyesiletek (szOvetségek) altal létrehozott szovetség
hozzdjarulasa alapjan, a vonatkozo allat-egészségiigyi, kozegészségligyi és egyéb elbirasok megtartasaval,
40.4.13.2. engedélyezi a mesterséges termékenyitd allomas, valamint a spermatéarolé kézpont lizemeltetését, az
embridatultetd allomas Gzemeltetését, valamint a baromfi- és halkelteté allomas, valamint méhanyanevel6 telep
lizemeltetését,

40.4.13.3. ellenérzi az apaallatok tenyésztési engedélyeit, a szaporité anyagok elSirt megjelolését, forgalmazasat és
felhaszndlasat, valamint a mesterséges termékenyité- és az embrid atlilteté allomdasokon hasznalt apaéllatok ide
vonatkozo engedélyét.

40.5. A megyei mezdgazdasdagi szakigazgatasi hivatal a szervezetében m(ikodé falugazdész haldzat utjan ellatja:
40.5.1. a termésbecsléssel, allapotmindsitéssel, az elemi karok felmérésével, valamint az ezekhez kapcsolédd
nyilvantartasok vezetésével 6sszefligg6 feladatokat,

40.5.2. kidllitja és érvényesiti az 6stermel6i igazolvanyt,

40.5.3. igazolja az egyes mezdgazdasagi tevékenységekhez kapcsolédd tdmogatdsok igényjogosultsagat,
figyelemmel kiséri a mez6gazdasagi termeldk éltal igénybe vett nemzeti agrartdmogatasok felhasznalasat,

40.5.4. részt vesz a térségfejlesztési, vizgazdalkodasi és kornyezetvédelmi feladatok helyi szinten jelentkezd
elldtasdban, kozremiikodik az MgSzH Kdzpont éltal elrendelt statisztikai adatgyUjtésben, az agrarpiac szabélyozaséval
0sszefliggd feladatok végrehajtdsdban,

40.5.5. tajékozodik a terméfold kuldn jogszabaly szerinti hasznositasi kotelezettsége teljesitése ellendrzésének
tapasztalatairdl,

40.5.6. kozremikodik a kabitdszer elbéllitasara alkalmas novények termesztésének helyszini ellen6rzési és elszdmolasi
munkaiban,

40.5.7. elkésziti a tagallami allampolgédrok term6fold-tulajdonszerzési képességének bizonyitasaval kapcsolatos
kdrnyezettanulményt,

40.5.8. eljar a mezégazdasagban felhasznalt gazolaj jovedékiadd-visszatéritéssel kapcsolatos tigyekben,

40.5.9. ellatja a delegalt és kbzrem(ikodéi feladatokat, valamint az UMVP AKG tdmogatasi programmal a teriiletalapd
tamogatassal 6sszefligg6 feladatait.

40.6. A megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal ellatja a jogszabalyokon alapulé elsé foku vadaszati hatdsagi és
igazgatasi feladatokat, igy kilonosen:
40.6.1. a vadaszterilletekre kotott haszonbérleti szerz6dés jovahagyasat,
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40.6.2. a vadaszteriletek nyilvantartasba vételét,

40.6.3. vadaszterilet hatdranak megallapitasat,

40.6.4. dont a vadaszterilet legkisebb mértékétdl valo eltérésrél,

40.6.5. ellenérzi a vadaskert, vadaspark jogszeri Gizemeltetését,

40.6.6. engedélyt ad ki vadasparkban torténé eseti vadaszathoz,

40.6.7. vezeti a vadaszteriletek nyilvantartasat,

40.6.8. megteszi a vadaszati jog kényszerhasznositasaval kapcsolatos intézkedéseket,

40.6.9. foldteriletet vadaszteriletté mindsit,

40.6.10. hatosagi vadaszatot rendel el,

40.6.11. felmentést ad a madarak fészkeinek elpusztitdsara vonatkozé tilalom aldl, a természetvédelmi hatdsag
engedélyével

40.6.12. engedélyt ad ki apré-vadtenyésztési tevékenység folytatasahoz és aprévad zarttéri tartasahoz,
40.6.13.avadvédelmiel6irasok megszegdit kotelezi a teljesitésre, illetve a mulaszté koltségén vald elvégzést elrendeli,
40.6.14. az idényt meghatarozott terlileteken meghosszabbitja, illetve megroviditi,

40.6.15. idényen belil bizonyos fajra korlatozast, tiltast irhat elé.

40.6.16. vadvédelmi, illetve dlloméanyszabalyozasi célbdl engedélyezi a hatdlyos jogszabalyok figyelembevételével
szelektiv méreg alkalmazasat,

40.6.17. engedélyezi a vad vadaszteriletek kdzotti szallitasat, illetve a vad vadaszteriiletre torténd kiengedését.
40.6.18. tilalmi id6ben vadaszatot engedélyezhet, rendelhet el,

40.6.19. a természetvédelmi hatésag megkeresése alapjan természetvédelmioltalom alatt all6 llatfaj eseti vadaszatat
engedélyezheti,

40.6.20. meghatérozza a vadaszati kiméleti teriiletet,

40.6.21. kiméleti terlileten vadaszatot engedélyezhet,

40.6.22. a vadgazdalkodasi tizemtervet, illetve annak médositasat jovahagyja,

40.6.23. az éves vadgazdalkodasi tervet jévahagyja,

40.6.24. a hatdsagi eskit kiveszi a hivatasos vadaszoktdl,

40.6.25. kiadja a szolgalati igazolvanyt, jelvényt és hitelesitett szolgalati naplét a hivatdsos vadaszoknak,

40.6.26. kiadja a vadazonosité jelet a vadaszatra jogosultaknak,

40.6.27. ellendrzi a vaddszati napld vezetését,

40.6.28. vadaszati engedélyt ad ki,

40.6.29. engedélyt ad ki fényszoroval valo éjszakai vadaszathoz vaddiszné és roka vadaszata esetén

40.6.30. elvégzi a tréfeabirélatot,

40.6.31. elrendeli a vadkar-elharitasi célt hatésagi vadaszatot,

40.6.32. kiszabja a vadgazdalkodasi birsdgot és vadvédelmi birsdgot,

40.6.33. vadaszjegyet és vadaszati engedélyt visszavonhat,

40.6.34. 0sszeallitja a vadkarszakérték névsorat.

40.7. A megyei mez6égazdasagi hivatal ellatja a jogszabalyokon alapulé elséfoku haldszati hatosagi és igazgatasi
feladatokat, igy:

40.7.1. térsult haldszati jogosultak képvisel6jét nyilvantartasba veszi, szamara hatésagi igazolast ad ki,

40.7.2. t0bbségi allami tulajdonu vizteriileten a tulajdonosok képvisel&jét megnevezi,

40.7.3. kisebbségi dllami tulajdonu vizteriilet esetén a tulajdonosi kdzdsségben az allamot képviseli,

40.7.4. a jogosultakrol és a halaszati vizteriiletekrdl nyilvantartast vezet,

40.7.5. a vizteriileteket haldszati vizteriletté nyilvanitja,

40.7.6. a Magyar Allam halészati joganak hasznositasara palyazatot ir ki és gondoskodik annak meghirdetésérél,
40.7.7. haszonbérleti szerz6désekrél nyilvantartast vezet,

40.7.8. a hal természetes mozgésat akadalyozo |étesitmény épitéséhez szakhatdsagi hozzajarulast ad,

40.7.9. a nagy értéku természetes vizi haldllomanyok szaporodésa érdekében hallépcsé épitésére és miikodtetésére
kotelezi a duzzasztomuvek beruhazéjat,

40.7.10. kiadja és nyilvantartja az allami halasz- és horgaszjegyeket, valamint meghosszabbitja az allami horgaszjegy
érvényességét,

40.7.11. visszavonja, illetve visszatartja az allami haldsz- és horgaszjegyet,

40.7.12. megszervezi a haldszvizsgahoz szlikséges tanfolyamot és a haldszvizsgat,

40.7.13. kijeldli a horgdaszvizsgat lebonyolitd szervezetet,
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40.7.14. a horgaszvizsga bevételeivel elszamol,

40.7.15. a kiadott horgészjegyekkel elszamol,

40.7.16. felmentést ad az elektromos halaszat tilalma aldl,

40.7.17. szakhatdsagi hozzajarulast ad a védett természeti terlileteken val6 elektromos haldszathoz,

40.7.18. nyilvantartast vezet a minéségi lizembe helyezési vizsgaval rendelkezé és évente elektromos érintésvédelmi
vizsgan atesett elektromos eszkdzokrdl és haldszgépekrél,

40.7.19. nyilvantartasba veszi a halaszati szakiranyu végzettséggel rendelkez6 jogosultat,

40.7.20. ellendrzi a haltelepitést,

40.7.21. jévahagyja, vagy modositja a halgazdalkodasi tervet.

40.7.22. a halaszatra jogosultak éves jelentéseit bekéri és tovabbitja az Adattarnak,

40.7.23. vizsgaztatja és felesketi a hal6roket,

40.7.24. nyilvantartast vezet a haldszati 6rokrél, 6ket szolgalati igazolvannyal és napldval ellatja,

40.7.25. elldtja a hal6rok felligyeletét,

40.7.26. regisztralja a halpusztuldssal kapcsolatos bejelentéseket, felszdlitja a jogosultakat a szlikséges teendék
ellatasara, a jogosult koltségére a teendbket el is végeztetheti,

40.7.27. tilalmak és -korldtozasok végrehajtasa alol felmentést adhat,

40.7.28. a tilalmi id6t meghosszabbithatja, megroviditheti, korldtozhatja a halak kifogdsat és a méretkorlatozas alol
felmentést adhat,

40.7.29. a jogszabalyinal szigorubb méretkorlatozast vezethet be,

40.7.30. horgaszverseny idGétartamara a mennyiségi korlatozas alol felmentést adhat,

40.7.31. kiméleti terileteket jeldlhet ki,

40.7.32. gondoskodik a haldszati jog gyakorldsdval, vagy hasznositdsaval Osszefliggé adatok bekérésérél és az
Orszagos Halaszati Adattarnak val6 adatszolgaltatasrol,

40.7.33. elldtja az allami tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat,

40.7.34. a halaszati vizteriileten és a vizparton szemlét tarthat, a halaszatra jogosult irataiba betekinthet,

40.7.35. a haldlloményt veszélyeztet6 tevékenység abbahagyasara szolit fel és a haltetem elszéllitasat ellenérzi,
40.7.36. a kifogott halat és a kifogas eszkozét visszatarthatja,

40.7.37. jogszabalysértés esetén eljar, vagy eljarast kezdeményez,

40.7.38. tarsadalmi haléroket bizhat meg,

40.7.39. kiveti a halgazdalkodasi birsagot,

40.7.40. kiveti a halvédelmi birsagot,

40.7.41. a haladszati vizteriileten a halak etetését korldtozhatja vagy megtilthatja,

40.7.42. engedélyezi halfajok kilfoldrél szarmazo egyede és ennek tovabbtenyésztésébdl szarmazo utdda telepitését.

40.8. A megyei mezégazdasdgi szakigazgatasi hivatal a vizgazdélkodas teriiletén ellatja a jogszabalyokon alapulé
igazgatasi feladatokat, igy kiilondsen:

40.8.1. a vizek mezégazdasagi célu hasznositasaval kapcsolatos feladatokat,

40.8.2. a vizek kartételei elleni védelem és a védekezés feladatkdrében:

40.8.2.1. a kdrosan sok vagy karosan kevés viz elleni tevékenység terlileti szint(i szervezését,

40.8.2.2. a belvizvédekezésre kotelezett vizgazdalkodasi tarsulatok belvizvédekezésének 6sszehangolasat,

40.8.2.3. a belvizvédekezés szakmai felligyeletét,

40.8.2.4. belvizvédelmi jelentések készitését, tovabbitasat az FVM Védelmi Torzs, Megyei Védelmi Bizottsag felé,
40.8.2.5. a belvizvédekezésre kotelezett vizgazdalkoddsi tarsulatok belvizvédekezésének koltségelszamolas
ellendrzését,

40.8.2.6. az elvégzett védelmi munka folyamatos ellenérzését,

40.8.2.7. belvizvédelmi tervének elkészitését és évenkénti karbantartasat,

40.8.2.8. a védelmi tervek nyilvantartdsat,

40.8.3. az allami tulajdoni mezdgazdasagi célu vizek és vizi létesitmények Ulzemeltetésének, fenntartasanak
szervezése korében:

40.8.3.1. a fenntartasi munkdkkal kapcsolatos ligyintézést: palyazat befogadas, elsédleges véleményezés-felterjesztés,
illetve elutasitds, szerz6déskotés elékészitése,

40.8.3.2. afenntartasi munkak elinditasat munkaterilet-atadassal, folyamatos ellen6rzést, miiszaki atadasok, pénziigyi
elszdmolas ellenbrzését és felterjesztését,
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40.8.5. elkésziti a mez&gazdasagi vizgazdalkodasi szakvéleményeket,

40.8.6. elkésziti a mezégazdasagi célu vizek és vizi létesitmények szakdgazati alapdokumentumait, végzi a szakterdiileti
mUkodést megalapozd muszaki, gazdasagi alapadatok nyilvantartdsat, aktualizalasat,

40.8.7. a vizi tarsulatok szervezésével és szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatokat,

40.8.8. a hivatali kezelésu és jegyzett t6kés belvizcsatornak, szivattyutelepek, egyéb mtargyak, és 6ntdzd csatorndk
feltlvizsgélatat,

40.8.9. a forgalomképes allami tulajdonu vizi létesitmények vagyonkezel6i szakmai feladatait (elidegenitési
feltételeinek kidolgozasa és a tulajdonba adas figyelemmel kisérése stb.),

40.8.10. a terlleti vizgazdalkodassal, belvizkdrok kialakuldsaval, elhdritdsaval kapcsolatos panaszos bejelentések
kivizsgalasat,

40.8.11. kozremUkodik a mezégazdasagi vizgazdalkodasi koncepcidk készitésében,

40.8.12. kozremikodik a kiemelt vizgazdalkodasi programok (Duna-Tisza kozi Homokhatség, Vaséarhelyi-terv
Tovabbfejlesztése, Integralt Folydgazdalkodas, Bés-Nagymaros, Veres-patak stb.) mezégazdasagi vizgazdalkodast
érint6 feladatainak ellatasaban,

40.8.13. kozremUkodik a Terileti Vizgazdalkodasi Tanacsok munkajaban.

Erdészeti lgazgatdsdg

41. A megyei mezdgazdasagi szakigazgatdsi hivatal az erdészeti igazgatésdg utjan elldtja az erdérdl, az erdd
védelmérdl és az erdégazdalkodasrol sz6l6 torvény, a természet védelmérdl szolé torvény, valamint a kilon
jogszabalyokban meghatarozott erdészeti igazgatdssal 0sszefliggé hatdsagi, szakhatosagi, igazgatdsi és szervezési
feladatokat, igy kilondsen:

41.1. 0sszeallitja a korzeti erd6terv-rendeletekre vonatkozé javaslatokat,

41.2. elkésziti a korzeti erdSterveket,

41.3. vezeti

41.3.1. az Orszagos Erd6allomany Adattarat,

41.3.2. az erd6gazdalkoddi nyilvéntartast,

41.3.3. az erdészeti és jogosult erdészeti szakszemélyzet-nyilvantartast,

41.3.4. az erdei kozjoléti 1étesitmény nyilvantartast,

41.3.5. az erdei lovaglasra és jarm(kozlekedésre kijelolt utak nyilvantartasat, valamint

41.3.6. az erdofelujitasi biztositékok el6irasarol, teljesitésérdl és felszabaditasardl sz616 nyilvantartast,

41.4. elltja az erdészeti hatdsag feladatkorébe tartozo nyilvantartasokhoz kapcsolodé adatszolgaltatasi feladatokat,
41.5. gondoskodik az erdészeti szakszemélyzet és jogosult erdészeti szakszemélyzet eskijének letételérdl, valamint
szolgalati igazolvannyal és jelvénnyel valé ellatasardl,

41.6. elldtja az erd6rél, az erdd védelmérdl és az erdégazdalkoddsrodl szol6 torvény szerint nyilvanossag biztositasa
szempontjabdl jelentésnek mindsiilé erdégazdalkodasi tevékenységek kozzétételével és egyeztetésével kapcsolatos
feladatokat,

41.7. végrehajtja az erdészeti hatosagi és igazgatasi munkaval kapcsolatos terepi felvételeket, helyszini szemléket és
ellenérzéseket,

41.8. az erdét érintéen kozrem(ikddik a teriiletfejlesztési, terliletrendezési tervek készitésében,

41.9. elldtja az erdéteriilet rendeltetésének és lizemmaodjanak megallapitasdhoz, és megvaltoztatasdhoz kotédé
feladatokat,

41.10. ellatja az erdd és fasitas, valamint a fas szaru energialiltevények telepitésének engedélyezéséhez kotédo
feladatokat,

41.11. elldtja az erdéfelvjitdshoz, erdéneveléshez valamint az erdészerkezet-atalakitashoz kétédé feladatokat,

41.12. elldtja az erdét karosito hatésok elleni védekezéshez kotéd6 hatdsdgi feladatokat, ezen belil

41.12.1. az erdei karositok tomeges elszaporodasa esetén az erdégazdalkodonak elrendeli az elleniik térténd
védekezést;

41.12.2. a védekezés elmaradasa esetén kezdeményezi a kozérdekl védekezés végrehajtasat;

41.12.3. amennyiben az erében tarolt faanyag kedvezo feltételeket teremt a karositok elszaporodasara, kotelezi az
erdégazdalkodot annak kezelésére, illetve elszéllitdséra
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41.12.4. a vadaszhato allatfajok jelentés kdrokozasa esetén kezdeményezi a vadaszati hatésagnal a vadallomany
apasztasat;

41.12.5. eljér az erd6tliz megelézését szolgald szabdlyokat betartatdsa érdekében és indokolt esetben regionalisan
elrendeli a tlizgyujtasi tilalmat;

41.13. a korzeti erdé6terv alapjan hatarozatban megallapitja az erd6gazdalkodok jogait és kotelezettségeit,

41.14. ellatja az éves erd6gazdélkoddi tevékenységhez kétédé hatdsagi feladatokat,

41.15. ellatja az erdészeti létesitményekhez kdt6dé engedélyezési feladatokat,

41.16. ellatja az erdé igénybevételéhez és megosztasadhoz kotédé feladatokat,

41.17. ellatja az erdei haszonvételekhez k6t6dé igazgatasi és hatdsagi feladatokat,

41.18. elrendel erd6gazdélkoddsi tevékenységet és elvégzi a hozz4 kétédé feladatokat,

41.19. erdégazdalkodasi és erd6védelmi birsdgot szab ki és elvégzi a hozzd kétédé feladatokat, kiilondsen az alabbi
esetekben:

41.19.1. bejelentés nélkiil végzett fakitermelés esetén,

41.19.2. az erd6gazdalkodasi tevékenység elbzetes bejelentési kotelezettségének elmulasztdsa vagy a tervezett és
bejelentett erd6gazdalkodasi tevékenységek megsértése esetén,

41.19.3. az erdé talajaban keletkezett kdr megsziintetése és helyredllitdsanak elmaradasa esetén,

41.19.4. amennyiben az erdégazdalkodo az erdébél kitermelt faanyag szdrmazasarél a széllitdishoz nem, vagy nem
megfeleléen Allit ki igazolast,

41.19.5. az erdé felujitasara és a felljitas befejezésére kiszabott hataridd tullépéséért,

41.19.6. az erdé szakszer feltjitasanak elmaradasa esetén,

41.19.7. a fa kitermelésére vonatkozé el6irasok megsértése esetén,

41.19.8. az erd6tliz-megelbzési kotelezettségek teljesitésének elmaradasa esetén,

41.19.9. barmilyen hulladéknak erdéterileten torténd elhelyezése esetén,

41.19.10. erd6 miivelési dgban nyilvantartott foldterilet, engedély nélkili vagy engedélytdl eltéré médon vald
igénybevétele esetén,

41.19.11. amennyiben az erdé természetes felujitasat biztositd, az elSirt dlloméanytipust alkoto fafajok termésének a
vadaszhato vadfajok egyedei altal torténd felélésével az erd6 felujulasa veszélybe kerdilt,

41.20. elkésziti és aktualizalja az erd6terilethez kot6d6 digitalis térképeket,

41.21. részt vesz a nemzeti és k6z0sségi erdészeti tdmogatasi rendszerek mikodtetésében,

41.22. ellatja az erd6védelmi méré- és megfigyel6 rendszer miikodésével kapcsolatos operativ feladatokat, ezen beldl
kdzremUikodik:

41.22.1. az erd6k egészségi allapotanak nagy teriletd felvételében,

41.22.2. alégszennyezés erdbkre gyakorolt hatasanak megfigyelésében,

41.22.3. a klimavaltozés erd6kre gyakorolt hatdsanak megfigyelésében,

41.22.4. a vadéllomany okozta kérok felmérésében,

41.22.5. az erd6tdrvény alapjan elrendelt id6szakos megfigyel6 rendszerek miikddtetésében,

41.22.6. az Erd6tlz Informdciés Rendszer Gizemeltetésében,

41.23. komplex térségi erdéfejlesztési és kozjoléti fejlesztési terveket készit,

41.24. ellatja a fasitasi és erdGtelepitési-kivitelezési tervek engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat, dont az
engedély nélkili vagy engedély nélkiil telepitett erdd, fasitas, dnerddsilés fennmaraddasarol, felszamolasarol,

41.25. ellatja az erdételepitések és erdéfelljitasok befejezetté nyilvanitaséval kapcsolatos hatésagi feladatokat,
41.26. gondoskodik az erdészeti talajlaboratorium mikodtetésérdl,

41.27. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkorébe utal.
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Flggelék a Mez6gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal tertleti szerveinek
Szervezeti és Mkddési Szabalyzatanak kiadasahoz adott ajanlashoz

Szabdlytalansdgok Kezelésének Eljdrdsrendje

. ceél

Az eljarasrend célja, hogy

- hozzdjaruljon a jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott el6irdasok megszegésébdl addédo
szabdlytalansag kialakulasanak megakadalyozasidhoz, illetéleg a szabdlytalansagok ismételt eléfordulasanak
megel6zéséhez,

— keretet biztositson ahhoz, hogy az elSirdsok sériilése, megsértése esetén a megfeleld dllapot helyreallitasra kertljon;
a hibdk, hidnyossagok, tévedések korrigaldsa, a felelésség megdllapitdsa, az intézkedések foganatositdsa
megtorténjen,

- aszabalytalansaggal érintett teriileteken szerzett tapasztalatok beépitésre keriiljenek a folyamatba épitett elézetes
és utdlagos vezetdi ellen6rzés (tovabbiakban: FEUVE) rendszerbe.

. A szabdlytalansag fogalma

2.1 A szabdlytalansag valamely létez6 szabalytdl (torvény, rendelet, utasitds, szabdlyzat, stb.) valé eltérés az
dllamhaztartas mikodési rendjében, a koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasdgi eseményében, az allami
feladatellatds barmely tevékenységében az egyes miiveletekben (korrigalhaté mulasztastdl vagy hianyossagtol, a
fegyelmi, blintetd-, szabalysértési, illetve kartéritési eljaras meginditasara okot adé cselekményig).

2.2 A szabdlytalansdg lehet szédndékosan (félrevezetés, csalds, sikkasztds, megvesztegetés, szdndékosan okozott
szabalytalan kifizetés stb.) vagy gondatlansdgbdl okozott (figyelmetlenségbdl, hanyag magatartasbol, helytelendl
vezetett nyilvantartasbdl, stb. szarmazo szabélytalansag), tovabba lehet egyedi vagy rendszeresen ismétlédé.

. A szabalytalansagokkal kapcsolatos felel6sség

3.1. Az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény (Aht.) 97. §-a értelmében az féigazgato felelds:

a) a feladatai elldtdsdhoz a megyei mezégazdasdgi szakigazgatasi hivatal vagyonkezelésébe, hasznalatadba adott
vagyon rendeltetésszer(i igénybevételéért;

b) az alapité okiratban el6irt tevékenységek jogszabdlyban meghatdrozott kdvetelményeknek megfeleld
ellatasaért;

c) a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal gazdalkodasdban a szakmai hatékonysdg és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséért;

d) a tervezési, beszdmoldsi, informdcidszolgaltatdsi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és
hitelességéért;

e) agazdalkodasilehetéségek és a kotelezettségek 6sszhangjaért;

f) azintézményi szamviteli rendért;

g) afolyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetéi ellendrzés, valamint a belsé ellendrzés megszervezéséért és
hatékony mikddtetéséért.

3.2. Az Aht. 121. §-a értelmében a figazgatdé felel6s a megyei mez8gazdasagi szakigazgatasi hivatal szervezetén belil

a gazdalkodasért felelds szervezeti egység altal folytatott elsé szintli pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszer, a

FEUVE létrehozdsdért, miikodtetéséért és fejlesztéséért, a pénziigyminiszter altal kozzétett irdnyelvek

figyelembevételével.

3.3. A szabdlytalansagok megel6zésével kapcsolatosan a féigazgato feleléssége, hogy:

- ajogszabdlyoknak megfelel6 szabalyzatok alapjan miikédjon a szervezet,

- a szabdlyozottsagot, illetve a szabalyok betartasét folyamatosan kisérje figyelemmel a vezetd,

- szabdlytalansag esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabalytalansag korrigalasra kertiljon annak a mértéknek

megfeleléen, amilyen mértéket képviselt a szabélytalansag.

3.4. Minden szervezeti egység vezetdje felel6s a feladatkdrébe tartozod szakteriileten észlelt szakmai és gazdalkodasi

szabadlytalansagok feltarasdért, nyomon kovetéséért, dokumentaldsaért, megelézéséért, a felelésségre vonasért,

valamint a hidnyossagok megsziintetésével kapcsolatos intézkedések kezdeményezéséért és megvaldsitasuk

ellenérzéséért.
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3.5. A tapasztalt szabdlytalansagok jelzése a szolgélati Ut betartasaval a vezetd felé és megsziintetések érdekében
javaslatok adasa, tovdbbd az elrendelt intézkedések megvaldsitdsa a megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi
hivatalban dolgozé valamennyi koztisztviseld, ligykezeld és munkavallalé feladata és kotelessége. A koztisztviseld
fegyelmi és kartéritési felel6sséggel tartozik, ha a kdzszolgalati jogviszonybdl ered6 kotelezettségét vétkesen
megszegi.

4. A szabalytalansdgok észlelése
A szabdlytalansag észlelése a FEUVE rendszerében torténhet a munkatars és a vezetd részérdl egyarant, ezen kiviil
szarmazhat mind a belsé, mind a kiilsé ellenérzéstdl, valamint egyéb kiilsé személytdl is.
A szabadlytalansédg gyanujénak szervezeten belili észlelése esetén a szabalytalansdg gyanujat aldtdmaszté adatok,
bizonylatok, informaciok csatoldsa a tdjékoztatas kotelezé eleme.
Dokumentumokon alapulé ellenérzés altal feltart szabalytalansédg esetén a hiba kijavitasara hianypotlasra felszdlité
levél megkiildésével kell felhivni a folyamatért felels szervezeti egységet. Amennyiben a hidnypoétlast kévetéen
tovabbra is sulyos szabalytalansag all fenn, helyszini ellenérzés elrendelését kell kezdeményezni.

- A megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal valamely munkatérsa altal észlelt szabdlytalansag

a) A szabdlytalansagot észlel6 munkatars koteles értesiteni a szervezeti egység vezetéjét. Amennyiben a szervezeti
egység vezetdje az adott Ugyben érintett, a munkatdrsnak a vezetd felettesét, annak érintettsége esetén a
féigazgatot kell értesitenie. (Irasos értesitést a kiilon szabalyzatokban lefektetett esetekben sziikséges tenni.)

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfeleléen értesitett személy megalapozottnak taldlja a
szabdlytalansagot, ugy errdl értesiti a féigazgatot.

c) Valamennyi felettes és a féigazgato érintettsége esetén kodzvetlenil a felligyeleti szerv vezetdjét kell értesiteni.

A szervezeti egység vezetdjének kotelessége gondoskodni a megfelel6 intézkedések meghozatalardl, illetve koteles

az intézkedések megvaldsitasat figyelemmel kisérni a szabadlytalansdg megsziintetéséig. Amennyiben a

szabdlytalansag sajat hataskorében nem sziintetheté meg, koteles értesiteni a felettes vezet6t, aki a jogszabalyokban

és a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen koteles gondoskodni a megfeleld intézkedések

meghozatalardl, illetve indokolt esetben a sziikséges eljardsok meginditasarol.

A szabdlytalansag jelentésekor ki kell térni arra, hogy:

— mi a szabalytalansag pontos tartalma;

- milyen normatol valé eltérésrél van szé;

- elévdlési idén belll észlelték-e a szabalytalansagot;

- aszabdlytalansag mely terlletet érinti;

- van-e enyhité koriilmény (pl. a hatarid6 tullépését varatlan, elharithatatlan kilsé akadaly fellépése okozta, a hibas

elszdmoldast informatikai hiba okozta stb.);

- a szabdlytalansag gyanuja dokumentumokon alapuld vagy helyszini ellenérzés kovetkeztében meriilt fel;

- korrigalhaté-e a szabélytalansag;

- pénzbeli juttatast érinté szabdlytalansag esetén van-e redlis lehetéség a visszakdvetelésre — amennyiben igen,

megtorténtek-e az ahhoz sziikséges intézkedések;

— amennyiben kartéritési igény merdl fel, foganatositottak-e az ahhoz sziikséges intézkedéseket.

Amennyiben nem afolyamatba épitett ellen6érzés sordn észlelnek egy szabalytalansagot, azt is meg kell vizsgalni, hogy

a folyamatba épitett ellenérzés miért nem térta fel a hidnyossagot (pl. a kontrolltevékenységek nem megfelelé

szervezése, végrehajtasanak hidnyossdga; emberi mulasztas; rendszerhiba; eléirdsok be nem tartasa stb.).

- AfGigazgato altal észlelt szabalytalansag
A féigazgato, illetve a szervezeti egységek vezetdinek észlelése alapjan a feladat, hataskor és felel6sségi rendnek
megfeleléen kell intézkedést hozni a szabdlytalansag korrigaldsara, megszlintetésére.

- Az MgSzH belsé ellendérzése éltal észlelt szabélytalansag

Amennyiben a belsd ellenér ellenérzési tevékenysége soran szabalytalansagot tapasztal, a kdltségvetési szervek belsé
ellenérzésérdl szold 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.) rendelkezéseinek megfeleléen jar el.
A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatalnak intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsé ellendrzés
megallapitasai alapjan, az intézkedési tervet végre kell hajtania. Az intézkedési terv végrehajtasat az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti egység vezetdje az 4ltala éves bontasban vezetett nyilvantartas segitségével nyomon koveti.



8644

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2009. évi 46. szam

A szabalytalanség belsé ellendrzés altal torténé feltarasakor kiilon kell vizsgalni az aldbbiakat:

- miért nem tarta fel a FEUVE-rendszer a szabalytalansagot és az azt lehetévé tevé tényezdket;

- amennyiben a FEUVE-rendszer feltarta a szabalytalansagot vagy az azt lehetévé tevd tényezdket, az érintett
szervezeti egység vezetéje miért nem tette meg a megel6zéshez, illetve a kdros kdvetkezmények csdkkentéséhez
szlikséges intézkedéseket;

- ha a szlikséges intézkedéseket megtette a vezetd, miért nem érte el a kivant hatast;

- volt-e kordbban olyan vizsgélat, amelynek fel kellett volna tarnia a szabélytalansagot.

- Kulsé ellendérzési szerv éltal észlelt szabélytalansag

A kiilsé ellen6rzési szerv szabalytalansédgra vonatkozé megéllapitdsait az ellenérzési jelentés tartalmazza. A blinteté-,
gyanUja esetén az ellenérzé szervezet a miikddését szabalyozo térvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ, az EU
ellendrzést gyakorld szervei stb.). A szabdlytalansagra vonatkozé megallapitdsok alapjan a megyei mezégazdaségi
szakigazgatasi hivatalnak intézkedési tervet kell kidolgozni.

— Egyéb kiilsé személy altal észlelt szabalytalansag

Amennyiben egyéb kiils6 személy (pl. szerzédéses lgyfél, tarsszervezet vagy Ugyfél) jelzi a szabalytalansadgot, a
szervezeti egység vezetéjének a bejelentést érdemben kell megvizsgélnia. Ezekben az esetekben javasolt
(a szabalytalansag kivizsgéalasanak eredményétél fliggéen) irasban visszaigazolast tenni az észlelé személy felé
(amennyiben személye ismert). Egyebekben az eljards megegyezik a koltségvetési szerv munkatérsa altal észlelt
szabalytalanségi eljarassal.

. A szabalytalansag észlelését kovetd sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

5.1. A megyei mez6gazdasagi szakigazgatasi hivatal vezetéi felel6sek — a jogszabalyokban, illetéleg a Szervezeti és
Mikodési Szabélyzatban eldirt hataskori feladataiknak megfeleléen - a sziikséges intézkedések végrehajtasaért. Az
intézkedések végrehajtasara hataridét kell szabni.

5.2. A féigazgatd a szabalytalansag észlelése foglaltak alapjan a hataskorébe tartozo szabdlytalansagok esetén a
kovetkezd intézkedéseket teheti:

- vizsgalat elrendelése a tényallas tisztazasara. A vizsgalatban valé részvételre munkatdrsakat, indokolt esetben kiilsé
szakértét is felkérhet a munkajogi szabalyok betartasaval. A vizsgélat kovetkezménye lehet tovabbi vizsgalat
elrendelése is akkor, ha a szabalytalansdg megallapitasat kovetéen a felel6sség meghatarozasa és/vagy a hasonlo
esetek megel6zése érdekében szlikséges intézkedések megtételéhez nem elegendd a rendelkezésre allé informacio.
A vizsgalat eredményét jegyz6konyvbe kell foglalni, szabalytalansdag megallapitasa esetén a szilkséges intézkedést
meg kell hozni,

- fegyelmi vétség elkdvetésének alapos gyanuja esetén, illetve ha a szabdlytalansag kovetkeztében kar keletkezik,
fegyelmi, illetve kartéritési eljaras elrendelése. A fegyelmi, illetve kartéritési felel6sséget a koztisztvisel6k jogallasarol
520616 1992. évi XXIII. torvénynek (Ktv.) a fegyelmi eljarasra irdnyadd szabalyai alapjan lefolytatott eljaras keretében kell
megallapitani,

- biintet6é- vagy szabalysértési tigyekben az arra illetékes szervek (ligyészség, renddrség) értesitése (feljelentés,
bejelentés) annak érdekében, hogy megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa.

. A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyomon kdvetése

A féigazgato a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyomon kovetése soran:

- nyomon koveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljardsok helyzetét;

- figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat;

- afeltart szabdlytalansag tipusa alapjan beazonositja a tovébbi ,szabalytalanség-lehetéségeket” (hasonlé projektek,
témak, kockazatok meghatarozasa), informaciot szolgaltat a belsé ellenérzés szamara, elésegitve annak folyamatban
Iévé ellendrzéseit, valamint az ellenérzési kdrnyezetre és a vezetési folyamatokat érinté eseményekre valé nagyobb
ralatast;

- értékeli a megtett intézkedések hatasat és hatékonysagat.

Az intézkedést elrendeld vezet6 is kdteles nyomon kdvetni a végrehajtast.

Amennyiben az intézkedések végrehajtasa sordn megdllapitasra keril, hogy a foganatositott intézkedések nem elég
hatékonyak és eredményesek, a szabdlytalansaggal érintett terlilet vezetéjét, valamint annak felettesét irasban
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értesiteni kell a tovabbi intézkedések meghozatala érdekében. A szabalytalansag korrigaldsa esetén nincs tovabbi
teendd. A szabalytalansag fennallasa esetén Ujabb intézkedést kell hozni, illetve kezdeményezni.

7. Aszabdlytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasdnak feladatai
7.1. A szabdlytalansaggal kapcsolatos — a Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban, valamint az lgyrendekben
szabalyozott rendes Gigymenet sordn keletkezett dokumentumoktdl — elkilonitett nyilvantartas vezetése anndl a
szervezeti egységnél torténik (minimum igazgatdsagi szinten), ahol a szabdlytalansag tortént, ezért a szervezeti
egység vezetdje a felelés. Ennek soran:
- gondoskodik a szabdlytalansaggal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartdsanak naprakész vezetésérdl,
tovabba
- azelkllonitett, szabdlytalansaggal kapcsolatos nyilvantartdsban a kapcsolddé irdsos dokumentumok iktatasarol és
gyjtésérdl,
- nyilvantartja a megtett intézkedéseket és az azokhoz kapcsolédé hataridéket,
- a palyazati uton felhasznalasra keril6 forrasok, koltségvetési eléiranyzatok tekintetében figyelembe veszi a kilon
jogszabalyokban foglalt eléirasokat.
7.2. A nyilvantartds az alabbi - targyévet kovetd évre vonatkozd ellenérzési terv elkészitéséhez sziikséges
kockazatelemzés alapjaul is szolgald - informacidkat tartalmazza:
- aszabdlytalansag tipusa (blintetd-, szabalysértési, fegyelmi vagy kartéritési eljarasra okot ado),
- aszabdlytalansag rovid leirasa,
- akapcsolédé lezarult eljaras eredménye,
- az érintettek szdma, beosztésa,
- azesetleges kar mértéke,
- aszabdlytalansag kezelése érdekében tett intézkedések leirdsa.
7.3. Ha a féigazgat6 a szabalytalansdggal kapcsolatban rendelkezésére allé informaciok alapjan fegyelmi vagy
kartéritési eljaras lefolytatasat rendeli el, akkor a szabalytalansdggal érintett szervezeti egység vezetdjének
kotelessége tovabbitani a szabalytalansdggal 0Osszefliggésben keletkezett dokumentumok masolatat a
Humanpolitikai és Jogi Onall6 Osztaly felé.
7.4. A Humanpolitikai és Jogi Onall6 Osztaly el6késziti, koordinélja és nyilvantartja a féigazgaté altal elrendelt, a
dokumentumok nyilvantartasa soran gondoskodik azok elkiildnitett, naprakész és pontos vezetésérol.
7.5. Ha a féigazgatd a szabalytalansaggal kapcsolatban rendelkezésére allé informacidk alapjan szabalysértési vagy
biintetéfeljelentés megtételét tartja sziikségesnek, akkor a szabalytalansdggal érintett szervezeti egység vezetdjének
kotelessége tovabbitani a szabalytalansaggal 0Osszefliggésben keletkezett dokumentumok masolatat a
Humanpolitikai és Jogi Onall6 Osztaly felé.
7.6. A Huménpolitikai és Jogi Onallé Osztaly a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal feladatait érintéen
el6késziti, koordindlja és nyilvantartja a megyei mez6égazdasdgi szakigazgatdsi hivatal altal kezdeményezett,
szabalytalansagokkal kapcsolatos szabalysértési és blintetéligyeket. A szabalysértési és biintetSeljarasban keletkezd
dokumentumok nyilvantartdsa soran gondoskodik azok elkiildnitett, naprakész és pontos vezetésérdl.
7.7. A fegyelmi vagy kartéritési eljards hatarozatat a Humanpolitikai és Jogi Onallé Osztaly tartja nyilvan a
szabalytalansédggal érintett koztisztvisel, tigykezel vagy munkavéllalé személyi anyagéban.

8. Jelentési kotelezettségek
A belsé ellendrzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan az ellenérzottnek intézkedési tervet kell
készitenie (Ber. 29. §).
A féigazgatdnak az éves ellendrzési jelentésben kell szamot adnia az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd
javaslatokrol [Ber. 31. § (3) bekezdés bb) pont].
A kilsé ellendérzés altal végzett ellendrzések ellenérzési jelentései alapjan is intézkedési tervet kell készitenie az
ellenérzott szervnek és tajékoztatnia kell a koltségvetési szerv vezetdjét.
A belsé és kilsé ellendrzési jelentés megallapitasai, javaslatai alapjan végrehajtott intézkedésekrdl, a végre nem
hajtott intézkedésekrdl és azok indokardl az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje évente beszémolot
készit.
A kils6é ellenérzési szervek az ellendrzésiik soran megallapitott szabdlytalansdgokkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrél jelentési kotelezettséget irhatnak el6 a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal szamara.
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2. szamu melléklet a 12/2009. (IX. 16.) FVM utasitdshoz

E jelentési kotelezettségeket a megyei mezégazdasagi szakigazgatasi hivatal érintett szervezeti egységei kotelesek a
munkaterviikbe beépiteni. Ha erre a jelentés elkészitésének hatdrideje, vagy egyéb ok miatt nem kerdl sor, a
kotelezettséget munkaterven kivili feladatként kell a kiilsé ellendrzési szerv altal eldirt hataridére teljesiteni. A Belsé
Ellendérzési Onalld Osztaly a kils6 ellenbrzési szerv altal eléirt jelentési kotelezettség teljesitése érdekében
folyamatosan figyelemmel kiséri a szabdlytalansagokkal kapcsolatos feladatok intézkedési tervben torténé
megjelenitését, a feladatok teljesitését és a hatdridék betartdsat, ezekkel kapcsolatban megteszi a sziikséges

intézkedéseket.

A megyei mezdgazdasagi szakigazgatasi hivatalok altal mdkodtetett

novényfajta-kisérleti dllomasok és telepek

MgSzH terdileti szerve

Novényfajta Kisérleti Allomas

Baranya Megyei
Mez6gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal

Novényfajta Kisérleti Allomas — Eszteragpuszta
7811 Szalanta, hrsz.: 103.

Novényfajta Kisérleti Telep
7401 Kaposvar, Kisivani ut
7095 Iregszemcse, Kilterdilet, hrsz.: 0315.

Békés Megyei
Mez6gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal

Novényfajta Kisérleti Allomas — Szarvas
5540 Szarvas . kerlilet 5.

Novényfajta Kisérleti Telep

6821 Székkutas, I. korzet 75.

6034 Helvécia, Szab6 Sandor-telep 11.
5144 Jaszboldoghaza, Rdkdczi ut 1.
6001 Kecskemét, Mindszenti krt. 71.

Fejér Megyei
Mez8gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal

Koézponti Névényfajta Kisérleti Allomas — Tordas
2463 Tordas, Szabadsag u. 2.

Hajdu-Bihar Megyei
Mezdgazdasagi Szakigazgatasi Hivatal

N&vényfajta Kisérleti Allomas — Debrecen
4002 Debrecen-Kismacs 4.

Novényfajta Kisérleti Telep

3356 Kompolt, Fleischmann Rudolf u. 12.
3881 Abaujszantd, Felszabadulas u. 2.
4461 Gyulatanya, Ujsor 1.

Vas Megyei
Mez6gazdasagi Szakigazgatasi Hivatal

N&vényfajta Kisérleti Allomas — Szombathely
9700 Szombathely, Komarom u. 34.

Novényfajta Kisérleti Telep

8929 Poloske, Teleki kastély

9451 Rojtokmuzsaj, Rojtoki ut 36.
9438 Fert6d-Nyarliget, Hodaly major




HIVATALOS ERTESITO ¢ 2009. évi 46. szam 8647

A honvédelmi miniszter 78/2009. (IX. 16.) utasitasa

a Honvédelmi Minisztérium Allami Egészségiigyi Kozpont Fiil-, orr-, gége-, fej- és nyaksebészeti
Osztaly osztalyvezetd féoorvosi munkakorének betoltésére kiirt palyazat elbiralasat elokészito
véleményezd bizottsag kijelolésérol

Ahonvédelemrél és a Magyar Honvédségrél sz616 2004. évi CV. torvény 52.§ (1) bekezdés f) pontjadban kapott felhatalmazas alapjan
- figyelemmel a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses adlloményu katonainak jogallasarol sz616 2001. évi XCV. térvényben,

tovabba a fegyveres szervek hivatdsos allomanyu tagjainak jogallasarol szolé 1996. évi XLIIl. torvényben, valamint a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvényben foglaltakra — az alabbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A Honvédelmi Minisztérium Allami Egészségiigyi Kézpont Fiil-, orr-, gége-, fej- és nyaksebészeti Osztaly osztalyvezetd
féorvosi munkakorének betdltésére 2009. augusztus 15-én kiirt palyazat elbiralasanak el6készitése érdekében az
alabbi véleményezd bizottsdgot jelolom ki:
a) elndke: dr. Szeredi Péter HM kabinetfénok,
b) tagjai:

dr. Lakatos Laszlo mk. vezérérnagy, HM Tervezési és Koordinacids Féosztély féosztalyvezetd,

dr. Till Szabolcs HM Jogi Féosztaly féosztalyvezetd,

Katona Kéroly mk. dandartabornok, HM Személyzeti Féosztaly féosztalyvezetd,

dr. Szilvésy Istvan, HM Allami Egészségligyi Kézpont féigazgato,

dr. Gyérfi Istvan, miniszteri megbizott,
c) titkdra: dr. Varga Tibor okl. mk. rnagy, HM Személyzeti Féosztaly kiemelt fétiszt.

Az osztalyvezet6 féorvosi munkakorre beérkezett palydzatok bontésara kozjegyzé jelenlétében 2009. szeptember
22-éig keriil sor a Honvédelmi Minisztériumban.

A munkakorre beérkezett palyazatok bontasat kdvetéen a palyamunkdk masolatait a HM Személyzeti Féosztaly
véleményezésre megkiildi az illetékes szakmai kollégium elnékének.

A palyazatok elbiralasara és eredményhirdetésre 2009. oktdber 31-ig kerll sor. Az elbirdlast megel6zéen a
véleményezd bizottsag — az illetékes szakmai kollégium allasfoglalasanak birtokdban - a jel6lteket bizottsagilag
meghallgatja. A meghallgatasrél jegyz&konyv késziil, amely tartalmazza az egyes palydzok alkalmassdgéra vonatkozo
véleményt. Abban az esetben, ha az illetékes szakmai kollégium a jel6ltekre vonatkozé allasfoglaldsat — a soron
kovetkezd kollégiumi Ulés idépontjara tekintettel — késdbb alakitja ki, a bizottsdgi meghallgatasra ezt kdvetéen
kertilhet csak sor.

A véleményezé bizottsag a palyazatok értékelését kdvetéen személyi javaslatot tesz, amelyeket a HM Személyzeti
Féosztaly a beérkezett pdlyamunkdkkal és a meghallgatasokrol készilt jegyzékonyvekkel egyitt, szolgalati uton
felterjeszt a honvédelmi miniszter részére.

A megbizélevél dtadasara a palydzatok eredményhirdetésével egy idében kerdil sor.

A HM Személyzeti Féosztély a kiirt palyazat eredményérél az eredményhirdetést kbvetd 30 napon belill — a palyazati
anyagok visszakulldésével egyidejlileg - valamennyi pélyazot irdsban értesiti.

A palyédzat eredményének kozzétételérdél a HM Kommunikacios és Toborzé Féosztaly gondoskodik.

Ez az utasitas az aldirdsa napjan lép hatélyba.

Budapest, 2009. szeptember 4.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 79/2009. (IX. 16.) HM utasitasa
a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérél sz616 120/2007. (HK 20.) HM utasitas
modositasarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél sz6lé 2004. évi CV. torvény 97. § (1) bekezdésének k), I) és n) pontjai alapjan a
honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérdl sz6l6 120/2007. (HK 20.) HM utasitast (a tovabbiakban: Ut.) a kdvetkezék
szerint modositom:

1.8 Az Ut. 1. §-anak (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,(1) Az utasitas hatdlya — a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel — a HM, a honvédelmi miniszter aldrendeltségébe,
kozvetlen iranyitasa, fenntartoi iranyitasa és felligyelete ala tartozo szervezetek, valamint a Magyar Honvédség
(a tovébbiakban: MH) katonai szervezetei (a tovabbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek) (kdz)beszerzéseire
terjed ki.”

2.§ (1) Az Ut.2.§-anak 15. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés |ép:

[Az utasitds alkalmazdsa szempontjdbol:]
,15. Kezdeményez48: az a honvédelmi szervezet, amely kdltségvetési elSirdnyzattal vagy a koltségvetési eliranyzat
feletti jogosultsaggal rendelkezik, és a (k6z)beszerzéseket kezdeményezi.”

(2) Az Ut. 2. §-a a kovetkezé 21/A. ponttal egésziil ki:
[Az utasitds alkalmazdsa szempontjdbdl:]
,21/A. (Kéz)beszerzés értéke: a (koz)beszerzés éltaldnos forgalmi add nélkil szamitott (nettd) értéke.”

(3) Az Ut.2.8§-4nak 22. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:
[Az utasitds alkalmazdsa szempontjdbdl:]
,22. Kézbeszerzési értékhatdr: a nemzeti kozbeszerzési eljarasok mindenkori értékhatéra.”

(4) Az Ut. 2. §-a a kovetkezé 31/A. ponttal egésziil ki:
[Az utasitds alkalmazdsa szempontjdbdl:]
,31/A. Szervezetszint(i Eves Beszerzési Terv: a honvédelmi szervezetek targyidSszakra tervesitett feladataik
biztositdsdhoz sziikséges (kdz)beszerzéseket, valamint az ezekhez kapcsolédd eréforrdsokat tartalmazd éves
beszerzési terv.”

3.8 (1) Az Ut.3.§-a (1) bekezdésének a) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

[Az ajdnlatkéré honvédelmi szervezet vezetGje egyszemélyi felel6sséggel tartozik:]
,a) a honvédelmi szervezet Szervezetszint(i Eves Beszerzési Tervének (a tovabbiakban: SZEBT) a tarca Eves Beszerzési
Tervével (a tovabbiakban: EBT) valé 6sszhangjaért;”

(2) Az Ut. 3. §-anak (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:
»(2) AHM Védelmi Tervezési Féosztély (a tovabbiakban: HM VTF) f6osztalyvezetbje egyszemélyifelel6sséggel tartozik:
a) a tarcaszint( EBT fellilvizsgélataért ,A Magyar Honvédség aktudlis idészakra vonatkozé 10 éves stratégiai terve” (a
tovabbiakban: 10 éves terv), illetve a tarca 1+n éves rovidtavu terve alapjan,
b) a terven felili beszerzésekrdl készilt engedélyezési kérelmek 6Gsszhangjanak biztositasdért a tervidészak
célkitlizéseivel, Uj és megvaltozott feladataival.”

(3) Az Ut. 3. §-a (4) bekezdésének a) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés |ép:
[Az MH szint(i gazddlkodd szervezet vezetGje egyszemélyi felelGsséggel tartozik:]
,a) a honvédelmi szervezetek altal bekiildott SZEBT-k szakteriileti illetékességi korébe tartozé szakmai
feltlvizsgélataért, az egy eljaras keretében lefolytathato (k6z)beszerzések 6sszevondsanak érvényesitéséért,”

4.8 Az Ut. 4. §-dnak (6)—(7) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek:

.(6) Negyedévente 6sszefoglalo jelentést készit a (koz)beszerzések helyzetérél, melyet a HM védelmi tervezési és
infrastrukturalis szakallamtitkar (a tovabbiakban: HM VTISZAT), a HM Honvéd Vezérkar fénoke (a tovabbiakban: HM
HVKF), a HM jogi szakéllamtitkar (a tovabbiakban: HM JSZAT), a HM kabinetfénok és a HM allamtitkar Gtjan a
targyidészakot kdvetd honap 30-ig felterjeszt a honvédelmi miniszter részére, a HM VTF egyideju tajékoztatasaval.
(7) Kidolgozza a tarca beszerzési helyzetérél sz6l6 éves jelentést, melyet a HM VTISZAT, a HM HVKF, a HM JSZAT, a HM
kabinetfénok és a HM allamtitkar utjadn minden targyévet kdvet6 év junius 30-ig felterjeszt a honvédelmi miniszter
részére, a HM VTF egyidej( téjékoztatasaval.”
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5.8

6.8

7.8

M

Az Ut. 5. §-dnak (1)—(2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek:

,(1) A HM VGF altal 6sszeéllitott EBT tervezetét dsszeveti a 10 éves tervvel és a tarca 1+n éves rovidtavu tervével.
Ellendrzi a tervek 6sszhangjat, eltérés esetén a HM VGF felé kezdeményezi a tervezet pontositasat, illetve mddositasat.
(2) A HM VGF altal megkiildétt, az EBT-ben nem szerepld (kéz)beszerzési, illetve médositési igényeket feliilvizsgalja,
egyezteti a 10 éves tervvel és a tarca 1+n éves rovidtavu tervével, javaslatot tesz a kérelem elfogadasara, vagy
elutasitasara.”

Az Ut. 5. §-dnak (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,(4) AHM VGF éltal a (kdz)beszerzések helyzetérdl 6sszedllitott negyedéves és éves jelentés alapjan figyelemmel kiséri
a 10 éves terv és a tarca 1+n éves rovidtavu terv realizaldsat. A tervektdl torténd eltérésrol tajékoztatja a honvédelmi
minisztert, sziikség esetén javaslatot tesz a beavatkozasra.”

Az Ut. 7. §-a (5) bekezdésének a) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

[Importbeszerzés esetén:]

,a) Végzi a kifizetéseket — szerz6désenként bekért, egyedileg nyilvantartott — el6legbdl, az akkreditivek nyitasat és az
azokhoz kapcsolodo teljesitéseket. Nem Eurdpai Unids tagallambdl beszerzésre kerilt termékek és szolgaltatasok
esetén az altalanos forgalmi adot a teriiletileg illetékes vamhatdsag altal kidllitott hatarozat alapjan — méas honvédelmi
szervezet koltségvetésére vonatkozdan bekért elélegbdl — kifizeti. A szamldk netté 6sszegének kifizetése esetén a
forgalmi adét — az ad6zés rendjérdl sz616 torvény szerint — bevallja és befizeti, illetve visszaigényli.”

Az Ut. 9. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,9. § (1) Az MH OHP, mint MH szint(i gazdalkod6 szervezet megtervezi a gazdalkodasi hataskdrébe tartozé kdzponti
elldtasu eszkdzokre, készletekre, valamint szolgaltatdsokra vonatkozé (k6z)beszerzéseket.

(2) Ellendrzi a gazdélkodasi hataskorébe tartozd honvédelmi szervezetek azonos targyu beszerzési igényeit, elvégzi a
sziikséges dsszevonasokat. Az &sszevont igényeket kételezettségvallald szerinti bontasban szerepelteti az EBT-ben.
Felel6sséggel tartozik a Kbt. szerinti részekre bontasi tilalomra vonatkozo szabalyok betartasaért.

(3) Szakter(letét érintéen meghatarozza a kozponti ellatd szerv(ek) targyévi beszerzési és ellatasi feladatait a kozponti
ellatas korébe tartozo eszkdzok és készletek vonatkozasaban.

(4) Osszedllitja — az altala kezdeményezett — a HM FLU altal lebonyolitand6 beszerzési megbizasokat, a mdszaki
leirdsokat, kodifikacios feladatokat, munkavédelmi (munkabiztonsagi és munka-egészségligyi) és kdrnyezetvédelmi
szempontokat, a minéségbiztositdsi, valamint a min&ségiranyitasi rendszerre vonatkozé kdvetelményeket, részt vesz
a (koz)beszerzések lebonyolitasaban.

(5) Irdnyitja az alarendeltségébe tartozo kdzponti ellato szerv(ek)et a beszerzési feladatok végzésében. Onalldan, vagy
az aldrendeltségébe tartozd kdzponti ellatd szerv(ek) utjan (kdz)beszerzéseket kezdeményez.

(6) A HM VGF-nél - infrastrukturalis (k6z)beszerzések esetén a HM IU, egyéb (kdz)beszerzések esetén a HM FLU Gtjan -
jelen utasitas szerinti rendben kezdeményezi az EBT-ben nem szereplé beszerzések, tovabba a felmeriilé6 médositasi
igények kérelmeinek jovahagyasat.

(7) A nemzetbiztonsagi célu beszerzésekkel kapcsolatos eljarasokat megel6zéen — a 26. § és a 34. § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint —a HM VGF és a HM VTF utjan — infrastrukturalis (kbz)beszerzések esetén a HM IU bevonasaval
— kezdeményezi a Kbt. alkalmazasat kizéré elézetes dontés meghozataldt.

(8) Biztositja, hogy a megbizasok teljesitéséhez sziikséges pénziigyi fedezet a kotelezettségvallalas szerinti idében
rendelkezésre alljon.

(9) Déntésre el6késziti a (kdz)beszerzési feladatok médositasaval kapcsolatos javaslatokat,a HM FLU és a HM VTF Gtjan
kezdeményezi a feladatvéltozas jévahagyasat, melynek megtorténte utdn - amennyiben a feladatvéltozésnak
kéltségvetési elSiranyzat modositasi kihatasa van — a HM Kézgazdasagi és Pénziigyi Ugyndkség (a tovabbiakban: HM
KPU) Utjan kezdeményezi a koltségvetési elSiranyzatok modositasat.

(10) Feldolgozza a kozponti ellatd szerv(ek) altal sajat hataskorben lebonyolitott beszerzéseik targyaban felterjesztett
jelentéseket.

(11) A targyév folyaman aldrendeltjei havi, valamint eseti jelentései alapjan elemzi és értékeli a szakterilet beszerzési
helyzetét. Ennek keretében a terv- és a tényadatok 6sszehasonlitasa alapjan elemzi a tervezett, illetve a ténylegesen
végrehajtott beszerzések eltéréseit, az eltérések okat, majd intézkedik, illetve javaslatokat tesz a feladatok esetleges
médositasara.”
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8.8

9.8

10.§

M

)

M

()

3)

M

Az Ut. 10. §-anak (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

.(1) Végrehajtjdk az MH szint( gazdalkodo szervezet ltal elrendelt, kdzbeszerzési értékhatart el nem éré értékd,
kdzponti ellatasi korbe tartozé aruk és szolgaltatasok sajat hataskorben torténé beszerzését, valamint a kapcsolodéd
ellatasi feladatokat.”

Az Ut. 10. §-anak (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

#(7) Az ajanlatkérok altal kotott és sajat kotelezettségvallalasi koriikbe tartozéd szerz6dés teljesitésérdl a teljesitést
kovetben, a tobb évre athuzédoként jelentkezd teljesitések esetében a targyévet kdvetd év januar 15-ig irdsos
jelentést tesznek az ajanlatkérd, valamint a felsészintl gazdalkodo szerv részére.”

Az Ut. 11. §-dnak (2)-(4) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezések Iépnek:

.(2) A pélyazatkéréi jogosultsaggal felruhazott honvédelmi szervezet vezetéje felelés az SZEBT-jének az EBT-vel valé
Osszhangjaért.

(3) A SZEBT-t, az alarendelt honvédelmi szervezetek az MH OHP utjan, a HM szervek és egyéb honvédelmi szervezetek
kézvetleniil a 12. § szerinti rendben megkaiildik (felterjesztik) a HM VGF, a HM FLU, a HM 10 részére.

(4) Jévahagyott koltségvetési keretlik 6sszegéig, a Megbizésban szerepl6 kereteken belll, illetve a sajat hatdskorben
végrehajtott beszerzések esetében a pénziigyi ellenjegyzést kdvetéen kotelezettséget véllalhatnak, szerz6déseket
(megrendeléseket) kdthetnek, modosithatnak és bonthatnak fel.”

Az Ut. 11. §-dnak (6)-(7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések lépnek, és e § kiegészil a kdvetkezd
(8) bekezdéssel:

4(6) Az ajanlatkérdk altal kotott és sajat kotelezettségvallalasi korébe tartozd szerz8dés teljesitésérdl a teljesitést
kdvetben, a tobb évre athuzédoként jelentkezd teljesitések esetében a targyévet kdvetd év januar 15-ig irdsos
jelentést tesznek az ajanlatkérd, valamint a felsészint(i gazdalkodé szerv részére.

(7) AzMH OHP alarendeltjei havonta jelentést terjesztenek fel a sajat hataskdrben lefolytatott beszerzési eljarasokrol az
MH OHP részére. A jelentés tartalmat és formajat az MH OHP hatérozza meg.

(8) A palyazatkéréi jogosultsaggal felruhdzott honvédelmi szervezetek az 1. szamu melléklet szerinti formaban és
tartalommal - az MH OHP alarendeltjei kivételével - minden negyedévet kéveté hdnap 15-ig jelentést terjesztenek fel
a HM VGF részére a sajat hataskdrben lefolytatott beszerzési eljarasokrél. Az MH OHP sajat és alarendeltjei beszerzései
vonatkozasaban 6sszesitve tesz eleget jelentési kotelezettségének.”

Az Ut. 12. §-anak (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

J(1)A10évestervésatarca 1+n éves rovidtavu terv targyidészakra vonatkozo részének pontositdsa és lebontdsa utan,
a koltségvetési eldirdnyzatok tervezésével egy id6ben, a pélyazatkéréi jogosultsdggal felruhazott honvédelmi
szervezetek az er6forras terveik alapjan, a felsészintli gazdélkodé szervek szakmai iranyitdsa mellett a targyévet
megel6z6 év oktdber 25-ig 8sszeallitjak SZEBT-jiiket.”

Az Ut. 12. §-a (2) bekezdésének els6 mondata helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,Az SZEBT-ben a (kdz)beszerzéseket az a)-c) pontok szerint elkiilénitetten kell szerepeltetni.”

Az Ut. 12. §-anak (5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,(5) A HM FLU és a HM 1U a sajat igényterveik és a honvédelmi szervezetek tervei alapjan elkészitik szakteriiletiik
vonatkozasaban az EBT-t, majd az esetleges 6sszevonasokat kdvetéen november 15-ig megkiildik a HM VGF részére.
A HM VGF a szakterileti terveket Osszesiti és — egylttmiikodve a HM VTF-fel — a 10 éves terv és a tarca 1+n éves
rovidtavu terv targyidszakra vonatkozo része alapjan feltlvizsgalja, az érintett honvédelmi szervezetekkel egyeztetve
sziikség szerint moédositja az EBT-t, majd november 25-ig megkiildi a HM KPU részére. Az EBT 6sszeallitasanal
figyelembe kell venni a hadfelszerelési anyagok rendszeresitésérél és rendszerbdl torténd kivondsarol szol6 HM
utasitds rendelkezéseit.”

Az Ut. 12. §-anak (9) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,(9) AHM VGF, a HM FLU és a HM IU a jévahagyott EBT alapjan a hataskérébe tartozéan visszaigazolja a palyazatkéroi
jogosultsaggal felruhazott honvédelmi szervezetek SZEBT-iben szerepld feladatokat, intézkedik az esetleges
modositdsokra.”

Az Ut. 14. §-anak (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés |ép:

A1) A honvédelmi szervezetek elemi kdoltségvetésének jovahagyasat kovetéen a honvédelmi szervezetek az
SZEBT-ben szerepld (kdz)beszerzési feladataikat pontositjak, melyeket a 12. § (2) bekezdésének a)-c) pontjai szerint
egyeztetve a szolgalati Ut betartasaval a HM VGF részére aprilis 30-ig megkuldenek. A HM VGF a médositasiigényeket
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12. 8

13.§

Osszesiti és megkildi a HM VTF részére a 10 éves tervvel és a tarca 1+n éves rovidtavu tervével vald Gsszevetés
érdekében. A HM VTF-fel egyeztetett valtozatot megkiildi a HM KPU részére ellenjegyzésre. Az ellenjegyzést kbvetéen
a HM VGF intézkedik az EBT médositasara, a jovahagyott médositasok atvezetésére.”

Az Ut. 14. §-anak (3)-(4) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezések Iépnek:

»(3) Amennyiben a moédositds nem érinti a (kdz)beszerzés targyat, tovabba nem noveli a (kéz)beszerzés varhato
értékét, akkor a moédositast a HM VTISZAT-tal kell engedélyeztetni.

(4) A Kérelem jovdhagyédsa utdn a HM VGF tajékoztatja az érintett honvédelmi szervezeteket a (kdz)beszerzés
engedélyezésérél, valamintintézkedik az EBT médositasara. Az EBT médositasarol a HM VTF részére tajékoztatast kiild.
Ezt kdvetden a folyamat megegyezik az EBT alapjan inditott (kdz)beszerzések lefolytatasanak rendjével.”

Az Ut. 15. §-dnak (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(1) Kbzbeszerzési eljarast csak a jovahagyott EBT alapjan, illetéleg egyedileg engedélyezett kdzbeszerzéseket a
jovahagyott kérelem megléte esetén lehet kezdeményezni. A megbizas egy példédnyat — mellékletek nélkil - az eljarés
kezdeményezé&je a HM VTF kérése esetén részére is megkdildi. Az EBT elkésziilte elétt is kezdeményezhetd eljaras, de
ezeket az eljarasokat a késébb kidolgozasra keriilé EBT-ben szerepeltetni kell.”

Az Ut. 15. §-a (5) bekezdésének c) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

[A megbizdsnak az aldbbi informdcickat, és nyilatkozatot kell tartalmaznia:]

,C) a kdzbeszerzésre biztositott bruttd (nettd + afa) fedezet nagysagat és a koltségek elszamolasanak rendjét, valamint
a targyévben korabban, illetéleg az elmult 12 hénapban végrehajtott azonos targyu beszerzést és annak értékét;”

Az Ut. 19. §-dnak (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

»(3) Amennyiben a koltségkihatas a beérkezett kozbeszerzési ajanlatok elbiraldsakor meghaladja az engedélyezett
Osszeget, az ajanlatkérd tajékoztatasa alapjan az eljaras kezdeményezdéje éltal benyujtott, kdltségviselSi zaradékot
tartalmazo, a HM KPU 4ltal ellenjegyzett, 7. szamlG melléklet szerinti ,Fedezetbiztositasi kérelem” elnevezési
nyomtatvany alapjén az (5) bekezdésben meghatdrozottak figyelembevételével kihirdetheté az eredmény.”

Az Ut. 19. §-dnak (5)-(9) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezések lépnek, és e § kiegészil a kovetkezd
(10)-(11) bekezdéssel:

,(5) Az ajanlatkéré részletes jelentést készit a kdzbeszerzési eljaras végrehajtasarol, tervezett lezarasardl, amelyet
telefaxon a HM VTF és a HM JSZAT atjan:

a) a kdzbeszerzési értékhatart elérd vagy azt meghaladd, de a 100 M Ft értéket el nem ér6, és az R3. hatélya ald tartozo
keretmegallapodasos eljarasként lefolytatott (kdz)beszerzések, valamint az eredménytelen (k6z)beszerzések esetén a
HM VTISZAT,;

b)a 100 M Ft, vagy azt meghalad6 érték( kdzbeszerzések esetén a HM VTISZAT, a HM kabinetféndk és a HM allamtitkar
utjan a honvédelmi miniszter részére felterjeszt.

(6) Az eljaras lezarasara vonatkozé dontési javaslatnak megfelel6 eredmény kihirdethetd, amennyiben az (5) bekezdés
szerinti felterjesztést kdvetd

a) az R3. hatalya ald tartozé keretmegallapodasos eljarasként lefolytatott (kdz)beszerzések, illetve az eredménytelen
(kdz)beszerzések esetén tiz napon beliil,

b) egyéb (kdz)beszerzések esetén tizendt napon beliil

az eredmény kihirdetését érdemben befolyasolé észrevétel nem érkezik.

(7) Az eljaras lezarasara vonatkozd dontés alapjan, az eredményhirdetést kovetéen, az ajanlatkéré a szerzédés
tervezetét a kozbeszerzési eljaras kezdeményezéjével egyezteti, valamint elkésziti a 8. szamu melléklet szerinti
szerz6déskivonatot, amit a 44. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint ellenjegyeztet.

(8) Ezt kdvetben a vonatkozé jogszabdlyok szerint az ajanlatkér6 a szerz8dést a kdzbeszerzési eljaras nyertesével
megkoti.

(9) A szerz6déskotést kdvetben a megbizé az EBT-ben jovahagyott koltségsziikséglettdl torténd eltérés esetén
tajékoztatast kild a HM VTF részére a maradvany felhasznalasara vonatkozo tervérél.

(10) Eredménytelen eljaras esetén, az ajanlatkéré eredménytelenség indoklasardl sz6l6 tajékoztatasat kdvetden a
kozbeszerzési eljaras kezdeményezdje a koltségfedezet tovabbi megléte, valamint az igény fennallasa esetén kiilon
engedély nélkiil a 15. § szerinti megbizassal - a megbizasra vonatkozé tajékoztatasi kdtelezettségek betartdsa mellett
— ismételten kezdeményezheti az eljarast.

(11) Az ajanlatkérének nyilvantartassal kell rendelkeznie a szerz&dés targyat képezé termékek vagy szolgéltatasok
teljesitésérél.”
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14.§

15.§

16.§

17.8

18.§

19.§

20.§

21.§

Az Ut. 20. §-a a kovetkez6 (5) bekezdéssel egésziil ki:
.(5) Az SZEBT-ben csak azokat az infrastrukturélis beszerzéseket kell feltiintetni, amelyeket a honvédelmi szervezetek
intézményi koltségvetési el6iranyzataik terhére terveznek végrehajtani.”

Az Ut. 22. §-a (1) bekezdésének felvezet6 szdvege helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

+Amennyiben az eljarads kezdeményezéje nem azonos az ajanlatkérével, a kezdeményezé az EBT, illetéleg a
jovahagyott Kérelem alapjan irasbeli megbizast ad az ajanlatkérének az eljaras lefolytatdsara. A megbizas egy
példanydt — mellékletek nélkill - az eljards kezdeményezdje a HM VTF kérése esetén, részére is megkildi.
A megbizasnak tartalmaznia kell:”

Az Ut. 23. §-anak (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(6) Amennyiben a (kdz)beszerzés varhatéd ellenértéke és/vagy a szerz8déskotésre javasolt ajanlattevék altal
megajanlott tényleges ellenérték meghaladja az épitési beruhdzas mindenkori kozbeszerzési értékhatérat, az
ajanlatkérének a beszerzési eljards lefolytatdsat kovetéen, eredményes eljaras esetében az (5) bekezdésben foglalt
dontés meghozataldt megel6zéen —a 21. § (6) bekezdésében foglalt (koz)beszerzés kivételével - az eljarasrol jelentést
kell készitenie a nyertesként szerzédéskotésre javasolt ajanlattevék megjelolésével, és azt fel kell terjesztenie a 19. §
(5) bekezdésének megfeleléen. Ha tizenot napon beliil az eljaras lezarasat érdemben befolyasolo észrevétel nem
érkezik, a (5) bekezdésben foglalt dontés meghozhatd, az eljaras eredménye kihirdethetd.”

Az Ut. 25. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:

,25. 8 A kozosségi kdzbeszerzési értékhatarokat el nem éré becsiilt érték( beszerzések esetén a HM JSZAT jogosult
annak eldontésére, hogy az adott beszerzés érint-e allamtitkot, szolgdlati titkot, illetéleg alapvet6 biztonsagi,
nemzetbiztonsagi érdeket, illetve kiilénleges biztonsagi intézkedést igényel-e. Az erre vonatkozo javaslatot az eljaras
kezdeményezéjének a HM VTISZAT atjan kell a HM JSZAT részére felterjesztenie.”

Az Ut. 30. §-anak (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
.(5) Az igénybejelent6é a Kbt. szerinti éves Osszesitett kdzbeszerzési terv kdzpontositott kdzbeszerzés ald tartozé
tételeit az R3. 17. § (2) bekezdése 4ltal elSirt hatdridében koteles a kdzbeszerzési portalon elektronikusan régziteni.”

Az Ut. 31. §-dnak (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(1) A honvédelmi szervezetek a kdzpontositott kozbeszerzés hatélya ald tartozé elsé negyedévre vonatkozo
beszerzésiigényeiket a normativa szam és minden egyes normativa szdmra vonatkozé becsiilt 6sszeg megadasaval az
el6z6 év november 20-ig, majd ezt kdvetéen negyedévente februdr, majus és augusztus 20-ig a kdzponti ellatd szerv
részére megkuldik (elektronikusan is). Az dllami normativa szam és az egyes normativa szamhoz tartozo becsilt 6sszeg
alapjan a kovetkezé negyedévre vonatkozd Gsszesitett beszerzési igényeket a kdzponti ellaté szerv az MH szintd
gazdalkodd szervezetek utjan, azok jovahagydsaval mdrcius 1-jéig, majd ezt kdvetéen negyedévente junius,
szeptember és december 1-jéig tovabbitja az igénybejelent6 részére. A honvédelmi miniszter aldrendeltségébe
tartozé honvédelmi szervezetek marcius 1-jéig, majd ezt kdvetéen negyedévente junius, szeptember és december
1-jéig tovabbitjak a kovetkezé negyedévre vonatkozé beszerzési igényeiket kdzvetlenil az igénybejelentbk részére.
A targyévet kdvetd egész évi szolgéltatasra vonatkozd igényeket az MH OHP és a honvédelmi miniszter
alarendeltségébe tartozé honvédelmi szervezetek targyév oktdber 31-ig megkiildik az igénybejelentd részére.”

Az Ut. 34. §-anak (1) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

(1) Nemzetbiztonsagi célu beszerzési eljarasok lefolytatasara az R2. szabalyait kell alkalmazni. A kozOsségi
kdzbeszerzési értékhatért eléré és meghalado értékl beszerzésekre az R2. hatélya csak abban az esetben terjed ki, ha
vonatkozasukban az Orszaggy(ilés illetékes bizottsdga elézetesen a Kbt. alkalmazasat kizaré dontést hozott.”

Az Ut. 36. §-at megel6z6 alcim helyébe a kovetkez6 alcim 1ép:
A NATO reagalé er6kbe vagy mdas nemzetkdzi szervezetek dltal irdnyitott vélsagkezelési és békefenntarto
mUveletekben torténd részvételre felajanlott erék beszerzési eljarasi rendje, azok felszerelésének beszerzése”
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22.§

23.§

24.8§

25.§

Az Ut. 36/A. §-adnak (2)—(3) bekezdése helyébe a kvetkez6 rendelkezések Iépnek:

+(2) Az ellatasért felelés honvédelmi szervezet parancsnoka dontésének megfelel6en a beszerzés orszaghataron belil
vagy orszaghatéron kivil keril végrehajtasra.

(3) Az orszdghatdron kivil feladatot teljesité honvédelmi szervezet elhelyezési szakanyagokra vonatkozé
anyagigénylését és javaslatat az ellatasra kijeldlt honvédelmi szervezet Gtjan szolgélati Gton a HM 10 részére kell
tovabbitani abban az esetben, ha az igényelt szakanyag sajat készletbdl vagy atcsoportositassal nem biztosithato.
A HM 10 vezérigazgatdja a beérkezett igényeket megvizsgélja és meghozza a (2) bekezdés szerinti déntést.”

Az Ut. 36/B. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,36/B. § (1) A missziok civil-katonai egylttmUikodési (a tovabbiakban: CIMIC) és a Iélektani m{iveleti (a tovabbiakban:
PSYOPS) projektterveket az MH OHP parancsnoka hagyja jéva.

(2) A CIMIC/ PSYOPS projektek targyat képezd anyag vagy szolgaltatds beszerzése minden esetben orszaghataron
kivil ker(il végrehajtasra, még ha az a hazai ellatas keretében biztosithaté is.

(3) ACIMIC/ PSYOPS keret felhasznalasa a kontingens CIMIC/ PSYOPS feladatokat végzé részleg magyar rangidése tesz
javaslatot, és azt a kontingens parancsnoka hagyja jova.

(4) Amennyiben a projekt 6sszkoltsége meghaladja a 2 millié forint 6sszeghatart, a kontingens parancsnoka —
lehet&ség szerint helyi véllalkozéval - szerz8dést kot a projekt kivitelezésére, a jelen utasitds szerinti eljarasi rendnek
megfeleléen.

(5) A 2 milli6 forint 6sszeghatdr alatti projektek — dontéen anyagbeszerzések — esetén lehetéség van a munkafolyamat
irdsbeli szerz6déskotési fazisanak kihagydsara, de a kifizetés tényét ezekben az esetekben is szamlaval kell igazolni.
(6) A HM fejezeti forrasu elkllonitett CIMIC/PSYOPS koltségvetési keretek nyujtotta fedezetbdl beszerzett eszkdzoket,
anyagokat nem kell az ESZKOZ analitikus nyilvantartasi rendszerbe bevételezni. A beszerzett anyagokrél és
eszkozokrél egyedi, a raktari kartonnyilvantartason alapulé nyilvéntartast kell vezetni, melyben az eszkdzok
beszerzését és atadasat szamla, illetve atadas-atvételi jegyz6konyv vagy az atadasrdl készitett feljegyzés alapjan
rogziteni kell. Az eszkdzok egyedi azonositdsara nem kell haszndlni az egységszintl analitikus nyilvéntartasban
hasznalt HETK-szamokat.

(7) Az adott misszids tevékenység befejezését kovetden a nyilvantartasok (lezart kartonnyilvantart6 és kartonok) a
pénziigyi elszamolas mellékletét képezik.

(8) A muveleti terlleten végrehajtott CIMIC/PSYOPS projektgazdalkodas gyakorlati végrehajtdsat — jelen utasitas
rendelkezéseivel 6sszhangban - a HM FLU vezérigazgatd és az MH OHP parancsnok egyiittes intézkedésben
részletesen szabalyozza, a sziikséges dokumentécié alapjaul szolgalé mintaokmanyokkal egyiitt.”

Az Ut. 37. §-anak (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

.(1) Az orszaghatéron kivil feladatot teljesité honvédelmi szervezetek kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékd
(kdz)beszerzéseit, a honvédelmi szervezet szolgalati Uton megkildétt anyagigénylése alapjan, az ellatasra kijelolt
honvédelmi szervezet, vagy az altala 6sszedllitott megbizas szerint, a beszerzend6 aruk és szolgaltatasok fajtajatol
fliggéen a HM FLU, a HM 10 vagy a kdzponti ellaté szervezetek végzik.”

Az Ut. 37/A. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,37/A.§ (1) A miiveleti terlileten végrehajtand6 beszerzéseket a HM FLU vezérigazgatdja ltal felhatalmazott személy
bonyolitja le. A felhatalmazott személy lehet az ajanlatkéré szervezet allomanydbdl kikiildott beszerzé, vagy a
mdveleti terlleten diszlokald katonai szervezet dllomanydaba tartozé személy.

(2) A 2 millié forintot el nem éré miveleti teriileten végrehajtandé, valamint CIMIC és PSYOPS projektek megvaldsitasa
soran felmeriilé beszerzések esetében a HM FLU vezérigazgatdja a miiveleti teriileten kiildetést teljesitd katonai
szervezet dllomanyaba tartozd személyt - legfeljebb mandatuma idejére — dllandé jelleggel hatalmazhatja fel.

(3) A beszerzési szerzé6déseket, kotelezettségvallalé okmanyokat a beszerzés targya szerint a HM FLU vezérigazgatéja
altal felhatalmazott személy irja ala. Aldiras el6tt a (2) bekezdésben foglalt beszerzések kivételével koteles az
okmanytervezeteket (dontési javaslat, szerz6déstervezet stb.) a beszerzd szervezet vezérigazgatdjaval jévahagyatni.
A (2) bekezdésben foglalt beszerzések esetén a felhatalmazott személy koteles az okmanyok masolati példanyat a
beszerzd szervezet részére megkiildeni.

(4) A muveleti terlleten végrehajtasra kerll6 beszerzésekkel kapcsolatos tigyforgalom telefaxon, vagy tanusitott
elektronikus aldirassal ellatva elektronikus forméban torténhet.
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(5) A mveleti teriileten végrehajtasra keriilé beszerzések bonyolitasa sordn a 40-42. § rendelkezései szerint kell
eljarni.”

26.8§ Az Ut. 40. §-anak (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

.(1) Ajogi személyiséggel felruhazott, koltségvetéssel rendelkezé honvédelmi szervezetek a kdzbeszerzési értékhatart
el nem érd becsllt értékl beszerzéseiket az eléiranyzataik terhére sajat hatdskorben valdsitjak meg.”

27.8 (1) Az Ut.41.8-anak (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
+(3) A palyazatot bekérd honvédelmi szerv a palyazatokroél szlikség szerint targyaldst kezdeményezhet.”

(2) Az Ut.41.§-anak (8) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,(8) A palydzatot bekéré honvédelmi szervezet koteles nyilatkozatot kérni a palydzok szallitasi, szolgdltatasi
referencidirdl, valamint pénziligyi alkalmassagarél.”

28.§ Az Ut. 43. §-anak (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

.(4) ,Az ellenjegyzés nélkili kotelezettségvallalast a sziikséges pénziigyi fedezet meglétére tekintettel tudomasul
vettem” zaradékkal kell elldtni a szerzOdéskotések megtorténte utan ellenjegyzésre felterjesztett
szerzédéskivonatokat, tanusitvanyokat. A honvédelmi szervezet vezetéje a pénzligyi referens tajékoztatasa alapjan a
mulasztast kdteles kivizsgalni, majd a vizsgélat eredményérél a HM KPU-t tajékoztatni.”

29.8 (1) AzUt. 44.8-anak (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
+(3) A szerz6déstervezet alapjan 4 példanyban kell a szerz6déskivonatot elkésziteni az aldbbi eloszté szerint:

1. sz. pld.: Kltségvisel6 GTPER, illetve 6nallé pénziigyi és szamviteli szervezet.
2. sz. pld.: Kdtelezettségvallalo.
3. sz. pld.: HM VTF (tajékoztatasul,telefax).
4. sz. pld.: Irattar (Ajanlatkéro).”

(2) Az Ut. 44.8-anak (11) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
J(11) A kotelezettségvallalasok pénzligyi, finanszirozasi jellegl valtozadsa esetén a korabban lekotott Gsszeg
modositdsat a (4)-(10) bekezdésekben meghatdrozottak szerint, az eltérés 6sszegére vonatkozdan kell rendezni.
Azonban a szerz6dések tartalmat és értékét nem moddosité CRK valtozdsok, belsé fedezet biztositas miatti
atcsoportositasok esetén nem kell Uj szerzédéskivonatot késziteni és ellenjegyeztetni. A véltozasok atvezetésére az
illetékes pénziigyi szervezet sajat hataskorében intézkedik.”

30.8§ Az Ut. 45. §-at megel6z6 alcim helyébe a kovetkez6 alcim 1ép:

JA (kbz)beszerzésekkel kapcsolatos kotelezettségvallalasok bejelentésének rendje”

31.8 (1) AzUt.45.8-anak (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

#(2) A koltségvisel6 GTPER, illetve az 6nallé pénziigyi és szamviteli szervezet vezetéje a kotelezettségvallalonal 1évé
szerz6dést egyezteti a szerz8déskivonattal. EQyez&ség esetén az dllamhdztartas mikodési rendjérél sz616 217/1998.
(XIL. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 162. §-4nak el&irasai szerint a kdtelezettségvallalasait egyedileg
bejelentésre el6késziti. A kotelezettségvallalast az Amr. 14. szdmu melléklete szerint kell bejelenteni a Kincstar
elektronikus rendszerében. Az elektronikus bizonylatot a HM KPU Ellenjegyzési Osztaly részére kell tovébbitani
elektronikus rendszeren keresztiil. A HM KPU Ellenjegyzési Osztély altal ellenérzétt bizonylat a HM KPU Kéltségvetési
és Szamviteli Igazgatosag Szamviteli Osztaly részére keriil tovabbitasra, majd a Kincstar terliletileg illetékes fidkjahoz
bejelentésre. A bejelentésnek a kotelezettségvallalastdl szamitott 6t munkanapon beliil meg kell torténnie.”
(2) Az Ut. 45. §-anak (4)-(5) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezések Iépnek:

,(4) Ha a bejelentett kotelezettségvallalasban valtozas tdrténik, akkor az Amr. 15. szami melléklete szerinti ,Kiadasi
kotelezettségvallalds-bejelentés modositasa” nyomtatvényt elektronikusan kitoltve a koltségviselé GTPER, illetve az
onallo pénziigyi és szamviteli szervezet vezet6je koteles a (2)-(3) bekezdésben leirt médon az eredeti bejelentést
médositani.

(5) A szerz6déskivonatot, a kotelezettségvallalds-bejelentés nyomtatvanyt és ezek médositasait a koltségviselénél e
célra felfektetett gyUjtében egy folydszam alatt kell elhelyezni.”
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32.§

33.§

34.8§

(3) Az Ut. 45. §-anak (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(7) Bejelentett kozbeszerzéssel kapcsolatos pénziligyi teljesitéskor atutaldst kezdeményezni kizarélag a kincstari
hivatkozasi szam feltlintetésével, a lekotott 6sszegbdl szabad. Teljesitéskor a kincstari hivatkozasi szamot és a
,Kincstéri Tranzakciés Kédot” (a tovébbiakban: KTK) az elektronikus adathordozén, illetve az elektronikus rendszer
atmeneti m(ikddési zavara esetén az ,Atutalasi megbizas” moégé csatolt, a kincstari rendszer mikédésével kapcsolatos
pénziigyi szolgaltatasok teljesitésének rendjérél sz6l6 36/1999. (XII. 27.) PM rendelet 4. szdmu melléklete szerinti
JAtutalasi megbizas kiegészit6 szelvény”-en kell feltiintetni és a megbizason a KTK helyére ,XXX"-et kell beirni.”

Az Ut. 45/A. §-anak (3)-(4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések lépnek:

+(3) A nemzetkdzi tanusitvany és a hattéranyagok adatait a 43. § (3) bekezdésében felsorolt kritériumok szerint, az
alabbiak figyelembevételével kell megvizsgalni:

a) A nemzetkdzi tanusitvanyon a beszerzés sziikségességét a kontingens parancsnoka igazolja.

b) A kontingens pénziligyi részlege a kontingens logisztikai részlegével egyiittm(kddve végrehajtja a 43. §
(3) bekezdésének c) pontjdban meghatarozott ellendrzést. Pozitiv elbirdlds esetén a nemzetkodzi tanusitvany
megfelel6 részét alairjak. A kontingens pénziigyi részlege az alairt nemzetkdzi tanusitvanyt legaldbb 5 munkanappal a
beszerzés tervezett idépontja elétt 1 példanyban megkiildi az ellatasért felelés honvédelmi szervezet részére.

c) A pénzigyi ellatd szerv az ellatasért felelés honvédelmi szervezet logisztikai szolgalataval egyittm(ikodve
végrehajtja a 43. § (3) bekezdés a) és b) pontjaiban meghatérozott ellendérzést. Pozitiv elbiralds esetén az ellatdsért
felel6s honvédelmi szervezet parancsnok logisztikai helyettese engedélyezi. Majd megkildi a nemzetkozi
tanusitvanyt a pénzugyi elldto szerv részére. Pozitiv elbirdlas esetén a pénziigyi ellatd szerv a nemzetkozi tanusitvanyt
ellenjegyzi.

(4) A pénzigyi ellato szerv az ellenjegyzett nemzetkozi tanusitvanyt gy(jtében tarolja. A nemzetkozi tanusitvanyrol
masolati példanyt készit. A beszerzés tervezett idépontjdig a masolati példanyt eljuttatja a kontingens pénzulgyi
részlege részére. Amennyiben a beszerzés slirgéssége, illetve a kontingens alkalmazési korzete azt indokolja, a
nemzetkdzi tanusitvany telefaxon is megkuldheté. A nemzetkdzi tanusitvanyhoz tartozé szamla(k)hoz kapcsol6dd
utalvanyrendelete(ke)n a gy(jtébdl kapott nyilvantartasi szamot kell feltlintetni.”

Az Ut. 46. §-anak (1)-(4) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezések Iépnek:

(1) Akdzbeszerzési értékhatart el nem éré értékii beszerzéseket a kdtelezettségvallaldst megel6zéen ellenjegyeztetni
kell, az alabbiak szerint:

a) Epitési beruhazas esetén az Amr. 162. § (1) bekezdésében szerepl6 értékhatart eléré és meghaladd, de a
kdzbeszerzési értékhatart el nem érd értékl beszerzések ellenjegyzését a 44. §-ban leirtak szerint kell végrehajtani. Az
50 000 Ft-ot eléré és meghaladd, de az Amr. 162. § (1) bekezdésében szereplé értékhatart el nem éré értékdi
beszerzések ellenjegyzését a 10. szamu melléklet szerinti ,Ellenjegyzési tanusitvany” okményon (a tovébbiakban:
tanusitvany) a koltségvisel6 GTPER, illetve az 6nall6 pénziigyi és szamviteli szerv vezetdje a (3)-(6) bekezdésben leirt
modon végzi.

b) Arubeszerzés és szolgéltatéas esetén az 50 000 Ft-ot eléré és meghaladd, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré
értékl beszerzések ellenjegyzését a 10. szamu melléklet szerinti tanusitvanyon a koltségviseld GTPER, illetve az 6nallo
pénzugyi és szamviteli szerv vezetdje a (3)-(6) bekezdésben leirt médon végzi.

(2) Nem sziikséges el6zetes, irdsbeli kotelezettségvallalds a gazdasdgi eseményenként 50 000 Ft-ot el nem éré
kifizetések esetében.

(3) A koltségviseld GTPER, illetve az 6nallé pénziigyi és szamviteli szervezet vezetdje a tanusitvany és a hattéranyagok
adatait a 43. § (3) bekezdésében felsorolt kritériumok szerint megvizsgalja. Pozitiv elbiralas esetén a tanusitvanyt ketté
példanyban ellenjegyzi. A tanusitvany 1. szamu példanydt nyilvantartasba veszi, a masik példanyt a beszerzést
végrehajto szervezeti elem részére dtadja.

(4) A koltségviseld GTPER, illetve az 6ndllé pénzligyi és szamviteli szervezet a tanusitvany 1. szdmu példanyat
gyljtében tarolja. A tanusitvanyhoz tartozé szamla(k)hoz csatolt utalvanyrendeleteken a gydjtébdl kapott
nyilvantartasi szamot kell feltiintetni.”

Az Ut. 49. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,49. 8 (1) A honvédelmi szervezeteknek meg kell hatédrozniuk a beszerzések belsé ellenérzésének rendjét:
a) gazdalkodasi intézkedésiik beszerzési mellékletében, vagy beszerzési szabalyzatukban;

b) éves ellenérzési terviikben.
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35.8§

36.§

37.§

38.8§

(2) Az ajanlatkérdk, a beszerzések helyzetérdl és tapasztalatairdl, negyedévente a negyedévet koveté hdnap 15-ig
jelentést terjesztenek fel a HM VGF, a HM VTISZAT, a HM HVKF, a HM JSZAT, a HM kabinetfénok és a HM allamtitkar
utjan a honvédelmi miniszter részére. A jelentés formajat és tartalmat az 1. szamu melléklet tartalmazza. A jelentést
nyomtatott formaban szolgalati uton, elektronikus forméban kozvetlenil a HM VGF részére kell felterjeszteni.

(3) A palyédzatkérdi jogosultsaggal felruhazott honvédelmi szervezetek a beszerzések helyzetérdl és tapasztalatairdl, a
11. § (8) bekezdése szerint negyedévente a negyedévet kdvetd honap 15-ig jelentést terjesztenek fel a HM VGF
részére.

(4) Az ajanlatkérék évente egy alkalommal, mdjus 31-ig az éves (koz)beszerzési tevékenységrdl széloé 1. szamu
melléklet szerinti 6sszefoglalé jelentést terjesztenek fel, a HM VGF, a HM VTISZAT, a HM HVKF, a HM JSZAT, a HM
kabinetfénok és a HM allamtitkar Gtjdn a honvédelmi miniszter részére. A jelentést nyomtatott forméban szolgélati
uton, elektronikus formaban kdzvetlentil a HM VGF részére kell felterjeszteni.

(5) A (k6z)beszerzésekrol sz616 jelentéseket killon gyUjtében kell tarolni, és 5 évig kell megbrizni.”

Az Ut. 49/A. §-énak (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
A1) A kozbeszerzések végrehajtaséra feljogositott, ajanlatkéréként eljaré honvédelmi szervezetek a Kbt.-ben
meghatarozott adatokat a torvényben foglaltak szerint kotelesek kzzétenni.”

Az Ut. 50. §-anak (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

+(3) Az elektronikus kdzbeszerzés eljarasi rendjére, végrehajtasara, targyi feltételei megteremtésére az ajanlatkérd
szervezetek a HM Informatikai és Informaciévédelmi Féosztallyal és a HM Hadmoliveleti és Kiképzési Féosztallyal
egyuttmUikodésben 2009. oktdber 31-ig tesznek javaslatot szolgalati iton a honvédelmi miniszter részére.”

Az Ut. 1. sz. melléklete helyébe jelen utasitas 1. sz. melléklete, 3. sz. melléklete helyébe jelen utasitas 2. sz. melléklete,
4. sz. melléklete helyébe jelen utasitds 3. sz. melléklete, 7. sz. melléklete helyébe jelen utasitas 4. sz. melléklete, 8. sz.
melléklete helyébe jelen utasitds 5. sz. melléklete, 11. sz. melléklete helyébe jelen utasitds 6. sz. melléklete 1ép.

Ez az utasitds a kozzétételét kdvetd 8. napon I1ép hatdlyba, rendelkezéseit a hatdlybalépése utan megkezdett
(kdz)beszerzésekre kell alkalmazni.
Ezen utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatélyat veszti
a) azUt
-2.§2.pontjaban, 2. § 19. pontjaban, 40. § (2) bekezdésében, 40. § (4) bekezdésében és 49/A. § (2) bekezdésében
a ,nettd” szovegrész,
-2.84. pontja,
- 4.8 (5) bekezdése,
- 5.8 (5) bekezdése,
- 7.8 (1) bekezdésében és 8. § (3) bekezdésében ,HM VGF &ltal a részére biztositott,” szovegrész,
- 8. 8§ (4) bekezdésében és 40. § (2) bekezdésében az ,egyszerl” szovegrész;
- 8. §(8) bekezdése,
-10. § (2) bekezdése,
- 12.8(10) bekezdése,
-50. § (2) és (4) bekezdése,
-6.,9.és 10. sz. mellékleteiben az ,Itsz.:" szOvegrész,
- 12. sz. melléklete;
b) az afganisztani tartomanyi Ujjaépitési csoportban résztvevé katonai szervezet mukodésével és a Magyar
Honvédség Konnyl Gyalog Szazad kivonasaval kapcsolatos egyes feladatok végrehajtasardl szolé 100/2006. (HK
19.) HM utasitas.
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(3) Ezen utasitas hatalybalépésével egyidejlileg az Ut. 2. § 2. pontjdban, 7. § (2) bekezdésének h) pontjaban, 7. §
(3) bekezdésében és 8. § (5) bekezdésében ,az egyszer(” szdvegrész helyébe az ,a” szOvegrész, a 37. §
(2) bekezdésében és a 40. §-t megel6z6 alcimben ,Az egyszer(i” szévegrész helyébe az ,A” szévegrész; valaminta 23.§
(2) és (3) bekezdésében a ,nemzeti értékhatarokat” szovegrész helyébe a ,kdzbeszerzési értékhatar hatszorosat”
szovegrész lép.

(4) Ez az utasitas a hatalybalépését kovetd napon hatélyat veszti.

Budapest, 2009. szeptember 3.

Dr. Szekeres Imre s. k.,

honvédelmi miniszter
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2.sz. melléklet a 79/2009. (IX. 16.) HM utasitdshoz
,3.sz. melléklet a 120/2007. (HK 20.) HM utasitashoz

KOTELEZETTSEGVALLALO (KEZDEMENYEZO)
HONVEDELMI| SZERVEZET

Nyt. szam:

(Kbz)beszerzési engedélyezési kérelem
(médositas esetén az ,EBT-mddositas” alcimet fel kell tiintetni)

(Koz)beszerzés targya:

sz.példany

Koz6s Kozbeszerzési Szészedet (CPV) kod:

Beszerzés mennyisége, mértékegysége:

Kezdeményezd megnevezése:

Kotelezettségvallald megnevezése:

Ajanlatkéré megnevezése:

(Koz)beszerzés jellege:
(K6z)beszerzés bruttd koltségkihatasa:

Ebbdl 4fa:

A koltségek évenkénti megoszlasa:

(Kdz)beszerzés inditasanak tervezett idépontja
(év, hé, nap)

Jévahagyott éves beszerzési terv folydszama
(modositas esetén):

Szakfeladatszam:

Anyagnemkod:

Fedezetforras:

Prioritas:

(KOz)beszerzés rovid leirasa, indokolasa:

1 Arubeszerzés, szolgaltatas, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatési koncesszio.

P. H.

(név, beosztas)
kotelezettségvallald
(kezdeményez6)

A szlkséges koltségvetési eldiranyzat meglétét igazolom, a kifizetés idépontjaban a fedezetet biztositom. A fenti

(koz)beszerzés elszamolhato a dologi-feldjitasi-felhalmozasi kiadasok terhére,

P. H.

................. cimrendkédon.

(név, beosztas)
koltségvetési el6iranyzatot
biztosito szerv vezetdje
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Ellenjegyz6i zaradék:

(név, beosztas) ellenjegyzé

A HM VGF féosztalyvezetd zaradéka:

A (kbz)beszerzési eljaras inditasaval egyetértek — nem értek egyet. Javaslom jovahagyas esetén az éves beszerzési terv
......... fejezetében szerepeltetni.

Budapest, 20..... &V ..oeeerrrrrerrnnnnne ho .....n

(név, beosztas)

P. H.

A HM VTF féosztalyvezetd zaradéka:
A (kdz)beszerzési engedélyezési kérelmeta............ szamu HM VTF ligyiratban foglaltak alapjan felterjesztem.

Budapest, 20..... V ..orererrerrerrennes hé .....n

(név, beosztas)

A 14.§ (2) bekezdés b) pont esetén a HM VTISZAT zaradéka:
A (kdz)beszerzési eljaras inditdséval egyetértek — nem értek egyet
Budapest, 20..... &V ..ceerrrrrrerrnnnnne ho .....n

(név, beosztas)

P. H.
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A 14.§ (2) bekezdés b) pont esetén a HM kabinetfénok zaradéka:
A (kdz)beszerzési eljaras inditdsdval egyetértek — nem értek egyet

Budapest, 20..... &V ...cverecrerrerrrrrnrrnnns ho .....n

P. H.

A 14. 8§ (2) bekezdés b) pont esetén a HM éallamtitkér zaradéka:

A (kdz)beszerzési eljaras inditdséval egyetértek — nem értek egyet

Budapest, 20..... &V ...eerrceerrcrrrrenrrnnns ho .....n

P. H.

(név, beosztas)

(név, beosztas)

A kozbeszerzési eljards inditasdnak engedélyezése (14. § (2) bekezdés a) pont és 14. § (3) bekezdés esetén a HM

VTISZAT, 14. § (2) bekezdés b) pont esetén a honvédelmi miniszter):

A (kdz)beszerzési eljaras inditasat engedélyezem — nem engedélyezem

Budapest, 20..... &V ...cvreeerererirnrinns ho .....n

(név, beosztas) engedélyezé

Amennyiben a kotelezettségvallald és a koltségvetési elirdnyzatot biztosité szerv azonos, ezen szerv vezetéje a

Jkotelezettségvallald és a koltségvetési elbirdnyzatot kezeld szerv vezet6je” megjeldléssel, egy aldirassal latja el a

kérelemokmanyt.

Késziilt: 3 példanyban

Egy példény: ... lap

Ugyintézs (tel.):

Kapja: 1. sz. pld.: Ellenjegyzé
2. sz. pld.: Ajanlatkéré (ha szlikséges)
3. sz. pld.: Irattar
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3. sz. melléklet a 79/2009. (IX. 16.) HM utasitdshoz
/4. sz.melléklet a 120/2007. (HK 20.) HM utasitashoz
KOTELEZETTSEGVALLALO (KEZDEMENYEZO) sz.példany
HONVEDELMI SZERVEZET
Nyt. szam:
Megbizés (koz)beszerzési eljaras lefolytatasara

1. Beszerzési eljaras targydnak megnevezése, Kozos Beszerzési Szdszedet (CPV) kodja:

2. Beszerzésre tervezett dru mennyisége, illetve a szolgdltatas részletes leirdsa:

3. Beszerzés brutté koltségkihatdsa, és a koltségek elszdmoldsdnak rendje, valamint a targyévben korabban
ugyanazon forrdsbdl végrehajtott azonos targyu beszerzés értéke:

4. Ebbdl afa:

5. A koltségek évenkénti megoszlasa:

6. A beszerzés teljesitésének hatérideje, a szallitdsok Gitemezése, valamint a teljesitések helye:

7. A beszerzés targydra vonatkozé, a miiszaki dokumentdcié 6sszedllitdsahoz szlikséges részletes kdvetelmények
(muszaki, minéségbiztositasi kovetelmények, a megfeleléség ellendrzése és igazolasa, valamint minGségiranyitasi
rendszer el6irdsa stb.) leirdsa:

8. Célszerliségi és gazdasagossagi vizsgalat soran tett megallapitasok leirasa:

9. A garanciavallalas (jétallas), garancidlis javitas tervezett id6tartamanak megjel6lése:

10. Az alkatrész-utanpotlas biztositasanak feltételeire és id6tartamara vonatkozdé igény:

11. Termékkodifikacios adatszolgaltatasi zaradék teljesitéséhez szlikséges adatok:

12. Uzembentartasi adatszolgaltatasi zaradék teljesitéséhez sziikséges adatok:

13. Egyéb specifikaciokat, amelyek az egyeztetés soran a beszerzési eljaras lefolytatdsdhoz sziikségesek:

14. Szakért6i bizottsdgba delegalt tagok és szakérték névsora:

15. Nyilatkozat a Kbt. 10. § szerinti 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatban: (6. sz. melléklet szerint)

16. Az Eves Beszerzési Terv folydszama:

(beosztas)
kotelezettségvallalé
(kezdeményezé)

Késziilt: 4 példanyban

Egy példany ... lap

Ugyintézs (tel.):

Kapja: 1. sz. pld.: Ajanlatkéré
2. sz. pld.: HM VGF (tajékoztatasul, telefax)
3. sz. pld.: HM VTF (tajékoztatasul, telefax)
4, sz pld.: Irattar”
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4. sz. melléklet a 79/2009. (IX. 16.) HM utasitdshoz
.7.5z. melléklet a 120/2007. (HK 20.) HM utasitashoz
KOTELEZETTSEGVALLALO sz.példany
HONVEDELMI SZERVEZET
Nyt. szam:

Fedezetbiztositasi kérelem

a) Az engedélyezett 6sszeget meghalado kéltségkihatas esetén

b) NATO Reagald Erékbe vagy mas nemzetkdzi miveletekben torténé részvételre felajanlott erdk felszerelésének
beszerzése esetén

c) Nemzetkozi hadgyakorlatokhoz sziikséges aru és szolgéltatas beszerzése esetén

Beszerzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Ajanlatkéré megnevezése:
Hivatkozas:
Engedélyezett brutté koltségkihatas:

ebbdl afa:

Tényleges brutto koltségkihatés:

ebbdl afa:

..................................... 120100 8V e NO 7N
P. H.

(beosztés)
kotelezettségvallalé

A szlkséges koltségvetési eldirdnyzat meglétét igazolom, a kifizetés idépontjaban a fedezetet biztositom. A fenti

kdzbeszerzés elszamolhato a dologi-felujitasi-felhalmozasi kiadasok terhére, ............... cimrendkédon. A kilonbozetet
azEBT-ben ............. folydszémra tervesitett feladat terhére biztositom.
..................................... 1 20100 BV crvrscsisisssssinns NO i
P. H.
(beosztas)

koltségvetési el6iranyzatot biztositd
szerv vezetdje
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Ellenjegyz6i zaradék:

(beosztas)

ellenjegyzé
Amennyiben a kotelezettségvallald és a koltségvetési elbirdnyzatot biztositd szerv azonos, ezen szerv vezetéje a
Jkotelezettségvallald és a koltségvetési elbiranyzatot kezeld szerv vezet6je” megjeldléssel, egy aldirassal latja el a
kérelemokmanyt.
Késziilt: 3 példanyban
Egy példany ... lap
Ugyintézs (tel.):
Kapja: 1. sz. pld.: Ellenjegyzé

2.sz. pld.: Ajanlatkéré (ha sziikséges)
3.sz. pld. Irattar”

5. sz. melléklet a 79/2009. (IX. 11.) HM utasitdshoz
8. 5z. melléklet a 120/2007. (HK 20.) HM utasitashoz
AJANLATKERO sz.példany
HONVEDELMI SZERVEZET
Nyt. szam:

SZERZODESKIVONAT
az ellenjegyzési eljarashoz

SZERZODESAZONOSITO:

Jévéhagyott Eves Beszerzési Terv folydszama / &fa nélkiili (netto) értéke:

(Koz)beszerzési engedélyezési kérelem nyt. szdma / 6sszege (nettd):

Fedezetbiztositasi kérelem szdma / 6sszege (nettd):
Dontés nyt. szama:
Szerz6dés targya:

Szerz6d6 partner neve:

Szerz6d6 partner bankszamlaszama:

Ugyintézé személy neve, tel.:

Szerz6dés értéke a szerz6dés valutanemében:
A szerz6dés értéke HUF-ban:
Szerzédés brutté értéke (SZE):
Szerzédés afa nélkuli értéke:
Szerz8dés véghatérideje:
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Tervezett teljesitések

Fsz.

Helye

Ideje (év, ho)

Netto 6sszeg

Megjegyzés

(beosztas)
ajanlatkéré

P.

H.

Pénziigyi és szamviteli zaradék:

a) Koltségvetési (al)cim:

Fékonyvi szdmlaszam:

El6iranyzat-felhasznalasi engedély szama:

nettd 6sszege:

(beosztas)
kotelezettségvallalé

P.

H.

engedélyezd:

Eves keret:

Lekotve:

Jelenlegi lekdtés/ei. nyt. folydszama:

Tovabbi szabad ke

ret:

SZERZODESAZONOSITO:

b) Koltségvetési (al)cim:
Fékonyvi szdmlaszam:
El6iranyzat-felhasznalasi engedély szama:

nettd 6sszege:

engedélyezé:
Eves keret:

Lekotve:

Jelenlegi lekotés/ei. nyt. folydszéma:

Tovabbi szabad ke

ret:

(beosztas)
referens
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Ellenjegyz6i zaradék:

(beosztas)
pénzugyi és szamviteli vezet6

Amennyiben az ajanlatkéré és a kotelezettségvallalé szerv azonos, ezen szerv vezetdje az ,ajanlatkéré és
kotelezettségviéllalé” megjeldléssel, egy alairdssal latja el a kivonatot.

Késziilt: 4 példanyban

Egy példény ....lap

Ugyintézs (tel.):

Kapjék: 1. sz. pld.: Kbltségvisel6 GTPER, illetve 6nallé pénziigyi és szamviteli szervezet
2. sz. pld.: Kételezettségvallalo
3. sz. pld.: HM VTF (tajékoztatasul, telefax)
4.sz. pld.: Irattar (Ajanlatkérd)

Amennyiben az ajanlatkéré és a kotelezettségvallalé azonos:

Késziilt: 3 példanyban

Egy példany ... lap

Ugyintézs (tel.):

Kapjak: 1. sz. pld.: Kbltségviselé GTPER, illetve 6nallé pénziigyi és szamviteli szervezet

2. sz. pld.: HM VTF (tajékoztatasul, telefax)
3. sz. pld.: Irattar (Ajanlatkérd)”

6. sz. melléklet a 79/2009. (IX. 11.) HM utasitdshoz
»11.sz. melléklet a 120/2007. (HK 20.) HM utasitashoz
KOTELEZETTSEGVALLALO sz.példany
HONVEDELMI SZERVEZET
Nyt. szam:
NEMZETKOZI ELLENJEGYZESI TANUSITVANY

Kotelezettségvallalo szervezet:
Beszerzéstargya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés koltségkihatdsa valutaban:
Beszerzés koltségkihatasa forintban:
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Szallitd megnevezése:
Beszerzés tervezettidépontja:
Beszerzésindoklasa:

A beszerzés sziikségességét igazolom, azt az ellatas biztositasa indokolja.

(név, beosztas)
kotelezettségvallald
kontingensparancsnok

Pénzligyi és szamviteli zaradék:

Koltségvetési(al)cim:

Fékonyviszamlaszam:

El6iranyzat-felhasznalasiengedély szama:
netté 6sszege (valutdban):
netté 6sszeg (Ft):

engedélyezé:

(név, beosztas) (név, beosztas)
kontingens logisztikai tiszt kontingens pénzigyi tiszt

Az ellatasért felel6s honvédelmi szervezet parancsnok logisztikai helyettesének zaradéka:

A beszerzés végrehajtasat engedélyezem.

P. H.

(név, beosztas)
parancsnok logisztikai helyettes
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Ellenjegyz6i zaradék:

Eves keret:
Lekotve:

Jelenlegilekotés/einyt. folyészama:
Tovébbi szabad keret:

Ellenjegyzem!

(név, beosztas)
pénzugyi ellatd szerv vezetbje

Késziilt: 1 példanyban
Egy példény: ... lap
Ugyintézs (tel.):”




8670 HIVATALOS ERTESITO ¢ 2009. évi 46. szam

A kornyezetvédelmi és vizligyi miniszter 12/2009. (IX. 16.) KvVM utasitasa
a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium ligyrendjérél

A Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium mukodésének részletes szabalyairdl — figyelemmel a Kdrnyezetvédelmi és Vizugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol sz6l6 7/2009. (VI. 26.) KvWM utasitds (a tovabbiakban: SZMSZ) 1. §-dnak
(2) bekezdésére — a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1) A Kornyezetvédelmi és Vizligyi Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium)
a) allami vezetdit segitd, valamint egyéb munkaértekezleteinek,

(o)

) az Ugyintézéséért felel6s vezetd és ligyintézé kijelolésének,

n

) ajogszabaly-el6készitési és kozigazgatdsi egyeztetési tevékenységének,

) eurdpaiunids tagsagbdl eredd feladatokkal kapcsolatos dontés-el6készitési, képviseleti és koordinacios, valamint
a nemzetkozi egytttmikodési kotelezettségei teljesitésének,

e) Orszaggylléssel valé kapcsolattartas, tovabba

f)  hatésdgi igyintézésének

o

rendjét a jelen utasitas mellékletét képezé Ugyrend szerint hatarozom meg.

(2) A Minisztérium gazdéalkodasi rendjéhez tartozé - az érvényben lévé jogszabdlyokhoz kapcsolédd - gazdalkodasi
tevékenységeket, igy a nemzetkozi kiklldetésekkel és fogadasokkal kapcsolatos tervezési-szervezési feladatokhoz
kapcsolddé pénziigyi szabdlyokat is, a kiilon utasitasok allapitjdk meg.

2.8 (1) Ez az utasitds kiadmanyozéasa napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé ligyekben is alkalmazni kell.
(2) Az utasitas hatélybalépésével egyidejlileg a Kdrnyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium lgyrendjérél sz6l6 21/2006.
(K. V. Ert.) KvWM utasitas hatélyat veszti.

Budapest, 2009. szeptember 3.

Szabd Imre s. k.,

kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter

Melléklet a 12/20009. (IX. 16.) KWWM utasitdshoz

A KORNYEZETVEDELMI ES VIZUGYI MINISZTERIUM
UGYRENDJENEK MODOSITASA

l. fejezet
Az ligyrend hatdlya

1.8 (1) A Kdrnyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (gyrendje (a tovébbiakban: Ugyrend) hatalya kiterjed a
Kornyezetvédelmi és Vizligyi Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) valamennyi szervezeti egységére.
(2) Az utasités hatalya
a) a miniszter irdnyitasa alatt all6 kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ségre, nemzeti park
igazgatdsagra, valamint a kdrnyezetvédelmi és viziigyi igazgatosagra (a tovabbiakban egydtt: teriileti szervek),
) azOrszagos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizligyi Féfelligyel6ségre (a tovabbiakban: Féfelligyel6séqg),

@JNe)

) aVizugyi és Kornyezetvédelmi Kézponti Igazgatdsagra (a tovabbiakban: VKKI),
) a KvVWM Fejlesztési lgazgatdsagéra [b)-d) pontok egyiitt: intézmények], és

e) azOrszagos Meteoroldgiai Szolgélatra (a tovabbiakban: OMSZ)

akkor tejed ki, ha arrél az Ugyrend igy rendelkezik.

o
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2.§
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II. fejezet
A Minisztérium allami vezetdit segité munkaértekezletek
Miniszteri értekezlet

A Miniszteri értekezlet a kdrnyezetvédelmi és vizligyi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) részére koncepcionalis

dontést igényld kérdésekben dontés-elékészitést végzd, konzultativ tanacskozas.

A Miniszteri értekezletet a miniszter vezeti. A Miniszteri értekezlet résztvevéi: az allamtitkar, a szakallamtitkarok,

a kabinetfénok, a Miniszteri titkdrsdg vezetdje, a Kommunikécids, humdénpolitikai és parlamenti féosztaly

(a tovabbiakban: KHPF) vezetéje, a sajtdéféndk, a Féfelligyeldség féigazgatdja (a tovabbiakban egyiitt: allandé tagok),

valamint a Miniszteri értekezlet napirendje szerint érintett, a miniszter altal meghivott személy(ek).

Az é4llandé tagokat tavollétiikben vagy akaddlyoztatasuk esetén az éltaluk megbizott személy helyettesitheti, a

szakallamtitkarokat csak az altaluk kijeldlt vezet6, a féosztalyvezetéket csak helyettesiik helyettesitheti. Ezt a

kordlményt a tdvolmaradd résztvevd koteles a Miniszteri titkdrsagon bejelenteni. A helyettesité koteles a Miniszteri

értekezleten elhangzottakrdl a helyettesitettet tdjékoztatni, és egyben a szilkségessé valo intézkedéseket késedelem

nélkil megtenni.

A Miniszteri értekezlet Gilését a miniszter — lehetéség szerint hetente egyszer — hivja 6ssze az éltala megadott

idépontban.

A Miniszteri értekezlet el6készitése és napirendjének magallapitdsa a Miniszteri kabinet feladata. Az értekezleten

szliletett dontések végrehajtasat a kabinetfénok koordinalja.

A Miniszteri értekezleten folytatott tandcskozas dontést megalapozé fontosabb észrevételeit és a miniszteri dontést

emlékeztetében kell régziteni. Az emlékeztetd készitésérdl a Miniszteri titkarsag gondoskodik.

A Miniszteri értekezlet emlékeztetdjét, annak miniszteri jévahagyasat kdvetéen meg kell kiildeni a résztvevéknek,

tovabba azoknak, akikre nézve feladatot tartalmaz, és hozzaférhetévé kell tenni a Minisztérium szamitégépes hélozati

szolgaltatas rendszerén.

A Miniszteri értekezlet minden esetben megtargyalja:

a) aminisztérium feladatkorét érinté koncepcionalis kérdéseket, stratégiai terveket, programokat, a fejezetet érinté
koltségvetések és zarszamadasok tervezeteit, tovabba a beruhazasi, fejlesztési terveket;

b) a minisztérium jogalkotasi tervét;

c) a szakmapolitikai egyeztetésre elékészitett kormany-el6terjesztéseket, kivéve, ha a miniszter az el6terjesztés
Miniszteri értekezletre val6 beterjesztése aldl felmentést ad;

d) anemzetkodzi egylittmiikodés éves kiilféldi kikildetési és fogadasi tervét;

e) aMinisztérium munkatervét, kiemelt feladatait;

f) mindazokat a kérdéseket, amelyeknek a Miniszteri értekezleten valé megtargyaldsat a miniszter elrendeli,
illetéleg az allamtitkar, szakallamtitkar vagy a kabinetfénok javasolja.

A (8) bekezdés végrehajtasara késziilt elterjesztéseket — lehetbleg — 2 munkanappal a Miniszteri értekezlet idépontja

elétt kell eljuttatni a Miniszteri titkdrsagra elektronikus formaban, illetve az elSterjeszté altal alairt két nyomtatott

példanyban. Az el6terjesztés formai és tartalmi kdvetelményeit a Szabdlyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza. Az

elSterjesztések elékészitése, beterjesztése, egyeztetése tekintetében a 13. § (2) és (4) bekezdéseiben foglaltak az

irdnyadok. Véleményeltérés esetén a 15. § (3) bekezdésében foglaltak értelemszerd alkalmazasaval kell eljarni.

Allamtitkdri értekezlet

Az Allamtitkari értekezlet stratégiai és dontés-elékészité tanacskozas, amelynek kiemelt feladata a koordinécid, illetve
a Miniszteri értekezlet egyes napirendi pontjainak el6készitése. Az Allamtitkari értekezlet megtéargyalja mindazokat a
kérdéseket, amelyek megtargyalasat az &allamtitkar napirendre tiizi. Az Allamtitkari értekezlet allast foglal az
eléterjesztésekkel kapcsolatban.

Az Allamtitkari értekezlet a Miniszteri értekezletre térténé benyujtas el6tt minden esetben megtargyalja:

a) a Minisztérium jogalkotasi tervét;
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b) a Minisztérium munkatervét, kiemelt feladatait;
¢) a nemzetkozi egylttmiikodés éves kulfoldi kiklldési és fogadasi tervét;

d) a szakmapolitikai egyeztetésre el6készitett kormany-eléterjesztéseket, valamint a Miniszteri értekezlet szdmara
készitett egyéb stratégiai jelentéségl el6terjesztéseket, kivéve, ha az allamtitkar az el6terjesztés Allamtitkari
értekezletre valo beterjesztése alél felmentést ad.

(3) A (2) bekezdés végrehajtasara késziilt el6terjesztéseket — lehetéleg — 2 munkanappal az Allamtitkari értekezlet
idépontja el6tt kell eljuttatni az Allamtitkari titkarsagra elektronikus formaban, illetve az el6terjeszté altal alirt két
nyomtatott példanyban. Az el6terjesztés formai és tartalmi kovetelményeit a Szabalyzat 1. szamu fliggeléke
tartalmazza. Az el6terjesztések el6készitése, beterjesztése, egyeztetése tekintetében a 13. § (2) bekezdésében
foglaltak az irdnyaddk. Véleményeltérés esetén a 15. § (3) bekezdésében foglaltak értelemszer( alkalmazasaval kell
eljarni.

(4) Az Allamtitkari értekezletet az allamtitkar vezeti. Résztvevdi: a szakallamtitkarok, a kabinetfénok, az Allamtitkari
titkarsag vezetdje, a Féfeliigyelség féigazgatdja, valamint az értekezlet napirendje szerint érintett, az dllamtitkar altal
meghivottak.

(5) A résztvevoket tavollétiik vagy akadalyoztatdsuk esetén az dltaluk kijeldlt vezeté koztisztvisel helyettesitheti. Ezt a
kériilményt a tdvolmarado résztvevé koteles az Allamtitkari titkarsadgon bejelenteni.

(6) Az Allamtitkari értekezletet az allamtitkar — lehet6ség szerint hetente egyszer — hivja 6ssze az éltala megadott
idépontban.

(7) Az Allamtitkari értekezlet el6készitése az Allamtitkari titkarsag feladata.

(8) AzAllamtitkari értekezlet emlékeztetdjének elkészitésérdl az Allamtitkari titkarsdg gondoskodik. Az emlékeztet6t meg
kell kildeni a résztvevéknek, tovabba azoknak, akikre nézve feladatot tartalmaz, és hozzaférhet6vé kell tenni a
Minisztérium szamitégépes haldzati szolgaltatas rendszerén.

4.8 (1) Az éllamtitkar sziikség szerint, de legalabb kéthavonta kibévitett Allamtitkari értekezletet tart, amelynek résztvevéi: a
3. § (4) bekezdésében felsorolt személyek, a Minisztérium f6éosztdlyvezetdi, az OMSZ elndke, a KWWM Fejlesztési
lgazgatosag igazgatdja és a VKKI féigazgatdja.

(2) A kibovitett Allamtitkari értekezlet vezetésére, résztvevéinek helyettesitésére, az értekezlet elékészitésére, az
emlékeztetd készitésére, és annak kozzétételére a 3. § elbirdsai az iranyadok.

Egyéb munkaértekezletek

Osszmunkatdrsi értekezlet

5.8 (1) A miniszter sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal Osszmunkatarsi értekezletet hiv ssze az elvégzett
feladatok értékelése és a jovébeni feladatok meghatarozasa érdekében.

(2) Az Osszmunkatarsi értekezleten a Minisztérium valamennyi munkatérsa jogosult részt venni.

Tertileti szervek vezetSinek értekezlete

6.8 (1) Az allamtitkar szukség szerint — az éltala meghatarozott idépontban - a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és
vizligyi felligyel6ségek igazgatdi és a Féfelligyeléség féigazgatdja részére az elvégzett feladatok értékelése és a
jovébeni feladatok meghatarozdsa érdekében értekezletet tart. Az értekezlet allandé meghivottjai: a
szakallamtitkarok, valamint az értekezlet napirendje szerint érintett, az dllamtitkdr altal meghivott mas személy(ek).

(2) A természetvédelmi szakallamtitkar szilkség szerint — az altala meghatarozott idépontban — a nemzeti park

igazgatdsagok igazgatodi részére az elvégzett feladatok értékelése és a jovébeni feladatok meghatarozasa érdekében
értekezletet tart. Az értekezlet allandé meghivottjai: az allamtitkar, a szakallamtitkdrok és a Féfelligyel6ség
féigazgatdja, valamint az értekezlet napirendje szerint érintett, a szakéllamtitkdr altal meghivott mas személy(ek).

A vizligyi szakallamtitkar szlikség szerint — az altala meghatérozott idépontban — a kdrnyezetvédelmi és viziigyi
igazgatdsagok igazgatoi részére az elvégzett feladatok értékelése és a jovébeni feladatok meghatarozasa érdekében
értekezletet tart. Az értekezlet dllandé meghivottjai: az dllamtitkar, a szakallamtitkarok, a Féfelligyel&ség féigazgatdja
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és a VKKI féigazgatdja, valamint az értekezlet napirendje szerint érintett, a szakéllamtitkdr altal meghivott mas
személy(ek).

A terlleti szervek vezetdi részére tartandé értekezletek el6készitése az értekezletet 6sszehivé vezetd titkarsdganak a
feladata.

Nemzetkdzi és EU-egyeztets értekezlet

A kdrnyezet- és klimapolitikai szakallamtitkdr szlikség szerint Nemzetkozi és EU-egyeztetd értekezletet tart.

A Nemzetkdzi és EU-egyeztetd értekezlet attekinti a kornyezetvédelmi egyiittm(ikddés terén aktudlis kbzosségi és
nemzetkozi igyeket.

A Nemzetkdzi és EU-egyeztetd értekezletet a kdrnyezet- és klimapolitikai szakallamtitkar vezeti. Allandé résztvevéi: a
Nemzetkdzi kapcsolatok és klimapolitikai féosztély (a tovabbiakban: NKF) vezetdje, a Stratégiai f6osztély vezetbje
(a tovabbiakban: SF), a Nemzetkozi kapcsolatok osztalydnak (a tovabbiakban: NKO) vezetdje, az EU koordinécids
osztéaly vezetéje, a kabinetféndk és az Allamtitkari titkarsag képvisel&je, valamint a Minisztériumnak az egyes napirendi
pontok szerint illetékes munkatérsa.

Fejlesztéskoordindcids értekezlet

A Fejlesztéskoordinacios értekezletet az allamtitkar vezeti. Résztvevdi: a kornyezetmeg6rzési szakallamtitkar, a

szakallamtitkarok és a kabinetfénok képviseldi, a Kdrnyezetfejlesztési féosztaly és a Stratégiai féosztily vezetdje,

tovabba a KvWM Fejlesztési lgazgatdsdg igazgatdja, valamint a VKKI féigazgatdja.

Az értekezleten az allamtitkdr egyetértésével - tandcskozasi joggal — vesznek részt a napirendre vett teriletek

meghivott szakértdi, illetve a miniszter altal irdnyitott szervezetek vezetdi, valamint a témaban érintett kdzponti

kozigazgatasi szervek képviselbi. A Fejlesztéskoordindcios értekezlet tagjai javaslatot tehetnek az egyes Ulésekre

meghivandé személyek korére.

A Fejlesztéskoordinacios értekezlet feladatai:

a) allasfoglalast alakit ki a Minisztérium szakteriiletét érinté EU-s pélyazati rendszerekben, a Minisztérium altal kezelt
fejlesztési célu eliranyzatok prioritasanak kijelolésében, a palyazatok meghirdetés elétti 6sszehangoldsaban;

b) kezdeményezi és kozrem(kodik a kdrnyezeti szempontok mas tarcak hataskorébe tartozd EU-s pélyazati
rendszerébe torténé beépitésben;

c¢) nyomon koveti az EU-s forrasok fejlesztéspolitikai célu felhasznalasat;

d) allasfoglalast alakit ki a jelent&s kdrnyezeti hatdsu, mas tarcak hatdskorébe tartozé fejlesztésekkel kapcsolatban a
Féfellgyel&ség altal adott tajékoztatasra (az esetlegesen mar kiadott szakvéleményekre) is figyelemmel.

Fejlesztéskoordinacios értekezlet havonta, sziikség szerint gyakrabban Ulésezik, koordinacids feladatait a

Kornyezetfejlesztési féosztély latja el. Az emlékeztetd elkészitésérdl is a Kornyezetfejlesztési féosztaly gondoskodik.

Kérnyezetpolitikai egyezteté értekezlet

A kornyezet- és klimapolitikai szakallamtitkar aktualis kdrnyezetpolitikai tigyekben Kornyezetpolitikai egyeztetd

értekezletet hiv 0ssze.

A Kornyezetpolitikai egyezteté értekezletet a kornyezet- és klimapolitikai szakallamtitkar, illetve tavollétében az SF

vezetdje vezeti. Résztvevdi: a szakdllamtitkarok altal kijelolt vezeté, az allamtitkar és a kabinetfénok képviseldje,

valamint eseti meghivas alapjan a napirendre vett terliletek meghivott szakért6i (pl. a tudomanyos élet, a miniszter

altal iranyitott szervezetek, a témdban érintett kdzponti kdzigazgatdsi szervek képvisel6i). A Kdrnyezetpolitikai

egyeztet6 értekezlet tagjai javaslatot tehetnek az egyes tilésekre meghivandé személyek korére.

A Kérnyezetpolitikai egyeztetd értekezlet feladatai:

a) akornyezetpolitikai tervezés koordinalasa;

b) a Minisztérium feladatkorébe tartozé atfogod és tematikus stratégiadkkal, programokkal, tervekkel kapcsolatos
stratégiai jelentéségU kérdések egyeztetése;
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c) dllasfoglalés kialakitasa a jelentds kdrnyezeti hatasu, mas tarcak hatdskorébe tartozo stratégidkkal, programokkal,
tervekkel kapcsolatban.

(4) A Kornyezetpolitikai egyezteto értekezlet szlikség szerint Ulésezik, koordinacios feladatait az SF latja el.

[ll. fejezet
Az Uigyintézés részletes szabdlyai
Az ligyintézésért felelGs vezetd és ligyintézé kijelélésének, valamint a kiadmdnyozdsra térténé
beterjesztés rendje
Az ligyintézé kijeldlése
10.8 (1) A miniszter az Uigy elintézésére
a) azallamtitkart;
b) aszakallamtitkarokat;
c) akabinetfénokot; tovabba
d) aMinisztérium barmely koztisztvisel§jét
kijelolheti.

(2) Az allamtitkar a minisztert helyettesit6 jogkorében az (1) bekezdésben foglaltak szerint jar el. Az SZMSZ 4. §-a szerinti
feladatkorében eljarva az illetékes szakallamtitkart, a feladatkorébe utalt egyéb tigyekben az iranyitasa ald tartozd
szervezeti egység vezetdjét jeloli ki az Ggy elintézésére. Az lgy elintézésére az irdnyitasa ald tartoz6 szervezeti
egységek barmely koztisztviseljét is kijelolheti.

(3) Ha az lgy tobb szakéllamtitkar feladatkorét érinti, az Gigyintézd kijelolésére az SZMSZ 15. §-dban foglaltakat kell
alkalmazni.

(4) A szakdllamtitkar, illetve a kabinetfénok a feladatkdrébe utalt Ggy elintézésére az iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek vezetdjét jeloli ki. A szakallamtitkar, illetve a kabinetfénok az ligy elintézésére az irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egységek barmely koztisztvisel&jét is kijelolheti.

(5) Afdosztalyvezetd a feladatkorébe utalt Gigy elintézésére az iranyitasa ald tartozd szervezeti egység vezetéjét jeloli ki.
Az Ugy elintézésére az irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek barmely koztisztvisel6jét is kijelolheti.

(6) Az Ugyintézét — az (1)-(5) bekezdésben foglaltak kivételével — az osztdlyt vezeté féosztalyvezeté-helyettes vagy
osztalyvezetd jeloli ki.

(7) A Miniszteri titkdrsagon és az Allamtitkari titkdrsagon az ligyintézét — a (2) és (4) bekezdésben foglaltak kivételével - a
titkarsagot vezet6 féosztalyvezets-helyettes jeldli ki. A szakallamtitkari titkarsagokon az ligyintéz6t a szakallamtitkar
jeloli ki.

Kiadmdnyozdsra térténé beterjesztés
11.8 (1) Az intézkedés az SZMSZ szerinti iranyitasi jogkoroknek, illetve a 10. § szerinti (igyintézésre jogosult vezetd, illetve
ligyintézo kijeldlésének megfeleld rend betartasaval terjesztheté be kiadmanyozasra.

(2) Haazugyintéz6t nem a kdzvetlen irdnyitasat ellatd vezetd jeldlte ki, az ligyintézd az intézkedésrdl — annak tovabbitasa
elétt - koteles kozvetlen felettesét tdjékoztatni.

A jogszabdly-el6készités és a jogharmonizdcids javaslatok elkészitésének rendje
12.8 (1) A miniszter felelésségi korébe tartozd torvények, illetve korményrendeletek el6készitésének, illetve miniszteri

rendelet elkészitésének ltemezésére féléves idétartamra, havi bontdsban - a torvények és kormanyrendeletek
tekintetében a Kormany munkatervéhez és az Orszaggytilés torvényalkotasi programjahoz igazod6 — minisztériumi
jogalkotasi tervet (a tovabbiakban: jogalkotasi terv) kell késziteni.
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A jogalkotasi terv elkészitése soran figyelembe kell venni az eurdpai unids tagsdgbdl fakadd jogalkotasi
kotelezettségek (a tovabbiakban: jogharmonizacid) Utemezését. Az erre vonatkozd javaslatot - az érintett
szakallamtitkarok javaslatai alapjan — a kdrnyezet- és klimapolitikai szakéallamtitkar késziti eld, a koordinécids és jogi
szakallamtitkarral egyetértésben. A jogharmonizacids javaslatban szerepld atliltetési hatdrid6é betartaséért, illetve
annak szlikség esetén torténé modositasért a koordindcids és jogi szakallamtitkar felel.

A jogalkotasi tervet — az dllamtitkar, a szakallamtitkarok és a kabinetfénok javaslatai alapjan — a koordindcios és jogi
szakallamtitkar késziti el6, és az Allamtitkari értekezlet altal tértént megtargyalast kdvetben terjeszti be a Miniszteri
értekezlethez megtérgyalasra.

A (3) bekezdés szerint el6készitett jogalkotdsi tervet a Kormany munkatervének, illetve jogalkotési programjanak
elfogadasat kdvetd honap 15. napjaig kell a Miniszteri értekezlethez beterjeszteni.

A jogalkotasi tervet a miniszter hagyja jova.

A jévéhagyott jogalkotdsi tervben a szakmai el6készitésre megdllapitott hataridé betartasaért az allamtitkér, az
illetékes szakallamtitkar, illetve a kabinetfénok, tobb illetékes esetén koziiliik az elsé helyen felel6s, a jogalkotasi terv
végrehajtasaért a koordinacios és jogi szakallamtitkar felel.

A koordinacios és jogi szakallamtitkar az Informatikai féosztaly utjan gondoskodik — az egyeztetés éllapotanak
megjeldlésével — a jogalkotdsrol szélé torvény, valamint a korméany lGgyrendje alapjén véleményezésre bocsatott
jogszabalyalkotasra irdnyulé koncepcidknak, jogszabalytervezeteknek, a miniszteri rendeletek tervezeteinek,
valamint a tervezetekhez kapcsoldédd el6terjesztéseknek vagy szakmai indokoldsoknak. a Minisztérium honlapjan
torténd kozzétételérdl.

A jovahagyott jogalkotasi tervben szereplé hatéridére, az allamtitkdr, a 12. § (6) bekezdése szerint felel6s

szakallamtitkar, illetve a kabinetfénck gondoskodik az el6terjesztés, illetve jogszabalytervezet szakmai tervezetének

elkészitésérdl.

A szakmai tervezetet - el6készitése sordn - egyeztetni kell az allamtitkarral, a szakdllamtitkdrokkal és a

kabinetfénokkel, illetve a Féfelligyeléséggel, az OMSZ-szel, a KWWM Fejlesztési lgazgatdsagaval, a VKKI-val, tovabba a

terlileti szervekkel, ha az a feladat- és hataskoriket érinti.

A kornyezet védelmének altaldnos szabalyairdl szold 1995. évi LIl térvény 43. §-a szerinti vizsgalati elemzést a

jogszabalytervezetek szakmai el6készitése soran kell elvégezni.

Ha a szakmai tervezet Miniszteri értekezlet dltal torténd megtargyaldsat a miniszter elrendeli, illetve azt az allamtitkar,

szakallamtitkdr vagy a kabinetfénok javasolja, az el6terjesztés elkészitésérdl és beterjesztésérdl az el6készitésért

felelds szakallamtitkarnak kell gondoskodnia.

Az allamtitkar, a feladatkor szerint illetékes szakéllamtitkar, illetve a kabinetfénok a (2)-(4) bekezdésben foglaltak

szerint elkészitett szakmai tervezetet, az 1. szamu fliggeléknek megfelelé tartalmu elSterjesztéssel egydtt - a

jogalkotasi tervben megjeldlt hataridében — megkiildi a koordinacids és jogi szakallamtitkdrnak, amelyhez mellékelni

kell:

a) a(2) bekezdés szerinti vezet6k és szervek véleményét;

) aza) pont szerinti vélemények értékelését;

) avizsgélati elemzést;

) az Eurdpai Kbz6sség jogszabalyainak atultetését és modositasat megvalositd hazai jogszabdly mellékleteként, a
megfelelési tablazatot, és a jogharmonizacids célu atiltetés, médositas indokolasat.

o 0 T

Az elbterjesztéseknek, illetve a jogszabdlyoknak a jogalkotdsrdl sz6l6 jogszabdlyokban, valamint az dllami irdnyitas
egyéb jogi eszkozeiben foglalt el6irasok szerinti elkészitése (a tovabbiakban: kodifikécio) — a Minisztérium jogalkotasi
tervében meghatérozott hatéridére — a koordinécids és jogi szakallamtitkar feladata.

A koordinacids és jogi szakallamtitkar a kodifikdlt kormany-el6terjesztést és a miniszteri rendelettervezetet a
szakmapolitikai egyeztetés megkezdése el6tt koteles a 3. § (3) bekezdésében, illetve a 2. § (9) bekezdésében elbirtak
szerint az Allamtitkari értekezletre, annak déntése alapjan a Miniszteri értekezletre beterjeszteni.

A kormany-elGterjesztések és miniszteri rendelettervezetek szakmapolitikai egyeztetésre bocsatdsarél a Miniszteri
értekezleten elhangzottak figyelembevételével a miniszter dont.

A Kormanyhoz benyujtandé jelentések, valamint az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeinek el6készitésére a 13. §
szerinti elGirdsok irdnyadok azzal az eltéréssel, hogy a feladatok végrehajtasardl szolo jelentéseket a Minisztériumon
bellil csak a feladatkor szerint érintettekkel kell egyeztetni.
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15.§

16.§

M

()

(6)

A szakmapolitikai és k6zigazgatdsi egyeztetés rendje

A Minisztérium altal el6készitett elSterjesztések és jogszabalyok tervezetét a koordinacios és jogi szakéllamtitkar
bocsétja szakmapolitikai és kdzigazgatasi egyeztetésre (a tovabbiakban: egyeztetés). Az egyeztetés megkezdésérdl
egyidejlileg értesiti az llamtitkart.

Az egyeztetésre megklildott elSterjesztések véleményezésére a Kormany tigyrendjében meghatdrozott hataridét kell
biztositani.

A minisztériumi elSterjesztés benyujtasa, illetéleg a kiadmanyozas el6tt meg kell kisérelni az eltér6 vélemények
egyeztetését. Az egyeztetést a koordinacids és jogi szakallamtitkar az llamtitkar, az érintett szakallamtitkar(ok), illetve
a kabinetfénok bevondsaval végzi. Az egyeztetés irasban vagy egyezteté megbeszélés Gsszehivasaval torténhet. Az
egyszerlibb megitélésli véleményeltérés egyeztetését telefonon is el lehet végezni. Az irdsban beérkezett
véleményeket, az eltéré vélemények egyeztetését kdvetden sziletett irdsbeli véleményeket, illetve az egyeztetd
targyalasrél készilt emlékeztetdt az tgyiratban el kell helyezni, tovabba a telefonon torténd egyeztetés eredményét
az lgyiratban fel kell jegyezni.

Amennyiben az el6terjesztések (3) bekezdés szerint lefolytatott dllamigazgatasi egyeztetése utan véleményeltérés
marad fenn, a vitatott kérdésben az allamtitkar személyes egyeztetést folytat. A kormdanyzati allamtitkari értekezlet
napirendjére az el6terjesztés csak akkor vetethet6 fel, ha a személyes egyeztetés megtortént.

Szakmapolitikai egyeztetésre az ott targyalandé miniszteri rendeleteket, illetve kormany-elSterjesztéseket Iégkésébb
szerddn a munkaid6 végéig, elektronikus formaban meg kell kiildeni a szakmapolitika@meh.hu cimre, tovabba a
munkacsoport azon tagjai részére, akik nem a Miniszterelnoki Hivatal munkatdrsai. A kormany-el6terjesztéseknek a
minisztériumok allamtitkarai részvételével csiutortokonként tartott értekezlet napirendjére vald felvételét, az
el6terjesztés elektronikus megkildésével, az allamtitkari@meh.hu cimen, pénteken a munkaidé végéig lehet kérni. Az
el6terjesztéseket nyomtatott formdban — az elGirt példanyszamban és annak egy, a miniszter vagy az allamtitkar altal
ténylegesen alairt példanyat — a napirendre torténé felvételrél szolo értesitést kovetéen lehet benyujtani. Azon
el6terjesztések napirendre vételét, amelyeket a Minisztérium az dllamtitkari értekezleten valé targyalds nélkil kivan a
Kormény elé terjeszteni, elektronikus formaban, a kormanyules@meh.hu cimre, pénteken 12 6rdig lehet
kezdeményezni.

A miniszteri rendeleteket és mas, a Magyar K6zlonyben vagy a Hatarozatok Taraban kézzétételre kertil6 jogi aktusokat
a miniszter 4ltal aldirt nyomtatott formaban a Miniszterelnoki Hivatal jogi és kdzigazgatasi allamtitkaranak cimezve,
tovabba elektronikus uton a kihirdetes@meh.hu cimre koordinécios és jogi szakallamtitkar kiildi meg. A megkildé
levélben fel kell tiintetni, hogy a szakmapolitikai csoport mely (ilésén fogadta el a jogi aktust. Ha a miniszteri rendelet
mas miniszter egyetértéséhez kotott, a rendelet eredeti példanyan fel kell tlintetni a masik miniszter(ek) vagy a
helyettesitésére jogosult allamtitkar, illetve a masik minisztérium Szervezeti és MUikodési Szabalyzatadban atruhazott
jogkorben eljarni jogosult mas allami vezetd egyetértését.

A kormény-elSterjesztések egyeztetésére és benyujtasara az Ugyrendben foglaltakon kiviil jogszabalyban és az allami
iranyitas egyéb jogi eszkozeiben foglalt eldirdsokat is alkalmazni kell.

Az elfogadott harmonizaciés célu jogszabdlyok, illetve a miuszaki tartalmu jogszabalytervezetek elézetes
notifikaciojardl (bejelentésrol) a kornyezet- és klimapolitikai szakallamtitkar — a téma szerint felelds szakallamtitkarral
egyuttmUlkodve - az SF utjan gondoskodik.

A més minisztérium éltal véleményezésre megkilldott elSterjesztés, jelentés, jogszabdly, az dllami irdnyitds egyéb jogi
eszkozei tervezetének (a tovabbiakban: el6terjesztés-tervezet) véleményezését a koordindcids és jogi szakéllamtitkar
a KJF vezetdje utjan szervezi.

Az el6terjesztés-tervezet beérkezésekor a KIJF vezetéje a hataridé megjelolésével kijeloli a véleményezésben
részt vevd, szakmai szempontbdl érintett szakdllamtitkdrokat, gondoskodik az elGterjesztés-tervezet egy-egy
példanyanak részikre, valamint az allamtitkarnak és a kabinetfénoknek torténé haladéktalan megkuldésérdl. Az
el6terjesztés-tervezetet véleményezésre meg kell kiildeni a Féfelligyeléségnek, az OMSZ-nek, a KvWM Fejlesztési
Igazgatosaganak, illetve a VKKI-nak, ha az a feladat- és hataskoriiket érinti.

A szakdllamtitkar, illetve a kabinetféndk irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek koordindlt véleményét a
szakallamtitkar, illetve a kabinetfénok altal kijellt szervezeti egység, az allamtitkar, illetve az allamtitkdr iranyitasa ala
tartozé szervezeti egységek véleményét pedig az Allamigazgatas-koordinéciés féosztaly adja meg a KJF-nek.
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18.§

19.§

()

(4)

A szakmai vélemények alapjan a KJF vezetdje gondoskodik az egységes minisztériumi allasfoglalas elkészitésérél.
Szakmai véleményeltérés esetén koteles megkisérelni a vélemények egyeztetését.

A (4) bekezdés szerinti egyeztetést kdvetden fennmaradt véleményeltérés esetén a Minisztérium allaspontjardl - az
allamtitkarral és a kabinetfénokkel tortént egyeztetést kdvetden — a koordindciods és jogi szakallamtitkar hataroz.

A kiadmanyozott tarca-dlldsfoglaldsokat a KJF a szdmitdgépes haldzati szolgéltatas tarcavélemények menijében
mindenki szdmara elérhetévé teszi

A kormdnyzati testiileti Ulésekre (kormdanykabinetek, korményzati allamtitkdri értekezlet, kormanytlés) torténd
szakértdi felkészitésében résztvevoket a kialakitott minisztériumi allasfoglaldsokra figyelemmel a KJF vezetdje jeldli ki
a hatdridé megjelolésével, és gondoskodik az elGterjesztés-tervezet egy-egy példanyanak résziikre torténd
haladéktalan megkiildésérdl.

A targy szerint érintett szakdallamtitkar altal is szignalt irasbeli felkészitdket a kormanyzati testlleti Ulések
napirendjének megfelel6en a KJF allitja 6ssze a Minisztérium vezetdi szamdra.

A Minisztérium altal készitett elSterjesztések esetén a szakértoi felkészitésrél - a targy szerint érintettek bevonasaval -
a KJF gondoskodik.

Szbbeli felkészitére a Minisztérium vezetSinek igénye alapjan, a KJF vezetéjének el6zetes értesitése szerint kertl sor.
Szbbeli felkészitést — a koordinacios és jogi szakallamtitkarral valo egyeztetést kovetéen — a targy szerint érintett
szakallamtitkar, illetve a kabinetfénok is kezdeményezhet, ha az tigy bonyolultsdga miatt az irdsbeli felkészitést nem
itéli elegendének.

A kormanyzati testiileti (ilésekre térténd irasbeli szakértdi felkészitd tartalmi kdvetelményeit az Ugyrend 2. szamu
figgeléke tartalmazza.

Az eurdpai unids tagsagbol eredd feladatokkal kapcsolatos dontés-elékészités,
képviselet és koordinacio rendje

Eurdpai unids képviselet

Az Eurépai Unié Kornyezetvédelmi Tandcsanak (a tovédbbiakban: Tanacs) ilésén a Kormanyt, az elfogadott targyalasi
allaspontban foglaltaknak megfeleléen a miniszter, akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésére jogosult allami vezetd
vagy a Magyar Kdztéarsasag Eurdpai Unié mellett mikddé Allandé Képviseletének vezetdje, illetve helyettese képviseli.
ATandécs kornyezetvédelmi munkacsoportja (a tovabbiakban: WPE) Gilésén a Minisztérium, illetve a Kormany targyalasi
allaspontjat az Allandé Képviselet kijelolt kérnyezetvédelmi szakdiplomatéja (a tovébbiakban szakdiplomata),
akaddlyoztatasa esetén a Minisztérium vagy — a kdrnyezet- és klimapolitikai szakallamtitkdr jovahagydsaval - mas
minisztérium, illetve hatésagi szervezet kikiildott munkatdrsa képviseli. A WPE Ulésén részt vevé minisztériumi
munkatdrsat — a kornyezet- és klimapolitikai szakdllamtitkdr egyidejli tajékoztatasaval - a munkaltatoéi jogkort
gyakorld vezetd jeldli ki.

A Tanacs nemzetkozi kornyezetvédelmi lgyekért felelés munkacsoportja (a tovabbiakban: WPIEI) Glésén a
Minisztérium, illetve a Kormany targyalasi alldspontjat a Minisztérium vagy — a kdrnyezet- és klimapolitikai
szakallamtitkar jévahagydsaval — mas minisztérium, illetve hatdsdgi szervezet kikildétt munkatdrsa képviseli.
Kiklldetés hidnydban az (ilésre felkészitést kovetben a részvételre a szakdiplomata is utasithatd. A WPIEI Glésen részt
vevé minisztériumi munkatarsat — a kornyezet- és klimapolitikai szakallamtitkadr egyidejii tdjékoztatdsaval - a
munkaltatéi jogkort gyakorlé vezetd jeldli ki.

Az Eurdpai Bizottsdg mellett tagallami részvétellel mikodd tanacsadd, szabalyozd és menedzsment bizottsdgok
(a tovabbiakban: komitolégia) Ulésein a Minisztériumot a Minisztérium vagy — a kdrnyezet- és klimapolitikai
szakallamtitkar jévahagydsaval — mds minisztérium, illetve hatdsdgi szervezet kikuldétt munkatarsa képviseli.
A komitologiai Uléseken részt vevé munkatérsat — a kornyezet- és klimapolitikai szakallamtitkdr egyidejd
tajékoztatasaval - a munkaltatoi jogkort gyakorld vezeté jeloli ki. A komitoldgiai tevékenységérél valamennyi illetékes
vezetd sziikség szerint — az SF Utjan - tajékoztatja a kdrnyezet- és klimapolitikai szakallamtitkart.
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A tdrcakozi képviselet

20.8 (1) A miniszter jeldli ki Minisztérium képvisel6jét Eurépai Koordinacids Tarcakdzi Bizottsagba (a tovabbiakban: EKTB), aki
egyuttal 6sszehangolja az EKTB 27. szamu (,kérnyezetvédelem”) szakértdi csoportjanak munkajat.

(2) A Kulligyminisztérium altal az EKTB keretében parhuzamosan megkuldott eléterjesztések, jelentések, jogszabalyok,
allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeinek tervezetére a tdrcadlldspontot — a két egyeztetési kor &sszhangjanak
megteremtése érdekében — csak az SF vezet6jének torténé bemutatdst kovetden lehet a koordindciés és jogi
szakallamtitkarhoz kiadmanyozasra beterjeszteni.

21.§8 (1) A Minisztérium munkatarsai eurépai tigyekben folytatott szakért6i szintl tarcakdzi megbeszéléseikrél sziikség szerint
az SF utjan tajékoztatjak a kdrnyezet- és klimapolitikai szakallamtitkart.

(2) A Minisztérium képvisel6jét a mas minisztérium elsé helyi felelésségébe tartozé EKTB szakértéi csoportban vald
részvételre a feladatkor szerint illetékes szakallamtitkar jeloli ki. A kijel6lésrél az SF tajékoztatja az elsé helyen felelés
minisztériumot. A kijel6lt munkatars a szakért6i munkacsoportban képviselendd allaspontrél elézetesen tajékoztatja
az SF vezetdjét, és a targyalasi eredményrdl utélag beszamol.

Kapcsolattartds
22.§8 (1) AzEKTB 27.szamu szakért6i csoport titkarsagi feladatait az SF latja el.

(2) Az SF a beérkezett és a kimend elektronikus kiildeményeket egy kozponti elektronikus postafiokon
(env.ektb@mail.kvvm.hu) keresztil fogadja, illetve tovabbitja.

(3) A Minisztérium részére beérkezett elektronikus kiildeményeket az SF haladéktalanul tovébbitja:

a) atémakor szerint illetékes szakértd részére;

b) a Minisztérium allami vezet6i titkdrsagan felallitott kozponti postafiok részére;

c) azilletékes mas minisztérium, illetve hatdsagi szervezet kijelolt szakértdje részére;
d) atdrgyalasi allaspont kialakitdsaba bevont egyéb személyeknek és szerveknek.

(4) A Minisztérium hivatalos véleményét tartalmazé elektronikus kiildeményeket, igy kiilonésen

a) atdrgyalasi dllaspontokat;

b) atargyaldsokrdl készilt jelentéseket;

c) azEKTB elé terjesztett egyéb anyagokat;

d) azEurdpai Unid intézményei részére nyujtott hivatalos téjékoztatdsokat (notifikaciok, jelentések)

az SF tovébbitja az EKTB-nek, az Allandé Képviseletnek, az Eurépai Unié intézményeinek, illetve az egyéb hivatalos
cimzettnek.

(5) A (4) bekezdésre figyelemmel a Minisztérium szakmai f6osztalyai a feladatkoriikh6z sziikséges mértékben kozvetlen
kapcsolatot tartanak az Eurépai Unié intézményeivel és a szakattasékkal.

A tdrgyaldsi dlldspont el6készitése
23.8§ (1) Eurdpailgyekben a Minisztérium, illetve a Kormany nemzetkdzi képviseletét a (2)-(8) bekezdések szerint elkészitett,

3)

(4)

és a 24. § (1) bekezdése szerint jovahagyott targyaldsi alldspont alapjan lehet ellatni.

A Tanacs és a COREPER Ulésén képviselendd targyalasi allaspont elkészitése soran az Eurépai Unié déntéshozatali

tevékenységében valo részvételrdl és az ehhez kapcsolédd korményzati koordinaciorél széloé 1123/2006. (XII. 15.)

Korm. hatarozatban (a tovabbiakban: Korm. hatarozat) foglaltak szerint kell eljarni.

A Minisztérium elsé helyi felelésségébe tartozd lgyekben a WPE ilésén képviselendd tdrgyalasi allaspont

elkészitésére a Korm. hatdrozatban foglaltakat a (4)-(5) bekezdésbe foglalt kiegészitésekkel kell alkalmazni.

Az Uj tervezetekkel kapcsolatos, indulé targyalasi allaspont elkészitésének rendje az alabbi:

a) az SF-nek valamennyi elndkségi periddus kezdetén tajékoztatot kell Osszedllitania a Tandacs jogalkotasi
programjarél, melyet a kornyezet- és klimapolitikai szakallamtitkdar megkild az allamtitkdrnak, a
szakallamtitkaroknak, valamint a kabinetfénoknek;

b) a kdrnyezet- és klimapolitikai szakéllamtitkdr a jogalkotdsi programban szereplé Gj unids tervezetek kapcsan a
jogalkotasi program megkildésével egyidejlileg, egyéb esetekben az Uj unios tervezet eléterjesztését kdvetden
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24.§

haladéktalanul tdjékoztatja a feladatkdr szerint illetékes szakallamtitkart az indulé téargyalasi allaspont
elkészitésének szlikségességérdl;

c) azilletékes szakallamtitkar kijeloli a targyalasi allaspont szakmai elkészitéséért felelds féosztalyt (a tovabbiakban:
illetékes szervezeti egyséq), és errél értesiti az SF vezetdjét;

d) az SF - az illetékes szervezeti egység segitségével — felméri, hogy az Uj unids tervezet milyen mas szervezeti
egységeket, minisztériumokat, szakmai és egyéb érdek-képviseleti szerveket érint, valamint, hogy sziikséges-e a
tervezet kapcsan hatdsvizsgalat lefolytatasa;

e) aszlkséges hatasvizsgalat lefolytatasardl az illetékes szervezeti egységet iranyitd szakallamtitkar gondoskodik;

f)  az SF a 27. szamu szakért6i csoport egyidej(i tdjékoztatasa mellett —sziikség szerint — egyezteto értekezletet hiv
Ossze a d) pont szerint megallapitott érdekeltek részvételével,

g) a lefolytatott egyeztetések és — ha elkészitése sziikséges volt — a hatdsvizsgélat eredménye alapjan az SF és az
illetékes szervezeti egység elkésziti azindulé targyalasi dlldspont tervezetét, melyrél azilletékes szervezeti egység
vezetdje tajékoztatast ad az iranyitasat ellato szakallamtitkarnak;

f) az induld targyalasi dllaspont tervezetét az SF véleményezésre megkildi a 27. szdmu szakértdi csoport tagjai
szamara;

g) azegyeztetett tdrgyaldsi dlldspontot az SF megkiildi az EKTB részére.

A térgyalas alatt &ll6 tervezetekkel kapcsolatos targyaldsi alldspont elkészitésének rendje az alabbi:

a) a targyalds alatt all6 tervezetekkel kapcsolatban elektronikus Uton beérkezé valamennyi dokumentumot,
értesitést stb. az SF ligyintézésért felelés koztisztvisel6je haladéktalanul megkdildi az illetékes szervezeti egység
Ugyintézésért felel6s szakértdjének, az érintett minisztériumoknak és egyéb hatdsagi szervezeteknek, valamint
— sziikség szerint — a (4) bekezdés d) pontja szerinti egyéb érintetteknek;

b) a targyaldsi allaspont elkészitése érdekében az SF ligyintézésért felelds koztisztviseldje — a szakdiplomataval
torténd konzultacidt kovetéen —, ha sziikséges, egyeztetd értekezletet hiv Ossze valamennyi érintett
részvételével. Az egyeztetd értekezletrél véleményeltérés esetén emlékezteté készil. Véleményeltérés
hidnydban az egyeztetés eredményeit a targyalasi allaspont régziti;

c¢) amennyiben egyeztetd értekezlet lefolytatdsa nem sziikséges, a targyaldsi alldspontot telefonon és/vagy
e-mailen folytatott egyeztetés keretében késziti el az SF Ugyintézésért felels koztisztviseldje, amelyrdl
tajékoztatja az illetékes szervezeti egység ligyintézésért felelés szakértbjét;

d) a b) és c) pont szerinti egyeztetés lefolytatasardl és a targyaldsi allaspontrol az illetékes szervezeti egység
Ugyintézésért felelés szakértéje a szervezeti egység vezetbje Utjan tdjékoztatja az iradnyitasat ellato
szakallamtitkart;

A WPIEI Uléseire sz416 targyalasi allaspont kialakitasa soran az (5) bekezdésben foglaltakat kell értelemszertien

alkalmazni.

A jogi aktus elfogadasara irdnyulé komitoldgiai ilések esetén a képviseletet ellaté nemzeti képvisel6 megfeleld

idében el6zetesen tdjékoztatja az SF-et az el6terjesztett jogi aktus tartalmarodl, az elfogadasi eljarasardl (szavazas,

irdsbeli eljaras stb.), illetve annak véarhaté idépontjardl. A targyalasi allaspont kialakitdsara a tovabbiakban az

(5) bekezdésben foglaltak irdnyaddak.

Az egyéb komitoldgiai lilések esetén a targyalasi allaspont elkészitésérdl az illetékes szervezeti egység vezetdje az

(5) bekezdés megfelel6 alkalmazasaval gondoskodik az SF bevonasaval.

A térgyalasi dllaspontok kialakitasat — az SF utjan — a kdrnyezet- és klimapolitikai szakéllamtitkar feltigyeli.

A térgyalasi allaspont hatérid6re torténd elkészitéséért és az SF részére torténd haladéktalan megkiildéséért az

illetékes szervezeti egység vezetbje felel. A nem jogi aktus elfogadasara irdnyuld komitoldgiai Ulés targyalasi

allaspontjanak elkészitéséért az illetékes szervezeti egység vezetdje felelbs.

A tdrgyaldsi dlldspont jévdhagydsa

A 23. § szerint elkészitett targyalasi alldaspontot

a) aTandcs Uléseire az EKTB;

b) a COREPER lléseire az EKTB;

c¢) aWPE és a WPIEI lilésére, valamint a jogi aktus elfogadasara irdnyulé komitoldgiai Glésekre az SF vezetdje,
d) egyéb esetekben azilletékes szervezeti egység vezetdje

hagyja jova.
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25.§

26.§

27.§

(5)

()

Az EKTB keretében mas minisztérium altal véleményezésre megkuildétt targyalasi allaspontra adott minisztériumi
véleményt az SF vezetdje hagyja jova.

Indokolt esetben a targyaldsi allaspont kialakitasara irdnyuld kotelezettség alél WPE, WPIEI és komitoldgiai tlések
esetén — a soron kovetkezé targyalasig — a (2) bekezdés szerint jovdhagydsra jogosult vezeté felmentést adhat.

A jovahagyott és a 22. § (4) bekezdésnek megfeleléen kikiildott targyalasi dlldspontokrdl az SF nyilvantartést vezet.

Jelentéstétel az lilésekrél

A Tandcs tilésérél a Kormanynak és az EKTB-nek sz6l6 jelentés elkészitésérdl - a szakdiplomata kozremUikodésével - az
SF ulést kdvetben haladéktalanul gondoskodik.

A WPE (ilésérdl a Minisztériumnak sz616 jelentés elkészitésérdl - kiklildott munkatars esetleges kozremUikodésével - a
szakattasé, a szakattasé részvételének hidnydban a kikildott munkatdrs az Ulést kovetéen haladéktalanul
gondoskodik.

A WPIEI (ilésérél a Minisztériumnak sz6l6 jelentés elkészitésérdl a kikiildott munkatars, hazai kikuldott hianyaban,
részvétel esetén a szakattasé az ilést kovetden haladéktalanul gondoskodik.

haladéktalanul gondoskodik.

Az (1)-(4) bekezdésben meghatarozott jelentések a 31. § (2) bekezdése szerinti uti jelentésként hasznalandok fel.

Jelentések

Az EKTB 27. szamu szakért6i csoport felel6sségi korébe tartozd kozdsségi aktusok altal elbirt jelentéstételi
kotelezettség teljesitését a kozosségi aktus végrehajtasdért felelés szakdllamtitkdrok utjan a kornyezet- és
klimapolitikai szakallamtitkar latja el. Amennyiben a jelentés elkészitése mas minisztérium feladat- és hataskorébe
tartozik, a kdrnyezet- és klimapolitikai szakallamtitkar intézkedik az altaluk elkészitett jelentés hataridére torténd
tovébbitasarol.

Az Eurdpai Unid intézményei szamdra elkészitendd jelentések tovabbitdsarol az SF gondoskodik.

A jelentéstételrél a kornyezet- és klimapolitikai szakéllamtitkdr a miniszteri értekezlet szamara idészakosan
tajékoztatast nyujt.”

Kotelezettségszegési eljdrds

Az Eurdpai Bizottsag altal Magyarorszag ellen inditott kotelezettségszegési eljarasokban — beleértve a nem megfelelé
jogharmonizaciot érintd kotelezettségszegési eljardsokat is — érkezé6 megkeresést a kdrnyezet- és klimapolitikai
szakallamtitkar hataridé megjelolésével haladéktalanul tovabbitja az illetékes szakéllamtitkarnak.

Az illetékes szakallamtitkar — szervezeti egységei bevonasaval - felméri, hogy az éllaspont kialakitdsa mely kilsé
szervet (terlileti szervek, érdek-képviseleti szervek stb.) érint, és ha sziikséges, haladéktalanul gondoskodik az érintett
szervek véleményének bekérésérdl.

Az illetékes szakallamtitkar az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek véleményének figyelembevételével
koordindlt véleményt alakit ki, amelyet a sziikséges adatokkal, informdcidkkal, az érintettek allaspontjdnak
ismertetésével kiegészitve elektronikusan is megkdildi a kdrnyezet- és klimapolitikai szakéallamtitkarnak.

Tobb szakallamtitkart érinté lgyben véleményeltérés esetén a kdrnyezet- és klimapolitikai szakallamtitkar egyeztetést
kezdeményez, melynek eredménytelensége esetén dont.

A kiadményozott tarca-allasfoglaldsok egy példanyéat a kornyezet- és klimapolitikai szakéllamtitkdr megkiildi az
illetékes szakallamtitkar(ok)nak.

Az EKTB 46-0s szamu Birosagi Ugyek Szakért6i Csoportja (ilésén a tarcat a kdrnyezet- és klimapolitikai szakallamtitkar
kijelolt megbizottja képviseli, sziikség esetén mas szakallamtitkar altal kijeldlt szakért6t bevonva.
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28.§

29.8 (1)

(4)

(6)

(10)

30.8 (1)

3)

Birésdgi ligyek

A Magyar Koztarsasagnak az Eurdépai Birosag elétti képviseletérél és az azzal kapcsolatos feladatokrdl sz616 1084/2004.
(VII. 27.) Korm. hatarozat alapjan a Minisztériumra harulé feladatokrdl a kdrnyezet- és klimapolitikai szakéllamtitkar
gondoskodik.

A nemzetkozi egylittm(kodés rendje
A nemzetkézi ligyek intézése

A nemzetkozi egylittm(kodés koordinaldsaért a kdrnyezet- és klimapolitikai szakéllamtitkar felelés. A nemzetkozi
szakmai szervezetekkel torténé kapcsolattartasra — az NKF-fel torténd egyeztetés mellett — a feladatkor szerintilletékes
minisztériumi szervezeti egység (a tovabbiakban:illetékes szervezeti egyséq), illetve a tdrgy szerintilletékes intézmény
jogosult.

Az allami vezetdi szintli nemzetkdzi targyaldsok el6készitését, a taldlkozdk targyaldsi anyagainak 6sszedllitasat az
illetékes szervezeti egység, illetve intézmény bevondasaval, tovdbbd a nemzetkozi targyaldsokbdl adddé feladatok
végrehajtasanak 0sszehangolasat az NKF végzi.

A nem allami vezetdi szintli nemzetkozi targyalas mas altal tortént el6készitése esetén, az el6készitésrdl és a targyalas
eredményérdl tdjékoztatni kell az NKF-et.

A nemzetkozi targyu, illetve vonatkozasu ugyiratokat — jelleguktél fliggden intézkedésre, vagy tajékoztatasra — meg
kell kiildeni az NKF-nek. Az egylittmUikodés keretében az illetékes szervezeti egység, illetve a targy szerint illetékes
intézmény feladata a szakmai allasfoglalas kialakitdsa, amelynek a kulféldi partnerrel valo kozlése és a tovabbi
intézkedések - ha az nem az illetékes szervezeti egység, vagy terileti szerv, illetve intézmény kizarélagos, vagy sajat
hataskore — az NKF bevonasaval torténik.

A miniszter feladat- és hataskorébe tartozo allam-, kormany- vagy tarcakozi nemzetkozi megallapodast, szerz6dést az
NKF kézremkodésével kell el6késziteni.

Nemzetkodzi tisztség — a szakmai szempontokon tul, a tisztségbdl eredé feladatok munkaidé- és kdltségvonzatainak
mérlegelését, valamint az NKF Utjén a kdrnyezet- és klimapolitikai szakdllamtitkarral tortént egyeztetést kdvetéen — a
munkaltatoi jogkor gyakorléjanak egyetértésével, a miniszter hozzajarulasaval vallalhato. A tisztség véllalasardl, azzal
egyidejlleg, a munkaltatoi jogkor gyakorldja tajékoztatja — nyilvantartasba vétel végett — a KHPF, valamint, ha a
munkaltatdi jogkor gyakorldja nem a feladatkor szerint illetékes szakallamtitkar, a szakallamtitkart is.

A terlleti szervek és az intézmények munkatérsai dltal torténd nemzetkozi tisztségvallalast — a (6) bekezdésben
foglaltakon tul - a szervezetiranyitdsukat ellatd allami vezetével, illetve a kabinetféndkkel is egyeztetni kell.
Nemzetkdzi szervezetekben a teriileti szervek, valamint az intézmények szervezeti tagsagi viszonyt — a tagsaggal jaré
elényok, feladatok, kotelezettségek bemutatasaval — a szervezetiranyitasukat ellaté allami vezet6vel és az NKF Utjan a
kornyezet- és klimapolitikai szakéllamtitkarral el6zetesen egyeztetve, a miniszter engedélyével létesithetnek.

A kilképviseleti vezet6k és a nagykdvetek a minisztérium szervezeti egységeihez érkezd megkeresésérél a konzultacio
megkezdése eldtt az NKF utjan tdjékoztatni kell a kdrnyezet- és klimapolitikai szakéllamtitkart.

Az dllami vezet&k részére a budapesti Diplomdaciai Testllett6l érkezd meghivasokrol és részvételi szandékrol a vezetdi
titkarsdgok el6zetesen tajékoztatjadk az NKO-t.

A nemzetkézi egylittmiikodés tervezése

A nemzetkdzi egyuttmiikddés éves kiilfoldi kikuldetési és fogadasi tervének, valamint kdltségvetésének tervezetét az
NKO dolgozza ki a szakterliletek két- és sokoldalu kotelezettségeinek, és javaslatainak figyelembevételével, a belsé
koltségvetésben jovahagyott kereten bellil. A tervet a miniszter hagyja jova, folyamatos aktualizaldsarél az NKO
gondoskodik.

A klfoldi kikuldetésekrél és fogadasokrol az NKO hetente eseménynaptart készit, és a Minisztérium Intranet
szolgaltatasan (Nemzetkdzi Informacios Rendszer, a tovabbiakban: NIR) keresztiil kozzéteszi.

Az allami vezet6k kiklldetéseirdl és fogadasairdl a 2092/2008. (VII. 16.) Korm. hatarozat alapjan az NKF tajékoztatja a
Kultigyminisztériumot a http://naptar.kum.hu weboldalon keresztdil.
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A Minisztérium dllomdnydba tartozok hivatalos kiilféldi kikiildetésének
el6készitése és engedélyezése

31.§ (1) Hivatalos kulfoldi kiktldetésre (a tovabbiakban: kikiildetés) —finanszirozasi forrastél fliggetleniil - elsésorban az éves

()

kalfoldi kiklldetési és fogadasi tervben rogzitett, illetve elére nem latott indokolt esetekben kertilhet sor.

A kikildetés koltségeihez tdamogatés nem fogadhatd el maganszemélytdl, kivilallé szervezettdl, kivéve a mas

kormdny, illetve ezek szervei, vagy nemzetkozi szervezet altal szervezett hivatalos kikildetés esetét.

A kikildetési tervben szerepld, illetve a tervben nem szerepld és kiilsé fél altal finanszirozott, valamint a tervben nem

szerepl6 és kiilsé fél altal sem finanszirozott kikildetések egyedi engedélyezésérdl a pénzigyi feltételek igazolt

rendelkezésre alldsa mellett

a) azallamtitkar, a szakallamtitkarok, a kabinetfénok és a politikai tanacsadok esetében a miniszter,

b) a tobbi kikildtt esetében a szervezeti egységet irdnyitd vezetd elbterjesztésére — minden EU-s, szomszédos
orszagba irdnyuld és kiilsé fél ltal finanszirozott kikildetés egyedi engedélyezésérdl az NKF vezet6jének
bevonasaval — a kdrnyezet- és klimapolitikai szakallamtitkar, illetve a kdrnyezet- és klimapolitikai szakallamtitkar
dontési jogkorének atadéasa esetén az NKF vezetdje,

¢) minden, a b) pontba nem tartozé kikildetés egyedi engedélyezésérél a kabinetfénok

dont.

A dontés elfogadasara iranyuld, illetve hazai kdrnyezetvédelmi érdeket érinté nemzetkdzi eseményen allast foglalni

csak el6zetesen jévdhagyott targyaldsi dllaspont birtokdban lehetséges. A kikiildetést kezdeményezé szervezeti

egység vezetbje felelés azért, hogy megfelel6 szakmai felkésziiltségli, az el6zményeket ismerd és megfeleld
nyelvismerettel rendelkezd személy kiklldésére keriljon sor, tovabba felelés a kiklldott felkészllésének
ellenérzéséért, a targyalasi allaspont elkészitéséért és a beszamoltatasaért.

A felkészllésért, a (8) bekezdés szerinti iratok (okmanyok) megfelel6 el6készitéséért, a kiklldetés eredményeinek

hasznositasaért, illetve annak kezdeményezéséért a kikiildott felel.

Az NKF utjan a kornyezet- és klimapolitikai szakallamtitkar felligyeli a targyaldsi alldspont elkészitését, illetve a

kikiildott beszdmoltatasat.

A kikiildetés engedélyezését az e célra rendszeresitett, az Ugyrend 3. szamu fiiggeléke szerinti nyomtatvanyon kell

kérni, amelynek a kikildetés megkezdése elétt legaldbb 10 munkanappal — elére nem tervezhetd és silirgls

intézkedést igényld esetekben legaldbb 3 munkanappal - el6bb az NKF-re kell érkeznie, a (8) bekezdésben felsorolt
mellékletekkel egyitt.

A 3. szamu fliggelék szerinti nyomtatvanyhoz a kdvetkezé mellékleteket szlikséges csatolni:

a arendezvény, illetve a részvétel jelentéségének, fontossaganak ismertetését (a Magyar Kdztérsasag, a Kormany, a
Minisztérium érdekei szempontjabdl);

b) arésztvevo kijelolésének indokolasat;

c) az eseményen a Minisztérium részérél képviselni tervezett dlldspontot, ha az a kikiildetés kezdeményezésének
idépontjdban rendelkezésre dll, - kitérve az ezekbdl szarmazd kotelezettségekre és kdvetkezményekre —,
el6zetesen elkészitett el6adast, hozzészoldst, vagy annak f6 tartalmi vonatkozasait;

d) arendezvénnyel kapcsolatos logisztikai és kiilsé dokumentumokat (meghivé, koltségek kiilsé atvallalasa esetén
az atvallalas tényét és targyat tartalmazé igazolds, a rendezvény napirendje és programja, az informacios,
el6készité anyagok);

e) akikildstt Ugyrend 5. szamu fliggeléke szerinti nyilatkozatat.

Az engedélyezett utindité alapjan az NKO gondoskodik:

a) akikuldetéshez sziikséges deviza igénylésérdl;

b) abeutazasi engedélyek, menetjegyek beszerzésérdl, a biztositasi szerz6dés megkotésérdl, illetve sziikség szerint
a szallodafoglalasrol;

c) azelBterjesztés targyaban hozott déntésnek — az Ugyrend 4. szamu fiiggeléke szerinti - visszaigazolasardl;

d) az dllami vezeték és kiséretiik kiklldetése esetén az induldskor, célba érkezéskor, visszautazaskor és
hazaérkezéskor szlikséges egyéb logisztikai tdmogatasokrol.
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32.§

33.§

34.8§

35.8

M

()

3)

(4)

Egyéb kiildétt hivatalos, a Minisztérium érdekében torténd, kiilféldi kikiildetésének
el6készitése és engedélyezése

Nem a Minisztérium, nem a teriileti szervek és nem az intézmények allomanyéba tartozo kikildott a Minisztérium

érdekében torténd kikiildetésének engedélyezéséhez be kell mutatni:

a) a kikildéttnek az Ugyrend 6. szamu fiiggeléke szerinti irdsos nyilatkozatét arrél, hogy a kikildetés feltételeit
elfogadja, hozzajarul személyes adatainak kezeléséhez a kikiildetésével kapcsolatban;

b) munkajogi, kdzszolgalati jogviszonyban all6 kikiildétt esetében a munkaltatéjanak az Ugyrend 7. szamu
fliggeléke szerinti irdsos nyilatkozatat a kikiildetéshez torténd hozzajarulasardl, valamint arrél, hogy az utazas a
kikildott személy munkajogi, kdzszolgdlati jogviszonyat nem érinti és a kiklldetés sordn esetleg bekdvetkezd
baleset munkajogi jogkdvetkezményeit is vallalja a munkaltato.

A kikuldott kikuldetéssel 0sszefliggésben esetlegesen keletkezett kara a kildé altal részére megkotott biztositasi

szerz&dés alapjan kerll megtéritésre.

Kiilféldiek részvételével szervezett hazai rendezvények szabdlyai

A Minisztérium hazai nemzetkdzi rendezvényeire az NKO minden esetben koltségkalkulaciot készit a rendelkezésre
allo forrasok figgvényében és a protokoll szempontjainak figyelembevételével. A kdltségkalkuldciot az NKF vezetdje
hagyja jova.

A nemzetkézi egylittmiik6désben szerzett tapasztalatok és informdcidk hasznositdsa

A nemzetkozi egylttmikodésben — kiilfoldi kikildetéseken és hazai targyaldsokon — szerzett tapasztalatok és
informacidk hasznositdsa céljabol a delegédcidvezetdnek, illetve az éltala kijelolt személynek a hazaérkezéstol
(fogadastdl) szamitott 10 munkanapon beliil beszamold jelentést kell készitenie. Eurépai unids lUgyekben a
jelentéstételre a 25. § rendelkezései az irdnyadok.

A beszéamolé jelentést az Ugyrend 8. szamu fliggeléke szerinti nyomtatvéany felhasznalaséaval kell elkésziteni és a
kikuldetést (fogadast) kezdeményezd vezetének jévahagyasra benyujtani.

Jévéhagyas utdn a beszdmold jelentést az NKO részére elektronikus és nyomtatott formaban is meg kell kiildeni.

Ha a koztisztvisel6 az (1)-(3) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitését neki felrohaté okbdl elmulasztja, az NKO a
munkaltatéi jogkort gyakorléjanal munkaltatoi intézkedés megtételét kezdeményezi.

A nemzetkozi egylittmUikodési tapasztalatok, informaciok és eredmények széles kdrii megismerhetésége céljabol az
NKO mdkodteti a NIR-t.

A terlileti szervek és az intézmények nemzetkézi egylittm(ikédésének rendjére vonatkozé szabdlyok

A terlleti szervek és az intézmények vezetdi nemzetkdzi egylttmikodési kérdésekben, tovabba olyan
kotelezettségvallalds esetében, amely a Minisztérium nemzetkoézi kapcsolatait befolydsolhatja, a
szervezetiranyitasukat ellato allamivezetd, illetve a kabinetfénok utjan a kdrnyezet- és klimapolitikai szakéllamtitkarral
elézetesen kotelesek egyeztetni.

A terlleti szervek és az intézmények a Minisztérium dltal atruhdzott nemzetkozi egylttmiikodési feladataikat
dnalldan, de a jogszabalyok, illetve az Ugyrend, valamint belsé szabalyzatuk figyelembevételével végzik.

A terlleti szervek és az intézmények nemzetkdzi egylittmuikodésiiket a szervezetirdnyitasukat ellato allami vezetével,
illetve a kabinetfénokkel egyittmukodve, 6nélldan tervezik, a nemzetkdzi egylittmiikodési éves feladattervilket a
szervezetiranyitasukat ellatod allami vezetdvel, illetve a kabinetfénokkel tortént elézetes egyeztetést kdvetben a
targyév februar 15-éig jovahagyasra megkiildik a kornyezet- és klimapolitikai szakallamtitkarnak.

A terlleti szervek és az intézmények altal lebonyolitott kikiildetések és fogadasok el6készitése, engedélyezése és
elszdmoldsa az intézmények hataskorébe tartozik, de ennek sordn a Minisztérium Gazdalkodasi Szabdlyzataban
meghatdrozott elldtmanyi normativa el8irdsait kell alkalmazni. Az elldtmanyi normativak valtozasairél az NKO sziikség
szerint tajékoztatja a teriileti szervek és az intézmények vezetéit.
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(5)

(6)

(4)

(5)

A terileti szervek és az intézmények vezet6inek kikiildetését a kornyezet- és klimapolitikai szakallamtitkar
ellenjegyzésével a szervezetiranyitasukat ellato allami vezetd, illetve a kabinetfénok engedélyezi.

A nemzetkozi egylittm(ikodésben szerzett tapasztalatok és informdcidk hasznositasa céljabdl a terlleti szervek és az
intézmények vezetdje kdteles éves beszamolot késziteni, amit a targyévet kovetd februdr 15-éig meg kell kiildeni a
szervezetiranyitasukat ellatoé allami vezetének, illetve a kabinetfénoknek és az NKF vezetdjének.

Azokrdl a nemzetkdzi eseményekrodl, amelyek hatdssal lehetnek a Minisztérium, illetve a szakteriilet nemzetkozi
kapcsolatainak alakuldséra, beszamolo jelentést kell kiildeni a szervezetiranyitasukat ellaté allami vezetének, illetve a
kabinetféndknek és a kérnyezet- és klimapolitikai szakallamtitkarnak az Ugyrend 8. szamu fiiggeléke szerinti
nyomtatvany felhasznalasaval.

Az Orszdggytiléssel valé kapcsolattartds rendje

Az Orszaggyléssel, az orszaggy(ilési bizottsdgokkal valé kapcsolattartds szervezése, valamint a miniszter és az
allamtitkar parlamenti munkajéhoz sziikséges feltételek biztositasa a KHPF Parlamenti osztalydnak (a tovabbiakban:
PO) feladata.

A PO rendszeres kapcsolatot tart az Orszdggyulés hivatali szervezetével, a Miniszterelnoki Hivatal Parlamenti

Titkdrsdgaval, az orszaggylés bizottsdgaival, mas minisztériumok és az OrszaggyUlésnek aldrendelt szervezetek

parlamenti titkarsagaival.

Az Orszaggytilés plendris Glésén szébeli valaszt igényl6 kérdés beérkezésérdl

a) a PO haladéktalanul tdjékoztatja a minisztert, az allamtitkart, valamint a feladatkor szerint illetékes
szakallamtitkart;

b) az interpellacidkra, kérdésekre, azonnali kérdésekre adandd miniszteri és allamtitkari valaszok, illetve a
napirenden kiviili hozzészoéldsokra valé valasztervezet elkészitéséhez sziikséges szakmai anyagot a PO javaslatara,
az altala megadott hatarid6n beliil, a feladatkor szerint illetékes szakallamtitkar éltal kijeldlt szervezeti egység
késziti el, azt azilletékes szakallamtitkar lattamozza. Az illetékes szakallamtitkdr a valaszhoz hataridére, kozérthetd
szovegjavaslatot készit, tovabba felhivja a figyelmet a kérdés kezelésének szakmai, esetleg kdzéleti hatterére. A
szakmai anyag alapjan a PO az Orszaggyl(ilés Hazszabalya kdvetelményeinek megfeleléen véglegesitett
vélasztervezetet készit, és azt véleményezésre megkildi a kabinetfénoknek. A kabinetfénok egyetértés esetén a
vélasztervezetet jovahagydsra bemutatja az allamtitkdrnak, majd a miniszternek;

c) aszobelivalaszt igényld kérdésekre adandé vélasz elkészitéséhez rendelkezésre all6 id6 révidsége miatt, azon a
parlamenti napon, amelyen a képvisel6k benyujtjdk az azonnali kérdéseket és jelzik a napirenden kiviili
felszolalasi szandékukat, az illetékes szakallamtitkar(ok) koteles(ek) gondoskodni arrél, hogy a feladatkoriiket
érinten elérhetd legyen a felelds vezetd. A felelds vezetd személyérél a PO-t téjékoztatni kell;

d) A PO visszajelzést ad az allami vezetSknek és a kabinetfénoknek, valamint az érintett szervezeti egységeknek a
vélasz parlamenti fogadtatasarol.

Az orszaggy(lési képviselSk irdsos valaszt igényl6 kérdéseire a feladatkor szerint illetékes szakallamtitkar altal kijelolt

szervezeti egység négy munkanapon belil adja meg a vélasztervezet elkészitéséhez sziikséges szakmai anyagot, és

ennek alapjan a PO elkésziti az Orszaggytlés Hazszabalya el6irasainak megfeleld véglegesitett valasztervezetet, amit
véleményezésre megkild a kabinetféndknek. Ezt kovetéen mutatja be a valasztervezetet jévahagyasra, illetve
kiadmanyozasra az dllamtitkarnak, illetve a miniszternek. A Minisztérium a valaszt az orszaggy(lési képviseldnek, és az

Orszaggyulés Hivataldnak tizenot napon belil kételes megadni.

Orszaggytlési képvisel6tdl — a képvisel6k jogdlldsara vonatkozé szabdlyok alapjan — érkezett megkeresésrél a

minisztert és az dllamtitkart haladéktalanul értesiteni kell. A megkereséssel kapcsolatos intézkedésre a miniszter vagy

az allamtitkdr utasitasa alapjan keriil sor. Az orszaggytilési képvisel 6i egyéb megkereséseirél, tovabba elkildés el6tt az
elkészitett valaszrol a PO-t tdjékoztatni kell.

Az Orszaggy(lésnek és bizottsdgainak a Minisztériumot érinté napirendi pontjairél és az elSterjesztésekrél a PO

tajékoztatja a minisztert, az dllamtitkart és a szakallamtitkarokat.

Az orszaggylési bizottsdgoknak a Minisztériumot érinté napirendi pontjaindl gondoskodni kell a Minisztérium - a

kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6l6 2006. évi LVII.

torvény szerinti — képviseletérél. A részvételt a PO koordindlja, és elkésziti — esetenként a feladatkor szerint illetékes

szervezeti egységgel egylttm(ikddve - az elhangzottak szakmai 0sszefoglaléjat.
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37.§

38.§

(8)

)

(10)

(1

(12)

(13)

(14)

(4)

Ha a tarcat érinté kérdésekben a bizottsdg megkeresésére irdsos tajékoztaté anyag készill, ezt a PO - a szlikséges
miniszteri jévahagyas utan - az llés el6tt legaldbb 48 6raval a bizottsdg részére atadja.

A térca felel6sségi korébe tartozd kérdésekben a kormany altal jovahagyott torvényjavaslatok, orszaggydlési
hatdrozattervezetek és téjékoztatok Orszaggy(iléshez torténd benyujtésa a PO feladata.

A kormanyiilést kdvetden az elSterjesztést a koordinacios és jogi szakallamtitkar altal kijelolt szervezeti egység a
dontésnek megfeleléen véglegesiti. Az el6terjesztés szovegét lemezen, tovabba - 270 nyomtatott példanyban - az
Orszaggylilés szervezési féosztalyanak a PO nyuijtja be.

A térca Adltal elGterjesztett torvényjavaslatokhoz (orszaggydtlési hatdrozattervezetekhez) érkez6 modositd
inditvanyokra a kormdnyzati allaspontot a koordinacios és jogi szakéllamtitkdr altal kijelolt szervezeti egység - a
feladatkor szerint illetékes szakdllamtitkdr altal kijeldlt szervezeti egységgel, valamint a PO-val egyittmUkodve —
késziti eld.

A torvényjavaslat plenaris (ilésen torténd elbterjesztéséhez a miniszteri expozé, illetve a szavazaskor elhangzé zarszo
szakmai tervezetét a feladatkor szerint illetékes szakallamtitkar dltal kijelolt szervezeti egység késziti el. A PO a szakmai
tervezet alapjan véglegesitett expozét/zarszét — az illetékes szakallamtitkar(ok) és az allamtitkdr jovahagyasat
kovetben - terjeszti be a miniszterhez.

A mas minisztérium altal el6terjesztett torvényjavaslatokhoz és az orszaggy(ilési hatarozati javaslatokhoz benyujtott
modositd inditvanyokat a PO kijellése alapjan a feladatkor szerint illetékes szakéllamtitkér altal kijelolt szervezeti
egység véleményezi és a koordinacids és jogi szakallamtitkar altal kijelolt szervezeti egységgel egyuttmikodve,
kialakitja a tarcadllaspontot. A kormdnyzati alldspont egyeztetésére és képviseletére a 17. § és a Kormany
Ugyrendjének el6irdsai az irdnyadok.

Az Orszaggytilés targyaldsi anyagainak kezelése, a miniszter és az allamtitkar részére torténd Osszedllitdsa a PO
feladata.

A jogszabdlyok értelmezésének rendje

A miniszter elsé helyi felel6sségébe tartozo jogszabalyok alkalmazaséval kapcsolatos megkeresések megvélaszolasa a
(3) bekezdésben foglalt kivétellel - az allamtitkar, illetve a szakmailag illetékes szakallamtitkar alldspontjanak
figyelembevételével - a koordinacios és jogi szakéllamtitkar feladata.

Mas miniszter elsé helyi felelésséqgi korébe tartozd, a miniszter feladatkorét érinté megkeresést a (3) bekezdésben
foglalt kivétellel a koordinacids és jogi szakallamtitkar az allamtitkar, illetve a szakmailag illetékes szakallamtitkarsag
bevonasaval alakitja ki és kildi meg a jogszabaly el6készitéséért elsé helyen felel6s miniszter altal vezetett
minisztérium részére.

A fellgyel6ségek, valamint a Fofelligyel6ség tevékenységét, vagy feladatkorét érinté jogszabalyok alkalmazasaval
kapcsolatos megkeresések megvélaszoldsa — a koordinacios és jogi szakallamtitkar koordinalt dlldspontja alapjan — az
allamtitkar feladata.

Az (1) és (3) bekezdésben nem emlitett megkeresés megvalaszoldsa — a KJF bevonasdval — a szakmailag illetékes
szakallamtitkar feladata.

A hatésdgi és szabdlysértési ligyek intézésének rendje

A miniszter kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi hatdsagi, szakhatdsagi, tovabba szabalysértési jogkorébe
tartozé ugyek kiadmanyozésra torténé elékészitése a KJF feladata.

A kiadmanyozasra torténé el6készités soran a KJF-nek a kilon jogszabalyokban* foglaltak szerinti eljarast kell
lefolytatnia.

A dontéshozatalhoz sziikséges tényallas tisztdzasa érdekében, ha az lgy eldontéséhez a Minisztérium szakmai
szervezeti egysége(i) feladatkorébe tartozd szakértelem sziikséges, a KJIF a kérelem, illetve a fellebbezés KJF-hez
tortént érkezését kdvetéen haladéktalanul koteles az tigyiratot a feladatkor szerint illetékes szakallamtitkar(ok)nak
megkdldeni. A szakvélemény elkészitéséért felelés szervezeti egység(ek) kijelolésérdl a szakallamtitkar gondoskodik.

* A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyirdl sz6l6 2004. évi CXL. térvény.
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A kijelolt szervezeti egység a szakvéleményt az Ugyirat szakéllamtitkdrhoz tortént megérkezését kovetd
15 munkanapon beliil koteles elkésziteni, és azt — a megkuldott iratokkal egyitt — a KIF-nek megkdldeni.

Ha az Ugy az illetékes szakallamtitkar altal kdzvetlendl iranyitott tobb szervezeti egység feladatkorét is érinti,
koordinalt véleményt kell adni, amelynek elkészitése a szakéllamtitkdr éltal kijelolt szervezeti egység feladata. Ha az
érintett szervezeti egységek kozott véleményeltérés van, a koordindld szervezeti egység koteles az egységes
vélemény kialakitdsa érdekében egyeztetést tartani. Ha az egyeztetés nem vezet eredményre, az egységes
allaspontrol a szakallamtitkar dont. Az egységes allaspontot tartalmazé koordinalt véleményt a koordinacidra kijelolt
szervezeti egység az Ugyirat szakallamtitkarhoz tortént megérkezését kdvetd 20 munkanapon belil koteles
elkésziteni, és azt — a megkuldott iratokkal egytitt — a KJF-nek megkiildeni.

Ha az lgy tobb szakallamtitkdr feladatkorét érinti, és a szakvélemények kozott ellentmondas van, az eltéré
véleményeket a KJF értékeli, és — ha szlikséges, egyeztetést kdvetden — az értékelésen alapuld meggy6z6édése szerint
allapitja meg a tényallast, és késziti el6 a dontést kiadmanyozasra.

1. szamu fliggelék az Ugyrendhez

A Miniszteri értekezlet, illetve az Allamtitkdri értekezlet dltal megtdrgyaldsra keriilé eléterjesztés
tartalmi és formai kévetelményei

Az elSterjesztésnek tartalmaznia kell:

1. az el6terjesztés céljat, ennek keretében az elfogadasaval elérni kivant kozpolitikai célokat, sziikségességének okait,

valamint az érintett kozfeladatok véltozasat;

2. az el6terjesztésben igénybe vett jogalkotasi eszk6zoket, megfogalmazott egyéb intézkedéseket, és a megvizsgalt

alternativakat;

3. az elGterjesztés Kormanyprogramhoz valé viszonyat;

4. az elSterjesztés el6zményeit, esetleges kapcsolddasait korabbi és mas, el6készités alatt allé6 kormanydontésekhez,

valamint rendkiviili eseményekhez;

5. az elSterjesztés eurdpai unios kapcsolodasait, ezek kdzott a szabdlyozés eurdpai unids jogi vonatkozasait, valamint

azt, hogy elézetes véleményezési kotelezettség all-e fenn az Eurdépai Unio joga alapjan, illetve hogy az el6terjesztés

tartalmaz-e az Eurépai Kbzosséget létrehozd szerzédés 87. cikke szerinti allami tamogatast;

6. az orszaggylilési targyalasra vonatkozo javaslatot;

7. azoknak a tarsadalmi partnereknek a megnevezését, amelyekkel a tarsadalmi egyeztetés lefolytatasara sor kerdl,

illetve a tarsadalmi egyeztetés formajara, id6beli itemezésére vonatkozé javaslatot;

8. az elbterjesztés kommunikécidjara vonatkozé javaslatot és kommunikacié esetén a korményzati kommunikacio

tartalmat, a nyilatkozd személyét, valamint a részletes kommunikacios tervet;

9. a hatdsvizsgalati lapot, amely 6sszefoglalja az el6terjesztés

a) végrehajtasanak feltételeit;

b) elsédleges, célzott és a masodlagos tarsadalmi hatasainak 0sszefoglalasat;

c) tarsadalmi koltségeit, ezek kozott a vdéllalkozdsok, a haztartdsok pénziigyi terheinek, valamint az érintett
tarsadalmi csoportok terheinek bemutatdsat, tovabba a hatékonysdgi és versenyképességi koltségeket, és az
adminisztrativ terheket eljarasonként;

d) koltségvetési, egészségligyi és kdrnyezeti hatasait.

. Az el6terjesztés formai kovetelményei:

1. el6lap, amelyen feltiintetésre kerll az el6terjesztd, az elSterjesztés cime, benyujtasanak évszama és hoénapja,
valamint az elSterjesztést készité ligyintézd és az azt lattamozo féosztalyvezetd és szakdllamtitkar neve, e-mail cime,
tovabba hivatali telefonszama;

2. egyeztetési lap, amely felsoroldsszer(ien tartalmazza a véleményezésben részt vevéket, valamint az észrevételt
tevok és egyetérték megnevezését, valamint részletesen a fennmaradt vitas kérdéseket;

3. azelbterjesztés |. pont szerinti tartalmu szovege,

4. a Miniszteri értekezleten elhangzottak alapjan hozandé miniszteri dontésére vonatkozé hatarozati javaslat.
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2. szamu fliggelék az Ugyrendhez
A kormdnyzati testlileti (ilésekre torténd szakértéi felkészité irat tartalmi kévetelményei

A kormdnyzati testiileti Ulésekre (kormdanykabinetek, korményzati allamtitkdri értekezlet, kormanytlés) torténd
szakért6 felkészitének az aldbbiakat kell tartalmaznia:

1. Az el8terjesztés tartalmanak révid, Iényegi kérdéseket kiemeld ismertetése.
. Az el6terjesztéssel kapcsolatos vélemény, amelyben — ha a tarcadlldspontra tekintettel sziikséges - ki kell térni:
- az egyeztetésekre, azok eredményére;

N

- afigyelmen kivil hagyott véleményekre;

- afigyelmen kivil hagyott vélemény fenntartasanak indokoltsagéra.

3. A Minisztérium éllaspontja, amely lehet

- tdmogaté;

- a 2. pont szerint hidnyolt vagy kifogésolt részek médositasara vonatkozé szovegjavaslatot tartalmazo;

— allamtitkari értekezletre torténd felkészités esetén javaslat az el6terjesztés testlleti Gilés napirendjérdl torténd
levételére, a Kormany Ugyrendje szerinti indokok* miatt.

* Ha az el6terjesztéssel kapcsolatos el6készitési vagy egyeztetési hianyossagokbdl adoddan uj elem merdil fel.
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3. szamu fliggelék az Ugyrendhez

EN....... [oin. El6terjeszténél NKO-nal
Iktatdszam
Datum
Ugyintézé
Melléklet

NEMZETKOZI KAPCSOLATOK OSZTALYA
KORNYEZETVEDELMI ES ViZUGY! MINISZTERIUM
1011 Budapest I., F6 u. 44-50., 1394 Budapest Pf. 351

El6terjesztés kulfoldi hivatalos utazas engedélyezésére®

1. A nemzetkdzi esemény megnevezése (targya):

2. A kiklildetés helyszine: -orszag Varos

Fogadé szerv (a kikuldottek kulfoldon a kdvetkezd cimen érhetdk el):

3. A kikuldetés id6tartama (utazassal egyiitt): -tol -ig nap éjszaka

4, Kozlekedési eszkdz (aldhuzando): repllé vonat gépkocsi (hivatali/sajat) autdbusz

5. A kiklldottek adatai és a kikiildetés koltségvisel6i:

Kikuldottek Koltségviseld

neve beosztasa munkahelye nyelvismerete napidij széllas utikoltség

6. A kiklldetés el6készitésére vonatkozd kozlés, illetve kérés

Széllodat foglal: S A menetjegyrendelést intézi: S A vizumbeszerzést végzi: S

Egyéb kérések (példaul részvételi dij, dologi):

az el6terjeszté alairdsa

* Kitoltend6 és megkildend6 2 példanyban a kiutazas megkezdése el6tt 10 nappal.
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4. szamu fliggelék az Ugyrendhez

Kornyezetvédelmi és Vizligyi Minisztérium
Nemzetkozi kapcsolatok osztalya

(az el6terjesztd szervezet vezetbjének)
Tisztelt
Tajékoztatom, hogy a tuloldalon szereplé személyek kilfoldi hivatalos utazdsat a Kornyezetvédelmi és Vizlgyi

Minisztérium Ggyrendjérél sz6l6 12/2009. (IX. 16.) KvWM utasitas Mellékletének (a tovabbiakban: Ugyrend) 31. §-a
szerint illetékes vezetd

engedélyezte ]
nem engedélyezte [ ]
modositotta ]

Az elutasitas, illetve modositas indoka a kovetkez6:

Kérem sziveskedjék a fentiekrdl az érdekelteket értesiteni, és gondoskodni arrél, hogy a mellékelt — az Ugyrend
6.szamu fliggeléke szerinti — nyomtatvanyon, vagy elektronikus levél Gtjan a beszamolé jelentés id6ben elkésziljon.

Budapest,

féosztalyvezetb-helyettes

5. szamu fliggelék az Ugyrendhez

Kiutazdéi nyilatkozat*

Kijelentem, hogy a Koérnyezetvédelmi és Viziigyi Minisztériumnal érvényben 1évé kilfoldi kikildetést szabalyozé
miniszteri utasitadsban™ foglaltakat megismertem és azokat utazasom feltételeiként elfogadom.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a napidijra vonatkozé
személyi jovedelemadd és nyugdijjarulék 6sszegét az utiel6leg elszamolasakor forintban a KvWWM hézipénztaraba
befizetem.

Hozzéjarulok a kilfoldi kiklildetés el6készitéséhez sziikséges személyes adataim nyilvantartasahoz és kezeléséhez.

Budapest, ....ouviviiiiii

kiutazé alairasa

* Azokban az esetekben kell csak kitolteni, amikor a KvWM més munkaviszonyban all6 személy hivatalos kulfoldi kikiildetését bonyolitja.
** A kérnyezetvédelmi és viziigyi miniszter 12/2009. (IX. 16.) KWWM utasitasa a Kérnyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium tGgyrend;jérél.
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6. szamu fliggelék az Ugyrendhez

Kiutazdéi nyilatkozat
[Ugyrend 31. § (8) bekezdés e) pontjahoz]

Kijelentem, hogy a Kornyezetvédelmi és Vizligyi Minisztériumnal érvényben levd, a Kornyezetvédelmi és Vizligyi
Minisztérium Ugyrend;jérdl szold 12/2009. (IX. 16.) KvWM utasitas Mellékletének kiilfoldi kiklldetésre vonatkozéd
szabalyait megismertem és azokat utazasom feltételeiként elfogadom.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a mindenkor hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen a napidij 6sszege utén
fizetend6 személyi jovedelemado Osszegét az Utieldleg elszdmolasakor forintban a KvWM hézipénztaraba befizetem.

Hozzdjarulok a kilfoldi kikiildetés el6készitéséhez, a napidij szamfejtéséhez szlikséges személyes adataim
nyilvantartasahoz és kezeléséhez.

Adataim:

Y401 <] 8 =1
SZUIEtESi NEly/IdG: . oo e éV:i........ hoé:........ nap: ........
Ay 8 NV Lot e

Alland6 lakaim (IFANYIEOSZAMMA): ...\ttt ettt et e ettt e e e et e e e e eaaens

TAJ-SZAM (9 SZAM Y ). . e ettt ettt et e e e e et e e e e e e e e

MUNKaNElY MEGNEVEZESE: . ...ttt ettt et e et e et e et e e e e e e e e

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam): . ... ... . e e e e e

Budapest, ....ooeviiiiiiiiii

kiutazo alairasa
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7. szamu fliggelék az Ugyrendhez
(Az intézmény megnevezése és cime)

Munkaltatéi nyilatkozat*
Kijelentem, hogy .......ccoovviiiiiiiiiien (Szuletésihely: .....c.ovveieiiiiiiin szlletésiév: .........
hO: v nap:...... L ANYJA NEVE: 1ottt ) munkavallalonk (lakcime:
.................................................................. ; Utlevélszdma: ................c.eeenenen....; @adbazonositod szama:
.......................................... i TAJ-SZAMA: oot e e kKOZOT

-ba t6rténd hivatalos kilfoldi kikildetéséhez hozzéjarulok, tovabba kijelentem, hogy
munkavallalonk hivatalos kulféldi kikildetése munkajogi viszonydt nem érinti és a kiklldetés sordn esetleg

bekovetkez6 baleset munkajogi jogkovetkezményeit a munkaltaté vallalja.

Budapest, ....oeveviiiiiiiii

kiutaz6 munkaltatéja

* Azokban az esetekben kell csak kitolteni, amikor a KvWM més munkaviszonyban all6 személy hivatalos kulfoldi kikildetését bonyolitja.
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8. szamu fliggelék az Ugyrendhez

EN....... [oin. El6terjeszténél NKO-nal
Iktatdszam
Datum
Ugyintézé
Melléklet

KORNYEZETVEDELMI ES ViZUGYI MINISZTERIUM
Nemzetkdzi Kapcsolatok Osztalya
1011 Budapest I., F6 u. 44-50., 1394 Budapest Pf. 351

Beszamol6 kiilféldi hivatalos utazasrél/hazai nemzetkozi targyalasrol*

1. A nemzetkdzi esemény megnevezése (targya):

2. Az esemény helyszine: -orszag Varos

3. Az esemény idépontja: -tél -ig

4. A magyar részvevék adatai:

neve beosztasa munkahelye

* Kitoltendé MS Word szévegszerkesztén és tovabbitando feherl@mail.kvwm.hu cimre vagy kézvetlendl a KvWM Intranet szolgéltatason keresztil, de
aldirva is bekiildendé. Papir adathordozoén ketté példanyban kell kitdlteni, amelybdl egy példanyt az NKO-nak kell megkiildeni, egy példany pedig a
bekiildénél marad.
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5. A kulfoldi targyalépartnerek adatai:

neve

beosztasa

munkahelye

6. Az esemény szakterilete (M):

Komplex a K6M tevékenységét dtfogd

Jogalkotds

Kérnyezetvédelem

Gazdasdgi kérdések

Természetvédelem

Oktatds, tovabbképzés, tudatformalds

Vizugy

Informatika

Klimapolitika

7. A jegyz6konyv, kapott dokumentumok talalhatok:

8. A targyalas 0sszefoglalasa és eredményei:

9. Javaslatok a targyalds eredményeinek hazai hasznositasara, illetve az elvégzendé feladatokra:

10. A hasznositas céljabdl, illetve az elvégzendd feladatok megoldasahoz az alabbi intézkedések sziikségesek:

Intézkedések Felel6s neve

Budapest, ......covviiiniininnn..

A beszamoldjelentést jovahagyta:

Hatarid6

a készito aldirasa
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A kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter 13/2009. (IX. 16.) KvVM utasitasa

a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium szamviteli politikajanak jovahagyasaral,

valamint a pénzkezelési szabalyzat és a felesleges vagyontargyak hasznositasarél, selejtezésrél
és a leltarkészitésrol és leltarozasroél szol6 szabalyzat kozzétételérol

Az dllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény, az elektronikus alairasrél sz616 2001.
évi XXXV. torvény, az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl sz6l6 249/2000.
(XII. 24. ) Korm. rendelet, az dllamhdaztartds mdkodési rendjérdl sz6ld 217/1998. (XIl. 30.) Korm. rendelet, a kincstari rendszer
mukodésével kapcsolatos pénziigyi szolgéltatasok teljesitésének rendjérél sz6l6 36/1999. (XIl. 27.) PM rendelet alapjan, a szamviteli
politikdval kapcsolatos vezet6i feladatokra teljesitésére, tovabba a pénzkezelési szabdlyzat, valamint az elhasznalt
vagyontédrgyaknak selejtezése szabdlyzatanak elkészitésére vonatkozé felhatalmazasok alapjan, a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 (1) AKornyezetvédelmiés Vizligyi Minisztériumnak (a tovabbiakban: Minisztérium) az utasitds 1. szdmu melléklete szerinti
szamviteli politikdjat jévahagyom.
(2) A szamviteli politika keretében a Minisztérium
a) pénzkezelési szabalyzatat az utasitas 2. szdmu melléklete,
b) felesleges vagyontargyai hasznositasanak, selejtezésének szabdlyzatat az utasitas 3. szdmu melléklete,
) leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat az utasitds 4. szdmu melléklete
szerint allapitom meg.

2.8 (1) Ezaz utasitads a kiadmdanyozas napjan lép hatélyba.

(2) Az utasitas hatélybalépésével egyidejlleg a Kornyezetvédelmi és Vizligyi Minisztérium szamviteli politikajanak
jovahagyasardl, valamint a pénzkezelési szabdlyzat és a felesleges vagyontargyak selejtezésrél szol6 szabalyzat
kozzétételérdl sz6l6 25/2006. KvWM utasitas és a Kornyezetvédelmi és Vizligyi Minisztérium szamviteli politikajanak
jovahagyasarol, valamint a pénzkezelési szabalyzat és a felesleges vagyontargyak selejtezésrdl sz6lé szabalyzat
kozzétételérol sz616 25/2006. KvWM. utasitds médositasardl szolo 21/2007. KvWM utasitds hatdlyat veszti.

Budapest, 2009. augusztus 25.

Szabd Imre s. k.,

kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter
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1. szdmu melléklet a 13/2009. (IX. 16.) KvWM utasitdshoz

A KORNYEZETVEDELMI ES ViZUGYI MINISZTERIUM
SZAMVITELI POLITIKAJA

Jelen szémwviteli politika a Kdrnyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (tovabbiakban: Minisztérium) szervezeti
egységeire, valamint az éves koltségvetési torvényben a XVI. fejezet 1. cim (KvWM lgazgatds) eredeti eliranyzataira és
azok évkozi modositésaira terjed ki.

A szémviteli politika célja, hogy rdgzitse az 3allamhdaztartds szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szolé tobbszér médositott 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet, valamint ezen
rendelet 2. §-dban eléirt, a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény allamhaztartds szervezeteinél alkalmazandé
elSirdsai, egységes szerkezetbe foglalt szOvege alapjan a végrehajtasra vonatkozé elbirdsokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjak az intézmény sajatossagainak, feladatainak leginkdbb megfelel6 szamviteli rendszer
mUkodését.

A MINISZTERIUM BEMUTATASA

1. Fejezet szdma: XVI.
Fejezet megnevezése: Kdrnyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium

2/a. Azonosito adatai:

Torzskonyvi nyilvantartasi szam 308362

Megnevezése: Kdrnyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium

Székhelye: 1011 Budapest, F6 u. 44-50.

Allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

2009. december 31-ig 751120 A kormanyzati szervek igazgatdsa

2010. janudr 1-jét6l 841215 Koérnyezetvédelem és természetvédelem kdzponti igazgatasa és szabalyozésa
841216 Viziigy kdzponti igazgatas és szabalyozasa

Allamhaztartasi azonosité: 039046

Alapité okirat szama, kelte: VIII/1377/2/2009., 2009. junius 26.

2/b. Szervezeti felépitése:

A Minisztérium szervezete az allamtitkdr és a szakallamtitkdrok, valamint a kabinetfénok munkajat kozvetlenil segité
és dltaluk felligyelt szervezeti egységekre, valamint a munka szervezését és az egytittmUikodést szolgalo szervezetekre
tagozodik.

A miniszter irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek:

A) Miniszteri kabinet, amelynek vezetdje, a kabinetfénok altal kozvetlenil irdnyitott szervezeti egységek:
a) Miniszteri titkarsag

b) Kommunikacids, humanpolitikai és parlamenti féosztaly
ba) Sajté osztaly

bb) Tarsadalmi kapcsolatok és kdrnyezeti nevelés osztaly
bc) Huménpolitikai osztaly

bd) Parlamenti osztély

c) Koltségvetési féosztaly

ca) Fejezeti koltségvetési osztaly

cb) Pénzligyi és szamviteli osztaly

cc) Vagyongazdalkodasi és vagyonkezelési osztaly

B) Ellendrzési féosztaly

a) Belsé ellen6rzési osztaly

b) Fejezeti ellen6rzési osztaly
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Az éllamtitkdr iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek:
a) Allamtitkari titkarsag

b) Allamigazgatas-koordinaciés féosztaly

ba) Szervezetrendszer irdnyitdsi osztaly

bb) Felligyeleti osztaly

A koordinacios és jogi szakallamtitkar iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek:
a) Koordinacios és jogi szakallamtitkari titkarsag

b) Kbézigazgatasi és jogi féosztaly

ba) Jogszabdly-el6készit6 osztaly

bb) Kézigazgatasi, koordinacids és hatésagi osztaly

bc) Szervezési és ligykezelési osztély

bd) Biodiverzitas osztaly

) Informatikai féosztaly

ca) Agazati informatikai koordinaciés osztaly

cb) Kérnyezetvédelmi informatikai osztaly

A kdrnyezetmegdrzési szakallamtitkér iranyitasaval miikodé szervezeti egységek:
a) Kérnyezetmegdrzési szakallamtitkari titkarsag

b) Kérnyezetmegdrzési féosztaly

ba) Integrélt szennyezésmegel8zési osztaly

bb) Kérnyezet-egészségligyi, -biztonsdgi és hatsvizsgalati osztaly
¢) Hulladékgazdalkodasi féosztaly

ca) Gazdasdgi szabalyozési osztaly

cb) Hulladékkezelési osztaly

¢) Kérnyezetfejlesztési féosztaly

ca) Leveg®, zaj és kozlekedési osztaly

cb) Fejlesztéskoordinacids és kdrnyezettechnoldgiai osztaly

A természetvédelmi szakdllamtitkdr iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek:
a) Természetvédelmi szakallamtitkari titkarsag

b) Természetmegbrzési féosztaly

ba) Okolégiai osztaly

bb) Natura 2000 osztély

bc) Birtokuigyi osztaly

bd) Természetvédelmi monitoring osztaly

¢) Nemzeti parki és tajvédelmi féosztaly

ca) Agrarharmonizacioés és vagyonkezelési osztaly

cb) Téjvédelmi és koturisztikai osztaly

cc) Természetvédelmi 6rszolgalati és erdészeti osztaly
cd) Barlang- és foldtani osztaly

A vizuigyi szakallamtitkdr irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek:
a) Viztigyi szakallamtitkari titkarsag

b) Viz-kérelharitasi féosztaly

ba) Arvizvédelmi, folyé és tdszabalyozasi osztaly

bb) Vizrendezési és térségi vizpotlasi osztaly

¢) Vizgy(jt6-gazdalkodasi féosztaly

ca) Vizgy(jt6-gazdalkodasi osztaly

cb) Felszini vizek védelmének osztalya

cc) Felszin alatti vizek védelmének osztélya

cd) Talajvédelmi és kdrnyezeti karmentesitési osztaly
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d) Vizgazdélkodasi féosztaly

da) Vizellatasi osztaly

db) Szennyvizelvezetési és -tisztitasi osztaly
dc) Vizligyi koordinacids osztaly

A kornyezet- és klimapolitikai szakallamtitkdr iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek:
a) Kérnyezet- és klimapolitikai szakéllamtitkari titkdrsag

b) Stratégiai féosztaly

ba) Kérnyezetpolitikai osztély

bb) EU koordinécids osztély

c) Nemzetkozi kapcsolatok és klimapolitikai féosztaly

ca) Nemzetkozi kapcsolatok osztaly

cb) Klimapolitikai osztély

2/c. Szervezeti kapcsolédésai:
Nincs.

2/d. Tevékenységi kore:

Szakmai feladatokat meghatarozé jogszabalyok kiiléndsen:

- 165/2006.(VIl. 28.) Korm. rendelet a kdrnyezetvédelmi és vizligyi miniszter feladat- és hataskorérdl,

- 1995. évi LIl torvény a kornyezet védelmének éltaldnos szabalyairol, valamint a felhatalmazasa alapjan kiadott
kormdny- és miniszteri rendeletek,

— 1996. évi LIll. torvény a természet védelmérdl, valamint a felhatalmazasa alapjan kiadott kormany- és miniszteri
rendeletek,

- 1995. évi XClII. tv. a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyreallitdsarodl,

- 2000. évi XLIIL. tv. a hulladékgazdalkodasrdl, valamint a felhatalmazasa alapjan kiadott kormany- és miniszteri
rendeletek,

— 1995. évi LVII. torvény a vizgazdélkodasrol, valamint a felhatalmazésa alapjan kiadott kormany- és miniszteri
rendeletek,

-347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi hatosagi és igazgatdsi feladatokat
ellaté szervek kijelolésérdl,

—232/1996. (XIl. 26.) Korm. rendelet a vizek kartételei elleni védekezés szabalyairdl,

—38/1995. (IV. 5.) Korm. rendelet a kdzmuives ivovizellatasrél és a kdzmuves szennyvizelvezetésrdl,

Alapito okirat szerinti alaptevékenység:

a) javaslatot készit a Kormany kozpolitikajara,

b) el6késziti a torvények és kormanyrendeletek tervezeteit,

) el6késziti a Kormany és a kdztarsasagi elndk hatdrozatait,

d) felhatalmazas alapjan miniszteri rendeletet ad ki,

e) kezdeményezi és elkésziti a nemzetkdzi szerz6déseket, megkdti a nemzetkdzi szerzé6désnek nem mindsilé
tarcamegallapodasokat,

f) jévahagyja a szomszédos allamokkal kotott vizgazdalkodasi egyezmények rendelkezéseibdl ered6 kérdések
megtargyaladsara létrehozott bizottsdgok, illetve a kormanymeghatalmazottak Uléseirdl készilt jegyzékdnyveket,
valamint a bizottsagok és kormanymeghatalmazottak hatarozatait,

g) felhatalmazas alapjan képviseli a Kormanyt a kiilkapcsolatokban és a nemzetkézi szervezetekben,

h) a Kormény hatérozatdban megallapitott rend szerint gondoskodik az Eurépai Unié intézményeinek tagallami
kormdnyzati részvétellel m(ikédé dontéshozé és dontés-elékészitd tevékenysége keretében képviselendd
kormdnyzati allaspont el6készitésérdl és annak az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel
muikodé dontés-el6készité forumokon valé képviseletérél,

i) a Kormany hatarozatdban megallapitott rend szerint képviseli a Korméanyt az Eurépai Unié Tanacséban,

j) kozremUikodik a nemzeti fejlesztési terv elkészitésében és megvaldsuldasanak nyomon kovetésében,

k) gondoskodik — a statisztikarol sz6l6 torvényben meghatérozottak szerint — a feladat- és hataskorével kapcsolatos
statisztikai informaciérendszer kialakitasarél, mikodtetésérdl és fejlesztésérol.
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A kornyezetvédelemért val6 felel6ssége kdrében el6késziti kiilondsen

a) a kdrnyezet védelmének dltalanos szabalyairdl,

b) a hulladékgazdélkodasrol,

¢) a kdrnyezet védelmét szolgdld gazdasagi szabélyozo eszkdzokrél,

d) az integrélt szennyezés és az orszadghatarokon atterjedd szennyezések megel6zésérél,

e) a felszini és felszin alatti vizek védelmérdl,

f) a vizmindségi karelharitasrol,

g) a terméfoldnek nem mindsulé foldteriletek talajvédelmi kovetelményeirdl,

h) a levegd és a klima védelmérdl,

i) a zaj és rezgés kéros hatdsai elleni védelemrdl,

j) a kdrnyezetre sulyos veszélyt jelentd anyagok és termékek, tovabba technoldgidk alkalmazasarol
sz6l6 jogszabdlyokat, tovabba e targykorokben torvény vagy kormanyrendelet felhatalmazésa alapjan miniszteri
rendeletet ad ki.

A kornyezetvédelemért valo feleldssége korében

a) elemzi és értékeli a kdrnyezetvédelem gazdasagi szabalyozé eszkdzeit, javaslatot tesz azok tovabbfejlesztésére;

b) javaslatot tesz — a gazdasagi és kozlekedési miniszterrel, valamint a pénziigyminiszterrel egyetértésben - az
liveghazhatdsu gazok ingyenesen ki nem osztott kibocsatasi egységeinek értékesitésére;

) kdzremUkodik az dsvanyvagyonnal valé gazdalkodés és védelem felligyeletében, valamint az ezzel kapcsolatos
jogszabalyok el6készitésében, illetve - felhatalmazas alapjan — megalkotasaban.

d) egylttmikodik az Orszagos Atomenergiai Hivatal felligyeletét ellaté miniszterrel a kornyezet radioaktiv
szennyezése elleni védelemmel, illetve a foldmuvelésiigyi és vidékfejlesztési miniszterrel a vizek mez6égazdaségi
eredet( nitrdtszennyezéssel szembeni védelemmel kapcsolatos jogszabdlyok el6készitésében, illetve - felhatalmazas
alapjan - megalkotasaban.

A természetvédelemért valo feleléssége korében elékésziti kiilonosen

a) a természeti értékek és természeti tertiletek védelmérdl,

b) a tajvédelemrdl,

c) a Natura 2000 teriletekrdl,

d) a vadon él6 szervezetek védelmérdl,

e) a természet védelmét szolgald gazdasagi szabalyozd eszkdzokrdl

sz6l6 jogszabalyokat, tovabba e targykorokben torvény vagy kormanyrendelet felhatalmazasa alapjan miniszteri
rendeletet ad ki.

A természetvédelemért valo feleléssége korében egyiittmikddik a foldmUvelésiigyi és vidékfejlesztési miniszterrel a
természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott természetes novény- és allatvildg (vadaszhatd, haldszhatéd
vad- és halfajok, haziasitott allatfajok és ezek génkészletei) védelmével, a novényvédo szerekkel, a termésndveld
anyagokkal kapcsolatos jogszabélyok el6készitésében, illetve — felhatalmazas alapjan - megalkotasaban.

A vizgazdalkodasért valé felel6ssége korében elékésziti kiilondsen

a) a vizgazdalkodas, valamint a vizligyi igazgatds altalanos szabalyairdl,

b) az ar- és belvizvédekezésrdl, beleértve az arvizi biztonsag névelését is,

¢) a vizikdzm( szolgaltatasrél (ivovizellatas, valamint szennyvizelvezetés és -kezelés),
d)

e)

a vizekkel és kozcélu vizilétesitményekkel kapcsolatos feladatokrdl,

a vizgazdalkodasi tarsulatokrdl,

f) sajatos épitményfajtakra vonatkozé szabélyokrol,

g) a viz mennyiségi védelmét szolgald gazdasagi szabalyozd eszkdzokrdl

sz6l6 jogszabdlyokat, tovabba e targykorokben torvény vagy kormanyrendelet felhatalmazésa alapjan miniszteri
rendeletet ad ki.

A a vizgazdalkodasért valé felel6ssége korében a kiilon jogszabalyban meghatarozott termékekre, szolgaltatasokra
hatésagi arat allapit meg.
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A koérnyezetvédelemért, természetvédelemért és vizgazdalkodasért valo feleléssége korében iranyitja
a) az Orszagos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizligyi Fofelligyel6séget,

b) a Kérnyezetvédelmi és Vizligyi Minisztérium Fejlesztési lgazgatdsigat,

) a Vizligyi és Kdrnyezetvédelmi Kézponti Igazgatésagot,

d) a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi felligyel6ségeket,

e) a kdrnyezetvédelmi és vizligyi igazgatésagokat,

f) a nemzeti park igazgatésagokat.

A kornyezetvédelemért valo feleléssége korében felligyeli az Orszagos Meteoroldgiai Szolgélatot.

A kornyezetvédelemért, természetvédelemért valo feleléssége korében felel a kdrnyezet és természet éllapotéért,
e kdrben

a) elemzi és értékeli a kdrnyezet, a természet allapotat, annak az emberi egészségre gyakorolt hatasat, védelmének
helyzetét, a kornyezeti és természeti értékekkel, természeti er6forrasokkal valé gazdalkodas folyamatait, a kdrnyezet
és természet védelmének, szabélyozott hasznalatanak és tervszer(i fejlesztésének tapasztalatait; javaslatot dolgoz ki a
tapasztalatok hasznositasara, értékeli azok megvalosuldsat;

b) 6sszehangolja, illetéleg feladatkdrében mikodteti a kdrnyezet és a természet allapotanak felmérését és értékelését
szolgalé méré-, megdfigyelé-, ellenérzé-, értékel6- és informacids rendszert, statisztikai adatszolgéltaté rendszereket,
valamint irdnyitja az ezekkel kapcsolatos labortevékenységet;

¢) figyelemmel kiséri és 0sztonzi a kornyezet védelmét szolgald berendezések, eszk6zok, mddszerek és eljarasok
fejlesztését, azok alkalmazasat, a kornyezetkiméld, természetkiméld anyag-, energia- és viztakarékos, hulladékszegény
technoldgidk bevezetését, értékeli az egyes anyagok, termékek és technoldgidk kdrnyezetre, természetre gyakorolt
hatasat.

Belsé szabalyzatban meghatéarozott kisegitd, kiegészitd tevékenység:
Nincs.

Felugyeleti szerv altal meghatdrozott véllalkozasi tevékenység:
Nincs.

Részvétel gazdasagi tarsasagban:
Nincs.

2/f. Szakfeladatonkénti szakfeladatmutaté:

2009. december 31-ig

751120 Kormanyzati szervek igazgatasi tevékenysége

2010 januar 1-jétdl

841215 Kornyezetvédelem és természetvédelem kdzponti igazgatasa és szabdlyozasa
841216 Vizuigy kdzponti igazgatdsa és szabalyozasa

2/g. Feladat-, teljesitmény-, kapacitas-, eredményesség- és hatékonysdgi mutato:
751120 szakfeladat tekintetében:

feladatmutato: nincs

teljesitménymutaté: nincs

A MINISZTERIUM ALTALANOS FORGALMI ADOALANYISAGA

A Minisztérium ad6azonositd szama: 15308366-2-41

Tekintettel arra, hogy a Minisztérium kizarélag addkoron kivili, valamint targyi adémentes tevékenységet
(SZ) 75.11.20) végez, ezért dltalanos forgalmi adét nem igényel vissza.

Fentiek alapjan a beruhazasok, feltjitdsok bekerilési értékének minden esetben része az elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi adé.
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ALTALANOS RESZ

A Magyar Koztérsasag koltségvetésének XVI. Fejezet 1. cim tartalmazza a Minisztérium — mint kdzponti koltségvetési
szerv — dllamigazgatési, kormanyzati, feladatainak ellatasdhoz kapcsolédé kiadasi és bevételi elirdnyzatokat.

A Minisztérium figyelembe véve az allamhdztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolé tobbszor médositott 249/2000 (XII. 24.) Korm. rendelet 2. §, 3. § és 4. §-aban el6irtak szerint
alkalmazza a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény rendelkezéseit.

A Minisztérium, tekintettel konyvvezetési kotelezettségére az dllamigazgatdsi, kormanyzati tevékenysége vagyoni és
pénzugyi helyzetére haté eseményeirdl, a kettds konyvvitel keretében moédositott teljesités szemlélet(i nyilvantartast
vezet, amelyet a kdltségvetési év végével zar le.

A Minisztérium a 33. ,ElSirdnyzat teljesitésének elszamoldsa a Kincstarral”, valamint a 31. ,Pénztérak, csekkek,
betétkonyvek” fékdnyvi szamlacsoportokban bonyolitja le az intézmény bevételeinek, kiaddsainak teljesitésével
kapcsolatos gazdasagi eseményeket.

A fokonyvi konyvelési feladatok kozil a pénzforgalmi, illetve pénzforgalom nélkili bevételek, kiaddsok a
bankszdmlakhoz, pénztarakhoz kapcsoléddnak keriilnek konyvelésre.

A pénzforgalmi, pénzforgalom nélkili bevételek, kiadasok mellett a negyedéves vagyonvaltozas (készlet, kovetelés,
szallitok, kis értékl — dologi kiaddsként egy Osszegben elszdmolhatd — targyi eszkdz) konyvelése gazdasagi
eseményenként kiilon-kiilon kerdl konyvelésre.

A Minisztérium Ugy a bevételek, mint a kiadasok vonatkozasdban elsédlegesen kdzgazdasagi osztalyozas szerint
konyveli le a gazdasagi eseményeket. A funkciondlis konyvelés a kozgazdasagi osztalyozast kdvetden torténik.

A nyilvantartast magyar nyelven, a Magyar Koztarsasag pénznemében - forintban (HUF) - vezeti.

Az allamhéztartas mikodési rendjérdl szold tobbszér mddositott 217/1998. (XIl. 30.) Korm. rendelet alapjan a
Kornyezetvédelmi és Viztigyi Minisztériumnak el kell készitenie KvWM Igazgatds cim alatt:

A kincstari kéltségvetést, mely az el8irdnyzat-gazdalkodas szempontjabél tartalmazza a Magyar Allamkincstar 4ltal
nyilvéntartott, kiemelt elSirdnyzatokat,

Az elemi koltségvetést, mely tartalmazza a Minisztérium bevételeit és kiadasait részletes jogcimenként és
tevékenységenként, a foglalkoztatottak létszamat és Osszetételét, kiilon-kilon és 6sszevontan,

A Minisztérium, mint koltségvetés alapjan gazdélkodé szerv, a kdltségvetési év elsé félévérél junius 30-i forduldnappal
féléves koltségvetési beszamoldt, a koltségvetési évrél december 31-i forduldnappal éves koltségvetési beszamolot
készit.

A Minisztérium beszamolasi kotelezettsége a koltségvetési elbiranyzatok alakuldsanak és azok teljesitésének a
vagyoni, a pénzlgyi és létszdmhelyzetének, a koltségvetési feladatmutatdknak és normativak alakuldsanak
bemutatdsara, tovabba a koltségvetési tdmogatdsok elszamoladsara terjed ki.

A beszamoldban a pénzigyi helyzetet a kdltségvetésben meghatarozott bevételi és kiadasi eléirdnyzat teljesitése
tlikrozi. A beszdmoldban a maradvany az alaptevékenységgel kapcsolatban az eldirdnyzat-maradvanyt tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamold részei:

konyvviteli mérleg (a mérlegben kimutatott eszkdzok és forrasok értékét leltarral kell alatdmasztani),
pénzforgalmi jelentés,

eldirdnyzat-maradvany kimutatas,

eredmény-kimutatas,

kiegészité melléklet.

A konyvviteli mérlegben a Minisztérium tulajdonaban 1évé, a rendelkezésére, hasznalatara bocsatott, kezelésébe
adott, a Minisztérium mukodését, szolgald eszkdzoket — a bérbevett eszkdzok kivételével —, valamint az eszkdzok
forrdsét kell kimutatni.

Aféléves koltségvetési beszamolé pénzforgalmijelentést és az éves koltségvetési beszamold kiegészité mellékletébdl
a pénzforgalom egyeztetését tartalmazza.

Az egyes koltségvetési évek beszamoldinak 6sszehasonlithatdsaga mellett biztositani kell az azonos id&szakok elemi
koltségvetésének és pénzforgalmi jelentéseinek Osszehasonlithatésdgat is. Ezt az elemi koltségvetés és a
pénzforgalmi jelentés szerkezeti felépitésének, tagolasanak azonossaga szolgalja.
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A Minisztérium az éves és féléves beszamolot az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szold tobbszor mddositott 249/2000 (XIl. 24.) Korm. rendelet mellékleteiben
meghatdrozott (a Pénziigyminisztérium honlapjan kozzétett, kdzpontilag el6irt nyomtatvany - tajékoztatod és
Urlapgarnitira - szerinti) formdban és tartalommal késziti el. A rendelet mellékleteiben meghatérozott és a
Pénzligyminisztérium honlapjan kozzétett, kozponti nyomtatvany helyettesithetd elektronikus adatfeldolgozé és
adathordozé rendszerek segitségével azonos formdban kinyomtathatéan készitett, azonos tartalmu
dokumentumokkal. Amennyiben az igy el&allitott és kinyomtatott dokumentum tartalmazza az elSirdsoknak
medfelel6 alairdsokat is, akkor az azonos értékd a Pénziigyminisztérium honlapjardl letoltott kdzponti nyomtatvany
alapjan elkészitett beszamoldval. Az alairok felelésséggel tartoznak az adatokat el&allitd és tovabbito eljarasok
megfelel6 archivalasaért.

Az intézmény bankszamlai - a kdltségvetési gazdalkodassal 6sszefliggésben — a Magyar Allamkincstar ltal vezetett:
- elGirdnyzat-felhasznaldsi keret szamla,

- kozponti beruhazasok el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla,

- feladatfinanszirozasi elGiranyzat-felhasznalasi keretszamla,

- VOC célelszdmolasi szamla,

— VIP bankkartya-fedezeti szamla,

— Europai Unids programok célelszamolasi forintszamla,

- Eurdpai Unids programok célelszamoldsi forintszdmla — ITMR kialakitésa,

- Kiotoi egységek értékesitésébdl szarmazo bevétel (EURO),

- Kiotoi egységek értékesitésébdl, a Mitsubishi Corporation (UK) Plc szarmazé bevétel (EURO),
- KvVM Igazgatas Vildgbank (USD).

A lakdsépités és vasarlas munkaltatdi kdlcson folydsitasanak és torlesztésének lebonyolitasara a Minisztérium az OTP
Bank Rt.-nél vezet lakasépitési alap szamlat.

A lakésépitési alap szamlan l1évé pénzkészlet az idegen pénzeszkozok kozott kerlil kimutatasra.

Lakasépitési alap szamlan forrast a koltségvetésbol dtutalt 6sszeghdl lehet képezni. A kiutalt tamogatas megtériilése
képezheti Ujra kihelyezhetd kolcsondk forrasat. A szdmla megszlinését kdvetden a szamla 6sszegét az elbirdnyzat
felhasznalasi keret szamlara kell utalni.

A megbizhato és valds kép biztositasa érdekében a Minisztérium szamviteli politikdjat az aldbbiak szerint hatdrozom
meg:

A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE

A beszamolo elkészitésénél, a szamviteli munka végzésénél a Minisztérium a szamviteli térvényben megfogalmazott
alapelvek szerint jar el, ezen alapelveket érvényesiti. A Minisztérium esetében a szamviteli alapelvek a kdltségvetési
szervnek megfelel6en, a szamviteli térvényben foglaltakat betartva specialisan kerilnek alkalmazasra.

A TORVENYBEN LEIRTAKKAL, AZONOS TARTALOMMAL ERVENYESUL:

- a valddisag elve a Minisztérium beszamoldjaban a mérleg adatainak megbizhatd, leltarral alatamasztott
elkészitésén alapszik. A konyvvitelben a bizonylatok alapjan régzitett és a beszdmoldban szereplé tételeknek a
valésagban is megtalalhatoknak, bizonyithatéknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik
esetében a Tv. és a 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet értékelési eljardsai kerlilnek alkalmazasra,

— avildgossag elvének érvényesiilését a beszdmold és a beszamold mellékleteinek tiszta, vildgos elkészitése biztositja.
A konyvvezetési feladatok attekinthet6ségét a fékonyvi konyveléshez attekinthetéen kapcsolédod analitikus
nyilvantartasok biztositjdk. A Minisztérium a kdnyvvezetést és a beszamoldt a 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletnek
megfeleléen rendezett formaban késziti el,

- a folytonossag elvének biztositasa érdekében a targyévi nyité adatai a Minisztérium nyilvantartasaiban és
beszamolodiban megegyeznek az el6z6 év megfelelé zaré adataival. Az egyez6séget az értékelés azonossaga is
biztositja. Vonatkozik ez a vagyonértékelésre, az el6irdnyzat-maradvany szdmbavételére is,
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- az egyedi értékelés elve alapjan az eszkdzok és a kotelezettségek egyedileg keriilnek értékelésre, ugy a
konyvvezetés soran, mint az éves beszamold elkészitésekor. Ennek megfeleléen a nyilvantartasuk is egyedileg
torténik. Egyedi értékelésnek mindsil a kilonb6zé idépontokban beszerzett, dltaldban csoportosan nyilvantartott,
azonos paraméterekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos sulyozott beszerzési dron torténd értékelés is,

- atartalom elsédlegessége a formdaval szemben elvet a Minisztérium gy érvényesiti, hogy a beszdmoldban és annak
mellékleteiben, elsédleges szempont a tartalmi kdvetelményeknek valé maradéktalan megfelelés fliggetlendl a
formai megjelenéstdl, a kdtelezd informacio tartalommal kapcsolatos igények betartasa mellett.

A SAJATOS KONYVVEZETES ES A BESZAMOLO INFORMACIO TARTALMA MIATT AZ ALABBI ALAPELVEK
A TORVENYBEN ROGZITETTEK ELLENERE CSAK KORLATOZOTTAN ERVENYESULNEK:

- a teljesség elve a Minisztérium esetében Ugy érvényesil, hogy a targyévben felmerilt és teljesiilt gazdasagi
eseményeket a beszamolé forduldénapjaig a pénzforgalmi adatok tartalmazzak. A fékonyvi konyvelésben csak a
pénzforgalmilag realizalt gazdasagi események jelennek meg, figyelembe véve, hogy a koltségvetés naptari évre
készul,
- alényegesség elve ugy érvényesil, hogy a szamviteli politikdban a Minisztérium meghatdrozza az elszdmolas és az
értékelés szempontjabol mit tekint Iényegesnek, nem lényegesnek, jelentds 6sszegnek, nem jelentds 6sszegnek

= amegbizhaté és valos 0sszkép kialakitasat befolyasold lényeges informaciok tekintetében,

a kis értékd targyi eszk6zok, vagyoni értékd jogok és szellemi termékek mingsitésénél,

= az értékcsokkenés dsszegének alap- és vallalkozasi tevékenység kdzotti megosztdsanal,

= azalap- és vallalkozasi tevékenységet terheld elézetesen felszamitott dltaldnos forgalmi adé megosztasanal,

= azéltaldnos kiadasok megosztasi médszerének kivalasztasanal,

= araktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasanal és a kalo elszamolasanal,

= aterven fellli értékcsdkkenés elszamolasa tekintetében,

= a befektetett eszkdzok piaci értéken torténd értékelése esetén az eszkdzok piaci értéke és konyv szerinti értéke

kozotti kiilonbozet jelentds 6sszegének meghatdrozasanal.

— a koltség-haszon dsszevetésének elve alkalmazdsanél az informdciok hasznositasa és az elééllitdsukkal kapcsolatos
kiadasok egybevetésénél a Minisztérium nem veszi figyelembe azon informacidk el6allitasanak kiadasait, amelynek
szolgaltatasat torvények és kormanyrendeletek irjak eld.

A KOLTSEGVETESI SZERVEK SAJATOSSAGABOL ADODOAN AZ ALABBI ALAPELVEK A TORVENYBEN
ROGZITETTEKEN TULMENGEN TOVABBI KIEGESZITESEKET TARTALMAZNAK:

- a vallalkozés folytatdsanak elve gy érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamolé elkészitésénél a Minisztérium
figyelembe veszi a koltségvetési évben bekdvetkezett szervezeti és feladatvaltozdsokat is. A koltségvetési
beszamoléban a feladatok végrehajtasa tgy jelenik meg, hogy az biztos alapot adjon a jovébeni pénziigyi
tervezéshez,

- a kovetkezetesség elvének megvaldsitasa érdekében a Minisztérium az éves (féléves) koltségvetési beszamold
részét képez6 pénzforgalmi jelentés szerkezeti felépitése, formaja azonos az elemi koltségvetéssel,

- az Osszemérés elvének alkalmazdsdhoz a Minisztérium mind az alaptevékenységnél, mind a vallalkozasi
tevékenységnél a maradvany (eléiranyzat-maradvany, pénzmaradvany, eredmény) megallapitasakor a ténylegesen
befolyt bevételeket, a pénzforgalom nélkili bevételeket és a targyévben teljesitett kiadasokat veszi figyelembe. Ennek
medfeleléen az idészak raforditasaként a tényleges kiadasokat, bevételként a ténylegesen befolyt (beszedett)
bevételeket és a pénzforgalom nélkili bevételeket szamolja el a kdnyvvitelben,

— az Ovatossdg elve a villalkozasi tevékenység eredményének meghatarozasanal oly médon érvényesiil, hogy a
tevékenységhez kapcsolddo értékcsdkkenést abban az esetben is el kell szamolni, ha emiatt a kozponti kdltségvetést
illet6 befizetés szamitasi alapja negativ eldjel(i 6sszeget mutat,

- a Minisztérium a kdveteléseket és kotelezettségeket, illetve bevételeket és kiaddsokat egymassal szemben nem
szamol el, kivéve a fliggd, atfutd, kiegyenlitd tételeknél, ahol viszont a halmozodas elkeriilése érdekében szlikséges a
netté jellegl rendezés. A bruttd elszamolas elvét mind az alaptevékenység, mind a vallalkozasi tevékenység
kdnyvviteli elszdmolasanal alkalmazza.
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A KOLTSEGVETESI SZERVEK SAJATOSSAGABOL ADODOAN NEM ERVENYESUL:

- a Minisztérium, |évén koltségvetési szerv, az idébeli elhatarolds elvét kdnyvvezetési sajatossadgaibol adéddan nem
alkalmazza.

A KOLTSEGVETES OSSZEALLITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK

A koltségvetési tervezés a kovetkezé munkaszakaszokat és feladatokat foglalja magéaban:
— a koltségvetési irdnyelvek meghatérozasat,

- a koltségvetési javaslat kidolgozasat,

- a koltségvetési torvényjavaslatot,

- a kincstari koltségvetés elkészitését,

- azelemi koltségvetés elkészitését.

A Minisztérium kincstari koltségvetést és elemi koltségvetést készit.

A koltségvetési szervezet a felligyeleti szervvel tortént egyeztetés alapjan dllitjia 6ssze az elemi koltségvetését.
A fellgyeleti szerv egyeztetése alapjan alakulnak ki a kiadasi el6irdnyzat csoportok, kiemelt el6irdnyzatok,
feladatellatashoz sziikséges létszam, a sajat bevétel és a koltségvetési tdmogatds nagysagrendje.

A koltségvetés tervezési metodikdja: a tervezés soran az ellatandd feladatok kiadasi szlikséglete és az el6zé év
kiadasainak korrekcioja alapjan kell a bevételeket és a kiadasokat meghatérozni. Ennek részletezésérél a mindenkori
tervezési utmutato rendelkezik.

A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK,
A LETSZAMKERET MODOSITASA

A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK

A feliigyeleti szerv hataskdrébe tartozé eléirdnyzat-modositasokat az Aht. és az Amr. hatarozza meg az alabbiak
szerint.

A koltségvetési szerv vezetdje sajat eldiranyzat-mddositasi hataskorben - a felligyeleti szerv és a Kincstar egyideju
tajékoztatasa mellett — bevételi és kiadasi elSirdnyzatdnak f6 6sszegét, a kiemelt elirdnyzatokat és a megfelel
részelSirdnyzatokat felemelheti

- el6iranyzat maradvéanyabdl,

- avdllalkozési tartalékabol és

- abevételi tobbletébdl.

A kdltségvetési szervek maradvanyat az Aht. 100. §-a az alabbiak szerint szabalyozza:

- a Minisztérium el8irdnyzat-maradvanyat a miniszter hagyja jov4,

- a Minisztérium elSiranyzatai és elSirdnyzat-maradvany elszamolasa sordn az elmaradt feladatokhoz, tdmogatasi
célokhoz kapcsolédo eléiranyzatok — kdvetkezé évre athizodé kotelezettséggel, illetve palydzati forrdsok megbizéd
felé valé elszamolassal nem terhelt, engedélyezési okirattal, illetve szerz6déssel le nem kotott — maradvanya a
kdzponti koltségvetést illeti,

- az el6irdnyzat-maradvany fellilvizsgélata keretében, ha az évkozi gazdasagi folyamatok kedvezétlen alakuldsa,
illetve az el6z6 években vallaltak alapjan teljesitend6 fizetési kotelezettségek ndvekedése azt indokolja, a Kormany
jogosult az el6zd években keletkezett elSirdnyzat-maradvanyok atcsoportositasara, illetve donteni a
maradvanyelszamolds évében még nem teljesiilt kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyok elvonasardl vagy a
felhasznalas engedélyezésérdl, az allamhaztartasért felelés miniszter jogosult a befizetési kotelezettséggel, illetve
kotelezettségvallaldssal nem terhelt maradvanyrész elvondsara,

— a Minisztérium felulvizsgalat utdn jévahagyott el6z6 évi el6iranyzat-maradvanyat targyévben, a maradvény teljes
Osszegére vonatkozd intézményi hataskord eliranyzat-mddositas utdn hasznalhatja fel, az el6iranyzat-maradvany
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jovahagyasat megel6zéen, tovabba a maradvany jovahagyasatol fliggd utdlagos irdnyitd szervi korrekcids és ezzel
0Osszefliggd visszapotlasi kotelezettség mellett pedig sajat hataskorl elSiranyzat-médositassal teljesitheti az el6z6
évben vallalt kotelezettségek athlizodé teljesitésével 0sszefliggd kiadasait.

Az eléiranyzat-maradvény felhasznalasara vonatkoz6 Amr. 51. § (4) bekezdése a kdvetkezdk szerint intézkedik:

- A kotelezettségvdllalassal terhelt elGiranyzat-maradvany jévédhagyasa el6tti  kifizetésekor, illetve a
kotelezettségvallalds bejelentése elétt eliranyzat-mddositast kell végrehajtani. Eléirdanyzat-maradvéanyt terhel6
kifizetés targyévi elSiranyzat terhére nem teljesithetd.

Az el6irdnyzat-maradvany felhasznalasanal figyelembe kell venni azt is, hogy az el6irdnyzat-maradvény személyi
juttatasokbol szarmazo része — a személyi juttatasokba tartozoé tételeken tuilmenden - a kiemelt elirdnyzatokba
tartozo tételek kifizetésére is fordithatd. Az elSirdnyzat-maradvany tovabbi része személyi juttatdsokra nem
hasznalhaté fel. A maradvany terhére nem vallalhaté olyan tartds kdtelezettség, amely tdmogatasi tobblettel jar [Amr.
67.§ (1) bekezdése].

Az el6iranyzat-maradvany Minisztériumot meg nem illeté Osszegét a koztartozasok kivételével a fejezet
maradvany-elszamolasi szamlajara kell a Minisztériumnak teljesitenie [Amr. 66. § (7) bekezdése].

Az el6irdnyzat-maradvdany elszdmolds sordn kotelezettségvallaldssal terhelt eléirdnyzat-maradvanynak tekintendd
[Amr. 66. § (10) bekezdése]

- az a targyévben szerz6dés alapjan befolyt bevétel, amely bizonyitottan a bevétel ellenszolgéltatdsaként
teljesitend kiadasokra a kbvetkezé évben keril felhasznalasra,

— akotelezettségvallaldsok azon dlloménya, melyre a kotelezettségvallalas a targyévi elirdnyzat terhére tortént, és a
teljesités a targyévben nem valdsult meg,

- az eurdpai unids forrasokbdl a Minisztérium, mint kedvezményezettek részére lebonyolitdsra atadott eléleg
Osszege,

- adeviza és a valuta készlet értékelése sordn megallapitott drfolyamnyereség 6sszege.

A Minisztériumnal képz6dott, joévahagyott elSirdnyzat-maradvany mdés koltségvetési szerv részére torténd
ataddsa-atvétele — az eurdpai unids forras igénybevételével megvaldésuld programok elSirdnyzatainak és a
feladatfinanszirozas korébe tartozé el6iranyzatok kivételével - csak a Fejezeti maradvany-elszamolasi szamlan
keresztiil térténhet [Amr. 67. § (3) bekezdése].

A koltségvetési szerv a jovahagyott bevételi el6iranyzatain felll tobbletbevételét a felligyeletét ellato szerv egyideji
tajékoztatasaval, a tényleges tobbletnek megfeleld 6sszegu, sajat hataskord eléiranyzat-mddositas utan hasznalhatja
fel.

A tobbletbevételbdl torténd (9. szadmlaosztalyt érintd) sajat hatdskord el6irdnyzat-modositdshoz a miniszter
jovahagyasa sziikséges.

A Minisztérium bevételét képezi az 4tvett pénzeszkdz. Atvett pénzeszkdzként azok az &sszegek szamolhatok el,
amelyek ellenében az dtadé allamhaztartason kiviili szervezet, személy az elldtandé feladatot meghatérozhatja, de
ellenszolgaltatast nem kér, az abbdl megvaldsitott eredmény hasznositasi jogat nem koti ki, a kdltségvetési szervet
szamlaadasi kotelezettség nem terheli [Amr. 57. § (4) bekezdése].

Az atvett pénzeszkdz, a tdmogatasértékl bevétel, atvett pénzmaradvany, elirdnyzat maradvany bevételének
(46-47. szamlacsoportban elszamolt bevételek) eléirdnyzata a kijelolt kotelezettségvallalo altal megadott, vagy a
felhasznalasnak megfeleld kiadasi jogcimeken kerdl el6iranyzatositasra. A palyazott, illetve meghatérozott feladatra
atvett pénzeszkdz, tdmogatdsértékld bevétel esetén a kotelezettségvallald az adott, illetékes szervezeti egység
vezetdje. Az ilyen jellegl el6irdnyzat médositdsdhoz a miniszter jovahagydsa nem sziikséges.

Az 4llamhaztartason belilrdl, illetve &llamhaztartason kivilrél tovabbadasi (lebonyolitasi) céllal juttatott
pénzeszkdzzel az dtvevd koltségvetési szerv elirdnyzatat nem modosithatja, e forrds terhére kotelezettséget nem
véllalhat, azt az atvételkor tovabbadasi (lebonyolitasi) célu bevételként, atadaskor tovabbadasi (lebonyolitasi) célu
kiadasként kell elszamolnia [Amr. 57. § (5) bekezdésel.

A tovabbadasi (lebonyolitasi) célra juttatott pénzeszkdzoket olyan idépontban kell rendelkezésre bocsatani, hogy azt
a koltségvetési szerv az évzarast megel6zéen tovabbitani tudja a kedvezményezett részére. Amennyiben e feltétel
mégsem teljesll, akkor az allamhdztartdson belilrél szdrmazé nem tovébbitott &sszeget tdmogatasértéki
bevételként, az dllamhaztartason kiviilrél szarmazét atvett pénzeszkdzként kell elszamolni [Amr. 57. § (6) bekezdése].
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A koltségvetési szerv altal a

- azigazgatasi szolgaltatasi dij,

- afelligyeleti jellegli tevékenység dija,

- abirsagbol szarmazo bevétel,

jogcimen beszedett, de a kdzponti koltségvetést, vagy mas koltségvetési szervet illeté bevételt a bevételt beszedd
koltségvetési szerv atfutd bevételként és kiadasként, a kedvezményezett koltségvetési szerv a bevétel jellegének
megfeleld jogcimen szamolja el [Amr. 57. § (7) bekezdése].

A bevételek eredeti eléiranyzatot meghaladé tobbletébél a személyi juttatasok elbiranyzata [Amr. 57. § (3) bekezdés
a)-h) pontjal emelheté a kozvetlen kdzrem(ikddok, valamint a Minisztérium szabalyzata szerint a feladat elvégzéséhez
szlikséges tevékenységet végzé mas dolgozdk dijazasa céljabol:

- azigazgatasi szolgaltatasi dij,

- afellgyeleti jellegli tevékenység dija,

- abirsagbdl szarmazo bevétel,

— azaru- és készletértékesités ellenértéke,

- aszolgaltatasok ellenértéke,

- bérleti és lizingdij,

- azintézményi ellatasi dijak,

- azalkalmazottak téritése.

Csak a bevétellel dsszefliggéen meghatarozott idére vonatkozéan fordithatok személyi juttatasokra [Amr. 57. § (2)
bekezdés d)-f) pontja]

— az aru- és készletértékesités ellenértéke,

- aszolgaltatasok ellenértéke,

- bérleti és lizingdij.

A koltségvetési szerv vezetdje kiemelt elSirdnyzatok kdzott sajat hataskdrben — az irdnyitoé szerv és a Kincstér egyidejd
tajékoztatasa mellett — az elemi koltségvetésben jovahagyott sszeghez képest atcsoportositast hajthat végre
[Aht. 98. § (1) bekezdése:

- a mU(kodési koltségvetés kiemelt elSirdnyzatai kdzott,

- afelhalmozasi kdltségvetés kiemelt eléiranyzatai kozott,

- amiikodési és felhalmozasi koltségvetés kiemelt elSiranyzatai kdzott,

- a kolcsonok elbirdnyzat-csoport terhére, illetve javéra,

mely &tcsoportositas nem iranyulhat [Aht. 98. § (2) bekezdésel.

- a személyi juttatasok elSirdnyzatdnak ndvelésére, kivéve, ha az iranyitd szerv azt engedélyezi az elSirdnyzatok
jovahagyasakor még nem ismert jogszabalyvaltozas miatt,

- a Minisztérium alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzédéssel, szamla ellenérben torténé
igénybevételére a dologi kiaddsok kozott eredeti eliranyzatként elkiilonitetten megtervezett 6sszeg esetén az
eldirdnyzat terhére, ha a szellemi tevékenység ellatdsa a tervezettdl eltéréen a tovabbiakban a Iétszam-el&irdnyzat
keretein belili foglalkoztatassal torténik,

a felujitas el6iranyzatanak csokkentésére, kivéve a felujitasi feladat mas elSirdnyzat terhére torténé megvaldsitasanak
esetét.

A kodzponti koltségvetési szervek sajat hatdskdrben torténd moédositassal kapcsolatban a szabdlyozds még az alabbi
rendelkezéseket tartalmazza:

a koltségvetési szerv alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzédéssel, szamla ellenében torténd
igénybevételére a dologi kiadadsok kozott eredeti eldirdnyzatként elkiildnitetten megtervezett 0sszeg csak a személyi
juttatasok egyidej(i dtcsoportositasaval ndvelhetd [Aht. 98. § (3) bekezdése],

- a munkaaddkat terhel6 jarulékok el6iranyzata — a személyi juttatasok eléiranyzata dtcsoportositasaval 6sszefliggd
modositasok kivételével - csak abban az esetben csdkkenthetd, ha a szerv éves fizetési kotelezettségének — ideértve a
kordbban keletkezett, illetve a térgyévre atlitemezett koztartozdsokat is — eleget tud tenni, és errél - az
el8iranyzat-modositas benyujtasaval egyidejileg - a Kincstarnak nyilatkozik [Amr. 51. § (7) bekezdése],
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- aszervadologi kiadasok kdrében megtervezett részelSirdnyzatok kdzott atcsoportositast hajthat végre. A szellemi
tevékenység végzésére kifizetés jogcimen megtervezett elGiranyzat kizardlag a személyi juttatasok eléiranyzata
terhére novelhetd. A szolgaltatasi kiadasok, az adok és egyéb befizetési kotelezettségek eliranyzatai korében
eléirdnyzat-médositast kezdeményezni, vagy azokat anélkiil felhaszndlni csak akkor szabad, ha a koltségvetési szerv
ezen éves fizetési kitelezettségének eleget tud tenni [Amr. 51. § (8) bekezdése],
- a személyi juttatdsok elSiranyzat-maradvanya hasznalhaté fel év kozben, illetve a kovetkezd évben az
eléirdnyzat-maradvany jovahagydsat kovetbéen jutalom kifizetésére. E kifizetés valamennyi forrasboél - figyelemmel az
alabbiakban foglaltakra — az Amr. 58. § (5) bekezdésében emlitett mértéken feliil 6sszesen a rendszeres személyi
juttatasi elGirdnyzat tovabbi 10%-os mértékéig terjedhet. E mértéken felll csak teljesitményhez kototten fizethetd
jutalom [Amr. 59. § (2) bekezdése]. Ide vonatkoz6 rendelkezés még, hogy:
= a nem rendszeres személyi juttatasok kozott kell megtervezni az Aht. 93/A. §-aban foglalt keresetkiegészitést,
amelynek szamitdsi alapja a keresetbe tartozé juttatasok el6zd évi bazis eldirdnyzata. E juttatdsok kozott kell
tovabba megtervezni a jutalom elSirdnyzatat, melynek mértéke — amennyiben a Kormany masként nem
rendelkezik — a rendszeres személyi juttatasok eléiranyzatéanak legfeljebb 8%-a lehet [Amr. 58. § (5) bekezdése].

Ezen korlatozason tulmenden a koltségvetési szerv a személyi juttatdsok elSirdnyzatai kozott a feladatvallaldssal,
illetve a feladat-végrehajtassal kapcsolatban sajat hataskérben &tcsoportositast hajthat végre [Amr. 59. §
(3) bekezdése].

A jévahagyott kiemelt eléirdnyzatokon belll a részel6iranyzatoktél — jogszabalyi kivételek figyelembevételével - a
koltségvetési szerv eléiranyzat-modositas nélkiil is eltérhet [Amr. 45. § (4) bekezdése].

A LETSZAMKERET MODOSITASA

Az elemi koltségvetésben jovdhagyott engedélyezett Iétszdmkeret év kozben az irdnyitd szerv altal médosithatd

- afeladatvaltozassal 0sszefliggésben,

- noveld jelleggel a koltségvetési szerv évkozi tobbletbevételeibdl az irdnyitd szerv altal engedélyezett elirdnyzat
terhére, hatarozott idére térténd foglalkoztatas mellett [Amr. 58. § (10) bekezdése].

A SZAMVITELI ELSZAMOLAS ES AZ ERTEKELES SZEMPONTJAI

A MEGBIZHATO ES VALOS OSSZKEP KIALAKITASAT BEFOLYASOLO LENYEGES INFORMACIOK
TEKINTETEBEN

Lényeges szempontok

- a Minisztérium a kett6s konyvvitel rendszerében moédositott teljesités szemlélet(i nyilvantartast vezet,

- a Minisztérium Ugy a bevételek, mint a kiaddsok vonatkozasaban elsédlegesen kézgazdasagi osztalyozas szerint
konyveli le a gazdasagi eseményeket. A funkcionalis konyvelés a kozgazdasagi osztalyozast kdvetden torténik,

- az adatok régzitése a FORRAS SQL integralt tigyviteli rendszer analitikus és fékényvi alrendszereiben torténik,

- a Minisztéirum dolgozoéinak, illetve kiilsés munkatarsainak illetmény-, TB szamfejtésével kapcsolatos feladatok
ellatasa a Kozpontositott llletményszamfejté Rendszer (KIR) program hasznélataval torténik,

- a koltségvetési évrél, december 31-i forduldnappal készitett kdnyvviteli mérlegben kimutatott eszkozoket és
forrasokat minden évben leltarozni kell. A leltdrozas végrehajtasat leltarral kell aldtamasztani. A leltar a kdnyvviteli
mérlegben kimutatott eszk6zok és forrasok valodisagat tamasztja ala. Az eszk6zok és forrasok értéke valds adatok
alapjan keriilnek meghatdrozésra, és a pénzforgalmi adatok valés gazdasdgi események alapjan keriilnek a
beszamoloba,

- a konyvviteli mérlegben értékben nem szereplé, mennyiségben nyilvantartott haszndlt és hasznalatban lévé
készletek, a kis érték targyi eszkozok és szellemi termékek leltarozasat a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban kell
meghatarozni,

— a mar nem haszndlhat6 (elhasznédlddott, elavult) eszkdzok selejtezésérdl évenként gondoskodni kell. A selejtezés
engedélyezési és végrehajtdsi modjat, valamint az atmenetileg vagy véglegesen feleslegessé valt eszkzok
hasznositasat kiilon szabalyzat szabélyozza,
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- afékonyvi konyvelésben a ,dolgozdknak adott kdlcsonok dllomanya” fékonyvi szamla lll. negyedév végi egyenlege
megegyezik a december 31-i dllapottal, ha a mérlegkészités idépontjaig (februar 15.) nem érkezik meg az OTP-t6l a
név szerinti torlesztd részleteket tartalmazo lista. Ekkor az OTP Bank Rt altal megkuldott IV. negyedévi addslistaban
kimutatott december 31-i allapot szerinti kdlcsonallomany kozotti kiilonbdzetet az egyéb kovetelések kdzott kell
nyilvantartani,

- aMinisztérium a befejezetlen feldjitdsokat, beruhazasokat a konyvviteli mérlegben a beruhazasok, feltjitasok soron
tartja nyilvan,

- abefektetett eszkdzok piaci értéken torténd értékelését a Minisztérium nem alkalmazza, értékhelyesbités, értékelési
tartalék nem kerul elszdmoldsra,

- az esetleges alapitas-atszervezés keretében bevezetett mindségbiztositasi rendszer kiaddsait immateridlis
joszagként kell elszamolni.

Nem I[ényeges szempontok
Nem tekinthet6 Iényeges informacidnak az az adat, amelynek nincs hatdsa a Minisztérium megitélésében.

Jelentés 6sszegU hiba

Ha a hiba megallapitdsanak évében az ellenérzések sordn - ugyanazon évet érintéen — megallapitott hibak,
hibahatdsok sajat t6két és tartalékokat noveld-csokkentd értékének egyiittes (eldjeltél fliggetlen) Osszege
meghaladja az ellenérzott koltségvetési év mérlegfédsszegének 2%-at, illetve ha a mérlegfé6sszeg 2%-a meghaladjaa
100 millié forintot, akkor a 100 millié forint.

A pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az 5 ezer Ft-ot.

Nem jelentés 6sszegl hiba

Ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonb6z6 ellenérzések soran, egy adott koltségvetési évet érintéen (évenként
kilon-kilon) feltart hibak és hibahatdsok - sajat tékét és a tartalékokat novels-csokkentd — értékének egylittes
(el6jeltdl fliggetlen) G6sszege nem haladja meg a jelentés 6sszegu hiba értékhatarat.

A pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés az 5 ezer Ft-on belil van.

Megbizhato és valos képet 1ényegesen befolyasold hiba

Ha a jelentds 6sszegu hibak és hibahatasok 6sszevont értéke a sajat téke és a tartalékok egyuttes értékét Iényegesen
megvaltoztatja, és emiatt a mar kozzétett — a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetre vonatkozé - adatok
megtévesztéek. Minden esetben a megbizhatd és valds képet Iényegesen befolydsold hibanak kell tekinteni, ha a
megallapitasok kovetkeztében a hiba megallapitdsanak évét megel6z6 koltségvetési év mérlegében kimutatott sajat
t6ke és tartalékok egylittes értéke legalabb 10%-kal valtozik (né vagy csokken).

A KIS ERTEKU TARGYI ESZKOZOK, VAGYONI ERTEKU JOGOK ES SZELLEMI TERMEKEK MINOSITESENEL

Lényeges szempont

Lényeges szempont, hogy a kis érték( targyi eszkdzok, a kis értékd vagyoni értékd jogok és a kis értékl szellemi
termékek egyedileg kiilonboztethetéek legyenek, tovabba Iényeges, hogy melyik nyilvéntartasi rendszerben (éven
belll elhasznalédonak, vagy éven tul elhasznalédénak mindsitett) biztositott jobban a tulajdon védelme a
nyilvantartas zartabb rendszere mellett.

Nem Iényeges szempont

Nem Iényeges szempont a kis érték( targyi eszkdz, a kis értékd vagyoni értékd jog és a kis értékl szellemi termék
bekerilési értéke (100 000 Ft alatt). Amennyiben ezek egyedileg mas eszkoztél, vagyoni értékl jogtodl, szellemi
terméktdl jelentésen megkildonboztethetdk, a tulajdon védelme biztositott, az értékhatarra tekintet nélkil, az
elhasznalodas figyelembe vételével mindsitjiik egy éven belll amortizalhaté targyi eszkdznek, illetve immateridlis
joszagnak.

Jelentés 6sszeg
Jelentds 6sszeg, ha az eszkdz egyedi beszerzési értéke eléri a 100 000 Ft-ot.
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Nem jelentés 0sszeg
Nem jelentds 6sszeg, ha az eszkdz egyedi beszerzési értéke nem éri el a 100 000 Ft-ot.

AZ ERTEKCSOKKENES OSSZEGENEK ALAP- ES VALLALKOZASI TEVEKENYSEG KOZOTTI
MEGOSZTASANAL

Lényeges szempont

Az értékcsokkenés 6sszegének alap- és vallalkozasi tevékenység kozotti megosztasanal a Minisztérium lényegesnek
tekinti, hogy azon immateridlis javak, targyi eszkdzok esetében, amelyek mindkét tevékenységet szolgaljak, az
értékcsokkenés megosztasa az eszkdzok hasznalatanak idétartama alatt a hasznalat idébeli mértékének megfelel6en
torténjen. Ennek pontos megallapitasa érdekében az eszkdzok hasznalatardl részletes nyilvantartast vezet.

Nem lényeges szempont

Nem tekinthetd lényeges szempontnak, ha a két tevékenység kozotti értékcsokkenés megosztasa idétartammal
pontosan nem mérhetd, de a kordbbi évek tapasztalatai alapjan az elszamolt értékcsokkenést ardnyositassal osztjak
fel.

Jelent6s 6sszeg

Az értékcsokkenés Osszegének felosztasanal jelentés Gsszegnek szamit a Minisztérium tekintetében, ha a valos
hasznalattdl eltéréen az egyik tevékenységre a valds adattdl 10%-kal nagyobb értékcsdkkenést szamol el. Ezzel a
véllalkozasi tevékenység befizetési kdtelezettségének nagysigat is megallapithatja, Ugy az adézott eredményre, mint
a kozponti koltségvetési befizetési kdtelezettségre is.

Nem jelentés 0sszeg
Nem tekinthetd jelentds 0sszegnek, ha az elébbi arany nem éri el a 10%-at.

AZ ALAP- ES VALLALKOZASI TEVEKENYSEGET TERHELO ELOZETESEN FELSZAMITOTT
ALTALANOS FORGALMI ADO MEGOSZTASANAL

Lényeges szempont

Az alap- és vallalkozasi tevékenységet terhel6 elézetesen felszamitott afa megosztasanal 1ényeges a Minisztérium
szempontnak tekinti azt, hogy ugy az alap-, mint a vallalkozasi tevékenység bevételei, kiadasai a tevékenységre
felhasznalt pénzeszkozt a valdsagnak megfeleléen mutassa be, ezzel az alaptevékenységnél a koltségvetési tartalék,
véllalkozasi tevékenységnél a vallalkozasi tartalék 6sszege valds kiadasok alapjan keriiljon megallapitasra.

Nem lényeges szempont

Nem tekinthetd Iényegesnek az el6zetesen felszamitott afa aranyositassal torténdé levondasa esetén a megallapitott
ardny nagysaga, azért mert az aranyositdsnal az elé6zé évi ténylegesen befolyt bevételeket veszi figyelembe a
koltségvetési szerv.

Jelent6s 6sszeg
Jelentés 6sszegnek tekinthetd, ha a megosztdsndl a valés adattél vald eltérés meghaladja a 10 000 Ft-ot.

Nem jelentds 0sszeg
Nem tekinthetd jelentés 6sszegnek, ha az eltérés nem éri el a 10 000 Ft-ot.
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AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASI MODSZERE

A Minisztérium kiaddsaia 7. , Tevékenységek kiadasi el6irdnyzata és el6irdnyzat teljesitése” szamlaosztélyban keriilnek
rogzitésre, a funkciondlis osztalyozas szerint a funkcionalis kiadasok elszdmolasara a 6. ,Kozvetett (dltaldnos) kiadasok”
szamlaosztalyt nem haszndlja, mivel az Igazgatas kizérélag a 751120 szdmu szakfeladaton mukodik.

A kiadasok elkilonitett kimutatasa a ,pénzforras” elnevezésl kédon torténik, annak érdekében, hogy kimutathato
legyen az, hogy a koltségvetési eléiranyzatok folott mely szervezeti egység vallal kotelezettséget.

Az analitikus kodok az elSiranyzatok és teljesitésiik feladatonkénti gydjtésére szolgalnak.

AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASI MODSZERE AZ ALAP- ES VALLALKOZASI TEVEKENYSEG
TEKINTETEBEN

Lényeges szempont

Az altaldnos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal, a kivalasztas alapjan torténé felosztasnal 1ényeges
szempontnak, hogy a karbantarté muhely, egy-egy kisegité részleg, szakmai egység, szakdgazat, éplletfenntartds,
kdzponti irdnyitas belsé koltséghelyre elszdmolt kiadasok esetében a felosztas alapjaként a tevékenységre jellemzé
olyan naturalis mutaté kertiljon megallapitasra, amely legjobban kifejezi az ellatott feladatot, annak raforditasat.

Nem lényeges szempont
Nem tekintheté lényegesnek, ha a felosztds mddszerének kialakitdsara megfelelé naturdlis mutatét nem tud a
Minisztérium kialakitani, ezért a felosztds alapjat az igénybevételnek megfeleléen ardnyszammal fejezi ki.

Jelentds 6sszeg

Az altaldnos kiadasok megosztasi mdédszerének kivalasztasa eredményeképpen felosztott altaldnos kiadas a valos
adattol torténd eltérése akkor tekinthetd nagy 6sszeglinek, ha annak aranya egy-egy szakfeladatra felosztott kiadas
10%-at meghaladja.

Nem jelentés 6sszeg

Nem jelent6s 6sszeglinek tekintendé, ha egy-egy szakfeladatra tényleges felosztott kiadds és egy optimalis modszer
alapjan megallapithatd kiadas kozotti kiilonbozet nem éri el a 10%-4t.

A Minisztérium vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A RAKTARI KESZLETEK LELTAROZASA SORAN AZ ELTERESEK KOMPENZALASANAL
ES A KALO ELSZAMOLASANAL

Lényeges szempontok:

- azeltérések kompenzélasa és a kdld meghatdrozasa esetében a készletértéket és az anyagféleségek mennyiségét és
Osszetételét kell figyelembe venni,

— a kalé elszdmolasanal lényeges, hogy a készletféleség a koriilmények hatasara mennyiségileg véltozhat.

Nem lényeges szempontok:

- hogy a kompenzéalandé anyagok mindegyike vésarolt készlet, vagy azonos termékcsoportba tartozik,

- a készletféleség szempontjabol nem lényeges, hogy a készlet folyadék, vagy élelmiszer, mert ez nem feltétlentil
eredményez mennyiségcsokkenést, romlast.

Jelentés 6sszeg:
A raktari készletek leltarozasa sordn a kompenzalasnal, kalé elszamolasnél jelentds 6sszegnek kell mindsiteni egy-egy
készletcsoporton beliil, ha annak aranya a készletcsoport értékének 1%-at meghaladja.
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Nem jelentés 6sszeg:
Nem kell jelentds 6sszegnek tekinteni, ha a kompenzalas, kalé elszamolds egylittes 6sszege nem haladja meg a
készletcsoport értékének 1%-at.

A TERVEN FELULI ERTEKCSOKKENES MEGALLAPITASA TEKINTETEBEN

Lényeges szempont
Lényeges szempontnak kell tekinteni, hogy az eszk6z a mérlegben a valds értéken keriiljon bemutatdsra. Amennyiben
ezen érték a valds értéket tartdsan és jelentésen meghaladja, ugy terven fellli értékcsdkkenést kell elszamolni.

Nem lényeges szempont
Nem tekinthetd Iényeges szempontnak, hogy a valos érték bemutatasanal, hogy az eszkoz valos értékének csokkenése
milyen okra (fizikai elhaszndlodas, erkolcsi avulas kivételével) vezethetd vissza.

Jelentés 6sszeg

Jelent&s 6sszegnek mindsul, ha az egyedi eszkoz piaci értéke és a kdnyv szerinti értéke kozott fenndlld veszteség
jellegU kiilonbozet meghaladja a targyévben elszamolt tervszerinti értékcsdkkenést, vagy 100 000 Ft-ot meghaladd
mértéku.

Nem jelentds 0sszeg
Nem jelentds 0sszeg, ha a targyévben elszdmolt terv szerinti értékcsokkenést, vagy a 100 000 Ft-ot nem haladja meg.

AZ ERTEKVESZTES ELSZAMOLASA ES AZ ELSZAMOLT ERTEKVESZTES VISSZAIRASA TEKINTETEBEN

Lényeges szempont

Lényeges szempontnak kell tekinteni azt a tényezd, hogy

- a kolcsonok, elélegek, kovetelések visszafizetése, elszamoldsa bizonytalanna valt,

- avasarolt-, sajat készletek nyilvantartasi értéke, hasznalhatésaga csdkkent,

- a tulajdonviszonyt jelenté-, hitelviszonyt megtestesité-, forgatasi célu értékpapirok a Minisztérium nyilvantartott
(elszamolt halmozott értékvesztéssel csokkentett) értéken nem értékesithetbek.

A Minisztérium a mérlegében sajat készletet, hitelviszonyt megtestesit6-, illetve forgatasi célu értékpapirt nem
mutat ki.

Nem lényeges szempont
Nem tekinthetd Iényeges szempontnak, ha a fent felsorolt eszkdzok értéke, megitélése valtozik, de nem allando
jelleggel.

Jelentés 6sszeg

Az értékvesztés elszamoldsanal jelentds 6sszegnek tekinthetd, ha az eszk6zok értéke, hasznositdsa, hasznalhatésaga
meghaladja a nyilvantartasi érték 20%-at.

Kulfoldi pénzértékre szold kovetelés, kotelezettség, befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir, valuta-, devizakészlet
esetén a 20%-ot, vagy ha a 20% tébb mint 100 000 Ft, akkor a 100 000 Ft-ot meghaladja.

A megkiilonboztetés azért indokolt, mivel a koltségvetési szerveknél a kilfoldi pénzértékre szold eszkozok és
kotelezettségek konyvszerinti értékei alapjan szamitott 20% vérhatéan meghaladja a 100 000 Ft-ot, igy az év végi
értékelés ezeknél a tételeknél nem kertilhetd el.

Nem jelentés 0sszeg
Nem jelentds 0sszegU, ha ennek mértéke nem haladja meg a jelentés 6sszeget.
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A KOLTSEGVETESI SZERV KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEGENEK SZABALYOZASA

A koltségvetési szerv a 33. Elirdnyzat teljesitésének elszdmoldsa a Kincstarral szdmlacsoporton beliil kimutatott
eléirdnyzat-felhasznalasi keretszamldkon, célelszamolasi forintszdmlakon, valamint kiilonféle elkiilonitett szamldkon
bonyolitja le az intézmény bevételeinek, kiadasainak teljesitésével kapcsolatos gazdasagi eseményeket.

A fékonyvi konyvelési feladatok kozil a pénzforgalmi, illetve pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadasok a
bankszadmldkhoz kapcsoléddan kiilon keriilnek konyvelésre.

A pénzforgalmi, pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadasok mellett a negyedéves vagyonvéltozas (készlet, kovetelés,
szallitok, kis értéki — éven bellil amortizal6dé - targyi eszkdz) kdnyvelése gazdasdgi eseményenként kiilon-kulon kerdl
kdnyvelésre.

A MERLEGTETELEK TARTALMA

A Minisztérium konyvviteli mérlegének tagolasat és tételeinek részletezését a tobbszérésen médositott 249/2000
(XII. 24.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletének alapjan késziti.

ESZKOZOK

A konyvviteli mérlegben eszkdzként kell kimutatni a Minisztérium rendelkezésére, hasznalatara bocsatott, kezelésébe
adott, a Minisztérium muakodését szolgdld befektetett eszkdzoket és forgdeszkozoket, a bérbevett eszkdzok
kivételével.

Azon eurdpai uniés tdmogatasbdl megvaldsuld projekteknél — amelyek kedvezményezettje nem a Minisztérium - a
projekt elszdmolasai a befejezetlen beruhazasok kozott keriilnek elszamoldsra a kedvezményezettnek torténd
ataddsdig. A projekt keretében beszerzett eszkdzok a kedvezményezettnél kerlilnek aktivalasra.

Az eszk6zok kozott kell kimutatni a pénziigyi lizing keretében dtvett eszkozoket, a kovetelés fejében atvett eszkozoket,
tovabba a bérbevett (haszndlatra atvett) eszk6zokon végzett beruhazasok, felujitadsok értékét.

A konyvviteli mérlegben a Minisztériumnak valamennyi eszkézét ki kell mutatnia befektetett eszkozok és
forgdeszkozok csoportositasban. Nem kell kimutatni a kilén jogszabaly alapjan szakmai nyilvantartasban szereplé
képzémlvészeti alkotdsokat, régészeti leleteket, kép-és hangarchivumokat, gyljteményeket, egyéb eszkozoket.

Befektetett eszkdzok

A befektetett eszk6zok kozé az immateridlis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és az
lizemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkdzoket kell
besorolni.

Befektetett eszkdzként csak olyan eszkdzt szabad kimutatni, amely a Minisztérium tevékenységét tartésan, legaldbb
egy éven tul szolgdlja.

Amennyiben az eszk6zok hasznadlata, rendeltetése a besorolast kdvetéen megvéltozik, mert az eszkéz a
tevékenységet, a mikodést tartdsan mar nem szolgdlja vagy forditva, akkor azok besoroldsat meg kell valtoztatni, a
befektetett eszkdzt at kell sorolni a forgdeszkdzok kdzé vagy forditva.

Immateridlis javak

Az immaterialis javak kozott kell kimutatni az alapitas-atszervezés aktivalt értékét, a kisérleti fejlesztés aktivalt értékét,
a vagyoni értékl jogokat — az ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni értékil jogok kivételével — a szellemi termékeket
(ideértve a hasznalatba nem vett kis értéki szellemi termékek aktivalt értékét is), az immateridlis javakra adott
elélegeket, tovabba az immateridlis javak értékhelyesbitését.

Az alapitds-atszervezés aktivalt értékeként a minéségbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység
kiadasai vehetdk figyelembe.

Az immateridlis javakra adott elélegként kell kimutatni az ilyen cimen a széllitéknak atutalt — a le nem vonhaté
altalanos forgalmi adét tartalmazo - Gsszeget.
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Az immaterialis javak kozott vagyoni értékd jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiiléndsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek
felhasznalasi joga, a licencek, valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6dé egyéb jogok.

Szellemi termékek k6zé sorolanddk: a talalmény, az iparjogvédelemben részesiild javak koziil a szabadalom és az ipari
minta, a szerz6i jogvédelemben részesiilé szoftvertermékek, az egyéb szellemi alkotasok, a jogvédelemben nem
részesiild, de titkossaga révén monopolizalt javak koziil a know-how és gyartasi eljaras, a védjegy, fliggetlenil attol,
hogy azt vaséroltak vagy a koltségvetési szerv dllitotta eld, illetve hasznalatba vették-e azokat vagy sem.

Az immaterialis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értéki jogok, tovabbd a szellemi termékek — kdnyv szerinti
értéket meghaladé - piaci értéke és kdnyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a leirdsi kulcsok alapjan elszamolt
értékcsokkenés 6sszegével csokkentett értéke) kozotti kiillonbozet mutathaté ki.

Az 100 ezer forint egyedi bekerllési (beszerzési és elallitasi) érték alatti (kis értékd) vagyoni értékl jogok, szellemi
termékek bekertilési értéke beszerzéskor dologi kiadasként egy 6sszegben elszamolhaté. A koltségvetési év végéig
hasznalatba nem vett kis értéki szellemi terméket aktivalni kell és a mérlegben be kell mutatni.

Az 100 ezer forint egyedi bekerlilési (beszerzési és elballitasi) érték alatti (kis értékd) vagyoni értéki jogok, szellemi
termékek bekeriilési értéke beszerzéskor azimmateridlis javak kozott kerlilnek elszamoldasra. A koltségvetési év végéig
hasznalatba nem vett kis értéku szellemi termékkel — amelyet aktivélni kell és a mérlegben be kell mutatni - fentiek
miatt a Minisztérium nem rendelkezik.

A Minisztérium mérlegében az immateridlis javak kdz6tt nem mutat ki

- kisérleti fejlesztés aktivalt értékét,

- alapitds-atszervezés aktivalt értékét,

- taldlmanyt, szabadalmat, ipari mintét,

— know-howt, gyartasi eljarast és védjegyet.

A Minisztérium az immateridlis javak kozott a piaci aron torténd értékelést nem alkalmazza, ezért a mérlegében
értékhelyesbitést nem mutat ki.

Targyi eszkdzok

A térgyi eszk6zok kozott a konyvviteli mérlegben azokat a hasznalatba vett, Uzembe helyezett anyagi eszk6zoket

— foldteriilet, telek, telkesités,

- erdé, Ultetvény,

- éplilet, épitmény,

- gép, berendezés és felszerelés,

- jarmq,

- ingatlanhoz kapcsol6dé vagyoni értéki jogok,

- tenyészallatokat,

kell kimutatni, amelyek tartésan — kdzvetlenil vagy kdzvetett moédon — szolgéljadk a Minisztérium tevékenységét,
tovabba

- az ezen eszk0zok beszerzésére és felujitasara adott eldlegeket,

- a beruhdzasokat, valamint

— atargyi eszkozok értékhelyesbitését.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és minden olyan anyagi
eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok kdzé sorolandé: a foldterilet, a telek, a
telkesités, az éplilet, az éplletrész, az egyéb épitmény, az lizemkdron kivili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada,
tovabba az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékil jogok, fliggetlendl attdl, hogy azokat vasaroltak, vagy a
szervezet maga allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valésultak meg. Az ingatlanok kozott
kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, feldjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékd jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a haszonélvezet és hasznélat, a bérleti
jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer haszndlatéhoz kapcsolédé - jogszabdlyban nevesitett -
hozzdjaruldsok (viz- és csatornahasznalati hozzajarulas, villamos-fejlesztési hozzjarulds, gazeloszté vezetékre
vonatkozé halézatfejlesztési hozzajarulds) medfizetése alapjan szerzett haszndlati jog, valamint az ingatlanhoz
kapcsolodé egyéb jogok.

A gépek, berendezések és felszerelések kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett,
a Minisztérium tevékenységét szolgdloé egészségligyi, oktatdsi, hiradastechnikai, kdrnyezetvédelmi, kutatéasi célu
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szamitds- és ligyvitel-technikai stb. eszkdzoket, valamint az itt felsorolt eszk6z6kon, bérbevett eszk6zokon végzett és
aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas soran levalaszthat6 terméket
(szaporulatot, mas levalaszthatd éllati terméket) termelnek, és a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az
egyéb (igateljesitmény, Orzési feladat, lovagoltatds) hasznositds biztositja a tartdsi koltségek megtériilését,
figgetlenil attél, hogy azok meddig szolgaljék a tevékenységet.

JarmUvek kozott kell kimutatni a rendeltetésszer(ien hasznalatba vett, izembe helyezett, forgalmi rendszammal
ellatott kozuti jarmiveket, a vizi- és 1égi személy- és aruszallitdé eszkdzoket, valamint az itt felsorolt eszkozokon,
bérbevett jarmiveken végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.

A beruhazésok, feltjitdsok kozott kell kimutatni a rendeltetésszer(ien hasznalatba nem vett, izembe nem helyezett, a
(2)-(6) bekezdésben nevesitett eszkdzok bekerilési értékét, tovabbd a mar hasznalatba vett targyi eszkdzokon végzett
bdvitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitassal, élettartam-ndveléssel, feltjitassal 6sszefiiggéd munkdk — még nem
aktivalt — bekerilési értékét.

Beruhdzasokra adott elélegként kell kimutatni a beruhdzési szallitonak, importbeszerzésnél az importalast végzé
véllalkozénak, az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékd jog eladdjanak ilyen cimen dtutalt - a levonhaté
el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem tartalmazé - 6sszeget.

A targyi eszkdzok értékhelyesbitéseként a targyi eszk6zok — kivéve a beruhdzasokat és a beruhézasra, feldjitasra adott
elélegeket — kdnyv szerinti értéket meghaladé piaci értéke és kdnyv szerinti értéke (bekeriilési értéknek a leirasi
kulcsok alapjén elszamolt értékcsokkenés sszegével csokkentett értéke) kozott kiilonbdzet mutathatd ki.

Allami készletek, tartalékok kdzétt kell kimutatni az dllamhaztartas szervezetének az allami tartalékolasi, intervencios,
tovabba védelmi és biztonsdgi célu egészségligyi, stratégiai és egyéb eszkozeit. Itt mutatja ki az allamhaztartas
szervezete az EMGA Garancia Részlege dltal elrendelt intervencids vasarlasa soran felhalmozott készleteit is.

Az 100 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és eléallitasi) érték alatti (kis értékd) targyi eszkdz bekerilési értéke
dologi kiadasként egy 6sszegben kerll elszamolasra. A koltségvetési év végéig hasznalatba nem vett (raktaron 1évo)
kis értékd targyi eszkdzt a mérlegben a beruhdzasok kézott kell kimutatni.

A Minisztérium mérlegében a targyi eszk6zok k6zott nem mutat ki

- erd6t, Ultetvényt, telkesitést,

— veszélyes hulladék téroldsara igénybe vett foldteriletet-, telket,

- banyamlivelésre igénybe vett foldteriletet,

- tenyészallatot,

- vizi és |1égi személy- és aruszallité eszkozoket,

- allami készleteket és tartalékokat.

A Minisztérium a targyi eszk6zok kozott a piaci dron torténd értékelést nem alkalmazza, ezért a mérlegében
értékhelyesbitést nem mutat ki.

Befektetett pénziligyi eszk6zok

Befektetett pénziigyi eszkdzként kell kimutatni a tartds (éven tuli) részesedéseket, valamint - az éven tuli - adott
kolcsonoket, hosszu lejaratu bankbetéteket, tovdbba a befektetett pénzligyi eszk6zok értékhelyesbitését.

Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni a befektetési céllal beszerzett hosszu lejaratu
értékpapirokat azok bevaltdsaig, illetve értékesitéséig.

Az egyéb tartds részesedés mérlegtétel minden olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetést (részvényeket,
lizletrészeket, vagyoni betéteket) tartalmaz, ahol a vallalkozasban [évé tulajdoni részesedés tartds jovedelmet, vagy
befolydsolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetéséget biztosit a Minisztériumnak.

Egyéb tartds részesedésként kell kimutatni az allami vagyonrél sz616 2007. évi CVI. térvény altal tartds vagy ideiglenes
jelleglinek mindsitett tulajdonrészeket azzal, hogy a Minisztérium egyéb tartés részesedést csak akkor mutathat ki, ha
a tulajdonosi jogokat gyakorolja.

Tartésan adott kdlcsonként kell kimutatni az dllamhéztartason kivilre, illetve bellilre ideiglenesen, éven tuli lejarattal
atadott pénzeszkozoket.

Egyéb hosszu lejaratu kovetelésként kell kimutatni az éven tuli részletre, illetve halasztott fizetéssel torténé értékesités
miatti kdveteléseket.

Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzként kell kimutatni a Minisztériumnak
azokat a tulajdondban levé eszkdzoket, amelyeket nem sajat maga Uzemeltet, hanem azok Uzemeltetését,
mUkodtetését, kezelését mas szervezetre bizta.



8714

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2009. évi 46. szam

Befektetett pénziligyi eszkdzok értékhelyesbitéseként a részesedések — bekerdilési értéket meghaladd - piaci értéke és
bekerilési értéke kozotti kiilonbdzet mutathato ki.

A Minisztérium egyéb tartésan adott kolcsonként mutatja ki a munkavallaldinak éven tuli lejarattal folydsitott
lakdsépitési és -vasarlasi kolcsonoket.

A Minisztérium mérlegében a targyi eszk6zok k6zott nem mutat ki

- hosszu lejératu bankbetétet,

Uzletrészeket,

- egyéb hosszu lejaratu kovetelést,

- tartos hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirt.

A Minisztérium a befektetett pénziigyi eszkozok kozott a piaci aron torténd értékelést nem alkalmazza, ezért a
mérlegében értékhelyesbitést nem mutat ki.

Forgoeszkozok

A forgdeszkozok csoportjdba a konyvviteli mérlegben a készleteket, a Minisztérium nem tartésan szolgald
koveteléseket, forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket,
pénzeszkozoket és az egyéb aktiv pénziigyi elszamoldsokat kell besorolni.

A konyvviteli mérlegben készletként a vasarolt és sajat el6allitasu uj (raktaron [évé) készleteket, a targyi eszkdzok kozul
a forgdeszkozok kozé - értékesitési céllal — atsorolt és raktarra vett eszkdzoket, valamint a kdvetelések fejében
értékesitési céllal atvett eszkozoket kell kimutatni.

Készletek

A készletek a Minisztérium tevékenységét kdzvetleniil vagy kozvetve szolgalé olyan eszkdzok,

- amelyek a rendszeres (szokasos) Uizleti tevékenység keretében értékesitési céllal szereztek be, és azok a beszerzés és
az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak (aruk, gongydlegek, kozvetitett szolgéltatasok), bar értékiik
véltozatlan,

- amelyek az értékesitést megel6zéen a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak (befejezetlen termelés,
félkész termékek) vagy mar feldolgozott, elkészllt allapotban értékesitésre varnak (késztermékek),

— amelyeket az értékesitendd termékek elddllitdsa vagy a szolgéltatasok nyujtdsa sordn fognak felhasznalni
(anyagok).

A készletek kozott kell kimutatni tovabba

- a haszndlatba vételiikig azokat az anyagi eszkozoket (szerszam, muszer, berendezés, felszerelés, munkaruha,
egyenruha, védéruha), amelyek a Minisztérium tevékenységét legfeljebb egy évig szolgaljak,

— a ndvendék-, a hiz6- és az egyéb allatokat, amelyek a termelés (a tartds) koltségei eredményeként ndvekednek,
gyarapszik tomegtik (sulyuk), fliggetlendl attdl, hogy a véllalkozési tevékenységet mennyi ideig szolgaljék,

— azokat az eszkodzoket, amelyeket a befektetett eszkdzok kozil — mert az eszkdz a tevékenységet, a miikodést
tartésan mar nem szolgalja — atsoroltak.

A Minisztérium mérlegében a készletek kdzott nem mutat ki

- befejezetlen termelést,

- félkész termékeket,

— késztermékeket,

- munkaruhat, egyenruhat, védéruhat, valamint

- novendék-, hizé- és egyéb allatot.

Kovetelések
Kovetelések kozott kell kimutatni
— azokat a szerz6désekbdl jogszerlien eredd, pénzértékben kifejezett (és kiszdmlazott) — dltaldnos forgalmi adot is
tartalmazoé - fizetési igényeket, amelyek a Minisztérium mar teljesitett és az igénybe vevé éltal elfogadott, elismert
termékértékesitéséhez, szolgéltatasnyujtashoz kapcsolddnak (vevék),
- az adodsokkal szembeni koveteléseket, amelyek a Minisztérium alaptevékenysége keretében a kilon
jogszabalyokban meghatérozott és a Minisztérium &ltal el6irt, még be nem folyt 6sszegek,
— arovid lejaratu kolcsonoket, visszterhesen atadott pénzeszkozoket,
- az el6zéekben nem nevesitett egyéb kdveteléseket, igy a

= avaltokoveteléseket,
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= a munkavallalokkal szemben el6irt kiilonféle kdveteléseket,

= akoltségvetéssel szembeni kdveteléseket,

= akovetelés fejében atvett mas koveteléseket,

= ahitelviszonyt megtestesitd értékpapirok, a tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékesitésébdl szarmazd

koveteléseket,

= atartésan adott kdlcsonbél a mérlegfordulénapot kdvetd egy éven beliil esedékes részleteket,

= az egyéb hosszu lejaratu kovetelésekbdl a mérlegfordulonapot kbvetd egy éven beliil esedékes részleteket,

= a nemzetkdzi tdmogatdsi programok miatti kdveteléseket,

= atdmogatasi programelélegeket,

= a szabdlytalan kifizetés miatti koveteléseket,

= agarancia- és kezességvallalasbol szarmazo kdveteléseket,

= akulonféle egyéb koveteléseket.
A Minisztérium a kdnyvviteli mérlegben valtokovetelést nem mutathat ki.
A Minisztérium mérlegében a kdvetelések koz6tt nem mutat ki
tamogatasi programeldleget, illetve
— az egyéb hosszu lejaratu kovetelésekbdl a mérlegforduldnapot kdvetd egy éven beliil esedékes részleteket,
- a nemzetkdzi tdmogatasi programok miatti kdveteléseket,
- garancia- és kezességvallalasbdl szarmazo kdvetelést.
Behajthatatlan kovetelés az a kovetelés,
- amelyre azadds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a taldlt fedezet a kbvetelést csak részben fedezi,
- amelyre afelszamolas, azaddssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett
eszk6z nem nyujt fedezetet,
- a mindenkori koltségvetési torvényben meghatdrozott kis Osszegl kovetelések tekintetében, amelyet
eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a
kovetelés varhatdan behajthatd 6sszegével (a végrehajtas veszteséget eredményez, vagy néveli a veszteséget), illetve
amelynél az addés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és a felkutatdsa ,igazoltan” nem jart
eredménnyel,
— amelyet birésag elétt érvényesiteni nem lehet,
- amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.
A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kdvetelés leirasa nem minésiil az Aht. 108. §
(2) bekezdés szerinti kdvetelés elengedésnek.
Kis 6sszeg: az adott kdltségvetési évre vonatkozoan az Aht. 108. §-anak (4) bekezdése szerint meghatérozott kdvetelés
értékhatara, melynek 6sszege a 2008. évi ClI. torvény 9. § (1) bekezdése alapjan 100 ezer forint.

Ertékpapirok

A konyvviteli mérlegben az értékpapirok kdzott az értékesitési céllal vasarolt tulajdonviszonyt, illetve hitelviszonyt
megtestesité értékpapirokat kell kimutatni, a lejarattél fliggetlendil.

Forgatési célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kdzott kell kimutatni azokat a hosszy, illetve rovid lejératu
értékpapirokat, amelyeket forgatasi célbdl, kamatbevétel, illetve drolyamnyereség elérése érdekében szereztek be.
A Minisztérium mérlegében a forgdeszkozok kdzott nem mutat ki forgatdsi célu tulajdonviszonyt, illetve hitelviszonyt
megtestesité értékpapirokat.

Pénzlgyi elszdmolasok

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a pénztarban levd készpénzallomanyt, az OTP Bank Rt.-nél vezetett lakasépitési
szamlan 1évé kovetelések értékét, a Magyar Allamkincstar egységes pénzforgalmi szamlajahoz (KESZ) kapcsolédé
szamlatulajdonosok kdveteléseinek értékét, fliggetlendl attdl, hogy az sajat (pl. sajat bevétel) vagy idegen (pl. letét),
illetve forintban vagy devizaban kezelt pénzeszkdz, valamint az elektronikus pénzeszkozt.

A pénzeszkozok korébe tartozik a kincstari egységes szamlan lebonyolédd és ehhez kapcsolédo
eléiranyzat-felhaszndlasi keretszamlakon tortént terhelések és jovairasok kiilonbozete is.

A koltségvetési egyéb aktiv pénziigyi elszdmolasként kell kimutatni a konyvviteli mérlegben azokat a fliggd
kiadasokat, amelyek az adott idészakban nem szdmolhatok el véglegesen a koltségvetési elSirdnyzat terhére
kiadasként, tovabba a koltségvetési gazdalkodashoz kdzvetleniil nem kapcsolodd, de a Minisztérium eseti feladatéval
Osszefliggd atfutd kiadasokat, valamint kiegyenlit6 kiadasokat.
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A koltségvetési fliggd kiadas olyan kifizetés, amely a Minisztérium alaptevékenységével kapcsolatban meriilt fel, de a
kifizetés pillanataban a végleges kiadasi jogcimen nem keriilhet elszdmolasra az azonositashoz szlikséges feltételek
hidnya miatt, vagy a kiadas bizonyitottan a kdvetkezd évi koltségvetést terheli, valamint amelyrdl a keletkezés
pillanatdban ismert, hogy az nem a Minisztérium terhelé kifizetés, illetve az téves pénziigyi teljesités miatt keletkezett.
Itt kell kimutatni a kovetkez6 évi koltségvetést terhelé elérehozott és kifizetett személyi juttatdsok nettd 6sszegét is.
A koltségvetési atfutd kiadas olyan kifizetés, amely a Minisztérium alaptevékenységének elldtdsahoz kozvetve
kapcsolodik, ideiglenes vagy lebonyolitds jellegl kiadas. Itt kell kimutatni a munkavallaléknak adott
munkabérelélegeket, valamint az utélagos elszamoldsra nyujtott kiilonb6z6 elbleget, valamint a szallitoknak adott
el6legeket (a beruhazasi elélegek kivételével) is.

A koltségvetési kiegyenlité kiadas olyan kifizetés, amely a Minisztérium koltségvetési elszamolasi korbe tartozé
pénzeszkdz szamldi (pénztarak, illetve el6irdnyzat-felhaszndldsi keretszamldi) egymds kozotti  kiadasi
pénzforgalmanak technikai elszamoldséra szolgal.

A koltségvetésen kivili aktiv pénziigyi elszamolasok kozott kell kimutatni azokat a kiadasokat, amelyek az idegen
pénzeszkozok kdzott szereplé bankszamlak kiadasi pénzforgalmaval kapcsolatban meriiltek fel.

FORRASOK
A konyvviteli mérlegben forrasként kell kimutatni a sajat tékét, a tartalékokat és minden kotelezettséget.

Sajat téke

Sajat tékeként kell kimutatni a kezelt kincstéri vagyont, a Minisztérium tulajdonét képezé vagyon eszkdzeinek forrasat,
amely korabbi koltségvetési vagy egyéb felhalmozésbdl, juttatasbol képzddott, illetve folyamatos tékevaltozasbol
ered.

A sajat téke részeként kell kimutatni a piaci értékelésbdl szarmazo értékhelyesbitéssel azonos 6sszegu értékelési
tartalékot is.

A sajat téke induld t6kébdl, tékevaltozasbol és értékelési tartalékbol tevédik Gssze.

Ertékelési tartalékként kell kimutatni a piaci értékelés alapjan meghatarozott értékhelyesbités dsszegét. Az értékelési
tartalék és az értékhelyesbités csak és kizdrdlag egyméssal szemben és azonos 0sszegben valtozhat. Az értékelési
tartalék terhére a sajat toke mas elemeit nem lehet névelni, annak terhére kotelezettség nem teljesitheté.

Induld tékeként kell a kényvviteli mérlegben kimutatni az allamhaztartas szervezete eszkdzeinek forrasaul szolgald
1993. januér 1-jén meglévé tartds forrdsok allomanyat.

A kdnyvviteli mérlegben negativ eléjel indulé téke nem mutathaté ki.

Toékevaltozasként kell kimutatni az eszkdzok finanszirozdsara szolgdlé 1993. janudr 1-je, illetve az alapitds utan
képz6dott tartos forrdsokat, valamint forrascsokkenéseket. A kdnyvviteli mérlegben a pozitiv eléjell tékevaltozas a
megallapitott sajat tékéhez viszonyitott ndvekedést, negativ eléjeli tékevaltozas pedig a sajat téke csdokkenését
mutatja.

A konyvviteli mérlegben kimutatott tékevaltozas meghatarozasakor kell figyelembe venni minden olyan - e rendelet
szerinti — értékcsokkenést (immateridlis javaknal, targyi eszk6zoknél a terven feliili értékcsokkenést is), értékvesztést,
az elszadmolt értékvesztés és a terven felili értékcsokkenés visszairdsat, amely a mérleg fordulénapjan meglévd
eszkozoket érinti, és a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt.

A sajat téke ndvekedhet:

- a folyd évi koltségvetés, elbiranyzat-maradvany terhére teljesitett, befektetett eszkozok allomanyat noveld
- ideértve a bérbevett eszk6zokon végzett beruhazasok és felujitasok miatti érték ndvekedést is — kiadasokbal,

- kozponti beruhazéasbal,

— az eszkozok tartds forrasdnak novelésére felhaszndlt egyéb idegen pénzeszkdzbdl, illetve az ebbél képzédott
jovahagyott el6irdnyzat terhére,

- akészletek, a kdvetelések és a kotelezettségek allomanyanak valtozasabdl,

- a sajat kivitelezésl beruhazas, feltjitas miatt,

- agazdasdagi tarsasdgba bevitt vagyontdrgyak szerz6dés szerinti értékébdl szarmazé rendkiviili csokkenés miatt,

- azelszamolt értékvesztés visszairdsabol,

— azimmateridlis javaknal és a targyi eszkdzoknél elszamolt terven feliili értékcsokkenés visszairdsa miatt,

- a piaci értékelés alapjan meghatdarozott értékhelyesbités 6sszegével, illetve annak névekedése miatt,
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- az ajandékként, az adomanyként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt, a kovetelés fejében atvett eszk6zok
nyilvantartasba vételébdl.

A téke novekedéseként kell kimutatni az el6z6ekben foglaltakon kivill a koltségvetési feladatok ellatasa érdekében
téritésmentesen atvett eszkdzok és téritésmentes (tarsadalmi) munkaval létrehozott javak tartds forrdsét, valamint a
Minisztérium altal vallalt kotelezettségek leirasat (torlését).

A sajat téke csokkenhet:

- a befektetett eszkozok értékcsokkenése, értékvesztése, selejtezése, mas gazdalkodd szerv részére torténd
téritésmentes atadasa,

- a készletek felhasznalasa, selejtezése, gazdalkodd szerv részére torténd téritésmentes atadasa, kotelezettségek
allomanyvaltozasa,

- a befektetett eszkdzok és készletek értékesitése,

- a Minisztérium masokkal szemben tdmasztott kovetelésének allomanyvéltozasa, tovabba leirdsa (torlése), a
kovetelés jogcimére vonatkozo kilon jogszabalyban foglaltak figyelembevételével,

- aforgodeszkozok kozott kimutatott értékpapirok dllomanyanak csékkenésébdl, valamint értékvesztésébdl,

- agazdasdgi tdrsasdgba bevitt vagyontdrgyak szerz6dés szerinti értékébdl szarmazé rendkiviili csokkenés miatt,

— azimmateridlis javaknal és targyi eszkozoknél elszamolt terven feliili értékcsokkenés miatt,

— a piaci értékelés alapjan meghatarozott értékhelyesbités 6sszegének csékkenése miatt,

- akészletek, kovetelések értékvesztése miatt,

- aleltarhiany, a kotelezettség fejében atadott eszkdzok kivezetése miatt.

Ertékelési tartalékként kell kimutatni a piaci értékelés alapjan meghatarozott értékhelyesbités &sszegét. Az értékelési
tartalék és az értékhelyesbités csak és kizarélag egymdssal szemben és azonos 0sszegben valtozhat. Az értékelési
tartalék terhére a sajat téke mas elemeit nem lehet névelni, annak terhére kotelezettség nem teljesitheté.

Tartalék képezhetd a jovahagyott eldirdnyzat-maradvanybdl és a vallalkozési tevékenység eredményébdl.

A koltségvetési év koltségvetési tartalékaként kell kimutatni az elSirdnyzat-maradvanyt, amely a mddositott
eléiranyzatok és azok teljesitésének kiilonbozete.

Vallalkozasi tartalékként kell kimutatni a véllalkozési tevékenység dsszes koltségvetési évben befolyt bevételének,
pénzforgalom nélkili bevételének és a bevételek teljesitése érdekében felmerilt valamennyi targyévi kiadasnak
— ideértve a befektetett eszk6zokre forditott kiadast is — kiilonbozetét.

A Minisztérium vallalkozasi tevékenységet nem folytat, ezért vallalkozasi tartalékot a mérlegében nem mutat ki.

A sajat t6kén belil

- értékelési tartalék,

- aforgoeszkdzok kozott kimutatott értékpapirok dllomanyvaltozasaval kapcsolatos ndvekedése, illetve csokkenése
a Minisztériumnal nem kerul kimutatasra, mert

— apiaci aron torténé értékelést nem alkalmazza,

- aforgodeszkdzok kdzott értékpapirokat nem mutat ki.

Kotelezettségek

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi és egyéb szerz6désekbdl eredd, pénzértékben kifejezett
elismert tartozasok, amelyek a szallito, a vallalkozo, a szolgdltatd, a hitelezé, a kdlcsdnt nyujto altal mar teljesitett, a
Minisztérium altal elfogadott, elismert széllitdshoz, szolgdltatdshoz, valamint a kincstari vagyon részét képezd
eszkozok kezelésbe vételéhez kapcsolddnak. Kételezettségként kell a kdnyvviteli mérlegben kimutatni a jogszabalyi
eldirdson, a birdsagi illetve az allamigazgatasi jogerds hatarozaton alapulé fizetési kotelezettségeket, tovabba az
egyéb passziv pénziigyi elszamoladsokat is. A kotelezettségek hosszu és rovid lejaratuak lehetnek.

Hosszu lejaratu kotelezettségek

Hosszu lejaratu kotelezettség az egy évnél hosszabb lejdratra kapott fejlesztési célu hitel, kdlcson, ideiglenesen dtvett
pénzeszkoz, a fejlesztési célu kotvénykibocsatds, az egyéb hosszu lejaratu kotelezettség.

Az egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek kdzott kell kimutatni:

- alizingbe vevénél a pénziigyi lizingbe vett, beruhdzasként elszamolt eszkoz lizingbeadd (helyette az eladd) altal
szamlazott ellenértékének megfeleld kotelezettségeket,

— az allami vagyon részét képezé eszkozok kezelésbe vételéhez kapcsolodd kotelezettségeket,

— az egyéb kilonféle hosszu lejaratu kotelezettségeket.
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A hosszu lejaratu kotelezettségeket a konyvviteli mérlegben ugy kell szerepeltetni, hogy a kéltségvetési évet kdvetd
évben (a mérleg forduldnapjat kbvetd évben) esedékes torlesztd részletekkel a hosszu lejaratu kotelezettség 6sszegét
csokkenteni kell.

A Minisztérium mérlegében a hosszu lejératu kotelezettségek kdzott nem mutat ki

- beruhazasi,

- fejlesztési,

- mukodési célu

hitelt, kdlcsont.

Rovid lejaratu kotelezettségek

A rovid lejaratu kotelezettségek kozott kell kimutatni:

- Az egy évet meg nem haladé lejaratra kapott m(ikddési célu és egyéb hitelt, kdlcsont,

- azideiglenesen atvett pénzeszkozt,

- az aruszallitasbol és szolgaltatas teljesitésébdl szarmazd — altaldanos forgalmi adot is tartalmazd - kotelezettséget
(szallito),

- az el6z6ekben nem nevesitett egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket:

a valtétartozas miatti kotelezettségeket,

= a munkavallalékkal szembeni kiilonféle kotelezettségeket,

= akoltségvetéssel szembeni kotelezettségeket,

= aszabadlytalan kifizetések miatti kbtelezettségeket,
= a nemzetkdzi tdmogatdsi programok miatti kdtelezettségeket,
= atdmogatasi program el6lege miatti kdtelezettségeket,
= agarancia- és kezességvallalasbol szarmazo kotelezettségeket,
= a hosszu lejératra kapott kdlcsonok kovetkez6 évet terheld torleszté részleteit,
= afelhalmozasi célu kdtvénykibocsatasbol szarmazé tartozasok kovetkezo évet terheld torleszté részleteit,
= a mUkodési célu kdtvénykibocsatasbol szarmazo tartozdsok kovetkezd évet terheld torleszté részleteit,
= a beruhazasi, fejlesztési hitelek kovetkezo évet terheld torleszté részleteit,
= a muUkodési célu hosszu lejaratu hitelek kdvetkezd évet terhel torlesztd részleteit,
= az egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek kovetkezé évet terhel§ torlesztd részleteit,
= atargyévi koltségvetést terheld egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket,
= atargyévet kdvetd évet terheld egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket,
= az egyéb kulonféle kotelezettségeket.
A hosszu lejaratu kotelezettségekbdl a mérleg forduldnapjat kovetd egy éven beliil visszafizetendé torlesztéseket a
rovid lejaratu kotelezettségek kozott elkiilonitetten kell kimutatni.
A Minisztérium mérlegében a hosszu lejaratu kotelezettségek kozott nem mutat ki beruhazasi, fejlesztési, mikodési
célu hitelt, kolcsont, ezért az ilyen kotelezettségek mérleg forduldnapjat koveté egy éven belil visszafizetendd
torlesztéseit a rovid lejaratu kotelezettségek kozott nem szamol el.
A Minisztérium a mérlegben véltétartozast nem mutathat ki.
A Minisztérium mérlegében a rovid lejaratu kotelezettségek kozott nem mutat ki
kotvénykibocsatasbél szarmazé tartozasokat,
- tdmogatasi program elélege miatti, garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kotelezettségeket,
- egy évet meg nem haladé lejaratra kapott mikodési célu és egyéb hitelt, kdlcsont.

Koltségvetési egyéb passziv pénzigyi elszamolas

Koltségvetési egyéb passziv pénzigyi elszamolasként kell kimutatni a konyvviteli mérlegben azokat a fliggd
bevételeket, amelyek az adott idészakban nem szamolhatdk el véglegesen koltségvetési bevételként, tovabbd a
koltségvetési gazdalkodashoz kdzvetlenil nem kapcsolédd, de a Minisztérium eseti feladataval 0sszefliggé atfutd
bevételeket, valamint a kiegyenlit6é bevételeket.

Koltségvetési fliggd bevétel olyan bevétel, amely a Minisztérium alaptevékenységével kapcsolatban meriilt fel, de a
keletkezése pillanataban végleges bevételi jogcimen nem keriilhet elszdmoldsra az azonositdshoz szlikséges
feltételek hidnya miatt, tovabba, amelynek felmeriilésekor, jovairasakor a bevétel jogcime ismeretlen, illetve amely
téves elszamolds miatt keletkezett.
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A koltségvetési atfutd bevétel olyan bevétel, amely a Minisztérium alaptevékenységének ellatdshoz kdzvetve
kapcsolddik, dtmeneti vagy lebonyolitasijellegu. Itt kell kimutatni a termékértékesités vagy szolgaltatdsnyujtds sordn a
vevoktdl kapott elélegeket és az utdlagos elszamoldsra atvett pénzeszkdzok 0sszegét is.

A koltségvetési kiegyenlitd bevétel, olyan bevétel, amely a Minisztérium koltségvetési elszamolasi korbe tartozé
pénzeszkdz szamlai (pénztarak, elbirdnyzat-felhasznaldsi keretszamldi) kozott torténd bevételi pénzforgalom
technikai elszdmolaséra szolgal.

A koltségvetésen kivili passziv pénziigyi elszamolasok kozott kell kimutatni azokat a bevételeket, amelyek az idegen
pénzeszkozok kozott szereplé bankszdmlan keriltek jovairasra.

A PENZFORGALMI JELENTES, AZ ELOIRANYZAT-MARADVANY KIMUTATAS

A Minisztérium pénzforgalmi jelentést és annak kiegészitéseként alaptevékenységérél a Korm. rendelet 3. szamu
melléklete szerinti el6iranyzat-maradvany kimutatast készit.

A pénzforgalmi jelentés — az elemi koltségvetéssel azonos formaban és szerkezetben - tartalmazza az eredeti és
modositott bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat, a ténylegesen befolyt (beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkili
bevételeket, a ténylegesen teljesitett kiaddsokat, a pénzforgalmat tevékenységenként és azon belil fébb
jogcimenként. A pénzforgalmi jelentés a Minisztérium bevételeit és kiadasait koltségvetési (pénzforgalmi,
pénzforgalom nélkiili) bevételek és kiadasok, finanszirozasi célu bevételek és kiadasok, tovabbadasi (lebonyolitasi)
célt bevételek és kiadasok, illetve aktiv pénzligyi miveletek kiadasai és passziv pénziigyi mdlveletek bevételei szerinti
tagolasban tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszdmold pénzforgalmi jelentése év végén kiegésziil a kdvetkezd tajékoztatod adatokkal:

- a munkaltatét terhel betegszabadsaggal 0sszefliggé kifizetések 0sszege és a pénzbeli juttatasban részesitett
dolgozdk szama,

- amunkaltaté altal levont és az addhatdsagnak atutalt személyi jovedelemadd 0sszege,

- a munkaltaté altal levont és az addhatdsdgnak atutalt, munkavallalét terhel6 természetbeni és pénzbeli
egészségbiztositasi jarulék, valamint nyugdijbiztositasi jarulék 6sszege,

- a munkaltaté altal levont és a magannyugdij-pénztarnak atutalt munkavallalét terhelé magannyugdij-pénztari
tagdij 6sszegét,

- atarsadalombiztositasi/csaldadtamogatasi kifizetShely altal folyositott

tappénz,

csalddi potlék,

egyéb térsadalombiztositasi ellatds 6sszege,

- atarsadalombiztositasi kifizetéhely éltal az elldtdsok utan kapott térités dsszege,

— az életbiztositds és vagyonbiztositds cimen kiadasként elszdmolt Osszeg, valamint a biztositasi kartérités
bevételeként elszamolt 6sszeg,

- a munkaltaté altal levont munkavallaldi jarulék,

- a személyi juttatdsokra, munkaadodkat terheld jarulékokra és kamatkiadasokra vonatkozé koéltségszamitashoz
szlikséges kiegészité adatok,

— a bevételként elszdmolt drfolyamnyereség, kiaddsként elszamolt arfolyamveszteség,

- a kamatozo értékpapir vételardban lévé (beszerzéskor fizetett) kamat kamatbevételt csokkents tételként
kimutatott 6sszege,

- adologi kiadasokbdl az altalano forgalmi adé mindenkori kulcsai szerinti adodalap 6sszege,

- a valutapénztarban lévé valutakészlet és a devizaszamlan lévé deviza mérlegfordulonapi értékelésekor — egyéb
folyd kiadasok kozott — elszamolt arfolyamvesztesége, illetve — az intézményi miikodési bevételek kozott — elszamolt
arfolyamnyeresége,

- atargyévben behajthatatlan kdvetelésként leirt 8sszeg,

a tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok koziil a mérlegfordulénapot kdvetd évben lejaré értékpapirok konyv
szerinti értéke,

- az allamhaztartason bellli téritésmentes eszkdzataddsok/atvételek elszamolt értéke,

- az 6nkormanyzati tobbségi tulajdonu vallalkozdsok miatti garancia- és kezességvallalas alloménya,

- anem 6nkormdényzati tobbségi tulajdonu véllalkozédsok miatti garancia- és kezességvallalds allomanya,
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- a targyévben a tamogatasi program eldlegeként teljesitett kiadas Osszege, illetve az el6zé év(ek)ben teljesitett
tamogatasi program el6legekbdl targyévben visszautalt bevétel 6sszege,

- afinanszirozasi célu bevételek és kiadasok bruttd 6sszege.

A pénzforgalmikimutatas — a koltségvetéssel azonos szerkezetben és formdban — tartalmazza jogcimenként a bevételi
és kiadasi eldirdnyzatokat, valamint a ténylegesen teljesitett bevételeket és kiadasokat, tovabba a pénzforgalom
nélkili bevételeket.

Ténylegesen teljesitett bevételként, illetve kiadasként a pénziigyileg realizalt 6sszegeket kell figyelembe venni.
Pénzforgalom nélkili bevétel a koltségvetési évet megel6z6 évben (években) teljesitett bevétel maradvanyabdl a
koltségvetési évben igénybe vett Osszeg, amely kizérélag koltségvetési tartalékbol szdrmazik a Minisztérium
esetében.

Az el6irdnyzat-maradvany kimutatds a mérlegben kimutatott koltségvetési tartalék keletkezését mutatja be, a
modositott eldirdnyzatok és azok teljesitése kiilonbodzeteként.

Az el@irdnyzat-maradvany kimutatds tartalmazza azokat a moédositd tételeket, amelyek figyelembevétele utan
allapithaté meg a koltségvetési tartalék.

A zaré pénzkészlet (hazipénztar, elektronikus pénzeszkoz, betétkonyv, eléiranyzat-felhasznalasi keretszamlakon 1évé
kovetelés) a Minisztérium valamennyi pénzeszk6zének — a torvényben lévé értékelésre vonatkozé szabdlyoknak
megfelel6 - dllomanyat tartalmazé 6sszeg.

Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszdmolasok a targyévben nem jelentik a koltségvetési pénzeszkozok végleges
felhasznalasat, illetve ndvekedését, ezért a zard pénzkészletet mddositjak.

A térgyid6szakot megel6z6 id6szakokban képzett tartalék fel nem hasznalt része a zar6 pénzkészletben szerepel

Az el6iranyzat-maradvanybél a Minisztériumot meg nem illetd tételeket az Amr. 66. §. (6) bekezdése tartalmazza az
alabbiak szerint:

- avégleges feladatelmaradds miatti 6sszeg;

- meghatarozott célra - kivéve az eurdpai unios forrasokkal megvalésulé programokra - rendelkezésre bocsatott —
athiazodé pénziigyi teljesités nélkili — 6sszegek;

- amelyet a targyévben év kozben engedélyezett létszamnovekedéssel Osszefliggésben jévahagyott
eléiranyzat-novekménybél nem hasznalt fel a [étszamfeltoltés teljes vagy részleges elmaradasa miatt;

— a munkaadokat terhel6 jarulékok eldirdnyzat-tdmogatdssal fedezett, illetve ardnyos részének maradvanyabdl azon
0sszeg, amely nem kapcsolddik a személyi juttatasok elSirdnyzatanak jarulékkoteles maradvanyahoz, kivéve, ha ezen
maradvanyrészt terhel jarulékfizetési elmaraddsa van;

- agazdalkodasi szabalyok megsértésébdl szarmazd maradvany;

- azaz 6sszeg, amelyet a kdzponti kdltségvetési szervnek tdmogatési szerz6dés, megéllapodas alapjan folydsitottak
- kivéve az eurdpai unios forrasokkal megvalosulé programokat —, de arra a szerzédés, megallapodas megkotésétdl
szamitott 30 napon beliil nem vallalt kotelezettséget.

KIEGESZITO MELLEKLET

A kiegészité melléklet elkészitésének célja, hogy a Minisztérium alaptevékenységeként meghatarozott feladatok
elldtasénal az dllamhaztartas részére az allami pénzek felhasznaldsat, valamint az eszk6zok nagysagat és dsszetételét
részletesen, a val6osagos helyzetet tlikr6z6en bemutassa. A kiegészité melléklet szamszaki részbdl és szoveges
indoklasbdl all.

Az éves koltségvetési beszamold kiegészité mellékletének szamszerd kimutatésai:

- Akoltségvetési elGirdnyzatok és a pénzforgalom egyeztetése,

- az immateridlis javak, targyi eszk6zok és lizemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott,
illetve vagyonkezelésbe vett eszk6zok allomanyanak alakuldsa,

- a koltségvetési szervek létszama és személyi juttatdsai,

- a feladatmutatdk dllomanyanak alakulasa (a Minisztérium szakfeladatahoz feladatmutaté nem kapcsolhaté, ezért
ezen Urlapot nem télti ki),

a kovetelések és a kotelezettségek dllomanydanak alakuldsa,

- a befektetett eszk6zok, kovetelések, készletek és értékpapirok értékvesztésének alakulasa,

— az immateridlis javak, targyi eszkozok és tartds tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékhelyesbitésének
alakulasa (a Minisztérium a piaci értékelést nem alkalmazza, ezért értékhelyesbitést a mérlegében nem mutat ki),
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- a kotelezettségvallaldsok allomanydnak alakuldsa, ezen belil elkilonitetten az eurdpai uniés tdmogatasi
programok kotelezettségvallaldsanak és finanszirozasanak alakulasa,

- teljesitménykimutatas.

A szoveges indoklasban kell ismertetni azokat a tényezdket, amelyek befolyasoltak a targyidészakban ellatott
alaptevékenységet, az elSirdnyzatok tervezettdl eltéré felhasznaldsat. Be kell mutatni azokat a rendkivili
eseményeket, vagy azokat a koriilményeket, amelyek a pénziigyi helyzetre, az eszk6zok nagysagdra és osszetételének
alakuldséra hatassal voltak, és a koltségvetés Osszedllitdsandl még nem voltak ismertek, illetve pénziigyileg nem
kertltek rendezésre. Indokolni kell tovabba a teljes kotelezettségallomany alakulasat befolyasold tényezdket.
Rendkiviili eseménynek kell tekinteni:

— az egyenként 1 millié Ft értéket meghaladé lopas, tlz, elemi csapés okozta eszkozkart,

— az 6sszevontan 5 millié Ft 6sszeget meghaladé behajthatatlanna valt kovetelést,

- az értékelési eljarasok megvaltoztatasat.

Amennyiben az ellendérzés az el6z6 koltségvetési év(ek) éves beszamoldjaban elkdvetett jelentés 6sszegu hiba(ka)t
allapitott meg, akkor az el6z6 év(ek)re vonatkozd — a mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve jogerdssé valt megallapitasok miatti — modositasokat a kiegészité melléklet szoveges részében
részletesen, a konyvviteli mérleg és az elGiranyzat-maradvany minden érintett tételéhez kapcsoléddan az el6z6 év
adatainak feltlintetése mellett be kell mutatni. Az el6z6 év(ek)et érint6 hibadkat - fliggetlenil attél, hogy azok jelentds
Osszegliek vagy sem - a hiba megallapitdsdnak évében kell a folyo évi konyvelésben elszamolni.

Szbveges értékelést kell késziteni a kiilon kormanyrendeletek alapjan Osszeallitott adatszolgaltatasban bemutatott
Eurépai Unids tamogatasi programok {az Elécsatlakozasi Alapok (PHARE, Atmeneti Tamogatas, Sapard), a strukturalis
alapokbdl, a Kohéziés Alapbdl megvalosulé Nemzeti Fejlesztési Tervek, A Ko6zdsségi kezdeményezések (INTERREG,
EQUAL), a Schengeni Alap, A TEN-T tdmogatds, az EGT/Norvég Finanszirozédsi Mechanizmus, az Eurdpai
Mez6gazdasagi Vidékfejlesztési Alapbol (EMVA), az Eurdpai Mezégazdasagi Garancia Alapbol (EMGA), valamint az
Eurdpai Haldszati Alapbdl (EHA) nyujtott agrar- és vidékfejlesztési tdamogatas, a Belsé politikak jogcimen nyujtott
tamogatas}, a vildgbanki és egyéb tamogatasi programok, segélyprogramok keretében beérkezett pénz- és egyéb
eszkozok, tovabba az azokkal kapcsolatban felhasznalt sajat koltségvetési forrasok alakuldsarol. Az értékelésnek
tartalmaznia kell az elSirdnyzatok teljesitését befolyasolo tényezoket is.

A Minisztériumnak a széveges indoklasban részletesen fel kell sorolnia a kdzalapitvanyok, az alapitvanyok altal
feladatellatasi megallapodas alapjan ellatott feladatokra teljesitett kifizetéseket, illetve a téritésmentesen juttatott
eszkozok értékét.

A konyvviteli mérlegben kimutatott részesedéseket a szoveges értékelésben tovabb kell bontani. Be kell mutatni
minden olyan gazdasagi tarsasdg nevét, székhelyét — a részesedés mennyisége és értéke feltlintetése mellett -,
amelyben a Minisztérium

- 100%-o0s,

- 75%-on feldli,

- 50%-on feluli, illetve

- 25%-on felili

részesedéssel rendelkezik.

Amennyiben a Minisztérium a szadmviteli politikdjat mddositja, a valtozdsokat és annak hatdsat a szdveges
magyarazatok kozott be kell mutatnia.

A koltségvetési elbirdnyzatok és a pénzforgalom egyeztetése kimutatas tagolasat a Korm. rendelet 5. szamu melléklete
tartalmazza.

A mellékletben kell bemutatni a koltségvetésben jévahagyott elSirdnyzatokat, az eléiranyzatokban bekovetkezett
véltozasokat a modositdsra jogosult hataskori tagoldsban, a modositott elSirdnyzatokat és az elSiranyzatok
teljesitését. A melléklet az elSirdnyzatok jogcimeit az éves koltségvetés indokolasanak megfelelé tagolasban
tartalmazza.

A pénzforgalom egyeztetésénél a nyitd pénzkészlet (pénztarak, eldirdnyzat-felhasznalasi keretszamlak) dllomanyabdl
kiindulva a pénzforgalom valtozasat, majd a zar6 pénzkészletet kell bemutatni.

Az immateridlis javak, targyi eszk6zok és Gzemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott,
illetve vagyonkezelésbe vett eszkdzok alloménydnak alakuldsa kimutatds tagolasat a Korm. rendelet 6. szamu
melléklete tartalmazza.

A mellékletben kell bemutatni az immateridlis javak, ingatlanok, gépek, berendezések és felszerelések, jarmivek,
lizemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk6zok bruttd
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értékének, értékcsokkenésének valtozasat, tovabba a befektetett pénziigyi eszkozok kdzott kimutatott tulajdoni
részesedést megtestesité befektetés, valamint a hitelviszonyt megtestesité értékpapir és a forgdeszkozok kozott
kimutatott értékpapirok értékvesztésének valtozasat.

— brutté érték allomanyndvekedések: beszerzés, 1étesités, felujitds, sajat kivitelezésli beruhdzas (feltjitas) aktivalt
értéke, térités nélkuli atvétel, az ugyanazon felligyeleti szerv ala tartozé allamhaztartasi szervezetek kozotti atvétel,
egyéb névekedések,

- brutto érték allomanycsokkenések: értékesités, selejtezés, megsemmisiilés, téritésmentes atadas, az ugyanazon
felligyeleti szerv ala tartozé allamhéztartasi szervezetek kozotti atadas, nem aktivalt beruhdzas (felujitas), levonhato
altalanos forgalmi add, beruhazasra adott eléleg, egyéb csokkenés,

— értékcsokkenés: a leirdsi kulcsok alapjan elszamolt értékcsokkenés, a terven fellili értékcsokkenés ndvekedése,
csokkenése, valamint az ugyanazon felligyeleti szerv ald tartozé dllamhaztartasi szervezetek kozotti atadas-atvétel
miatti értékcsokkenés ndvekedése, csokkenése.

A Minisztérium mérlegében az értékpapirok kozott nem mutat ki

- hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt, illetve

- tulajdonosi részesedést megtestesité értékpapirt

(ebbdl kdvetkezben, ezen eszkdzok utdn értékvesztést sem szamol el).

A befektetett eszk6zok, készletek, kovetelések és értékpapirok értékveszésének alakuldsa kimutatds tagoldsat a Korm.
rendelet 19. szamu melléklete tartalmazza.

Az immateridlis javak, targyi eszk6zok és tartds tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékhelyesbitésének
alakuldsa kimutatés tagoldsar a Korm. rendelet 20. szamu melléklete tartalmazza.

A kovetelések és kotelezettségek dllomanyanak alakuldsat a Korm. rendelet 18. szdmu melléklete tartalmazza.

A kotelezettségvallaldsok dllomanyanak alakuldsat a Korm. rendelet 24. szdmu melléklete szerint kell bemutatni.
Ateljesitménykimutatast a 26. szamu melléklet tartalmazza, amely az Minisztérium adott évi miikodési és felhalmozasi
teljesitményét elkilonitve mutatja be eredményszemléletben, a legfontosabb koltségvetési bevételi és kiadasi
jogcimek és az azokat korrigalé pénzforgalmi, illetve pénzforgalom nélkuli tételek szerinti tagolasban.

A Minisztériumnak a személyi juttatasok és a létszam alakuldsat a tervezésnek megfeleld szerkezetben, formaban és
tartalommal kell bemutatnia.

A TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK BESZERZESKORI BESOROLASA ES ATMINOSITESE,
A BEKERULESI ERTEK MEGHATAROZASA, UZEMBEHELYEZESE,
DOKUMENTALASANAK SZABALYOZASA, A BEKERULESI ERTEK ALLOMANYBA VETELE

AZ IMMATERIALIS JAVAK ES TARGYI ESZKOZOK, BESZERZESKORI BESOROLASA ES ATMINOSITESE

A vagyoni értéku jogok kozott kertil kimutatasra — az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékd jogok kivételével - a

kozcélu tavbeszéld szolgaltatds |étesitéséért fizetett egyszeri belépési dij. A mobiltelefonok kértyadijat a Minisztérium

a késziilékre aktivalja.

A vagyoni értéki jogok esetében az dllomanyba-vétel a haszndlatbavételt, illetve az izembe helyezést jelenti.

Az eszkdzok készletté vagy targyi eszkozzé torténd mindsitését a vasarlassal egyidejlleg, az eszk6zoknek a konyvviteli

nyilvantartasba torténé szambavétele elétt el kell végezni.

A Minisztérium a 100 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti un. kis értéki targyi eszkdzok és immaterialis javak

beszerzési koltségét folyd kiadasként egy Osszegben nem minden esetben szamolja el. (Az 100 ezer Ft-os

értékhatarba, a bekerilési értékbe beszamitando altalanos forgalmi adét is figyelembe kell venni.)

Rendezé elv, hogy az azonos tipusu eszkozoket egy helyen tartja nyilvan.

igya

- tartésan hasznélatos mUszaki cikkeket
= szamitas- és ugyvitel-technikai eszkdzok kozé sorolt eszkdzok: szamitdogépek, nyomtatdk, monitorok,
szkennerek, szlinetmentes tdpegységek, szamitastechnikai mérémdszerek, szerverek, notebookok, projektorok,
irogépek stb.;

= egyéb gépek, berendezések és felszerelések kozé sorolt eszkozok: tévékésziilékek, HIFI berendezések, radidk,
VIDEO-kamerak, fényképezégépek, VIDEO-lejatszék, DVD-lejatszok, fénymdsold gépek, iratmegsemmisitd
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gépek, mikrohulldmu  suték, hitészekrények, mosogatdgépek, diktafonok, irdsvetitdk, faxok,

telefonalkdzpontok, vezetékes és mobil telefonkésziilékek, irodatechnikai gépek (pl.: ko6, fiz6, spirdlozd stb.),
- azimmaterdlis javakat (szellemi termékek és vagyoni értéki jogok),
- a butorokat (egyéb gépek, berendezések és felszerelések kdzé sorolva),
- a jarmUveket (a jarmUvek esetében az eredeti bekerilési értékben szereplé és késébbi idépontban beszerzésre
kertilé radidk, cd-lejatszok, magndk és mobiltelefonokhoz kapcsolodd beépitett berendezések a hasznalatbavétel
idépontjaban aktivalasra kerlilnek az adott jarmdre)
- a kozponti beruhazasi forrasbol beszerzett eszkdzoket
100 E Ft egyedi beszerzési érték alatt is a targyi eszk6zok kozott mutatja ki.
A felsoroltakon tul minden eszkozféleségnél figyelembe veszi az 100 ezer forintos értékhatért, és azokat dologi
kiadasként szamolja el.
Komplett szamitogép-konfiguracio beszerzésekor - a felhasznalas korlilményeit figyelembe véve - el kell donteni,
hogy azt kompletten, vagy részegységenként keril dllomanyba vételre.
A szamitdégéphez kapcsolddod szoftverek cseréje beruhazasnak, a szamitégép alapgép belsé részegységeinek cseréje
felujitasnak mindsil.
A tobb targyi eszkdzhoz is hasznalhatd (cserélhetd) tartozék 6nélldan, egyedileg mindsitendék targyi eszkdznek, vagy
forgdeszkoznek.
Ha a targyi eszkdzt nem tartésan hasznaljak, akkor a készletek kozé kell atsorolni. Ha a készletnek besorolt eszkoz
tartésan szolgdlja a tevékenységet, akkor targyi eszkozzé kell atminésiteni. A beszerzéskor besorolt eszkozok
atmindsitésére a Gazdalkodasi Szabalyzat alapjan meghatarozott kotelezettségvallalé jogosult.
A megvasarolt befektetéseket, értékpapirokat rendeltetésiiknek megfeleléen befektetett pénziigyi eszkdzként, illetve
forgdeszkozként kell besorolni.
A Minisztérium Ulzemeltetését, ellatdst 2007. januar 1. napjatol a Kdzponti Szolgaltatdsi Féigazgatdsag latja el.
Az Uizemeltetéssel 6sszefliggd vagyon nagyobb részének dtadasa 2007. év folyaman megtortént.

A BEKERULESI ERTEK MEGHATAROZASA, UZEMBE HELYEZES, DOKUMENTALASANAK SZABALYOZASA,
A BEKERULESI ERTEK ALLOMANYBA VETELE

A bekerdilési érték meghatarozasa

Az eszkdz bekerilési (beszerzési, el6allitasi) értéke az eszkdz megszerzése, létesitése, lizembe helyezése érdekében az
lizembe helyezésig, a raktarba torténé szallitasig felmerilt, az eszk6zh6z egyedileg hozzakapcsolhato tételek egytittes
Osszege.

A bekerdilési (beszerzési) érték

az engedményekkel csokkentett, felarakkal névelt vételdrat,

- az eszk0z beszerzésével, izembe helyezésével, raktarba torténd beszallitadsaval kapcsolatban felmertilt:
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alapozasi, szerelési, izembehelyezési,

kozvetitdi tevékenység ellenértékét, dijait,

- ezen tevékenységeknek sajat kivitelezésben tortént elvégzése esetén a kdzvetlen onkoltség aktivalt értékét,
- a bizomanyi dijat,

- a beszerzéshez kapcsolodd addkat (a beszerzéskor fizetett fogyasztasi addt, jovedéki adot),

- avamterheket

foglalja magaban.

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi — a fentiekben felsoroltakon tulmenden - az eszkdz beszerzéséhez
szorosan kapcsolodo

illeték [vagyonszerzés (ajandék, 6roklés, adasvétel, csere utan jard) illetéke],

elézetesen felszamitott, de le nem vonhato altaldanos forgalmi add,

a jogszabalyon alapulé hatésagi igazgatasi, szolgaltatasi dij,

egyéb hatésagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dij (kdrnyezetvédelmi termékdij, szakértéi dij),

a vasarolt vételi opcio dija.
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A bekerilési (beszerzési) érték részét képezi
- az eszkOz beszerzéséhez, eldallitasahoz kdzvetlenil kapcsoldddan igénybe vett hitel, kdlcson
= felvétele el6tt fizetett — a hitel, a kolcson feltételként el&irt — bankgarancia dija,
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igénybevételéig felszamitott rendelkezésre tartasi jutalék,
szerz8dés kozjegyz6i hitelesitésének dija,
= felvétele utdn az eszkdz lizembe helyezéséig, raktarba torténd beszallitdsdig terjedd idészakra elszéamolt

(id6szakot terheld) kamat,
- a beruhdzashoz kozvetlenill kapcsolddd — az eszkdz lizembe helyezéséig terjedd id6északra elszamolt (id6szakot
terheld) biztositasi dij, tovabba
- a beruhazéashoz, a vagyon értéki joghoz kdzvetlenil kapcsoléddoé — devizaszamldn meglévé devizakészlettel nem
fedezett - devizakotelezettségnek az eszkdz lizembe helyezéséig terjedd idészakra elszamolt arfolyam kiilonbozete,
figgetlenil attél, hogy az arfolyamnyereség vagy arfolyamveszteség, valamint
- a beruhdzés tervezés, a beruhazas elékészités, a beruhazas lebonyolitds, az Uj technolégia elsajétitds (a betanitds)
dijai, kdzvetlen koltségei.
A bekerulési érték részét képezi a targyi adomentes tevékenységhez beszerzett, létesitett immaterialis javak, targyi
eszkozok és készletek elézetesen felszamitott altalanos forgalmi addja.
A targyi eszkoz értékét noveld bekerilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni az eszkdz hasznalati értékét
névelé munkafolyamatok, illetve megmunkalas ellenértékét jelenté bérmunkadijat.
A targyi eszkoznél értéket noveld bekerilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni a meglevé térgyi eszkoz
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak novelésével Gsszefliggé munka,
tovabba az elhaszndlodott targyi eszkodz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitdsat szolgald feldjitasi
munka ellenértékét (sajat kivitelezésben tortént megvalositdsa esetén a kdzvetlen 6nkoltség aktivalt értékét is).
A targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését szolgalo javitasi, karbantartasi munka, tovabba az
erdénevelési, az erdéfenntartasi, az erdd-feljitasi munka ellenértékét, illetve sajat kivitelezésben végzett
megvaldsitasa esetén a felmerilt és a tevékenységhez kdzvetleniil kapcsolodd koltségek értékét nem lehet a targyi
eszkoz bekerllési (beszerzési) értékében figyelembe venni.
Az eszkdz bekerulési (el6allitasi) értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek
- az eszkoz (termék) elédllitasa, Gzembe helyezése, bévitése, rendeltetésének megvaltoztatdsa, atalakitasa, eredeti
allaganak helyredllitdsa soran kdzvetlenil felmerdiltek,
- az el@allitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban voltak, tovabba
- az eszkozre (termékre) megfelel6 mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatok
(egyuttesen: kdzvetlen 6nkdltség).
Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgdltatas bekerilési (eléallitasi) értékének részét azok a koltségek képezik,
amelyek
- aszolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetlenil felmeriltek,
- aszolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba
- a szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatdok
(egyuttesen: kdzvetlen 6nkdltség).
Az el6allitasi koltségek kozott kell elszdmolni [és igy a bekeriilési (el6allitasi) érték részét képezi] az idegen véllalkozé
altal megvaldsitott beruhazéshoz a beruhazé éltal biztositott (azidegen vallalkozé felé nem szamlazott) vasérolt anyag
bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat elballitasu termék, nyujtott szolgdltatas kozvetlen dnkoltségét a
vasarolt anyag, a sajat eléallitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejlileg.
Ertékesitési koltségeket és az elbéllitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatéd igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket — az eszkdzértékelés alapjaul szolgdld — kdzvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat.
A bekerilési (beszerzési) értéket csdkkenti a prébalizemeltetés sordn eldallitott, raktarra vett, értékesitett termék,
teljesitett szolgaltatas eldallitasi koltsége, ennek hidnydban az alloméanyba-vételkori piaci értéke, illetve a még
véarhatéan felmerilé koltségekkel csokkentett eladasi ara, varhatd eladasi éra, valamint a bekerilési (beszerzési)
értékben elszamolt kamat 0sszegét csokkenti a beruhazasra adott eléleg utan, annak elszamolasaig, a beruhazasra
elkllonitett pénzeszkoz utan, annak felhasznalasaig kapott kamat 0sszege, a hasznalati értéket noveld bérmunkadij,
ingatlan esetében a korabbi bérleti jog megvasarlasa cimén fizetett, bérleti jogként kimutatott, de még le nem irt
0sszeg.
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A Minisztérium targyi adémentes tevékenysége (SZJ 75.11.20) kovetkeztében a beruhazasok, feltjitasok bekeriilési
értékének minden esetben része az elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé.

Ingatlan, telek

Epitési telek (foldteriilet) és rajta lévé épiilet, épitmény egyidej(i beszerzése esetén — amennyiben az épiiletet, az
épitményt rendeltetésszerlien nem veszik haszndlatba (az épllet, az épitmény rendeltetésszerlien nem
hasznosithato), akkor -

- az éplilet, épitmény beszerzési, bontasi koltségeit, tovabba

- avasarolt teleknek épitkezésre alkalmassa tétele érdekében végzett munkak koltségeit, raforditasait

- atelek (a foldteriilet) értékét noveld beszerzési koltségként kell elszamolni a telek (a foldtertilet) bontas utani (az
Ures telek) piaci értékének megfelel6 6sszegig. Az ezt meghaladé koltségeket, réforditdsokat a megvaldsulé beruhazas
(az éplilet, az épitmény) bekeriilési (beszerzési) értékeként kell figyelembe venni.

Egy adott beruhdzas miatt lebontott és Ujraépitett épilet, épitmény bontasanak koltségeit az adott beruhazas
bekerilési (beszerzési) értékébe be kell szdmitani. Az Ujraépités koltsége az Ujraépitett eszkdz bekeriilési (beszerzési)
értékének mindsiil.

Az eszkoz értékét noveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni ingatlan beszerzése esetén az
ingatlan értékébe - szerz6dés alapjan — beszamitott, kordbban a bérleti jog megvésarldsa cimén fizetett, bérleti
jogként kimutatott (még le nem irt) dsszeget.

Gépek, berendezések

A térgyi eszkdz biztonsdgos Uzemeltetéséhez, rendeltetésszer(i hasznalatdhoz sziikséges - és a targyi eszkoz
beszerzésével egy idében vagy annak lizembe helyezéséig beszerzett — tartozékok, tartalék alkatrészek beszerzési
értéke - fliggetlentl attdl, hogy az a targyi eszkdz szamlazott értékében vagy kiilon szdmlaban jelenik meg - a targyi
eszkdz bekertilési (beszerzési) értéke részének tekintendd.

Importbeszerzésként kell elszamolni a terméknek (az eszkdznek) a kilkereskedelmi termékforgalomban kilfolditol
torténd beszerzését (termékimport), tovabba a belféldon, illetve kilféldon igénybe vett, kilfoldiek altal nyujtott
szolgaéltatast (szolgéltatasimport), fiiggetlenll attdl, hogy az ellenértéket devizdban, valutdban, exportaruval,
exportszolgdltatassal vagy forintban egyenlitik ki. A koéz- és magdnvéamraktarbdl torténé beszerzés a
vamjogszabalyokban rogzitett feltételek szerint mindsil importbeszerzésnek.

Nem mindsil importbeszerzésnek az exportértékesitéshez kapcsoldddan a magyar hataradllomas és a kiilfoldi
rendeltetési hely kozotti Utszakaszra jutd — egyébként szolgaltatasimportnak tekintend6 — devizéban, valutaban vagy
nem mindésil importbeszerzésnek a vamszabad és a tranzitterileten 1évé vallalkozotdl torténé kdzvetlen beszerzés,
tovabba a vdmszabad és tranzitteriileten 1évé véllalkozéknak az egymdstol torténd beszerzése sem.

Ha az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése szdmla alapjan az allamhaztartasi szervezet devizaszamlajarol
devizédban torténik, akkor a szamla szerinti — levonhaté altaldanos forgalmi adét nem tartalmazdé - devizédnak a
nyilvantartasi arfolyaman atszamitott forintérték az importtermék, illetve importszolgaltatas értéke.

Amennyiben az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan forintért vasarolt valutaban, devizaban
torténik, akkor a szamla szerinti — levonhato éltalanos forgalmi adét nem tartalmazo - devizaért, valutaért ténylegesen
fizetett forintérték az importtermék, illetve importszolgaltatds értéke.

Ha az importbeszerzés devizdban meghatarozott ellenértékének kiegyenlitése azonos devizaértékd exportaruvak,
exportszolgaltatassal torténik, az importbeszerzés forintértékét a Szt. 75. § (6) bekezdése szerint kell meghatarozni.
Az ISPA keretbdl beszerzett immateridlis javak, targyi eszk6zok esetében az eszkdzok ellenértékének kiegyenlitése
valutadban, devizaban tdrténik a Fejlesztési lgazgatdsdg Magyar Allamkincstarnal vezetett devizaszamlajardl.
Amennyiben az eszk6zOk beszerzésének végsé kedvezményezettje a Minisztérium, az eszkdzdket egyéb
névekedésként allomanyba kell venni. Az dllomanyba-vétel forintértéke a szdmla szerinti valuta, deviza, illetve a
kifizetés napjan a Magyar Allamkincstar bankszamla kivonatan feltiintetett — adott valuta, deviza - vételi- és eladasi
arfolyam atlaganak a szorzata.

A gazdasdagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekeriilési (beszerzési) értéke vasarlaskor a
részvényekért, Uizletrészekért, vagyoni betétekért fizetett ellenérték (vételar).

A gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelenté befektetés bekerilési (beszerzési) értéke alapitaskor,
tékeemeléskor a létesit6 okiratban, annak mddositaséban, illetve a kozgy(ilési, az alapitoi, a taggyilési hatdrozatban a
jegyzett téke fedezeteként, valamint a jegyzési, a kibocsatasi érték és a névérték kilonbozeteként, a jegyzett tékén
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feltli téke fedezeteként meghatarozott vagyoni hozzajarulds egyiittes értéke a ténylegesen befizetett pénzbetétnek
és a rendelkezésre bocsatott nem pénzbeli betétnek megfelelé 6sszegben.

A gazdasagi tarsasagban |évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett téke leszallitasakor
(ideértve a tékeleszallitassal egyidejlleg végrehajtott, a leszallitott jegyzett tékével ardnyos jegyzett tékén fellli sajat
t6ke kivonast is) atvett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke a gazdasagi tarsasag altal kdzolt, illetve szamlazott érték, a
gazdasagi tarsasag jogutod nélkili megszlinése esetén a vagyonfelosztasi javaslat szerinti érték.

Gazdasagi tarsasag atalakuldsa esetén a megsziint gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelentd
befektetés ellenében kapott részesedés bekeriilési (beszerzési) értéke a megszlint részesedésre jutd — a megsziint
gazdasdagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti — sajat toke 6sszege.

Gazdasdgi tarsasdg beolvadasa esetén a kilsé tulajdonosnal a megszlint gazdasagi tarsasagban Iévé tulajdoni
részesedést jelent6 befektetés ellenében kapott részesedés bekeriilési (beszerzési) értéke a megszlint részesedésre
jutd — a megsz(int gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti - sajat téke dsszege.

A téritésmentesen atvett tulajdoni részesedést jelent6é befektetéseket, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat a
konyvekbe piaci, forgalmi értéken kell felvenni a tékevaltozassal szemben.

A téritésmentesen atvett eszkozoket az dtadd altal kozolt nyilvantartasi értéken, legfeljebb azok piaci, forgalmi értékén
kell a nyilvantartasba felvenni. Az dtadd nyilvéntartasi értékének a bruttd érték és az elszdmolt értékcsokkenés
kilonbozetét kell tekinteni. Amennyiben az eszkdz térités nélkiili atadas-atvétele azonos felligyeleti szerv ald tartozé
allamhaztartasi szervezetek kozott torténik, az atvevod szervezetnek az adott eszkozt az atado altal kozolt — az atadd
konyveiben szereplé — bruttd értéken kell nyilvantartasba venni. Ezzel egyidejlileg az atvevének az eszkdz atadas
idépontjaig — az dtadondl idéaranyosan - elszamolt értékcsokkenés 6sszegét is nyilvéntartasba kell venni.

A téritésmentesen (tdrsadalmi) munkaval létrehozott eszkdzoket, tovabba az ajandékként, hagyatékként kapott és a
tobbletként fellelt eszkdzbket az dllomanyba vétel idépontja szerinti piaci, forgalmi értéken kell a kdnyvekbe felvenni.
A téritésmentesen atvett tulajdoni részesedést jelent6 befektetéseket, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat a
kdnyvekbe piaci, forgalmi értéken kell felvenni a tékevaltozassal szemben.

A kovetelések fejében atvett eszkdzoket, ha jogszabaly, szerz6dés, megallapodas eltéréen nem rendelkezik, a kivaltott
kovetelés 6sszegével azonos 6sszegben kell nyilvantartasba venni.

A targyi eszkozok kozll a forgdeszkozok kozé — értékesitési céllal — atsorolt és raktarra vett eszk6zoket az dllomanyba
vétel idépontja szerinti kdnyv szerinti értéken, legfeljebb piaci, forgalmi értéken kell a konyvekbe felvenni.

Csere Utjan beszerzett eszkdz bekertlési (beszerzési) értéke az eszkdz csereszerz6dés szerinti értéke, a cserébe adott
eszkoz eladasi ara.

Ha a koltségvetési szerv folytat véllalkozdi tevékenységet, akkor a vallalkozoi tevékenységgel kapcsolatban bekertilési
értéknek nem része a levonhaté el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi add, tovabba az altalanos forgalmi adordl
sz6l6 torvény szerinti ellenérték aranydban megosztott elézetesen felszamitott altalanos forgalmiadé le nem vonhaté
hanyada.

Valuta-, devizakészlet, befektetett pénzligyi eszkdz, értékpapir, a kiilfoldi pénzértékre sz616 minden kovetelés, illetve
kotelezettség év végi értékelésbdl adodod arfolyamveszteségének, illetve arfolyamnyereségének meghatérozasa

Az aruszallitasbdl, a szolgaltatas teljesitésébdl szarmazd, altalanos forgalmi adét is tartalmazé forintban teljesitendd
kotelezettséget az elismert, szdmlazott 6sszegben, devizdban teljesitendé kotelezettséget az elismert, szamlazott
devizadsszegnek - a Tv. 60. §-a szerinti arfolyamon - forintra atszamitott 6sszegében kell a konyvviteli mérlegben
kimutatni, mindaddig, amig azt ki nem egyenlitették.

A kilfoldi pénzértékre szold kotelezettséget a bekerlilés napjara, illetve a szerzédés szerinti teljesités napjara
vonatkozé a Magyar Allamkincstar altal meghirdetett devizavételi és devizaeladasi arfolyam atlagan &tszamitott
forintértéken kell a kdnyvviteli nyilvantartdsba felvenni, kivéve a forintért vasarolt valutét, devizat, amelyet a fizetett
Osszegben kell felvenni, és amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot
meghatarozni.

A fentiekben meghatarozott arfolyam hasznalatatdl el kell térni, ha a Magyar Allamkincstar altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, ilyen valutdra sz6l6 eszkdzoket és kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ez esetben a valuta
szabadpiaci arfolyaman (ennek hidnyaban orszagos napilapban a vilag valutdinak arfolyamardl kozétett tajékoztatd
adatai alapjan), a Magyar Allamkincstar altal jegyzett devizéra 4tszamitott értéket kell a Magyar Allamkincstar 4ltal
jegyzett deviza devizavételi- és deviza-eladasi arfolyaménak atlagén forintra atszamitani.
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A kilfoldi pénzértékre sz6l6 aruszallitasbol, szolgaltatas teljesitésébdl szarmazo, altaldnos forgalmi adot is tartalmazo
devizdban teljesitend6 kotelezettséget, valamint kotelezettségvallaldst az elismert, szamlazott devizadsszegnek a
bekeriilés napjara vonatkozé, a Magyar Allamkincstéar altal meghirdetett devizavételi és devizaeladasi arfolyam
atlagan forintra atszamitott 6sszegében kell nyilvantartasba venni.

A kilfoldi pénzértékre szolo kotelezettség pénziigyi rendezésekor a kotelezettség nyilvantartasba-vételi értékét,
valamint a kotelezettségvallalds értékét a tényleges kifizetésnek megfeleléen korrigélni kell.

A konyvviteli mérlegben a valutapénztarban Iévé valutakészletet, a devizaszamlan 1évé devizat, tovabba a kiilfoldi
pénzértékre szolo kovetelést, befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt, illetve kotelezettséget a koltségvetési év
mérleg-fordulénapjara vonatkozé a Magyar Allamkincstar altal meghirdetett devizavételi- és deviza-eladasi arfolyam
atlagédn atszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérleg-forduldénapi értékelésbél addédo
kilonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozokre, kdtelezettségekre gyakorolt hatésa jelentés 6sszeg(.

A Minisztérium jelentds 6sszeglinek mindsiti az eltérést, ha a konyvszerinti értékhez viszonyitva a mérleg-fordulénapi
arfolyamon atszamitott forintérték (a konyvszerinti értékhez viszonyitva) a 20%-ot, vagy ha a 20% tébb mint
100 000 Ft, akkor a 100 000 Ft-ot meghaladja.

A valutapénztarban 1évé valutakészletnek, a devizaszamlan lévé devizanak, tovabba a kilfoldi pénzértékre szolo
kovetelésnek, befektetett pénziigyi eszkdznek, értékpapirnak, illetve kotelezettségnek a mérleg-forduldnapjara
vonatkozd értékelése el6tti konyv szerinti értéke és az értékeléskori forintértéke kozotti kiilonbodzetet, amennyiben az
Osszevontan jelentds 0sszeg:

- avalutapénztarban lévé valutakészlet és a devizaszdmldan [év6 deviza arfolyamveszteségét az egyéb folyd kiadasok
kozott, az arfolyamnyereségét az intézményi muikodési bevételei kozott kell elszdmolni, az igy keletkezett
el6iranyzat-maradvanyt elkilonitetten kell a 424. fékonyvi szamlan belul kimutatni, ez a maradvany kizardlag
arfolyam-kilonbdzetre vehet6 igénybe,

- a kilfoldi pénzértékre sz6lo kovetelések, befektetett pénziigyi eszkdzok, értékpapirok, illetve kotelezettségek
arfolyamveszteségét a sajat téke csokkenéseként, az arfolyamnyereségét a sajat toke ndvekedéseként kell elszamolni.

AZ UZEMBE HELYEZES, DOKUMENTALASANAK SZABALYOZASA, A BEKERULESI ERTEK
ALLOMANYBA VETELE

Az immateriadlis javak, targyi eszk6zok és allomanyndvekedése mas gazdélkoddétdl, egyéb személytél, szervezettdl
vasarolt, beszerzett vagy egyéb modon szarmazo (térités nélkiil atvett, kdvetelés fejében atvett, fellelt) vagy sajat
eldallitas kovetkeztében térténhet.

Az immaterialis javak, targyi eszkdzok dllomanyndvekedése torténhet:

— mas gazdalkodotdl, egyéb személytdl, szervezettdl vasérolt, beszerzett vagy egyéb médon megszerzett (pl. térités
nélkul atvett, kdvetelés fejében atvett, fellelt),

- sajat el6allitas kovetkeztében torténd eszkdz boviilés eredményeképp.

Az 4llomanyba vételi bizonylat kiallitasa a targyi eszkdz nyilvantarto feladata.

Az 3dllomanynodvekedést kdvetden az eszkdzt lizembe kell helyezni. Az értékcsdkkenés elszdmoldasa csak az izembe
helyezés idépontjatdl kezdédhet.

Az Gizembe helyezett eszkoz bekerilési értékének meghatarozésa:

— abekerulési érték részét képezo tételeket (ideértve a szamla alapjan forintban kiegyenlitett importbeszerzéseket is)
a gazdasagi esemény megtorténte utan, a pénziigyi rendezéskor kell szamitdsba venni a szamlazott, a kivetett
Osszegnek megfelel6 fizetett 6sszegben,

- amennyiben az lizembe helyezés, a raktarba torténd beszallitas megtortént, de a szamla, a megfelelé bizonylat nem
érkezett meg, a fizetendd 6sszeget az illetékes adohatosag nem allapitotta meg, és ezért a pénziigyi rendezés sem
teljestilhetett, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzédés, piaci informacio,
jogszabalyi el6irds) alapjan kell meghatérozni és a negyedév végén dllomanyba venni,

- azigy meghatarozott érték és a késébbiekben ténylegesen fizetett 6sszeg kdzotti kiildnbozettel a bekerilési értéket
médositani kell.

Az lzembe helyezés dokumentuma a gazdalkodasi szabalyzat fliggelékét képezé teljesitésigazolas beszerzésrél,
amelyen meg kell adnia a teljesitést igazolénak az tizembe helyezés id6pontjat.
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A TERV SZERINTI, TERVEN FELULI ERTEKCSOKKENES ELSZAMOLASA, A GAZDASAGI TARSASAGOKBAN
LEVO RESZESEDESEK ERTEKVESZTESENEK ELSZAMOLASA ES VISSZAIRASA

A TERV SZERINTI ERTEKCSOKKENES ELSZAMOLASA

Az immaterialis javak, a targyi eszkozok és az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe
vett eszkdzok lizembe helyezését (hasznalatbavételét) kovetben értékcsokkenést (terv szerinti értékcsokkenés) kell
elszamolni. Az értékcsokkenést az immateridlis javak, a targyi eszkozok és lzemeltetésre, kezelésre atadott,
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk6zok utdn negyedévente a Korm.rendeletben
meghatdrozott leirdsi kulcsok alapjan, a tényleges hasznéalatnak megfeleléen idéardnyosan kell elszamolni.

Az értékcsokkenést a bekertilési érték alapjan szamitva a kdvetkezdk szerint kell megallapitani:

Vagyoni értéki jogok 16%
Szellemi termékek 33%
Epiiletek és kapcsol6dé vagyoni értéki jogok 2%
Epitmények és kapcsol6dé vagyoni értéki jogok 3%
Gépek, berendezések és felszerelések, kivéve szamitastechnikai és tigyvitel-technikai eszk6zok 14,5%
Szamitastechnikai és tgyvitel-technikai eszk6zok 33%
Jarmivek 20%

A jarmivek esetében az eredeti bekeriilési értékben szereplé és késébbi idépontban beszerzésre keriil6é radiok,
cd-lejatszék, magnok és mobiltelefonokhoz kapcsolddo beépitett berendezések értékcsokkenési leirasi kulcsa
megegyezik a jarmUvek értékcsdkkenési leirasi kulcsaval, mivel ezen eszkdzok a hasznélatbavétel idépontjaban
aktivalasra kerlilnek az adott jarmdre.

Amennyiben az eszkodz a koltségvetési szerv gazdalkodasat a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel torténd leirasi
id6északtol varhatdan tovabb szolgdlja, Ugy a tervezett hasznalati id6 figyelembevételével alacsonyabb mértékben is
megallapithaté az alkalmazott terv szerinti leirasi kulcs.

A Minisztérium a tervezett hasznalati idét a terv szerint elszamolt értékcsdkkenéssel torténd leirds idészakaban
llapitja meg mind az immateriélis javak, mind a targyi eszk6zok esetében, kivéve:

— azon immateridlis javaknal, ahol a szerz6dés mas idétartamot jeldl meg, mint a leirdsi kulcsok alapjan széamitott
hasznalatiidd, ott a varhaté haszndlati id6 tekintetében a szerz6dés szerinti idétartamot és az ennek megfeleld leirdsi
kulcsot kell alapul venni.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldterllet, a telek (@ banyamdivelésre, veszélyes hulladék tarolasara
igénybe vett foldterilet, telek kivételével), az erdd, a képzémdlvészeti alkotas, a régészeti lelet, az dllami készletek,
tartalékok bekeriilési (beszerzési) értéke utén és az izembe nem helyezett beruhdzadsoknal, valamint a mar teljesen
(0-ig) leirt immaterialis javakndl, targyi eszkdzoknél.

Nem szabad terv szerinti értékcsdkkenést elszdmolni az olyan eszkdznél (tobbek kozott az olyan kép- és
hangarchivumnal, mtemléki védettségl éplletnél, egyéb gyljteménynél), amely értékébdl a hasznalat soran sem
veszit, illetve amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol adédodan — évrdl évre né.
Ertékcsokkenést a mar rendeltetésszer(ien hasznalatba vett, izembe helyezett immaterialis javak, targyi eszkdzok,
lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkzok utdn
kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfelel6en hasznéljak.

A Minisztérium mérlegében nem mutat ki

- banyamlivelésre, veszélyes anyag tarolasara igénybe vett foldteriiletet,

- telket, erdét, valamint

- allami készletet,

- tartalékot ki.

A targyi eszkdz analitikus nyilvantartasbol a negyedévi értékcsokkenést a targynegyedévet kdvetd hénap 15-ig, év
végén a kdvetkezd év februar 15-ig kell a f6konyvi konyvelés részére feladni.
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A TERVEN FELULI ERTEKCSOKKENES ELSZAMOLASA

Terven felili értékcsokkenés elszamolasa abban az esetben valik sziikségessé, ha:

— az immaterialis javak, targyi eszkézok (ide nem értve a beruhdzast, a beruhdzasra adott eléleget) kdnyv szerinti
(netto) értéke tartoésan és jelentésen magasabb, mint ezen eszkdzok piaci értéke,

- az immaterialis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan lecsdkken, mert az immateridlis
joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany
kovetkeztében rendeltetésének megfelel6en nem hasznélhatd, illetve hasznalhatatlan,

- avagyoni értéku jogok csak korlatozottan, vagy egyaltaldan nem érvényesithetdk,

— a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvaldsulé tevékenységet korldtozzak, vagy megsziintetik, illetve az
eredménytelen lesz.

A Minisztérium mérlegében nem mutat ki kisérleti fejlesztést, ezért a kisérleti fejlesztés révén megvaldsuld

- tevékenység korlatozasa,

- megsziintetése, illetve

- eredménytelensége

kapcsan terven fellli értékcsdkkenést nem szamol el.

Az alapitds-atszervezés aktivalt allomanyi értékére nem terjed ki a terven felili értékcsokkenés elszamolasédnak
lehetdsége.

A terven fellli értékcsokkenést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immateridlis jészag, a targyi eszkdz, a
beruhdzas hasznalhatésaganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a
mérlegben.

Mivel a Minisztérium a szamviteli politikdjdban Ugy dontott, hogy az immaterialis javakat és a targyi eszkdzoket a
249/2000. Korm. rendelet 30. §. (10) el&irt leirasi kulcsok alapjan szamitott teljes id6tartam alatt haszndlni fogja, ezért
mindaddig, amig e dontését meg nem valtoztatja, ezen eszkdzok tekintetében a terven fellili értékcsokkenés
elszdmolasat (ha azimmaterialis j0szag és a targyi eszkdz kdnyv szerinti értéke tartdsan és jelentésen magasabb, mint
ezen eszkOz piaci értéke) az eszkdzok év végi értékelése soran nem alkalmazza.

Amennyiben az ilyen eszkdz rendeltetésének megfeleléen

- nem hasznalhato,

- hasznalhatatlan,

- megsemmisiilt vagy

- hianyzik,

ugy azt az immaterialis javak, a targyi eszkozok a beruhazasok allomanyabol — a terven feliili értékcsokkenés
elszdmoldsa utén - ki kell vezetni.

ERTEKVESZTES ELSZAMOLASA, ANNAK VISSZAIRASA

Amennyiben a Minisztérium egyes eszkozeinél a piaci érték tartdsan és jelentésen alacsonyabb, mint a konyv szerinti
érték, ugy a kilonbozetet értékvesztésként kell elszdmolni.

Ertékvesztés szamolando el:

— beruhazasokra és egyéb cimen adott el6legnél, tulajdoni részesedést jelenté befektetéseknél, hitelviszonyt
megtestesit6, egy évnél hosszabb lejaratu értékpapiroknal (fliggetlenil attdl, hogy azok a forgdeszkdzok, illetve a
befektetett pénziigyi eszkdzok kdzott szerepelnek), tartdésan adott kdlcsondknél,

- egyéb hosszu lejaratu kotelezettségeknél, vasarolt készleteknél,

- sajat eldallitasu készleteknél,

- rovid lejaraty tamogatasi kolcsonoknél, kdveteléseknél,

- forgatési céllal vasarolt értékpapiroknal,

- munkabérel6legnél, utélagos elszamolasra adott el6legnél.

Beruhazésra adott és egyéb el6legnél abban az esetben szdamolandd el értékvesztés, ha annak teljesitése (elszamolasa)
egyaltaldn nem, vagy csak részben torténik meg.

Tulajdoni részesedést jelent6 értékpapirnal, tézsdei forgalomban megjelené részesedések esetében az arfolyam
csokkenése alapjan, tézsdei forgalomban nem 1évé részesedések esetében akkor szamolandé el értékvesztés, ha a
részesedést kibocsato vallalkozas sajat tokéje a jegyzett tékéhez viszonyitva csdkken.
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Tartésan adott kdlcsondknél, egyéb hosszulejaratu koveteléseknél a kolcson, a kbvetelés visszafizetése az ados fizetési
készsége eredményeképpen bizonytalanna valik.

Vasarolt készleteknél a beszerzési érték alacsonyabb, mint a raktaron lévé készlet nyilvantartds szerinti értéke, sajat
el6allitasu készlet esetében az Ujraeldallitas koltsége kisebb, mint a raktaron 1évé készlet értéke, illetve ha a raktéron
lévé készlet a szabvényi el6irasoknak nem felel meg, eredeti rendeltetésének megfeleléen nem hasznélhatd,
megrongalddott, értékesitése kétségessé valt, feleslegessé valt.

Rovid lejaratu tdmogatési kolcson esetében a kolcson visszafizetése id6ben nem toértént meg, a visszafizetés
bizonytalanna valt.

Kovetelések (adosok, vevdk, munkavallaldkkal szembeni, egyéb) esetében a kovetelés megfizetésének hatarideje
lejart, a kdvetelés bizonytalanna valt.

A koveteléseket az értékelési szabalyzatban meghatérozottak szerint kell egyedileg, kdveteléstipusonként értékelni.
Az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzataban rogzitett egyeztetés sziikséges, ha a kovetelések
illetve kotelezettségek élloménya jelentds 6sszegl. A Minisztérium jelentés Osszeglinek tekinti a kovetelés
értékvesztését (ados, vevd, kolcson, eléleg), ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési érték 20%-at, illetve a
100 000 Ft-ot.

Behajthatatlan kdvetelést a kdnyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési veszteségként dltaldban a sajat
tékével szemben le kell irni, kivéve a munkabéreléleg és az elszamolasra adott el6leg értékvesztését, amit végleges
kiadasként kell elszamolni.

Beruhdazasra adott és egyéb el6legnél, tartésan adott kdlcsénnél, egyéb hosszulejaratu kovetelésnél, rovidlejaratu
tdmogatasi kdlcsonnél, kovetelésnél az értékvesztés akkor tekinthetd tartésnak, ha az eldirt teljesités idépontjatol
félévet meghaladdan nem rendezédott, nem kerdilt elszamolasra az el6leg, a kolcson, a kovetelés.

Tulajdoni részesedést jelenté-, tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapir esetében az értékvesztés akkor tekinthet6
tartosnak, ha a befektetett pénziigyi eszk6zok arfolyama egy évet meghaladéan a vésarlaskori arfolyam alatt marad.
Forgatasi cé