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R Utasitasok

Az Oktatasi és Gyermekiigyi Minisztérium 3/2026. (IX. 4.) OGYM utasitasa
az Oktatasi és Gyermekiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
a jogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra figyelemmel - a miniszterelnok
joévahagyasaval — a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§ Az Oktatasi és Gyermekiigyi Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) Szervezeti és M(kodési Szabalyzatat
(a tovabbiakban: Szabdalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Lannert Judit Orsolya s. k.,

oktatasi és gyermeklgyi miniszter

Jévahagyom:

Magyar Péter s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 3/2026. (IX. 4.) OGYM utasitdshoz
Az Oktatasi és Gyermekiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Oktatasi és Gyermekiigyi Minisztérium jogallasa és alapadatai

1.8 (1) A minisztérium 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd, a Kormany irdnyitasa alatt allé kiilonds hatdskord kdzponti
kormdnyzati igazgatasi szerv, amely - gazdalkodasat tekintve - gazdasagi szervezettel rendelkezé kozponti
koltségvetési szerv.

(2) A minisztérium alapadatai a kovetkezdk:

megnevezése: Oktatdsi és Gyermekiigyi Minisztérium,

roviditése: OGYM,

angol megnevezése: Ministry of Education and Children,

német megnevezése: Ministerium fiir Bildung und Kinderférderung,

francia megnevezése: Ministére de I'Education et de I'Enfance,

székhelye: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.,

telephelye: 1055 Budapest, Honvéd utca 13-15.,

postacime: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.,

kdzponti tgyfélszolgédlatdnak cime: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.,

vezetbje (fejezet felligyeletét elldtd szerv vezetdje): oktatdsi és gyermekiligyi miniszter (a tovabbiakban:

miniszter),

alapitéja: Orszaggy(ilés,
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2.§

3.8

M
)

12.  alapitas dadtuma: 2026. majus 13.,

13.  alapité okirat kelte, szama: 2026. majus 22. OGYM/2026-1/2026.,

14.  jogdlldsa: koltségvetési torvény altal meghatdrozott, a kdzponti kéltségvetésben fejezetet alkotd kodzponti
koltségvetési szerv,

15.  szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar),

16.  elGirdnyzat-felhasznélasi keretszamla szama: 10032000-00009689-06010018,

17.  addigazgatasi azonosité szdma: 15855459-2-41,

18.  KSH statisztikai szamjel: 15855459-8411-311-01,

19.  PIRtorzsszama: 855459,

20. fétevékenység szakagazati besoroldsa: 841103 Minisztériumok tevékenysége,

21.  kormanyzati funkcidja:

a) 011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység,

b) 011320 Nemzetkozi szervezetekben valé részvétel,

c) 095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés,
d) 098010 Oktatas igazgatasa.

Az allami feladatként ellatott alaptevékenységek korét a minisztérium alapité okirata hatdrozza meg. A minisztérium
véllalkozasi tevékenységet nem végez.
Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag kézponti koltségvetésének XXVI. fejezete.

2. A minisztérium szervezete

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek felsorolasat a 3. fliggelék tartalmazza.

A 4.fliggelék tartalmazza

a) a miniszter altal iranyitott, felligyelt koltségvetési szerveket, valamint ezek tekintetében a miniszter altal
atruhdzott hatdskorben eljard felsévezetd, tovdbbd a hatdskor gyakorldsaval 6sszefliggésben kézremiikodd
vezetd, illetve szervezeti egység megnevezését,

b) a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6, illetve a miniszter szakmai felligyeleti, kdzrem(ikodéi
jogositvanya hatalya ald tartozé gazdasagi tarsasagokat, tovabba a minisztérium alapitéi joggyakorlasa alatt
|évé alapitvanyokat, kozalapitvanyokat, valamint — a gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok
gyakorlasanak rendjérdl szol6 utasitas szerint — a miniszter altal atruhazott hataskorben eljard felsévezetd,
illetve a hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kdzrem(ikddoé vezeté megnevezését.

Az egyes agazatok tekintetében a kodzigazgatasi hatdsagi dontések, valamint az egyéb intézkedések kiadmanyozasi

rendjét az 5. fliggelék tartalmazza.

A 6. fliggelék tartalmazza

a) a minisztérium hivatali szervezete tekintetében a miniszteri munkaltatéi jogkdr gyakorlasara, tovabba

b) - a kozépiranyité szerv kdzrem(ikddésével irdnyitott intézmények kivételével — a miniszter irdnyitasa,
felligyelete ala tartozd intézmények vezetGi tekintetében a miniszter altal atruhazott hataskorben eljard
felsbvezetd vagy vezet6i allashelyet betdlté kormanytisztvisel altal gyakorolt munkaltatéi jogkdrokre

vonatkozé részletes szabalyokat.

A minisztérium hivatali szervezetét érinté munkaltatéi jogok felsorolasanak, atruhdzasanak és gyakorlasanak

részletes szabalyait a minisztérium kodzszolgalati szabalyzata tartalmazza.

A minisztériumban alkalmazandé iratmintédk a minisztérium belsé honlapjan keriinek kdzzétételre.

Il. FEJEZET

A MINISZTERIUM VEZETESE

3. A miniszter

A miniszter a Kormany altalanos politikajanak keretei kdzott vezeti a minisztériumot.

A miniszter a minisztérium vezetéjeként kiildndsen:
1. meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabalyait,
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10.
11.

20.

21.
22.

23.

24,

25.
26.

meghatarozza a miniszteri programot, meghatérozza és jévahagyja a minisztérium jogalkotasi, illetve
intézményi munkatervét és az dgazati célkitlizéseket,

jovéhagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

jogszabalyban meghatérozott korben el6terjesztést tesz a koztarsasagi elndknek, és ellenjegyzi
a koztarsasagi elnoki hatarozatot,

meghatarozza a személyzeti és munkaligyi tevékenység alapelveit, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok minisztériumi el6készitésének, egyeztetésének rendjét, a gazdalkodas,
az ellenérzés, a munkavégzés, az ligyintézés, az iratkezelés és a titokvédelem eldirdsait,

megallapitja az iranyitds és a felligyelet rendjét,

gyakorolja a jogszabdlyban meghatdrozott alapitéi jogokat, ennek keretében a pénziigyminiszterrel
egyetértésben hataroz az irdnyitasa alatt miikodo intézmény alapitasarol, atszervezésérdl, megsziintetésérél,
joévahagyja az iranyitasa, feliigyelete alatt allé6 kozponti hivatalok, kdltségvetési intézmények szervezeti és
mUkddési szabdlyzatat a kdzépirdnyitd szerv kozremikodésével iranyitott szervek kivételével,

gyakorolja az iranyitasi, felligyeleti, tulajdonosi jogokat,

kitlintetéseket, cimeket és dijakat adomanyoz, illetve von meg,

a jogszabdlyban meghatérozottak szerint egyuttm(ikddik a Magyar Tudomdanyos Akadémidval, a Magyar
Muvészeti Akadémiaval,

irdnyitja a jogszabdlyban irdnyitdsa alda rendelt kozponti hivatalokat és a minisztérium ald tartozd
koltségvetési szerveket,

a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) szerinti fenntartdi irdnyitdsi
jogkorében kiadja, illetve mddositja az allami felséoktatasi intézmények alapitd (megsziintetd) okiratait,
gyakorolja az Nftv. szerint 6t megilletd, az allami felséoktatasi intézmény rektora és kancelldrja megbizésa,
felmentése kezdeményezésével és gazdasdgi vezetdivel kapcsolatos fenntartéi jogkdroket,

az Nftv.-ben foglaltak alapjan az allami hataskorok ellatasdban kdzrem(ikodé testiiletek vonatkozdsaban
el6terjeszt6i, delegélasi jogot gyakorol, a miniszterelndk intézkedését kezdeményezi a Magyar Felséoktatdsi
Akkreditaciés Bizottsdg tagjainak megbizésa, a féiskolai tandrok kinevezése vonatkozasadban, tovabba
a koztarsasagi elnok intézkedését kezdeményezi az egyetemi tandrok kinevezése vonatkozasaban,

gyakorolja az iranyitasa ala tartozé kozponti hivatalok és azok terileti szervei vezetdi felett, valamint
a jogszabalyban meghatdrozott informéciébiztonsagi felligyel6 tekintetében a kinevezés (kirendelés) és
felmentés tekintetében a munkaltatéi jogokat,

elldtja a koznevelésrél szolé torvényben a Kormany &gazatért felelés tagja szdméra meghatdrozott
feladatokat,

elldtja a szakképzésrél szold torvényben a Kormany dagazatért felelés tagja szamdara meghatarozott
feladatokat,

dont a szakképzésért felel6s miniszter altal alapitott szakképzési centrum és a részeként miikodoé szakképzd
intézmények alapitasarol, megsziintetésérél,

megbizza a szakképzésért felelés miniszter éltal alapitott szakképzési centrum féigazgatdjat és kancellarjat,
illetve dont megbizasuk visszavonasardl,

kinevezési jogot gyakorol a tankerileti kozpontok tankerdileti igazgatoi tekintetében,

dijat, kitiintetést alapithat az orszdgos vagy nemzetkozi jelent6ségli eseményeken kiemelkedd teljesitményt
nyujtod, szakképz intézményi tanuldk jutalmazasa, elismerése céljabdl,

felkéri a Szakképzési Innovacios Tanacs elnokét és tagjait,

elldtja a feln6ttképzésrdl sz616 2013. évi LXXVII. térvényben (a tovabbiakban: Fktv.) és a Kormany tagjainak
feladat- és hataskorérél szol6 kormanyrendeletben a feln6ttképzés tekintetében a Kormany agazatért felelds
tagja szdamara meghatdrozott feladatokat,

gyakorolja az oktatasi jogok biztosa feletti munkaltatéi jogokat,

kinevezi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos kotelezettségek végrehajtdsara a biztonsagi vezetét,
tovabba az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelés személyt.

A miniszter gyakorolja a tulajdonosi, alapitoi, felligyeleti, kozrem(ikddéi jogokat a jogszabaly vagy megallapodas

alapjan a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé gazdasagi tarsasagok, valamint a minisztérium alapitéi

joggyakorlasa ald tartozé alapitvanyok, kdzalapitvanyok felett.
A miniszter a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetéjeként gyakorolja és elldtja a jogszabalyban részére
meghatarozott hataskoroket és feladatokat.
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4.8

5.§

6.8

)

A miniszter — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — az e Szabalyzatban foglalt minisztériumi iranyitasi rendtdl,
valamint a héttérintézményi irdnyitési, fellgyeleti, tovabba tulajdonosi, alapitéi joggyakorlasi rendtél irdsbeli
utasitasaval eltérhet, illetve az irdnyitasi jogkoroket és az ezek gyakorlasa kdrében torténd kiadmanyozast magahoz
vonhatja.

A miniszter irdnyitja

a) a kozigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

<) a felséoktatasért felelés allamtitkar,

d) a kozoktatasért felel6s allamtitkar,

e) a szakképzésért, feln6ttkori tanuldsért és ifjusagpolitikaért felel8s allamtitkar,
f) a kora gyermekkori jollétért felel6s allamtitkar,

g) a Miniszteri Kabinet vezet6jének (a tovabbiakban: miniszter kabinetfénoke),
h) a miniszter kabinetfénoke utjan

ha) aTarsadalmi Parbeszédért és Részvételért Felel6s Féosztaly vezetdje,
hb) a Kommunikacids Féosztaly vezetéje,

i) a miniszteri biztos

tevékenységét.

A miniszter felligyeli az oktatési jogok biztosa és az Oktatdsi Jogok Biztosanak Hivatala tevékenységét.

A miniszter iranyitja

a) a Klebelsberg Kézpont,

b) az Oktatési Hivatal,

c) a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal

tevékenységét.

A miniszter gyakorolja a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem feletti fenntartéi joggyakorlassal és egyéb, a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem tekintetében jogszabalyban meghatarozott jogkor vagy feladat tekintetében a Kormany
kozigazgatas-fejlesztésért felelés tagja szamara meghatarozott miniszteri hataskoroket.

A miniszter munkdjanak és feladatainak elladtdsa érdekében kabinet és titkarsag makodik.

A minisztert akaddlyoztatdsa vagy tévolléte esetén - a kormanyzati igazgatasrdl szél6 2018. évi CXXV. térvény

(a tovabbiakban: Kit.) 21. §-dban meghatarozott rendelkezéseknek megfeleléen - jogszabaly, korméanyhatérozat

vagy e Szabdlyzat eltér6 rendelkezése hidnydban, a miniszter utasitasai szerint eljdrva a miniszter altaldnos

helyettesitését ellatva, valamint az Orszaggydlés munkajaval Osszefiiggd miniszteri hataskorok tekintetében

a parlamenti dllamtitkar helyettesiti.

A miniszter a parlamenti dllamtitkart miniszterhelyettesnek jeloli ki.

A miniszter és a parlamenti dllamtitkar egyidejl akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén, a miniszter irdnymutatasa

szerint eljarva a minisztert

a) a felséoktatassal 6sszefliggé miniszteri hataskorok tekintetében a felséoktatasért felelés allamtitkar;

b) a kozoktatassal 6sszefliggé miniszteri hatdskorok tekintetében a kozoktatasért felelés allamtitkar;

c) a szakképzéssel, felnéttkori tanulassal és ifjisagpolitikdval 0sszefliggd miniszteri hataskorok tekintetében
a szakképzésért, felnSttkori tanulasért és ifjusagpolitikaért felelés allamtitkar;

d) a kora gyermekkori jolléttel 6sszefliggé miniszteri hataskorok tekintetében a kora gyermekkori jollétért
felel6s allamtitkar;

e) a nemzetkdzi és eurdpai uniods Ugyekkel 6sszefliggd miniszteri hataskorok tekintetében a teriletért felel6s
politikai vagy szakmai felsévezeté, az adott esemény vagy gy szintjének megfelelen;

f) a miniszter 6. fliggelék szerinti munkaltatoi jogainak gyakorlasa soran — a (4) bekezdés c) pontjaban foglalt
Ugyek kivételével - a kdzigazgatasi allamtitkar

helyettesiti.

A miniszter nem helyettesithetd
a) a miniszteri rendelet, a miniszter altal kiadott normativ utasitas, illetve a mas miniszternek a miniszterrel
egyetértésben kiadando rendeletéhez adott egyetértési nyilatkozat aldirdsaban,
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7.8

8.§

b) a miniszter iranyitasa, fenntartdi joggyakorlasa alatt mikodé intézmény
ba) alapitasaval, atalakitasaval, megsziintetésével,
bb) szervezeti és muUkodési szabdlyzatdnak kiaddsdval, modositasaval - a kozépirdnyitd szerv
kozremukodésével irdnyitott szervek kivételével -
kapcsolatos dontések meghozatalaban,
<) a miniszter 6. fliggelék I. alcimében foglalt tablazat 1., 2. pontja, valamint Il. alcimében foglalt tdblazat 1., 2.,
4. pontja szerinti munkaltatéi jogainak gyakorlasa soran,
d) a Magyarorszag allami kitlintetéseinek adomanyozasara a miniszterelnoknek adott javaslat megtétele
tekintetében,
e) a miniszterelndoknek és a kdztarsasagi elndknek cimzett ligyiratok aldirdsdban,
f) a miniszter altal adomanyozhato elismerés oklevelének alairdsaban.
A minisztert akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Kormany Ulésén a parlamenti dllamtitkar, egyidejd
akadalyoztatasuk vagy tavollétik esetén a miniszter altal egyedileg kijel6lt llamtitkar helyettesiti.
A miniszter az Orszaggyllés munkdjaval 0Osszefliggd miniszteri hataskorok gyakorlasa tekintetében
- az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen — egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelolheti.

4. A kozigazgatasi allamtitkar

A kozigazgatdsi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a Kit. 25. §
(1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozé kormanytisztviselék, politikai szolgalati jogviszonyban
allé személyek és felsGvezetdk feletti igazgatasi iranyitas gyakorlasaval 6sszefliggd — hataskoroket.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Kit. 4. §-4ban meghatarozott irdnyitasi jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a minisztérium allomanyaba tartozé foglalkoztatottak felett a minisztérium
kdzszolgalati szabalyzataban foglaltak szerint,

b) a miniszternek alairas céljabdl torténd felterjesztés el6tt jovahagyja a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezetét,

<) dontések, jogszabdlyok, szabdlyzatok, valamint intézkedések kiaddsét kezdeményezheti az arra jogosult
vezeténél,

d) gondoskodik az alarendeltségébe tartozd helyettes allamtitkarok, illetve szervezeti egységek tekintetében
a miniszter, dllamtitkar irdnyitasi jogkorében hozott dontéseinek végrehajtasardl, valamint a szakmatertlettdl
fuggetlen kozigazgatédsi koordinacids kérdésekben a helyettes allamtitkdrokat kozvetlenil irdnyitja és

ellenérzi,

e) az illetékes allamtitkdr utjan kezdeményezi a nem kézvetlen aldrendeltségébe tartozé helyettes allamtitkarok
szakmai irdnyitasi jogkorébe tartoz6 dontések meghozataldt, azok végrehajtasanak ellenbrzését,

f) jovdhagyja az Oktatdsi és Gyermekugyi Minisztérium igazgatdsa cim gazdalkoddséra vonatkozd belsd

szabdlyzatokat,
g) jovahagyja a fejezeti kezelést és kdzponti kezelés(i elSirdnyzatok szamviteli politikajat,
h) jovahagyja az Oktatasi és Gyermekiigyi Minisztérium igazgatasa cim, a fejezeti kezelésl elGiranyzatok és
a kozponti kezelés( el6iranyzatok elemi kdltségvetéseit és az éves koltségvetési beszamolait.
A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a minisztérium egységes szempontok alapjan torténd jogszabaly-el6készitési
tevékenységét és a kdzigazgatasi feladatok ellatasat.

A kozigazgatési dllamtitkdr a minisztériumi szervezeti egységek Osszehangolt miikddésével kapcsolatos

feladatkorében

a) el6késziti a minisztérium szervezeti és mikoddési szabalyzatat,

b) javaslatot tesz a minisztérium jogalkotasi, illetve intézményi munkatervére, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri a jogalkotasi, illetve intézményi munkatervi feladatok teljesitését, tovabba 6sszehangolja
a miniszter Kormany munkatervéhez tett javaslatainak az el6készitését,

<) ellenérzi a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, a jogalkotasi, illetve intézményi
munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatérozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében el6irt hataridés feladatokat, és ellenérzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tdjékoztatja a minisztériumi vezetdket,
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e)

m)

nyomon koveti a minisztérium beszerzési és kozbeszerzési terveinek Osszeallitasat, folyamatosan
figyelemmel kiséri azok teljesitését,

felel6s a minisztérium utazasi és fogadasi tervének 6sszedllitdsdért és annak érdemi nyomon kovetéséért,
segiti a miniszteri biztos munkajat, ahhoz jogi, igazgatasi, szervezési tamogatast nyujt,

a feladatelldtdshoz sziikséges korményzati és minisztériumi vezetdi dontésekrdl rendszeresen tajékoztatja
a helyettes allamtitkarokat és az 6nallé szervezeti egységek vezetdit,

felel a kormdnyzati dontés-el6készités keretében a mas szervektdl beérkezd el6terjesztések, jelentések,
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok tervezetei észrevételezésének és véleményezésének
0sszehangoldsaért, ellendrzi az észrevételezési és véleményezési hataridék megtartasat,

felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyiiléssel, kabinetek tléseivel, valamint a kdzigazgatasi
allamtitkari értekezlettel kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért,

koordindlja azoknak a munkacsoportoknak a miikodését, amelynek vezetésével a miniszter normativ
utasitdsban megbizta,

felelés a minisztérium és a Kozbeszerzési és Ellatasi FOigazgatdésdg (a tovabbiakban: KEF) kozotti
kapcsolattartasért és ennek keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért,

koordindlja a Digitdlis Jolét Programban a minisztérium szakpolitikai felel6sségébe tartozé feladatok
el6készitését, megvalodsitasat és nyomon kdvetését.

A kozigazgatasi allamtitkdr a minisztériumi szervezeti egységek tevékenységéhez kapcsolddd igazgatasi
feladatkorében

a)

meghatdrozza a mukodés pénzigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, Ugyintézés és
iratkezelés, valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartésat,

folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti Ugyei és a szervezet mikddése
0sszhangban van-e a belsé szabdlyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjével,

koordindlja a személyzeti igyek intézését, felel6s a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért,

a vonatkozo jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, létszam-, bér-
és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

koordinalja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentécids
tevékenységeket,

koordindlja a kilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tdmogatdsok
felhasznélasanak folyamatat,

a tobb agazatot érint6 kérdésben ellatja a szakpolitikai felelési feladatokat,

koordinalja a 2028-2035 kozotti pénziigyi id6szak és az EGT-Norvég Il. pénziigyi id6szak tervezésének feladatait,
figyelemmel kiséri a minisztérium hivatalos statisztikai tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a)

b)

4]

d)

a kormanyzati dontés-elGkészitéssel Osszefliggd feladatkorben részt vesz a kozigazgatasi allamtitkari
értekezleten,

biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informacidk, hattéranyagok észszerli id6ben torténd
Osszeallitasat, valamint a miniszteri dontésekbél eredé feladatok megvaldsulasat,

a jogszabalyban eldirt esetekben tajékoztatja a kormanyzati személyligyi igazgatasra kijel6lt szerv vezetéjét
a vezet6i allashely betoltésére javasolt személyrdl,

a gazdasdgi tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak rendjérél szl utasitasban foglaltak
szerint gyakorolja a hataskorébe tartozé tulajdonosi jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkdr gondoskodik a minisztérium minden szintjén érvényesilé belsé kontrollrendszer
kialakitasarél, mukodtetésérdl, fejlesztésérdl, ennek keretében a belsé ellenérzés megfelelé mukodtetésérdl,
tovabba a kilsé ellen6rzések koordinaciojarol.

A kozigazgatdsi allamtitkar gyakorolja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

sz6l6 kormanyrendeletben

a) a miniszterhez,

b) a miniszterhez mint a fejezetet irdnyitd szerv vezetéjéhez,

<) a miniszterhez mint a koltségvetési szerv vezet6jéhez

telepitett jogkoroket.

A kozigazgatasi allamtitkdr mint a minisztérium hivatali szervezetének vezetdje gondoskodik

a) a minisztériumi szervezet a rd vonatkoz6 szabdlyoknak, a miniszter és a Kormany altal meghatérozott

célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé mikodtetésérdl (integritas),



1650

HIVATALOS ERTESITO - 2026. évi40.szam

10.§

12.8

13.8

14.8

b) a szervezet integritdsanak biztositaséra iranyuld, a belsé kontrollrendszerbe illeszkedé vezetési és irdnyitasi
rendszer kialakitasardl és mikodtetésérdl (integritasiranyitasi rendszer),

c) az integritas tanacsado kijelolésérdl és tevékenysége irdnyitasardl,

d) a szervezet mukodésével Osszefliggd visszaélésekre, szabalytalansdgokra és korrupcids kockazatokra
vonatkozé bejelentések fogaddsat és kivizsgaldsat mikodteté mechanizmusrdl,

e) a minisztériumban foglalkoztatott vagy szolgaltatasi szerz6dés keretében alkalmazott adatvédelmi tisztviseld
kijelolésérél a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil helyezésérél szélo,
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (dltaldnos adatvédelmi rendelet)
(a tovabbiakban: GDPR) 37. cikk (6) bekezdése alapjan.

A kozigazgatasi allamtitkdr iranyitja

a) a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) a gazdasagi helyettes allamtitkar,

c) az eurdpai unids és nemzetkozi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,
d) a Belsd Ellenérzési Féosztaly vezetdjének,

e) a Szakteriileti Igazgatasi és Dontéstamogatod Féosztaly vezetdjének,
f) a Személyiigyi Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.
A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezet&jének tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkdrt - ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jar el — a (2) bekezdésben foglalt
kivétellel akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a jogi és koordinacios Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar,
egyuttes tavollétiik vagy akadalyoztatasuk esetén a gazdasagi helyettes allamtitkar helyettesiti.

A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az dllamhéztartasért felel6s miniszterrel,
a minisztérium gazdaséagi lgyei tekintetében valé kapcsolattartas sordn, illetve az e melléklet 9. § (5) bekezdése
szerinti jogkorok tekintetében a gazdasagi helyettes dllamtitkar helyettesiti.

5. Az allamtitkarok
5.1. Altaldnos rendelkezések

A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,
b) felsGoktatasért felelds allamtitkar,
(@) kozoktatasért felel6s allamtitkar,

d) szakképzésért, felnéttkori tanulasért és ifjusagpolitikaért felelés allamtitkar,
e) kora gyermekkori jollétért felelSs allamtitkar
mikodik.

Az allamtitkar
1. az e Szabalyzatban meghatdrozott helyettes allamtitkarok, valamint féosztalyok tekintetében szakmai,
politikai iranyitasi feladatkoriikben eljarva gyakorolja a Kit. 4. §-a szerinti hataskoroket, amely hataskorikben

a) részt vesz az 4gazat szakmai, politikai és fejlesztéspolitikai elveinek és stratégidinak
meghatarozasaban,

b) eljar az 4gazat szakpolitikai Ggyeiben, meghozza a miniszteri dontést nem igényl6 szakpolitikai
dontéseket, szlikség esetén kdzvetleniil intézkedik vagy a miniszternél intézkedést kezdeményez,

c) elldtia az agazat szakpolitikai felel6si és konstrukciofelelGsi feladatait, a Helyredllitasi és
Ellenalloképességi Terv megvaldsitasdval és elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,

d) részt vesz a 2028-2035 kozotti pénzigyi idészak és az EGT-Norvég Il. pénziligyi idészak
tervezésében,

e) 4gazata vonatkozasaban el6segiti a relevans feljogosito feltételek teljesitését,
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No v AW

10.
11.
12.
13.

14.
15.

f) a miniszternek alairds céljabol torténd felterjesztés el6tt jovahagyja a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezetét,
9) az allamhaztartasért felelés miniszter éltal kiadott, tervezési korirattal 6sszhangban, meghatérozza

az agazati koltségvetési javaslat kidolgozasanak alapelveit, és a gazdasagi helyettes allamtitkar
altal meghatarozott formai és tartalmi kdvetelmények figyelembevételével irdnyitja az agazati
koltségvetés tervezésének, a koltségvetés végrehajtdsanak és a koltségvetési beszamold
elkészitésének feladatait, tovabba gondoskodik a koltségvetési tervjavaslatok szakmai tartalmanak
meghatarozasarél, az egyes szakmai programok szdmszaki megalapozésarol,

h) részt vesz az 4gazattal kapcsolatos eurépai uniés és nemzetkozi feladatok elldtasaban,

i) részt vesz az 4gazati jogszabalyok szakmai el6készitésében, illetve a kozvetlen irdnyitasuk ala
tartozo szervezeti egységek tekintetében gondoskodik a feladat ellatasardl,

j) a gazdasagi helyettes allamtitkarral egylttmikodve, a kormanyzati kozéptavu tervezésben

jovahagyott tervszamok figyelembevételével kialakitja az d4gazati gazdasagi és gazdalkodasi
stratégiat, kidolgozza a K6zgazdasagi Féosztaly elemzéseihez sziikséges szakmai tartalmat,

k) felel az dgazatéba tartozé koltségvetési forrasok hatékony felhasznalasaért, biztositja a felhasznalt
forrasok jog- és id6szer( elkoltését, gondoskodik az éltala kezdeményezett visszterhes és egyéb
szerz6dések megalapozottsdgarol és szakmai tartalmanak kidolgozasardl, azokban a célszerliség
elvének megjelenitésérdl,

) dontési javaslattal kezdeményezi az dgazatdban az egyedi tamogatéi dontések meghozatalat,
el6késziti a tdmogatasi szerz6dések tervezetét, az agazatdba tartozd allami tdmogatds teriletén
projektmenedzsment tevékenységet folytat, el6késziti a palyazati kiirdsokat, kapcsolatot tart
a kedvezményezettekkel,

m) elvégzi a szakteriilete kezdeményezésére nyujtott dllami tdmogatdsok szakmai és pénzigyi
elszdmolasanak ellenérzését,
n) gondoskodik szakpolitikdjuk kidolgozdsa és végrehajtdsa soran a tarsadalmi felzarkdzasi

szempontok érvényesitésérdl,
intézi a miniszter altal szamara meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoz ki, kialakitja és képviseli a minisztériumi allaspontot,
dgazatat érintéen sziikség esetén javaslatot tesz operativ program tartalmara, moédositaséra,
a miniszter utasitasainak megfelelen ellatja a minisztérium sajtéképviseletét,
javaslatot tesz a minisztérium jogalkotasi, illetve intézményi munkatervének f6 célkitlizéseire és tartalmara,
kozremUikodik a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasaban és azok végrehajtasaban,
a miniszter utasitasainak megfeleléen részt vesz az érdekegyeztetésben és a miniszter altal meghatarozott
minisztériumkozi bizottsagok munkdjaban,
javaslatot tesz a miniszter szdmara stratégiai partnerségi megallapodasok megkotésére,
javaslatot tesz a minisztériumi szervezet kialakitasara és modositaséra,
javaslatot tesz a miniszter szamadra dijak, kitiintetések adoményozasara,
a parlamenti dllamtitkar megkeresésére soron kiviil tajékoztatast ad parlamenti tigyekben,
elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter allando vagy eseti jelleggel megbizza,
elézetesen egyeztet azzal az allamtitkarral, akinek a hataskorét érintik a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok (a tovabbiakban: kormanyhivatalok) szakmai irdnyitdsa keretében kiadott utasitdsok,
korlevelek és egyéb intézkedések,
irdsban tdjékoztatja a minisztert — napi bontasban — a kovetkezd heti dllamtitkari programjairdl,
koordindlja az &gazatot érinté ellenérzési vizsgalatokat [Allami Szamvevészék (a tovébbiakban: ASZ),
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: KEHI), belsé ellenérzés], ezek vonatkozasdban nyilvantartast
vezet, valamint nyomon koveti az ellendérzési jelentésekben szerepld javaslatok és az intézkedési tervi
feladatok végrehajtasat,
egylttmikodik a kozigazgatasi dllamtitkdrral a minisztérium belsé kontrollrendszerének kialakitdsaban
és mukodtetésében, valamint a belsé kontrollrendszer alrendszerét képzé integritdsirdnyitasi rendszer
kialakitdsdban és mikodtetésében, tovabbad a szakteriilete tekintetében gyakorolja az allamigazgatasi
szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl szé16 50/2013. (Il 25.)
Korm. rendelet szerinti, az integritds tanacsadé kijeloléséhez és a kijel6lés visszavonasdhoz kapcsolédodan
a miniszterhez mint a felettes szerv vezet&jéhez telepitett el6zetes, irasbeli egyetértési jogkort.
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15.8§

16.§

17.§

18.§

19.8§

5.2. A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti allamtitkar

a) miniszterhelyettesként ellatja a miniszter altalanos helyettesitését,

b) eljar a feladatkorébe tartozo tigyekben, valamint — jogszabaly vagy kdzjogi szervezetszabélyozé eszkoz eltérd
rendelkezése hianydban — a minisztert helyettesité feladatkorével 6sszefiiggd, illetve a miniszter altal ra
atruhazott tigyekben,

<) gondoskodik a minisztérium orszaggylési munkajanak szervezésérél és sszehangolasardl, az Orszaggy(ilés,
a partok képvisel6csoportjai, a partokhoz nem tartozé képviselék és a minisztérium kozotti informacios
Osszekottetésrdl,

d) kozremUkodik a minisztériumhoz tartozé dagazatok f6 szakmai, politikai elveinek és stratégidinak

meghatarozasaban,

e) a miniszter 4ltal kijelolt Ugyekben elldtja a minisztériumhoz tartozé &gazatok kozotti koordinacios
feladatokat,

f) koordindlja a minisztérium OrszaggyUléssel kapcsolatos feladatainak ellatasat,

g) intézkedést kezdeményezhet az édllamtitkarokndl, illetve akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a helyettes

allamtitkaroknal.
A parlamenti allamtitkar kdzvetlendl irdnyitja a Parlamenti Féosztaly vezet6jének tevékenységét.

A parlamenti allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag mukodik.
A parlamenti dllamtitkar irdnyitja a kabinetje vezet&jének (a tovdbbiakban: kabinetféndk) a tevékenységét.
A kabinetfénok irdnyitja a titkdrsag vezet6jének tevékenységét.

A parlamenti allamtitkdrt — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jar el — akadalyoztatdsa vagy tavolléte
esetén a minisztérium Orszaggylléssel kapcsolatos feladatainak ellatasaval kapcsolatban az adott szakteriletért
felel6s allamtitkar, altalanos tGigyekben a parlamenti allamtitkar kabinetfénoke vagy a Parlamenti Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

A parlamenti dllamtitkar helyettesitését — a minisztert helyettesit6é jogkore kivételével - a tisztség betoltetlensége
esetén a miniszter altal kijelolt felsévezet6 latja el.

5.3. Afels6oktatdsért felelGs dllamtitkdr

A felséoktatasért felelds allamtitkar

a) felel az dgazatot érint6 jogszabalyok szakmai el6készitéséért, mddositasuk kezdeményezéséért, illetve azok
végrehajtasaért, kozrem(ikddik a nemzetkozi targyalasokra el6terjesztendd anyagok el6készitésében,

b) felel6s a terilet tarcakdzi szakmai kapcsolatainak muiikodtetéséért és a tarsadalmi, valamint érdekképviseleti
szervezetekkel valé kapcsolattartasért,

c) kozremUkodik az illetékességébe tartozd ligyekben az dgazatokkal kapcsolatos hazai pélyazati tervezési
feladatokban,

d) gondoskodik az dgazati-szakmai stratégiak el6készitésérdl,

e) felterjeszti a miniszter részére a tdmogatasra javasolt projekteket,

f) irdnyitja az dgazatot érinté végrehajtasi feladatok ellatasat, koordinalja és felligyeli a tdamogatoéi okiratokban
és szerz6désekben foglalt atfogo és konkrét célok megvalosulasat,

a) a hataskorrel rendelkezé minisztériummal egylttmikodve részt vesz a Kormany felséoktatasi

h) szakmai, politikai irdnyitast gyakorol

ha) a tarsadalmi esélyegyenléség fels6oktatdsban valo érvényesitése,

hb) a felsGoktatdsi agazat mukodése, az eurdpai unids és nemzetkdzi Ugyekért felelds helyettes
allamtitkarral egytittmikodve a hazai és eurdpai unios forrdsokbdl torténd fejlesztése,

hc) a fels6oktatasi, valamint az dgazati koltségvetési, gazdasagi stratégia tervezése,

hd) a felsGoktatasi dgazat teriiletén a nemzetkozi két- és tobboldali kapcsolatok és az eurdpai unids

tagsaggal, valamint az UNESCO-ban betoltott tagsaggal 6sszefliiggd szakmai feladatok,
he) a kulfoldi oklevelek és szakképzettségek elismerése,
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20.§

22.§

23.§

hf) a nemzeti fels6oktatas,
hg) a minisztérium irdnyitasa ald tartozé allami felséoktatasi intézmények fenntartoi irdnyitasabdl eredd
feladatok koordinalasa,
hh) a fels6oktatasi torvényességi felligyeleti, torvényességi ellenérzési és a felsdoktatdsi dgazatot érintd
személyugyi javaslatokkal kapcsolatos dontések elékészitése,
hi) a felséoktatasban a kozalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefligg6 igazgatasi feladatok ellatasa,
hj) a kiilhoni magyarok felséoktatasa
tekintetében,
i) felel az allam &ltal létrehozott kozfeladatot elldtd kozérdekl vagyonkezel§ alapitvanyokkal és
a fenntartadsukban miikodo felséoktatasi intézményekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért,
j) felel a 9. pont szerinti vagyonkezel6i alapitvany alapitdi jogainak gyakorlasa korébe tartozé Ugyekért,

kilonésen az alapitvanyi alapitdi okirat, az alapitvany felligyel6bizottsaga Ugyrendjének, befektetési
szabdlyzatdnak, valamint az alapitéi jogok gyakorléjanak jévahagydsat igénylé egyéb alapitvanyi
dokumentumok jévédhagyasra elékészitéséért,

k) dont - a Kormany adott dgazatért felel8s tagjanak egyetértésével — a felséoktatasi intézménnyel kdzésen
kidolgozott technikumi szakmai programok alapjan szervezett évfolyamok engedélyezésérél,
)} eljar a képzés nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéséglivé mindsitésének feltételeivel, eljarasaval,

madjaval és az egylttmikodési megéllapodasokkal kapcsolatos tigykorokben.

A felséoktatasért felelés allamtitkdr elldtjia a kovetkezé - a felsGoktatas-politikai dontések meghozatala
szempontjabdl illetékességgel rendelkez6 - testiletekkel kapcsolatos, jogszabdlyban vagy kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdz utjdn meghatarozott miniszteri feladatokat:

a) Kulhoni Magyar Oktatdsi Tandcs,

b) FelsGoktatasi Kerekasztal,

Q Fels6oktatasi Erdekegyeztet6 Tanacs.

A felséoktatasért felelds allamtitkar jogszabaly felhatalmazésa alapjan kdzremUikodik az iranyitdi, feliigyeleti jogok
gyakorlasaban, illetve kapcsolatot tart

a) a felséoktatasi intézmények rektoraival, kancellarjaival,

b) a Magyar Rektori Konferenciaval,

<) a Magyar Felséoktatési Akkreditacids Bizottsaggal,

d) a Klebelsberg Kozponttal,

e) a Magyar Tudomanyos Akadémiaval,

f) az Oktatasi Hivatallal, valamint

a) az Orszagos Doktori Tanaccsal.

A fels6oktatasért felelds allamtitkar iranyitja

a) a fels6oktatasi stratégidért felel6s helyettes allamtitkar,
b) a felséoktatési képzésekért felelds helyettes allamtitkar
tevékenységét.

A felséoktatasért felelGs allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag mikodik.
A fels6oktatasért felelés allamtitkar irdnyitja a kabinetfénok tevékenységét. A kabinetfénok irdnyitja a titkarsag
vezetbjének tevékenységét.

A felsGoktatasért felelds allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatasa vagy
tavolléte esetén

a) a felséoktatasi képzésekért felelds helyettes allamtitkar,

b) altaldnos, illetve egyéb allamtitkari hatdskorok tekintetében a kabinetféndk helyettesiti.

A felsGoktatasért felel6s allamtitkar hataskorét a tisztség betoltetlensége esetén a miniszter altal kijelolt felsévezetd
gyakorolja.
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24.§

25.8§

26.8§

5.4. A kozoktatdsért felels dllamtitkdr

A kozoktatdsért felelés allamtitkar szakmai, politikai irdnyitast gyakorol

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.

a nemzeti kozoktatas,

- az évodai nevelés kivételével — a nemzeti kozoktatas tankonyvellatasa,

- az alapfokd nevelés-oktatas elsé évfolyaman kezd6dé és a negyedik évfolyam végéig tartd alsé tagozat
tekintetében a kora gyermekkori jollétért felelés allamtitkdr bevonasaval — a kozoktatasban folyd szakmai
nevelés és oktatds,

a fels6oktatasért felelés allamtitkarral, a szakképzésért, felnéttkori tanuldsért és ifjusagpolitikdért felelés
allamtitkarral és a kora gyermekkori jollétért felelds allamtitkarral egyiittm(ikddve az oktatdsi nyilvantartasok
mukodtetése,

a kora gyermekkori jollétért felel6s allamtitkarral egylttmikodve a Koézoktatds Informaciés Rendszere
oktatasszakmai fejlesztési koncepcioja,

az esélyegyenl8ség és a kiilonleges banasmod kdzoktatdsban valo érvényesitése,

a kozoktatdsi dgazat mikodése, az eurdpai unids és nemzetkozi ligyekért felelds helyettes dllamtitkarral
egyluttmikodve a hazai és eurdpai unios forrdsokbdl torténd fejlesztése,

a kozoktatasi agazati koltségvetési, gazdasagi stratégia tervezése,

a kozoktatasi agazat terliletén - az eurdpai unids és nemzetkdzi tUgyekért felelés helyettes allamtitkarral
egylttmikodve — a nemzetkozi két- és toébboldalt kapcsolatok és az eurdpai unids tagsaggal 6sszefiiggd
szakmai feladatok,

a tankerileti kozpontok altal fenntartott kdzoktatasi intézményekkel kapcsolatos egyes irdnyitasi feladatok
ellatasa,

a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal 6sszefligg6 feladatok,

a kalhoni kézoktatassal kapcsolatos feladatok,

a tehetségliggyel kapcsolatos feladatok,

a Nemzeti Tehetség Programmal 0sszefligg6 feladatok,

a kdzoktatdsi modernizécio stratégidjdnak kidolgozasa, implementacidja, a szakmai keretek megteremtésével
kapcsolatos feladatok,

a pedagdgiai és intézményi innovacids programokkal 6sszefliggé feladatok,

a gyermekkdzpontu oktatési rendszer megteremtésével és mikoddtetésével kapcsolatos feladatok,

a pedagoégushivatas megujitasaval, a jovéallé pedagdgus szakma megteremtésével kapcsolatos feladatok

tekintetében.

A kozoktatasért felelés allamtitkar ellatja a kovetkezd - az oktataspolitikai dontések meghozatala szempontjabdl
illetékességgel rendelkezd - testliletekkel kapcsolatos, jogszabalyban vagy kozjogi szervezetszabdlyozé eszkoz
utjan meghatdrozott miniszteri feladatokat:

a)
b)
)

)
)
f)

m Qo n

Orszagos Kozoktatasi Tandcs,

Kézoktatasi Erdekegyeztetd Tandcs,
Orszagos Nemzetiségi Tandcs,

Nemzeti Pedagdgus Kar,
Kozoktatas-stratégiai Kerekasztal,

Nemzeti Tehetséguigyi Koordinéciés Férum.

A kozoktatdsért felel6s allamtitkdr a kozoktatdsi feladatok tekintetében jogszabdly felhatalmazasa alapjan
kozremUiikodik

a)
b)

az Oktatasi Hivatallal és
a Klebelsberg Kdzponttal

kapcsolatos irdnyitasi jogok gyakorlaséban.

A kozoktatdsért felelés allamtitkar irdnyitja

a)
b)

a kozoktatas iranyitasaért felelds helyettes allamtitkar és
a pedagdgiai innovacioért felelés helyettes allamtitkar

tevékenységét.
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27.8

28.§

29.§

30.§

(1) A kozoktatasért felel6s allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag mukodik.
(2) A kozoktatasért felelds dllamtitkdr iranyitja a kabinetfénok tevékenységét.
(3) A kabinetfénok irdnyitja a titkarsag vezetéjének tevékenységét.

A kozoktatdsért felels allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el - akadélyoztatasa vagy
tavolléte esetén

a) a kozoktatas irdnyitasaért felel6s helyettes allamtitkar,

b) a kozoktatasért iranyitasaért felelés helyettes allamtitkar akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a pedagogiai
innovacidért felelés helyettes allamtitkar,

c) az a) és b) pontban meghatdrozott allami vezeték akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kozoktatasért
felel6s allamtitkar kabinetfénoke

helyettesiti.

A kozoktatasért felelés allamtitkar az 6vodai neveléssel és a pedagdgiai szakszolgalatokkal kapcsolatos szabalyozas
tekintetében egylttmUkodik a kora gyermekkori jollétért felelds allamtitkarral.

5.5. A szakképzésért, felnéttkori tanuldsért és ifjusdgpolitikaért felelés dllamtitkdr

(1) A szakképzésért, felnGttkori tanuldsért és ifjisagpolitikaért felelds allamtitkar

1.

felel az agazatot érint6 jogszabalyok szakmai el6készitéséért, modositasuk kezdeményezéséért, illetve azok
végrehajtasaért, kozremkodik a nemzetkozi targyaldsokra elterjesztendd anyagok el6készitésében,

felel6s a terilet tarcakozi szakmai kapcsolatainak miikodtetéséért és a tarsadalmi, valamint érdekképviseleti
szervezetekkel valé kapcsolattartasért,

kdzremiikodik az illetékességébe tartozd lgyekben az dgazatokkal kapcsolatos hazai palydzati tervezési
feladatokban,

gondoskodik az dgazati-szakmai stratégiak el6készitésérdl,

felterjeszti a miniszter részére a tamogatasra javasolt projekteket,

irdnyitja az dgazatot érinté végrehajtasi feladatok ellatasat, koordinalja és felligyeli a tdamogatoéi okiratokban
és szerzédésekben foglalt atfogo és konkrét célok megvalosulasat,

a hataskorrel rendelkezd minisztériummal egylttmikodve részt vesz a Kormany szakképzési, felnéttkori
tanulasi, ifjusagpolitikai és az onkéntesség szakpolitikai teriiletét érinté koncepciodinak, stratégidinak és
programjainak kialakitasaban,

szakmai, politikai irdnyitast gyakorol

a) az dgazati koltségvetési, gazdasagi stratégia tervezése,

b) a szakképzettségek elismerése

tekintetében,

irdnyitjia a feln6ttképzési szakteriiletnek a felnSttképzési szakért6i tevékenységgel, az egész életen at
tarté tanulassal, az egész életen 4t tartd palyaorientacio és palyatanacsadas rendszerének fejlesztésével,
a munkaerdpiaci el6rejelz6 rendszerrel és a palyakdvetéssel, az egyéni tanuldsi szamla rendszerével, valamint
a mikrotanusitvanyok hazai keretrendszerével kapcsolatos munkajat,

felel az egész életen at tartd pélyaorientacié és pdlyatandcsadas szakpolitikai rendszerének fejlesztéséért,
a koznevelés, a szakképzés, a fels6oktatds, a felnGttképzés és a foglalkoztatdsi szolgéltatasok kozotti
egylttmiikodés elé6mozditasaért,

gondoskodik a palyavalasztast, pdlyamoddositast és karrierépitést tdmogatd nemzeti informécids
és tandcsadasi rendszerek fejlesztésérdl, miikodtetésiik szakpolitikai koordinaciéjarél, valamint
a palyaorientacios szolgaltatasok minéségfejlesztésérdl,

képviseli a minisztériumot a szakképzéssel, felnGttkori tanulassal, ifjisagpolitikaval és az Onkéntesség
szakpolitikai terlletével kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel torténé egyeztetéseken
(minisztériumok, gazdasagi kamara, kormanyhivatal stb.),

koordindlja a nem formadlis és informalis tanulds sordn megszerzett kompetencidk azonositasaval,
értékelésével és elismerésével kapcsolatos szakpolitikai feladatokat,

irdnyitja és tdmogatja a felnéttképzésért felel6s miniszter torvény szerinti feladatainak ellatasét, illetve
kozremUkodik a miniszter felnéttképzési és a felnGttképzési célu képzési tamogatasokkal 6sszefliggd
kormanyzati politikdjdval kapcsolatos feladatainak elldtasaban,
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34.§

15.  kijeloli az egyes eurdpai unids tarsfinanszirozasu felnéttképzési programok, a nemzetgazdasagi szempontbdl
kiemelt jelentéségl képzések palyaztatasdval kapcsolatos szakpolitikai feladatok koncepciondlis
irdnyait, tovabba kidolgozza a minisztériumnak az Fktv. hatdlya ald tartozé oktatds, képzés fejlesztésével
kapcsolatos feladatainak és a képzési tartalommal rendelkezé, a 2021-2027 eurdpai unidés programozasi
id6szak fejlesztéseinek irdnyét, az eurdpai unids és nemzetkozi ligyekért felelés helyettes éllamtitkarral
egyuttmukodve,

16.  eljar a képzés nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéséglivé mindsitésének feltételeivel, eljarasaval,
madjaval és az egylttmikodési megéllapodasokkal kapcsolatos tigykorokben,

17.  felelés a készségsziikségletek eldrejelzésével, elemzésével és a készségpolitika fejlesztésével kapcsolatos
feladatok 6sszehangolasaért, kiilonos tekintettel a zold és digitdlis atallds munkaerdpiaci hatdsaira,

18. elldtja a feln6ttképzési éllamigazgatédsi szerv szakmai iranyitdsaval, illetve felligyeletével kapcsolatos
feladatokat,

19.  szakmai, politikai iranyitast gyakorol az ifjusagpolitikai feladatok ellatasaban,

20.  koordinalja a hataron tuli fiatalokkal valé egytittmiikddés rendszerét,

21.  ellatja az onkéntesség szakpolitikai terliletével kapcsolatos feladatokat.

A szakképzésért, felnéttkori tanulasért és ifjisagpolitikéért felel@s allamtitkar elldtjia a Nemzeti Onkéntes Tanacs

elndki feladatait.

A szakképzésért, felnSttkori tanuldsért és ifjusagpolitikdért felelés allamtitkar jogszabdly felhatalmazasa alapjan

kozremUikodik az irdnyitoi, felligyeleti jogok gyakorlasaban, illetve kapcsolatot tart az Oktatasi Hivatallal.

A szakképzésért, felnSttkori tanuldsért és ifjisagpolitikaért felelds allamtitkar irdnyitja

a) a szakképzési, feln6ttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai stratégidkért és szabdlyozasért felel6s helyettes
allamtitkar, valamint

b) a szakképzési, feln6ttkori tanulasi és ifjusagpolitikai irdnyitasért felel6s helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A szakképzésért, felnGttkori tanuldsért és ifjusagpolitikaért felelés allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa
érdekében kabinet és titkarsag makodik.

A szakképzésért, felnSttkori tanuldsért és ifjusdgpolitikdért felelés allamtitkdr irdnyitja a kabinetfénok
tevékenységét. A kabinetfénok irdnyitja a titkarsag vezetdjének tevékenységét.

A szakképzésért, felnéttkori tanulasért és ifjusagpolitikaért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité

jogkorében jér el — akadélyoztatasa vagy tavolléte esetén

a) a szakképzési, feln6ttkori tanulasi és ifjusagpolitikai stratégidkért és szabalyozasért vald feleléssége korében
a szakképzési, feln6ttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai stratégidkért és szabdlyozasért felel6s helyettes
allamtitkar,

b) szakképzési, felnéttkori tanuldsi és ifjusdgpolitikai iranyitasért vald feleléssége korében a szakképzési,
felnéttkori tanulasi és ifjusagpolitikai iranyitasért felelés helyettes allamtitkar,

c) altalanos, illetve egyéb allamtitkari hataskorok tekintetében a kabinetfénok

helyettesiti.

A szakképzésért, felnGttkori tanuldsért és ifjusagpolitikaért felelés allamtitkar hataskorét a tisztség betéltetlensége

esetén a miniszter altal kijelolt felsévezet6 gyakorolja.

5.6. A kora gyermekkori jollétért felelSs dllamtitkdr

A kora gyermekkori jollétért felelds allamtitkar a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek ellatasaval kapcsolatos

feladatok vonatkozaséban

a) irdnyitja — az eurdpai unids és nemzetkozi helyettes allamtitkérral egylttmikodve — a kiemelt figyelmet
igénylé gyermekek ellatasat érinté nemzetkozi szervezetekben vald tagsagbodl ered6 kotelezettségekkel,
a nemzetkozi szakmai egytttmikodéssel 6sszefliggd dgazati feladatokat,

b) gondoskodik a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek ellatasat érinté jogszabalyok szakmai el6készitésérél,
maédositasuk kezdeményezésérd|, illetve azok végrehajtasardl,

) az illetékességébe tartozd tgyekben elldtja a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek ellatasat érinté hazai
palyézati tervezési feladatokat,
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35.8§

36.8

37.§

d) gondoskodik a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek elldtasat érinté &gazati-szakmai stratégiak
el6készitésérdl,

e) gondoskodik — a kdzoktatdsért felelds allamtitkarral egylttmiikodve — a pedagdgiai szakszolgalatokat érinté
jogszabalyok szakmai el6készitésérél, médositasuk kezdeményezésérd|, illetve azok végrehajtasarol,
f) felelés a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek ellatasét érinté stratégiai és koltségvetési intézkedések kdzotti

0sszhang kialakitasaért, tovabba intézkedik azok végrehajtasa érdekében,

g) kozremUikodik a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek elldtasat érinté informdcios rendszerrel 6sszefliggd
szakmai feladatok ellatasaban,

h) részt vesz az eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval megvaldsuld, a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek
ellatasat érintd fejlesztések programterveinek kialakitasaban,

i) kdzremikodik az Eurdpai Unid aktudlis pénziigyi idészakdra vonatkozéan a kiemelt figyelmet igényld
gyermekek ellatasat érinté feladatokkal kapcsolatos eurdpai unids pélyazati tevékenység elldtasaban,
az eurdpai uniods és nemzetkozi lgyekért felelds helyettes allamtitkarral egylUttmdkodve,

j) a hataskorébe tartozoé feladatok elékészitése kapcsdn — a Tarsadalmi Parbeszédért és Részvételért Felelds
Féosztély vezetdjével egyeztetve — gondoskodik a civil tdrsadalmi, szakmai kapcsolatok miikodtetésérdl.

A kora gyermekkori jollétért felel6s allamtitkar iranyitja

a) az 6vodai nevelésért felel6s helyettes allamtitkar,

b) a Gyermekek Napkozbeni Ellatasaért és Esélyndveléséért Felels Féosztaly vezetbjének,

<) a Kora Gyermekkori Intervencié Koordinacidjaért és Fejlesztéspolitikaért Felel6s Féosztaly vezetbjének,
d) a Kiemelt Figyelmet Igényld Gyermekek Ellatasaért Felelés Féosztély vezetdjének

tevékenységét.

A kora gyermekkori jollétért felel6s allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében kabinet és titkdrsag
mkodik.

A kora gyermekkori jollétért felel8s allamtitkdr iranyitja a kabinetfénok tevékenységét.

A kabinetfénok irdnyitja a titkdrsag vezet6jének tevékenységét.

A kora gyermekkori jollétért felelds allamtitkar a gyermekek napkozbeni elldtasaval kapcsolatos feladatok és a Biztos
Kezdet Gyerekhaz szolgéltatas vonatkozasaban a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szolé 90/2026. (V. 13.)
Korm. rendelet 128. § (1) bekezdés j) pontjaban és 149. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatok vonatkozasaban

a) felelés a Biztos Kezdet Gyerekhaz szolgaltatas tekintetében a minisztériumkozi kapcsolatok mikodtetéséért
és a mas szervezeti egységekkel valéd kapcsolattartdsért, a stratégiai és a koltségvetési intézkedések
kidolgozadsaban és a végrehajtds nyomon kovetésében torténd kozremiikodésért, ennek keretében
egylttmikodik a szocidlis és csalddlgyi miniszterrel a Biztos Kezdet Gyerekhdzba jaré gyermekek
fejlédésével kapcsolatos modszertan, mérések, értékelések és képzések kidolgozasdban, valamint
a végrehajtas nyomon kévetésében,

b) felelés a gyermekek napkdzbeni elldtdsa tekintetében a minisztériumkozi kapcsolatok mikodtetéséért
és a mas szervezeti egységekkel vald kapcsolattartasért, a stratégiai és a koltségvetési intézkedések
kidolgozasaban torténd kdzrem(ikddésért, tovabba azok végrehajtasaért,

<) gondoskodik a szocialis és csaladiigyi miniszterrel egylttmikodve a gyermekek napkdzbeni ellatasaval
kapcsolatos jogszabalyok szakmai el6készitésérél, modositasuk kezdeményezésérdl, illetve azok
végrehajtasarol,

d) a miniszter szakmai iranyité hataskorében eljar a Kincstar tekintetében,

e) kapcsolatot tart a feladatkorét érintd intézmények, szakmai szervezetek vezetéivel,

f) a hataskorébe tartozoé feladatok elékészitése kapcsdn — a Tarsadalmi Parbeszédért és Részvételért Felelds
Féosztély vezetdjével egyeztetve — gondoskodik a civil tdrsadalmi, szakmai kapcsolatok miikodtetésérdl,

g) gondoskodik a feladatkorét érinté eurdpai unids fejlesztéspolitikai stratégiai tervezés megvaldsulasardl,
az eurdpai unioés finanszirozasu projektek, programok és palydzatok szakmai megvaldsitdsdanak nyomon
kovetésérdl az eurdpai unios és nemzetkozi tigyekért felelds helyettes allamtitkarral egyilttmkodve.

A kora gyermekkori jollétért felel6s &llamtitkdr a kora gyermekkori intervenciéval kapcsolatos feladatok

vonatkozéaséban

a) koordinalja a kora gyermekkori intervencidhoz kapcsolédo, tobb tarcat, dgazatot, szakterlletet érintd
programok és koncepcidk kialakitasat és végrehajtasat,

b) gondoskodik a terliletet érint6 jogszabalyok szakmai el6készitésérdl, médositasuk kezdeményezésérdl, illetve
azok végrehajtasarol,
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) a hataskorébe tartozé feladatok elkészitése kapcsan — a Tarsadalmi Parbeszédért és Részvételért Felelds
Féosztély vezetdjével egyeztetve — gondoskodik a civil tdrsadalmi, szakmai kapcsolatok miikodtetésérdl,

d) gondoskodik a feladatkorét érinté eurdpai unids fejlesztéspolitikai stratégiai tervezés megvaldsulasardl,
az eurdpai uniods finanszirozasu projektek, programok és palydzatok szakmai megvalésitdsdanak nyomon
kovetésérdl az eurdpai unids és nemzetkozi lgyekért felelds helyettes allamtitkdrral egylttmkodve.

A kora gyermekkori jollétért felelds allamtitkar az 6vodai neveléssel kapcsolatos feladatok vonatkozasaban

a) irdnyitja — az eurdpai uniés és nemzetkozi helyettes allamtitkarral egyuttm(ikddve — az dvodai nevelést érintd
nemzetkdzi szervezetekben val6é tagsagbdl eredd kotelezettségekkel, a nemzetkdzi kdznevelési szakmai
egyluttmUikodéssel 6sszefliggd dgazati feladatokat,

b) gondoskodik — a kdzoktatasért felelés allamtitkarral egylttmikddve — az dvodai nevelést érintd jogszabalyok
szakmai el6készitésérél, médositasuk kezdeményezésérdl, illetve azok végrehajtasardl,

<) felel6s a szakteriilet minisztériumok kozotti szakmai kapcsolatainak miikodtetéséért és a mas tarsadalmi
szervezetekkel valé kapcsolattartasért,

d) felelés a szakterliletet érinté stratégiai és a koltségvetési intézkedések kozotti Gsszhang kialakitasaért,
tovabba intézkedik azok végrehajtasa érdekében,

e) az eurdpai uniés és nemzetkdzi helyettes allamtitkdrral egylttm(kodve elldtjia a nemzetkodzi két- és
tébboldalu kapcsolatokkal és az eurdpai unids tagsaggal jaré feladatokat,
f) a hataskorébe tartozo feladatok elékészitése kapcsan — a Tarsadalmi Parbeszédért és Részvételért Felelds

Féosztaly vezetdjével egyeztetve — gondoskodik a civil tarsadalmi, szakmai kapcsolatok mikodtetésérdl,

a) gondoskodik a feladatkorét érinté eurdpai unids fejlesztéspolitikai stratégiai tervezés megvalésulasardl,
az europai unids finanszirozasu projektek, programok és pélyazatok szakmai megvalésitasanak nyomon
kovetésérdl, az eurdpai unios és nemzetkozi tigyekért felelds helyettes dllamtitkdrral egylttmkodve.

A kora gyermekkori jollétért felel6s allamtitkér iranyitja az dgazatot érinté végrehajtasi feladatok ellatasat,

koordindlja és felligyeli a tdmogatdi okiratokban és szerzé6désekben foglalt atfogo és konkrét célok megvalosulasat.

A kora gyermekkori jollétért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el -

akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a kabinetjének vezetdje, egylittes tavollétiik vagy akadalyoztatasuk esetén

a) az dévodai nevelés tekintetében az 6vodai nevelésért felelés helyettes allamtitkar,

b) a kora gyermekkori jéllétért felel6s allamtitkar altal kdzvetlenil irdnyitott szervezeti egység feladatkorébe
tartozo ligyekben az adott szervezeti egység vezetéje

helyettesiti.

A kora gyermekkori jollétért felel6s allamtitkar hataskorét a tisztség betdltetlensége esetén a miniszter éltal kijeldlt

felsévezet6 gyakorolja.

6. A miniszter kabinetféonoke

A Miniszteri Kabinetet a miniszter kabinetfénoke vezeti, akinek a tevékenységét a miniszter iranyitja. A kabinetfénok
féosztalyvezetd jogallasu vezetd, tevékenységéért a miniszternek tartozik felel6sséggel.
A miniszter kabinetfdndke gyakorolja a munkdltatéi jogokat a Miniszteri Kabinet allomanydba tartozo
kormdnytisztvisel6k és munkavallalék, valamint a miniszter titkdrsagat vezeté osztalyvezetd felett, azzal, hogy
az osztalyvezetdi dllashely betdltésére sz616 kinevezés és annak visszavonasa a miniszter hatdskorébe tartozik.
A miniszter kabinetfénoke sajat hataskorében

a Miniszteri Kabinet kozremUikodésével ellatja a miniszter altal meghatarozott feladatokat,

2. figyelemmel kiséri — az Orszaggyllés és a Kormany dontései alapjan - a miniszter hatarid6s
kotelezettségeinek teljesitését,
3. irdnyitja a Miniszteri Titkarsag, valamint az Elismerési és Protokoll Osztaly vezetdjének tevékenységét,

egységesiti és formailag ellenérzi a szakmai allamtitkarok irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek éltal
Osszedllitott dllami és szakmai kitlintetésekben, dijban és elismerésben részesiilé személyekre vonatkozd
javaslatokat,

5. 0Osszehangolja a miniszter programjainak szervezését, kozszereplésekre, szakmai, hazai és nemzetkozi
programokra valé felkészitését,
szakmailag el6késziti a miniszteri szint( értekezleteket, és jévahagyja azok napirendjét,

7.  szervezi a miniszter hatdskorébe tartozd lgyek el6készitését, véleményezi a tervezett és végrehajtott
intézkedéseket,
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8. aminiszter utasitasa alapjan eseti jelleggel ellatja a minisztérium képviseletét meghatarozott tigyekben,
9.  kozvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezeté munkatdrsaival és a miniszter tanacsadé testiileteivel,

a tevékenysége korében kapcsolatot tart mas tarcak kabinetfénokeivel, a Miniszterelndkséggel,

10.  részt vesz a minisztérium feladatkiadasi, utékovetési, szamonkérési és hataridé-figyelési rendszerének
kialakitdsaban, mikddtetésében, irdnyitasaban, figyelemmel kiséri a minisztériumi Gigyintézést,

11.  informaciot kérhet a felsGvezet6ktol és a szervezeti egységek vezetéitdl,

12.  intézkedést kezdeményezhet az allamtitkaroknal, illetve akadélyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a helyettes
allamtitkaroknal,

13.  véleményt nyilvanithat a fejezeti és igazgatdsi el6iranyzatok felhaszndldsakor a tervezett
kotelezettségvallaldsok megalapozottsagardl, és javaslatot tehet a teljesités elfogadasa tekintetében,

14.  sajtéfigyeld alapjan felhivja a miniszter figyelmét a tevékenységi kdrébe tartozé, kivizsgalast vagy intézkedést
igényld Iényeges ligyekre, a minisztériumot érint6 biralatokra,

15.  kozrem(ikodik a miniszterhez intézett panaszok, kérelmek, bejelentések és javaslatok elbiraldsaban,

16.  jogosult eljarni, allast foglalni, intézkedni azokban az ligyekben, amelyekre a minisztertdl utasitast vagy
felhatalmazast kapott,

17.  kijelolés esetén egylttmUikodik a miniszter altal kinevezett miniszteri biztossal, ellatja a hozzéjuk kapcsolédo
titkarsagi feladatokat.

A miniszter kabinetféndke a miniszter nevében és megbizasabdl

a) meghatarozott feladatokat adhat a Miniszteri Kabinethez tartozé politikai fétanacsaddknak, tanacsadoknak,

b) halasztast nem tiir§ esetekben kozvetlenil — egyébként szolgdlati uton - tdjékoztatast, jelentést kérhet
a hivatali egységektdl, a minisztériumi szervektdl, a vezetéket meghatérozott targyu javaslat, eléterjesztés
vagy egyéb tervezet kidolgozéséra hivhatja fel, amirél haladéktalanul tajékoztatja az érintett hivatali egység
szakmai irdnyitasat ellaté allamtitkart.

A miniszter kabinetfénokét akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kabinet altala kijeldlt kormanytisztvisel6je

(a tovabbiakban: miniszteri kabinetfénok-helyettes) helyettesiti.

7. A helyettes allamtitkarok

A minisztériumban

a) jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar,

b) gazdasagi helyettes dllamtitkar,

) eurdpai unioés és nemzetkozi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar,

n

d) fels6oktatasi stratégidért felelds helyettes allamtitkar,
e) fels6oktatdasi képzésekért felelés helyettes allamtitkar,
f) kozoktatds irdnyitasaért felelés helyettes allamtitkar,

g) pedagdgiai innovacidért felels helyettes allamtitkar,
h) szakképzési, felnbttkori tanulasi és ifjusagpolitikai stratégidkért és szabalyozasért felels helyettes dllamtitkar,

i) szakképzési, felnSttkori tanulasi és ifjusagpolitikai iranyitasért felel6s helyettes allamtitkar,
j) 6vodai nevelésért felelds helyettes dllamtitkér
muikodik.

7.1. A helyettes dllamtitkdrokra vonatkozd kézds szabdlyok

A helyettes allamtitkar az altala iranyitott 6nallé szervezeti egységek feladatkorébe tartozd, valamint a miniszter altal
meghatarozott egyéb ligyekben gondoskodik a minisztérium szakmai alldspontjénak kialakitasarol, és képviseli azt.
A helyettes éllamtitkar kozvetlenll irdnyitja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozé 6ndlld szervezeti egységek
vezetbinek tevékenységét, ellendrzi a szakterlletén a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete ald tartozd szervek,
illetve intézmények feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatérozza
a tevékenységuk iranyat.
A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei kiilonosen a kovetkezék:

1. feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

2. szakteriletén — a minisztérium 4gazati célkitlizései és jogalkotadsi, illetve intézményi munkaterve alapjan,

id6szerli feladataival 6sszhangban - gondoskodik a feladatok meghatdrozésarol, szdmontartasarol,
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15.

16.

végrehajtasarél, programok, koncepciodk kidolgozasardl, megvalésitasardl, meghatarozza az ehhez sziikséges
feltételeket,

gondoskodik a felel6sségi kdrébe tartozo jogszabalyok, dontések szakmai el6készitésérdl,

az irdnyitasa ald tartozo terileteken irdnyitja és ellendrzi a jogszabdlyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszk6zok, valamint a miniszter és az allamtitkar dontéseinek végrehajtasat, és ennek érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allandé vagy eseti jelleggel
megbizza,

feladatkorében részt vesz a szakmai, politikai és fejlesztéspolitikai elvek és stratégidk meghatarozésdban és
az agazati informatikai rendszerek kialakitasaval, mikodtetésével kapcsolatos feladatok elldtasaban,

irdnyitja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek tevékenységét, az dltala kozvetlendl
felligyelt szakterlletet, javaslatot tesz az ott felmeriilt problémédk megolddsara, meghatarozza az aktudlis
feladatokat, és ellendrzi a feladatok végrehajtasat, a tevékenységét iranyitd allamtitkar Gtjan kezdeményezi
mas allamtitkarok, a kdzigazgatasi dllamtitkar, a helyettes allamtitkarok irdnyitasi jogkorébe tartozé dontések
meghozatalat, feladatok el6készitését, azok végrehajtasanak ellendrzését,

a 7. pontban foglaltaktol eltéréen, dontést nem igényl6é kérdésekben éllasfoglalds kialakitasa céljabol mas
helyettes allamtitkar irdnyitadsa alad tartozd szervezeti egységet megkereshet, az irdnyitasi jogkort gyakorld
helyettes allamtitkar egyidej(i tdjékoztatdsa mellett,

részt vesz a fejezet koltségvetésének tervezésével, zarszamaddsaval, valamint az igazgatasi koltségvetés
készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos, jogszabdlyban és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzben
meghatarozott - feladatkorébe tartozé - feladatokat, részt vesz a koltségvetési tervjavaslatok szakmai
tartalménak meghatérozasaban, az egyes szakmai programok szdmszaki megalapozasaban,

a hataskorébe tartozo feladatok elékészitése kapcsdn — a Tarsadalmi Parbeszédért és Részvételért Felelds
Féosztaly vezetdjével egyeztetve — gondoskodik a civil tarsadalmi, szakmai kapcsolatok miikodtetésérdl,
szakterlilete tekintetében elldtja a miniszter dltal iranyitott, felligyelt intézményekkel kapcsolatosan
a miniszteri munkaltatoi jogkdrok gyakorlasaval 6sszefligg6 tajékoztatasi, kiértesitési feladatokat,
egylttmikodik a kozigazgatasi allamtitkarral a minisztérium belsé kontrollrendszerének kialakitadsaban
és mukodtetésében, valamint a belsé kontrollrendszer alrendszerét képzd integritdsirdnyitasi rendszer
kialakitasdban és mikodtetésében,

a szakteriilete tekintetében elldtja a vdmmentes vameljards végrehajtasanak részletes szabalyairél szolo
12/2016. (IV. 29.) NGM rendelet szerinti, a vdmmentes védmkezelésre jogosité engedély kiadasahoz
kapcsoloddan a miniszterhez telepitett tajékoztatasi feladatokat,

szakterlletén biztositia a statisztikai adatgyljtéssel, adatszolgdltatdssal, a statisztikai rendszer
mUkodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasat,

felel6s a hivatalos statisztikai tevékenysége korébe tartozo adatfelvételek tervezéséért, a statisztikai
adat-el&dllitasért, illetve az éves statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettség szakterileti teljesitéséért,

a gazdasagi tarsasagok tekintetében gyakorolja a hataskorébe tartozé tulajdonosi jogokat.

A helyettes allamtitkar hataskorét a tisztség betdltetlensége esetén a felette irdnyitasi jogkort gyakorld allamtitkér
altal kijelolt felsévezet6 vagy szervezeti egység vezetbje gyakorolja.

7.2. A jogi és koordindci6s ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

A jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar

1.

gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok el6készitésérdl, az irdnyado tartalmi és formai kdvetelményeknek valé megfelelésrél,
a kozigazgatasi allamtitkar részére felterjeszti

a) a minisztérium 4ltal el6készitett el6terjesztéseket, jelentéseket,

b) a miniszter altal kiadandé rendeletek tervezeteit,

d) a miniszterrel egyetértésben kiadandé mds miniszteri rendelethez adott egyetértési nyilatkozatok
tervezeteit,

d) a miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar altal kiadandd kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok

tervezeteit,
gondoskodik a miniszteri rendeletek hivatalos lapban valé kihirdetésre és a miniszter altal kiadott kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok kdzzétételre vald tovabbitdsarol,
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4.

12.
13.

20.

21.

22.

23.

el6késziti a Kormany féléves munkaterveihez a minisztériumi javaslatokat, valamint a minisztérium féléves
jogalkotasi munkatervét,

nyilvdntartja a jogszabdlyokban, a koézjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben, a Kormdny Ulésein és
munkatervében, a jogalkotdsi munkatervben és a miniszteri, kbzigazgatasi allamtitkari dontésekben eldirt
hatdrid6s feladatok végrehajtasat, erre irdnyuld egyedi dontés esetén ellatja azokat, miniszteri dontés
hianydban véleményeltérés esetén - a kozigazgatasi allamtitkar dontése alapjan - kijeloli a feladatokat
végrehajto szervezeti egységeket és hataridéket, valamint figyelemmel kiséri a feladatok végrehajtasat,
érvényesiti a szakmai irdnyitasi jogkdrben hozott dontések végrehajtasat,

segiti a miniszteri biztos munkajat, ahhoz jogi tdmogatést nyujt,

felel a hivatali egységeknek a kormdnyzati dontéshozé forumok Uléseivel, tovabba a kozigazgatasi
allamtitkari értekezlettel kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért, gondoskodik a kormanyzati déntéshozo
forumok Ulésein, tovabba a kozigazgatdsi allamtitkari értekezleten napirendre keriilé Ulésanyagok
Osszeallitasardl és szlikség esetén kijeloli a felkészité anyagok elékészitéséért felelés szervezeti egységet,

felel a kormanyzati dontés-elékészités keretében a kozponti allamigazgatasi szervektdl beérkezé
eléterjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezetei
véleményezésének 0sszehangolasaért, ellendrzi a véleményezési hatarid6k megtartasat,

a kormanyzati dontés-el6készités keretében a minisztériumba érkezett egyéb megkeresések tekintetében
kijeloli a tarcadllaspont kialakitdsat 6sszehangold hivatali egységet, tovabba gondoskodik a beérkezett
megkeresés részére torténd haladéktalan megkiildésérdl,

koordinadlja az el6készitését és kiadmanyozasra felterjeszti az Alkotmanybirésag elnokének és tagjainak,
a Kuria elndkének, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndkének, a legfébb tigyésznek, az ASZ elndkének, a KEHI
elnokének, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatésag elndkének, valamint az e melléklet
100. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatdrozott kivétellel az alapvetd jogok biztosanak cimzett ligyiratot,
gondoskodik a minisztérium tigyfélkapcsolati, illetve lakossagi tajékoztatasi feladatainak ellatasardl,
koordinalja a panaszokrdl, a kdzérdeki bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd
szabalyokrdl szolé 2023. évi XXV. torvény (a tovabbiakban: Panasz tv.) szerinti panaszok és kdzérdek(
bejelentések megviélaszoldsat,

kozrem(kodik Panasz tv. szerinti panaszokkal és kozérdek( bejelentésekkel kapcsolatos, mdas 6nallo
szervezeti egység feladat- és hatdskorét nem érinté feladatok tigyfélkdzpontu ellatdséban,

elldtja a minisztérium jogi képviseletével Osszefliggé egyes eljardsi, magénjogi és kozjogi Ugyekkel
kapcsolatos tevékenységeket,

felel a minisztérium kozbeszerzéseinek és beszerzéseinek szabalyozottsagaért és — a gazdasagi helyettes
allamtitkarral egylttmikodve — a minisztérium kozbeszerzési és beszerzési eljarasaihoz kapcsolédo
feladatokért,

gondoskodik az iratkezelés kdvetelményeinek, a mindsitett adatok és a személyes adatok védelmének,
valamint a kdzérdekd adatok nyilvdnossaganak érvényesitésérdl,

az adatvédelem korében a feladat- és hataskor szerint érintett minisztériumi szervezeti egység vezet6jének
irasbeli kérelmére, indokolt esetben engedélyezi a kormanyzati igazgatasi irat nem kormanyzati elektronikus
levelezési cimre a minisztériumbol torténd tovabbitasat a jogszabaly-el6készit6 tevékenység soran,

elldtja a minisztérium jogszabdlybdl eredd, a koziratok kezelésének szakmai irdnyitdsaval kapcsolatos
feladatait,

gondoskodik a minisztérium belsé informatikai feladatainak elldtasarol, elésegiti a minisztérium agazati
informatikai feladatainak ellatasat,

figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgéltaté rendszereinek hiteles, megbizhaté
és biztonsagos lizemeltetését,

gondoskodik a minisztérium feladatkorét érintéen a biztonsagi Ugyeletre, az agazati honvédelmi és
katasztrofavédelmi feladatokra vonatkozd szabalyok, az dgazati létfontossagu rendszerek és létesitmények
kijelolésére vonatkozo jogszabalyok szakmai javaslatanak elkészitésérdl és a kapcsolddo feladatok ellatasardl,
irdnyitja a minisztérium honvédelmi és katasztréfavédelmi feladatainak elldtasat.

A jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)

a Kiemelt Ugyek Féosztéalya vezet&jének,
a Kodifikacios Féosztély vezetbjének,
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44.5 (1)
2

45.§

46.§

47.8

48.§

) a Koordinacids és Ugyfélkapcsolati Féosztaly vezetéjének,
d) a Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacids Féosztaly vezet&jének
tevékenységét.

A jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében
titkdrsag muakodik.
A jogi és koordinacids tigyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

A jogi és koordindacios ligyekért felelés helyettes dllamtitkdrt — ha nem a kdzigazgatasi allamtitkart helyettesité
jogkorében jar el - akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a titkdrsdga vezetbje, egytlttes tavollétik vagy
akadalyoztatasuk esetén a Kodifikacios Féosztaly vezetdje helyettesiti.

7.3. A gazdasdgi helyettes dllamtitkdr

A gazdaségi helyettes allamtitkar

a) felel6s a koltségvetési gazdalkodas szabalyszerliségéért,

b) irdnyitja a minisztérium kozponti koltségvetési fejezete éves koltségvetési javaslatdnak el6készitését
a szakmai kezel6k altal szolgaltatott adatok figyelembevételével, felel a koltségvetés végrehajtasaért,
a koltségvetés végrehajtasarol szold beszamold és zarszamadas elbkészitéséért, valamint a minisztérium
gazdalkodasi szabalyzatainak el6készitéséért és az abban szamdra nevesitett feladatok végrehajtasaért,

<) felel a fejezetet érinté elSirdnyzat-felhasznélas és -modositds végrehajtasaért,

d) elldtja a minisztérium iranyitasa ald tartozé koltségvetési szervek gazdalkodasi felligyeletét,

e) gondoskodik a minisztérium altal iranyitott fejezet kontrolling rendszerének kiépitésérdl, irdnyitja a rendszer
mikodtetését és fejlesztését,

f) felel6s a minisztérium allami vagyon kezeléséhez, haszndlatdhoz kapcsoldédé feladatainak szabalyszerd
és hatékony ellatasaért, irdnyitja és felligyeli a minisztérium vagyongazdélkodasi tevékenységét, tovabba
a minisztérium szervezeti egységeinek elhelyezéséhez kapcsolédo tevékenységet,

g) el6késziti az alapitd részére a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasdgokkal
kapcsolatos tulajdonosi joggyakorloi dontéseket, és a szakmai felligyeletet ellaté allamtitkar el6zetes
véleményének kikérésével javaslatot tesz az alapitd részére e gazdasdgi tarsasdgok igazgatdsagi és
felligyel6bizottsagi tagjainak kinevezésére,

h) el6késziti az alapito részére a minisztérium alapitdi joggyakorldsa ald tartozé alapitvanyok, kézalapitvanyok
tekintetében az alapitoi jogok gyakorlasaval 6sszefliggd dontéseket,

i) irdnyitja a makroelemzési feladatok ellatasat (jogszabalyokat megalapozd és egyéb intézkedéseket
aldtdmaszté makro szamitdsok), koordindlja a minisztérium stratégiai, elemzési tevékenységét,
modszertanilag tAmogatja a szakmapolitikai dontések kdzgazdasagi elé6készitését,

j) tdmogatja a minisztérium fejlesztéspolitikai, tertletfejlesztési és ezekkel 0sszefliggé tervezési feladatainak
ellatasat,

k) gondoskodik a minisztérium allamivagyon-kezeléséhez kapcsolédd analitikus és fékonyvi nyilvantartdsi
feladatainak szabalyszer( és hatékony ellatasardl,

) az eurdpai unios fejlesztések koordindcidjaért felelés helyettes allamtitkar felkérése alapjan kdzrem(kodik

a minisztérium eurdpai unidés tdmogatasok igénybevételével kapcsolatos tervezd, elemzé, lebonyolitd
tevékenységében.

A gazdasagi helyettes allamtitkar a minisztérium gazdasagi vezetdje.

A gazdasdgi helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Kdézgazdasagi Féosztaly,
b) a Gazdalkodas Feluigyeleti F6osztaly,
<) az lgazgatasi Féosztély, valamint

d) a Koltségvetési Féosztaly
vezetdje tevékenységét.
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49. 8§

50.§

52.8§

54.§

55.8

(1) A gazdasagi helyettes allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.
(2) A gazdasagi helyettes allamtitkdr iranyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A gazdasdgi helyettes allamtitkdrt — ha nem a kozigazgatasi allamtitkart helyettesité jogkorében jar el -
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a titkarsaga vezetdje, egyiittes tavollétik vagy akadalyoztatasuk esetén
a Koltségvetési Féosztaly vezetdje helyettesiti.

7.4. Az eurdpai unids és nemzetkozi tigyekért felelés helyettes dllamtitkdr

Az eurdpai unids és nemzetkozi lgyekért felelds helyettes allamtitkar
1. nemzetkozi feladatkorében
a) fenntartja és fejleszti a minisztérium nemzetkozi kapcsolatrendszerét, koordinalja a minisztérium
feladat- és hataskorébe tartozd6 nemzetkozi tevékenységet, a nemzetkozi kapcsolatoknak
a minisztérium érdekeinek megfeleld alakitasat,

b) koordindlja a nemzetkdzi egyezmények és megallapodasok alapjan létrehozott kozos testiiletek
mukodtetését,
c) nemzetkdzi koordindciés bizottsdgot szervez a minisztérium nemzetkozi feladatainak reldciés és
szakmai szempontu 6sszehangolasara;
2. eurdpai unios feladatkorében
a) képviseli a Minisztériumot az Eurdpai Koordinaciés Tarcakdzi Bizottsdg (a tovabbiakban: EKTB)
Ulésein; akadalyoztatdsa esetén a képviseletet a kdzigazgatdsi allamtitkar altal kijelolt allami vezet6
latja el,
b) fenntartja és fejleszti a minisztérium eurdpai unios kapcsolatrendszerét, koordinélja a minisztérium
feladat- és hataskorébe tartozoé eurdpai uniods tevékenységet,
C) ellatja az Erasmus+ és Eurdpai Szolidaritasi Testllet programok nemzeti hatdsaga képviseletét;
3. kozremUikodik a minisztérium utazasi és fogadasi tervének osszeallitasaban.

Az eurdpai unids és nemzetkozi ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja
a) az Eurépai Unids és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztély, valamint

b) az Eurépai Unids Fejlesztési Féosztaly

vezetdje tevékenységét.

Az eurdpai unids és nemzetkozi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag makodik.

Az eurdpai unids és nemzetkdzi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének
tevékenységét.

Az eurdpai unios és nemzetkozi ligyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén
a titkarsdga vezetdje, egylittes tavollétik vagy akadalyoztatasuk esetén az Eurdpai Unids Fejlesztési FSosztaly
Féosztalyvezetdje, egylttes tavollétiik vagy akadalyoztatdsuk esetén az Eurépai Unids és Nemzetkozi Kapcsolatok
Féosztaly vezetdje helyettesiti.

7.5. Afelséoktatdsi stratégidért felelés helyettes dllamtitkdr

A felsGoktatasi stratégidért felelés helyettes allamtitkar
1. el6késziti

a) a felsoktatdsra,
b) a kilfoldi bizonyitvanyok, oklevelek és szakképzettségek elismerésére,
<) az allamilag elismert nyelvvizsgaztatasra és a kilfoldon kidllitott nyelvvizsga-bizonyitvanyok

elismerésére,
d) a kiilhoni magyarok felséoktatasara
vonatkozé jogszabalyok és mdédositasok tervezetét, valamint felligyeli azok végrehajtasat,
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gondoskodik a felséoktatas iranyitasardl, e tekintetben kilonosen

a) elldtja a fels6oktatdsi agazat torvényben vagy mas jogszabalyban meghatdrozott agazatirdnyitoi
feladatait, dgazatiranyitoi monitoring rendszert, vezetdi informaciés rendszert mikodtet,

b) kidolgozza a felsGoktatdsi 4dgazat fejlesztési irdnyait, koordinalja azok megvaldsitasat, ellatja
a felsGoktatdsi dgazattal kapcsolatos hazai palydzati tervezési feladatokat, részt vesz az eurdpai
unids forrasok felhasznalasaval megvaldsulé fejlesztések programterveinek kialakitasaban,

c) gondoskodik a felsGoktatasi agazati-szakmai stratégiak el6készitésérdl,

d) felelés a felsGoktatasi stratégiai és a felsGoktatasi koltségvetési intézkedések kozotti Gsszhang
kialakitasaért, tovdbbd azok végrehajtasdért, kialakitia a fels6oktatds finanszirozasanak,
gazdalkodasanak kereteit, kidolgozza és végrehajtja az allammal kétheté keretmegallapodasokat,
kozfeladat-finanszirozasi szerzé6déseket, feligyeli azok teljesitését,

e) koordindlja a felséoktatast érintd értékteremts, kozosségfejleszté, harmadik misszids
kezdeményezéseket,

f) kozremikodik a kiilhoni felsGoktatasi stratégia kidolgozasaban,

g) elemzi és értékeli a felsGoktatasra vonatkozd piaci igényeket, gondoskodik a munkaerépiaci,

kutatds-fejlesztési és egyéb szolgéltatasi igényekhez illeszkedd kapacitdselosztasrol, illetve
fejlesztési koordinaciorol,

h) részt vesz a felsGoktatdsi intézmények egylttmuikodésével megvaldsulé tudomanyos innovacios
parkokkal, nemzeti laborokkal, kivalésagi kozpontokkal kapcsolatos feladatok koordinacidjaban,

i) a felsGoktatasi intézmények szamdra kozvetiti, ismertté teszi az eurdpai és nemzetkozi akkreditacios
rendszerekben sikeres éltalanos és szakterlileti értékelési gyakorlatokat,

j) a nemzetkdzi akkreditdcio szerepét tudatositja a felsGoktatasi képzés és kutatds Gsszehangolt
rendszerében,

k) erdsiti a hazai fels6oktatas nemzetkozi ismertségét, elismertségét, a nemzetkozi felsdoktatési térben

akkreditacios értékelésekkel is elismert helyét,

) koveti a nemzetkozi akkreditacids trendeket, szem el6tt tartva a kidolgozads vagy bevezetés alatt
Iév6 rendszerek irdnyelveit és ezek lehetséges hatasat a hazai felsGoktatasra,

m) a nemzetkozi akkreditacids kérdésekben folyamatosan egyeztet az érintettekkel, koveti az Eurdpai
Felséoktatasi Térség és az Eurépan kivili akkreditacidés valtozdsokat, tamogatja a fliggetlen,
kivalosag alapu, nemzetkozileg elismert értékelés meghonositasat, és a nemzetkozi akkreditacios
rendszereken keresztil is erOsiti és képviseli a hazai felséoktatds értékeinek és hagyomanyainak
elismerését,

elldtja a Felséoktatasi Erdekegyezteté Tanacs Titkarsaganak mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

mUkddteti a Nemzeti Bologna Bizottsagot,

felel a felsGoktatasi intézmények fenntartdival, valamint a felsGoktatasi intézményekkel vald

kapcsolattartasért, segiti a fenntartok és felsGoktatdsi intézmények mds agazatokat érinté kormdnyzati

koordinaciojat, az aldbbiak vonatkozasaban:

a) kozfeladatot ellato kdzérdeki vagyonkezeld alapitvanyok és fenntartott felséoktatasi intézményeik,
b) a miniszter hataskorébe tartozé allami fels6oktatdsi intézmények,

Q) egyhazi fenntartok és egyhazi felsdoktatasi intézmények,

d) magan fels6oktatasi intézmény fenntartoi és magan felsGoktatasi intézmények,

felel a fels6oktatdsi intézményt fenntartd, az allam altal létrehozott, kozfeladatot elldté kozérdeki
vagyonkezel6 alapitvanyok és a fenntartott felséoktatasi intézményeikkel kapcsolatos feladatok ellatasaért,
kozremUikodik a magyar allami 6sztondijrendszer igénybevételének kereteinek meghatérozasaban, ellatja
az ,Osztdndijprogram Keresztény Fiataloknak” elnevezés(i 6szténdijprogrammal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatdrozott feladatokat,

felligyeli a hallgatdi és képzési hitelrendszer mikodtetését,

egylttmikodik mds tarcdkkal és szakteriiletekkel az oktatds mas &gazatait — igy kiléndsen az évodai
nevelést, koznevelést és a szakképzést — érinté feladatokban, felelés mas tarsadalmi szervezetekkel vald
kapcsolattartasért,

elldtja a Modern Varosok Program keretében az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek kdzrem(ikodésével
a szakteriiletéhez kapcsol6dd, valamint a felel6sségi korébe utalt konkrét projektekhez és tdmogatdsi
programokhoz  kapcsolédd tervezési, elSkészitési, koordindcids, ellendrzési, beszdmoltatdsi és
adatszolgaltatasi feladatokat,
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56.§

57.8§

58.8§

59.8§

10.

egylttmikodik a Magyar Felséoktatasi Akkreditacids Bizottsaggal, az Orszdgos Doktori Tandccsal, a Hallgatéi
Onkormaényzatok Orszagos Konferenciajaval, a Doktoranduszok Orszagos Szévetségével, valamint az Oktatasi
Hivatallal, illetve kapcsolatot tart a Magyar Rektori Konferenciaval és a Klebelsberg Kézponttal,
egylttmdkodik az innovacidért felelés miniszterrel, a felsGoktatasi szakteriiletet érinté tgyeiben, ideértve
a Kooperativ Doktori Program muikddtetésével kapcsolatos felséoktatdshoz kapcsolddé feladatok ellatasat,
részt vesz az innovaciéért felelés szakterllettel, a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatallal
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Alap tervezésével és felhasznaldsaval kapcsolatos felséoktatast
érint6 feladatok ellatasaban és éves programstratégidjanak kidolgozasaban,

véleményezi a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovéacidés Alap éves programstratégidjaban nevesitett,
a fels6oktatdsi intézményi kivalésagot tdmogatd, valamint a nemzeti felséoktatasi kivalédsdg Osztondijat
biztosito, a fels6oktatést is érinté palydzatokat, valamint az azok keretében tdmogatasra javasolt projekteket
és Osztondijakat,

dgazatiranyitdéi jogkorében alapitéi jogokat gyakorol a Magyar-Amerikai Fulbright Alapitvany Oktatasi-
kulturdlis csereprogramok megvalésitasara, Kdzalapitvany a Budapesti Német Nyelv( Egyetemért, Osztrak-
Magyar Tudoményos és Oktatasi Kooperacids Akcié Alapitvany kapcsan,

meghatarozza a magyar allami 6szténdijrendszer igénybevételének kereteit, ellatja az ,Oszténdijprogram
Keresztény Fiataloknak” elnevezésli 6sztondijprogrammal kapcsolatos, jogszabdlyban meghatérozott
feladatokat.

A fels6oktatasi stratégidért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Fels6oktatasi Intézményfejlesztési és Stratégiai Féosztaly, valamint
b) a Nemzetkozi Stratégiai Féosztaly vezetdjének
tevékenységét.

A felséoktatasi stratégidért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag
mkodik.

A fels6oktatasi stratégiaért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsdga vezetéjének tevékenységét.

A felséoktatasi stratégidért felels helyettes allamtitkart - ha nem a felséoktatasért felelds allamtitkart helyettesité
jogkorében jar el - akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a titkarsdga vezetdje, annak akadalyoztatasa vagy
tavolléte esetén az ltala kijelolt féosztaly vezetbje helyettesiti.

7.6. A felséoktatdsi képzésekért felelSs helyettes dllamtitkdr

A fels6oktatasi képzésekért felelds helyettes allamtitkar

1.

elékésziti

a) a felséoktatdsra,

b) a kulfoldi bizonyitvanyok, oklevelek és szakképzettségek elismerésére,

d) az allamilag elismert nyelvvizsgaztatasra és a kilfoldon kidllitott nyelvvizsga-bizonyitvanyok

elismerésére,
d) a kilhoni magyarok fels6oktatasara
vonatkozé jogszabalyok és médositasok tervezetét, valamint feliigyeli azok végrehajtasat,
gondoskodik a felséoktatas iranyitasardl, e tekintetben kiiléndsen:

a) részt vesz a felséoktatasi agazat térvényben vagy mas jogszabalyban meghatarozott dgazatirdnyitoi
feladatainak, d4gazatirdnyitéi monitoring rendszerének, vezet6i informaciés rendszerének
mukodtetésében,

b) koordinalja a fels6oktatdsi szakmai feladatokat, feladatkdrében kapcsolatot tart

a héttérintézményekkel, szakmai és hallgatoi szervezetekkel,
felel a felsGoktatdsi intézmények fenntartdival, valamint a felsGoktatasi intézményekkel vald
kapcsolattartasért, segiti a fenntartok és felsGoktatasi intézmények mas agazatokat érinté kormaényzati
koordinaciojat, az aldbbiak vonatkozésaban:

a) kozfeladatot ellato kdzérdeki vagyonkezeld alapitvanyok és fenntartott felséoktatasi intézményeik,
b) a miniszter hataskorébe tartozo allami felsGoktatési intézmények,
4 egyhazi fenntartok és egyhazi felséoktatasi intézmények,

d) magan felséoktatasi intézmény fenntartoéi és magan felséoktatdsi intézmények,
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60. 8§

62.§

63.§

4.  fellgyeli a hallgatdi és képzési hitelrendszer mikodtetését,

5. egyuttm(kodik mds tércdkkal és szakterlletekkel az oktatds mds 4gazatait — igy kiléndsen az dvodai
nevelést, a koznevelést és a szakképzést — érint6 feladatokban, felelés mas tarsadalmi szervezetekkel vald
kapcsolattartasért,

6.  kozrem(ikddik a feladatkorébe tartozd nemzetkozi szerzédések és a nemzetkdzi szerz6désnek nem minésilé
tarcamegallapodésok elékészitésében,

7.  kozrem(kodik a felsGoktatds képviseletében az Eurdpai Unid intézményeinél, a kiilkapcsolatokban és
a nemzetkozi szervezetekben, kiiléndsen:

a) iranyitja a fels6oktatdst érinté nemzetkozi szervezetekben vald tagsdgbdl eredd kotelezettségekkel,
a nemzetkozi felsdoktatdsi szakmai egytttmUikodéssel 6sszefliggd dgazati feladatok ellatasat,
b) kozrem(ikodik a nemzetkozi tdrgyaldsokra elSterjesztend6é anyagok elékészitésében, részt vesz

a Magyarorszag eurdpai unios tagsagaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

4] kozremiikodik az Eurdpai Unid aktudlis tervezési idészakara vonatkozdan a fels6oktatasi agazatot
érint6 feladatok, a felsGoktatasi agazattal kapcsolatos eurdpai unids palydzati tevékenység
elldtaséban,

8.  kozrem(kddik a fels6oktatdsi informacids rendszerrel 6sszefliggd szakmai feladatok elldtasaban, felelés
a fels6oktatasi kompetenciaméréssel kapcsolatos kormanyzati feladatok ellatasaért,

9.  egylttmkodik a Magyar FelsGoktatasi Akkreditacios Bizottsdggal, az Orszagos Doktori Tanaccsal, a Hallgatoi
Onkormanyzatok Orszagos Konferencijaval, a Doktoranduszok Orszagos Szévetségével, valamint az Oktatasi
Hivatallal, illetve kapcsolatot tart a Magyar Rektori Konferenciaval és a Klebelsberg Kézponttal,

10.  egylttm(ikodik az innovacidért felelés miniszterrel, a felsGoktatasi szakteriletet érinté lgyeiben, ideértve
a Kooperativ Doktori Program mi{ikodtetésével kapcsolatos felsGoktatashoz kapcsolédd feladatok
elldtasaban,

11. tdmogatja az orvos- és egészségtudomanyi képzést folytaté felsGoktatdsi intézmények érdekeinek
képviseletét, és ellatja az Orvosképz6 Egyetemek Tandcsanak tléseivel kapcsolatos szakmai feladatokat,

12.  afels6oktatasi feladatok vonatkozasaban szakmailag iranyitja az Oktatasi Hivatal munkajat,

13.  gondoskodik a felsGoktatasi intézmények tudomanyos teljesitményének nyomon kévetésérdl, értékelésérél.

A fels6oktatasi képzésekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Fels6oktatas Szakmai Feladataiért Felel6s Féosztaly, valamint
b) a Felséoktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztaly
vezetbje tevékenységét.

A felsGoktatasi képzésekért felelés helyettes dllamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

A fels6oktatasi képzésekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsdga vezetdjének tevékenységét.

A fels6oktatasi képzésekért felelés helyettes allamtitkart — ha nem a felsGoktatasért felelés allamtitkart helyettesité
jogkorében jar el - akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a titkdrsaga vezet6je, annak akadalyoztatdsa vagy
tavolléte esetén a Felséoktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

7.7. A kbzoktatds irdnyitdsdért felelGs helyettes dllamtitkdr

A kozoktatds iranyitasaért felelés helyettes allamtitkdr — az dvodai nevelés és a pedagdgiai szakszolgalatok

kivételével -

a) gondoskodik a kozoktatdsi 4gazatot érinté jogszabdlyok szakmai el&készitésérdl, moddositasuk
kezdeményezésérd|, illetve azok végrehajtasarol,

b) felelés a kozoktatdsi intézményrendszer iranyitasaért,

<) elldtja a kozoktatasi rendszer dgazati, szakmai stratégidknak, szakmai programoknak és jogszabalyoknak
megfelel6 mikodésének biztositasat,

d) részt vesz az eurdpai unids és nemzetkozi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar felel6sségi korébe tartozo,
kozoktatast érinté nemzetkozi szervezetekben valé tagsdgbdl ered6é kotelezettségekkel, a nemzetkodzi
kozoktatasi szakmai egylttm(ikodéssel Osszefliiggé dagazati feladatokban, a nemzetkozi targyalasokra
eléterjesztendé anyagok el6készitésében,
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e) az eurdpai unids és nemzetkozi Ugyekért felelds helyettes allamtitkarral egytttmikodve részt vesz az eurdpai
unids forrasok felhasznalasaval megvaldsulé fejlesztések programterveinek kialakitdsaban,
f) az eurdpai uniés és nemzetkodzi tgyekért felelés helyettes allamtitkarral egyittm(kodve kdzrem(ikodik

az Eurdépai Unié aktudlis pénziigyi idészakdra vonatkozdan a kozoktatdsi dgazatot érinté feladatok,
a kozoktatasi dgazattal kapcsolatos eurdpai uniods pélyazati tevékenység elldtasaban,

9) felel6s a kozoktatasi stratégiai és a kozoktatasi koltségvetési intézkedések kozotti 6sszhang kialakitasaért,
tovabba egylittmikodve a pedagdgiai innovacidért felelés helyettes allamtitkarral intézkedik azok
végrehajtasa érdekében,

h) elldtja a kdzoktatds informacids rendszerével 6sszefliggd szakmai feladatok irdnyitdsat,

i) elldtja a tankonyvellatast biztosité gazdasagi tarsasaggal kapcsolatos egyes irdnyitasi feladatokat,

j) koordinalja a Nemzeti Tehetség Programmal 0sszefliggé feladatok megvaldsulasat,

k) kozrem(ikodik a Nemzeti Tehetség Programmal 0Osszefliggé kormanyzati programok végrehajtasaban,
valamint azok népszerUsitésében,

) feladatkorében egylttmdikodik a Nemzeti Tehetség Kozpont Kdzhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségu
Tarsasaggal.

A kozoktatds iranyitasaért felelés helyettes dllamtitkér elldtja az oktatasi agazatot érintd, a nemzetiségi oktatassal,
hataron tuli magyar oktatéssal, képzéssel kapcsolatos dgazati feladatok végrehajtasat.

A kozoktatds iranyitasaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Koézoktatas-igazgatasi Féosztaly,
b) a Kozoktatasi Intézményiranyitasi Féosztaly,
c) a Kozoktatasi Finanszirozasi Féosztaly,

d) a Tanuléi Eredményességet Noveld Programokat Koordindlé Féosztaly
vezetbje tevékenységét.

A kozoktatds irdnyitasaért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkérsag
mukodik.

A kozoktatds irdnyitasdért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A kozoktatas irdnyitasaért felelds helyettes dllamtitkart — ha nem a kozoktatasért felelés allamtitkart helyettesitd

jogkdrében jar el - akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén

a) a Kozoktatas-igazgatasi Fosztaly vezetdje,

b) a Kozoktatdsi-igazgatdsi Féosztdly vezetdjének akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Kozoktatdsi
Intézményiranyitasi Féosztaly vezetdje,

c) a Kozoktatas-igazgatdsi FOosztaly vezetbjének és a Kozoktatdsi Intézményirdnyitasi Féosztély vezetbjének
egyuttes akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a Kézoktatdsi Finanszirozasi Féosztaly vezetdje,

d) a Kozoktatas-igazgatasi Féosztaly vezetéjének, a Kozoktatasi Intézményirdnyitasi Féosztaly vezetéjének és
a Kozoktatasi Finanszirozasi Féosztaly vezetéjének egylittes akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a Tanuldi
Eredményességet Novel6 Programokat Koordindlé Féosztaly vezetdje

helyettesiti.

7.8. A pedagdgiai innovdciéért felel6s helyettes dllamtitkdr

A pedagdgiai innovécidért felels helyettes dllamtitkar

a) felel6s a kozoktatasi modernizacid stratégidjanak kidolgozasaért, a szakmai keretrendszer megteremtésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasaért, tovabba egyittmikodve a kdzoktatas iranyitasaért felelés helyettes
allamtitkarral intézkedik azok végrehajtasa érdekében,

b) felelés a pedagdgiai és szervezeti innovacios programok szakmai el6készitéséért, gondoskodik a bevezetés
feltételrendszerének meghatdrozasaroél, valamint intézkedik azok végrehajtasa érdekében,

<) gondoskodik a gyermekkdzpontly oktatdsi rendszer megteremtésével 6sszefliggd szakmai feladatok
tervezésérol, a sziikséges jogszabaly-mddositasi javaslatok kezdeményezésérdl, valamint intézkedik azok
végrehajtasa érdekében,

d) felelés a pedagdgushivatas megujitasaval kapcsolatos programok kidolgozasaért, a jovéalldé pedagdgus
szakmapolitika megteremtésével kapcsolatos feladatok el6készitéséért és végrehajtasaért,
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e) gondoskodik a pedagégiai innovaciét érinté jogszabalyok mddositasuk kezdeményezésérdl, illetve azok
végrehajtasarol,
f) gondoskodik a kdzoktatdsi modernizacios és pedagdgiai innovacids stratégidk el6készitésérél,

g) felel6s az illetékességébe tartozd, a kdzoktatds modernizaciojat érinté Ggyekben a térsadalmi és szakmai
szervezetekkel valé kapcsolattartasért,

h) részt vesz az europai unios és nemzetkozi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar felelésségi korébe tartozd
kozoktatast érinté nemzetkozi szervezetekben valé tagsdgbodl ered6é kotelezettségekkel, a nemzetkozi
kozoktatasi szakmai egylttm(ikodéssel Osszefliiggé dagazati feladatokban, a nemzetkozi targyalasokra
eléterjesztendé anyagok el6készitésében,

i) az eurdpai uniés és nemzetkozi tgyekért felelés helyettes allamtitkarral egyittm(ikodve kdzrem(ikoddik
az Eurdépai Unié aktudlis pénziigyi idészakdra vonatkozdan a kozoktatdsi dgazatot érinté feladatok,
a kozoktatasi agazattal kapcsolatos eurdpai unids palyazati tevékenység ellatasaban,

j) elldtja, illetve el6késziti a nemzeti kdzoktatas tankonyvellatasaval kapcsolatos minisztériumi feladatokat,
k) kdzremUkodik a Tanitsunk Magyarorszagért program megvaldsuldsaban,
) az illetékességébe tartozd ligyekben ellatja a kdzoktatdsi dgazattal kapcsolatos hazai pélyazati tervezési

feladatokat,
m)  kozrem(kodik a modernizaciés programokkal 6sszefliggésben a kozoktatds informaciés rendszerével
kapcsolatos feladatok meghatéarozasaban.
A pedagodgiai innovacidért helyettes allamtitkar koordindlja az oktatasi dgazat megujitasat érint6, valamint
a tarsadalmi esélyegyenléség és kiilonleges banasmdd oktatdsban valé érvényesitésével kapcsolatos 4gazati
innovacios feladatok végrehajtasat.

A pedagdgiai innovécidért felelds helyettes dllamtitkar iranyitja

a) a Moédszertani és Innovacidért Felel6s Féosztaly,
b) az Inkluzids és Esélyteremtési Féosztaly,
c) a Jovoalld Készségek és Jollét Féosztaly

vezetdje tevékenységét.

A pedagdgiai innovacidért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mkodik.

A pedagdgiai innovacidért felels helyettes allamtitkdr irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A pedagogiai innovacidért felels allamtitkart, ha nem a kozoktatasi allamtitkart helyettesité jogkorében jar el,

akaddlyoztatasa vagy tavolléte esetén

a) a Pedagogiai Innovéciéért Felels Féosztély vezetdje,

b) a Pedagogiai Innovécidért Felel6s Féosztaly vezetéjének akadélyoztatdsa vagy tavolléte esetén az Inkluzids és
Esélyteremtési Féosztaly vezetéje,

c) a Pedagodgiai Innovacidért Felelés FOosztily vezetéjének és az Inkluzids és Esélyteremtési FSosztaly
vezetbjének egylittes akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Jov6allo Készségek és Jollét vezetdje

helyettesiti.

7.9. A szakképzési, felnéttkori tanuldsi és ifiusdgpolitikai stratégidkért és szabdlyozdsért felel6s helyettes dllamtitkdr

A szakképzési, felnéttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai stratégidkért és szabalyozasért felel6s helyettes allamtitkar

kozremUikodik a Kormany beruhazasoszténzé programjaival kapcsolatos feladatok ellatasaban,

2. részt vesz a foglalkoztatasi programokkal kapcsolatos elkiilonitett allami pénzalap képzési alaprészébdl és
az eurdpai unids forrasokbdl nyujthatd szakképzési tamogatasokkal kapcsolatos stratégiai elvek, valamint
a tdmogatdasok nyujtasaval kapcsolatos feltételrendszer kialakitasaban,

3. irdnyitja a szakképzéssel 6sszefliggd feladatok ellatasaért felelés szervezeti egységek munkajat,
kijeloli a szakképzésrdl szold torvény hatdlya ala tartozd oktatassal, képzéssel, valamint a szakképzd
intézmények fenntartasaval kapcsolatos jogalkotas koncepcionalis irdnyait,

5. irdnyitja a szakképzésrél szol6 torvény hatélya ald tartozé oktatashoz, képzéshez, a képzési tdmogatasokhoz
kapcsolodod torvények végrehajtasi jogszabdlyainak el6készitését,
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12.
13.
14.

18.
19.
20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

képviseli a minisztériumot a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel torténd
egyeztetéseken (minisztériumok, gazdaségi kamarak, korményhivatal stb.),

kidolgozza a minisztériumnak a szakképzésrél sz6l6 torvény hatdlya ald tartozd oktatds, képzés fejlesztésével
kapcsolatos feladatainak, tovabbd a 2020 utani eurdpai unids programozasi idészak fejlesztéseinek irdnyat,
kdzremUikddik a miniszter korményzati politikaval kapcsolatos feladatainak ellatasaban,

meghatarozza az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkatervét,

kozremUkodik a hatranyos helyzetliek integraciojat elésegité szakképzési programok, pélyazatok
kidolgozdasaban,

javaslatot tesz a képzési szakteriilet vonatkozdsaban a gazdasagfejlesztési, energetikai és regiondlis
programok keretein beliil végrehajtott programokra,

ellétja a Szakképzési Innovacids Tanécs elndki feladatait,

kapcsolatot tart az Oktatasi Hivatallal és a Klebelsberg Kézponttal,

gondoskodik a szakmai vizsga kozponti és interaktiv vizsgatevékenysége tartalmanak és dokumentumainak
meghatarozasarol az agazatért felelds miniszterek bevonasaval, meghatarozza az interaktiv
vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait — az dgazatért felel6s minisztériumok egyetértésével —, és
kozzéteszi a szakképzési tdjékoztatasi és informacids kozpont keretében mdkodtetett honlapon,

egyetértési jogot gyakorol a feln6ttképzési szakteriilethez benyujtott programkdvetelmény-javaslatok
nyilvantartasba vételével, azok modositasaval és torlésével kapcsolatos javaslatokkal 6sszefliggésben,
egylttmikodik a feln6ttképzési szakteriilettel a programkovetelmények nyilvantartdsanak minden év
november 30-ig torténd felllvizsgalataval 6sszefliggésben,

dont a szakma megszerzéséhez sziikséges kompetencidk tekintetében torténd orientacids fejlesztésre
irdnyuld, el6készité évfolyamra vonatkozé szakmai program elfogaddsarol,

jovahagyja az dgazati készségtandcsok ligyrendjét,

jovahagyja a Szakképzési Innovacids Tanacs tigyrendjét,

kdzzéteszi az oktatok tovabbképzéséhez elérhetd képzések listdjat a szakképzési tajékoztatasi és informacios
kdzpont keretében mikddtetett honlapon,

felkéri az agazati készségtanacsok tagjait,

elékésziti

a) az oklevelek és szakképzettségek elismerésére,

b) a felnéttképzésre

vonatkozé jogszabalyok és mddositasok tervezetét, valamint feliigyeli azok végrehajtasat,

egylttmikodik mas tarcakkal és szakteriletekkel az oktatas mas dgazatait - igy kiilondsen az dvodai nevelést
és a kdznevelést - érint6 feladatokban, felelés mas tarsadalmi szervezetekkel valé kapcsolattartasért,
kdzremiikodik a feladatkorébe tartozd nemzetkozi szerz6dések és a nemzetkozi szerz6désnek nem mindésiilé
tarcamegallapodasok elékészitésében,

kijeloli a feln6ttképzéssel és a felnSttképzési céli képzési tamogatdsokkal kapcsolatos jogalkotds
koncepciondlis irdnyait, valamint irdnyitjia a felnGttképzéshez és a felndttképzési célu képzési
tamogatasokhoz kapcsol6dé jogszabalyok el6készitését,

gondoskodik az egyéni tanuldsi szamla rendszerének, valamint a mikrotanusitvanyok hazai
keretrendszerének kialakitasardl és monitoringjarol,

felel az egész életen 4t tartd palyaorientacid és palyatanacsadas szakpolitikai rendszerének fejlesztéséért,
valamint az e terlletet érint6 szabalyozasi és stratégiai feladatok 6sszehangoldsaért, tovabbé egylittmiikodik
az allami foglalkoztatdsi szolgalattal, valamint a foglalkoztataspolitikdért felelés szervezetekkel
a palyaorientacios, képzési és munkaerépiaci atmeneteket tdmogato szolgaltatasok fejlesztése érdekében,

az ifjusagpolitikéért vald felel6ssége keretében ellatott, valamint az dnkéntességgel kapcsolatos feladatokat
érint6 kérdésekben képviseli a minisztériumot a hazai és kilféldi kormanyzati, valamint egyéb intézmények,
testiiletek, érdekvédelmi és érdekegyezteté férumok munkdjaban, tajékoztatast ad az &ket érintd
kormanyzati tervekrdl, dontésekrdl, allasfoglalasokrdl,

felel6s az ifjusdgpolitika és az dnkéntesség szakpolitikai teriiletét érintd jogszabélyok szakmai elékészitéséért,
moédositasuk kezdeményezéséért, a terllet minisztériumkozi kapcsolatainak muakodtetéséért és a mas
szervezeti egységekkel valé kapcsolattartasért, a stratégiai intézkedések kidolgozasaban torténd
kdzremUkodésért,

kapcsolatot tart az ifjusagpolitika és az Onkéntesség teriiletén miikédé meghatarozé intézményekkel,
szakmai és civil szervezetekkel,
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M

31.  ajogszabalyi keretek kozott miikodteti a Gyermek- és Ifjusagi Alapprogram Tanécsat,

32.  egylttm(kodik a Magyar Ifjusdgi Konferencidval a hazai és kiilhoni ifjusagi szervezetek kozotti parbeszéd és
a hatdron atnyulé programok elésegitése érdekében,

33.  egylttm(kodik a Nemzeti Ifjusdgi Tandccsal a hazai ifjusdgi szervezetek és a Kormany kozotti szakmai
parbeszéd elésegitése, valamint a magyar fiatalok eurdpai és vildgszintl képviselete érdekében,

34. ellatja a Nemzeti Onkéntes Tanacs alelndki feladatait,

35.  kozremUkodik a fiatalok digitalis védelmét ellatéd kormanyzati programok tervezésében és megvaldsitasaban,

36.  kozrem(kodik a fiatalok fizikai és mentdlis egészségének védelmét célzé programok és szolgaltatasok
tervezésében,

37.  kozvetit a didk- és ifjusdgi érdekképviseleti szervek és a kormanyzati szervek kozott a fiatalok sajatos
érdekeinek hatékonyabb érvényesitése érdekében,

38.  koordindlja a nem formdlis és informalis tanulds sordn megszerzett tudds, készségek és kompetenciak
azonositasara, értékelésére és elismerésére vonatkozo szakpolitikai feladatokat,

39. felelés a tanuldi, hallgatdi és feln6ttképzési palyakdvetési rendszerek fejlesztésének stratégiai és szabalyozasi
koordinacidjaért,

40. el6seqiti a kdznevelésbdl, szakképzésbdl, felsdoktatasbdl és felnéttképzésbdl a munkaerépiacra torténd
atmenetet tdmogato szakpolitikai eszkzok fejlesztését,

41.  a koznevelésért felel6s miniszter irdnyitdsa ald tartozdé szervezeti egységekkel egylttmiikodésben részt
vesz az Orszagos Didkparlamenttel, valamint az Orszagos Didktandccsal 0sszefliggé kormanyzati feladatok
végrehajtasaban,

42.  a kilpolitikaért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal egylttmU(kodésben koordindlja az ENSZ
Ifjusdgi Kiildott programmal kapcsolatos feladatokat,

43.  felel azifjusagpolitika és az dnkéntesség szakpolitikai iranyainak meghatarozasaért.

A szakképzési, felnSttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai stratégidkért és szabalyozasért felel6s helyettes allamtitkar
iranyitja

a) a Stratégiaalkotd Féosztaly,

b) az Agazati és Nemzetkdzi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly,

c) az Ifjusagpolitikaért és Onkéntességért FelelSs Féosztaly,

d a Palyaorientacids, Készség- és Munkaerdpiaci El6rejelzési Féosztaly,

o

)

) a Szabalyozasi Féosztaly, valamint

f) az Eurépai Unids Programtervezési, Szakpolitikai és Monitoring Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.

A szakképzési, feln6ttkori tanuldsi és ifjusdgpolitikai stratégidkért és szabdlyozdsért felelés helyettes allamtitkér
munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muakodik.

A szakképzési, felnSttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai stratégidkért és szabdalyozasért felelés helyettes allamtitkér
irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A szakképzési, felnéttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai stratégiakért és szabalyozasért felel6s helyettes allamtitkart
- ha nem a szakképzésért, felnSttkori tanulasért és ifjusagpolitikdért felel6s allamtitkart helyettesité jogkorében
jar el — akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a titkarsdga vezetje, egyittes akadalyoztatdsuk vagy tavollétik
esetén a Stratégiaalkotd Féosztaly vezetdje helyettesiti.

7.10. A szakképzési, felnGttkori tanuldsi és ifiisdgpolitikai irdnyitdsért felelGs helyettes dllamtitkdr

A szakképzési, fenéttkori tanulasi és ifjusagpolitikai iranyitasért felel6s helyettes allamtitkar
kozremikodik a Kormany beruhazasosztonzé programjaival kapcsolatos feladatok ellatdsaban,

2. elldtjia a foglalkoztatdsi programokkal kapcsolatos elkiilonitett allami pénzalap NFA képzési alaprész
mukodtetésének elvi irdnyitasat, felhaszndlasanak szakmai irdnyitasaval, elemzési, tervezési tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

3. gyakorolja a Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal iranyitasaval, illetve feliigyeletével kapcsolatos
hatdskort, jovahagyja a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal intézményi munkatervét és
a végrehajtasarol sz616 szakmai beszamolojat,
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10.
11.
12.

20.

21.
22.

23.
24,
25.

irdnyitja a szakképzés, felnéttkori tanulas és ifjusagpolitika iranyitasaért felel8s szervezeti egységek munkajat,
képviseli a minisztériumot a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel torténd
egyeztetéseken (minisztériumok, gazdasagi kamarak, korményhivatal stb.),

irdnyitja gazdasagi kamarak szakképzési feladatainak ellen6rzését,

a szakképzési, feln6ttkori tanuldsi és ifjisdgpolitikai stratégidkért és szabdlyozésért felel6s helyettes
allamtitkérral egyetértésben kezdeményezi a szakképzésért felel6s miniszter altal alapitott szakképzési
centrum és a részeként m(kodé szakképzé intézmények alapitdsdt, megsziintetését, illetve dont
az atalakitasukrdl,

dont a szakképzésért felel6s miniszter altal alapitott szakképzési centrumok és a szakképzési centrumok
részeként miikodé szakképzé intézmények feletti fenntartdi jogkorbe tartozé - a Nemzeti Szakképzési és
Feln6ttképzési Hivatal és a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6l6 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Szkr.) 78. § (1) bekezdés b) pontja szerinti féigazgatd és kancelldr iranyitdi szervi hataskoreit
nem érint6 - ligyekben,

irdnyitja az irdnyitasa ald tartozdé szervezeti egységek palyaorientdcidval és palyakdvetéssel kapcsolatos
munkajat,

kdzremUikodik a miniszter kormdanyzati politikdval kapcsolatos feladatainak ellataséban,

meghatarozza az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek munkatervét,

elldtja a Modern Varosok Program keretében az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek kdzremiikodésével
a szakteriletéhez kapcsolédd, valamint a felel6sségi korébe utalt konkrét projektekhez és tamogatasi
programokhoz kapcsolodd tervezési, el6készitési, koordindcids, ellendrzési, beszdmoltatdsi és
adatszolgaltatasi feladatokat,

irdnyitja a felnéttképzésért felelds szervezeti egységnek a felnéttképzési szakértdi tevékenységgel, az egész
életen at tarto6 tanuldssal, a munkaerdpiaci el6rejelz6 rendszerrel és a palyakovetéssel kapcsolatos munkajat,
dont - a szakképzési szakteriilet egyetértésével - a benyujtott programkdvetelmény-javaslatok
nyilvantartadsba vételérdl, azok mddositasardl és torlésérdl, gondoskodik a programkovetelmények és
a programkovetelmények nyilvantartdsanak a feln6ttképzés adatszolgdltatasi rendszerén keresztil torténé
kozzétételérdl,

a szakképzési, felnGttkori tanuldsi és ifjisagpolitikai stratégiakért és szabdlyozéasért felelés helyettes
allamtitkérral egylttmukodve fellilvizsgalja a programkovetelmények nyilvantartasat,

elldtja, illetve koordindlja a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal, valamint az IKK Innovativ
Képzéstamogatd Kozpont Zértkorlien Miikodd Részvénytarsasag felndttképzési feladataival kapcsolatban
a szakmai irdnyitassal, szakpolitikai felligyelettel kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik az egyéni tanuldsi szédmla rendszerének, valamint a mikrotanusitvdnyok hazai
keretrendszerének mikodtetésérdl,

a szakképzési rendszer fejlesztése céljabol - a szakképzési, felnéttkori tanulasi és ifjusagpolitikai stratégidkért
és szabalyozésért felelds helyettes dllamtitkdrral egyetértésben — engedélyezi a szakképzés kisérleti jelleggel
a szakképzésrodl sz616 torvénytdl eltéré feltételekkel torténé megszervezését,

a szakképzési, felnGttkori tanulasi és ifjusagpolitikai stratégidkért és szabalyozasért felel6s helyettes
allamtitkarral egyetértésben egyittm(ikodési megallapodast kot a szakképzésrél szold 2019. évi
LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.) 109. § (3) bekezdése és 119. § (5) bekezdése szerinti fenntartdkkal,
személyekkel,

ellatja, illetve koordinalja a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal, valamint az IKK Innovativ
Képzéstamogatd Kozpont Zartkorlen MGkodd Részvénytarsasdg szakképzési feladataival kapcsolatban
a szakmai irdnyitassal, szakpolitikai felligyelettel kapcsolatos feladatokat,

kapcsolatot tart az Oktatasi Hivatallal és a Klebelsberg Kézponttal,

elldtja az oklevél- és bizonyitvanynyomtatvanyokkal, valamint az ezek alapjiul szolgalé nyomtatvannyal
kapcsolatos feladatokat,

gyakorolja a miniszter egyetértési jogkorét a szakképzd intézmény igazgatdjanak megbizasdra vonatkozoan,
dont a szakmai vizsga lefolytatdsaval kapcsolatos hatéségi eljarasokban,

a szakképzési, feln6ttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai stratégidkért és szabalyozasért felel6s helyettes
allamtitkarral egyetértésben dont a magyar szakképzé intézmény kiilfoldon torténé alapitasanak,
Magyarorszagon m(ikéd6é magyar szakképzé intézmény intézményegysége szamara a szakképzés kilfoldon
torténd folytatasanak engedélyezésérdl,
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26. dont a kilfoldi vizsgazé szakmai vizsgdjanak a vizsgaidészaktol eltéré idében torténd letételének
engedélyezése targyaban,

27. gondoskodik az orszadgos szakmai tanulmanyi verseny versenyfelhivasanak a Hivatalos Ertesitében térténd
kozzétételérdl,

28.  egyiuttmuikodik a feln6ttképzési szakterilettel a programkovetelmények nyilvantartdsdnak minden év
november 30-ig torténd felllvizsgalataval 6sszefliggésben,

29.  kiadmanyozza és kdzzéteszi a képzési és kimeneti kdvetelményeket, valamint médositasukat, torlésiiket,

30. elbirdlja a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal szakképzést érint6é fegyelmi tigyekben hozott
elséfoku hatdrozata ellen benyujtott fellebbezést,

31. szikség esetén hatésdgi ellendrzést kezdeményez a szakképzé intézmények tekintetében
a kormanyhivatalnal, illetve a dudlis képzbéhelyek szakképzési alapfeladat-ellatasdnak tekintetében
a teruletileq illetékes gazdasagi kamaranal,

32.  jévahagyja a kamarai gyakorlati oktatoi képzési és vizsgakovetelményeket,

33.  kozzéteszi a kiilsé értékelési kézikonyvet,

34.  a szakképzési, felnéttkori tanuldsi és ifjisagpolitikai stratégiakért és szabdlyozasért felelés helyettes
allamtitkéarral egyetértésben dont a szakképzésért felel6s miniszter altal alapitott szakképzési centrum
agazati képzokodzpontban és tudaskdzpontban valé részesedésszerzésének engedélyezésérdl,

35.  kozzéteszi az oktatdk haromévente torténé értékelésének modszertandra vonatkozo javaslatot,

36. felel6s az ifjusagpolitikdra vonatkozdé jogszabdlyokban foglalt feladatok végrehajtasaért, az iranyitasi
feladatok korébe tartozé feladatok vonatkozdsdban a kapcsolattartasért, a koltségvetési intézkedések
kidolgozasaban torténé kdzremUlkoddésért, tovabba azok végrehajtasaért,

37.  kapcsolatot tart a feladatkorét érinté intézményekkel, szakmai szervezetekkel,

38.  kozrem(kodik a fiatalok fizikai és mentdlis egészségének védelmét célz6 programok és szolgaltatdsok
megvaldsitasaban.

A szakképzési, felnéttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai iranyitasért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Szakképzési Iranyitasi Féosztaly,

b) a Felnéttkori Tanulasi Feladatok Irdnyitasaért Felelés Féosztaly,

c) a Finanszirozasi és Tamogatdsi Féosztély, valamint

d) a MinGségiranyitasi és Fejlesztési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A szakképzési, felnéttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai iranyitasért felelés helyettes allamtitkdr munkajat és
feladatainak ellatasat titkarsag segiti.

A szakképzési, felnéttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai iranyitasért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga
vezetbjének tevékenységét.

A szakképzési, felnSttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai iranyitasért felelés helyettes allamtitkart - ha nem
a szakképzésért, felnéttkori tanulasért és ifjusagpolitikdért felelés allamtitkart helyettesité jogkorében jar el -
akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Szakképzési Iranyitasi Féosztély vezetdje, egylittes akadalyoztatasuk vagy
tavollétiik esetén a Finanszirozasi és Tamogatési Féosztaly vezetdje helyettesiti.

7.11. Az 6vodai nevelésért felelds helyettes dllamtitkdr

Az 6vodai nevelésért felelds helyettes allamtitkar

a) kozrem(ikodik — az eurdpai unids és nemzetkozi helyettes allamtitkarral egytttmikodve - az dvodai nevelést
érintd nemzetkdzi szervezetekben val6é tagsagbol eredd kotelezettségekkel, a nemzetkozi koznevelési
szakmai egylittm(ikodéssel 6sszefliggd agazati feladatok ellatasaban,

b) kdzremUkodik — az eurdpai unids és nemzetkdzi helyettes allamtitkarral egylttmikodve — a nemzetkozi
targyaldsokra el6terjesztend6 anyagok elékészitésében, részt vesz a Magyarorszag eurdpai unids tagsagaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

<) a kora gyermekkori jollétért felelés allamtitkar iranyitdsaval gondoskodik az o6vodai nevelést érinté
jogszabalyok szakmai el6készitésérdl, médositasuk kezdeményezésérdl, illetve azok végrehajtasarol,

d) kozrem(kodik a szakterlilet minisztériumok kozotti szakmai kapcsolatainak mikodtetésében és a mas
tarsadalmi szervezetekkel valé kapcsolattartasban,
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82.§

83.§

e) azilletékességébe tartozd tigyekben elldtja a szakterlilettel kapcsolatos hazai palyazati tervezési feladatokat,

f) részt vesz az eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval megvaldsuld fejlesztések programterveinek
kialakitasaban,

g) gondoskodik az dgazati-szakmai stratégiak el6készitésérdl,

h) kdzremikodik a szakterliletet érinté stratégiai és a koltségvetési intézkedések kozotti ©sszhang
kialakitasédban, tovabba intézkedik azok végrehajtasa érdekében,

i) kozremUikodik a koznevelés informacios rendszerével 6sszefliggd szakmai feladatok ellatasaban,

j) kozremUikodik az Eurdpai Unid aktudlis pénzligyi id6szakéara vonatkozoan a szakterlletet érint6 feladatok,
a szakterliletet érinté eurdpai unids palydzati tevékenység elldtdsaban, az eurdpai uniés és nemzetkozi
Ugyekért felelés helyettes allamtitkarral egytttmdkodve,

k) az eurdpai unids és nemzetkdzi helyettes allamtitkérral egylttmUikddve kdzrem(ikddik a nemzetkozi két- és
tébboldalu kapcsolatokkal és az eurépai unids tagsaggal jaré feladatok ellatasaban.

Az 6vodai nevelésért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja az Ovodai Nevelésért Felelés Féosztaly vezet6jének

tevékenységét.

Az bvodai nevelésért felelés helyettes dllamtitkar munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkdrsag makodik.
Az 6vodai nevelésért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsdga vezet6jének tevékenységét.

A helyettes allamtitkdrt — ha nem a gyermekkori jollétért felelés allamtitkart helyettesité jogkorében jar el -
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az Ovodai Nevelésért Felels Féosztaly vezetsje helyettesiti.

8. Az oktatasi jogok biztosa

Az oktatasi jogok biztosa a minisztériumban mukodik, jogallasardl, feladatairdl és eljarasanak szabalyairdl kilon
jogszabaly rendelkezik.

9. A miniszteri biztos

A minisztériumban m(kddé miniszteri biztos tevékenységét — a kinevezésére vonatkozd miniszteri utasitasnak
megfeleléen — a miniszter iranyitja.

A miniszteri biztos — megbizatasanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozo jogszabalytervezetek és vezetGi
dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 6sszehangolja az abban kdzrem(ikddé szervezeti egységek
munkajat, ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

A minisztériumban m{ikddé miniszteri biztos tevékenységének az ellatasa érdekében - ha a kinevezésére vonatkozo
miniszteri utasitas igy rendelkezik - titkarsag mukodik.

10. A fels6évezeto titkarsaganak vezetdje

A felsévezetd hatdskorébe tartozod feladatok adminisztrativ és koordindcios el6készitését, valamint e Szabdlyzat

szerint a felsévezeté hatdskorébe tartozéd feladatok folyamatos elldtdsat — ha e Szabdlyzat igy rendelkezik -

a felsévezet6 titkarsaga (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: Titkarsag) biztositja.

A Titkdrsag vezet6jének (e § alkalmazéasdban a tovabbiakban: Titkdrsagvezetd) tevékenységét — ha e Szabdlyzat

eltéréen nem rendelkezik - az (1) bekezdés szerinti felsévezetd irdnyitja.

A Titkarsagvezeté meghatarozza a Titkarsag munkatervét, elkésziti az tgyrendjét, szervezi és ellendrzi a feladatok

végrehajtasat. A Titkarsag lgyrendjét — a (7) bekezdésben foglalt kivétellel - a kdzigazgatasi allamtitkar jovahagyja.

ATitkarsagvezet6

a) gondoskodik a beérkezé iratok feldolgozasardl, a felsGvezeté dontése esetén annak intézésérdl,
tovabbitasarol, a titkarsagi lgyviteli munka megszervezésérdl, a felsévezeté hivatalos programjanak
szervezésérdl és nyilvantartasardl, figyelemmel kiséri a felsGvezet6é éltal kiadott feladatok hataridében
torténd végrehajtasat,

b) részt vesz a szakmai anyagok elékészitésében, egyeztetésében, szakteriiletén koordindlja azok el6készitését,
tovabbd érdemi Gigyintézéi feladatokat lat el,

<) szervezi, koordindlja a felsévezet6 altal tartott értekezleteket, és gondoskodik az értekezletek technikai
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokrdl,
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d) ellatja mindazon Ggyeket, amelyeket a felsévezetd allandd vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal,
e) elldtja a Titkarsag feladatkoréhez kapcsolédo, az a)-d) pontban nem emlitett egyéb tigyeket.

A Titkarsagvezet6t a feladat- és hataskorébe utalt lgyekben — akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén — felsGvezetd
iranyitdsa alatt allo féosztalyvezetd vagy a Titkarsag eseti jelleggel vagy a Titkarsag ligyrendjében éallandé jelleggel
kijelolt kormanytisztvisel6je vagy - éallamtitkar Titkdrsaga esetén - politikai tandcsadodja, politikai fétanacsaddja
helyettesiti.

A kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetbje feladatkorében az e melléklet 39. § (3) bekezdésében foglalt
feladatokat is ellatja.

Ha e Szabalyzat alapjdn a minisztériumban muiikodé felsévezeté munkajat kabinet is segiti, akkor a felsévezet6
titkarsaga elldtja az (1)-(4) bekezdésben meghatarozott feladatokat, valamint el6segiti a felsévezetd kabinetféndke
meghatarozott feladatainak ellatasat.

11. Az dllamtitkar kabinetjének vezetdje

Ha e Szabdlyzat alapjan a minisztériumban m(kddé allamtitkdr munkdjat kabinet segiti, akkor az allamtitkar

kabinetjének vezetdje (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: kabinetfénok)

a) kdzremukodik az allamtitkéri dontések el6készitésében, kormdnyzati megalapozésuk elésegitésében,
valamint végrehajtasuk ellenérzésében,

b) kozvetlenil vezeti az dllamtitkar kabinetjét,

<) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezetd
munkatdrsaival és a miniszter tandcsado testileteivel,

d) segiti az allamtitkart a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységekkel kapcsolatos feladatai
ellatasaban,

e) kozremUikodik az allamtitkar programjainak szervezésében,

f) részt vesz az allamtitkari dontések elkészitésében, el6zetes politikai egyeztetésében, el6zetesen allast foglal
a dontéstervezetek tarsadalompolitikai megalapozottsagardl,

a) gyakorolja a munkaltatoéi jogokat a Kit. 218. § (3) bekezdése alapjan az allamtitkéri kabinet allomanyaba
tartozo6 kormanytisztvisel6k, valamint az allamtitkar titkdrsagat vezetd osztalyvezet6 felett,

h) gondoskodik az allamtitkar irdnyitasa alad tartozd helyettes allamtitkérok és szervezeti egységek, valamint
hattérintézményei egységes, egyeztetett véleményének 6sszedllitasarol és megkiildésérél a minisztériumban
el6készitett és a mas szervek altal el6készitett tervezetek minisztériumon beliil térténd egyeztetése soran,

i) gondoskodik az allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek dltal el6készitett elbterjesztések belsd
egyeztetésérdl, illetve az elSterjesztés dontéshozd férumra torténd benyujtasa kezdeményezésérdl,
j) elldtja mindazon ligyeket, amelyeket az allamtitkar dllando vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

A munkdltatoi jogokat a kabinetfénok felett az dllamtitkar gyakorolja a Kit. 217. § (2) bekezdése alapjan.
Az allamtitkar kabinetfénokét akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén - ha nem az éallamtitkart helyettesité
jogkorében jar el — a kabinet altala kijelolt kormanytisztviselje helyettesiti.

12. Az 6nall6 szervezeti egység

A minisztérium 6nallé szervezeti egységei

a) a féosztaly,

b) a kabinet, valamint

<) a titkdarsag.

A minisztériumban mkddé nem 6nalld szervezeti egység az osztaly.

Az 6nalld szervezeti egység ellatja az ezen utasitdsban meghatédrozott, valamint a szervezeti egység vezet6jének
tevékenységét iranyito vezetd altal meghatarozott feladatokat.

Az 6nall6 szervezeti egység létszamat és a szervezeti egységen bellil m(ikodd osztalyok Iétszamat a szervezeti
egység vezetdjének tevékenységét irdnyitd vezetd hatdrozza meg.

Az 0ndllé szervezeti egységen bellil mikoddé osztalyok feladatkorét az 6ndllé szervezeti egység vezetdje
a tevékenységét iranyitd vezetd ltal alairt igyrendben hatarozza meg.
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13. A szervezeti egységek vezetoi

Az 0ndll6 szervezeti egység vezetOje a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen
- az e Szabalyzat szerint az irdnyitast gyakorld felsGvezet6tél és mas felsévezetétdl, illetve a miniszteri
kabinetf6nokt6l kapott utasitds és irdnymutatds alapjan — vezeti az 6ndllé szervezeti egység munkajat, és felel6s
az 6nalld szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 6ndllé szervezeti egység vezetbje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal Osszefliggésben - el6késziti
az 6nallé szervezeti egység Ugyrendjét, szervezi és ellendrzi az 6nalldé szervezeti egységhez tartozd feladatok
végrehajtasat.

Az 0ndllé szervezeti egység vezetdje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt Ggyekben,
ha jogszabaly, e Szabalyzat vagy az irdnyitast gyakorlo felsévezet6 eltér6en nem rendelkezik.

Az 6nall6 szervezeti egység vezet6jének helyettese

a) az 6nallo szervezeti egység lgyrendjében meghatarozottak, valamint a féosztalyvezet6é utasitasa szerint
helyettesiti a féosztalyvezetot,

b) az altala vezetett osztaly tekintetében elldtja az osztalyvezetdi feladatokat.

Az 6nadllo szervezeti egység vezetbjének helyettese az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatdrozott

munkamegosztas szerint részt vesz a szervezeti egység feladatai elvégzésének iranyitdsaban és ellenérzésében.

Az osztalyvezetd az 6ndlld szervezeti egység lgyrendje, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetbje utasitdsa
szerint iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt allé osztdly munkdjat. Az osztalyvezetd felelés az osztély feladatainak
teljesitéséért.

Az osztalyvezet6t a féosztalyvezetdnek a Kit. 264. § (3) bekezdése alapjan hozott dontése alapjan a féosztalyvezetd,
vagy a féosztalyvezetd vagy az osztalyvezet6 dltal irdsban kijeldlt korménytisztvisel helyettesiti.

Az osztélyvezet6

a) ellenérzi az osztélyon el6készitett tervezeteket,

b) koordindlja az irdnyitdsa ala tartozok munkdjat, és ellenérzi a folyamatban 1évé tigyek intézését,

<) eljar mindazon tigyben, amellyel a féosztalyvezeté megbizza,

d) vezetdi rendelkezés, illetve az Gigyrend alapjan helyettesitheti a féosztalyvezetot,

e) javaslatot tesz a féosztalyvezetének az osztalyan dolgozok illetményemelésére, jutalmazasara, kitlintetésére,

valamint més, a féosztalyvezet6 hatdskorébe tartozé munkaltatoi jogkorok gyakorlasara.
Ill. FEJEZET
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI
14. Miniszteri értekezlet
A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készit6 szerve.

A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat.
A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,
b) intézkedés elfogadasara,
c) egyeztetés meginditdsara,

d) szlikség esetén a kozigazgatdsi egyeztetés soran képviselendd minisztériumi dlldspontra.

A miniszteri értekezlet vizsgélja az intézkedések megvalosulasat.

A miniszteri értekezlet sordn a miniszter tajékoztatast ad a kormanytilésen elhangzottakrdl és az azokkal kapcsolatos
feladatokrol.

A miniszteri értekezletre — a miniszter eltér6 rendelkezése hidnydban - hetente keril sor. A miniszteri
értekezlet pontos id6pontjarol az érintettek irdsban tajékoztatast kapnak.

A miniszteri értekezletet a miniszter vezeti.

A miniszteri értekezlet el6készitése és a napirendjének Osszedllitasa a Miniszteri Kabinet feladata.



1676

HIVATALOS ERTESITO - 2026. évi40.szam

91.§

92.§

(10)

(m

A miniszteri értekezlet dllandd résztvevoi a miniszter, a miniszter kabinetfénoke, a miniszteri kabinetfénok-helyettes,
a Kommunikdciés Féosztély vezetdje, a kdzigazgatési dllamtitkdr és az allamtitkarok. A miniszteri értekezletre mas
személyeket a miniszter vagy a miniszter nevében a miniszteri kabinetfénok hiv meg.

A miniszteri értekezlet résztvevéinek tdjékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és
irdnymutatasokat ad.

A miniszteri értekezleten meghatdrozott feladatokrdl, irdnymutatdsokrdl a Miniszteri Kabinet emlékeztet6t készit,
amelyet az értekezlet résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat.

15. Az allamtitkari vezetoéi értekezlet

Az dllamtitkdri vezetGi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kdzigazgatasi dllamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkar
irdnyitasa ala tartozé helyettes dllamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkdr vezetésével attekinti az allamtitkdr és az &llamtitkar irdnyitdsa ald tartozé helyettes
allamtitkérok feladat- és hataskorébe tartozé

feladatok ellatasat.

Az dllamtitkari vezetéi értekezletet a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar éltal kijelolt szervezeti egység

késziti eld.

Az 3dllamtitkéri vezetSi értekezleten a kozigazgatdsi allamtitkar vagy az allamtitkar a miniszteri értekezleten

elhangzottakroél tajékoztatot tart.

Az allamtitkari vezet6i értekezlet résztvevéi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatdsi allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd helyettes allamtitkéarok,
valamint a Miniszteri Kabinet munkatarsa,

b) az allamtitkdr és az allamtitkdr irdnyitasa ald tartozo helyettes allamtitkarok, valamint a Miniszteri Kabinet
szakterllet szerint érintett munkatarsa,

) a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje.

Az allamtitkari vezet6i értekezletre méas személyeket a kdzigazgatasi allamtitkar vagy az dllamtitkér hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkér vagy az éllamtitkdr a résztvevék téjékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy

iranymutatasokat ad.

A kozigazgatasi allamtitkdr vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrél, hogy

az allamtitkari vezet6i értekezleten meghatarozott feladatokrél, iranymutatasokrdl emlékezteté késziiljon,

amelyet az értekezlet résztvevoi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat, valamint

tajékoztatasul megkiildi a kozigazgatasi allamtitkarnak és a miniszter kabinetfénokének.

16. A vezetdi felkészito és tajékoztato értekezlet

A kormanyzati dontéshozd férumok és a kozigazgatasi allamtitkari értekezletet megel6z6 felkészitésre
a korményzati dontéshozatali férum adott tilésén részt vevd felsévezetd altal meghatérozott rendben kerdil sor.

A kormdényzati dontéshozd féorumok, valamint a kdzigazgatési allamtitkari értekezlet napirendje a beérkezését
kovetden tovabbitasra keril valamennyi felsévezeté részére. A napirendek megkiildésérél a jogi és koordinacios
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar gondoskodik.

A miniszter, a parlamenti allamtitkar és a kozigazgatdsi allamtitkar szdmara a felkészité sziikség szerinti
elkészitésérél a jogi és koordinacids tgyekért felelés helyettes allamtitkdr gondoskodik. Ennek elkészitéséhez
a jogi és koordinacios Ugyekért felelds helyettes allamtitkar kijeloli a szakmai véleményt add helyettes allamtitkart.
A szakmai véleményt tartalmazé feljegyzést a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkér részére
a kijeldlésben megadott hatariddig kell eljuttatni.

A (3) bekezdéstél eltéréen a minisztérium valamely szakterilete altal el6készitett, (2) bekezdés szerinti napirenden
szerepl6 elSterjesztés vagy jelentés esetén a felkészité elkészitésérdl — az (5) bekezdés szerinti hataridében -
a kérdéses elbterjesztést vagy jelentést el6készit6 szakteriilet gondoskodik.

A jogi és koordinacios Ugyekért felelés helyettes adllamtitkdr dontése alapjan — kilonos szakértelmet igénylé
el6terjesztések, jelentések esetén - az altala meghatarozott hataridére a felkészitét az érintett szakmai szervezeti
egység késziti el. A felkészitét ebben az esetben is a jogi és koordindcios ligyekért felel6s helyettes allamtitkér
részére kell megkuldeni, aki gondoskodik a miniszter, a parlamenti allamtitkar, valamint a kdzigazgatasi allamtitkar
részére torténo eljuttatasarol.
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A jogi és koordinacios ligyekért felelds helyettes dllamtitkar sziikség esetén gondoskodik a kormanyzati dontéshozé
forumok el6tti szobeli felkészité megszervezésérdl, az altala meghatarozott idében. Az érintett szakmai szervezeti
egység dontésre jogosult vezetéje koteles részt venni a felkészitén, akaddlyoztatdsa esetén gondoskodni
a helyettesitésérol.

17. Fejlesztéspolitikai Kabinet
A miniszter a kohéziés forrdsok felhasznaldsanak tervezése és nyomon kovetése érdekében Fejlesztéspolitikai

Kabinetet hozhat létre.
A Fejlesztéspolitikai Kabinet

a) tdmogatja a kohézids forrasok stratégiai tervezését és a prioritdsok meghatarozasat,
b) 0sszehangolja a kohézids forrasok felhasznaldsat a minisztérium szakpolitikaival,

c) koordinalja a palyazatokat, el6seqiti a forrasok hatékony elosztasat,

d) monitorozza a projekteket és rendszeresen értékeli a végrehajtasukat,

e) jelentéseket és elemzéseket készit a forrasok felhasznaldsarol és a célok megvaldsitasarol,
f) segiti a kockazatok azonositasat és megoldasok kidolgozésat,

g) javaslatokat fogalmaz meg a miniszter és az Irdnyité Hatésdgok szdmara,

h) kapcsolatot tart a Nemzeti Fejlesztési Kozponttal és az Iranyitd Hatésagokkal,

=

figyelemmel kiséri a feljogosito feltételek folyamatos teljesitését,

j) monitorozza a Helyreallitasi és Ellenalloképességi Terv végrehajtasat, beleértve az ellenérzési folyamatokat.

A Fejlesztéspolitikai Kabinet tagjai az allamtitkérok és a miniszteri biztos vagy az altaluk kijel6lt személyek, valamint
a miniszter altal kijelolt személyek.

A Fejlesztéspolitikai Kabinet részletes feladatait és miikodését tigyrendben szabalyozza.

18. A projektkoordinalé munkabizottsag

A miniszter a tobb allamtitkar feladatkorét érintd, politikai vezetéi dontést igényld eseti feladat elvégzésére

projektkoordinalé munkabizottsagot hozhat létre.

A miniszter hatarozza meg a projektkoordinalé munkabizottsag feladatat, valamint kijel6li

a) a projektkoordindlé munkabizottsag vezetdjét,

b) a feladat ellatasaért felelds allamtitkarokat és

<) a Miniszteri Kabinet részérél a projektkoordinalé munkabizottsdg munkéjaban részt vevé személyt vagy
személyeket.

A projektkoordinalé munkabizottsdg tagjat a helyettesitésére egyébként jogosult személy helyettesitheti.

19. A munkacsoport

A miniszter a Kit. 30. §-dban foglaltak szerint hozhat létre munkacsoportot.

IV. FEJEZET
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

20. Kiadmanyozas

A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha e Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozéd dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd aldirdsara vagy

<) a feladatkor ellatdsara jogosult és koteles személy e kdrben torténd déntésének meghozatalara

ad felhatalmazast.
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A miniszter kiadmanyozza

a) a kormény-el6terjesztést és a Kormdanyhoz benyujtandé jelentést,

b) a torvényjavaslat, orszdggy(lési hatdrozati javaslat orszaggytlési tdargyaldsa sordn a benyujtando
dokumentumokat az e melléklet 98. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt kivétellel, tovabba az Orszaggydlés
elé beterjesztendd torvényjavaslattal, hatarozati javaslattal kapcsolatos benyujto levelet,

c) a miniszteri rendeletet, a miniszterrel egyetértésben kiadand6é miniszteri rendelethez adott egyetértési
nyilatkozatot, a k6zjogi szervezetszabdlyozé eszkozt,

d) a koztarsasagi elndknek, az Orszdggyllés tisztségvisel6inek, tovdbbda a mdas orszdgok politikai
vezetdinek cimzett lgyiratot,

e) a nemzetkdzi szervezetek és intézmények szamdra, valamint a kilképviseletek vezetéinek cimzett
Ugyiratokat,

f) - e Szabalyzat eltér6 rendelkezése hianyaban - a Kormany tagjainak szél6 tigyiratot,

a) az Alkotmanybirésag elnokének és tagjainak, a Kuria elndkének, az Orszdgos Birdsagi Hivatal elnokének,
a legfébb ligyésznek, az ASZ elnokének, a KEHI elndkének, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadséag
Hatdsag elndkének, valamint az e melléklet 100. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott kivétellel
az alapvetd jogok biztosanak cimzett Gigyiratot,

h) a miniszter irdnyitdsa alatt mu0kodé intézmény alapitasaval, &talakitdsdval, megsziintetésével
- a kozépiranyité szerv kozremikodésével iranyitott szervek kivételével -, szervezeti és mukodési
szabdlyzatanak kiadasaval, médositasaval kapcsolatos dontéseket,

i) a 6. fuggelék szerint a miniszter jogkorébe tartozé munkaltatdi jogok gyakorlasa soran keletkezett
Ugyiratokat,

j) az e Szabalyzatban meghatdrozott kivételekkel a kamardk feletti torvényességi felligyeleti jogkdrben tett
intézkedést,

k) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és &t nem ruhazott tigyben hozott dontést.

Az (1) bekezdés a)-c) pontjdban meghatérozott iratokat a kdzigazgatasi dllamtitkar terjeszti elé kiadmanyozasra.

A miniszter akaddlyoztatasa vagy tavolléte esetén a kiadmanyozési jogkorébe tartozd, intézkedést igényld
Ugyekben — az e melléklet 6. § (4) és (5) bekezdése szerinti Ugyiratok kivételével, valamint az e melléklet 6. §
(6) bekezdésben foglalt eltéréssel — helyettesités keretében a parlamenti dllamtitkar, a miniszter és a parlamenti
allamtitkar egyidejl akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén helyettesités keretében a koézigazgatdsi allamtitkér
intézkedik és kiadmanyoz.

A miniszter akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a miniszter 6. fliggelék szerinti munkaltatdi jogainak gyakorldsa
korébe tartozd, intézkedést igénylé ligyekben — az e melléklet 6. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak kivételével —
helyettesités keretében a kdzigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

A miniszter — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — az e Szabalyzatban foglalt kiadmanyozasi rendtél irasbeli
utasitasaval eltérhet.

A kozigazgatasi allamtitkar kiadmanyozza

a) a munkaltatdi jogkoreinek gyakorlasa soran keletkezett személyligyi targyu ligyiratokat,

b) a torvényjavaslat orszaggydlési targyaldsa sordn benyujtandé tamogatott médositd javaslatok listajat,

c) a miniszteri rendelet kihirdetéséhez szlikséges, miniszteri egyetérté nyilatkozatot kéré levelet.

A kozigazgatasi éllamtitkdr kiadmdnyoz mindazokban az ligyekben, amelyekben a kiadmanyozéasra jogosult
személye nem éllapithatd meg.

A kozigazgatasi allamtitkar gyakorolja a kiadmdanyozdsi jogot a miniszter feladat- és hatdskorét érintéen
a nemzetbiztonsadgi ellenbrzés ald esé személyek meghatdrozasarél szélé rendelet hatadlya ald tartozo
foglalkoztatottak jogviszonydnak létrehozasat megelézé nemzetbiztonsagi ellenérzés kezdeményezése, valamint
a jogviszony megsz(inése esetén a nemzetbiztonsagi szolgalat féigazgatdjanak szol6 értesités kiadasa tekintetében.
A kozigazgatési dllamtitkar akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogkdrébe tartozd, intézkedést
igényld Ggyekben - helyettesités keretében — az e Szabdlyzat szerint a helyettesitését ellatd helyettes allamtitkar
intézkedik és kiadmanyoz.

A kozigazgatasi allamtitkar kiadmanyozasi jogat helyettes dllamtitkari jogallasu személyre ruhdzhatja at.

A parlamenti allamtitkér gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az orszaggytilési képviseld irasbeli megkeresésére adott
vélaszlevelek tekintetében.
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A szakterilet szerint illetékes allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozési jogot

a) a feladatkorébe tartozoé lgyekben a miniszter, illetve a kdzigazgatasi allamtitkar kiadmanyozasi jogkorébe
tartozo ligyek kivételével,

b) az alapvet6 jogok biztosdnak irasbeli megkeresésére adott valaszlevelek tekintetében, ha a megkeresés
jogalkotasra vonatkozé javaslatot nem tartalmaz, kizérélag informacio-, tajékoztatds-, valamint adatkérésre

iranyul,
) az 5. fliggelékben részére meghatarozott ligyekben,
d) - a jogi és koordinaciés Ugyekért felelés helyettes allamtitkar véleményének kikérésével -

az allamhdztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol szold kormdanyrendelet szerinti fenntartédi nyilatkozatok
tekintetében.
Az allamtitkar akadalyoztatdsa vagy tdvolléte esetén a kiadmanyozasi jogkorébe tartozo, intézkedést igényld
Ugyekben - helyettesités keretében - az e Szabdlyzat szerint a helyettesitését ellatd helyettes allamtitkar,
az allamtitkar kabinetfénoke, titkarsagvezetdje vagy féosztalyvezetd intézkedik és kiadmanyoz.

A helyettes allamtitkdr gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

a) a feladatkorébe tartozé ligyekben a miniszter, a parlamenti allamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, valamint
a szakterilet szerint illetékes allamtitkérok kiadmanyozasi jogkorébe tartozo tigyek kivételével,

b) az 5. fliggelékben részére meghatarozott tigyekben,

c) a szakterlletét érintéen, a minisztériumhoz benyujtott panaszok és kdzérdekl bejelentések vizsgéalatanak
befejezését kbvetéen a megtett intézkedésrdl vagy annak mell6zésérdl szolo értesités tekintetében.

A helyettes allamtitkar akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogkdrébe tartozd, intézkedést

igényld Ggyekben — helyettesités keretében — az e Szabdlyzat szerint a helyettesitését ellaté vezetd intézkedik és

kiadmanyoz.

A helyettes allamtitkar a kiadmanyozasi jogat féosztélyvezetdre ruhazhatja at.

A gazdasagi helyettes 3dllamtitkdr gyakorolja a kiadmanyozédsi jogot a minisztérium tulajdonaban,

vagyonkezelésében, hasznélatdban, valamint az egyéb - jogszabalyon vagy jogligyleten alapul6 - dologi joganak

hatdlya alatt 4ll6 ingatlanok és ingésagok ligyében, igy kiilondsen az ingatlanokkal és ingésagokkal dsszefliggé

egy- vagy tobboldalu jognyilatkozatok megtételében.

A gazdasdgi helyettes allamtitkar gyakorolja a kiadmdanyozési jogot a Nemzeti Foldalaprol szolé 2010. évi

LXXXVII. torvény 20. § (3) bekezdése, az dllami vagyonnal val6 gazdalkodasrdl szélo 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet

8. § (3) bekezdése, 12. § (7) bekezdése, valamint 25. § (3) bekezdése szerinti egyetértések, tovabba 52. §

(1) bekezdése szerinti elhelyezési tervek jévahagyasa soran.

A gazdasagi helyettes éllamtitkar gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a miniszter feladat- és hataskorébe tartozo,

hazai forrdsokbdl, tovédbbd eurépai unidés programokbdl finanszirozott tdmogatési szerz6désekhez, tdamogatoi

okiratokhoz kapcsolédéd biztositéki szerz6dések kapcsén, tovabba kiadmdanyozza a biztositéki szerz6désekhez

kapcsolodd egyoldalu jognyilatkozatokat.

A gazdaségi helyettes allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

a) a koltségvetési javaslatok 0Osszedllitdsahoz sziikséges adatszolgaltatds rendjére vonatkozd miniszteri
szabdlyozds, az elemi koltségvetési javaslat elkészitésének és jovahagydsanak rendje, valamint a koltségvetési
év zarasaval kapcsolatos feladatokat szabalyozé miniszteri korlevél,

b) az Uj fejezeti kezelés( el6iranyzat Iétrehozasaval kapcsolatos ligyek,

<) az irdnyité szervi hataskorl elSirdnyzat-dtcsoportositasok, modositasok engedélyezése és azokhoz
kapcsolodd megéllapodasok aldirasa,

d) az Oktatasi és Gyermekiigyi Minisztérium igazgatasi koltségvetésének intézményi hataskord modositasanak
jovahagyasa

esetében.

A szakteriletért felel6s helyettes dllamtitkdr gyakorolja a kiadmdanyozési jogot az dllamhdéztartasrol szold térvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 102/D. § (6) bekezdésében megjeldlt, a palyazatokkal
Osszefiiggésben felmeriilé kifogasok elbirdlasaval kapcsolatos jogkordk tekintetében, ha a kifogdssal érintett
eljarasban nem vett részt. Ett6l eltéré esetekben a kiadmanyozasi jogot a jogi és koordinacids Ugyekért felels
helyettes allamtitkar — a szakteriilet el6készitése alapjan — gyakorolja.
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A jogi és koordinacios Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozési jogot a Magyarorszag
cimerének és zaszlajdnak hasznalatardl, valamint dllami kitlintetéseirdl sz6l6 2011. évi CCIl. térvény 10. §
(1) bekezdésében meghatérozott, a cimert, zaszlo6t tartalmazé védjegy, vagy ilyen formatervezési minta oltalmanak
megadasahoz sziikséges engedélyezéssel kapcsolatos véleményezési jogkdr tekintetében.

Az 6nallod szervezeti egység vezetdje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

a) a hatdskorébe tartozé olyan Ugyekben, amelyekben az nincs a miniszter, a parlamenti allamtitkar,
a kozigazgatasi allamtitkar, allamtitkar vagy helyettes allamtitkar részére fenntartva,

b) az 5. fliggelékben részére meghatéarozott tigyekben.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének akaddlyoztatdsa vagy tdvolléte esetén a kiadmanyozési jogkorébe

tartozo, intézkedést igénylé ligyben a helyettesitését ellaté osztalyvezetd, illetve kormanytisztviseld intézkedik és

kiadmanyoz.

Az 06ndll6 szervezeti egység vezet6je a szervezeti egységén beliili egyéb kiadmdanyozasi jog gyakorlasat

az ligyrendben vagy irdsbeli meghatalmazéasban szabdlyozza.

A Koltségvetési Féosztaly vezetdje gyakorolja a kiadmdényozasi jogot a fejezeti és kdzponti kezelési elSirdnyzatok

kiemelt el6iranyzatai és a kiemelt eléirdnyzatokon beliili rovatok kozotti dtcsoportositas tekintetében.

A kozigazgatasi hatdsagi dontések kiadményozéasat

a) az egyes dgazatok tekintetében az 5. figgelékben meghatérozott vezeté,

b) az 5. fliggelék rendelkezése hidnyaban a miniszter nevében eljarva a szakterllet szerint illetékes helyettes
allamtitkar

latja el.

A 4. fliggelék |. pontja szerinti, a miniszter altal irdnyitott, felligyelt koltségvetési szervek irdnyitasaval, felligyeletével
kapcsolatos jogkorok gyakorlasa kdrében torténé kiadmanyozast

a) a miniszter kiadmanyozasi jogkorébe tartozo ligyek,
b) a hatosagi jogkorok és az 5. fliggelék szerinti egyéb jogkorok,
<) a 6. fliggelék II. alcime szerinti munkaltatéi jogkorok, tovabba

d) az dllamhdaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 kormanyrendelet szerinti fenntartéi nyilatkozatok
tekintetében torténd kiadmanyozas kivételével a 4. fliggelék |. pontjdban meghatérozott felsévezeté latja el.

A miniszter, illetve - ha a kiadmanyozdasra mas személy jogosult — a kiadményozdasra jogosult személy, valamint
a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellenérzése utan, a kapott informacidk
alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

A kiadmanyozaési jog gyakorlasanak részletes szabdlyait a szervezeti egység vezetdje az ligyrendben hatdrozza meg
a jogszer(iség, a szakszer(iség és a hatékonysag kovetelményének figyelembevételével.

Gazdalkodasi jellegl vagy ilyen kihatasu tigyekben a kiadmanyozasi, illetve a kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitdi jog a megfeleld szabalyzatokban foglaltak megtartasaval gyakorolhaté.

A nemzetkozi és eurdpai unids lgyek kivételével a minisztériumkozi bizottsdgokban, vegyes bizottsagokban
a minisztérium képviseletére kijeldlt munkatérs a bizottsagi tagsagbdl eredd ligyekben alairasi joggal rendelkezik,
a munkahelyi vezet6 folyamatos tajékoztatasa mellett.

21. Az utasitasi jog gyakorlasanak szabalyai

A minisztériumon belil a vezet6i utasitasok irdsbeliek és szobeliek lehetnek.

Az irott formaban megjelené normativ jelleg(i utasitasok el6készitése a (3) bekezdésben foglaltak szerint torténik.

A miniszteri utasitasok kiadasat a targykor szerint illetékes szervezeti egység vezetdje késziti el6.

A (3) bekezdés szerint el6készitett utasits tervezetét miniszteri alairasra torténé felterjesztés érdekében meg kell
kildeni a jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar részére.

A miniszteri, kdzigazgatasi allamtitkari bels6é utasitdsok nyilvantartasardl a jogi és koordinacids tgyekért felels
helyettes allamtitkar gondoskodik.
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A belsé miniszteri és belsé kdzigazgatasi dllamtitkdri utasitds a minisztérium belsé honlapjan torténd kozzététellel
vélik érvényessé.

22. A jogalkotasi, illetve az intézményi munkaterv készitése

A minisztérium f6 jogszabaly-el6készitési és kormanyzati dontés-elékészitési feladatait — a Kormany munkatervéhez
igazodva — a félévenként 6sszedllitott minisztériumi jogalkotasi munkaterv foglalja ssze.

A jogalkotdsi munkaterv tervezetét féléves idészakra a jogi és koordindcios tigyekért felel6s helyettes allamtitkar
késziti el6. A terv tartalmazza a Kormany munkatervében, valamint a jogszabdlyokban szereplé minisztériumi
kotelezettségeket, az Orszaggytilés, az Alkotméanybirésag és a Kormany hatarozataibdl, a tagéllami statuszbol
szarmazd, tovabba nemzetkdzi kotelezettségvallaldssal Osszefliiggd egyéb, valamint a minisztériumi belsé
kezdeményezés(i feladatokat. A végleges javaslatot a jogi és koordinacios lGigyekért felelés helyettes allamtitkar
a kozigazgatasi allamtitkar utjan terjeszti fel jovahagyasra a miniszternek. A jogalkotdsi munkatervet a miniszter
hagyja jova.

Ha a jogalkotdsi munkatervben szerepl6 feladat teljesitése az elSirt hataridében nem lehetséges, a szakmai
elkészitésért feladatkdrénél fogva elsédlegesen felelés szervezeti egység vezetbje a felligyeletet elldtd helyettes
allamtitkart — ennek hidnyaban a feladat ellatasaért felel6s allamtitkart —, a jogi és koordinacids Ggyekért felels
helyettes allamtitkart és a kdzigazgatési allamtitkdrt — a megjeldlt hataridd lejarta el6tt — koteles tajékoztatni.
A jogalkotasi munkatervben foglalt hataridék egyszeri alkalommal torténd halasztasat — a halasztas szakmai indokat
megjeldld, erre irdnyuld irasbeli kérés alapjan — a kdzigazgatasi allamtitkar engedélyezheti.

Az intézményi munkaterv a minisztériumi szervezeti célokat, programokat és intézkedéseket, azok teljesitési
hatariddit, a teljesitésiikhoz sziikséges feltételeket, valamint a teljesitésikért felelésoket tartalmazza.

Az intézményi munkaterv tervezetének egyéves id6szakra torténd el6készitésérdl a kozigazgatasi allamtitkar és
a parlamenti allamtitkar gondoskodik. Az intézményi munkatervet a miniszter hagyja jova.

A jogalkotasi, illetve az intézményi munkaterv el6készitése soran figyelemmel kell lenni a két munkaterv kozotti
0sszhang megteremtésére, valamint arra, hogy a jogalkotdsi munkaterv is az intézményi célok megvalésitdsat
szolgdlja.

A szervezeti egységek a minisztériumi jogalkotdsi, illetve intézményi munkaterv alapjan elkészitik sajat
munkaterviiket, amelyet a szervezeti egységet irdnyitd felsévezet6 hagy jova.

23. A hivatali egyeztetés rendje
23.1. Amds szervek dltal el6készitett tervezetek minisztériumon bellil térténé egyeztetési rendje

A kormanyzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.
A mas szervek elbterjesztés-, jelentés-, illetve jogszabadlytervezeteinek (a tovdbbiakban egyiitt: tervezet)
véleményezése soran az egységes hivatali dlldspont érvényesiilése érdekében a beérkezé tervezetet véleményezési
hataridé megjeldlésével a jogi és koordindcids ligyekért felelds helyettes dllamtitkar — elektronikus Uton - eljuttatja
a parlamenti allamtitkar altal kijel6lt szervezeti egységen tul a feladatkdrében érintett

a) allamtitkari kabineteknek,
b) kozigazgatasi allamtitkarnak,
<) gazdasagi helyettes allamtitkarnak, valamint

d) a szervezeti egység, intézmény vezetdjének tevékenységét kozvetlendl irdnyitd helyettes allamtitkér
titkarsaganak annak feltlintetésével, hogy a tervezetet egyidejlileg mely tovabbi szervezeti egységek részére
kildte meg.

A (2) bekezdés szerinti tervezetek - tdjékoztatdsul - elektronikus Uton minden esetben megkuldésre keriilnek

a miniszter, az allamtitkdrok és a miniszteri kabinetfénok és az ltaluk kijellt személy részére.

A (2) bekezdésben véleményez szervezeti egységek és az intézmények észrevételeit dsszefoglalva és egyeztetve

a jogi és koordinacids tgyekért felelés helyettes allamtitkar részére juttatjak el a szamukra megadott hataridén

belil.

A jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar a (4) bekezdés szerinti észrevételek figyelembevételével

gondoskodik a minisztérium véleményét dsszefoglalé valaszlevél tervezetének elkészitésérdl.
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Véleménykiilonbség esetén a jogi és koordinacids Ugyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik egyeztetés
kezdeményezésérél. Ha a véleményeltérés ezt kovetben is fennadll, a minisztérium véleményét Osszefoglald
vélaszlevél tartalmaroél a jogi és koordinacios tigyekért felelés helyettes dllamtitkar javaslata alapjan a kdzigazgatasi
allamtitkar dont. A dontési javaslatban ismertetni kell a helyettes dllamtitkarok, 6nalléan véleményezé szervezeti
egységek allaspontjat.

Ha a valaszadasi hataridé barmely okbdl nem tarthatd, akkor errél és a valaszlevél varhaté elkésziilési idépontjarol
rovid uton téjékoztatni kell a véleményt kéré szervet. Az esetlegesen késedelmesen elkésziilt valaszlevelet
munkapéldanyként kell megkiildeni a véleményt kérd szerv részére.

Ha az érintettek a jogi és koordinacids Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar altal jelzett hataridében nem adnak
véleményt, és a hataridé lejarta el6tt nem kérnek hataridé hosszabbitast, ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre
észrevételt nem tesznek.

Az észrevételek alapjan, illetve a szlikséges egyeztetés utan elkészitett valaszlevél tervezetét - a kozigazgatasi
allamtitkar eltéré rendelkezése hianyaban - a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkar irja ala.
A minisztériumi véleménynek a cimzett részére torténé megkildésérdl a jogi és koordinacios Ugyekért felel6s
helyettes allamtitkar gondoskodik.

Ha az el6terjesztést kildé szerv a beérkezett észrevételek targyaban szébeli egyeztetést tart, a minisztériumot
az észrevételt megfogalmazoé helyettes allamtitkar vagy az éltala irdnyitott szervezeti egység képviseli. A képviselet
tekintetében fenndllé véleménykiilonbség esetén a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkar
jeloli ki a képviseld szervezeti egységet.

23.2. A minisztériumban el6készitett tervezetek minisztériumon beliil torténé egyeztetési rendje

A jogszabdly, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz, valamint a jelentés (e fejezet alkalmazadsaban a tovdbbiakban
egyltt: tervezet) egyeztetésére kizdrélag a miniszter koncepcionalis irdnymutatdst tartalmazé utasitasa alapjan
keriilhet sor. Az e bekezdés szerinti koncepcionalis iranymutatast tartalmazé utasitas kiadasa céljabdl a tervezet
koncepcidjat — és ha mar rendelkezésre all, a tervezetet — a Miniszteri Ertekezletre kell benydjtani és ezzel
egyidejlleg a kdzigazgatasi allamtitkar részére megkiildeni.

A tervezetet (ideértve a kommunikacids zaradék tervezetét) — az (1) bekezdés szerinti utasitasnak megfeleléen -
az el6készitésért felelds szervezeti egység (a tovabbiakban: el6készitd) — a feladatkorrel rendelkezd szervezeti
egységek bevonasaval - késziti el.

A tervezet hatasvizsgalati lapja, valamint a tarsadalmi egyeztetés lefolytatasdhoz sziikséges tartalmi 6sszefoglalod
elkészitéséért az el6készito felel.

A tervezetet a szakteriiletért felel6s helyettes allamtitkar — ennek hidnydban az el6készité kozvetlen irdnyitasat
ellaté allamtitkar — jovahagyasat kovetéen az el6készit6é belsé egyeztetés lefolytatasa céljabdl megkildi a jogi és
koordindcios ligyekért felelés helyettes allamtitkarnak, aki véleményezés céljabol megkiildi azt

a) a miniszteri kabinetnek,

b) a kozigazgatasi allamtitkarnak,

Q) az allamtitkari kabineteknek,
d) a gazdasagi helyettes allamtitkarnak, valamint
e) — kllonos tekintettel a kommunikdacios zdradék attekintése és sziikség szerinti kiegészitése, modositasa

érdekében - a Kommunikacids Féosztaly vezet&jének.
A belsé egyeztetés idétartama legaldbb 3 munkanap. Az el6készité ennél hosszabb hatérid6t is megjeldlhet.
Ha az érintettek a jogi és koordinacids Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar altal jelzett hataridében nem adnak
véleményt, és a hataridé lejarta el6tt nem kérnek hataridé hosszabbitast, ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre
észrevételt nem tesznek.
A jogi és koordinacids tigyekért felel6s helyettes allamtitkar
a) a belsé egyeztetés soran beérkezett észrevételeket haladéktalanul, illetve
b) a tervezet a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.), valamint jelen Szabdlyzatnak
torténd megfeleléségére vonatkozo észrevételeit hataridében
megkldi az el6készitének.
Ha a bels6é egyeztetésre kiildott tervezet tartalmat illetéen az el6készité és az érintett szervezeti egységek kozott
érdemi véleményeltérés van, azt két- vagy tobboldali megbeszélés utjan kell egyeztetni az elékészitésért felelés
felsévezett tajékoztatasa mellett.
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Az (1)-(5) bekezdés szerint a minisztériumban el6készitett tervezetek minisztériumon belil torténé egyeztetési
rendjétdl eltérd eljards kezdeményezése kizarélag — a jogi és koordindcids Ugyekért felelds helyettes allamtitkar
utjan - a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasaval lehetséges.

A felel6s szakterilet altal készitett és a kdzigazgatasi allamtitkar altal jovahagyott tervezetet az elékészité megkiildi
a Kommunikécids Féosztaly vezetdje részére a kommunikacios terv véglegezése és jovahagydasa érdekében.

A miniszteri értekezlet dont a tervezetben foglaltakrol, ha

a) az politikai dontést igényel, vagy

b) azt a kdzigazgatasi allamtitkar miniszteri értekezleten torténd targyalas céljabol felterjeszti.

A tervezet jovahagydsat kdvetben a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr gondoskodik annak
el6zetes véleményezés céljabol torténé megkuldésérél.

A jogi és koordinacios lgyekért felelés helyettes dllamtitkar gondoskodik az el6készité — el6zetes véleményezés
eredményérol torténd — tajékoztatasarol.

A beérkezett vélemények értékelésérdl az el6készitd, valamint a jogi és koordinacids ligyekért felelds helyettes
allamtitkar gondoskodik. Az elfogadott észrevételek atvezetésérdl az el6készité gondoskodik.

A minisztériumok kozotti véleményeltérés egyeztetését elészor lgyintézéi, majd féosztilyvezetSi szinten kell
megkisérelni. Ebben az esetben az egyeztetésben torténd részvételrél az el6készité, valamint a jogi és koordinacios
tgyekért felel6s helyettes allamtitkar gondoskodik. Ha az egyeztetés eredménytelen volt, azt helyettes allamtitkari,
allamtitkari, kozigazgatasi allamtitkari, végll miniszteri szinten kell folytatni. Ennek kezdeményezésérdl, sziikség
esetén a szobeli egyeztetés megszervezésérdl a jogi és koordinacids lgyekért felelés helyettes allamtitkar, valamint
az el6készité gondoskodik.

A jogszabdlyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrdl széld 2010. évi CXXXI. torvény szerinti tarsadalmi
egyeztetés lefolytatdsdnak részletszabdlyait a kozigazgatdsi dllamtitkar belsé utasitasa tartalmazza.

Az igazségligyért felelés miniszter — miniszteri rendelet kihirdetéséhez sziikséges — egyetérté nyilatkozatanak
beszerzésérdl a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik.

A miniszteri rendelet aldirattatasardl a kozigazgatési dllamtitkar titkarsdgan keresztiil a jogi és koordinécids ligyekért
felel6s helyettes dllamtitkédr gondoskodik.

Ha a miniszteri rendelet kihirdetéséhez jogszabaly alapjan mas miniszter egyetértése sziikséges, annak
beszerzésérél a jogi és koordindcios ligyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik.

Az alairt miniszteri rendelet kihirdetése irant a jogi és koordinacids Uigyekért felelds helyettes allamtitkar intézkedik.

A tervezetnek a kormanyzati dontéshozatalt el6készité forumok, illetve a Kormany altali megtargyalasa céljabol
a Miniszterelnokség részére torténé benyujtasardl a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar
gondoskodik.

A kormanyzati dontéshozatalt el6készité testliletek értekezleteire, illetve a kormanyilésre torténd felkészités
megszervezésérdl a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik.

A tervezettel kapcsolatos sajtékdzleményre vonatkozé javaslatnak a kormanyszovivo részére torténé eljuttatasardl
- miniszteri jovahagyassal — a Kommunikéciés Féosztaly vezetdje gondoskodik.

A torvénytervezetet és az orszaggyUllési hatdrozattervezetet tartalmazé kormany-el6terjesztés alapjan
a torvényjavaslat, orszaggylési hatdrozati javaslat — ideértve a beszamolot és a tajékoztatodt is — (a tovabbiakban
egyutt: javaslat) kormanyilést kdvetd véglegezésérdl, az esetleg sziikséges javitdsok, modositasok atvezetésérdl
ajogi és koordinacios lgyekért felelds helyettes allamtitkar — az el6készité bevondsaval — gondoskodik.

Az Orszaggylléshez torténd benyujtassal kapcsolatos feladatok ellatasarél — a Parlamenti Féosztaly tdjékoztatdsa
mellett - a jogi és koordinéacids tigyekért felelés helyettes dllamtitkar gondoskodik.

A miniszteri nyitébeszéd és a zarszo elkészitéséért az el6készit6 felelds. A szlikséges koordinacio elvégzésérdl
a parlamenti allamtitkar gondoskodik.

A parlamenti allamtitkar az egységes minisztériumi allaspont kialakitdsa érdekében gondoskodik a javaslathoz
benyujtott képviselSi, bizottsdgi mddositd javaslatokkal 6sszefliggésben a terliletért felel6s allamtitkar,
a kozigazgatasi allamtitkér, az el6készitésért felelés mas felsdvezetd, az el6készits, valamint a jogi és koordinacids
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar tdjékoztatasardl. A jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar
— a minisztériumi allaspont kialakitdsat kovetden, az el6készité bevonasaval - gondoskodik a Kormany dontését
megalapozé kormany-eléterjesztés elkészitésérdl.
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Az Orszaggyllés bizottsdgainak Ulésein a minisztérium képviseletét a miniszter, illetve a minisztert helyettesité
jogkorében az allamtitkar latja el. Az dllamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén - kijelolés alapjan -
a helyettes allamtitkar vagy a minisztérium alloményaba tartozo, allasfoglaldsra jogosult, vezetéi megbizatdssal
rendelkezé szakmai vezetd helyettesiti.

Az egyes hazszabalyi rendelkezésekrél sz6l6 10/2014. (Il. 24.) OGY hatarozat 46. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatas
Osszeallitasardl — az el6készitdé bevonasaval - a jogi és koordinacids Ugyekért felelés helyettes allamtitkar
gondoskodik, a tdjékoztatds Miniszterelndkség részére torténé eljuttatdsardl - a kozigazgatasi allamtitkar
jovahagyasat kdvetéen - a parlamenti dllamtitkar gondoskodik.

Az egységes javaslattervezet elkészitésérdl a jogi és koordinacids Ugyekért felelés helyettes allamtitkér
gondoskodik, a javaslattervezetet a miniszter ellenjegyzi. Az egységes javaslattervezet benyujtasanak
koordinalasardl a parlamenti allamtitkdr gondoskodik.

A zardszavazas el6tti modosito javaslat elkészitésérdl a jogi és koordinacios tgyekért felelds helyettes allamtitkar
gondoskodik az el6készité bevondsaval, a javaslatok cimzettekhez torténd eljuttatdsardl a parlamenti allamtitkar
gondoskodik.

A nem kormany-el6terjesztésben el6készitett jogszabalytervezetek és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok
tekintetében az e melléklet 112-113. §-ban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

A minisztérium belsé szabdlyzatainak elkészitését az el6készitd, belsé egyeztetését az e melléklet 113. §
(4)-(5) bekezdésével 6sszhangban a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkar végzi. A szabélyzatok
belsé egyeztetésének kezdeményezését az illetékes helyettes allamtitkar, kozvetlenil a miniszter ald rendelt
szervezeti egység esetében pedig a szervezeti egység vezetdje engedélyezi.

A belsd szabalyzatoknak a minisztérium belsé honlapjan térténé megjelentetése kotelezé. A Hivatalos Ertesitében
kozzétett belsé szabalyzatok minisztérium belsé honlapjan torténé megjelentetését a jogi és koordindcios ligyekért
felelds helyettes dllamtitkar kezdeményezi a Kommunikéciés Féosztaly vezetdjénél. A miniszter vagy a kdzigazgatasi
allamtitkar ltal jovahagyott, de a Hivatalos Ertesitében kdzzé nem tett belsé szabalyzatok belsé honlapon térténé
kozzétételét az el6készitd kezdeményezi Kommunikaciés Féosztaly vezetdjénél.

A minisztérium belsé szabalyzatait sziikség szerint, de legalabb évente felil kell vizsgalni.

24, Az egyeztetés rendje stratégiai ligyekben

Az allamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar, a miniszteri biztos, a kormanyzati politikat, a minisztérium feladat- és

hataskorét érinté kiemelt stratégiai igyben torténd egyeztetésrol

a) az egyeztetést megel6z6en legaldbb hdrom nappal irdsban bejelentést tesz a miniszternek, és

b) az egyeztetést koveté harom napon belil irdsban 6sszefoglalot készit a miniszternek az egyeztetésen
torténtekrdl és annak eredményérdl.

25. Ugyintézési hatarid6

Az ugyek intézése a vonatkozé jogszabalyok, a Kormany lgyrendje és a felettes vezet6 altal el6irt hataridében
torténik.

Az Ugyintézési hataridé az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrdl sz616 2016. évi CL. torvény hatélya ald tartozéd
Ugyekre vonatkozéan az irdnyadd anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.

Jogszabalyban el6irt Ggyintézési hataridé hidanyaban az ligyek intézésére a vezet6 éltal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatérid6 az irdnyada.

A hatéridéket naptéari napban (kivételesen 6raban) kell meghatarozni. A hataridé szdmitasdnak kezdé napja
a minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hidnydban az elsd iktatas napja, befejez6 napja pedig a regisztralt
tovabbitas napja.

Az Ugyintézé feladatainak Gtemezése sordn Ugy jar el, hogy a vezetéi jévahagyas a hataridé lejarta el6tt, észszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a beadvdny az el6irt hatdrid6 alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az lgyintézé a késedelem okarol
és az Ugyintézés varhatd idépontjarol felettesét tajékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes allamtitkér
- ennek hidnydban a szervezeti egység kozvetlen iranyitasat ellatd allamtitkar — vagy a kozigazgatasi allamtitkar
a tovébbiakra nézve dontést hoz, utmutatdst ad, amelyrél az lgyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tajékoztatni kell.
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26. Az ligyintézés altalanos szabalyai

A szervezeti egység dolgozdja koteles a tudomdsédra jutott hivatalos informaciét ahhoz az érintett szervezeti
egységhez eljuttatni, amelynek arra feladata elvégzéséhez sziiksége van, illetve amely szlikség esetén az informacié
alapjan hivatalbdl koteles eljarast kezdeményezni.

A miniszter, az allamtitkarok, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkarok, a miniszteri kabinetfénok,

a titkarsadgvezetdk és a féosztalyvezetdk, ha jogszabaly masként nem rendelkezik,

a) a feladat- és hataskorik gyakorlasat az aldrendeltségilikbe tartozd vezetére irdsban eseti jelleggel vagy
visszavonasig atruhazhatjak,

b) az aldrendeltséglikbe tartozé személyektdl barmely igyet magukhoz vonhatnak,

<) az Ugyek intézésére — a jogszabalyok keretei k6zo6tt — szlikség szerint érdemi és eljérasi utasitast adhatnak,

d) a jogszabalyok keretei kozott megsemmisithetik vagy megvaltoztathatjdk az aldrendeltségiikbe tartozo
szervezeti egység barmely vezet6je, ligyintézéje altal hozott dontést, illetve a dontés megsemmisitését,
megvaltoztatasat az illetékes vezeténél kezdeményezhetik.

Az ligyintézésért felel6s az eljaras sordn a kévetkezdket latja el:

a) attanulmanyozza az Ugyre vonatkozé iratokat és mas informaciét tartalmazé anyagokat, sziikség szerint
intézkedik az ligyben el6z6leg keletkezett iratok potldlagos 6sszegyjtésérdl, csatolasardl,

b) ha az ligyben més szervezeti egység éallaspontjanak bekérése sziikséges, errél indokolt esetben felettesét
kllon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel szdban, sziikség szerint irdsban elvégzi,

<) az Ugyben folytatott jelentésebb targyaldsrol, értekezletrél, megbeszélésrél, szébeli megdllapodasrdl,
egyeztetésrél feljegyzést készit és azt az ligyiratban elhelyezi, fontosabb ligyeknél a lényeges vezetéi
utasitdsokat — indokolt esetben - az ligyiratra, illetve az Gigyet kiséré lapon kilon feljegyzi,

d) az orszaggyllési bizottsagi Uléseken torténtekrdl rovid oOsszefoglaldt készit, melynek felsGvezetok
rendelkezésére bocsatasardl a parlamenti allamtitkdr gondoskodik,

e) megallapitdsait, javaslatat az tigyiratban roviden 6sszegzi és elkésziti a kiadmany tervezetét,

f) az Uigyiratot kiadményozza vagy tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz,

g) az el6addi ivre feljegyzi a kezel6i és kiaddi utasitasokat.

A kiadmanyozasra el6készitett Ugyiratokat — ha a kozvetlen vezet6 mdsként nem rendelkezett - szolgdlati

uton kell felterjeszteni a kiadmanyozasra jogosulthoz. A miniszter altal kiadmanyozasra kerllé Ugyiratokat,

a miniszternek cimzett elGterjesztéseket, jelentéseket, feljegyzéseket ellenkezd miniszteri rendelkezés hidnyaban

a szervezeti egység kozvetlen irdnyitasat elldté helyettes dllamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, a szakteruletért

felel6s dgazati dllamtitkar, illetve az allamtitkar titkarsagvezetéje utjan kell felterjeszteni.

A miniszterhez cimzett

a) hivatalos megkereséseket a miniszter, a miniszteri kabinetféndk vagy a miniszteri titkarsagvezeté szignalja ki
azilletékes allamtitkarnak, illetve a kdzigazgatasi allamtitkarnak,

b) egyedi Ugyekben érkezett beadvanyokra az a) pontban foglaltak az iranyaddak, azzal, hogy a szignalas
azilletékes allamtitkarnak, kdzigazgatasi allamtitkarnak, helyettes allamtitkarnak szol.

Az allamtitkarok, a kozigazgatasi allamtitkar és a helyettes allamtitkarok nevére érkezé Ugyiratokat a cimzettek

hataskorikben szigndljdk ki az d&ltaluk iranyitott fels6vezetSknek, illetve az illetékes szervezeti egységek

vezetbjének, vagy keresik meg a vélaszadasra feladatkore szerint illetékes allamtitkart. A kozvetlenil a szervezeti
egységhez cimzett ligyiratokkal kapcsolatos teendéket — ha az tigyiratot kiszignald felsévezeté annak helyben valo
iktatasat nem rendelte el, iktatas utan — a féosztalyvezetdk sajat hataskoriikben végzik.

27. Egyiittmiikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyi vezetGje, szervezeti egysége és munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok
végrehajtdsaban egyittmikodni. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett
szervezeti egység alldspontja dsszehangoltan érvényesiiljon, az a minisztériumi szervezeti egység felelés, amelynek
az ligy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijelolt.

A miniszter az Osszetett megkozelitést és tObb szakteriilet szoros egylttmikodését igényl6 feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és targykor szerint illetékes tigyintézék hatékony egylttmikodésével
megvaldsulé csoportos munkavégzést rendelhet el.
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28. Az alapvet6 jogok biztosaval és a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elnokével
valé kapcsolattartas

Az alapvet6 jogok biztosa, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH)
elndke altal végzett vizsgélatot a minisztérium 6nallé szervezeti egységeinek el6 kell segiteniik.

A jogi és koordinacios ugyekért felel6s helyettes allamtitkar altal az érintett minisztériumi szervezeti egységek
bevondsaval el6készitett, a NAIH elnokének megkeresésére, jelentésére és ajanlasara adott valasz tervezetét
a vélaszadasra nyitva all6 hatarid6 lejartat legalabb hdrom munkanappal megel6zéen kell alairasra felterjeszteni.

Az érintett minisztériumi szervezeti egységek altal el6készitett, az alapveté jogok biztosanak megkeresésére,
jelentésére és ajanlasdra adott valasz tervezetét a vélaszadasra nyitva allé hatéridé lejartat legaldbb harom
munkanappal megelézéen kell alairasra felterjeszteni.

29. Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a GDPR 39. cikkében rogzitett feladatokat.

Az e melléklet 9. § (6) bekezdés e) pontja szerint a feladatat kijellés alapjan ellaté adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR
38. cikk (3) bekezdése szerint feladatkorében 6nalldan jér el, a szervezeti egység vezetdje altal nem utasithato,
tevékenységérdl kizarélag a miniszter, illetve a kdzigazgatési allamtitkar részére tartozik beszamolni. A szolgéltatasi
szerz6dés keretében kijeldlt és eljaré adatvédelmi tisztvisel6 a szerzédés tartalma és jelen Szabdlyzatban foglalt
eltérések figyelembevételével latja el feladatat.

30. Az integritas tanacsadoé

Az integritas tandcsado - az e melléklet 9. § (6) bekezdés c) pontjaban foglaltakra figyelemmel - az dllamigazgatasi
szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl szolé 50/2013. (Il. 25.)
Korm. rendelet szerint meghatarozott feladatkdrében 6nalldéan jar el, a szervezeti egység vezetdje altal nem
utasithatd, tevékenységérdl kizarélag a kozigazgatasi allamtitkdr részére tartozik beszamolni, ugyanakkor
intézkedés esetén — amennyiben az a feladatellatasat nem veszélyezteti, akadéalyozza - a szervezeti egység vezet6jét
tajékoztatni koteles.

Az integritas tanacsado elldtja a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.
31. A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadélyoztatdsa vagy tavolléte esetén a képviselet rendjére

e Szabdlyzatnak a miniszter helyettesitésének rendjére irdnyado rendelkezései az irdnyadok.

A képviseleti kapcsolatok iranyatol fliggéen a munkamegosztasi rend a kdvetkezé:

a) a kormany-, illetve minisztériumkozi bizottsdgokban az adott bizottsdg szintjének és feladatkorének
megfeleléen a miniszter kijelolése alapjan a parlamenti éllamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar vagy
a miniszteri kabinetfénok, illetve a szakteriilet szerint érintetten az allamtitkar vagy az altaluk kijelolt
helyettes allamtitkar, illetve személy képviseli a minisztériumot,

b) a minisztériumokkal, a kdzponti kormdnyzati igazgatasi, valamint az érdekképviseleti szervekkel valo
kapcsolattartasban az adott témakor fontossdgénak és jellegének megfeleléen a miniszter, a miniszteri
kabinetfénok, a kozigazgatasi allamtitkdr, a szakterilet szerint érintett allamtitkar, a feladatkorével
Osszefliggésben érintett helyettes allamtitkar, illetve az érintett féosztalyvezeté a kapcsolattartds rendje
szerint képviseli a minisztériumot,

<) a minisztériumokndl, a kdzponti kormdanyzati igazgatési és egyéb szerveknél megtartott értekezleteken és
targyaldsokon a minisztérium képviseletére a miniszter vagy a miniszteri kabinetfénok, illetve a szakterilet
szerint érintett allamtitkar, tovabba annak titkarsagvezetéje éltal kijelolt személy, ennek hidnydban a téma
szerint érintett helyettes allamtitkar, a szervezeti egység vezetdje vagy az éltala kijeldlt személy jogosult, aki
az értekezlet targya szerint — e Szabdlyzat el6irdsai alapjan - érintett,

d) az Onkormanyzati szervekkel valé kapcsolattartasban a miniszteri kabinetfénék, az allamtitkarok
titkarsdgvezetdi, a szakterilet szerint érintett helyettes dllamtitkdrok és szervezeti egység vezetdi, illetve
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az altaluk megbizott kormdnytisztvisel6k vagy — a Miniszteri Kabinet és allamtitkari titkarsdg esetén -
politikai tanacsadok, politikai fétandcsadok képviselik a minisztériumot.
A minisztériumnak a polgari peres és birésagi polgari nemperes, valamint a kzigazgatasi peres, nemperes és egyéb
kodzigazgatasi birdsagi, valamint egyéb hatdsagi eljarasokban torténd jogi képviseletét a jogszabdlyi keretek kozott
a jogi és koordinacios tigyekért felel6s helyettes allamtitkar altal meghatalmazott, a Kiemelt Ugyek FSosztalyanak
kamarai jogtanacsosai, vagy a Kiemelt Ugyek Féosztalyanak képviseleti joggal biré mas jogaszai latjak el.
A hatdsagi dontések elleni birdsagi felllvizsgalati tigyekben a dontéshozatalban részt vevd féosztaly vezetdje altal
kijeldlt személy a Kiemelt Ugyek FSosztalyanak megkeresésére kdzrem(kodik a képviselet ellatasahoz sziikséges
felkésziilésben.
A minisztérium jogi képviseletére kiilondsen indokolt esetben (igyvéddel, vagy tigyvédi irodaval — a Kiemelt Ugyek
Féosztalydnak el6zetes szakmai véleményének kikérésével — a kozigazgatasi allamtitkar elézetes jovahagydsat
kovetéen kothetd szerzédés. A jelen bekezdés alapjan kotott szerz6dés esetében a jogi képviseld részére
a meghatalmazast a jogi és koordinacios tigyekért felelés helyettes allamtitkar kiadmanyozza.
Az Orszaggytilés bizottsaga el6tti képviseletre az e melléklet 117. § (5) bekezdésében foglaltak az iranyadok.
Az Orszaggyllés bizottsagai el6tti képviselet mddjarol a képviseletet ellatd vezetbk listdjdval a parlamenti
allamtitkart legkésébb az ilés napjan reggel 8 6rdig tajékoztatni kell.
Az Eurépai Unid altal tarsfinanszirozott vagy nemzetkozi tdmogatassal megvaldsitasra kerilé projektek elékészitése,
megvaldsitasa és fenntartdsa sordn a minisztérium képviseletét a miniszter irasbeli meghatalmazasa alapjan kijelolt
vezetd lathatja el.

A nemzetkozi programokon és a protokolleseményeken a minisztérium képviseletére a 127. § (1) bekezdésében
meghatarozott rendelkezések az irdnyadék.

Ha a nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken val6 részvételre a minisztérium tébb felsévezetéje
jogosult, akkor - az Eurépai Unids és Nemzetkdzi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar javaslata alapjan -
a miniszter hatdrozza meg a minisztérium képviseletének rendjét ezeken az eseményeken, és jeldli ki a részt vevé
személyt.

A minisztériumnak a kilsé gazdalkodd vagy civil szervezetek altal szervezett képzéseken el6adodi minéségben

torténd képviseletét, illetve az ilyen képzéseken torténd, a minisztérium Aaltal fizetett hallgatdi részvételt

a kozigazgatasi dllamtitkar engedélyezi.

A szakteruletért felelés allamtitkdr el6zetes jovahagyasa sziikséges a minisztérium f6osztalyvezetbinek

- e jogviszonyukkal 6sszefliggd —

a) sajtényilvdnos rendezvényen, eseményen torténé részvételéhez, a miniszter altal kozvetlenil irdnyitott
féosztalyok féosztalyvezetdinek kivételével, illetve

b) nyilatkozattételéhez.

32. A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

A sajtd tdjékoztatdsarol a Kommunikéacidés Féosztdly vezetéje gondoskodik. E Szabdlyzat eltéré rendelkezése
hidnydban a sajtd részére tdjékoztatast a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkdrok, a helyettes
allamtitkarok és a miniszter altal erre kijel6lt munkatarsak adhatnak. A Kommunikacios Féosztily vezetdje
koordinalja a minisztérium agazati felsévezetbinek sajtészerepléseit.

Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen a Kommunikaciés Féosztaly vezetéje a miniszter jévahagyasaval
gondoskodhat egyedi esetekben nyilatkozattételre kilon jogosult személy kijeldlésérdl is a sajtd tdjékoztatdsa
céljabol.

Nyilatkozatot — felsévezeté eltéré6 dontése hidnyaban - csak a Kommunikéciés Féosztaly vezetdje tudomasaval
(sajtonyilvanos esemény) vagy elézetes engedélyével (szervezett sajtomegjelenés) lehet adni.

Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szamara készitett, szakmai vagy egyébként
ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl készilt irdsos anyagok tekintetében.

A sajté Utjan nyilvdnossdgra hozandé kozlemény kiadasarél a Kommunikéciés Féosztély vezetéje gondoskodik
a feladatkor szerint illetékes allamtitkdr vagy helyettes allamtitkar el6terjesztését kovetéen. Minisztert érintd
esetben a Kommunikacids Féosztaly vezetbje kéri a miniszter jovdhagyasat.

A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és birdlatokra a sajtonyilvdnos vélaszt a feladatkdre szerint érintett
féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete alatt allé szervek tekintetében pedig a szerv vezetéje
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(12)

131.§8 (1)

haladéktalanul késziti el6. A valaszoknak a sajtohoz torténé eljuttatasardl a Kommunikacids Féosztily vezetbje
gondoskodik az (5) bekezdés szerinti eljardsrendben. Minisztert érinté esetben a Kommunikaciés Féosztaly vezetdje
kéri a miniszter jovdhagyasat. A Kommunikéciés Féosztaly vezetbje feladatai elldtdsa korében a minisztérium
érintett szervezeti egységeitdl, valamint a 4. fliggelékben foglalt, a miniszter irdnyitasa vagy feliigyelete alatt allo
héttérintézményektdl a sajtéd tdjékoztatdsanak céljara - rovid hataridével — kdzvetlendil informécidt kérhet.

A Kommunikaciés Féosztaly vezetbjével — a szakterilet szerint illetékes allamtitkari titkarsagra kihelyezett sajto-
és kommunikacioés feladatokat elldté munkatarsakon keresztiil - kapcsolatba kell [épni, illetve tajékoztatni kell,
ha barmely szervezeti egységtol, felsévezet6tdl, szakértétdl Gjsagird vagy barmely sajtborganum szerkesztésége
hattér-informéciodt, nyilatkozatot, konkrét lgyben reagaldst kér, vagy ha a minisztérium tervezett intézkedése
a lakossdg valamely csoportjanak életviszonydra kihatdssal van. Kozvetlen megkeresés esetén tdjékoztatni kell
az Ujsagirdt, hogy kérését elézetesen sziikséges egyeztetni a Kommunikacios Féosztaly vezetdjével. Az egyeztetésre
a nyilatkozattétel el6tt kerdil sor.

Megkeresés esetében a Kommunikaciés Féosztaly vezetdje gondoskodik arrél, hogy a minisztérium vezet6i soron
kiviul tajékoztatast kaphassanak, valamint arrél, hogy a vezet6i dontésrél a megkeresett szervezeti egység soron
kivil értesuljon. Rendkiviili nyilatkozattétel esetén — a szakteriilet szerint illetékes dllamtitkari titkarsagra kihelyezett
sajté- és kommunikacids feladatokat ellaté munkatarsakon keresztiil — soron kivil tajékoztatni kell a minisztert
a nyilatkozattétel tartalmanak lehet6 legalaposabb ismertetése mellett.

Ha a hirkdzlé szerveken keresztiil a Kommunikacids Féosztdly vezetéje vagy az allamtitkari titkarsag jut
olyan informacidhoz, amelynek ismeretében azonnal intézkednie kell, akkor a miniszteri kabinetfénok vagy
a Kommunikdcids FOosztdly vezetdje értesiti a minisztert, a parlamenti allamtitkart vagy tavollétiikben
a minisztériumban tartézkodo legmagasabb szint( felsévezetét.

A nyilatkozénak hosszabb, elemz6 nyilatkozattétel, irdsbeli interju esetén joga van kérni a publikalni kivant anyag
megtekintését. A szoveg visszakiildés el6tti ellenérzésérél a miniszter jovahagyasa mellett a Kommunikacios
Féosztaly vezetdje gondoskodik. A sajté szdmdra csak az ellen6rzott anyag keriilhet visszaktildésre.

A miniszter és a Kommunikacios Féosztély vezetbje a kozvéleményt érinté minisztériumi dontésekrdl, illetve ezek
el6készileteirdl tajékoztatast kap.

A minisztérium kozleményeit kizarélag a Kommunikéciés Féosztaly vezetdjével tortént elézetes egyeztetés alapjan,
a minisztérium fejlécével ellatva lehet kiadni. Minisztert érint6 esetben a Kommunikacids Féosztaly vezetdje kéri
a miniszter jévahagyasat.

A sajtétdjékoztatok zokkendmentes lebonyolitdsa, szakmai el6készitése érdekében a sajtotdjékoztatod
tartalmardl két héttel, a résztvevék pontos korérél harom nappal az esemény el6tt értesiteni kell a minisztert
és a Kommunikéciés Féosztaly vezetdjét. A sajtdéanyagot 48 oraval az eseményt megelézéen kell megkiildeni
a miniszter és a Kommunikdacios Féosztaly vezetdje részére.

A Kommunikacids Féosztaly vezetéje kozvetlen kapcsolatot tart és feladatai ellatdsa korében egyittmiikodik
az Ujsagirokkal, a médiatartalom-szolgaltatdkkal és a kormanyzati kommunikacids szervezetekkel, igy kilondsen
a Minisztereln6kség munkatarsaival.

A sajtéfénok kozremikodik a 4. flggelékben foglalt, a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete alatt allo
hattérintézmények egyedi liggyel, tigycsoporttal kapcsolatban végzett kommunikacids tevékenységében.

33. A minisztérium nemzetkozi ligyeket érinto egyiittmiikodésének altalanos eljarasrendje

Nemzetkdzi szervezetek testiileteiben, nemzetkdzi egyezmények, szerz6dések és megallapodasok alapjan miikodé
testliletekben nemzetkézi valasztott, illetve vezetdi tisztség betoltésére — a szakmai szempontokon tul, a tisztségbdl
eredd feladatok munkaidé- és koltségvonzatainak mérlegelésével — az Eurépai Unids és nemzetkozi igyekért felelds
helyettes allamtitkar tesz javaslatot a miniszter szdmara az érintett szakteriilet bevondasaval.

A minisztériumi felsévezetéi és vezetdi szintli nemzetkdzi targyaldsok el6készitése, megszervezése, valamint
az azokrol szolo emlékeztett elkészitése a felsévezetd, illetve vezet6 altal kijelolt, kozvetlen vagy kdzvetett iranyitdsa
ala tartozé szervezeti egység feladata. A felsévezeték nemzetkdzi targyaldsairdl a minisztert és az Eurdpai Unids és
nemzetkdzi Uigyekért felelés helyettes allamtitkart az elkészit6 szervezeti egység a targyaldst megel6zéen legaldbb
5 munkanappal tajékoztatja.

A Magyarorszagon, illetve kilfoldon megrendezésre keriil, hazai vagy kiilfoldi szervezésd, illetve hazai vagy
kilfoldi részvétellel zajlé nemzetkdzi rendezvényeken, konferencidkon, protokollaris eseményeken és a budapesti
Diplomaciai Testulettdl érkez6 meghivasokon a minisztériumi részvételt — a (4) bekezdésben foglaltak kivételével —
az Eurdpai Unids és nemzetkozi ligyekért felelds helyettes allamtitkar koordindlja.
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132. §

133.8§

134.§

135.§

136. 8§

4

A (3) bekezdéstél eltéréen az egyes szakmai allamtitkarok altal elnyert (pl. kdzvetlen uniés forrasbdl megvaldsuld
projektek lebonyolitdsdhoz kapcsol6dd) nemzetkdzi szakmai rendezvények esetében a kapcsolodd eldkészitési
és lebonyolitasi feladatokat az egyes szakmai allamtitkar altal vezetett 6nallo szervezeti egységek erre kijelolt
tagjai végzik, sziikség esetén az Eurdpai Unids és nemzetkdzi ligyekért felelés helyettes allamtitkar parhuzamos
tdjékoztatasaval.

34. A kiilfoldi kikiildetések engedélyezésének rendje

A kulfoldi kikuldetéseket az ideiglenes kilfoldi kikildetésre vonatkozé belsé szabdlyzatban kijeldlt felsévezetd
engedélyezi és rendeli el.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A minisztériumban alkalmazandé szabdlyzatokat a Jat. vonatkozo rendelkezéseinek figyelembevételével a miniszter
vagy a kozigazgatdsi allamtitkar éltal kiadott normativ utasitdsban kell szabalyozni, amennyiben a szabalyozas
targya alapjan ez indokolt, vagy a normativ utasitas kiadasanak kotelezettségét jogszabaly el6irja.

Az 6ndll6 szervezeti egységek vezetdi e Szabdlyzat végrehajtasara, igy kiilondsen az egyes osztalyok feladatkdrének
meghatarozasara tigyrendet készitenek.
Az lGigyrendet az 6nall6 szervezeti egység vezetdje irja ald, és jovahagydsra a kdzigazgatasi allamtitkar elé terjeszti.

Ahol e Szabalyzat atruhazott hataskorben torténd feladatellatast emlit, a hataskor gyakorlasara e Szabalyzat alapjan
kerdl sor.

E Szabdlyzat alkalmazdsdban fels6vezeté a miniszter, az allamtitkdr, a kdzigazgatasi allamtitkdr és a helyettes
allamtitkar.
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2. fiiggelék

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatai

1. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1. Miniszteri Kabinet
A Miniszteri Kabinet

1.1.1.

a)

k)

részt vesz a miniszteri dontések el6készitésében, elézetes politikai egyeztetésében, kdzremikodik
a minisztériumhoz tartozd dgazatok politikai arculatanak kialakitdsaban, formalasaban, a miniszter
és az adllamtitkarok politikai dontéseinek el6készitésében,

eljar a miniszter altal meghatarozott tigyekben,

folyamatosan figyelemmel kiséri a miniszteri programokat, javaslatot tesz a meghivasok
tekintetében, az dgazatoktdl kért és kapott szakmai anyagok alapjan,

folyamatosan figyelemmel kiséri a heti miniszteri programokat, sziikség esetén - a szakteruletek
bevondsaval - az egyes egyeztetésekhez, megbeszéléshez, taldlkozokhoz megfelel6 anyagokat
készit,

felterjeszti a miniszter részére az el6készitett éallami és szakmai kitlintetésben, dijban és
elismerésben részesiild személyekre vonatkozé javaslatokat,

munkakapcsolatot tart az allamtitkari kabinetfénokokkel és titkarsagokkal, a helyettes allamtitkarok
titkarsagaval és a kdzigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdjével, sziikség esetén munkakapcsolatba
Iép a minisztérium szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel és a Kormany mas szerveivel,
tdjékoztatast kérhet a jogalkotasi, illetve az intézményi munkaterv megvalésitasardl, az aktudlis
hazai és eurdpai unids finanszirozasu programokrol,

a miniszter dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében,
el6készitésében, végrehajtasaban és ellenérzésében,

felsGvezetd meghivasara részt vesz a minisztérium vezetGi értekezletein, a miniszter altal
meghatarozott médon figyelemmel kiséri a minisztérium gazdalkodasat,

az e Szabalyzatban meghatarozott esetek kivételével a szakteriletért felelés allamtitkari titkdrsagok
utjdn megkeresett szervezeti egységek kodzremikodésével, a Miniszteri Titkarsag utjan iranyitja
a miniszteri valaszadast igényl6 megkeresések vélasztervezeteinek elkészitését,

egyezteti és jovahagyatja a miniszterrel a miniszteri programokat, a jévdhagyast kdvetéen elinditja
a szervezést az illetékes szervezeti egységgel.

. A Miniszteri Kabinet ezen fellil segiti a minisztert feladatai ellatasaban, ennek soran elsésorban tdmogatja

a koordindcids, el6készitd, ellendrzé és adminisztrativ feladatok elldtasa utjan, igy kiiléndsen:

QU

)
)
)
d)

(<

h)

a)

elldtja a miniszter titkarsagi feladatait,

a miniszteri kiadmanyozasra el6készitett dokumentumokat véleményezi,

a miniszter megbizasabol tervezett és végrehajtott intézkedéseket véleményezi,

elldtja a minisztérium feladatkorébe tartozo elismerések adomanyozasaval kapcsolatos el6készité
munkat,

javaslatot tesz a miniszter &ltal adomanyozhatd elismerésekrél sz6lé6 miniszteri rendelet
modositasara,

a Miniszteri Titkdrsag Utjdn a miniszterhez érkezett irdsbeli megkeresések esetében attekinti és
értékeli a miniszteri valaszok tervezetét,

a Miniszteri Titkarsag utjan elkésziti a miniszter utasitdsa alapjan az egyedi ligyekre adandd
miniszteri valaszokat, iranyelveket, melyek elkészitését a miniszter nem 4gazati el6készitésre szignal
ki,

ellatja a miniszter altal rdbizott feladatokat.

. A Miniszteri Kabinet koordinacios feladatainak ellatasa korében

részt vesz a miniszter altal meghatérozott egyes feladatokat érinté projektek és programok
koordinaldséban,

a miniszter megbizasabol nyomon koveti az altala kiadott feladatok végrehajtasat,

a miniszter megbizasabdl egyeztet a miniszterrel kapcsolatfelvételt kezdeményezé természetes és
jogi személyekkel, szervezetek képviselGivel, és ellatja az ezen ligyekhez kapcsolodo feladatokat,
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1.1.8.
1.1.9.

d) egységesiti és formailag ellendrzi a szakmai allamtitkarok iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
altal 6sszedllitott dllami és szakmai kitlintetésekben, dijban és elismerésben részesiilé személyekre
vonatkozé javaslatokat.

. A Miniszteri Titkdrsdg a miniszter kabinetfénokének kozvetlen aldrendeltségében miikodé - osztaly

jogallasu - hivatali egység, amelynek élén titkdrsagvezet6 all.

. A Miniszteri Titkarsag

a) tovabbitja a miniszter &ltal meghatarozott feladatokkal kapcsolatos iratokat, nyilvantartja
a hatariddket, ellendrzi a feladatok végrehajtasat,

b) szigndldsra, alairasra el6késziti a miniszterhez érkezd iratokat, beadvanyokat,

d) a miniszterhez érkezett irdsbeli megkeresések esetében el6zetesen allast foglal a valaszadas
maédjarol, a miniszteri szintli valaszadas szlikségességérdl, attekinti és értékeli a miniszteri valaszok
tervezetét,

d) kezeli a miniszteri naptarat, szervezi a miniszter programjat, kdzrem(koddik az ahhoz kapcsolédéd
anyagok el6készitésében,

e) tajékoztatja az dllamtitkarokat a miniszter programjairdl,

f) segiti a minisztert iranyitési feladatainak ellatasaban,

9) kapcsolatot tart a minisztérium, a hattérintézményei és a tobbi kormdnyzati szervezet

allamtitkaraival, helyettes allamtitkaraival, egyéb szervezeteivel, apparatusaval, a miniszter
rendelkezése szerint a Budapestre akkreditalt diplomacia testiiletekkel és Magyarorszag
kilképviseleteivel,

h) ellatja a miniszter altal rabizott egyéb feladatokat.

. Az Elismerési és Protokoll Osztdly a miniszter kabinetfénokének kozvetlen aldrendeltségében miikddé

- osztdly jogallasu — hivatali egység, amelynek élén osztalyvezetd all.

. Az Elismerési és Protokoll Osztély egységesiti és formailag ellenérzi a szakmai allamtitkarok irdnyitasa ala

tartozd szervezeti egységek altal 0sszedllitott allami és szakmai kitlintetésekben, dijban és elismerésben

részesilé személyekre vonatkozd javaslatokat. Ellatjia a minisztérium feladatkorébe tartozé elismerések

adomanyozésaval kapcsolatos el6készité munkat, valamint javaslatot tesz a miniszter altal adomanyozhaté
elismerésekrél sz616 miniszteri rendelet médositasara.

Az Elismerési és Protokoll Osztély a miniszter kabinetfénokének kdzvetlen irdnyitdsa alatt all.

Az Elismerési és Protokoll Osztaly

a) el6késziti és megszervezi az allami vezeték protokollaris programjait, rendezvényeit,

b) el6késziti, és az agazati allamtitkarok altal irdnyitott szervezeti egységek bevondsdval szervezi
a miniszter altal adomanyozhatd elismerésekkel kapcsolatos rendezvényeket, Unnepségeket,
amennyiben a miniszter részt vesz a rendezvényen, eseményen,

c) egylttmuikodik az dgazati dllamtitkérok altal irdnyitott szervezeti egységekkel a Magyarorszagon
megrendezésre kerlld allam vezet6i szintl tobboldalu tandcskozasok, konferencidk, illetve
a nemzetkdzi szervezetek magyarorszagi Uléseinek allami vezetét érinté protokollaris teend6i

kapcsan,
d) elldtja az allami vezetdk kiilfoldi latogatasainak, rendezvényeinek protokollaris teenddit,
e) kezeli a protokollajandék-raktért, és a miniszter szdmara biztositja a sziikséges protokollajandékokat,
f) elldtja a miniszter napi munkajadhoz sziilkséges és a miniszteri sajtéprogramokhoz kapcsol6dd

protokollaris teendéket.

1.2. ATarsadalmi Parbeszédért és Részvételért Felel6s Foosztaly

1.2.1.

1.2.2.

A Tarsadalmi Parbeszédért és Részvételért Felel6s Féosztély feladata annak elésegitése, hogy a minisztérium
feladat- és hataskorébe tartozé oktatdsi, gyermekiigyi és ifjisagpolitikai terlileteken az érintettek tudasa,
tapasztalata és véleménye szervezett, 4tlathatd és visszacsatolt médon jelenjen meg a dontés-el6készités,
a dontéshozatal, a végrehajtas és az értékelés soran.

ATarsadalmi Parbeszédért és Részvételért Felelés Féosztaly

a) tdmogatja a minisztert az oktatasi, gyermekigyi és ifjusagpolitikai terileteket érinté tarsadalmi
parbeszéd kialakitasaban és fenntartdsaban,
b) szakmai tdmogatast nyujt a miniszter részére a tarsadalmi parbeszéddel, a tarsadalmi részvétellel és

az érintetti bevonassal kapcsolatos feladatok ellatasahoz,
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Q

)

koordindlja a minisztérium térsadalmi parbeszédhez és tarsadalmi részvételhez kapcsolédd
tevékenységét,

tdmogatja a minisztérium f&osztalyait/allamtitkdrait az érintettek bevonasaval megvalosuld
szakpolitikai tervezési, dontés-elékészitési, végrehajtasi és értékelési folyamatok kialakitasaban és
lebonyolitasaban,

elésegiti a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd szakpolitikai terlletek szerepléinek,
kulonosen a gyermekeknek, az ifjusdgi korosztdlyoknak, a szlléknek, a pedagdgusoknak,
az oktatoknak, a kutatoknak, az intézményfenntartoknak, a munkaltatdknak, a civil szervezeteknek,
a szakmai szervezeteknek és az érdekképviseleteknek a szakpolitikai folyamatokba torténd
bevonasat,

kidolgozza és mukodteti a minisztérium tarsadalmi részvételi és konzultacios rendszerét,

elésegiti a tarsadalmi részvétel intézményes kereteinek kialakitdsdt és miikodtetését
a minisztériumban és az allamtitkarsagok tevékenységében,

kdzremkodik annak biztositdsdban, hogy az érintettek véleménye, tapasztalata és tudasa
dokumentalt és atlathaté modon jelenjen meg a szakpolitikai dontéshozatalban,

el6késziti és koordinalja a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozoé teriileteket érinté tarsadalmi
konzultacidkat, szakmai férumokat, dllampolgéri egyeztetéseket és részvételi folyamatokat,

nyomon koveti és elemzi az oktatdssal, a tanulassal, a gyermekiiggyel és az ifjisag helyzetével
kapcsolatos tarsadalmi visszajelzéseket, és azokrol rendszeres tajékoztatdst nyudjt a miniszter és
a minisztérium vezetése részére,

el6ésegiti a tarsadalmi részvételhez kapcsolédd moddszertanok fejlesztését és alkalmazasat
a minisztérium makodésében,

koordinalja a minisztérium civil és szakmai partnerségi kapcsolatait,

kidolgozza és karbantartja a minisztérium tarsadalmi részvételi, valamint gyermek- és ifjusagi
részvételi standardjait, és figyelemmel kiséri azok érvényesiilését,

figyelemmel kiséri a tarsadalmi részvétellel, az érintetti bevondssal, valamint a gyermek- és
ifjusagi részvétellel kapcsolatos hazai és nemzetkdzi szakmai gyakorlatokat, és kdzremUikddik azok
alkalmazasaban.

1.3. Kommunikaciés Féosztaly
1.3.1. A Kommunikaciés Féosztaly altalanos feladatai kdrében

1.

10.

11.

el6késziti és szervezi a minisztérium sajtomegjelenéseit, sajtokdzleményeit, sajtétdjékoztatoit,
irdsbeli interju esetén ellenérzi a publikalni kivant anyagot,

el6késziti és szervezi a miniszter sajtényilvdnos eseményeinek sajtéfeladatait,

a minisztérium teljes sajtokommunikdacidjara vonatkozoan intézi a miniszteri jovdhagydasokat,
jovahagyja a kormany-el6terjesztések kommunikacidés zdradékat, elbsegiti a minisztériumhoz
tartozé barmely dgazatot érinté Uj jogszabalyok megismerését és tarsadalmi elfogadtatasat,
megtervezi, szervezi, illetve jévdhagyja a minisztérium altal alkalmazott marketing eszkodzoket,
online és nyomtatott kiadvdnyokat, részt vesz tervezett kampdnyokban és a minisztérium
dontéseinek tarsadalmi elfogadtatasaban, a minisztérium arculatanak kialakitasaban,

vezeti és szakmailag irdnyitja az agazati allamtitkari titkdrsagokra kihelyezett sajtéfeladatokat ellatd
munkatarsak tevékenységét, begyjti az allamtitkarok sajtémegkereséseinek, sajtomegjelenéseinek,
sajtonyilvdnos  eseményeinek, sajtotdjékoztatdinak, sajtokdzleményeinek, sajtévalaszainak
tervezeteit,

el6késziti és sziikség szerint aktualizélja a szervezeten beliili informacié és kommunikacié rendjérél
és a miniszter irdnyitasa ala tartozo intézmények nyilatkozati rendjérél sz6l6 szabélyzatot,

elkésziti a minisztérium heti, havi és éves kommunikacids tervét az allamtitkari titkarsagokon
dolgozé sajtéfeladatokat ellaté munkatarsak bevonasaval,

koordindlja a miniszter irdnyitasa és felligyelete alad tartozé intézmények sajtd- és kommunikacios
munkajat,

el6késziti és szervezi a minisztérium vezetdinek sajtdszereplését, gondoskodik a minisztérium
sajtokozleményeinek kiadasarol,

vélaszol a sajté megkereséseire a szakteriletért felel6s allamtitkdr Utjdn megkeresett szervezeti
egységek kdzremiikodésével,
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1.3.2.

12. az dllamtitkdrok kérésére vagy sajat hatdskorben kezdeményezi a sajtéval kapcsolatos
helyreigazitasokat,

13. biztositja a minisztérium vezet6inek a napi sajtészemlét,

14. sajté és kommunikacids tigyekben felel a Miniszterelndkséggel valé kapcsolattartasért,

15. képviseli a médiumok kiilonb6z6 fellletein a tarcavéleményt, el6késziti az ezekkel kapcsolatos

sajtokdzleményeket, eseti tajékoztatd anyagokat készit a sajtd részére, sajtokdzleményeket készit
a tarca parlamenti szerepléseinek bemutatdsarol,

16. folyamatos kapcsolatot tart a médiaszereplékkel, valamint a miniszter iranyitasa ald tartozd
intézmények sajtéfeladatokat ellatd szervezeti egységeivel,

17. elldtja a minisztériumi portal szerkesztésével, mikodtetésével és fenntartdsdval kapcsolatos
feladatokat, és ellatja a minisztériumi k6zosségi oldalak szerkesztésével kapcsolatos feladatokat,

18. biztositja egyes minisztériumi események audiovizudlis rogzitését és megjelentetését, és
gondoskodik egyes kiemelt minisztériumi események online kozvetitésérol,

19. koordindlja a kozérdek( adatok kormanyzati portalon valé kdzzétételét,

20. koordindlja és ellenérzi az 4gazati allamtitkarok iranyitdsa ald tartozé vezeték és munkatdrsak

sajtészerepléseit.
Politikai kommunikacié targykorében, illetve kockédzatot jelenté kérdésekben, témak esetében
a Kommunikaciés Féosztdly vezetbje politikai tandcsadd bevondsaval tervezi és hajtja végre
a kommunikécids aktivitast, tervet.

2. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEGEK

2.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

2.1.1.

A Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 83. §-4ban meghatéarozott feladatain tul koordinaciés
feladatai korében

a) folyamatosan figyelemmel kiséri a jogalkotasi, illetve az intézményi munkatervi feladatok
teljesitését,
b) figyelemmel kiséri a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, a jogalkotasi,

illetve az intézményi munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok
végrehajtasat, tovabba a Kormany hatarozataiban és munkatervében eldirt hataridés feladatok
végrehajtasat, valamint a végrehajtasrol tdjékoztatja a minisztériumi vezetéket,

c) a kozigazgatdsi allamtitkar kijeldlése esetén koordindlja a komplex megkozelitést igényld, tobb
szervezeti egység feladatkorét érint6 egyedi lgyek intézését,

d) kozremkodik a kdzigazgatasi allamtitkar feladat- és hataskorét érinté kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, illetve jogszabalytervezetek szakmai el6készitésében,

e) javaslatot tesz a kozigazgatasi allamtitkdrnak a Kormany részére késziilt el6terjesztések, tovabba
a miniszteri rendeletek tervezeteit érintd alldspont kialakitasara,

f) koordindlja a kdzigazgatési allamtitkdr kdzvetlen irdnyitasa ald tartozé helyettes allamtitkarok és
szervezeti egységek munkajat,

9) kapcsolatot tart a minisztérium szakmai vezetGivel, sziikség szerint jelentést, beszamolét kér
munkajukrol.

. AKoézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag funkcionalis feladatkérében

a) kozremikodik a koézigazgatasi allamtitkar részére készitett hattéranyagok, felkésziték, kdszontok
elkészitésében, az érintett dgazatok bevondsaval,

b) figyelemmel kiséri a minisztérium bels6 milkodése szempontjabdl relevans jogszabalyi
véltozésokat, sziikség szerint szabdlyozasi javaslattal él a modositast igénylé belsé szabalyzat
el6készitéséért felelds szervezeti egység felé,

4 kozremkodik azoknak az Uigyeknek az ellatasban, amelyeket a kodzigazgatasi allamtitkar kiemelt
tgynek nyilvanit,
d) elldtja mindazon Ugyeket, amelyeket a kbzigazgatdsi allamtitkar vagy a kozigazgatdsi allamtitkar

titkarsagvezetéje allando vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.
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2.2, Bels6 Ellendrzési Féosztaly

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.

A Belsé Ellendrzési Féosztaly kodifikicids feladatai korében el6késziti a belsé ellendrzéssel kapcsolatos
szabdlyzatokat, kidolgozza a Belsé Ellenérzési Kézikonyvet és annak részeként a Belsé Ellendrzési
Alapszabdlyt, a belsé ellenbérokre vonatkozé Etikai Kéddexet.

A Belsd Ellenérzési Fosztély funkciondlis feladatai korében a belsd ellenérzési kézikdnyv alapjén ellenbrzési

tevékenységet végez, amely kiterjed

a) a minisztérium minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok
tervezésének, felhasznaldsanak és elszdmoldsanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valod
gazdalkodasnak a vizsgélatara, valamint a minisztérium felel6sségi kdrébe tartozd eurdpai unids
forrasok felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak vizsgalatara,

b) a miniszter altal irdnyitott és feligyelt koltségvetési szervek tevékenységére, kilondsen
a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznédlasédnak és elszdmolasanak, valamint
az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdélkoddasnak a vizsgalatara,

d) a minisztérium dltal nyujtott koltségvetési  tamogatasok felhasznaldsanak vizsgalatara
a kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél,

d) a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt all6 gazdasadgi tarsasagok tevékenységének
vizsgélatéra.

A Bels6é Ellen6rzési Féosztdly bizonyossdgot add tevékenysége korében szabalyszerliségi, pénzigyi,

rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket végez, amelyek soran

a) elemzi, vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak
és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és
eredményességét,

b) elemzi, vizsgélja a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valdé gazdalkodast, a vagyon megoévasat és
gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamoldk valodisagat,

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat

fogalmaz meg a kockazati tényezék, hidnyossagok megsziintetése, kikliszobolése vagy
csokkentése, a szabdlytalansdgok megeldzése, illetve feltardsa érdekében, valamint a mikodés
eredményességének ndvelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

A Bels6 Ellenérzési Féosztaly tanacsadd tevékenysége keretében a kozigazgatasi allamtitkar felkérésére

elemzéseket és értékeléseket végez, javaslatokat fogalmaz meg, konzulticiékat folytat a belsé

kontrollrendszer m(ikddésének javitasa érdekében.

A Belsé Ellenérzési Féosztaly egyéb tevékenysége keretében

a) elldtja a miniszter altal irdnyitott gazdasagi szervezettel nem rendelkez6é koltségvetési szervek
belsé ellendrzését, valamint a miniszter altal iranyitott koltségvetési szervek belsé ellenérzési
tevékenységének szakmai feliigyeletét,

b) koordindlja a miniszter altal irdnyitott koltségvetési szervek belsé ellendrzési tevékenységét,
elkésziti az 6sszefoglalo éves ellendrzési tervet és az 6sszefoglald éves ellenérzési jelentést,

c) ellatja a minisztériumot érintd kiilsé ellenérzések — igy az ASZ és a KEHI altal térténd ellenérzések —
koordinaciojat, figyelemmel kiséri a felsorolt ellenérz6 szervek ellen6rzései soran javasolt
intézkedések realizalaséat, és éves bontdsban nyilvantartast vezet a kilsé ellenérzések javaslatai
alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasarol,

d) a kozigazgatasi dllamtitkar kezdeményezésére soron kiviili ellenérzést végez,
e) nyilvantartja és nyomon kdveti a belsd ellendrzési jelentések alapjan tett intézkedéseket,
f) segiti a kozigazgatdsi allamtitkért 3alldspontjanak kialakitdsdban az e Szabdlyzat, valamint

a minisztérium mukodési tipusu belsd szabdlyzatainak médositaséra irdnyulé kezdeményezésekkel
kapcsolatban.

2.3. Szakteriileti Igazgatasi és Dontéstamogato Foosztaly

2.3.1.

A Szakterdileti lgazgatdsi és Dontéstamogatd Féosztaly
a) tdmogatja az allamtitkart f6 szakmai, politikai elveinek és stratégiainak meghatarozasaban, illetve
szlikség szerint részt vesz a dontési alternativak kidolgozéasaban,
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9)

felelés az allamtitkar, illetve felkérés esetén a miniszter részére kiilonb6zé szakpolitikai tertileteken

hattértanulmanyok és elemzések elkészitéséért,

beszédelemekkel, hattéranyagokkal, felkészit6kkel, statisztikai, nemzetkdzi és egyéb adatokkal

seqiti az dllamtitkar, valamint a miniszter munkajat,

részt vesz a kozigazgatasi egyeztetésre megkildott, valamint a kormanyzati déntéshozé testiletek

és a Kormany Uléseire benyujtani tervezett elGterjesztések véleményezésében, és figyelemmel kiséri

az azokkal kapcsolatos dontéseket,

funkciondlis feladatai korében javaslatot tesz az allamtitkar fejezeti kezelésl elSirdnyzatainak

felhasznalasara,

feladatkore ellatdsdhoz kapcsoldéddan tdjékoztatast és informacidt kérhet az érintett szervezeti

egységektdl, tarsminisztériumoktol, hattérintézményektdl, szakmai és egyéb szervezetektdl,

iranyitja és koordinalja a minisztérium hivatalos statisztikai tevékenységét, melynek keretében

ga) felel az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programmal (a tovabbiakban: OSAP)
kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasaért, ideértve a minisztérium adatszolgéltatasi
feladatainak teljesitését is. Ennek érdekében bekéri az érintett szervezeti egységektdl,
tovabbd a miniszter iranyitasa, tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozd koltségvetési
szervektSl és gazdasdgi tarsasdgoktol a szikséges adatszolgdltatdsokat, jelentéseket,
statisztikakat,

gb) a hivatalos statisztikai feladatokat érintéen felel a Kozponti Statisztikai Hivatallal
(a tovabbiakban: KSH) és a hivatalos statisztikai szolgdlat tobbi szervezetével valo
egycsatornds kapcsolattartasért,

go) tdmogatja a hivatalos statisztikai tevékenység fejlesztését, a vonatkozé jogszabéalyoknak
és a Nemzeti Statisztika Gyakorlati Kodexében megfogalmazott kovetelményeknek
valé megfelelését, a partatlansaganak és objektivitasanak felligyeletét, a statisztikai
szempontok érvényre jutasat,

részt vehet a kiilonbozé forrasbol tdmogatott, a minisztérium szakpolitikai felel6sségébe tartozéd

palyazati konstrukcidk szakmai koncepcidjanak és a felhivasok tartalmanak kidolgozasaért felel6s

munkacsoport munkéjaban, tovabba részt vehet a felhivasok véleményezésében.

2.4. Személyiigyi Féosztaly

2.4.1. A Személyligyi F6osztély kodifikacids feladatai korében el6késziti a vonatkozé, hatalyos munkajogi eldirdsok
és a humaneréforrasok fejlesztésével kapcsolatos jogszabalyi el6irdsok minisztériumban torténd végrehajtasa
érdekében szlikséges belsé szabalyzatokat.

2.4.2. A Személyugyi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a)

b)

koordindlja a minisztérium személyligyi, humaner&forras-fejlesztési, valamint képzési politikdja
megvalositasdnak végrehajtasat,
gondoskodik a minisztériumi vezeték személyzeti dontéseinek elékészitésérdl.

2.4.3. A Személylgyi Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a)

el6késziti és végrehajtia a minisztérium feladat- és hataskérébe tartozé humanpolitikai
intézkedéseket, kilonds tekintettel a jogviszony-létesitéssel, -modositassal, -megszlintetéssel és
a személyi anyagok kezelésével kapcsolatos feladatokra,

koordindlja a minisztériumi munkatarsak képzésével és tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat,
ideértve a tanulmanyi szerz6dések megkotését és a kozigazgatasi alap- és szakvizsgaval 6sszefliggd
munkaltatéi intézkedéseket,

mukodteti a vezetdi és nem vezetéi alldshelyekre vonatkozéan a minisztériumban a toborzas,
kivélasztas rendszerét, valamint lefolytatja a kilép6 (exit) interjukat,

elldtja a minisztérium létszamgazdélkodéséval, illetve — a kormanyzati személyligyi igazgatasi
kozponttal egylttmikodve - az allashelyek nyilvantartasaval és igénylésével Osszefliggd
feladatokat, vezeti a minisztérium allomanytablajat, mikodteti a munkatgyi nyilvantarté rendszert,
a miniszteri hataskor gyakorlasaval 6sszefliiggésben kozrem(ikodsé szervezeti egységgel
egyuttmuikodve elldtja a miniszter altal irdnyitott koltségvetési szerv vezet6jével kapcsolatos,
jogszabalyban meghatéarozott humanpolitikai teendéket, kezeli a kapcsolédd személyi anyagokat,
koordindlja a foglalkoztatottakkal kapcsolatos szocidlis és joléti feladatokat, miikodteti
a lakastdmogatési és szocidlis bizottsagot, valamint a lakaskdlcsondk nyujtasaval kapcsolatos
feladatokat,
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244,

24.5.

24.6.

egyuttmUikodik a munkavédelmi képviselével,

koordinalja a kotelezé foglalkozas-egészséguigyi vizsgalatok lefolytatasat és nyilvantartasat,

elldtja a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatokat,

mUkddteti a korménytisztviseldk teljesitményértékelési rendszerét, adminisztrativ és mddszertani
tdmogatast nyujt a vezetdk részére a teljesitményértékelési feladatok ellatasaban,

a szakterlletek 4ltal el6készitett célfeladat-megallapoddsokat munkaligyi szempontbdl
véleményezi, és a célfeladatokrdl nyilvantartast vezet,

elldtjia a rendkivili munkaidé elrendelésének el6készitésével kapcsolatos feladatokat
a kezdeményezé szakteriiletekkel egylittmikodve,

kiadja a korményzati szolgalati jogviszonyhoz kapcsolédé munkaltatéi igazoldsokat (a jogviszony
megszlinésével Osszefliggd kincstari igazolas kivételével), adatot szolgaltat hivatalos szervek
megkeresésére,

mUkdodteti a Szolgéltatési és Ellatasi Alapadat Tar (SZEAT) rendszert,

kivizsgdlja — az integritas tandcsado és a feladatkor szerint érintett minisztériumi szervezeti egység
szlikség szerinti bevondasaval — a minisztérium belsé visszaélés-bejelentési rendszerében érkezett
bejelentéseket, és a feltart jogsértés jellege szerint megteszi a szlikséges intézkedést.

A Személylgyi FOosztaly esélyegyenléségi feladatai korében, az esélyegyenléségi felel6son keresztiil

figyelemmel kiséri az egyenlé banasmod és az esélyegyenléség kodvetelményei érvényesiilését, ellatja
az Esélyegyenldségi tervvel kapcsolatos feladatokat.
A Személylgyi Féosztaly szervezetfejlesztési feladatai keretében - egyittm(kddve a Szakképzésért,

felnéttkori tanuldsért és ifjusagpolitikaért Felelés Allamtitkdrsaggal - részt vesz a minisztérium

szervezetfejlesztési programjainak kidolgozasaban és megszervezésében.

A Személyligyi FGosztaly egyéb feladatai korében felhatalmazas alapjan képviseli a munkaltatot

az érdekegyeztetések soran, részt vesz a szakszervezetekkel torténd egyeztetéseken, munkabizottsdgokban

vesz részt.

2.5. A Jogi és Koordinacios ligyekért felelos helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek
2.5.1. Jogi és Koordinacios Ugyekért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag
25.1.1. A Jogi és Koordinaciés Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet

83. §-dban meghatérozott feladatokat.

2.5.2. Kiemelt Ugyek Féosztalya
2.5.2.1. AKiemelt Ugyek Féosztalya funkcionalis feladatai kérében

a) megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium iranyitdsa, illetve felligyelete ald tartozo
koltségvetési szervek, valamint gazdasdgi tarsasagok, alapitvanyok és koézalapitvanyok
szamara,

b) a szakmai szervezeti egységek megkeresésére jogi véleményt ad az altaluk elékészitett
a minisztérium szerz8désmintaitél eltérd szerz6dések, egyéb megallapoddsok
tervezetére,

Q) elvégzi minden olyan munkaltatéi intézkedés elézetes véleményezését, amellyel
szemben a jogszabaly jogorvoslati jogot biztosit,

d) ellatja
da) - az érintett szakmai szervezeti egységek bevondsaval — a minisztérium jogi

képviseletét,
db) a koveteléskezeléshez kapcsoléddéan a minisztérium mint hitelezé jogi
képviseletét peres, nemperes és egyéb hatdsagi eljarasokban,

e) elkésziti a minisztérium altal hasznalt szerz6désmintakat, szlikség esetén aktualizaldsukat,

f) jogi szempontbdl feliilvizsgélja és jogi megfelel6ségét tanusitja, a fejezeti koltségvetés

terhére vagy javara kotendd szerz6déstervezeteket, igy kiiléndsen a tadmogatasi
szerz6déseket, tdmogatdi okiratokat, lebonyolitéi, kezel6i és az el6irdnyzatok
atcsoportositasdra irdnyulé megallapodasokat,

a) jogi szempontbol fellilvizsgdlja és jogi megfeleléségét tanusitja az Oktatasi és
Gyermekiigyi Minisztérium lgazgatdsa terhére vagy javara kotendd szerzédések
tervezeteit,

h) jogi szempontbdl feliilvizsgélja és jogi megfelel6ségét tanusitja azon fejezetek kozotti
megallapodasoknak, amelyek fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javara torténnek,
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m)

a szakmai féosztalyok bevonasaval el6késziti a vélasztervezeteket az Ugyészségtol
érkezett megkeresésekre,

kozremUkodik a  munkajaval  funkcionadlisan  Osszefiiggdé feladatokat — ellato,
a feladatellatasat segit6, a minisztérium altal megbizott Gigyvédekkel, tigyvédi irodakkal
valo kapcsolattartasban,

elldtja a minisztérium ingatlan-nyilvantartast érint6 Ugyeivel kapcsolatos okiratok
megszerkesztését és ellenjegyzését, az Ugyvédi tevékenységrél szoélé 2017. évi
LXXVIII. térvény alapjan,

a kiilon szabdlyzatokban foglaltak szerint allast foglal a kdzérdekUl adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek teljesithetésége tekintetében, valamint el6késziti a kozérdekl
adatigénylésekre megkiildendd valaszokat, a nyilvanossagra hozatal szempontjabol
ellendrzi a minisztérium honlapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdeki adatkoroket,
el6késziti a kozérdekl adatok kozzétételi szabdlyzatat, valamint a személyes adatok
védelmérdl és a kozérdekl adatok megismerésének rendjérél sz6lé szabdlyzatot,
kezdeményezi és el6késziti azok modositdsat.

2522, A Kiemelt Ugyek Féosztalya szervezetén beliil mikédik a minisztériumban foglalkoztatott
adatvédelmi tisztvisel6.
2.5.2.3. AKiemelt Ugyek Féosztalya a beszerzésekkel és kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatkérében

1.
2.

11.

el6késziti a minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabélyzatat,

felméri és Osszesiti az 6nalld szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési igényeit, és
Osszedllitja a minisztérium éves kozbeszerzési tervét, valamint annak médositasat,
kdzbeszerzési szempontbdl vizsgélja és véleményezi a részére megkiildott szerz6déseket
és szabdlyzatokat, a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan
kdzbeszerzési jogi és szakmai allasfoglalasokat készit,

az érintett szakterlilet bevonasaval elldtja a kdzbeszerzési torvényben és végrehajtasi
rendeleteiben meghatérozott ajanlatkérdi feladatokat,

nyilvantartja a minisztérium kozbeszerzési eljarasait, valamint a kdzbeszerzési térvény
végrehajtasi rendeletei dltal szabdlyozott beszerzéseket,

kdzbeszerzési szempontbdl vizsgalja a minisztérium kdzbeszerzési kotelezettséggel nem
érintett visszterhes beszerzéseit,

bonyolitja és koordindlja a minisztérium kozbeszerzési eljarasait,

a kozigazgatdsi allamtitkar erre iranyul6 dontése esetén, az érintett szakterilet
bevonasaval ellatja a minisztérium felligyelete ala tartozd koltségvetési szervek nagy
értékd kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos elézetes vagy utdlagos ellenérzési
feladatokat,

elldtja a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrel kapcsolatos feladatokat,

a kilon jogszabalyban meghatédrozott eldirdsok szerint kezdeményezi a kdzbeszerzések
elézetes engedélyezési és ellendrzési eljarasat, valamint ennek keretében kapcsolatot tart
a Miniszterelnokséggel vagy az ellenérzést végzé mas szervezettel,

gondoskodik

a) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrdl és a kormdényzati kommunikacios
beszerzésekrél sz6l6 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti feladatok
ellatasarol,

b) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis Kormanyzati

Ugynokség Zartkdrlen M(kédd Részvénytarsasdg és a kormanyzati
informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél széld
301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol,

4 a kormanyzati képzési és oktatdsi beszerzésekrél sz6l6 396/2023. (VIIl. 24.)
Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasardl,
d) a blintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kdzponti allamigazgatési szervek

és a rendvédelmi szervek irdnydban fenndllé elldtasi kotelezettségekrdl,
a termékek és szolgaltatdsok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rendjérél sz6lé 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet altal el&irt ajanlatkérési
feladatok év eleji, illetve év kdzbeni ellatasarél, valamint az e kormanyrendelet
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12.

13.
14.

végrehajtasdhoz kapcsolédéan kiadott 9/2011. (lll. 23.) BM rendeletben
felsorolt termékek vonatkozdsdban a beszerzési igények felmérésérdl,
az e rendeletek hatdlya ald tartozé beszerzések nyomon kdvetésérdl,
a buntetés-végrehajtds kozponti ellatd szerve dltal kijeldlt gazdasagi
tarsasaggal torténd ellatasi szerz6dés megkotésérdl,

e) a kormdnyzat kozbeszerzési politikdjanak a minisztérium kozbeszerzési
terlletére torténd lebontdsérdl, ennek megfelelé egységes elvek érvényre
juttatasardl a kdzbeszerzésekben,

koordindlja és az érintett szakterlilet bevondasaval ellenérzi a minisztérium

hattérintézményei részére torténé, kiemelt jelentéségl kdzbeszerzéseket,

folytatja a kdzbeszerzést végzok képzését, utmutatdk készitését,

elldtja a Kdzbeszerzési Dontébizottsag el6tti eljarasban a minisztérium képviseletét.

2.5.3. Kodifikaciés Féosztaly
2.5.3.1. AKodifikaciés Féosztaly kodifikacids feladatai korében

253.2.

a)

b)

m)

részt vesz a minisztérium jogszabdly-el6készitési feladatkorébe tartozd jogszabalyok
tervezetének (a 2.5.3. pont alkalmazdsaban a tovabbiakban: jogszabdlytervezet)
el6készitésében az erre vonatkozé munkamegosztas szerint,

véleményt nyilvanit a szakmai szervezeti egységek altal elkészitett tervezetekrdl,
eléterjesztésekrél, jelentésekrdl, érvényesiti a jogszabalyalkotasra vonatkozd formai és
alkotmanyossagi kdvetelmények teljestilését,

kozigazgatasi egyeztetésre el6késziti a jogszabdlytervezeteket, kormdnyel&terjesztés-
tervezeteket,

az érintett szakmailag felel6s szervezeti egységekkel egyiitt értékeli a beérkezett
véleményeket, ligyintéz6i, osztalyvezetdi, illetve féosztalyvezetéi szinten egyeztet, illetve
javaslatot tesz a felsévezetdi szintli egyeztetésre,

sziikség esetén — Jogi és Koordinaciés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
kdzremikodésével - megszervezi a jogszabdlytervezet, kormany-elSterjesztés szébeli
egyeztetését,

az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiitt részt vesz a jogszabalytervezetek
egyeztetésén,

alairasra el6késziti a jogszabalytervezeteket,

koordinalja a mas minisztériumtdl érkezé egylttes elSterjesztések miniszteri aldirasra
torténd elékészitését, amelynek keretében elkésziti az egységes minisztériumi véleményt,
intézkedik annak miniszteri alairasra torténo felterjesztése irant,

kijelolés alapjén — az érintett szakmai szervezeti egység kormanytisztvisel6je mellett —
részt vesz az Orszaggylilés elé benyujtott torvényjavaslatok bizottsdgi vitajaban,
tovabba az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyitt ellatja a térvényjavaslatokhoz
benyujtasra kerlilé6 moédositod javaslatokkal kapcsolatos jogi feladatokat,

intézkedik az elfogadott miniszteri rendelet kihirdetése irant, ellenérzi a kihirdetett
jogszabalyok helyességét,

el6késziti a minisztérium szervezeti és mikddési szabdlyzatat, kezdeményezi és el6késziti
annak modositésat,

véleményezi a minisztérium egyéb belsé szabdlyzatainak, illetve azok moédositasanak
tervezetét, intézkedik azok és egyéb kozlemények, felhivasok kozzététele irant,
véleményezi az Eurdpai Birdsagnak a minisztériumhoz tartozé szakteriiletekkel
Osszefliggd itéleteit, jogeseteit, az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyitt
meghatarozza, ellatja az ebbdl fakadd jogalkotési feladatokat.

A Kodifikéacids Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

a)

b)

kotelezé jogi kontrollt gyakorol a szakteriiletet érintd miniszteri hatdrozatok tervezetei
esetén,

felkérésre véleményezi a szakmai szervezeti egységek feladatkdrébe tartozo, jogi
szakértelmet is igénylé, az a) pont ald nem tartozé dontések tervezetét,

a szakmai féosztdlyok bevondséval el6késziti az alapveté jogok biztosdnak irt
vélasztervezeteket.
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2.5.3.3. AKodifikaciés Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

b)

megkeresésre kodifikacios szempontbdl véleményt ad a minisztérium irdnyitdsa, illetve
felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek, valamint gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok
és kozalapitvanyok szaméra,

véleményezi a miniszter altal iranyitott, felligyelt intézmények alapitdsaval,
atalakitasaval, megsziintetésével kapcsolatos okiratokat, tovabba - a kdzépirdnyitd
szerv kodzrem(ikddésével irdnyitott szervek kivételével — azok szervezeti és muikddési
szabalyzatdnak tervezeteit.

2.5.3.4. AKodifikacios Féosztély egyéb feladatai korében

a)

b)

f)

elldtja a minisztérium jogszabaly-el6készitési feladatkorébe tartozd jogszabalytervezetek,

kormanyelGSterjesztés-tervezetek tarsadalmi és kdzigazgatasi egyeztetésével kapcsolatos

feladatokat,

kilon szabalyzatban foglalt munkamegosztas szerint figyelemmel kiséri a minisztérium

honlapjan és belsé honlapjan kotelez6en megjelenitendd jogi jellegl tartalmakat, és

javaslatot tesz e tartalmak frissitésére,

el6késziti az unids jogszabalyok tekintetében a jogharmoniziciés javaslatokat, azok

elfogadésat kovetden folyamatosan nyomon koveti az atlltetést igénylé eurdpai unids

jogszabalyokkal kapcsolatos jogharmonizacids kotelezettségek teljesitését, ideértve

ca) a belsé szabalyozasi Iépések hataridében torténé teljesitésének folyamatos
monitorozasat,

cb) a jogharmonizacids javaslatok sziikség szerinti felllvizsgalatat,

koordindlja a minisztériumoktél vagy jogalkotdsra feljogositott  kdzponti

dllamigazgatasi szervektdl érkezé jogharmonizacids javaslat minisztériumon belili

egyeztetését, amelynek keretében elkésziti az egységes minisztériumi véleményt,

az esetleges egyeztetéseken gondoskodik a minisztériumi vélemény képviseletének

megszervezésérol,

a szakmai féosztalyok kozremikodésével el6késziti a minisztériumi jogalkotasi

munkaterv tervezetét,

a szakmai féosztélyok bevonaséval el6késziti a valasztervezeteket az Alkotmanybirésagtol

érkezett megkeresésekre.

2.5.4. Koordinaciés és Ugyfélkapcsolati Féosztaly
2.5.4.1. AKoordinacios és Ugyfélkapcsolati Féosztaly koordinaciés feladatkérében

1.

nyilvantartja a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozdkben, a Kormany
Ulésein és munkatervében, a minisztérium jogalkotdsi munkatervében és a miniszteri,
kozigazgatasi allamtitkari dontésekben eldirt hataridés feladatok végrehajtasat,
miniszteri dontés hidnydban javaslatot tesz a feladatokat végrehajtdé szervezeti
egységekre és hatarid6kre, valamint figyelemmel kiséri a feladatok végrehajtasat,

szervezi az Orszaggy(lés és a Kormany dontéseibdl, hatarozataibdl a minisztériumra
harulé feladatok végrehajtasat, e feladatokat az Ulgykor szerint felelés szervezeti
egységek kozott elosztja, vita esetén az elsé helyi felel6st kijeldli, és a feladatelosztast
a minisztérium vezetdihez, illetve az érintettekhez eljuttatja,

gondoskodik a Miniszterelnokségnek a korményhatérozatokbol adédo, tovabba
a kormanyzati dontéshozatali forumok Ulésein nem hatdrozati formaban kiadott
feladatok koordinéciéjarél, monitoringjarél és az esetlegesen felmeriilé akadalyokrol
igény szerint jelentést tesz,

a minisztérium vezetése és az érintett vezeték részére megkildi az Orszaggydléstdl,
a Korménytdl, mas allami szervektdl vagy minisztériumoktoél érkezé emlékeztetéket,
jelentéseket, Osszefoglalokat, intézkedési terveket, szlikség esetén felhivja a figyelmet
az intézkedési kotelezettségre,

koordinalja a minisztériumoktél vagy jogalkotdsra feljogositott kdzponti dllamigazgatési
szervektdl érkezé tervezetek minisztériumon bellili egyeztetését, amelynek keretében
elkésziti az egységes minisztériumi véleményt, intézkedik annak aldirasa irdnt és kikuldi
azt, az esetleges egyeztetéseken képviseli a minisztériumi véleményt, vagy gondoskodik
a minisztériumi vélemény képviseletének megszervezésérol,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

gondoskodik a minisztériumnak sz6l6 szakmai, illetve utdegyeztetésre vonatkozé
meghivoknak az érintett szervezeti egységek részére torténd tovabbitdsarol, és
ennek keretében gondoskodik az egyeztetésen a minisztérium képviseletének
megszervezésérdl,

elldtja a kormanyzati dontéshozatali férumok el6készitésével dsszefliggd kapcsolattartasi
feladatokat,

megkiildi az érintettek részére a kormanyzati dontéshozatali forumok napirendjét;
szervezi, koordindlja a napirendi pontokban szereplé elSterjesztésekkel kapcsolatos
vezetdi felkészitOk készitését, a beérkezett anyagokat az Ulésen részt vevd allami vezetd
részére eljuttatja,

gondoskodik a kormanyzati dontéshozatali férumok napirendjén  szereplé
el6terjesztések, jelentések kapcsan felkészité feljegyzések elkészitésérdl, illetve
beszerzésérél, valamint az elkészilt felkésziték dllami vezeték részére torténé
eljuttatasardl,

kijeloli a kormanyzati dontéshozatali forumok napirendjén szerepld elSterjesztések,
jelentések kapcsén a felkészité anyagok el6készitéséért felelds szervezeti egységet,
gondoskodik a KSH dltal a kdzigazgatési allamtitkéri értekezleten atadott dsszefoglald
megkdiildésérdl a minisztérium vezetdi részére,

gondoskodik a kormanyzati dontéshozatali féorumok dontései alapjan a mas
minisztériumok felelésségi korébe tartozo tlésanyagnak miniszterelnoki alairasra torténd
felterjesztést megelézd visszamutatasarol az érintett agazatok részére,

a miniszterelnoki aldirasra torténd felterjesztést megel6z6 visszamutatas soran kijeldli
a feladat végrehajtasaért felelds szervezeti egységet,

a véleményezésre és kormdanyzati dontéshozatali forumok altali megtargyalds céljabol
megkiildétt, mindsitett adatot tartalmazd el6terjesztéseket és Ulésanyagokat szignalja
a véleményezésre kijelolt szervezeti egységre,

a kormanyzati dontéshozatali féorumok napirendjén szerepl6, mindsitett adatot
tartalmazé Ulésanyagok vonatkozaséban - titkos ligykezel6 utjan — lehet6séget biztosit
a kijelolt szervezeti egység betekintésre jogosult képvisel6je részére a mindsitett adatot
tartalmazo el6terjesztésekbe, jelentésekbe torténé betekintésre,

2.5.4.2. AKoordinacios és Ugyfélkapcsolati Féosztaly ligyfélszolgélati feladatai kérében

a)

)

elektronikus levelezés utjan, a szakterliletek altal az Ugyfélszolgdlat rendelkezésére
bocsétott irasbeli kiadvany, tajékoztaté anyag alapjan informacidt nyudjt a minisztérium
hatdskorébe tartozd elldtasokrol, szolgaltatasokrél, intézkedésekrdl, az igénybe vehetd
lehetéségekrol, azok eljarasi rendjérél,

koordindlja a személyesen leadott allampolgari megkereséseket, leveleket, sziikség
esetén peticiokat,

koordinalja a panaszok és a kozérdek bejelentések Gigyintézését,

szlikség esetén kozvetlen segitséget nyujt az dllampolgérok tigyeinek intézéséhez,
jelentést készit a miniszter és a felsGvezet6k szamara az Ugyfélforgalom alakulasarol és
a beérkez6 irasbeli megkeresések szamarol,

a minisztérium jogalkotdsi tevékenysége szempontjabdl relevans tényekrél, adatokrol
kozvetlenul tdjékoztatja a minisztérium vezetését és az érintett szervezeti egységeket,
koordindlja a szakmai szervezeti egységek sajat Ugyfélszolgalati tevékenységét,
e feladatkorében eljarva adatszolgaltatast, illetve egyedi tigyekben tajékoztatast kérhet,

a lakossagtdl érkezé jogalkotasi javaslatokat - a Kodifikacidos Féosztaly szakmai
véleményével kiegészitve - eljuttatja a feladatkorrel rendelkezé szervezeti egységhez,
kozvetlen kapcsolatot tart fenn a tarsminisztériumok Ugyfélkapcsolati, illetve lakossagi
tajékoztatasi feladatokat ellétod szervezeti egységével,

megvélaszolja a mas szakmai szervezeti egység hatdskorébe nem esé iradsbeli
megkereséseket.

2.5.43. AKoordinaciés és Ugyfélkapcsolati Féosztaly egyéb feladatai kérében ellatja az Integralt Jogalkotasi
Rendszerrel 6sszefliggé koordinacids és monitoring feladatokat.
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2.5.5. Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacios Féosztaly

25.5.1.

255.2.

A Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacios Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

a)

b)

e)

elkésziti és folyamatosan karbantartja a minisztérium feladatkérét érintéen
az informatikai biztonsagi szabalyzatot,

elkésziti és folyamatosan karbantartja a minisztérium egyedi iratkezelési szabalyzatat,
annak mellékleteit és az irattari tervet,

elkésziti a minisztérium mindsitett adatok védelmérdl sz616 biztonsagi szabalyzatat,
kidolgozza a minisztérium feladatkorét érintéen a biztonsagi Ugyeletre, az agazati
honvédelmi és katasztréfavédelmi feladatokra vonatkozé szabdlyok, valamint
a nemzetbiztonsagi ellen6rzés ald esé személyek meghatérozasara, tovdbbd az dgazati
létfontossagu rendszerek és létesitmények kijeldlésére vonatkozé jogszabalyok szakmai
javaslatat,

vizsgalja a d) pont szerinti jogszabdlyok szakmai megalapozottsdgat, hatdsat és
figyelemmel kiséri hatalyosulasukat.

A Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentéacids Fdosztaly koordinacios és funkciondlis

feladatai korében

1.

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

elldtja a minisztérium kezelésében 1évé informatikai rendszerek (izemeltetésével
kapcsolatos muveleteket, részt vesz azok fejlesztésében,

elldtja a Magyarorszag kiberbiztonsagardl szolé 2024. évi LXIX. torvény szerinti
elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy feladatait,

elvégzi a minisztérium biztonsagi szintbe és a minisztérium tulajdondban évé
elektronikus informéciés rendszerek biztonsagi osztalyba soroldsat és annak rendszeres
fellilvizsgélatat,

kapcsolatot tart a Nemzeti Kiberbiztonsagi Intézettel,

kidolgozza és dontésre elSterjeszti az elektronikus informacidbiztonsadg kialakitasara,
annak medgfelel6 elérésére, illetve fenntartdsdra vonatkozd terveket és szabdlyokat,
informatikai biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium altal hasznalt
informatikai rendszereket érint6 szerz6déseket,

elldtja a minisztérium 3altal Uzemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozé
informatikai rendszerek informatikai biztonsagaval 6sszefliggé felligyeleti tevékenységet,
ellenérzi az informatikai biztonsagi el6irasok betartasat,

kozremUkodik az agazati létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasara,
kijelolésére és védelmére vonatkozo feladatok ellatasaban,

kozremUikodik a minisztérium altal felhasznalt informatikai rendszerek és szolgéltatasok
mUkddéséhez és tovabbfejlesztéséhez sziikséges tervszerl eszkbzgazdalkodasban,
elldtja, koordinalja és ellenérzi a minisztérium nyilt iratkezelési és titkos ligyiratkezelési
feladatait, megszervezi és szakmailag ellendrzi a hivatali iratadllomany selejtezését,
kapcsolatot tart a kézpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrol
sz616 341/2024. (XI. 14.) Korm. rendelet szerinti kdzponti szolgaltatéval,

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magdanlevéltdri anyag védelmérdl szolo térvényben
foglaltaknak megfeleléen végrehajtja a minisztériumban keletkezett maradandé értéku
iratok levéltari dtadasat, illetve a sziikséges selejtezést,

koordindlja a dokumentacié kezelésével kapcsolatos postai és egyéb szerzédésekkel
Osszefligg6 feladatokat,

nyilvantartast vezet a minisztériumban hasznélatban évé bélyegzékrdl,

mikddteti a minisztériumban a TUK irodékat,

a minisztériumban és egyes telephelyein mlkddteti az irattarakat,

rendszeresen ellen6rzi a nyilt iratok kezelését és irattdrozdsat a minisztériumban,
rendszeresen ellendrzi a titkos Ugyiratkezelést a minisztériumban és a miniszter kdzvetlen
irdnyitdsa ala tartozo szerveknél,

elldtja a minisztérium hasznalatdban 1évé elektronikus iratkezel rendszer(ek) szakmai
felligyeletét,

megszervezi és biztositja a minisztérium épuletei kdzotti Uigyirat-, illetve irattovabbitast,
valamint gondoskodik az iratok postai Uton torténé tovabbitasardl,
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255.3.

20. elldtia a mindsitett iratok kezelésével kapcsolatos teenddket, ennek keretében
gondoskodik a minisztérium mindsitett adatvédelmével kapcsolatos személyi, fizikai,
elektronikus feladatok ellatasardl, kidolgozza az ezek végrehajtadsahoz sziikséges
kovetelményrendszereket, elkésziti és aktualizélja a minisztérium biztonsagi szabalyzatat,
tovabba felligyeli a minisztérium ezzel kapcsolatos tevékenységét,

21. biztositja a hataskdrébe tartozd, a minisztérium épuleteibe belépésre jogositd
igazolvanyok kezelését, ellatja a kapcsolddo nyilvantartési rendszerek alkalmazasgazdai
muveleteit,

22. az agazatok bevondsédval elldtja a minisztérium mindsitett idészaki honvédelmi és
katasztréfavédelmi tervezési muiiveleteit,

23. mikodteti a minisztérium biztonsagi ligyeletét,

24. kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Készenléti Renddrséggel és a KEF

biztonsagi szakteriiletével,

25. koordinalja a Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozponttal, illetve egyéb védekezési
munkabizottsagokkal kapcsolatos feladatok ellatasat,

26. biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium biztonsdgi helyzetét érinté
eléterjesztéseket, szabalyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordinalja azok végrehajtasat,
részt vesz az ilyen targyu fejlesztési programok megvalésitasanak ellenérzésében,

27. ellatja a minisztérium hivatali kapu és ligyfélkapu hozzaférésével kapcsolatos feladatokat,

28. biztositia a Nemzeti Infokommunikdciés Szolgéltaté  Zartkdrlen  Mikods
Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: NISZ) 3ltal biztositott kormdanyzati hitelesités
szolgdltatds keretében az elektronikus aldirdshoz sziikséges tanusitvanyokkal és
az ezekhez kapcsol6dé mindsitett id6bélyegzés szolgaltatassal 0sszefliggé Uigyintézést,

29. elldtjia és koordindlja a minisztérium honvédelmi, védelmi igazgatasi és
katasztréfavédelmi feladatait,

30. elkésziti és karbantartja a Riasztasi-berendelési Tervet,

31. végzi a nemzetbiztonsagi ellenérzésekhez kapcsolodd feladatokat és a titkos
adatkezelést,

32. kapcsolatot tart a KEF és a NISZ munkatarsaival a minisztérium és a KEF, illetve a NISZ
kozotti szolgaltatasi megallapodas feltételeinek és folyamatainak betartdsa és betartatdsa
érdekében,

33. biztositja az igénybe vehetd szolgdltatdsok nyujtasahoz sziikséges informacidkat,
engedélyezi az ellatottak igényeit és a KEF, illetve a NISZ felé tovabbitja azokat,

34, ellatja a Szabélyozott elektronikus Ugyintézési szolgaltatas (SZEUSZ) és a Kézponti

Elektronikus ~ Ugyintézési ~ Szolgéltatds  (KEUSZ)  szolgéltatasok  tekintetében
a https://szeusz.gov.hu/ fellileten a minisztériumi adminisztracids feladatokat,

35. ellatja a Személyre Szabott Ugyintézési Feliilet (a tovabbiakban: SZUF) tekintetében
a szervezeti adminisztracids feladatokat, mely keretében intézi a minisztérium szervezeti
szint(i csatlakozasat a SZUF rendszeréhez, a feladattal és hataskorrel rendelkez6 6nallé
szervezeti egység jelzése alapjan létrehozza az 6nalld szervezeti egység rendszerfiokjat,
és regisztralja annak elsé adminisztratorat. Az 6nallé szervezeti egység feladatellatasanak
megkdnnyitése érdekében a minisztérium intranetoldaldn kozzéteszi a vonatkozd
eljdrasrendeket, tajékoztatd anyagokat, illetve az 6néllé szervezeti egység esetlegesen
felmerilé kérdéseit tovabbitja a szolgaltatd lgyfélszolgélatéra,

36. képviseli a minisztériumot a szervezetbiztonsdg, az informatikai biztonség,
a kibervédelem témakorét illetéen az erre a célra alakult tarcakdzi munkacsoportokban,
illetve a korményzati vagy kormanyzati részvételt igénylé forumokban, kilonds
tekintettel a Nemzeti Kiberbiztonsdgi Koordindciés Tandcsban és annak
almunkacsoportjaiban torténé részvételre.

A Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentdcios Fosztély vezetdje

a) a minisztérium informaciotechnolégiaért felelés vezetdje,

b) a minisztériumnak a mindsitett adat védelmérél szélé6 2009. évi CLV. torvény alapjan
kinevezett biztonsagi vezetdjeként a miniszter nevében és megbizdsabdl eljarva utasitasi
joggal gyakorolja a miniszternek a mindsitett adat védelmére vonatkozé jogositvanyait.
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2.6. A gazdasagi helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek
2.6.1. A Gazdasagi Helyettes Allamtitkari Titkarsag
26.1.1. A Gazdasagi Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 83. §-4ban meghatarozott
feladatokat.
2.6.1.2. A Gazdasagi Helyettes Allamtitkari Titkarsdg gondoskodik a gazdasagi helyettes allamtitkar altal

iranyitott féosztalyok egységes miikodési keretének kialakitasarol.

2.6.13. A Gazdasagi Helyettes Allamtitkari Titkarsag kodifikacios feladataival 6sszefliggésben a gazdasagi
helyettes allamtitkar tobbi féosztalydnak bedolgozdsa alapjan Osszedllitia a stratégiai jelleg
dontésekhez sziikséges, a gazdasagi helyettes dllamtitkdr hatdskorébe tartozo felterjesztéseket.

2.6.1.4. A Gazdasagi Helyettes Allamtitkari Titkarsag funkcionalis feladataival &sszefiiggésben

a)

b)

<)

a hataskorrel rendelkezé tars-féosztalyok és intézmények adatszolgaltatasai alapjan
szolgdltatja gazdasagi targykorben a tarca-Osszesen adatszolgéltatdsokat, ideértve
a kozponti koltségvetés tervezésével kapcsolatos KAR rendszerbe torténé feltoltést is,
tarcaszinten nyomon koveti a felhaszndlasi (finanszirozasi) terv fliggvényében a pénziigyi
teljesitések tényleges teljesiilési adatait és javaslatot tesz a gazdasagi helyettes
allamtitkar részére a sziikséges intézkedések meghozataldra,

nyomon koveti a gazdasagi helyettes allamtitkar altal szabott, tobb féosztalyt érintdé
hataridds feladatok végrehajtasat.

2.6.2. Kozgazdasagi Féosztaly
2.6.2.1. AKozgazdasagi Féosztély kodifikacios feladataival 6sszefliggésben

a)

b)

<)

kidolgozza a minisztérium altal el6készitett elGterjesztések részletes gazdasagi
hatasvizsgalatat, ennek kapcsan folyamatos kapcsolatot tart és adatokat cserél,

részt vesz a minisztérium hivatali egységei, valamint a tarsminisztériumok altal készitett
tervezeteknek a véleményezésében, feladatkorébe tartozd elSterjesztések esetében
kozremUikodik a kdzigazgatasi egyeztetésekben,

el6késziti a feladatkdrébe tartozd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkzok és
belsé szabélyzatok tervezetét és azok modositasait.

2.6.2.2. AKozgazdasagi Féosztaly a Minisztérium funkciondlis feladataival 6sszefliggésben

a)

b)

elvégzi - az allamtitkdrok bevondsaval - a minisztérium feladatkoréhez kapcsoldédd
alkalmazott kutatasokat, modellezéseket,

elldtia a szakpolitikai kozéptadvl tervezési feladatokat és ezek alapjan
adatszolgaltatast nyujt a koltségvetési tervezés folyamataban a Pénziigyminisztérium
részére az allamhdztartdsrol sz616 jogszabalyok szerinti  kozéptavu kitekintés
megalapozottsdganak aldtdmasztasa érdekében,

a gazdasagi helyettes allamtitkar altal meghatarozott rendben attekinti az &gazati
szakpolitikai feladatokra forditott koltségvetési kiadasok nagysagrendjét és szerkezetét,
a szakterliletek és mas szakérték bevonasaval moddszeresen elemzi a rendszeres
kiaddsok hatdsat, sziikségszerliségét és nagysagrendjét és jelentést készit a miniszternek
a kézgazdasagi javaslatokrol.

2.6.3. Gazdalkodas Felligyeleti Féosztaly
2.6.3.1. A Gazdélkodas Feluigyeleti F6osztély elldtja

a)

b)

a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasaba adott gazdasagi tarsasdgok vonatkozasdban
a tulajdonosi joggyakorldssal 6sszefliggé tevékenységeket,

a minisztérium alapitéi joggyakorldsa ald tartozé alapitvéanyok, kozalapitvanyok
tekintetében az alapitoi jogok gyakorlasaval 6sszefliggd dontés-elokészité feladatokat,

a minisztérium iranyitdsa alatt all6 koltségvetési szervek vonatkozasaban elladtja
az irdnyitdi jogok gyakorlasaval 6sszefliggd dontés-eldkészité feladatokat,

az allami vagyonnal valé gazdalkodas dgazati kereteinek meghatérozasat,

az agazati gazdalkodas kontrolling feladatait,

az agazati koltségvetési tervezés 6sszhangjahoz sziikséges intézkedéseket,

az agazati koltségvetéssel és zdrszdmadassal kapcsolatos szakmai indoklasok
megalapozottsaganak vizsgalatat,

egyluttmikodve az alapjiul szolgdld jogviszony szakmai felel6sével és a Koltségvetési
vagy az lgazgatdsi Fdosztdllyal, a koltségvetési megallapodasok el6készitését és
a gazdasagi szakteriilet képviseletét a tarcakozi egyeztetéseken.
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2.6.3.2.

2.6.3.3.

2.6.3.4.

A Gazdalkodas Felligyeleti Fosztaly kodifikacios feladataival 6sszefliggésben

a) részt vesz a minisztérium hivatali egységei, valamint a tarsminisztériumok 4ltal
készitett tervezetek stratégiai gazdalkodasi és vagyongazdalkodasi szempontu
véleményezésében, feladatkorébe tartozd elSterjesztések esetében kozremikodik
a kozigazgatasi egyeztetésekben,

b) el6késziti a feladatkorébe tartozd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok és
belsé szabalyzatok tervezetét és azok médositdsait, kozremikodik a tevékenységi korébe
is tartozo jogalkotasi feladatok szakmai el6készitésében,

c) felel6s azért, hogy a minisztérium nevében barmely szervezeti egység altal el6készitett
jogszabaly, kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdz és belsé szabalyzat vagy azok modositasai
O0sszhangban legyen, 06sszhangba hozhaté legyen, illetve &sszhangba keriljon
a minisztérium altal leadott koltségvetési tervekkel és/vagy beszamoldk tartalmaval.

A Gazdalkodas Felligyeleti Féosztaly koordinacios feladataival 0sszefliggésben

a) Osszegylijti és szolgaltatja, a végrehajtas soran figyelemmel kiséri a minisztérium agazati
stratégiajanak 0sszedllitdsdhoz és végrehajtasahoz sziikséges adatokat,

b) 0sszehangolja és gydjti a minisztérium irdnyitasa ald tartozé szervek révid és hosszu tavu
vagyongazdalkodasi, épités-beruhazési, feltjitasi, mliszaki-fejlesztési koncepcioit, terveit,

<) a vagyongazdalkodasi szakteriletet érintd jogszabalyvaltozasokat folyamatosan nyomon

koveti, az azok megvaldsitasahoz sziikséges intézkedéseket végrehaijtja.
A Gazdélkodas Felligyeleti F6osztaly funkcionalis feladataival dsszefiiggésben,

a) dgazati szinten Osszehangolja a minisztérium éves koltségvetési tervezési és
zarszamadasi folyamataval 6sszefliggd feladatokat, melynek keretében
aa) dontés-el6készitd felterjesztést készit a gazdasagi helyettes allamtitkar részére
az dgazati szintd vitas kérdések vonatkozasaban,
ab) értelmezi, el6olvassa és szilkség esetén agazati jellegl kiegészitésekkel latja

el a tervezd szervezetek részére a Pénziigyminisztérium altal kiadott, altalanos
koriratokat, a gazdasdagi helyettes allamtitkar irdnymutatdsa alapjan a kdzponti
kereteken beliil 4gazatspecifikus tervezési feltételeket hatarozhat meg,
melynek érdekében a jogszabdlyok és a Pénziigyminisztérium el8irdsainak
figyelembevételével meghatdrozza a fejezet éves tervezési és beszamolasi
rendjét,

ac) kozremikodik a Kozgazdasagi Foosztallyal a fejlesztési  koncepciok,
elgondoldsok, valamint — korményzati és belsé dontések alapjan - tébb évre
sz6l6 koltségvetési koncepcidk kidolgozasandl és ezek érvényesitésénél
az éves koltségvetési javaslat 0sszedllitasa soran,

ad) az Intézményi és/vagy a Koltségvetési FSosztaly adatszolgdltatdsa alapjan
beszamolokat és jelentéseket allit 6ssze a fejezet éves koltségvetésének
varhaté és tényleges végrehajtasarél, a gazdalkodasrél az Orszaggydilés,
a Kormany, a Pénziigyminisztérium, illetve a minisztérium felsé vezetése
részére,

ae) a minisztérium szervezeti egységeinél és a fejezet koltségvetési szerveinél
egyedileg és &ltalanosan felmeriil6 gazdalkodasi-pénziigyi kérdésekben elvi
alldsfoglalasokat, irdnymutatasokat készit eld,

af) az elemi koltségvetés jovahagyasat megel6zéen fellilvizsgalja a jovahagyott
keretek, cimek, illetve azok koltségvetési szervek, feladatok kozotti felosztasat,
a gazdasagi helyettes allamtitkar részére javaslatot tesz helyettes allamtitkari
szintl egyeztetések lefolytatasara,

ag) az elemi koltségvetés végrehajtdsa sordn a minisztérium szervei és
a minisztérium 4altal irdnyitott szervek tekintetében sziikség esetén javaslatot
tesz a zaroldsara,

ah) elemzi a koltségvetés végrehajtasat, koordindlja az el6iranyzatok év kdzben
sziikséges modositasara érkezd javaslatokat,



1706

HIVATALOS ERTESITO - 2026. évi40.szam

b)

a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt [év6 gazdasagi tarsasdgok tekintetében

ba)
bb)
bc)
bd)
be)

bf)

bg)
bh)

bi)

bj)
bk)

bl)

el6késziti a tulajdonosi joggyakorloként kijelolt személy dontéseit, hozzatéve
a gazdasagi helyettes dllamtitkdr javaslatait,

el6késziti a minisztérium és a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt. kozott
|étrejove  szerz6déseket és a megkotott szerzédésekkel kapcsolatos
dontéseket, javaslatokat,

megkeresésiikre szakmai véleményt ad ki,

teljesiti az adatszolgaltatasi kotelezettségeket,

el6késziti a vezetéi munkajogviszonydnak létesitésével, modositdsdval és
megszlinésével kapcsolatos szerz6déseket,

elemzéseket, hatasvizsgalatokat készit a vezet6i dontések megalapozasa
érdekében, sziikség esetén az érintett szervezeti egységek bevonasaval,
véleményezi az ket érintd jogszabalyok tervezeteit,

elemzéseket, hatasvizsgalatokat készit a vezetéi dontések megalapozasa
érdekében, sziikség esetén az érintett szervezeti egységek bevonasaval,
véleményezi a gazdasagi tarsasagokat érint6é jogszabdlyok tervezeteit, illetve
az alapitéi jogkorbe jévahagydsra felterjesztett Uzleti dokumentumok,
jelentések, beszamolok, tervek tartalmat és a véleményével ellatott dontési
javaslatot felterjeszti a gazdasagi helyettes allamtitkar részére,

koordinalja a minisztérium portféliokezelési politikaja megvaldsitasat,
koordindlja a gazdasdagi tarsasdgokkal torténd kapcsolattartast, sziikség esetén
pénzugyi-szakmai konzultacidkat szervez,

elldtja a fejezet irdnyitdsa ald tartozd intézmények tekintetében
a torzskonyvvel kapcsolatos bejelentési, moédositasi, megsziintetési
feladatokat a Magyar Allamkincstar felg,

a minisztérium alapitéi joggyakorldsa ald tartozé alapitvanyok, kozalapitvanyok
tekintetében

ca)

cb)

cc)

lefolytatja az alapitd okiratok elkészitésével, modositasaval kapcsolatos
egyeztetéseket az érintett szakterileti allamtitkdr altal irdnyitott szervezeti

egységekkel,
elkésziti az alapité okiratokat miniszteri jovdhagyasra a feladatkor szerint
illetékes szakmai szervezeti egység dltal - az alapitvany, kozalapitvany

bevonasaval - 6sszedllitott tervezet alapjan,
az alapité okiratok kapcsdn - a miniszteri jévahagyast kovetéen - elvégzi
az elektronikus uton teljesitendd bejelentéseket,

a minisztérium irdnyitasi jogkore alatt &ll6 koltségvetési szervek tekintetében

da)

db)

dc)

dd)

de)

kapcsolatot tarthat az irdnyitott koltségvetési szerv vezetéjének erre a célra
kijel6lt szervezeti egységével,

befogadja és véleményezi, majd véleményével elldtva dontésre felterjeszti
az iranyitott koltségvetési szerv altal irdnyitoi jovahagyas céljabdl felterjesztett
iratokat,

informaciét kérhet az irdnyitott koltségvetési szerv azon vezetSinek
szabadsagardl, akik tekintetében a munkaltatéi jogkort a minisztérium
gyakorolja, javaslatot tehet a munkaltatéi jogkor gyakorldja részére
a szabadsag engedélyezése targyaban,

befogadja és a szakmailag érintett szervezeti egység részére tovabbitja
az irdnyitott szerv altal kormanyzati dontéshozatal céljabol kidolgozott
el6terjesztés-tervezeteket, azok minisztériumi/tarcakozi/kormanyzati
dontéseirél a gazdasagi helyettes allamtitkar egyetértése esetén tdjékoztatja
aziranyitott szervet,

az irdnyitott koltségvetési szervek intézményiranyitdssal Osszefliggd
feladatainak elldtasara vonatkozéan kapcsolatot tart a Koltségvetési
Féosztallyal,
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df) adatszolgaltatast kérhet a minisztérium barmely, legfeljebb féosztaly szintl
szervezeti egységétdl az irdnyitott szervvel torténd szakmai kapcsolattartas
formai, tartalmi és idébeli kérdéseirdl,

dg) feligyeli a miniszter irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek
vagyongazdalkodasi, épités-beruhdzasi, felujitasi, anyagi-technikai
tevékenységét, és ellendrzi a feladatelldtas szabalyszerliségét,

adatot gydjt és szolgaltat a minisztérium gazdalkoddasardl, ennek keretében

kontrollinginformaciokra, -adatokra alapozva vezetdi informacids rendszert mukodtet

a dontés-el6készités tdmogatasa érdekében,

gazdasdagi és vagyongazdalkodasi targyu kérdésekben, az egységes dgazati gazdalkodasi

szemlélet megteremtése érdekében szakmai tovabbképzéseket, konferencidkat tervez és

szervez,

a minisztérium nevében kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zrt.-vel és

a tébbi, a magyar allam nevében kijelolt tulajdonosi joggyakorléval a minisztérium vagy

irdnyitdsa alatt all6 szervezetek vagyonkezelésébe, vagy egyéb mdédon hasznalataba

adott allami tulajdonu ingatlanokra és az azokhoz kapcsolédéd ingdsédgokra vonatkozé

pénzugyi jellegl adatszolgéltatasokra vonatkozéan.

2.6.4. lgazgatasi Féosztaly

2.6.4.1. Azlgazgatasi Féosztaly a Minisztérium kodifikacids feladataival 6sszefliggésben

a)

részt vesz a minisztérium hivatali egységei, valamint a tarsminisztériumok altal készitett
tervezetek altaldnos pénzligyi szempontu és az igazgatasi koltségvetéssel Gsszefliiggd
szempontl véleményezésében, feladatkdrébe tartozé elSterjesztések esetében
kozremUkodik a kdzigazgatdsi egyeztetésekben,

el6késziti a feladatkorébe tartozé jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdalyozé eszkozok
és bels6 szabdlyzatok tervezetét és azok mddositasait, valamint felel6s az allamhaztartas
mUkodési rendjének valtozasabdl adodd gazdalkodasi feladatok figyelemmel kiséréséért,
gyakorlatban torténé alkalmazasaért.

2.6.4.2. Azlgazgatasi Féosztaly funkcionalis feladataival 6sszefliggésben

a)

elldtja az igazgatds-koltségvetési feladatokat, melynek keretében

aa) figyelemmel kiséri a koltségvetési keretek felhasznaldsdnak alakuldsat,
felhasznalasi adatszolgaltatadsokat ad a Magyar Allamkincstar részére,
rendszeres idékozonként tajékoztatia a Gazdasagi Helyettes Allamtitkari
Titkarsagot az ehhez kapcsolédé ttemekrdl,

ab) teljeskorien végzi az igazgatds gazdalkodasi folyamatainak elGiranyzat-
gazdalkodasi, pénzkezelési, konyvvezetési feladatait, pénziigyi, szamwviteli
adminisztraciés és az ahhoz kapcsoldédd dontés-eldkészitd feladatokat,

ac) el6késziti, jovahagyasra felterjeszti és végrehajtja a kizarélag az igazgatést
érintd intézményi hataskord el6iranyzat-médositasokat,

ad) el6késziti az igazgatds éves koltségvetési beszamoldjat, az idékozi
koltségvetési és mérlegjelentéseket, valamint teljesiti a sajat hatdskorben is
megtehetd eseti és rendszeres adatszolgaltatasokat,

ae) a Magyar Allamkincstérral egyiittm(ikddve gondoskodik a bérszamfejtéshez,
foglalkoztatasi jogviszonyhoz kapcsolédd, mdés féosztly hataskorébe nem
utalt, pénziigyi érintettség feladatok ellatasarol,

af) elldtjia a dolgozok lakdscélu munkaltatoi kolcsonével és egyéb, lakascélu
tamogatasokkal  kapcsolatos  dontés-el6készitési,  gazdalkodasi  és
konyvvezetési feladatokat,

ag) elldtia a minisztériumi reprezentacié keretei megallapitdsaval, kiosztasaval
és felhaszndlasaval, illetve felhaszndldsdnak ellen6rzésével Osszefliggd
feladatokat,

ah) lizemelteti a hazipénztarakat,

ai) elldtja az értékesitéssel, szolgdltatassal kapcsolatos szamlazasi feladatokat,

illetve kezdeményezi az igazgatédsi koltségvetési elSirdnyzatokat érinté
kovetelések behajtasat,
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aj) a minisztérium hivatali szervezeti kotelezettségvallalasi, utalvanyozési
és ellenjegyzési, valamint érvényesitési rendjérél szol6 szabdlyzat
figyelembevételével végzi az igazgatds  koltségvetését  terheld
kotelezettségvallaldsok  pénzigyi  ellenjegyzését,  érvényesitését  és
utalvanyozasat,

b) kialakitja és iranyitja az igazgatasi koltségvetés ald tartozé cimek tervezési, koltségvetési
gazdalkodasi, beszamoldsi rendszerét, 0sszeallitja és egyezteti az ezekre vonatkozd éves
koltségvetési javaslatot, e feladatkorében intézkedhet, a gazdasagi helyettes allamtitkar
jovéhagyasaval feladatokat hatarozhat meg az el6iranyzatok felhasznédlasédban érintett
szerepldk részére,

c) felel6s az éves koltségvetési tervezéskor az erre a célra szolgalé informatikai rendszerben
a minisztériumi tervszdmok hataridében torténd szolgaltatasaért a Gazdasagi Helyettes
Allamtitkari Titkarsag részére,

d) felel6s az allamhéztartds mukodési rendjének valtozasabol addédd, az intézményi
koltségvetést érintd gazdalkodasi feladatok figyelemmel kiséréséért, gyakorlatban
torténd alkalmazasdért, valamint a gazdélkodast érinté jogszabdlyok, kozjogi
szervezetszabdlyozo eszk6zok és belsd szabdlyzatok tartalmanak kialakitasaért és
modositasaért,

e) elldtja a mas fdosztdly hataskdrébe nem sorolt pénzlgyi, szamviteli, és az ahhoz
kapcsolodd dontés-elékészits feladatokat,

f) végzi a kllfoldi és belfoldi szakmai kikuldetésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

a) nyilvdntartja a minisztérium kezelésében lévé vagyontdrgyakat, dokumentélja azok

dllomanydban bekdvetkezett véltozdsokat, valamint megszervezi a selejtezésiiket és
leltdrozésukat,

h) elldtjia a fejezet igazgatasi elSirdnyzatait terhel6, a minisztérium vagyonkezelésébe,
vagy egyéb mddon haszndlatdba adott ingatlanok és ingésdgok vagyonkezeléséhez
kapcsolddd pénziigyi feladatokat, melynek kapcsan adatokat szolgaltat a Gazdélkodas
Feligyeleti F6osztély részére.

2.6.5. Koltségvetési Féosztély

2.6.5.1.

2.6.5.2.

A Koltségvetési Féosztaly a Minisztérium kodifikacids feladataival 6sszefliggésben

a) részt vesz a minisztérium hivatali egységei, valamint a tarsminisztériumok 4ltal
készitett tervezeteknek a fejezeti és a kozponti kezelésl elSirdnyzatok, valamint
hattérintézmények gazdalkodasat érintd véleményezésében, melynek keretében
a minisztérium altal irdnyitott koltségvetési szervek részére is véleményezésre megkuldi
hatdskorik szerint a tervezeteket, a beérkezett véleményeket attekinti, egyezteti
a koltségvetési szervekkel, feladatkdrébe tartozé elbterjesztések esetében kdzremiikodik
a kozigazgatasi egyeztetésekben,

b) a minisztérium irdnyitasa alatt all6 koltségvetési szervekkel egyiittm(ikddve, javaslataikat
OsszegyUjtve elékésziti a feladatkorébe tartozé jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkozok és belsd szabdlyzatok tervezetét és azok mddositasait, valamint felelés
az dllamhaztartas mikodési rendjének valtozasabol adodd, a fejezeti gazdalkodast érinté
feladatok figyelemmel kiséréséért, gyakorlatban torténé alkalmazasaért,

<) felelés a fejezeti és kozponti kezelésl elSirdnyzatok felhasznaldsdnak rendjérél széld
OGYM rendelet és OGYM utasitas el6készitéséért, végzi ezekben részére meghatarozott
feladatokat.

A Koltségvetési Féosztaly funkciondlis feladataival 6sszefliggésben

a) végzi a minisztérium iranyitasa ala tartozé fejezeti, kozponti kezelésl és intézményi
eléiranyzatok vonatkozasaban a fejezetet irdnyitd szervhez rendelt gazdalkodasi jellegi
feladatait, az intézményi elSirdnyzatok tekintetében ide nem értve a Gazdalkodas
FelUgyeleti F6osztaly hataskorébe utalt feladatokat,

b) elldtja fejezeti és kdzponti kezelés(i eldirdnyzatokhoz kapcsolddd gazdasagi feladatokat,
melynek keretében
ba) figyelemmel kiséri a koltségvetési keretek felhasznalasanak alakulasat,

felhasznalasi adatokat ad a Magyar Allamkincstar részére, rendszeres
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2.6.5.3.

idékdzonként tajékoztatja a Gazdasagi Helyettes Allamtitkari Titkarsagot
az ehhez kapcsolédoé Gtemekrél,

bb) elldtja az eurdpai unids forrasokbdl finanszirozott, az OGYM fejezetbe nem
atcsoportositott eldirdnyzatok vonatkozdsaban a projektek végrehajtasaval
kapcsolatos pénziigyi és szamviteli feladatokat,

bc) ellatja a minisztérium, mint tulajdonosi joggyakorl6 szervezet beszamolasi és
konyvvezetési feladatainak ellatasa érdekében torténé adatszolgaltatast,
bd) végzi a minisztérium, mint tulajdonosi joggyakorld szervezet beszdmoldsi

és konyvvezetési feladatait, igy kilonosen elkésziti az éves beszdmoldst,
az id6kozi koltségvetési jelentést és a mérlegjelentést,

be) teljeskorlien végzi a hataskorébe tartozé el6irdnyzatok elSirdnyzat-
gazdalkodasi,  pénzkezelési, konyvvezetési,  pénzigyi,  szamviteli
adminisztracids, és az ahhoz kapcsolodd dontés-el6készits feladatokat,

bf) el6késziti a hatdskorébe utalt el6irdnyzatok vonatkozasdban az éves
koltségvetési beszamolot, az id6kozi koltségvetési és mérlegjelentéseket,
valamint teljesiti a sajat hatdskorben is megteheté eseti és rendszeres
adatszolgaltatasokat,

bg) nyilvantartja a kozvetlen kezelésébe tartozé fejezeti és kozponti kezelésli
el6iranyzatokat érinté koveteléseket,

bh) felelés az allamhaztartds mukodési rendjének valtozasabol adodo, a fejezeti
koltségvetést  érintd gazdalkodasi feladatok figyelemmel kiséréséért,
gyakorlatban torténé alkalmazasaért, valamint a gazdalkodast érint6
jogszabalyok, koézjogi szervezetszabalyozé eszkdzok és belsé szabalyzatok
tartalmanak kialakitasaért és modositasaért,

elldtia a megsziintetd okiratok, az alapité okiratok elkészitésével, mddositasaval

kapcsolatos egyeztetési feladatokat a Kincstarral, és — szlikség esetén — gondoskodik

az allamhaztartasért felelé6s miniszter jovahagyasanak beszerzésérél, tovabba eldkésziti

az okiratokat miniszteri jovdhagyasra.

A Koltségvetési Féosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a)

b)

szamszakilag felulvizsgélja és jovahagyja a fejezet iranyitasa ala tartozé koltségvetési
szervek elemi kéltségvetését, azokat benyujtja a Magyar Allamkincstarhoz, valamint
visszaigazolja a koltségvetési szerveknek,

szamszakilag és pénzligyileg fellilvizsgalja és jovahagyja a fejezet iranyitasa ala tartozd
koltségvetési szervek id6kozi mérlegjelentéseit és éves koltségvetési beszamoldit,
Osszedllitja a fejezeti kezelési elGirdnyzatok és a kdzponti kezelésl el6iranyzatok elemi
kéltségvetését, azokat benyuijtja a Magyar Allamkincstarhoz,

az iranyitéd szervi hataskorl elSirdnyzat-atcsoportositasok iranti kérelmek kapcsan
az érintettek bevondsaval megvizsgédlja azok végrehajthatésagat, kezdeményezi
a dontéshozatalt és jévahagyas esetén - szilkség szerint az érintettek bevondasaval —
végrehajtja az elSirdnyzat-dtcsoportositasokat,

végrehajtja az Orszaggyllés és a Kormdany hatdskorébe tartozd évkozi elbirdnyzat-
modositasokat és dtcsoportositasokat,

a hataskorébe tartozo eldirdnyzatok vonatkozésdban gondoskodik a fejezet koltségvetési
beszamolasi kotelezettségeinek teljesitésérdl,

elldtja a kincstéri finanszirozasbol adédo fejezeti feladatokat, mikodteti a pénziigyi
informacids rendszert, elkésziti a koltségvetés végrehajtasarol szol6 zarszamadast,

a Forras.net Ugyviteli rendszer alkalmazasaval ellatja a fejezeti és kdzponti kezelés(i
el6iranyzatok konyvviteli nyilvantartasi feladatait,

kozremUkodik a fejezeti és kozponti kezelésli elSirdnyzatok terhére vallalt
kotelezettségvallaldsokhoz kapcsolédé dokumentdcio 6sszedllitadsaban,

elldtja az intézményi eldirdnyzatok vonatkozadsaban az iranyitd szerv hatdskorébe utalt
operativ pénziligyi feladatokat,
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P)

egyedi feladatokra, Uj koltségvetési szerv létrehozasara, meglévé koltségvetési szerv
atalakitdsdra vagy megsziintetésére vonatkozd koltségvetési javaslat Osszeallitasdhoz
szakmai irdnymutatést nyujt,

a minisztérium koltségvetési gazdalkodasat, a felhasznélas alakuldsat folyamatosan
figyelemmel kiséri az intézmények koltségvetési elSirdnyzatainak teljesitését
bemutatd jelentések elkészitésével és elemzésével, a koltségvetési szervek gazdasagi
hatékonysagat elemzi, javaslatot tesz a Gazdélkodas Felligyeleti Féosztaly részére
a koltségvetési gazdalkodast érintd, szlikségessé vald modositasokra,

feladatkorével 6sszefliggésben elkésziti az eseti és rendszeres adatszolgéltatasokat,
kozremUikodik a minisztérium és a fejezet gazdasagi képviseletében,

pénzigyi és allamhaztartdsi szemléletlii szakvéleményt ad a fejezethez tartozd
koltségvetési szervek vallalkozasi alapokra helyezésével kapcsolatos kezdeményezések
elbirdlasdhoz, engedélyezéséhez az alapitoi jogokat gyakorld részére,

ellditia a fejezet és az annak irdnyitdsa ala tartozé intézmények tekintetében
a szamla-torzsadatokkal kapcsolatos bejelentési, médositasi, megsziintetési feladatokat
a Magyar Allamkincstar felé.

2.7. Az Eurépai Uniés és Nemzetkozi Ugyekért felels helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti

egységek

2.7.1. Az Eurépai Unids és Nemzetkozi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
2.7.1.1. Az Eurépai Unids és Nemzetkdzi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a)

f)

részt vesz a nemzetkozi két- és tébboldalu targyaldsokon és a nemzetkdzi kormanykozi
szervezetekben, valamint a kormanykozi vegyes bizottsdgokban, valamint 6sszehangolja
és koordinalja az érdekek érvényesitését,

Osszefogja és koordindlja a tarca szervezeti egységeinek eurdpai unids tevékenységét,
ellitja az EKTB mukodésével 0Osszefliggé, valamint az EKTB-ben torténd
tarcaképviselethez kapcsolodo feladatokat,

koordindlja és 0sszedllitia mas kormdnyzati szervek eurdpai uniés targyaldsaihoz
a minisztériumot érint6 javaslatokat,

az Elismerési és Protokoll Osztdllyal egylttmikodve ellatia a miniszter altal
Magyarorszagra meghivott kiilfoldi személyek és diplomaciai klldottségek, valamint
a miniszter altal egyéb okbdl magas szintlinek mindsitett kilfoldi delegéacidkkal
kapcsolatos protokollaris feladatokat,

az Elismerési és Protokoll Osztallyal kozosen elldtja a miniszter kilfoldi latogatésainak,
rendezvényeinek protokollaris teendéit.

2.7.2. Az Eurépai Unids és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztély
2.7.2.1. Az Eurdpai Unids és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztaly

2.7.2.1.0.

27.2.1.2.

kodifikaciés feladatai korében ellatja a két- és tobboldali nemzetkozi szerzédésekkel,

ezen belil a nemzetkdzi egyezmények, tdrcamegdllapoddsok Iétrehozédséval,

modositaséval, felbontdsdval kapcsolatos feladatokat, a Kodifikacids Féosztéllyal

egyuttmukodve.

koordinacios feladatai kdrében

a) részt vesz a nemzetkdzi két- és tobboldalu targyaldsokon és a nemzetkozi
korméanykozi szervezetekben, valamint a korméanykoézi vegyes bizottsagokban,
valamint 6sszehangolja és koordindlja az érdekek érvényesitését,

b) elldtja a minisztérium nemzetkdzi regionalis egyittm(kddésekben végzett
munkdjanak és az ott vallalt, minisztériumot érintd feladatok végrehajtasanak

) kdzremikodik az atfogd stratégidkkal és szakpolitikdkkal 6sszefiiggd
nemzetkozi feladatokban;

d) elldtja az EKTB muikodésével Osszefliggd, valamint az EKTB-ben torténd
tarcaképviselethez kapcsolodo feladatokat,

e) kidolgozza, koordindlja, egyezteti és képviseli az eurdépai uniés
dontéshozatalban valo részvételhez a magyar alldspontot,
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27.2.1.3.

f)

9)

egyezteti és 0sszeallitja mas kormanyzati szervek eurépai unios targyaldsaihoz
a minisztériumot érintd javaslatokat,

koordindlja a nemzetkdzi szervezetekben és  egyes  regiondlis
egyuttmUlkodésekben betoltott tagsdggal Osszefiiggd - mas fdosztaly
feladatkorébe nem tartozd - feladatok elldtasat, koordindlja a szakteruletek
képviseletét az Uléseken, bizottsdgokban, sziikség esetén képviseli
a minisztériumot,

kiilsé kapcsolattartoként részt vesz a minisztériumot érint6, az illetékes
szervezeti egységek éltal el6készitett, és szakmai szempontbdl a tarstarcakkal,
tarsintézményekkel leegyeztetett jogharmonizacios és notifikaciés feladatok
elldtasaban; az igy elkészitett, a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé
egyes eurdpai unios jogi aktusokban eléirt bejelentési, értesitési, tajékoztatasi
és jelentéstételi kotelezettségekbdl fakadd feladatok  tekintetében
kezdeményezi a sziikséges notifikaciok megtételét,

elldtia a minisztériumhoz tartozé wuniés agazati politikdk terlletén
egyéb tandcsi dontés-el6készitd bizottsagok, valamint egyéb bizottsagi
munkacsoportokban szakérték delegélasaval kapcsolatos koordinacios
feladatokat, folyamatosan nyomon kéveti e bizottsdgokba delegalt szakérték
tevékenységét,

kapcsolatot tart Magyarorszag EU mellett m(ikédé Allandé Képviseletére
a térca altal delegdlt szakdiplomatakkal,

kezeli az uniés intézményektdl érkezett hivatalos megkereséseket,
az érdekeltek bevondaséval el6késziti, egyezteti a valaszleveleket, gondoskodik
azok hivatalos uton tortén6 megkildésérdl,

felel a kotelezettségszegési eljarasoknak, az EU PILOT és egyéb bizottsagi
megkereséseknek, az EU birésagi Ulgyeknek koordinalasdért, az érintett
szervezeti egységek bevondsaval kezeli a felmerilé unids jogértelmezési,
-alkalmazasi problémakat.

Funkcionalis feladatai korében:

a)

el6késziti és nyomon koéveti a minisztérium allami vezet6i szintl két- és
tébboldaly, illetve unids nemzetkodzi targyaldsait, felhatalmazas alapjan
képviseli a minisztériumot az eurdpai unids, a nemzetkozi két- és tébboldalu
targyaldsokon, a nemzetkdzi kormdanykdzi szervezetekben és vegyes
bizottsdgokban,

részt vesz a szakféosztalyok nemzetkozi feladatainak ellatasaban,

vezeti és mulkodteti az EKTB mellett mikodd 34. szdmu Oktatas és képzés
szakértéi munkacsoportot, és elldtja az EKTB 15. szdmu [fjusagpolitika
szakértGi csoport titkarsagi feladatait,

ellatja és koordindlja az Erasmus+ program és az Eurépai Szolidaritasi Testlilet
nemzeti hatdsagi feladataival kapcsolatos tevékenységeket,

alapitéi jogokat gyakorol a Tempus Kozalapitvany tekintetében.

kapcsolatot tart az EU intézményeivel és az EU tagallamainak Magyarorszégra
akkreditalt kulképviseleteivel,

kapcsolatot tart a tarcat érinté atfogd nemzetkozi tigyekben a Kilgazdasagi
és Kulugyminisztériummal, a kulfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar
kiilképviseletekkel, a hazankba akkreditalt kilképviseletekkel és diplomaciai
testiletekkel, illetve a kilfoldi szakmai korok szervezeteivel,

felel a tarca feladat- és hataskorébe tartozd nemzetkozi szerzédések
nyilvantartasaért.
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2.7.3. Az Eurépai Unids Fejlesztési Féosztaly

2.7.3.1.

Az Eurdpai Unids Fejlesztési Féosztaly

a) az érintett minisztériumi féosztélyokkal egylittmikoddve koordinalja az Eurdpai
Unié 2021-2027 kozotti pénzigyi idészak fejlesztéseinek megvaldsitasat, részt vesz
a megvaldsuld fejlesztések el6készitésében, a fejlesztési dokumentumokban tett
véllalasok és a forrasfelhaszndlas szempontjabol a kapcsolodd agazati allaspont
kialakitasaban,

b) az érintett minisztériumi féosztalyokkal egyittm(ikodve kozrem(ikodik a Helyredllitasi
és Ellendlldképességi Eszkdz vdllalasainak teljesitésében, a kifizetési kérelem
el6készitésében,

<) részt vesz az Eurdpai Unié 2028-2035 kozotti pénziigyi idészak tervezésében,
a programok kidolgozdsdban és mddositasaban, a megvaldsuld fejlesztések
el6készitésében, koordinalja a kapcsolddd dgazati allaspont kialakitasat, és képviseli azt
az érintett tarcakozi szervezetekben és bizottsagokban,

d) elldtja az operativ programok forrasaibdl, valamint az egyéb eurdpai uniods forrasbol
finanszirozott, tovabba az Eurdpai Unié Bizottsdgatol kozvetlendl igényelt forrasokat
felhaszndlo projektek lebonyolitasaval 6sszefliggé monitoring feladatokat.

3. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYIiTASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet
3.1.1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet az 1. melléklet 84. §-4ban meghatarozott feladatokon tul

1.

oA WwWN

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.
18.

19.

kozremikddik az Orszaggylilés képvisel6csoportjaival (a képvisel6csoportok kabinetjeivel) torténé
kapcsolattartas megszervezésében,

elésegiti a parlamenti allamtitkar parlamenti, érdekegyeztetési, dontés-el6készitd tevékenységét,
kezeli a parlamenti allamtitkarhoz érkezett megkereséseket,

elésegiti a parlamenti dllamtitkar sajto- és kommunikacios feladatainak az ellatasat,

kdzremikodik a parlamenti dllamtitkar eseti jellegl feladatainak az ellatasaban,

részt vesz az allamtitkdr kommunikaciés felkészitéséhez kapcsolédd szakmai hattéranyagok
el6készitésében,

koveti a kormanyzati és az orszdggyllési dontéshozatalt, és koordindlja az abbdl adddéd
kommunikacios feladatokat,

kozrem(ikodik a napirenden kivili felszélaldsokra adott allamtitkari valaszok, interpellaciok és
azonnali kérdések elkészitésében,

kapcsolatot tart a Parlamenti Sajtéirodaval,

kapcsolatot ~ tart a minisztérium szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel,
eredménykommunikaciés adatokat, hattéranyagokat kérhet télik,

kommunikacids kérdésekben sziikség szerint egylttmuikodik a kormanyzati kommunikacios
feladatokat ellato szervezeti egységgel,

elldtja az allamtitkdr honlapjanak, kozosségi oldalainak szerkesztésével, mukodtetésével és
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat,

biztositja az allamtitkari események audiovizualis rogzitését és megjelentetését, az egyes kiemelt
allamtitkari események online kozvetitését,

elldtja az online tajékoztato és interaktiv fellletek kozzétételébdl fakadd feladatokat,

gondoskodik az allamtitkari kozszereplések és rendezvények megszervezésérdl, az allamtitkar
sajtotajékoztatdinak, sajtémegjelenéseinek a megszervezésérol,

kapcsolatot tart a sajté munkatarsaival,

folyamatosan egyeztet az egyes sajtomegjelenésekkel kapcsolatban a Kommunikacids Féosztallyal,
biztositja az allamtitkdr munkajdhoz kapcsolédé adminisztrativ és koordinacios feladatok
el6készitését és folyamatos ellatasat,

kozrem(ikodik a kommunikaciéval kapcsolatos, a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokban.

. A Parlamenti Allamtitkari Kabineten m(ikddé Parlamenti Allamtitkari Titkarsag elldtja az 1. melléklet

83. §-dban meghatérozott feladatokat.
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3.2. Parlamenti Foosztaly
3.2.1. AParlamenti Féosztaly feladatai korében

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

tdmogatja a miniszter és az allamtitkdrok orszaggytlési munkajat, felel az orszaggy(ilési munka
el6készitéséért,

elldtja a minisztérium feladatkorébe tartozd torvényjavaslatok, hatdrozati javaslatok, beszamoldk,
tdjékoztatdk benyujtasaval, targyaldsaval kapcsolatos szervezési és operativ feladatokat,

az Orszaggy(iléshez benyujtott el6terjesztésekkel kapcsolatban

a) a szakterilettel egyuttmiikddve el6késziti a parlamenti expozé szovegét,
b) koordinalja a szakféosztalyoktol érkezé modositd javaslat igényeket,
) koordindlja a Kormdny nevében a torvényjavaslat egységes javaslattervezetének,

elGterjeszt6i  tajékoztatdjanak, zardszavazast eldkészitd modositd javaslatanak,
az elfogadott torvény kihirdetésre kerlils, egységes szerkezetli szdvegjavaslatdnak
az Orszaggyulésrél szoldo 2012, évi XXXVI. torvényben és az egyes hazszabalyi
rendelkezésekrél sz6l6 10/2014. (Il. 24.) OGY hatarozatban foglalt hataridére torténd
elkészitését, cimzettekhez torténd eljuttatdsat, valamint a megszavazott torvényszoveg
Magyar Kézlonynek valé megkiildését,

gondoskodik a plendris Ulések minisztériumot érinté napirendi anyagainak elkészittetésérdl,

a szakérték részvételének biztositasardl,

tdjékoztatja a minisztert, az allamtitkarokat, valamint az érintett vezetdket az Orszaggydlés

plendris Ulésének napirendjérél, az ott elhangzottakrdl, a minisztérium feladatkorét érint6é

képvisel6i hozzaszdlasokrol és inditvanyokrél, a miniszteri vagy allamtitkari intézkedést igényl6

felszolalasokrol,

felel az Orszaggy(ilés és a minisztérium kozotti informécids Osszekottetésért, az Orszaggylilés

allando, eseti és vizsgaldbizottsagaival, albizottsédgaival, az orszaggyulési képvisel6csoportokkal

és a képvisel6kkel torténd kapcsolattartasért, a bizottsagi Uléseken vald szakért6i képviselet

szervezéséért,

felel az Orszaggytilés hivatali szerveivel, a kormdanyzati koordinaciot ellatd szerveivel, valamint

az egyes minisztériumok parlamenti szervezeti egységeivel val6 kapcsolattartasért,

gondoskodik a napirenden kivili felszélalasok, az interpellaciok, kérdések, azonnali kérdések,

irdsbeli valaszt igényl6 kérdések valaszainak elkészittetésérdl, a valaszadashoz sziikséges

informacidk beszerzésérél, a szakmai és kozéleti szempontoknak megfelelé valasztervezetek

elkészitésérdl, valamint ezekhez kapcsoléddan a miniszter, illetve az allamtitkarok felkészitésérél,

gondoskodik a miniszter, illetve az dllamtitkarok részvételérél az Orszaggytilés plenaris és bizottsagi

tlésein,

gondoskodik az Orszaggydlés plendris Ulésein, illetve a bizottsagi Gléseken rendszeresen részt vevd

minisztériumi munkatdrsak dllandé és eseti orszaggydlési belépdjérdl,

intézkedik az Orszaggyuilés allandd, al- és ideiglenes bizottsagai ilésein a minisztérium képviseletét

ellato személyek részvétele érdekében,

tdjékoztatast ad az Orszéggyllés plendris llésein, az allandé, al- és ideiglenes bizottsagok ilésein

elhangzott, minisztériumot érinté témakrol,

igény szerint tdjékoztatdst ad a Hazszabalyrél és az ligyrendi javaslatokrdl, valamint az Orszaggydilés

mukodésével kapcsolatos egyéb kérdésekrdl,

az orszaggyllési (lésszakok ideje alatt hetente tdjékoztatdst készit a miniszter, a parlamenti

allamtitkdr és a kozigazgatasi allamtitkar részére az Orszdggylléshez benyujtasra varo,

az Orszaggytlléshez Ujonnan benyujtott, valamint az orszaggyllési targyalds alatt allé

- a minisztériumot érinté - torvényjavaslatokrol, orszaggydlési hatarozati javaslatokrol és azok

targyaldsi menetrendjérdl,

az egyes Ulésszakokat kovet6en tdjékoztatdst ad az Ulésszak alatt kifejtett minisztériumi

tevékenységrol,

gondoskodik a bizottsdgok tagjai, tovabba a képviselécsoportok tarca feladatkorét érintd

tajékoztatadsanak megszervezésérol,

az allamtitkari titkarsdgoktdl parlamenti lgyekben sziikség szerint tajékoztatast kérhet,
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18. vezetdje vagy az édltala megbizott munkatérs részt vehet a vezet6i (miniszteri, llamtitkari, helyettes
allamtitkari) értekezleteken,
19. kezeli az orszaggy(ilési képvisel6i megkereséseket.

4. A FELSOOKTATASERT FELELOS ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1. Felséoktatasért Felelés Allamtitkari Kabinet

4.1.1. A Felséoktatasért Felelss Allamtitkari Kabinet segiti a felsGoktatasért felel6s allamtitkar jogszabalyban
és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzben meghatarozott tevékenységének az elldtasat, tovabba ellatja
az 1. melléklet 84. §-aban meghatarozott feladatokat.

4.1.2. A FelsGoktatasért Felelés Allamtitkari Kabineten mikddé Felsdoktatasért Felelés Allamtitkari Titkarsag segiti
a felsGoktatasért felelds allamtitkar jogszabalyban és kozjogi szervezetszabalyozoé eszkézben meghatarozott
tevékenységének az ellatasat, tovabba elldtja az 1. melléklet 83. §-aban meghatarozott feladatokat.

4.2. A fels6oktatasi stratégiaért felel6s helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek
4.2.1. Fels6oktatési stratégiaért felelés helyettes Allamtitkari Titkarsag
42.1.1. A Felséoktatasi stratégidért felelés helyettes Allamtitkari Titkdrsag az 1. melléklet 83. §-dban
meghatarozott dltalanos feladatain tul, egyéb feladatai korében

a)

b)

i)
i)

ellatja a Fels6oktatasi Erdekegyezteté Tandacs titkarsaganak mikddtetésével kapcsolatos
feladatokat,

mukodteti a Nemzeti Bologna Bizottsagot, koordindlja a bolognai folyamatban valo
magyar részvétellel kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

kapcsolatot tart a Magyar Felséoktatasi Akkreditacids Bizottsaggal, az Orszagos Doktori
Tanaccsal, a Hallgatéi Onkormanyzatok Orszagos Konferencidjaval, Doktoranduszok
Orszagos Szovetségével, valamint az Oktatasi Hivatallal és a Klebelsberg Kézponttal,
elldtja a Magyar Képesitési Keretrendszerrel kapcsolatos, felséoktatast érint6 feladatokat,
el6késziti a minisztérium intézményi munkatervére vonatkozo, a fels6oktatdsi agazatot
érint6 javaslatokat, valamint — az el6bbiek alapjan — a felséoktatasi dgazat egyeztetett
féléves munkatervét, figyelemmel kiséri a munkatervben foglalt, a jogszabalyok
szerinti, a minisztérium vezet6i értekezletein meghatarozott, valamint a felsGoktatasért
felel6és allamtitkar altal egyedileg meghatarozott feladatok végrehajtasat, koordinalja
a felsGoktatasi stratégiai szakterlletre érkezd -elGterjesztések, jogszabalytervezetek
véleményezését, és az érintett szervezeti egységektdl hatéridében beérkezett
vélemények alapjan elkésziti és tovabbitja az egységes felsGoktatasi dgazati dllaspontot
tartalmazo vélasztervezetet,

elldtja a Kormany Ugyrendjében nevesitett, a kormanyzati dontéshozatalt el6készité
testiiletek értekezleteinek, valamint a kormanytlések napirendjeivel kapcsolatos vezetdi
felkészitésbol adddod feladatokat a felsGoktatasi stratégiaért felelds helyettes allamtitkar
irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek kompetencidjaba tartozé tigyekben,
kozremikodik a felsGoktatasi képzésekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa
ald tartozé szervezeti egységek A&ltal el6készitett jogszabalytervezetek, kormény-
eléterjesztések koncepcidjanak, tervezetének egyeztetésében,

a Digitélis Jo6lét Programban és a Magyarorszdg Digitalis Oktatasi Stratégidjaban
meghatdrozott, a felsGoktatasi szakterlletet érinté részfeladatok megvaldsitasaban,
kozremUikodik a fels6oktatasi feladatok ellatasanak koordinacidjaban,

részt vesz a felsGoktatast népszer(isit6 tevékenységek szervezésében,

figyelemmel kiséri, koordindlja és részt vesz a korményhatédrozatban kiadott feladatok
végrehajtasaban.

4.2.2. Felséoktatasi Intézményfejlesztési és Stratégiai Féosztaly
4.2.2.1. A Felséoktatési Intézményfejlesztési és Stratégiai Féosztaly koordinacids feladatai kdrében

1.

el6késziti a felsGoktatdsi jogszabalyok és modositasaik tervezetét, koordinalja
a jogszabalyok és moddositasaik tervezetének egyeztetését, a felsGoktatasi stratégidért
felel6s helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozé Ggyekben - az érintett féosztalyok
szakmai egyuttmakodésével — kormanyelSterjesztés-tervezetet készit,
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koordinalja és részt vesz a felséoktatasi agazati fejlesztési iranyainak kidolgozasaban,
elldtja a felséoktatasi intézményfejlesztéssel kapcsolatos feladatokat, igy kiiléndsen

a) feladatkorében kapcsolatot tart a felsGoktatdsi intézményekkel és
a fels6oktatdsi intézmények fenntartoival,

b) elldtia a nem allami felsGoktatdsi intézmények feletti torvényességi
ellenérzésben,

) koordinalja a felséoktatasi intézmények fenntartdi, valamint a felséoktatasi
intézmények egylittmuikodéseit,

d) feladatkorében allasfoglaldst, iranymutatast készit el6 a fels6oktatasi
intézmények és a fenntartéik miikodésével kapcsolatban,

e) elldtja a felséoktatasi mindségpolitikdval kapcsolatos dgazati feladatokban,
segiti a felsGoktatasi intézmények belsé minéségbiztositasanak fejlesztését,

f) ellitja a  felsGoktatasi  intézményfejlesztési  tervekkel  kapcsolatos
véleményezési, igazgatasi és koordinacids feladatokat,

9) kozremikodik a felsGoktatasi intézmények tudomanyos teljesitményének
nyomon kdvetésében,

h) kozremikodik a felséoktatasi intézmények fenntartdsdban miikodd

kdznevelési és szakképzési intézmények miikddésével, feladatellatasaval
0Osszefliggé iranyitasi feladatokban,

i) javaslatot tesz a felsGoktatasi intézmények és a koznevelési intézmények,
valamint szakképz6 intézmények egylittmikodési lehetéségeire, valamint
partner- és mentorprogramok kialakitasara,

j) egyuttmlkodik mas tarcdkkal és szakteriletekkel az oktatds mas dgazatait
- igy kilonosen a koznevelést, a szakképzést és a feln6ttképzést — érint6
feladatokban,

kozremUikodik a felsGoktatasi dgazat teljesitmény- és mindségelvi fejlesztésében, az ezzel
kapcsolatos feladatok kozil elldtja kilonosen

a) a fels6oktatas értékelését és az ehhez kapcsolodé feladatok koordinacidjat,

b) az adatgy(jtések, adatszolgaltatdsok koordindcidjat, értékelését,

d) részt vesz az értékelési, elemzési, kontrolling, monitoring és riporting
feladatokat a felsGoktatdsi dgazat vonatkozasaban,

d) részt vesz a felsGoktatdsi vezetdi informécids rendszer kialakitdsdban,
mukodtetésében,

e) részt vesz a keretmegallapodasban, kozfeladat-finanszirozasi szerzédésben

rogzitett indikdtorok nyomon kovetésében, a kiemelt agazati célokhoz
kapcsolédo indikatorok irdnyainak kijeldlésében,

f) részt vesz a keretmegdllapodasokkal és a kozfeladat-finanszirozasi
szerzédésekkel kapcsolatos szerz6désmenedzsment-feladatok ellatasaban,
9) részt vesz a kozfeladat-finanszirozasi szerz6désekkel kapcsolatos elszamolasi

feladatok koordinacidjaban, végrehajtasaban,
h) feladatkorében ellatja a szakmai és mddszertani tamogatéi feladatokat,
elldtja a feladatait érint6 felsGoktatasi stratégiai és fejlesztési programok kialakitasat,
megvaldsitasat és nyomon kdvetését, valamint részt vesz a felséoktatas digitalizaciéjahoz
kapcsolodo szakmai feladatok ellatasaban,
részt vesz az allami fels6oktatdsi intézmények fenntartoi irdnyitasabol eredd, torvényben
meghatarozott feladatokban, kapcsolatot tart az allami felséoktatasi intézmények
mUkddtetésével kapcsolatos ligyekben,
kapcsolatot tart a felsGoktatasi intézményekkel és fenntartdikkal a fdosztaly
feladatkorébe tartozo ligyekben,
koordindlja a hazai és EU-s forrasbdl megval6sulé beruhdzasokat,
elldtja a feladatkorébe tartozé 6sztondijakkal kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen
a) részt vesz a Klebelsberg Képzési Oszténdijjal kapcsolatos szakmai feladatok
elldtasaban,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

b) részt vesz a felsGoktatasban részt vevé hallgatdk szamara biztosithato
juttatasok rendszerének kidolgozasdban, kozremukodik azok rendszeres
feltilvizsgélataban,

d) elldtja a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijrendszerrel
kapcsolatos szakteriileti feladatokat, részt vesz az ,Oszténdijprogram
Keresztény Fiataloknak” elnevezésli &sztdondijprogrammal kapcsolatos,
jogszabalyban meghatérozott feladatok ellatasaban,

el6késziti a Torécsik Mari-6sztdondijjal, a Vasary Tamds-Osztondijjal, a Dodzsa

Imre-6sztondijjal kapcsolatos palydzati dontéseket,

kozremUkodik a képzésfejlesztési stratégia kialakitasdért és annak folyamatos

fellilvizsgalataért, tovabba felel a stratégia végrehajtasaért,

elldtja a felsGoktatasi fejlesztéssekkel és mindségpolitikdval kapcsolatos feladatokat, igy

kiléndsen

a) az illetékességébe tartozd ligyekben elldtjia a felsGoktatasi agazattal
kapcsolatos hazai palyazati tervezési feladatokat,

b) biztositja az Eurépai Unié éltal tarsfinanszirozott forrdsokkal, valamint az egyéb
forrasbol tdmogatott programokkal valé 6sszhangot,

d) részt vesz az eurdpai unios forrasok felhasznalasaval megvalosulé fejlesztések

programterveinek kialakitasaban,
koordinalja a felsGoktatasi stratégia és fejlesztési programok kialakitasat, megvaldsitasat
és nyomon kovetését,
elldtia az oktatdsi-képzési koordinaciés munkacsoport titkarsagi feladatait,
a munkacsoport tagjaival megosztva, rotaciés rendszerben,
részt vesz a nemzeti felséoktatasi kivalosag és tehetséggondozas rendszerével
kapcsolatos ~ &gazati  feladatok  elvégzésében, koordindlja a  kapcsol6dd
Osztondijprogramokat, javaslatot tesz azok szabalyozasara,
koordinalja a fels6oktatasi intézmények harmadik misszids tevékenységével kapcsolatos
feladatokat, igy kilonosen

a) részt vesz a fels6oktatdst érinté értékteremtd, kodzosségfejleszté, harmadik
missziés kezdeményezések koordinacidjaban,

b) részt vesz a felséoktatds és a kulturalis élet kozotti kapcsolatok er@sitését,
a fels6oktatasi sportélet fejlesztését célzd szakteriileti feladatokban,

c) tamogatja a hallgatoéi nkéntességgel megvaldsulé programokat,

d) részt vesz a hatranyos helyzet( hallgatdk felsGoktatasba térténd bekeriilését

segitd programok, valamint specidlis mentorprogramok kidolgozasaban,
részt vesz a ,hallgatéi ligyekkel” kapcsolatos feladatok elldtdsaban, igy kiiléndsen

a) részt vesz a felséoktatasi szakteriletet érint6, esélyegyenléséggel kapcsolatos
feladatokban,

b) javaslatot fogalmaz meg a hallgatoi szolgaltatasok fejlesztésével kapcsolatban,
tamogatja a,z6ld egyetem”-programot,

c) kapcsolatot tart a hallgatéi érdekképviseleti szervezetekkel,

d) kozrem(kodik a  hallgatéi  lemorzsolédas  csokkenését  tdmogatd
mentorprogramok kialakitasdban, széles koru elérhetéségében,

a tudomanypolitika  koordinaciojaért felel6s Tarca illetékes féosztélyaval

egylttmdkodésben elldtja a felsGoktatasi innovacidval és kutatds-fejlesztéssel

kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen

a) részt vesz a felséoktatasi intézmények egyuttmikodésével megvaldsuld
tudomanyos innovécids parkokkal, nemzeti laborokkal, kivalosagi
kdzpontokkal kapcsolatos kormanyzati koordinéciés feladatokban,

b) részt vesz az NKFI Alap tervezésével és felhaszndlasaval kapcsolatos
fels6oktatast érinté feladatok elldtasdban és éves programstratégiajanak
kidolgozasaban, véleményezi a felséoktatast érinté palyazatokat, valamint
az azok keretében tdmogatasra javasolt projekteket és 6sztondijakat,

kézrem(ikddik a Magyar Tudomany Unnepe felséoktatési programjainak koordinalasaban,
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20.

21.

ellatja a felséoktatasi tehetséggondozassal kapcsolatos feladatokat, igy kiilonésen

a) ellatja a felsGoktatasi agazat tehetséggondozasi feladatainak koordinacidjat,

b) javaslatot tesz szakkollégiumokra vonatkozé jogszabdlyok modositdséra,
a szakkollégiumi rendszer fejlesztésére,

elldtja a hallgatdi hitelrendszerrel kapcsolatos dgazati feladatokat.

4.2.2.2. A Fels6éoktatasi Intézményfejlesztési és Stratégiai Féosztaly funkciondlis feladatai kbrében

1.

el6késziti az iskolaszOvetkezetben tagként részt vevé éllami felsGoktatdsi intézmény
esetén az iskolaszOvetkezet alapszabalydnak jévdhagydasat, valamint tagsaghoz valé
fenntartéi hozzajarulast,

egyluttmikodik a felvételi eljarassal kapcsolatos feladatokban a Felséoktatas Szakmai
Feladataiért Felel6s Féosztéllyal,

részt vesz a felséoktatasi agazat mikodtetésében szerepet vallald, miniszteri alapitoi
joggyakorlds ald tartozé Osztrdk-Magyar Tudomdanyos és Oktatdsi Kooperacids Akcié
Alapitvany, a Magyar-Amerikai Fulbright Alapitvany, valamint a K6zalapitvany a Budapesti
Német Nyelvl Egyetemért alapitvanyok és kdzalapitvany alapité okiratainak moédositasat,
elldtja a Modern Vérosok Program keretében a szakteriiletéhez kapcsolodd tervezési,
el6készitési, koordinacids, ellendrzési, beszdmoltatdsi és adatszolgaltatasi feladatokat,
végrehajtja az Orszdgos Beruhdzas Monitoring Rendszerbe t6rténé adatszolgaltatast,
ennek keretében a fels6oktatasi beruhazasokkal kapcsolatosan meghatarozza
a fels6oktatasi intézmények adatszolgaltatasi rendjét, és koordinalja annak végrehajtasat.

4.2.3. Nemzetkozi Stratégiai Féosztaly
4.2.3.1. Nemzetkozi Stratégiai Féosztaly koordinacids feladatai korében

1.

végzi a felséoktatasi intézmények nemzetkdziesitésével, a nemzetkdzi és eurdpai unids

tgyekkel kapcsolatos feladatokat, igy kiiléndsen

a) kidolgozza és gondozza a magyar felséoktatds nemzetkozi stratégiajat,

b) kdozremikodik a nemzetkdzi targyaldsokra elSterjesztendd anyagok
el6készitésében, részt vesz Magyarorszag eurdpai unids tagsagaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

c) az eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében kozrem(ikodik a felséoktatdsi
dgazatot érinté feladatok elldtdsdban, valamint az eurdpai uniés és egyéb
nemzetkozi szervezeti tagsagbol kdvetkezé feladatok megvalositasaban,

d) ellatja a hazai és nemzetkozi felséoktatasi mobilitassal, valamint a felséoktatas
nemzetkoziesitésével kapcsolatos agazati feladatokat,

e) javaslatokat dolgoz ki olyan intézkedésekre, amelyek a magyar felsGoktatast
a nemzetkozi hallgaték szamdra vonzobba teszik,

f) tdmogatja a nemzetkdzi képzési egyittmikddések kialakitasat, javaslatot

tesz az 0Osztonzé szabdlyozasi keretrendszer kialakitdsdra és folyamatos
fellilvizsgélatara,

9) részt vesz kilfoldi felséoktatasi campusok [étrehozasaban,

elldtja a kiilhoni képzéssel kapcsolatos feladatokat, igy kilonésen

a) el6késziti a kilhoni felsGoktatassal Osszefliggd stratégiai szintli és egyéb
feladatokat,

b) javaslatot tesz a kilhoni felséoktatasi feladatokkal 6sszefliggd jogszabalyok

moédositasara, valamint a Felséoktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi
Féosztallyal egyuttmikodve javaslatot tesz a magyarorszagi fels6oktatdsi
intézmények kiilhoni felsdoktatasi tevékenységének tamogatasara,

4] a Felséoktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztallyal egyiittmiikddve
el6késziti a kilhoni székhelyen kivili képzési helyek felsGoktatasi
felvételi-meghirdetéseit,

d) kapcsolatot tart a kilhoni fels6oktatdsi intézményekkel, kdzrem(ikodik
a kilhoni felséoktatasi intézmények partneri kapcsolatainak kialakitasaban
a kulhoni és magyar gazdasagi szerepl6kkel,
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10.
11.

12.

e) kapcsolatot tart a kulhoni felsGoktatas-fejlesztésre tekintettel folytatott
székhelyen kivili képzésekkel rendelkez6 magyarorszagi fels6oktatdsi
intézményekkel, és 06sztdonzi a kilhoni és a magyarorszagi felséoktatasi
intézményeknek a kilhoni felséoktatas fejlesztése érdekében torténd
egylttmakodését,

f) ellenérzi a kiilhoni felsGoktatasi tamogatasok szakmai felhasznalasat,

egylttmikodik a stratégiai dontések el6készitését segitd, hatasait vizsgald, a stratégiai

tervezést tamogato felmérések, adatgyUjtések, elemzések készitésében,

részt vesz a felséoktatas digitalizacidjaval kapcsolatos dgazati feladatokban,

részt vesz a felséoktatasért felel6s allamtitkar irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek

altal el6készitett jogszabalytervezetek, kormany-el6terjesztések koncepcidjanak,

tervezetének az dllamtitkar irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek kozotti
egyeztetésében, feladatkorébe tartozo ligyekben a FelsGoktatasi Intézményfejlesztési és

Stratégiai Féosztallyal egylittmkodve kormanyelSterjesztés-tervezetet készit,

kozremUkodik a felsGoktatast érinté hazai, eurdpai unids és nemzetkozi stratégiai és

fejlesztési programok szakmai feladatainak ellataséban,

részt vesz a felsGoktatdst érintd eurdpai unids fejlesztéspolitikdval kapcsolatos

egyeztetéseken,

kozremUikodik az Elektronikus Informacidszolgaltatds (EISZ) Nemzeti Program

megvaldsitasaval, valamint a digitalis felsGoktatasi tananyagok és egyéb tudomanyos

tartalmak elérhet6vé tételével kapcsolatos szakterdleti feladatok ellatasaban, a képzések
digitdlis transzformacidjanak el6ésegitésében, a képzési tartalom tekintetében

a Fels6oktatasi Intézményfejlesztési és Stratégiai Féosztéllyal egylittmiikodve,

részt vesz a fels6oktatasi és a felséoktatast érinté nemzetkdzi programok el6készitésével,

nyomon kovetésével és értékelésével kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban,

felel a féosztalyt érint6 intézményfejlesztési tervek tematikus tartalmanak vizsgalataért,

kozremUkodik a felsGoktatasi szereplék bevonasaval tartott szakmai férumok

elékészitésében,

részt vesz a kiilhoni felséoktatdsi palydzatok el6készitésében, egylttmikodik a Tempus

Kozalapitvannyal a kilhoni felséoktatasi stratégia és palyazatok kapcsan.

4.3. A fels6oktatasi képzésekért felel6s helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek
4.3.1. Felséoktatasi képzésekért felelés helyettes allamtitkari titkarsag
4.3.1.1. Felséoktatasi képzésekért felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsdg az 1. melléklet 83. §-aban
meghatarozott altaldnos feladatain tul, egyéb feladatai kdrében

1.

ellatja a FelsGoktatasi Erdekegyeztetd Tanacs titkarsaganak mikddtetésével kapcsolatos
feladatokat,

részt vesz a Nemzeti Bologna Bizottsag mukodtetésében, koordindlja a bolognai
folyamatban valé magyar részvétellel kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

kapcsolatot tart a Magyar Felséoktatasi Akkreditacids Bizottsaggal, az Orszagos Doktori
Tanaccsal, a Hallgatéi Onkormanyzatok Orszagos Konferencidjaval, Doktoranduszok
Orszagos Szovetségével, valamint az Oktatési Hivatallal és a Klebelsberg Kozponttal,
elldtja a Magyar Képesitési Keretrendszerrel kapcsolatos, felséoktatast érint6 feladatokat,
el6késziti a minisztérium intézményi munkatervére vonatkozo, a felséoktatasi agazatot
érinté javaslatokat, valamint — az el6bbiek alapjan — a felséoktatasi dgazat egyeztetett
féléves munkatervét, figyelemmel kiséri a munkatervben foglalt, a jogszabalyok szerinti,
a minisztérium vezet6i értekezletein meghatérozott, valamint a felséoktatasért felel6s
allamtitkar altal egyedileg meghatarozott feladatok végrehajtasat,

koordinalja a felséoktatasi szakteriiletre érkezé el6terjesztések, jogszabalytervezetek
véleményezését, és az érintett szervezeti egységektdl hatarid6ben beérkezett
vélemények alapjan elkésziti és tovabbitja az egységes felsGoktatasi agazati allaspontot
tartalmazoé valasztervezetet,
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9.
10.

11.

elldtja a Kormany Ugyrendjében nevesitett, a kormanyzati dontéshozatalt el6készité
testliletek értekezleteinek, valamint a kormanyiilések napirendjeivel kapcsolatos vezet6i
felkészitésbdl adddo feladatokat a felséoktatdsi képzésekért felelds helyettes allamtitkar
iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek kompetenciajaba tartozé tigyekben,

részt vesz a Digitalis Jolét Programban és a Magyarorszdg Digitdlis Oktatasi
Stratégiajdban meghatérozott, a felsGoktatdsi szakteriiletet érinté részfeladatok
megvaldsitasaban, kozremUkodik a felsGoktatasi feladatok ellatasanak koordinacidjaban,
részt vesz a felsGoktatast népszer(sitd tevékenységek szervezésében,

figyelemmel kiséri, koordindlja és részt vesz a kormdnyhatdrozatban kiadott feladatok
végrehajtasaban,

részt vesz a nem allami felséoktatdsi intézmények feletti torvényességi ellenérzésben.

4.3.2. Fels6oktatds Szakmai Feladataiért Felel6s Féosztaly
4.3.2.1. AFels6oktatas Szakmai Feladataiért Felelés Féosztaly koordinacids feladatai korében

1.

el6késziti a felsGoktatasi jogszabalyok és modositasaik tervezetét, koordinalja
a jogszabalyok és modositasaik tervezetének egyeztetését, a FelsGoktatdsi Képzésekért
felel6s helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozé ligyekben — az érintett féosztalyok
szakmai egylttm(ikodésével - kormanyelSterjesztés-tervezetet készit,

elldtja a felvételi eljarassal kapcsolatos feladatokat, igy kiilonésen

a) felel az éllami 6sztondijas képzésekre felvehetd hallgatoi 1étszam gazdasagi,
tarsadalmi igényeknek megfelel6 meghatérozasaért,
b) a kozfeladat-finanszirozasi szerz6désekben véllalt kotelezettségek teljesitése

és a felvételi eljaras 6sszhangjdnak megteremtése érdekében egylittmukodik
a Felséoktatasi Intézményfejlesztési és Stratégiai Féosztallyal,

ellatja a felvételi eljarassal kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen

a) felelés a felsGoktatasi intézmények felvételi eljarasaval kapcsolatos
minisztériumi, feladatok ellatasaért, az allami 06sztondijas képzésekre
felveheté hallgatoi létszam gazdasagi, tarsadalmi igényeknek megfelel
meghatdrozéasaért,

b) részt vesz a kiilhoni székhelyen kivilli képzési helyek felséoktatasi felvételi
meghirdetéseit,

) el6késziti a felsdoktatasi felvételi eljarassal kapcsolatos miniszteri dontéseket,

d) el6késziti a fels6oktatas és a szakképzés kozotti felsdoktatasi felvételi eljarassal

kapcsolatos egyiittm(ikddést,

elldtja a képzéssel, dudlis képzéssel, doktori képzéssel kapcsolatos feladatokat, igy

kilondsen

a) kozremikodik a képzésfejlesztési stratégia kialakitasaban és annak folyamatos
fellilvizsgélataban, tovabba felel a stratégia végrehajtasaért,

b) el6késziti a képzések létesitési eljardsaval kapcsolatos — miniszteri
dontéseket, kdzremUikodik a szaklétesitési és szakinditasi eljaras folyamatos
feliilvizsgélatéban,

) részt vesz a Magyar Képesitési Keretrendszerrel kapcsolatos felséoktatasi
feladatok el6készitésében, végrehajtasaban,

d) irdnyitia a dualis és kooperativ felsGoktatds-fejlesztéssel, -tervezéssel és
modszertannal kapcsolatos tevékenységeket,

e) kapcsolatot tart a dudlis képzésben részt vevd felekkel, részt vesz a felséfoku

duadlis képzést népszer(sitd szakmai feladatokban, kézrem(ikodik a dualis
képzéssel kapcsolatos dontések meghozataldban,

f) végzi a felséoktatdsi tudomanyos képzéssel (doktori képzés) kapcsolatos
dontések el6készitését,

g) egylttmukodik a Magyar FelsGoktatdsi Akkreditacios Bizottsaggal, az Orszagos
Doktori Tanédccsal, a Doktoranduszok Orszégos Szovetségével, valamint
az Oktatasi Hivatallal és a Klebelsberg Kézponttal,

h) kdzremiikodik a Felséoktatasi Intézményfejlesztési és Stratégiai Fosztéllyal
egylttmlkodésben a miniszter altal az éves allami 6sztondijas doktori
keretszdm intézmények kdzo6tti megoszlasanak megallapitasaban,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

i) elldtja az Orszagos Doktori Tandcs Ugyrendjének jovahagyaséaval kapcsolatos
feladatokat,
j) kozremiikodik a Kooperativ Doktori Program mikodtetésével kapcsolatos

feladatok ellatdsdban, kapcsolatot tart a programért felelés térca illetékes
szervezeti egységével,

k) kozremukodik a felsGoktatasi intézmények tudomanyos teljesitményének
nyomon kovetésében, értékelésében, és koordinalja a fels6oktatasért felelds
szakterllet ezzel kapcsolatos feladatait,

) kidolgozza a nemzetiségi képzés erésitésére vonatkozd javaslatokat,

kapcsolatot tart a felsGoktatdsi intézményekkel és fenntartoikkal a féosztély

feladatkorébe tartozo ligyekben,

részt vesz a felséoktatasért felel6s allamtitkar irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek

altal el6készitett jogszabalytervezetek, kormany-elSterjesztések koncepcidjanak,

tervezetének az Allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek kozotti
egyeztetésében, feladatkorébe tartozd ligyekben a Felséoktatasi Stratégidért Felel6s

Helyettes Allamtitkarsaggal egyiittmiikddve kormanyelSterjesztés-tervezetet készit,

kozremUkodik a féosztalyt érinté intézményfejlesztési tervek tematikus tartalmanak

vizsgélatdban, kilonos tekintettel az intézményfejlesztési tervekben foglalt képzési
tervekre,

részt vesz a felséoktatasi szakterlletet érinté, fogyatékossaggal él6 hallgatdkkal

kapcsolatos feladatok ellatasaban,

végzi a felsGoktatasi szereplék bevonasdval tartott szakmai forumok elékészitését,

a kozfeladat-finanszirozasi szerz6désekben vallalt kotelezettségek teljesitése érdekében

egyiittm(ikddik a Felséoktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztallyal,

elldtja a képzések létesitési eljarasaval kapcsolatos miniszteri dontések el6készitésével

jaro feladatokat,

kozremUkodik a felsGoktatasi minéségpolitikaval kapcsolatos agazati feladatokban, segiti

a felséoktatasi intézmények bels6 minéségbiztositasanak fejlesztését,

kozremUkodik a fels6oktatdsi intézmények fenntartdsdban mdkods koznevelési

és szakképzési intézmények mikodésével, feladatellatasdval Osszefliggd irdnyitési

feladatokat,

kozremikodik a felséoktatas értékelésében és az ehhez kapcsolédd feladatok

koordindcidjaban,

kozremUkodik a feladatait érinté felsGoktatasi stratégiai és fejlesztési programok

kialakitasat, megvaldsitasat és nyomon kovetését, valamint részt vesz a felsGoktatas

digitalizaciojahoz kapcsolédo szakmai feladatok elldtasaban,

kozremUkodik az allami felséoktatdsi intézmények fenntartoi irdnyitdsabdl eredd,

térvényben meghatérozott feladatokat, kapcsolatot tart az allami fels6oktatasi

intézmények mukodtetésével kapcsolatos tigyekben.

43.2.2. AFels6oktatas Szakmai Feladataiért Felel6s Féosztaly funkcionalis feladatai kbrében

1.

végzi a képzéssel, a killhoni képzéssel és hallgatoi tigyekkel kapcsolatos funkcionalis
feladatokat, igy kuléndsen

a) el6késziti a képzések létesitési eljarasaval kapcsolatos miniszteri dontéseket,

b) elldtja a fels6oktatdsban az oklevelek, végzettségek és szakképzettségek
elismerésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat,

d) a Fels6oktatdsi Intézményfejlesztési és Stratégiai Féosztéllyal egyuttmikodve

javaslatot tesz a magyarorszagi felséoktatasi intézmények kilhoni fels6oktatasi
tevékenységének tdmogatasara,
szakmai véleményt ad a hallgatoéi jogok és kotelezettségek teljesitésével Osszefliggd
megkeresésekkel kapcsolatban,
kozremUkodik a feladatait érinté felséoktatasi stratégiai és fejlesztési programok
kialakitdsdban, megvaldsitdsdban és nyomon kovetésében, valamint részt vesz
a fels6oktatas digitalizacidéjahoz kapcsolddo szakmai feladatok ellatasaban.
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4.3.2.3. A Felséoktatds Szakmai Feladataiért Felel6s Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladatai korében el6késziti az 5. fliggelék A) pontjaban foglalt tablazatban feladataként megjelolt
dontéseket, és el6késziti az 5. fliggelék B) pontjaban foglalt tablazatban feladataként megjeldlt
hat6sagi dontéseket.
4.3.3. Felséoktatasi Agazatirdnyitasi és Finanszirozasi Féosztaly
4.3.3.1. AFels6oktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozési Féosztaly koordinéciés feladatai kérében

1.

vizsgalja az dagazati iranyitds és a fels6oktatasi intézmények fenntartdi

egylttmuikodésének lehetéségét, figyelemmel a keretmegallapodasok,

kozfeladat-finanszirozdsi  szerz6dések  megvaldsuldsdnak  nyomon  kovetésére,

a keretmegallapodasok, kozfeladat-finanszirozasi szerz6dések modositdséra, Uj

keretmegallapodasok, kdzfeladat-finanszirozasi szerz6dések megkotésére,

elldtja a felséoktatdsi agazat finanszirozasdhoz kapcsolodd feladatokat, koordinalja

a féosztalyok ezzel kapcsolatos feladatait,

a minisztérium  vagyongazddlkoddsi  szakteriiletének bevondsdval el6késziti

a fels6oktatdsi vagyongazdalkodasi dontéseket,

végzi a fels6oktatdsi dgazat finanszirozdsaval és képzési koltségekkel kapcsolatos

feladatokat, igy kiiléndsen

a) az egyhazi, a kozfeladatot ellaté kozérdekl vagyonkezelé alapitvény altal
fenntartott és a magan felséoktatasi intézmények tekintetében elldtja
a koltségvetési torvényben meghatarozott allami oktatasi céli tdmogatdsok
tervezésével, folyositasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos  pénziigyi
feladatokat,

b) részt vesz a fels6oktatds finanszirozdsanak, gazdéalkodasanak keretei
kidolgozasaban, részt vesz az éllammal kotheté keretmegéllapodasok és
kozfeladat-finanszirozasi szerz6dések megkotésében, végrehajtdsdban és azok
teljesitésének felligyeletében,

Q) koordinalja a felsGoktatasi intézmények tamogatasaval kapcsolatos
keretmegallapodasok, kdzfeladat-finanszirozasi szerzé6dések megkotését,

d) elldtja a felsoktatdsi intézmények koltségvetésének tervezésével és
beszamoltatasaval, a nem allami felséoktatasi intézmények finanszirozasaval,
a fels6oktatasi intézmények finanszirozasanak szabdlyozasaval kapcsolatos
feladatokat,

e) ellitja a felsGoktatasi fejezeti kezelésli elGiranyzatok tervezésével,
felhaszndlasaval és beszamoltatasaval kapcsolatos pénziigyi feladatokat, és
az el6irdnyzatok kezelésébdl eredd egyéb feladatokat,

f) szakmapolitikai prioritdsok meghatadrozésa utjan koordinalja a fels6oktatési
dgazat koltségvetési tervezését,
9) elldtja a felsGoktatasi képzésekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa

alatt all6 szervezeti egységek feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési
feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelésl el6iranyzatok felhasznalaséaval
kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket, kozremikodik azok végrehajtasaban,

h) kozremikodik a felséoktatasi intézményben folytatott képzés koltségének
jovéhagyasaban,

a felsGoktatdsi dgazat fejlesztése érdekében ellatja a monitoring rendszer, a vezet6i

informacids rendszer miuikodtetését, ennek keretében a felsGoktatasi statisztikai

adatgyujtéssel, elemzéssel kapcsolatos feladatokat, igy kiilonésen

a) kozremukodik az allami felsGoktatasi intézmény mikodése, gazdalkodasa
ellenérzése céljdbdl az intézmény tanulmanyi, gazdélkodasi, illetve egyéb
nyilvantartasi adatainak ellenérzésében,

b) kozremikodik a felséoktatdsra vonatkozo piaci igények elemzésében és
értékelésében, részt vesz a munkaerdpiaci, illetve a kutatas-fejlesztési és egyéb
szolgaltatasi igényekhez illeszked6 kapacitaselosztasban, illetve fejlesztési
koordinaciéban,
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Osszefogja és koordinalja a felséoktatasi teriilet 4gazati és fenntartdi iranyitast
érintd statisztikai, adatgydjtési és informacids rendszereinek mikodtetését,
megszervezi és végrehajtia az OSAP-nak megfelel6 dgazati és fenntartdi
iranyitast érinté fels6oktatasi adatgyujtéseket, adatellendrzést,
adatfeldolgozast és adatszolgéltatast, egyeztetve az oktatdsi dgazat mas
féosztalyaival, 6sszedllitja, megszerkeszti az adatgyUjtésekrdl szol6 statisztikai
tajékoztatokat, felligyeli az oktatasi 4gazat statisztikai nyilvantartasait,

a felsGoktatasi szakterlletek részére biztositja az eseti és rendszeres
elemzésekhez sziikséges pénziigyi, gazdalkodasi jelleg(i adatokat, elsédleges
elemzéseket, progndézisokat készit,

a fels6oktatasi agazati statisztika fejlesztése kdrében karbantartja az dgazati
és fenntartdi iranyitdst érinté statisztikai kérdGiveket, a statisztikai
fogalomrendszereket, részt vesz a statisztikdk harmonizacidjat és
nemzetkozileg 6sszehasonlithaté indikatorok fejlesztését célz6 hazai
programokban,

kialakitja az d&llami fels6oktatdsi intézmények vezetSinek rendszeres
adatszolgaltatasi rendszerét, az érkez6 adatszolgéltatdsokat feldolgozza és
elemazi,

koordinalja a felsGoktatdsi szakterlilet pénziigyi-gazdalkodasi jellegt
statisztikai, adatgyujtési és informacids rendszereinek miikodését,
kozrem(ikodik a stratégiai dontések elékészitését szolgdld, hatasait vizsgdld,
a stratégiai tervezést tdmogatd felmérések, adatgydjtések, elemzések
elkészitésében,

az Oktatési Hivatallal kapcsolatot tart és egytttmUkodik a statisztikak, adatszolgaltatasok

kezelésében, elemzésében,

elldtja az el6iranyzatok tervezésével, felhasznélasaval és beszamoltatasaval kapcsolatos,
a féosztaly feladatkorébe tartozo feladatokat,
szakmailag el6késziti és koordinalja a vagyongazdalkodassal 6sszefliggé feladatokat,

a fels6oktatdsi dgazat irdnyitasaval kapcsolatos feladatok korében

a)

9)

elldtja az allam altal létrehozott kozfeladatot ellatéd kozérdekl vagyonkezel6
alapitvanyok altal fenntartott felséoktatasi intézményekkel kapcsolatos,
valamint a féosztaly feladatkorébe tartozé feladatokat,

koordinalja a felsGoktatasi intézményt fenntarté allam altal alapitott
kozfeladatot ellatd kozérdekld vagyonkezelé alapitvany alapitoi jogai
gyakorlasanak korébe esé ligyeket,

részt vesz a fels6oktatasi intézményt fenntartd, a miniszter alapitéi jogkorébe
tartozé kozfeladatot ellaté kozérdekli vagyonkezel6 alapitvany alapitd
okiratanak el6készitésében,

véleményezi az allam altal l1étrehozott, a miniszter alapitoi jogkorébe tartozd
kozfeladatot ellato kozérdekl vagyonkezel6 alapitvany felligyelébizottsaganak
Ugyrendjét, befektetési szabdlyzatat, valamint az alapitdi jogok gyakorléjanak
jovéhagyasat igényl6 egyéb alapitvanyi dokumentumokat,

el6késziti az allami felséoktatdsi intézmények &ltal fenntartott kdznevelési és
szakképzé intézményekkel kapcsolatos fenntartéi dontéseket,

el6késziti a fels6oktatdsi intézmények fenntartdsdban m(ikodé kdznevelési
és szakképzé intézményekkel kapcsolatos felsGoktatasi dagazatiranyitoi
dontéseket,

el6késziti a felsGoktatas szervezetét érinté, a koztarsasagi elnok és
a miniszterelndk hatdskorébe tartozd kinevezéseket és felmentéseket,
a magasabb vezetéi megbizasokat és felmentéseket,

kapcsolatot tart a fels6oktatdsi intézmények fenntartoival, és részt vesz
a fenntartok mas agazatokat érinté kormanyzati koordinaciéjaban,
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10. elldtja az allami fels6oktatasi intézmények fenntartdi iranyitasabol fakado feladatokat,

fenntartoi jogokat gyakorolja, igy kiiléndsen

a)

9)

jovédhagyasra el6késziti a miniszter hatdskorébe tartozé allami felsGoktatdsi
intézmények rektorainak, kancellarjainak vezetéi illetményére és munkakori
leirdsara vonatkozoé javaslatot, elldtja a munkaltatoi jogok gyakorlasabol
fakad6 adminisztracios feladatokat,

el6késziti az allami felséoktatasi intézmény belsé ellenbrzési vezetéje
megbizasanak és a megbizas visszavonasanak a fenntartd elézetes
egyetértésével 6sszefliggd feladatait,

koordinalja és fellgyeli a kotelezben kozzéteendd kozérdek(li adatok
kozzétételét,

el6késziti az allami felsGoktatasi intézmények alapité (megsziintetd) okiratait
és az alapitdé okiratok moddositdsat, ellendérzi a szervezeti és mukodési
szabalyzataikat,

elkésziti az allami felsGoktatasi intézmények, hattérintézmények esetleges
atszervezésére vonatkozd részletes dtszervezési feladat- és (temtervet
az érintett szaktertletek bevonaséval,

ellatja a konzisztériumokkal kapcsolatos agazati feladatokat,

el6késziti az iskolaszovetkezetben tagként részt vevd allami felsGoktatasi
intézmény esetén az iskolaszdvetkezet alapszabdlydnak jévahagydsat, valamint
tagsaghoz valé fenntartoi hozzajarulast,

11. egyluttmikodik a felvételi eljdrassal kapcsolatos feladatokban a Felséoktatas Szakmai
Feladataiért Felel6s Féosztéllyal.
4.3.3.2. AFelséoktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. végzi a fels6oktatdsi dgazat finanszirozdsdval és képzési koltségekkel kapcsolatos
feladatokat, igy kiilonosen

a)

9)

az egyhazi, a kozfeladatot ellaté kozérdekl vagyonkezelé alapitvany altal
fenntartott és a magan felsGoktatasi intézmények tekintetében ellatja
a koltségvetési torvényben meghatdrozott allami oktatasi célu tdmogatdsok
tervezésével, folyositdsaval, nyilvantartasdval kapcsolatos  pénzigyi
feladatokat,

részt vesz a felsGoktatds finanszirozdsanak, gazdalkodasanak keretei
kidolgozdsaban, részt vesz az allammal kothetd keretmegadllapodasok és
kozfeladat-finanszirozasi szerz6dések megkotésében, végrehajtasdban és azok
teljesitésének felligyeletében,

koordindlja a fels6oktatdsi intézmények tdmogatasidval kapcsolatos
keretmegallapodasok, kdzfeladat-finanszirozasi szerzé6dések megkotését,
elldtja a fels6oktatasi intézmények koltségvetésének tervezésével és
beszémoltatasaval, a nem allami felsGoktatdsi intézmények finanszirozasaval,
a felséoktatasi intézmények finanszirozasanak szabalyozasaval kapcsolatos
feladatokat,

elldtja a felséoktatasi fejezeti kezelésli elSirdnyzatok tervezésével,
felhasznélasaval és beszdmoltatdsaval kapcsolatos pénzligyi feladatokat és
az el6irdnyzatok kezelésébdl eredd egyéb feladatokat,

szakmapolitikai prioritdsok meghatdrozésa utjan koordindlja a fels6oktatasi
4gazat koltségvetési tervezését,

elldtjia a felsGoktatasi képzésekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa
alatt allé szervezeti egységek feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési
feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felhasznaldsaval
kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket, kozremiikodik azok végrehajtaséban,
kdzremiikodik a felséoktatdsi intézményben folytatott képzés koltségének
jovahagyasaban.
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5. A KOZOKTATASERT FELELOS ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1. Kozoktatasért Felel6s Allamtitkari Kabinet

5.1.1.

5.1.2.

5.1.5.
5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

A Kodzoktatasért Felelés Allamtitkari Kabinet a kdzoktatasért felelés allamtitkar aldrendeltségében miikédé
szervezeti egység, melyet a kabinetfénok iranyit.

A Kdzoktatasért Felelés Allamtitkari Kabinet segiti a kdzoktatasért felel6s allamtitkar jogszabalyban és kdzjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkdzben meghatarozott tevékenységének ellatasat, tovabba ellatja az 1. melléklet
84. §-aban meghatarozott feladatokat.

. A kabineten dolgozé tanacsaddk munkajukkal tamogatjak a kozoktatasért felelés allamtitkart a szakmai

irdnyitasa korébe tartozé feladatok végrehajtasaban.

. A Kozoktatasért Felelés Allamtitkari Kabineten miikédd Kozoktatasért Felelés Allamtitkari Titkarsag

a kozoktatadsért felelés allamtitkér aldrendeltségében mikodd szervezeti egység, amelynek élén
titkarsagvezetd all.

A Kdzoktatasért Felel6s Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 83. §-aban meghatarozott feladatokat.

A Kdzoktatasért Felelés Allamtitkari Titkarsag koordinacids feladatai kérében

a) részt vesz a kozoktatasért felel6s allamtitkar vezetGi értekezleteinek el6készitésében, ennek
keretében szakmai anyagot biztosit,
b) koordindlja a kbzoktatasért felelés allamtitkar altal meghatérozott, kiemelten kezelt és kilonb6zé

szakmai szempontok Osszehangoldsat is igénylé feladatok végrehajtdsat, segiti az allamtitkart
e feladatok végrehajtdsdanak nyomon kovetésében és ellendrzésében, illetve figyelemmel kiséri
a kozoktatasért felel6s allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek egylttmikodését
igényl6 feladatok végrehajtasat, nyomon kovetését, ellenérzését,

c) szervezi a kapcsolatot kdzoktatasi terlileten miikodé hazai szakmai és civil szervekkel,
d) koordindlja a kdzoktatasi dgazati-szakmai stratégidk megalkotdsat,
e) koordindlja a  kozoktatdsi szakterlletre érkezd el6terjesztések, jogszabdlytervezetek

véleményezését, és az érintett szervezeti egységek véleménye alapjan elkésziti és tovabbitja
az egységes kozoktatdsi dgazati allaspontot tartalmazé valasztervezetet,

f) segiti a kozoktatasért felel6s allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek igazgatasi, jogi,
gazdalkodasi és humanpolitikai feladatainak ellatasat,

9) koordindlja a kozoktatdsi szakteriiletre érkezd nemzetkdzi megkeresések véleményezését, és
az érintett szervezeti egységek véleménye alapjan elkésziti és tovabbitja az egységes kdzoktatasi
4gazati dllaspontjat tartalmazé vélasztervet,

h) elkésziti a kozoktatasi szakteriilet éves utazasi tervét, szervezi a kdzoktatasi allami vezet6k utazasait,
valamint nyomon koveti a kdzoktatasi szakterilet utazasi tervének felhasznalasat.

A Kozoktatasért Felelds Allamtitkari Titkarsdg szervezetfejlesztési feladatai keretében nyomon kéveti

a kozoktatasért felel6s allamtitkar hivatali szervezetének mikodési folyamatait, el6késziti a kozoktatasért

felel6s allamtitkar e folyamatok fejlesztésére vonatkozé javaslatait, koordinalja a kozoktatasért felels

allamtitkédr szakmai, politikai irdnyitdsi jogkorébe tartozé szakteriiletek hivatali szervezetét érintd
véltozdsmenedzsmenti feladatokat, tovdbbd - a jovdhagydst megel6zéen - véleményezi a kdzoktatasért
felel6s allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek tigyrendjeit.

Ellatja tovabba a Kiilhoni Magyar Oktatdasi Tanacs titkarsaganak mikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

5.2. A kozoktatas iranyitasaért felelos helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek

5.2.1.

Kozoktatas Iranyitasaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

5.2.1.1. A Kdzoktatas Iranyitasaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag a kozoktatas iranyitasaért felel6s
helyettes allamtitkar aldrendeltségében miikodé szervezeti egység, melyet a titkdrsagvezetd irdnyit.

5.2.1.2. Koézoktatas Iranyitasaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 83. §-aban
meghatarozott szakmai és koordinacids feladatokat.

5.2.1.3. AKozoktatas Iranyitasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a) koordindlja a kozoktatds iranyitasaért felel6s helyettes &llamtitkar utasitasa alapjan
a hataskorébe tartozo feladatokat a szakterdilet féosztélyai kozott,

b) adminisztrativ kapcsolatot tart a kdzoktatasi hattérintézményekkel,

c) el6késziti a Kozoktatas Iranyitasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsagnak

a minisztérium intézményi munkatervére vonatkozd, a kozoktatdsi dgazatot érint6
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f)
9)

javaslatait, a minisztérium vezet6i értekezletein meghatdrozott, valamint a kdzoktatésért
felelés helyettes allamtitkar altal egyedileg meghatarozott feladatok végrehajtasat,

elldtja a Kormany Ugyrendjében nevesitett, a kormanyzati dontéshozatalt el6készité
testlletek értekezleteinek, valamint a kormanyilések napirendjeivel kapcsolatos vezet6i
felkészitésbdl adddo, a kdzoktatdsért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa ala tartozo
szervezeti egységek kompetencidjdba tartozé szakmai koordinacids feladatokat,
kozremukodik a kozoktatasért felelés helyettes allamtitkdr iranyitasa ala tartozéd
szervezeti egységek altal el6készitett, a koznevelési &gazatot érinté feladatok,
kiadmanyok, valamint modositdsai szakmai javaslaténak, tovdbbd a kormany-
eléterjesztések koncepcidjanak, tervezetének egyeztetésében,

koordinalja az orszaggytilési megkeresésekkel, valamint

a kozérdek(i adatigényléssel kapcsolatos feladatokat.

5.2.2. Kozoktatas-igazgatdsi Féosztaly
5.2.2.1. AKozoktatas-igazgatasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

a)

b)

az agazati-szakmai stratégidknak megfeleléen el6késziti a kozoktatasi dgazatot érinté
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint ezek moédositasainak
tervezetét,

részt vesz a kozoktatdsi intézmények, a kozoktatds rendszerét, koltségvetését érintd
jogszabalytervezetek, elGterjesztések el6készitésében, valamint véleményezésében,
kozrem(kodik a kozoktatds stratégiai szintl alapdokumentumainak kidolgozasaban,
gondozéasaban,

részt vesz a kozoktatds digitalizacidjahoz kapcsoldédd stratégidk kozoktatast érintd
jogszabalytervezetek, el6terjesztések el6készitésében, valamint véleményezésében,
kozremUkodik a kozoktatdsban alkalmazottakra vonatkozd specidlis munkajogi
szabalyozas kialakitasaban,

kdzremukodik a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek, tanuldk vonatkozadsaban
a kozoktatdsi esélyteremtés teriiletét érintd, valamint a tanuléi eredményességet segitd
programokkal kapcsolatos jogszabalyok elkészitésében.

5.2.2.2. AKozoktatds-igazgatasi Féosztély koordinacios feladatai kdrében

1.

Osszeadllitja a minisztérium jogalkotasi, intézményi munkatervére vonatkozd, a kdzoktatasi
agazatot érint6 javaslatot,

szakmapolitikai prioritasok figyelembevételével részt vesz a koltségvetési torvény
kozoktatdsi dgazatra vonatkozo rendelkezései meghatarozasaban,

szakmai javaslataival segiti a helyi 5nkormdanyzatok kézoktatasi feladatainak ellatasat,
elldtja a kormanyhivatalok felett a kdzoktatasi agazati irdnyitasi feladatokkal 6sszefiiggd
ellenérzési feladatokat,

a kozoktatasi agazat prioritasai érvényesiilése érdekében folyamatos munkakapcsolatban
all a févarosi és varmegyei korményhivatalokkal, valamint a jarasi, kertleti hivatalokkal,
tovabba tajékoztato forumot mikodtet a hivatalok részére,

a hazai és nemzetkozi oktatasi osztalyozasi rendszerek feliilvizsgalatanal koordinalja
a minisztériumi vélemény kialakitasat, képviseli az 4gazat érdekeit,

iskolai keretek kozott elldtjia a sajdtos nevelési igényl, a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdé, illetve tartds gydgykezelés alatt all6 tanulok fejlesztését,
nevelés-oktatasat,

segiti a nemzetiségi oktatast érint6 dokumentumok, programok, nemzetkozi
egyezmények, munkatervek el6készitését, a nemzetiségi oktatdst érint6, anyanyelvi,
illetve idegen nyelvi koérnyezetben folyd pedagdgusképzéssel és tovabbképzéssel
kapcsolatos feladatokat, a didkcsere szervezését, részt vesz a kétoldalu kormanykozi
kisebbségi vegyes bizottsdgok nemzetiségeket érinté tlésein,

segiti a nemzetiségi oktatas tankdnyvellatasaval 6sszefliggé minisztériumi feladatokat,
javaslatokat készit a megujitdsra kerilé vagy Uj kétoldalu egylttmikodések
hazai nemzetiségi nevelést-oktatast érinté részére, kozremlkodik az allamkozi,
minisztériumkozi megallapodasokbdl és mas egyezményekbdl a minisztériumra haruld,
nemzetiségi nevelés-oktatast érint6 feladatok végrehajtasaban,



1726

HIVATALOS ERTESITO - 2026. évi40.szam

5223.

5224,

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

az orszagosan egységes jogalkalmazési gyakorlat kialakitdsa érdekében megvalaszolja

a tanligyigazgatasi targyu és a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyt érinté munkajogi

targyu megkereséseket,

kozremUkodik a kdzérdekl adatigénylések esetén az adatok nyilvanossdgara vonatkozo

szakmai allaspont kialakitasaban,

el6készitteti az iskolai bizonyitvanyokat, el6késziti e nyomtatvanyok el&allitasaval,

forgalomba hozatalaval kapcsolatos miniszteri dontéseket,

kapcsolatot tart az egyhdzi és magan kozoktatasi intézményfenntartdkkal, elldtja

a hit- és erkolcstanoktatdsra vonatkozé minisztériumi feladatokat, kivéve a hit- és

erkolcstanoktatds tdmogatasanak folydsitasat,

el6késziti az Oktatasi Hivatal irdnyitasaval 6sszefliggd, az dllamhdéztartasrol sz616 2011. évi

CXCV. torvény 9. §-aban meghatarozott iranyitasi jogkdrbe tartozé dontéseket,

kozrem(ikodik a kozigazgatasi peres ligyek védiratainak elkészitésében,

kdzremkodik a Tandrképzé Kozpontok vezetdjének kinevezéséhez sziikséges egyetértd

nyilatkozatok el6készitésében,

a kulhoni magyar kozoktatassal kapcsolatos feladatai korében koordindlja a kilhoni

kozoktatdsra és a kilhoni kozoktatds fejlesztésére vonatkozd koncepcidk, szakmai

javaslatok kidolgozasat, az erre vonatkozoé jogszabdlyok és kdzjogi szervezetszabalyozd

eszkozok, elbterjesztések szakmai tervezeteinek kidolgozasat,

a Tarsadalmi Kapcsolatokért és Kulturaért Felelés Minisztérium nemzetpolitikaért felel6s

allamtitkaraval egyittmuikodve — kézremUikodik a minisztériumok, kdzponti kormanyzati

igazgatasi szervek Karpat-medencei kozoktatdsi egytttmlkodéssel Osszefiiggd

tevékenységében, ennek keretében

19.1. részt vesz a kiilhoni kozoktatdsi palydzatok el6készitésében és
lebonyolitasanak ellenérzésében,

19.2. kapcsolatot tart a kiilhoni kdzoktatasi palyazatok lebonyolité szervezetével és
a tdmogatasban részesitett programok szervezdivel,

19.3. kapcsolatot tart a kilhoni pedagdégus szervezetekkel, kozoktatasi
szervezetekkel, kozoktatasi intézmények fenntartoival, a kilhoni oktatasban
szerepet véllalé6 magyarorszagi kozoktatdasi intézményekkel, szervezetekkel.

A Kbzoktatds-igazgatasi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

a)

b)

<)

d)

el6késziti az 5. fliggelék A) pontjdban foglalt tablazatban feladataként megjelolt
dontéseket, és el6késziti az 5. fliggelék B) pontjaban foglalt tablazatban feladataként
megjelolt hatosagi dontéseket,

kozrem(ikodik az Eurdpai Iskoldkkal kapcsolatos minisztériumi szintl szakmai feladatok
elldtasaban,

elldtja a feladatkorébe tartozé fenntartdk és intézmények torvényességi és hatdsagi
ellenérzését,

el6késziti az Oktatasi Hivatal altal hozott hatarozatok fellebbezésének elbiraldsara
iranyuld dontéseket (kilonosen kilfoldi bizonyitvanyok elismerése).

A Kozoktatas-igazgatasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a)

b)

megszervezi és végrehajtja a kozoktatasért felelés allamtitkdr feladatkorét érintd,
az Orszagos Statisztikai Adatgy(jtési Programnak megfelel6 - nem a hatdsagi
feladatokat érinté - kozoktatdsi adatgyUjtéseket, adatellenérzést, adatfeldolgozast
és adatszolgaltatast, egyeztetve az oktatdsi dgazat mas féosztalyaival, Osszedllitja,
megszerkeszti az adatgyUjtésekrdl szO6l6 statisztikai  tdjékoztatokat, muikodteti
a kozoktatasi agazat statisztikai nyilvantartasait,

koordindlja és végzi a hazai rendszeres és eseti kozoktatdsi targyu statisztikai
adatszolgaltatasokat,

a kozoktatasi dgazati statisztika fejlesztése kdrében karbantartja a statisztikai kérddiveket,
valamint a statisztikai fogalomrendszereket, 0sszefogja a statisztikak harmonizaciojat és
nemzetkozileg 6sszehasonlithato indikatorok fejlesztését célzé hazai programokat,

részt vesz a kdzoktatasi szerz6désekkel kapcsolatos dgazati szakmai feladatok ellatasaban,



HIVATALOS ERTESITO - 2026.évi40.szdm 1727

e)

szakmai véleményt ad a pedagégusok el6meneteli rendszerével kapcsolatos
megkeresésekre, valamint a kozoktatasi intézményekben torténé alkalmazast érintd,
munkajogi jogértelmezést igényl6 tigyekben,

elldtja az érettségi vizsgatargyak tételkészité bizottsdga elndkeinek felkérésével és
a kodznevelésért felel6s miniszternek jovahagyasra torténé felterjesztésével kapcsolatos
feladatokat,

szakmai véleményt ad a taniligyigazgatads korébe tartozd, az Gsszetett jogértelmezést
igénylé Ugyekben, megkeresésre segitséget nyujt a fenntartok részére a kozoktatasi
jogszabalyok alkalmazdsahoz, értelmezéséhez,

szakmai véleményt ad a kilféldon tanulé magyar éllampolgarok tanulmanyainak és
iskolai végzettségének magyarorszagi elismerésével, a tankotelezettség kiilfoldon
torténd teljesitésének jogi szabalyozasaval kapcsolatos ligyekben,

szakmai véleményt ad a fenntartok, intézmények, maganszemélyek és a Magyar
Allamkincstéar szaméra a koltségvetési tdmogatas taniigyigazgatasi, a pedagdgus-
elémeneteli rendszer korébe tartozo, a finanszirozashoz kapcsolodd kozoktatasi
jogszabalyok alkalmazasahoz, értelmezéséhez, valamint az Osszetett jogértelmezést
igénylé tgyekben,

szakmai véleményt ad a kdzoktatasi intézmények adatkezelésével kapcsolatos tigyekben,
megvaldsitja a pedagdgusok elémeneteli rendszerével, a pedagdgiai-szakmai ellenérzés
fejlesztésével, a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokkal kapcsolatos agazati feladatok
végrehajtasanak iranyitasat.

5.2.3. Koézoktatasi Intézményiranyitasi Féosztaly
5.2.3.1. AKozoktatdsi Intézményiranyitasi Féosztaly koordinacios feladatai korében

1.

10.

11.

a kozoktatasi dgazatot érintéen kozremikodik a minisztérium jogalkotasi, intézményi
munkatervére irdnyulé javaslattételben,

részt vesz a féosztaly feladatkorét érintéen jogszabalytervezetek, stratégiak és intézkedési
tervek véleményezésében,

kozremikodik a kozoktatasért felels allamtitkar iranyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek altal el6készitett  jogszabdlytervezetek, kormany-eléterjesztések
koncepcidjanak, tervezetének agazaton beliili egyeztetésében,

véleményezi a kdzoktatds mindségértékelésével, mindségfejlesztésével, a pedagdgusok
elémeneteli rendszere és a pedagdgiai-szakmai ellenérzés fejlesztésével kapcsolatos
agazati feladatok programjat,

részt vesz a kozoktatas szintjén az iskolai testnevelést, kozoktatasi célu sportfeladatokat,
az iskolai egészségfejlesztést, egészségnevelést, drogprevenciot és mentalhigiénét érinté
programok véleményezésében,

részt vesz a kozoktatas szintjén a blinmegel6zést érinté programok kidolgozasaban,
fenntartasaban, az iskolaérség mikodésével kapcsolatos stratégiai tervezési és
koordinacios feladatok véleményezésében,

kozremiikodik a kozoktatdsi agazati honvédelmi és katasztréfavédelmi feladatokban,
kozrem(kodik a kozoktatdsi stratégiai dokumentumok el6készitésében - beleértve
a feljogositd feltételek teljestilését aldtdmaszté dokumentumokat — és elldtja az azok
végrehajtasaval 6sszefliggé feladatokat,

elldtja a kozoktatasért felel6s miniszter altal a kozoktatdsban adomanyozhaté,
valamint a kdzoktatassal kapcsolatos éllami kitlintetésekre és elismerésekre vonatkozd
adminisztracios feladatokat, és koordinélja a szakmai dontés el6készitését,

segiti a kozoktatds tartalmi szabdlyozasaval kapcsolatos és a feladatkorébe
tartoz6 jogszabdlyok szakmai koncepcidjdnak, a kozoktatds stratégiai szintd
alapdokumentumainak, igy kilondsen a Kozoktatdsi Stratégidnak és Intézkedési
terveinek, a mUvészeti szakgimndziumi, a szakiskolai, kerettanterveknek,
a programkovetelményeknek, egyéb vizsgakovetelményeknek, valamint az alapfoku
mUvészetoktatds Alapprogramjanak az el6készitését,

kozrem(kodik a szakmai pdlydzatokkal kapcsolatos irdnyitdsi, véleményezési,
javaslattételi feladatokban,
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523.2.

5.23.3.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

kozremUkodik a  kozoktatast érintd  fejlesztések  megvaldsitasanak  szakmai
tdmogatdsaban, a szakmai feladatok végrehajtdsdban és megvaldsitdsanak pénzigyi
nyomon kdvetésében, ellen6rzésében,

kozremUkodik a kdrnyezeti nevelést és a fenntarthatd fejlédést érinté programok
kidolgozasaban, végrehajtasaban és nyomon kovetésében,

kozremUikodik az alapfokd mivészeti nevelés jogszabalyi és miikodési keretrendszerének
meghatdrozasaban, szakmai feladatok végrehajtadsaban és nyomon kovetésében,

ellatja a Magyar Képesitési Keretrendszerrel kapcsolatos, kdzoktatast érint6 feladatokat,
kozremUkodik a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentések, panaszok kivizsgélasaban
és megvalaszolasaban, a kérelmek elbiralasdban, a beadvanyok, kérdések és az egyéb
megkeresések megvalaszolasaban,

elldtja az Eurdpai Iskolakkal kapcsolatos minisztériumi szintl szakmai feladatokat, és részt
vesz a nyelvi szekcidk fenntartéi feladatainak ellatasaban,

kdozremikodik a német-magyar egylttmlkodési megallapodds keretében zajlo,
idegennyelv-oktatdst seqité projektekben (Goethe Intézet, DSD),

elldtja a Pedagdgus-tovabbképzési Akkreditacios Testiilet létrehozaséval kapcsolatos
feladatokat,

ellatja az Arany Janos Tehetséggondozo6 Program és az Arany Janos Kollégiumi Program
szakmai iranyitasaval és koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat.

A Kozoktatdsi Intézményiranyitasi F&osztaly intézményiranyitasi feladatai korében ellatja
a tankerlleti kdzpont fenntartasaban évé intézmények irdnyitasaval, feligyeletével kapcsolatos,
hataskorébe tartozé feladatokat, igy kiiléndsen

a)

b)

e)

értékeli a Klebelsberg Kdzpont mlkodését, javaslatokat fogalmaz meg a szervezeti és
mikodési hatékonysag javitasara,

torvényességi és szakszer(iségi ellenérzést végez a tankerileti kdzpont fenntartdi
tevékenysége tekintetében,

részt vesz a Klebelsberg Kozpont irdnyitasaval Osszefiiggd, az allamhaztartasrdl szélé
2011. évi CXCV. torvény 9. §-dban meghatérozott iranyitasi jogkorbe tartozé dontések,
javaslatok 6sszedllitaséban,

folyamatosan figyelemmel kiséri a Klebelsberg Kozpont és a tankeriileti kdzpontok
mikodését, ennek érdekében kapcsolatot tart a Klebelsberg Kézponttal és a tankerileti
kdzpontokkal,

irdnyitja a kozoktatasi intézményrendszer infrastrukturajanak felmérését, és segiti
a Klebelsberg Kézpontot a létesitménygazdéalkodassal kapcsolatos feladatai ellatasaban.

A Kozoktatasi Intézményiranyitasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a)

b)

el6késziti a tankerlleti kozpont tankeriileti igazgatdinak és gazdasigi vezetdinek
kinevezése, felmentése tekintetében meghatarozott miniszteri kinevezési jogkor
gyakorlasaval kapcsolatos intézkedéseket,

kozremUikodik a Klebelsberg Kézpont és a tankerlleti kozpontok féosztilyvezetdi és
osztalyvezetéi allashelyének betoltéséhez kapcsolodé agazati feladatokban,

el6késziti a kozoktatdsi intézmények tekintetében az igazgatéi megbizasokkal
kapcsolatos dontéseket,

gondoskodik a tankerileti kozpont altal fenntartott kodzoktatdsi intézmény esetén
a kozoktatasért felelés miniszter alapitdssal, atszervezéssel, megsziintetéssel, valamint
a fenntartdi jog atadasaval kapcsolatos dontéseinek el6készitésérol,

a kozépiranyité szerv felterjesztése alapjan a gazdasagi helyettes allamtitkar felé
kezdeményezi a Klebelsberg Kézpont és a tankerileti kdzpontok alapité okiratanak
modositasat, koordindlja az alapitd, médositd és megsziinteté okiratokkal kapcsolatos
kozoktatdsi szakmai feladatokat,

javaslatot fogalmaz meg a Klebelsberg Koézpontnak a tankeriileti kdézpontok Altal
lefolytatandé fenntartéi torvényességi ellendrzésének teriileteire, iranyaira,

ellatja a témahetek és tematikus napok megvaldsitasaval kapcsolatos feladatokat.
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5.2.3.4. A Kozoktatasi Intézményiranyitasi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében el6késziti az 5. figgelék A) pontjdban foglalt tdblazatban feladataként megjelolt
dontéseket, és el6késziti az 5. fliggelék B) pontjaban foglalt tablazatban feladataként megjeldlt
hat6sagi dontéseket.

5.2.3.5. A Kozoktatdsi Intézményiranyitasi Féosztaly a kozoktatasért felelés miniszter szakmai képzéssel
0sszefliggd tevékenysége korében

a)

b)

)

dontés-el6készitd feladatokat lat el a szakgimnaziumban oktathatdé pedagodgia,
kdzmdlvel6dés és muvészet tanulményi teriilethez sorolt képzések és a szakiskoldban
oktathato képzések osszetételének meghatarozasaban,

gondozza és aktualizélja a szakgimnaziumban és a szakiskoldban megszerezhet6
szakképesitéseket, szakmakat, részszakmdkat, a szakgimndaziumi szakképesitések
programkovetelményeit és kerettanterveit, valamint a szakiskolai szakmadk és
szakképesitések kerettanterveit,

irdnyitja a szakgimnaziumi képesitévizsgak lebonyolitdsara jogosult vizsgakdzpontokat,
gondoskodik az orszagos lefedettség biztositasarol,

el6késziti és kiadja a szakgimnéziumi, szakiskolai képesité vizsgatevékenység feladatait,
tovabbda el6késziti, nyomon koveti a szakgimndziumi és szakiskolai szakképzési
megallapodésokat,

javaslatot tesz a kozoktatasért felelés miniszter felel6sségébe tartozd szakképesitéseket
érinté szakképzési és felnbttképzési formak korszerUsitésére, Ujak megteremtésére,
ellatja a nyelvi célu képzések korébe nem tartozd dgazati és altalanos célu feln6ttképzés
felligyeletét, tartalmi fejlesztését,

meghatarozza és nyilvanossagra hozza a kozoktatdsért felelés miniszter hataskorébe
tartozd szakképesitések iskolai rendszer(i és iskolarendszeren kivili szakmai
vizsganapjait, a kdzponti irdsbeli vizsgafeladatok vizsganapokhoz kotott kezdési és
befejezési id6pontjait,

gondoskodik a kozoktatasért felel6s miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések
szakmai irasbeli, interaktiv vizsgatételeinek el6készitésérdl, expedidlasardl, a szakmai
vizsgak bizottsdgdnak jelolésérdl, rendszeres tovabbképzésikrdl, vizsgaelndki/tagi
palydzatok lebonyolitasarél, a tanulmanyi terlletekhez rendelheté (reprezentativ)
szakmai szervezetek kivalasztasardl, a szakmai kapcsolat kialakitasarél,

szilkség szerint intézkedik a kozoktatdsi dagazat szakmai oktatdst végz6 intézményeinek
ellendérzésérol, az ellendrzésekrdl jegyzékdnyvet készit,

irdnyitja és koordinalja a szakiskolai- és készségfejleszté iskola tanulmanyi versenyét,
gondoskodik a versenyfeladatok expedialasra torténé elékészitésérdl,

Szakmai Tandcsado Testililetet miikodtet a miivészeti képzés tdmogatdsara.

52.3.6. A Kozoktatasi Intézményirdnyitasi FOosztily ellatja a kozoktatdsi teriilettel Gsszefiiggd dgazati
honvédelmi és katasztréfavédelmi feladatokat.

5.2.4. AKozoktatasi Finanszirozasi Féosztaly

5.2.4.1. AKodzoktatdsi Finanszirozasi Féosztaly koordinacids feladatai kdrében

a)

b)

kozremikodik a kozoktatadsért felels allamtitkar iranyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek altal elékészitett jogszabalytervezetek, kormany-eléterjesztések
koncepcidjanak, tervezetének dgazaton beliili egyeztetésében,

irdnyitia a kozoktatdsi intézményrendszer infrastrukturajanak felmérését, és segiti
a Klebelsberg Kézpontot a létesitménygazdélkodassal kapcsolatos feladatai ellatasaban,
koordinalja az EU Programtervezést tamogatd kdznevelési stratégiai dokumentumok
elkészitését — beleértve a feljogosito feltételek teljestilését aldtamaszté dokumentumokat —,
és kozremikodik az azok végrehajtasaval 6sszefliggd feladatokban,

szakmapolitikai prioritdisok meghatdrozédsa utjan koordindlja a kozoktatasi agazat
koltségvetési tervezését,

részt vesz a kdzoktatdsi hattérintézmények gazdalkodasanak felligyeletével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,
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5.24.2.

5.2.4.3.

f)

folyamatos munkakapcsolatban all a Magyar Allamkincstarral annak érdekében,
hogy a minisztérium szakmai prioritdsai érvényesiiljenek a finanszirozasi rendszer
programjanak m(ikodése, a fenntartok ellendrzése soran.

A Kodzoktatasi Finanszirozasi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében
el6késziti az 5. fuggelék A) pontjaban foglalt tdblazatban feladataként megjeldlt dontéseket,
és el6késziti az 5. fliggelék B) pontjaban foglalt tdblazatban feladataként megjel6lt hatdsagi

dontéseket.

A Kozoktatasi Finanszirozasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

b)

szakmapolitikai prioritdsok meghatérozasa utjdn koordindlja a koznevelési dgazat
koltségvetési tervezését,

részt vesz a kdznevelési hattérintézmények gazdalkoddsanak felligyeletével kapcsolatos
feladatok ellataséban,

Az Oktatdsi és Gyermekigyi Minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasanak
rendjérél sz6l6 OGYM utasitdsban meghatarozottak szerint részt vesz a kozoktatds
irdnyitasaért felels helyettes allamtitkar, valamint a pedagdgiai innovaciéért felel8s
helyettes dllamtitkar iranyitasa alatt all6 fejezeti kezelés( el6irdnyzatok kezelésébdl eredd
feladatok ellatasaban,

részt vesz a kozoktatasért felelés allamtitkar irdnyitdsa alatt allé szervezeti egységek
feladatkorébe tartozé koltségvetés-tervezési feladatok elldtésdban a Koltségvetési
Féosztallyal egylttmikodve, elékésziti a hataskorébe utalt fejezeti kezelési
el6iranyzatok felhasznélasaval kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket, kdzremiikodik azok
végrehajtasaban,

részt vesz a Klebelsberg Kozpont, illetve mas kozoktatdsi hattérintézmény
koltségvetésének tervezésével és beszamoltatasaval, a nem allami kozoktatési
intézmények finanszirozdsaval, a Klebelsberg Kozpont, illetve mds kozoktatdsi
hattérintézmény finanszirozasanak szabdlyozasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban
a Fejezeti Osszefoglalé Féosztallyal egyiittmdikédve,

a Koltségvetési Féosztéllyal egyuttmiikddve részt vesz a Klebelsberg Kdzpont, illetve
a tankerileti kozpontok vezetéinek rendszeres adatszolgdltatdsi rendszerének
kialakitasaban és az érkezd adatszolgaltatasok feldolgozasaban és elemzésében,
gondoskodik a kdzoktatési szakterilet szakmai feliigyelete ala tartozo fejezeti kezelésu
eldirdnyzatok és a kozoktatasi igazgatasi keret felhaszndlasa tekintetében adattabla
vezetésérdl, az aktudlis szabad keret naprakész nyilvantartdsardl, biztositja az eseti és
rendszeres elemzésekhez sziikséges pénziigyi, gazdalkodasi jellegl adatokat,

az egyhdzi és magadn kozoktatdsi intézmények tekintetében egylttmikodik
a koltségvetési torvényben meghatérozott allami oktatdsi célu tdmogatdsok
tervezésével, folydsitasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatdsaban
a Koltségvetési Féosztallyal,

részt vesz a kdzoktatdsi szerz6dések finanszirozasanak elékészitésében,

kozrem(kodik a kozoktatdsi szakteriilet pénzligyi-gazdalkodasi jellegl statisztikainak,
adatgyUjtéseinek elkészitésében,

figyelemmel kiséri a kdzoktatdsi rendszert érintd infrastrukturadlis fejlesztéseket, azokrol
adatot gyujt, adatot szolgdltat, tovabba a beruhazasok érdekében a Kormany szaméara
eléterjesztést készit,

kdzremiikodik a feladatkorét érintd kozérdekl bejelentések, panaszok kivizsgalasaban
és megvalaszoldsaban, a kérelmek elbirdlasdban, a beadvanyok, kérdések és az egyéb
megkeresések megvalaszolasaban,

kozremUikodik a Nemzeti Kozoktatasi Infrastruktura Fejlesztési Programhoz kapcsolddo
tanterem- és tornaterem-fejlesztési feladatok ellatasaban,

elldtja a kiilhoni oktatasi fejezeti kezelés(i el6iranyzatok tervezésével, felhasznélasaval és
beszamoltatasaval kapcsolatos szakmai feladatokat,

ellenérzi a kiilhoni kozoktatasi tdmogatasok felhasznalasat.



HIVATALOS ERTESITO - 2026.évi40.szdm 1731

5.2.4.4. Azeurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a)

az eurdpai unios fejlesztési programok tekintetében az aktualis programozasi id6szakkal

kapcsolatos szakmai feladatai kdrében

aa) részt vesz a kdzoktatést érint6, az Eurdpai Unid pénziigyi tervezési idészakara
vonatkozé dokumentum- és jogszabélytervezetek szakmai véleményezésében,

ab) elvégzi a kozoktatdst érintd szakpolitikai teruletek stratégiai tervezési
feladatait,
ac) kozremUkodik a kozoktatast érint6, az éves fejlesztési keret alapjat jelentd

szakmai koncepciok és a meghirdetendé felhivdsok szakmai tartalménak
meghatarozadsaban annak érdekében, hogy azok illeszkedjenek a kozoktatasi
dgazat stratégiai céljaihoz,

ad) részt vesz a feladat- és hataskorébe tartozd eurdpai unids finanszirozasu
kiemelt projektek megvaldsitdsanak nyomon kd&vetésében, ennek soran
fellgyeli a projektszinten rogzitett szakmai elvarasok, szamszer(sithetd
célok és mérfoldkovek teljestlését, a felhivas, illetve a tamogatasi szerzédés
modositdséra tett javaslatokat véleményezi,

ae) szlikség esetén részt vesz a kozoktatdst érinté projektek megvaldsitasaval
és nyomon kovetésével 6sszefliggd egyeztetéseken és megbeszéléseken,
kapcsolatot tart a projektek megvaldsitasaban és nyomon kovetésében
érintett szerepl&kkel,

af) kozrem(ikodik eldérehaladasi jelentések és értékelések szakmai tartalmanak
véleményezésében, el6készitésében,

ag) ellatja az eurdpai unios kdzoktatdsi tartalmu projektek tekintetében a szakmai
vezetést, illetve a szakpolitikai felel6sséget,

ah) kdzremikodik a kozoktatdsi tartalmu, mas agazathoz tartozé felhivasok

tartalmi kialakitasaban.

5.2.5. Tanuléi Eredményességet Noveld Programokat Koordindlé Féosztaly
52.5.1. A Tanuldi Eredményességet NoOvel6 Programokat Koordinalé Féosztdly kodifikacios feladatai

5.25.2.

korében
a)

b)

el6késziti a Nemzeti Tehetség Programmal kapcsolatos feladatokat érinté jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok szakmai javaslatat,

vizsgdlja a hataskorébe tartozé jogszabdlyok szakmai megalapozottsagét, hatdsat, és
figyelemmel kiséri hatalyosulasukat.

A Tanuléi Eredményességet NOvel6 Programokat Koordindlé Féosztaly funkciondlis feladatai

korében
a)

b)

elldtja a Nemzeti Tehetség Program, a Kobiki tehetséggondozé tanari 6sztdondijprogram,
valamint a Tanitsunk Magyarorszagért program megvaldsitdsdval 06sszefliggd
minisztériumi feladatokat,

koordinalja és el6késziti a Nemzeti Tehetségiigyi Koordinacids Férum munkajat, a Forum
nyomon koveti a Nemzeti Tehetség Program szakmai megvalésuldsat, valamint végzi
az egyedi tdmogatasok szakmai és pénziigyi beszdmoltatdsat,

feladatkorében részt vesz a Nemzeti Tehetség Program pdlyazati programjainak szakmai
elbirdlasdban, valamint a dontés el6készitésében,

feladatkorében egyittmikodik a Nemzeti Tehetség Kozpont Kdézhasznd Nonprofit
Korlatolt Felel6sségl Tarsasaggal, valamint a kijelolt lebonyolito, illetve kezel6
szervezettel, nyomon koveti szakmai feladataik megvaldsitasat, részt vesz
a kapcsolattartasban,

egyeztet a tehetségligyi kérdésekben a tarcak kozott,

részt vesz a tehetséggondozdshoz kapcsolédé hazai és eurdpai programok
tematikus egységbe foglaldsdban, valamint a tarcdk, tovabba a civil szereplék kozotti
egylttmukodési folyamatokban,

koordindlja a Nemzeti Tehetség Program feladataihoz kapcsolédd kommunikécids
kampannyal 6sszefliggé feladatokat,
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m)

el6késziti a Nemzeti Tehetség Program 2 éves cselekvési programjainak végrehajtasarol
biztositja a Nemzeti Tehetség Program keretében az esélyegyenl6ség megvaldsulasanak
kereteit,

részt vesz a szakterlletéhez illeszked6 szakmapolitikai fejlesztési koncepciokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

kdzremUkodik a nemzetkozi didkolimpiakkal és a hazai tehetségsegitd, tanulmanyi
versenyekkel 6sszefliggd feladatok végrehajtasaban,

elldtja a Magyarorszég jo tanuldja, jo sportoldja palyazattal kapcsolatos feladatokat.

5.3. A pedagdgiai innovacioért felelos helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
5.3.1. Pedagdgiai Innovéciéért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
5.3.1.1. A Pedagdgiai Innovaciéért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 83. §-4ban
meghatdarozott szakmai és koordinacios feladatokat.
5.3.1.2. APedagdgiai Innovéciéért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a)

b)
<)

f)
9)

koordindlja a pedagdgiai innovaciéért felelés helyettes allamtitkdr utasitdsa alapjan
a hataskorébe tartozo feladatokat a szakteriilet féosztélyai kozott,

adminisztrativ kapcsolatot tart a hattérintézményekkel,

el6késziti a Pedagdgiai Innovacioért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsagnak
a minisztérium intézményi munkatervére vonatkozd, a kozoktatdsi dgazatot érint6
javaslatait, a minisztérium vezetéi értekezletein meghatarozott, valamint a pedagdégiai
innovacioért felelés helyettes allamtitkér altal egyedileg meghatdrozott feladatok
végrehajtasat,

elldtia a Kormény Ulgyrendjében nevesitett, a kormdanyzati dontéshozatalt el6készitd
testliletek értekezleteinek, valamint a kormanyiilések napirendjeivel kapcsolatos vezet6i
felkészitésbdl adodd, a pedagdgiai innovacidért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa ala
tartozé szervezeti egységek kompetencidjaba tartozd szakmai koordinacios feladatokat,
kdzremUkodik a pedagdgiai innovécidért felel6s helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ala
tartozo szervezeti egységek altal el6készitett, a kozoktatasi dgazatot érint6 feladatok,
kiadmanyok, valamint modositdsai szakmai javaslatdnak, tovdbbd a kormany-
eléterjesztések koncepcidjanak, tervezetének egyeztetésében,

koordindlja az orszaggy(lési megkeresésekkel, valamint

a kozérdek( adatigényléssel kapcsolatos feladatokat.

5.3.2. Mddszertani és Innovacidért Felelés Féosztaly

53.2.1. A Modszertani és Innovacidért Felel6s Féosztaly stratégiai tervezési feladatai kdrében

a)

b)

felel6s a hosszu és kozéptavu agazati stratégidk, koncepcidk és szakpolitikai programok
kidolgozasaért, elldtia a gyermekkdzpontu koznevelési stratégia megalkotasaval,
a kapcsolédo intézkedési tervvel sszefliggo feladatokat,

a tartalomfejlesztésért felelés miniszteri biztossal egylttmikodve koordinélja
a  kozoktatas tartalmi  szabdlyozasaval kapcsolatos és a feladatkorébe
tartoz6 jogszabdlyok szakmai koncepcidjdnak, a kozoktatds stratégiai szintl
alapdokumentumainak, igy kilondsen a Kozoktatdsi Stratégidnak és Intézkedési
terveinek, a mUvészeti szakgimndziumi, a szakiskolai, kerettanterveknek,
a programkovetelményeknek, egyéb vizsgakdvetelményeknek, valamint az alapfoku
mUvészetoktatds  Alapprogramjanak az  elkészitését, tovabbd  kdzremdlkodik
a hatasvizsgalatokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

kozrem(kodik a minisztériumokon és &gazatokon ativel6, koznevelést érinté
stratégiai modernizéaciés feladatok meghatarozadsaban, végrehajtasdban, a stratégidk
megvaldsitasanak elérehaladasaval kapcsolatos beszamolok elkészitésében.

53.2.2. A Modszertani és Innovacidért Felel6s Féosztaly koordinacids feladatai korében

a)

a kozoktatési dgazatot érintéen kdzremiikddik a minisztérium jogalkotasi, intézményi
munkatervére iranyulé javaslattételben, jogszabadlytervezetek, szakmapolitikai és
intézkedési tervek véleményezésében,
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b)

m)

n)

gondoskodik a kdzoktatds, valamint a szakképzd intézmények esetében a kozismereti
targyak tartalmi kovetelményeinek, valamint e kovetelmények teljesiilésének, az ezeket
szolgalé eszk6zok modernizacidjdnak és kutatas-fejlesztési feladatainak koordinaldsarol,

koordindlja a kozoktatdsi tartalomszabalyozé eszkdzok - igy  kiiléndsen
a Nemzeti alaptanterv és a kerettantervek, az érettségi kovetelmények és tovébbi
tartalomszabalyozok - kiadasaval, idészakos fellilvizsgalataval, gyermekkozpontu

szemléletet érvényesité modernizacidjaval 6sszefliggd tevékenységet,

felligyeli a kozoktatas tankonyvelldtasat érinté dokumentumok, modernizacids
programok, kutatdsok el6készitését, koordindlja a tankonyvek jovahagydséval
kapcsolatos feladatokat, el6késziti a hivatalos tankdnyvjegyzékre felkerlilé tankonyvek
arkorldtjanak meghatdrozasat,

kdzremikodik a kozoktatds kimeneti kovetelményeivel 0Osszefiiggé mérdeszkdzok
tartalmi fejlesztésében,

kozremUikodik a kbzoktatas tartalmi fejlesztése érdekében végzett rendszeres vizsgalatok,
kutatdsok lefolytatdsdban, az eredmények ismeretében el6késziti a koznevelési
stratégiai dokumentumokat — beleértve a feljogosit6 feltételek teljestilését alatdmasztd
dokumentumokat - és kdzrem(ikddik az azok végrehajtasaval 6sszefliggé feladatokban,
kozremUikodik a kozoktatassal 6sszefliggd fejlesztési eredmények, innovéciés programok
disszeminaciés és kommunikaciés tevékenységében, valamint a tartalomfejlesztéssel
Osszefliggésben szakmai véleményt ad,

gondoskodik a 21. szdzadi pedagdgus kompetencidk megalapozasat szolgald
programokrol, nyomon koveti és ellendrzi e tevékenységeket,

elldtja a tankonyvfejlesztésért, digitalis tartalomfejlesztésért és tankonyvellatasért felel6s
szervezetek tevékenységének oktatasszakmai felligyeletét,

koordindlja a gyermekkdzpontu koézoktatdsi stratégidja és modernizacid kidolgozasat,
az innovativ szemlélet intézményi szintl megvaldsitdsat tdmogatd szakmai keretek
meghatarozasat,

elldtja a pedagogiai és intézményi innovacids programokkal 6sszefliggé minisztériumi
feladatokat, tdmogatja a modszertani Ujdonsagok, innovaciok meghonositasat
a kozoktatasi intézményi gyakorlatban,

— az alapfoki nevelés-oktatds elsé évfolyaman kezdéd6 és a negyedik évfolyam
végéig tartd alsé tagozatot érintéen a kora gyermekkori jollétért felelés allamtitkar
bevonasaval - szakmai iranyitast, felligyeletet és ellenérzést gyakorol a pedagoégus-
tovabbképzésekkel 6sszefiiggd tartalmi és mddszertani fejlesztésekben, nyomon kéveti
és ellendrzi e tevékenységeket,

koordinalja a nem allami fenntartdsu iskoldk nemzetiségi tankdnyvelladtasaval 6sszefiiggd
valamennyi feladatot,

koordindlja a pedagdgiai innovacidért felelés helyettes dllamtitkar feladatkérébe tartozo
valamennyi, digitalis joléttel 6sszefliggd stratégidval kapcsolatos teendét.

5.3.2.3. A Modszertani és Innovacioért Felelés Féosztdly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos

feladatai korében el6késziti az 5. fiiggelék A) pontjaban foglalt tablazatban feladataként megjelolt

dontéseket, és el6késziti az 5. fliggelék B) pontjaban foglalt tablazatban feladataként megjelolt
hat6sagi dontéseket.
5.3.24. A Modszertani és Innovacidért Felel6s Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.

egyuttmukodik a kutatas-fejlesztési, innovacios tevékenységet végzd
hattérintézményekkel, valamint a kozoktatasi tartalomfejlesztéssel, modszertani
innovacioval 0Osszefliggé feladatok ellatasaban érintett gazdasagi tarsasagokkal,
tarsadalmi szervezetekkel,

szakmai irdnyitdst, felligyeletet és ellen6rzést gyakorol az éllami tankonyvfejlesztési és
-kiadasi tevékenység felett,

gondoskodik a szakmai tartalom szempontjdbdl a kozoktatasi kutatds-fejlesztési,
innovacios tevékenység felligyeletérdl, a stratégiai és koncepciondlis célokhoz valo
illeszkedésérdl és a koherencia biztositasarol,
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11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

jovahagyasra el6késziti az allami tankonyv- és tartalomfejlesztéssel Osszefliggd
kutatas-fejlesztési feladatok kdzéptavu és éves tervezését, valamint az azokrol késziilt
beszamoldkat,

el6késziti az allami tankdnyv- és tartalomfejlesztéssel 6sszefliggd kutatdsi-fejlesztési,
innovacios feladatok kozéptdvu és éves tervezését, valamint az azokrdl késziilt
beszamoldkat,

kozremUkodik a kozoktatas tartalomfejlesztésével kapcsolatos és a pedagdgiai
modszertani megujulast 0sztonzé hazai és nemzetkozi projektek oktataspolitikai
stratégidkhoz igazodd szakmai irdnyitdsaban, feligyeletében,

felligyeli és ellendrzi a hozza rendelt projektek elérehaladasat, beszamoldk elkészitését,
elldtja a kozoktatasi allamtitkar iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek részérdl
a Digitalis Pedagdgiai Médszertani Kozponttal valé kapcsolattartast,

koordinalja a digitdlistartalom-fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

elldtja a digitalistartalom-fejlesztés keretében a tankdnyv, tananyag, taneszkoz, kiegészité
tartalmak fejlesztésével, kiprobalasidval és bevezetésének tamogatasaval Gsszefliggd
feladatokat,

javaslatot tesz a digitalis tartalmak és a digitalistartalomkezel6-rendszerek korrekcidjara,
koordindlja a korszer( digitalis pedagdgiai médszertani tovabbképzések fejlesztését és
implementacidjat,

elldtja a kozoktatas digitdlis atallasanak, digitalis pedagogiai megujitdsanak tdmogatasat,
nyomon kdvetését,

kozremUkodik a kozoktatdsi intézmények digitéliskompetencia-fejleszté képességének
mérésére alkalmas eszkdzrendszer kidolgozdsdban, valamint gondoskodik a mérési
eredményeknek a kozoktatas-fejlesztésben torténé visszacsatoldsarol,

elésegiti a kozoktatdsi intézmények zold atéllasat, koordinalja a fenntarthatoségra
nevelési programokat, valamint tdamogatja a fenntarthatésagi szemlélet megjelenését
a tantervekben, taneszk6zokben és az intézményi mikddésben. Feladatai elldtasa sordn
egylttmukodik az érintett minisztériumokkal,

javaslatot tesz a kozoktatdsi célu fejezeti kezelés(i elGiranyzatok felhasznaldséra,
gondoskodik a féosztaly feladatkorébe tartozd el6irdnyzatok szerzédésekkel torténd
lekotésérdl, és ellendrzi azok szakmai felhasznalasat,

gondoskodik a koézoktatds, valamint a szakképzd intézmények esetében a kodzismereti
targyak - papiralapu és digitélis — tartalomfejlesztésérdl,

kozremUkodik az esélyteremtés, deszegregécié és a kiulonleges bandsmdd oktatasban
torténd érvényesitését tdmogaté szakmai, médszertani programok kidolgozasaban,
véleményezi a sajatos nevelési igény( tanuldk oktatdsanak irdnyelveihez kapcsolodd
programok és programkovetelmények tartalomszabalyozassal 6sszefiiggd elemeit,
kozremUkodik kozoktatast érintd bdantalmazasellenes programok, tevékenységek
fejlesztésében, megvalositasdban,

elldtja az egyedi megoldasok alkalmazasa targyaban érkezett kérelmekkel kapcsolatos
feladatokat,

kozrem(ikodik a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentések, panaszok kivizsgalasaban
és megvalaszolasaban, a kérelmek elbirdlasdban, a beadvanyok, kérdések és az egyéb
megkeresések megvalaszolasaban,

véleményezi a pedagdgusszakma megujitdsat és mddszertani innovacidjat szolgélod
programok, tevékenységek fejlesztési stratégidjat, kozremikodik a pedagogus-
tovabbképzésekkel 6sszefiiggd, a 21. szazadi kompetencidkat erésité tartalmi és
madszertani fejlesztésekben, nyomon koveti e tevékenységeket,

tevékenységét 6sszehangolja a tartalomfejlesztésért felel6s miniszteri biztossal.

A Médszertani és Innovacidért Felelés Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

a)

b)

kozremUkodik az oktatdsi agazatot érint6, Magyarorszdg eurdpai unids és egyéb
nemzetkozi szervezeti tagsagabdl kbvetkezé feladatok megvaldsitasaban,

részt vesz az europai uniés forrasok felhasznaldsaval megvalosul6 fejlesztések,
programtervek szakmai tartalmanak kialakitasaban,
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<)

d)

e)

az illetékességébe tartozéd ligyekben elldtja a kdznevelési modernizéciéval kapcsolatos
palydzati tervezési feladatokat,

kozremUkodik a szakmai palydzatokkal kapcsolatos iranyitdsi, véleményezési,
javaslattételi feladatokban,

az eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében kozrem(ikodik a kdzoktatdsi agazatot
érinté, Magyarorszdg eurdpai unidés és egyéb nemzetkdzi szervezeti tagsdgabol
kovetkezé feladatok megvalositasaban (IEA, OECD, EU).

5.3.3. Inkllzids és Esélyteremtési Féosztaly

53.3.1.

53.3.2.

Az Inkluzids és Esélyteremtési Féosztaly stratégiai tervezési feladatai kdrében

a)

b)

felelés a sérllékeny, kiemelt figyelmet igénylé tanulék vonatkozdsaban a kdzoktatdsi
esélyteremtés teriiletét érint6, valamint a tehetségsegitéssel kapcsolatos jogszabalyok és
fejlesztések szakmai koncepcidjanak elkészitéséért,

esélyteremtési stratégiaalkotd tevékenységét 0sszehangolja a nemzeti
tarsadalompolitikai ~ stratégidért felelés kormanybiztos szakmai iranyelveivel,
tarsadalompolitikai koncepcidjaval, valamint a tartalomfejlesztésért felelés miniszteri
biztossal,

részt vesz a kozoktatds rendszerébe illeszkeds, az esélyteremtést érintd
jogszabalytervezetek, stratégidk és intézkedési tervek véleményezésében,

kozoktatdsi esélyteremtési szakmapolitikai prioritasok kijelolésével, az inkluzids és
deszegregacids programok sziikségleteire figyelemmel kozremikodik a kozoktatasi
agazat koltségvetési tervezésében,

részt vesz az eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval megvalésuld inkluziv és
esélyteremté oktatast szolgdlé fejlesztések, programtervek szakmai tartalménak
kialakitasaban,

el6késziti a sajatos nevelési igényd, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kizdé, illetve tartds gydgykezelésben 4ll6, valamint a diagndézissal még nem rendelkezd
kilonleges élethelyzetben é16 tanuldk inkluziv kdzoktatdsi intézményekben torténd
egylttnevelésének-oktatasdnak sikerességét szolgdlé programokat és szervezeti
mUkddési modellek koncepcidjat,

el6késziti a hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetl tanuldk integralt
kozoktatdsi intézményekben torténé nevelésének-oktatasanak sikerességét szolgélo
programokat, a tarsadalmi szelekcié csokkentését szolgélod szervezeti miikodési modellek
koncepcidjat,

egyluttmikodik az 4dgazatokon ativeld esélyteremtési szakmai programok, valamint
agazatkozi projektek el6készitésében, végrehajtasaban,

egylttmlkodik az &gazatkdozi kora gyermekkori intervenciés tevékenységek
koordinaciojaért felel6s allamtitkarsdggal az dgazati szakmai feladatok mind teljesebb
ellatasaért.

Az Inkluzids és Esélyteremtési Féosztaly koordinacids feladatai korében

a)

b)

kozremUkodik a kozoktatasért felelds allamtitkar iranyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek altal elékészitett jogszabalytervezetek, kormany-el&terjesztések
koncepcidjanak, tervezetének dgazaton beliili egyeztetésében,

elldtja az integrélt oktatds keretében a kozoktatdsi esélyteremtési feladatokkal
Osszefliggé hatranykompenzéacidés minisztériumi feladatokat, valamint a szegregacid
csokkentésére, a korai iskolaelhagyds megel6zésére és a felzarkdztatads elésegitésére
esélyteremtd, illetve deszegregéciés programok, intézkedések el6készitését,

elldtja az inkluziv oktatas keretében a kdzoktatasi esélyteremtési feladatokkal 6sszefliggé
minisztériumi feladatokat, valamint a befogadd oktatasszervezés biztositasara inkluziv
esélyteremté programok, intézkedések el6készitését,

koordindlja az inkluziés és esélyteremtési oktatasi stratégidk mentén a kdzoktatdsi
rendszer modernizacidjat, az innovativ szemlélet intézményi szintli megvaldsitasat
tdmogatd programok kidolgozasat, szervezi az esélyteremtési feladatok agazati
feladatainak végrehajtasat,
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el6késziti a sajatos nevelési igényd, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
klizd6, valamint tartés gyodgykezelés alatt &ll6 tanuldk fejlesztését, nevelés-oktatasat,
ehhez kapcsoléddan az utazd gydgypedagdgusi halozatot érinté szakmai koncepcidkat,
meghatarozza az inkluziv oktatds miikodési keretrendszerét,

el6késziti a gyermekvédelmi kedvezményben részesiil6, a halmozottan hatranyos
helyzetl, a hatranyos helyzet(i, lemorzsolédassal veszélyeztetett, illetve egyéb ok
miatt sériilékeny tanuldk esélyteremté fejlesztését, nevelés-oktatasat tamogatd,
hatrdnykompenzacids, deszegregécids szakmai koncepcidkat, meghatarozza az integralt
oktatds mikodési keretrendszerét,

egylttmikodik a kutatds-fejlesztési, a szocidlis és kulturdlis hatranyok enyhitését
tdmogatd tevékenységet végzd hattérintézményekkel, valamint a kozoktatasi rendszer
szelektivitasat csokkentd moddszertani innovacioval 6sszefliggd feladatok ellatasaban
érintett tarsadalmi szervezetekkel, agazatkdzi intézményekkel,

koordinalja a tarsadalmi szelekcié csokkentését szolgdld szervezeti keretrendszer
és mukodési modellek koncepcidjanak kidolgozasat, végrehajtasat, deszegregacids
intézkedések tervezését, érdekeltségi rendszer javaslatdnak kidolgozasat,

ellétja az Arany Janos Tehetséggondozo6 Program és az Arany Janos Kollégiumi Program
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

segiti a nemzetiségi oktatast érint6 dokumentumok, programok, nemzetkozi
egyezmények, munkatervek el6készitését, a nemzetiségi oktatdst érint6, anyanyelvi,
illetve idegen nyelvi kornyezetben folyd pedagdgusképzéssel és tovabbképzéssel
kapcsolatos feladatokat, a didkcsere szervezését,

elldtja Magyarorszag hivatalos képviseletét a sajatos nevelési igény tanulék oktatasaval,
egyltt nevelésével foglalkozé nemzetkdzi szervezetekben, és koordindlja a szervezet
projektjeibe delegélt szakérték munkajat.

Az Inkluzids és Esélyteremtési Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

a)

b)

el6késziti az 5. fliggelék A) pontjdban foglalt tablazatban feladataként megjelolt
dontéseket, és el6késziti az 5. fiiggelék B) pontjaban foglalt tablazatban feladataként
megjeldlt hatésagi dontéseket,

el6késziti a kozoktatdsi esélyteremtési feladatokkal - sériilékeny, kiemelt figyelmet
igénylé és tanuldi csoportok iskolai elérehaladasanak segitésével — 6sszefliggé egyedi
miniszteri dontéseket,

elldtja a kozoktatasi esélyteremtési feladatokkal Osszefliggé hatranykompenzacio,
esélyteremtd programok és miniszteri dontések el6készitését, tovabba kdzremiikodik
ezeknek a programoknak a megvaldsitdsdban, kiilonds tekintettel az Arany Jénos
Programokra és az Utravalé Oszténdijprogram — Ut a tudomanyhoz alprogramra.

5.3.3.4. AzInkluziés és Esélyteremtési Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1.

a kozoktatasi 4gazat esélyteremtési és inkluziv oktatdsi tevékenységét érintéen
kdzremikodik a minisztérium jogalkotédsi, intézményi munkatervére irdnyuld
javaslattételben,

kozremikodik a kozoktatasért felels allamtitkar iranyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek altal el6készitett jogszabalytervezetek, kormany-eléterjesztések
koncepcidjanak, tervezetének dgazaton beliili egyeztetésében,

részt vesz a sajatos nevelési igény(, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizdé, illetve tartos gyogykezelés alatt allo tanuldk fejlesztését, nevelés-oktatdsat érintd
programok megvaldsitasaban,

szabdlyozza és feliigyeli a sajatos nevelési igényd, a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizdd, valamint tartés gyogykezelés alatt allé tanuldk befogadd oktatasat,
meghatarozva a specidlis pedagégiai médszerek és eszkdzok sziikségletét a kiilonleges
bandsmod biztositasara,

— a kora gyermekkori jollétért felelés allamtitkar bevondsaval - ellatja a sajatos nevelési
igény(i tanuldk oktatdsanak irdnyelveinek meghatarozasaval kapcsolatos szakmai
és szervezetfejlesztési feladatok és modszertani ismereteket tdmogaté programok
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

tervezését, végrehajtasat, segiti a szilkséges keretrendszer kialakitasanak finanszirozasi
hatterét,

kidolgoztatja az inkluziv oktatds moddszertani segédanyagait, elldtja egyittnevelés
tartalmi fejlesztésével, az innovacidk implementacidjaval kapcsolatos feladatokat,
kdzremukodik a kozoktatds esélyteremtést szolgdld tartalomfejlesztéssel kapcsolatos
és a pedagdgiai moédszertani megujuldst 6sztonzé hazai és nemzetkodzi projektek
oktataspolitikai stratégiakhoz igazodé szakmai iranyitasaban, felligyeletében,

elldtia a sikeres inkluziot, illetve integraciot tamogatd szakmai dokumentumok,
programok mukodtetését, tamogatja a modszertani Ujdonsdgok, innovacidk
meghonositasat a kozoktatasi intézményi gyakorlatban,

részt vesz a gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, a halmozottan hatranyos
helyzetl, a hatranyos helyzetli, a lemorzsolédassal veszélyeztetett, illetve egyéb ok
miatt sérilékeny tanulék hatranykompenzacidjat, felzarkoztatd nevelés-oktatasat érinté
programok megvaldsitdsaban,

gondoskodik a képességkibontakoztaté és integracids felkészités végrehajtasi
keretrendszerének meghatarozasarol, segiti tovabbi esélyteremtési pedagdgiai,
intézményfejlesztési eszkdzrendszer kidolgozasat, a meglévék szakmai értékelését és
disszeminacidjat,

stratégiakat alkot a sérllékeny (hatranyos helyzetl tanuldk) jovéalld készségeinek
fejlesztésére a digitalis szakadék csdkkentése érdekében,

tarsadalmi parbeszédet folytat az esélyteremté beavatkozasok és a méltanyos oktatas
jelentéségérdl, az inkluziv szemléletli egyiittnevelés-oktatas tarsadalmi és egyéni szintl
hozadékardl,

kozremUikodik a minisztériumokon és agazatokon 4&tiveld, inkluziv és esélyteremtd
stratégiai feladatok végrehajtasaban, a stratégidk megvaldsitasanak elérehaladésaval
kapcsolatos beszamoldk elkészitésében,

kozremukodik a kdzoktatds szintjén a hazai és nemzetkozi gyermek- és ifjisagvédelmet
érinté programok kidolgozasaban, fenntartasaban,

véleményezi a pedagdgusszakma megujitdsdt és moddszertani innovacidjat szolgalo,
az esélyteremtés, hatranykompenzacio, az egyéni bandsméd és az egylttnevelés
fejlesztési stratégiajat megalapozé pedagdgus-tovabbképzésekkel 0sszefliggé tartalmi és
modszertani fejlesztési terveket, programokat,

segiti Magyarorszag hivatalos képviseletét a sajatos nevelési igényd tanuldk oktataséval,
egyltt nevelésével foglalkozd6 nemzetkdzi szervezetekben és szakmai anyagokkal
tamogatja a szervezet projektjeibe delegalt szakérték munkajat,

kozremUikodik a kozoktatassal 6sszefliggd fejlesztési eredmények, innovéciés programok
disszemindaciés és kommunikéciés tevékenységében, valamint a tartalomfejlesztéssel
Osszefliggésben szakmai véleményt ad,

javaslatot tesz a koznevelési célu fejezeti kezelést el6iranyzatok felhasznalaséra,
gondoskodik a féosztaly feladatkorébe tartozd el6irdnyzatok szerzédésekkel torténd
lekotésérdl, és ellendrzi azok szakmai felhasznalasat,

koordinalja és végzi a hazai rendszeres és eseti feladatkorébe tartozé, esélyegyenléség és
az egyenl6 bandsmad targyu statisztikai adatszolgéltatasokat,

kozremUikodik a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentések, panaszok kivizsgélasaban
és megvélaszoldsdban, a kérelmek elbirdldsdban, a beadvényok, kérdések és az egyéb
megkeresések megvalaszolasaban,

szakmai véleményt ad a feladatkorébe tartozd tigyekben, megkeresésre segitséget
nyujt a fenntartdk részére az inkluziv oktatas és az egyenlé banasmod érvényesiilését,
az esélyteremté és hatrdnykompenzéciét érinté jogszabdlyok alkalmazdsahoz,
értelmezéséhez.



1738

HIVATALOS ERTESITO - 2026. évi40.szam

5.3.4. Jov6allo Készségek és Jollét Féosztaly
53.4.1. AJovoallé Készségek és Jollét Féosztaly stratégiai tervezési feladatai korében

a)

b)

felel6s a magyar kdzoktatdsi rendszer jovéalld (21. szézadi) készségeinek fejlesztését
szolgald szakpolitikai koncepcié kidolgozéasaért, valamint a teljesitménymenedzsment-
rendszerek szakmai kritériumainak illesztéséért a készségfejlesztés céljaihoz,
gondoskodik a jovéalld készségek fejlesztési stratégidja és a tartalomfejlesztési
tevékenység Osszehangoldsardl, koordindlja az oktatasi szabdlyozé eszkdzok
modernizacidja soran és a pedagdguskompetencidk fejlesztése keretében a kozoktatas
szerepldit tdmogaté program kidolgozasat,

el6késziti a pedagdgusszakma presztizsét ndvel6 szakmapolitikai, etikai és
esélyegyenléségi szempontokat érvényesitd, adatvezérelt elemzéseken alapuld stratégiai
dokumentumot, mely egyltt jar a pedagdgusok szakmai tevékenységének mindségi
javitasaval is,

el6késziti a didkjogok érvényesiilését megalapozd, a didkok iskolai jollétét és eredményes
tanulasi tevékenységét elGsegité intézményi feltételek, valamint a jovéallo készségeik
fejlesztését tdmogatd stratégiai dokumentumot,

el6késziti az aktiv allampolgari létre vald felkésziiléssel kapcsolatos programok
fellilvizsgdlatat, szlikség szerint modernizédlja az aktiv allampolgari kompetencia
fejlesztését, a kozosségi aktivitast, a tarsadalmi szolidaritast fejleszt6 tevékenységekkel,
a kozosségi szolgalattal 6sszefliggé programokat.

5.3.4.2. A Jov6alld Készségek és Jollét Féosztaly koordinacios feladatai korében

1.

10.

11.

12.

kozrem(kodik a  kozoktatds  szereplit  érinté  fejlesztések  kidolgozasaban,
a megvalositdsanak szakmai tdmogatasaban, a szakmai feladatok végrehajtasaban,
melynek sordn egylttmikodik a kozoktatdsi allamtitkdrsag innovéaciét tamogatd
szervezeti egységeivel,

gondoskodik arrél, hogy az altala koordindlt programok tamogassak a kozoktatas
szerepléinek munkahelyi, illetve iskolai jollétét, lelki és mentdlis egészségét, tovabba
a jovéallo készségeik fejlesztését szolgaljak,

elldtja a pedagdgushivatds meguijitdsaval, a jovéallé pedagdgus szakmai mlveltség
megteremtésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja a kozoktatds minéségértékelésével, mindségfejlesztésével, a pedagdgusok
elémeneteli rendszere és a pedagdgiai-szakmai ellenérzés fejlesztésével kapcsolatos
tevékenységeket,

ellatja a rendszer megujitasat szolgald koncepcio kidolgozasat és az abbdl fakadd agazati
feladatokat, iranyitja az orszagos pedagoégiai-szakmai ellenérzéssel (tanfeliigyelettel) és
az 6nértékelési rendszer fejlesztésével, dtalakitdsaval kapcsolatos feladatokat,
kozremUkodik a kozoktatasi innovacid stratégiai dokumentumainak elkészitésében és
végrehajtasaban, a fejlesztések megvalodsitasanak szakmai tdmogatasaban,

kozremUkodik a kozoktatasért felelds allamtitkar iranyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek altal el6készitett jogszabdlytervezetek, kormany-el&terjesztések
koncepcidjanak, tervezetének agazaton beliili egyeztetésében,

felel6s az aktiv allampolgari létre valé felkésziiléssel kapcsolatos programok
fenntartasaért, fejlesztéséért,

felel6s a kozoktatds szintjén a hazai és nemzetkdzi gyermek- és ifjisdgvédelmet érintd
programok kidolgozéaséaért, fenntartasaért,

gondoskodik a kozoktatds szintjén az iskolai testnevelést, kozoktatasi célu
sportfeladatokat, az iskolai egészségfejlesztést, egészségnevelést, drogprevencidt és
mentalhigiénét érinté programok kidolgozasardl, részt vesz a megvalésitasukban,
kozremUkodik a kdzoktatds szintjén a blnmegeldzést érintdé programok kidolgozasaban,
fenntartasaban, az iskolaérség mikodésével kapcsolatos stratégiai tervezési és
koordinacids feladatokban,

gondoskodik a holokauszt magyarorszagi oktatasanak elésegitése érdekében
a nevelési-oktatési intézmények pedagoégusai szdmdra tanulményutak és pedagoégus-
tovabbképzések fenntartasardl, koordinalasarol,
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53.4.3.

53.44.

5.3.4.5.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

kozremikodik a kornyezeti nevelést és a fenntarthatd fejlédést érinté programok
kidolgozasaban, végrehajtdsdban és nyomon kdvetésében,

kozremUkodik az alapfoku miivészetoktatdst és muvészeti szakgimnaziumi nevelés-
oktatdast érinté programok kidolgozasaban, végrehajtasdban és nyomon kévetésében,
dontés-el6készitd és koordinacids feladatokat lat el a tanuldk és a pedagdgusok
nyelvtuddsat, tanulasat segité program megvaldsitdsdban, lebonyolitdsaban,

részt vesz a Digitdlis JOlét Programhoz kapcsolodd stratégidk kozoktatast érinté
programelemek véleményezésében,

egylttmikodik a tehetséggondozasban a Nemzeti Tehetség Program Koordinacids
Féosztéllyal,

elldtja a témahetekhez és tematikus napokhoz kapcsolédd kodzoktatdsi stratégiai
feladatokat,

koordinalja a tudomanyos megalapozottsdag elve mentén felmerils, a jovéallo
kompetenciak fejlesztéséhez sziikséges esélyegyenléségi, innovacids programok
projektfejlesztését.

A Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében elékésziti az 5. fliggelék
A) pontjaban foglalt tablazatban feladataként megjeldlt dontéseket, és el6késziti az 5. fliggelék
B) pontjaban foglalt tablazatban feladataként megjelolt hatdsagi dontéseket.

A J6v6allo Készségek és Jollét Féosztaly funkcionadlis feladatai kdrében

a)

b)

h)

az agazati-szakmai innovacios stratégidknak megfeleléen javaslatot tesz a kdzoktatasi
dgazatot érintd, a pedagégusszakma és a didkjogok érvényesiilését segit6 jogszabalyok
és kozjogi szervezetszabalyozé eszkzok, valamint ezek médositasainak tervezetére,
kozremUkodik a pedagdéguskompetencidk szakmapolitikai prioritdsok kijelolésével,
valamint az oktatdsi tevékenység soran a jovéallé készségek fejlesztését célzd innovaciok
beinditdsédval és a sziikségletek meghatdrozasdval a kozoktatdsi dgazat koltségvetési
tervezésében,

részt vesz az eurdpai unios forrasok felhasznalasaval megvalésuld jovéallo készségek
fejlesztését tamogatd fejlesztések, programtervek szakmai tartalmanak kialakitasaban,
kozremUkodik a kozoktatasért felel6s miniszter altal a kdzoktatdsban adomdnyozhato,
valamint a kdzoktatéassal kapcsolatos allami kitlintetésekre és elismerésekre vonatkozd
szakmai dontés el6készitésében,

kdzremikodik a kozoktatdsban alkalmazottakra vonatkozé specidlis munkajogi
szabalyozast érinté kérdések véleményezésében, javaslattal él a pedagdgusszakma
megujitdsahoz szlikséges munkajogi mdédositasok sziikségessége esetén,

szakmai iranyitast, feligyeletet és ellen6rzést gyakorol a pedagdgus-tovabbképzésekkel
0sszefliggé megujult képzési koncepcid tartalmi és moddszertani fejlesztéseiben,
segiti az Uj pedagogus szakmai kompetencidk (pl. adaptiv tanulds tervezése, Ml-alapu
oktatdsi mddszerek magabiztos haszndlata, kollaborativ tanulasi kdrnyezet kialakitasa,
gamifikacio, valtozdsmenedzsment stb.) fejlesztését szolgaldé programok kidolgozasat,
implementacidjat, nyomon koveti és ellendrzi e tevékenységeket,

kozremkodik a Tandrképzé Kozpontok vezetdjének kinevezéséhez sziikséges egyetértd
nyilatkozatok el6készitésében,

kdozremikodik a  Pedagégus-tovabbképzési  Akkreditaciés — Testiilet — szakmai
tevékenységében felmeriild stratégiai kérdések véleményezésében.

A Jov6allo Készségek és Jollét Féosztaly a részvételi és jolléti feladatai kdrében

a)

b)

eljar az adatvédelem, esélyegyenldség és gyermekvédelmi szempontok érvényesitése
tgyében,

ellatja a tanuloi értékelési eszk6zok, pilotprogramok, moédszertani Utmutatok, a jovéalld
készségekre kiterjesztett mdédszertani fejlesztések szakmai tdmogatdsat,

felel6s az egész pedagogus életpdlydn 4at tarté tanuldst motivalé szakmai
tanulokodzosségeket, mentorhalézatot tamogatd, magas szakmai mindséget célzd
szervezetfejlesztési modszertanok kidolgozasaért és implementaciojaért,
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d) el6késziti a pedagoégus mentdlis jollétet és reziliencidt tdmogato, kriziskezelési és
kiégésmegel6zé programokat, gondoskodik azok implementéciéjarél és nyomon
kovetésérdl,

e) el6késziti a tanuldi mentdlis jollétet és reziliencidt tdmogatd, kriziskezelési és
kiégésmegel6z6 programokat, gondoskodik azok implementdaciéjarél és nyomon
kovetésérdl,

f) gondoskodik a civil, szakmai és ifjusagi részvételi mechanizmusok mikodtetésérdl,

a) érvényesiti a Gyermek és Ifjusagi Részvételi Csoport véleményezési jogat a relevans
anyagoknal,

h) széles koru tarsadalmi egyeztetési rendszert miikodtet a fenntartok, szakmai szervezetek,
sz(il6i és didk képviselet, szakszervezetek, munkaadoi oldal bevonasaval,

i) a felel6sségi korébe tartozd kérdésekben szakmai kozremikodéssel tdmogatja

a jogszabaly-el6készitést, hattéranyagokat és egyeztetési anyagokat készit.

6. A SZAKKEPZESERT, FELNOTTKORI TANULASERT ES IFJUSAGPOLITIKAERT FELELOS ALLAMTITKAR
ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1. Szakképzésért, Felnéttkori Tanulasért és Ifjusagpolitikaért Felelés Allamtitkari Kabinet

6.1.1. A Szakképzésért, Felnéttkori Tanuldsért és Ifjusagpolitikdért Felelés Allamtitkari Kabinet segiti
a szakképzésért, felnéttkori tanuldsért és ifjisdgpolitikaért felel6s allamtitkar jogszabdlyban és kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkdzben meghatarozott tevékenységének az ellatasat, tovabbd ellatja az 1. melléklet
84. §-dban meghatérozott feladatokat.

6.1.2. A Szakképzésért, Felnéttkori Tanulasért és Ifjusagpolitikdért Felel6s Allamtitkari Kabineten muikédé
Szakképzésért, FelnSttkori Tanulasért és Ifjusagpolitikaért Felelés Allamtitkari Titkarsag segiti a szakképzésért,
felndttkori tanulasért és ifjusagpolitikaért felelés allamtitkar jogszabalyban és kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzben meghatdrozott tevékenységének az ellatdsét, tovabba elldtia az 1. melléklet 83. §-aban
meghatarozott feladatokat.

6.2. A szakképzési, feln6ttkori tanulasi és ifjusagpolitikai stratégiakért és szabalyozasért felel6s
helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek
6.2.1. Szakképzési, Felnéttkori Tanuldsi és Ifjusagpolitikai Stratégiakért és Szabalyozasért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
6.2.1.1. A Szakképzési, Felnéttkori Tanuldsi és Ifjusdgpolitikai Stratégidkért és Szabalyozdsért Felelés

Helyettes Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 83. §-dban meghatarozott altaldnos feladatain tul,

egyéb feladatai kdrében

a) figyelemmel kiséri és koordindlja a kormanyhatarozatban kiadott feladatok végrehajtasat,

b) el6késziti a minisztérium intézményi munkatervére vonatkozo, a szakképzési, felnéttkori
tanulasi és ifjusagpolitikai stratégidkért és szabalyozasért felels helyettes allamtitkar
feladatkorét érintd javaslatokat, valamint — az el6bbiek alapjan - az egyeztetett féléves
munkatervét, figyelemmel kiséri a munkatervben foglalt, a jogszabalyok szerinti,
a minisztérium vezet6i értekezletein meghatérozott, valamint a szakképzésért, felnéttkori
tanulasért és ifjusagpolitikaért felelés allamtitkar altal egyedileg meghatarozott feladatok
végrehajtasat,

c) koordindlja a szakképzési, felnéttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai stratégiakért
és szabdlyozasért felel6s helyettes allamtitkar feladatkorét érintéen beérkezd
eléterjesztések, jogszabdlytervezetek véleményezését, és az érintett szervezeti
egységektdl hataridében beérkezett vélemények alapjan elkésziti és tovabbitja
a szakképzési, felnéttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai stratégidkért és szabélyozasért felel6s
helyettes allamtitkar allaspontjat tartalmazé vélasztervezetet,

d) elldtja a Kormany Ugyrendjében nevesitett, a kormanyzati dontéshozatalt el6készité
testliletek értekezleteinek, valamint a korményiilések napirendjeivel kapcsolatos vezet6i
felkészitésb6l adodo feladatokat a szakképzési, felndttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai
stratégidkért és szabdlyozasért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek kompetencidjaba tartozo ligyekben,
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e)

kozremUkodik a szakképzési, felnéttkori tanulasi és ifjusagpolitikai stratégidkért és
szabalyozésért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek altal
el6készitett jogszabalytervezetek, kormany-el6terjesztések koncepcidjanak, tervezetének
egyeztetésében,

részt vesz a Digitdlis Jolét Programban és a Magyarorszag Digitdlis Oktatdsi
szakteriiletet érinté részfeladatok megvaldsitdsdban, kozrem(ikodik a szakképzési,
felnéttkori tanulasi és ifjusagpolitikai feladatok ellatasanak koordinaciojaban.

6.2.2. Stratégiaalkotd Féosztaly
6.2.2.1. A Stratégiaalkoto Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a)
b)

elkésziti és folyamatosan fellilvizsgalja a szakképzés stratégidjat,

Osszehangolja a szakképzési stratégia nyomon kovetésével kapcsolatos feladatok

ellatasat,

javaslatot tesz a statisztikai rendszer folyamatos korszerUsitésére, az eurdpai unids,

a hazai programok nyomon kovetéséhez sziikséges indikatorrendszer igényeinek

figyelembevételével,

tdmogatja a szakképzés-stratégiai, szakképzés-fejlesztési, digitdlis moddszertani

és a kapcsolédd nemzetkozi feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel torténé

egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

a féosztaly feladatkorét érintéen

ea) eléseqiti a felnGttképzéssel és a felndttképzési célu képzési tdmogatasokkal
kapcsolatos ~ feladatok  tekintetében  kilsé  szervezetekkel  torténd
egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

eb) tdmogatja a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé
szervezetekkel torténé egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

ec) tamogatja a szakképzésrél szold torvényben a Kormany agazatért felelés
tagja szamara meghatarozott feladatokat ellatd minisztériumi szervezeti
egységekkel, a szakképzést folytatd intézmények fenntartodival, a gazdasagi
kamardkkal, egyuttm(kddik a koznevelési és a felséoktatasi szakterilettel,
az Oktatasi Hivatallal, a Kincstarral, valamint a kormdnyhivatal oktatasi
féosztalyaival val6 kapcsolattartast,

ed) tdmogatja a minisztériumokkal, a szakképzést folytaté intézményekkel,
gazdasagi kamarakkal, a koznevelési és a felsGoktatasi szakteriilettel vald
kapcsolattartast a szakképzéssel 0sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok
tekintetében,

kdzremikodik

fa) a szakképzésben alkalmazott oklevél- és bizonyitvanynyomtatvany, valamint
az azok kiallitdsanak alapjaul szolgalé nyomtatvany kidolgozasaban,

fb) a szakmajegyzékben meghatdrozott szakmakhoz, valamint a szakképzésrdl
sz6l6 torvény szerinti részszakmakhoz, szakképesitésekhez alkalmazandé
bizonyitvanyok és nyomtatvanyok elGéllitaisahoz és forgalmazasahoz
szlikséges minisztériumi engedélyek és az elkészitésiikre jogosult nyomda
minisztériumi kijeldlésének el6készitésében.

6.2.2.2. A Stratégiaalkoto6 Féosztély eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a)

b)

tdmogatja a feladatkérét érintéen az egységes hazai alldspont kialakitasaban,
képviseletében, illetve 8sszehangolasaban valé kozremdikodést,

kozrem(kodik az Erasmus+ és az Eurdpai Szolidaritdsi Testiilet végrehajtasaval
kapcsolatban a  minisztérium  felelés  szervezeti egysége dltali  szakmai
tdmogatdasnyujtasban,

tdmogatja az irdnyitd hatosaggal a felnéttképzési felhivasok szakmai koncepcidjanak
kialakitasaban vald egyiittm(ikddést,

tdmogatja az eurdpai unids forrasokbdl tamogatott felnSttképzési programok
tervezésével és szakmai irdnyitasaval, a projektek elérehaladdsanak nyomon kovetésével,
valamint a fenntartassal kapcsolatos feladatok ellatasaban val6 kozremUikodést,
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e)

tamogatja az eurdpai unids, illetve nemzetkozi adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok
elldtasaban vald kdzremlkoddést.

6.2.2.3. A Stratégiaalkoto Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

elkésziti és rendszeresen ellendrzi, frissiti a feln6ttképzési stratégiat,

a szakképzés teriiletén kdzremUikodik a leghatékonyabb 6sztonzési, tdamogatasi, stratégiai

modszerek kidolgozasaban,

kozrem(kodik a Digitélis Jolét Programban és a Digitadlis Oktatasi Stratégidban

meghatarozott feladatok megvalésitasaban,

a szakképzési dllamigazgatasi szerven keresztil mikddteti a szakmai vizsgak, képesité

vizsgdk lebonyolitdsdnak és az adatszolgaltatdsnak az informatikai tamogatdsat

és a szakmai vizsgan, valamint a képesité vizsgdn kiadott bizonyitvanyok kozponti
elektronikus nyilvantartasat,

elldtja a szakképzési statisztikai adatgyujtéssel, elemzéssel kapcsolatos feladatokat, igy

kilondsen

a) megszervezi és végrehajtia az OSAP-nak megfelel6 agazati és fenntartdi
irdnyitdst érinté szakképzési adatgyijtéseket, adatellendrzést, adatfeldolgozast
és adatszolgaltatdst, egyeztetve az oktatasi dgazat mds fdosztdlyaival,
szaktertleteivel,

b) a szakképzési dgazati statisztika fejlesztése korében karbantartja az dgazati
és fenntartdi iranyitast érinté statisztikai kérdGiveket, a statisztikai
fogalomrendszereket, részt vesz a statisztikdk harmonizacidjat és
nemzetkozileg 0Osszehasonlithatd indikatorok fejlesztését célzé6 hazai
programokban,

d) az Oktatasi Hivatallal kapcsolatot tart, és egytttmikodik a statisztikak,
adatszolgaltatasok kezelésében, elemzésében,

a tanulmanyi rendszerhez kapcsolddo fejlesztési igényekhez szakmai specifikéciot készit

és kapcsolatot tart a tanulmanyi rendszer fejlesztéjével,

a tanulmanyi rendszerhez kapcsolddo fejlesztéseket irdnyitja, nyomon koveti, teszteli, és

a fejlesztések bevezetéséhez tamogatast nyujt,

kozremUkodik a szakképzésért, felnSttkori tanuldsért és ifjusdgpolitikaért felelés

allamtitkar feladatkorét érint6 adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

elldtja a felndttképzési rendszer stratégiai megujitdsdnak nyomon kovetésével
kapcsolatos feladatokat,

kozremukodik a felnOttképzési célu alaprész vagy eurdpai unids forras terhére

megvalositandé feln6ttképzési programokra vonatkozé javaslattételben,

kozremUkodik a foglalkoztatdsi programokkal kapcsolatos elkilonitett dllami pénzalap

a képzési alaprészének felhaszndlasi, rendszerére és annak fejlesztésére vonatkozd

iranyelvek kidolgozasaban, javaslattételben,

tamogatja
a) a minisztérium felnéttképzés-fejlesztéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat,
b) a kutatas-fejlesztést  szolgdldé  minisztériumi  programok, stratégiak

kidolgozasaban valé részvételt,
d) a fejlesztésekhez sziikséges forrasok tervezésében, a felndttképzés-fejlesztési
stratégiak készitésében vald részvételt,
tdmogatja a leghatékonyabb 6sztonzési, tdmogatasi, stratégiai médszerek kidolgozasaval
kapcsolatos kozrem(ikodést a felndttek képzésének elémozditasa érdekében,
kozremukodik a szakképzési intézményrendszer igénybevétele és feltételrendszere
alakuldsa helyzetének elemzésében,
tdmogatja a szakképzés terlletén létrejové K+F+l programok megalkotdsdban és
a megvalositasukkal kapcsolatos feladatokban valé részvételt,
a féosztaly feladatkorét érintéen koézremuikodik a felnéttképzék igénybevételére és
feltételrendszerének alakulasara irdnyul6 helyzetelemzésben,
kozremUikodik a szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési centrumok
és a szakképzési centrumok részeként mlkodd szakképzé intézmények feletti
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18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

fenntartoi jogkorbe tartozd, vagy a fenntartoi iranyitasi hataskor dtadasa vagy atvétele
dontés-el6készitésével kapcsolatos — a Nemzeti Szakképzési és Felnéttképzési Hivatal
irdnyitdi szervi hataskoreit nem érinté dontések el6készitésében,

kozremUikodik a felséoktatasi intézménnyel koézoésen kidolgozott technikumi szakmai
programok alapjan szervezett évfolyamok engedélyezésével kapcsolatos jovahagyasok
el6készitésében,

kozremukodik a magyar szakképzé intézmény kilfoldon torténd alapitasanak,
Magyarorszagon mikéddé magyar szakképzd intézmény intézményegysége szamdra
a szakképzés kulfoldon torténd folytatdsanak engedélyezése térgydban a dontés
el6készitésében,

kozremUikodik a jogszabaly-mdédositasokat tartalmazé el6terjesztésekre vonatkozéan
a miniszteri, allamtitkari felkészité anyagok 6sszeallitasaban,

tdmogatja a szakképzésért, felnéttkori tanulasért és ifjisagpolitikaért felelés allamtitkar
feladatkorét érintd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald
kdzremUkodést,

kozremUkodik a felséoktatdsi intézménnyel koézdsen kidolgozott technikumi szakmai
programok alapjan szervezett évfolyamok engedélyezésével kapcsolatos jévahagyasok
el6készitésében,

kozremUikodik a kozokiratok digitalizaciojanak jogi tdmogatasaban,

kdzremUkodik a jogszabaly-mddositasokat tartalmazé elSterjesztésekre vonatkozéan
a miniszteri, allamtitkari felkészité anyagok 6sszeallitasaban.

6.2.2.4. A Stratégiaalkoto Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1.

elkésziti az Orszaggytilésbdl érkezd, a feladat- és hataskorébe tartozd teriiletet érinté
szobeli és irasbeli kérdésekre, valamint interpellacidkra vonatkozé valaszokat,

vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a f6osztaly feladatkorébe tartozé szakképzési
szabdlyozési targyu beadvanyokra,

elkésziti az Orszaggy(ilésbol érkezé, a feladat- és hatdskorébe tartozd teriiletet érintd
szobeli és irdsbeli kérdésekre, valamint interpelldcidkra vonatkozé valaszokat,

vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a féosztaly feladatkorébe tartozé szakképzési
szabalyozasi targyu beadvanyokra,

kozremUkodik az  ifjusagpolitikai  stratégiai  dokumentumban  meghatdrozott
elvek, cselekvési célkitlizések és az azokhoz rendelt megvalésitasi koncepcidk
érvényesitésében, valamint annak megerésitésére vagy felllvizsgalatara vonatkozd
javaslattételben,

koézrem(kddik a Nemzeti Onkéntes Stratégia kialakitasaval és végrehajtasaval kapcsolatos
szakmai és koordindcios feladatok ellatasaban,

eléseqgiti az ifjusagpolitika és az 6nkéntesség szakteriiletéhez illeszked6 szakpolitikai
fejlesztési koncepcidk kidolgozasaban és megvaldsitasaban vald részvételt,

a féosztaly feladatkorét érintéen kdzremiikddik a minisztériumhoz érkezett feln6ttképzési
tamogatasi jogi targyu beadvényokra vonatkozé vélaszadasban.

6.2.3. Agazati és Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly
6.2.3.1. Az Agazati és Nemzetkdzi Kapcsolatokért Felel8s Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1.

képviseli a minisztériumot a felnSttképzéssel és a felndttképzési célu képzési
tamogatasokkal kapcsolatos feladatok tekintetében kilsé szervezetekkel torténd
egyeztetéseken  (minisztériumok, gazdasdgi kamara, kormdényhivatal, d4gazati
készségtandcsok, véllalatok stb.),

kapcsolatot tart a feln6ttképzésben érintett minisztériumokkal, a feln6ttképzést folytatd
intézményekkel, a gazdasagi kamardkkal, a Pest Varmegyei Kormanyhivatal Szakképzési
és Feln6ttképzési Féosztalyaval,

képviseli a minisztériumot a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében
kils6 szervezetekkel torténé egyeztetéseken (minisztériumok, gazdasagi kamara,
kormanyhivatal stb.),

kapcsolatot tart a szakképzésrél szold torvényben a Kormany agazatért felelés tagja
szamdara meghatérozott feladatokat ellatdé minisztériumi szervezeti egységekkel,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

a szakképzést folytaté intézmények fenntartdival, a gazdasagi kamarakkal,
egyuttmikodik a kdznevelési, a felsGoktatdsi és a felnéttképzési szakterilettel, az Oktatési
Hivatallal, a Kincstarral, valamint a kormanyhivatal oktatasi f6osztalyaival,

képviseli a minisztériumot a szakképzés-stratégiai, szakképzés-fejlesztési, digitdlis
maddszertani és a kapcsolédd nemzetkézi feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel
torténd egyeztetéseken (minisztériumok, kamarak, nemzetkdzi gazdasadgi kamardk,
kormanyhivatal, agazati készségtanacsok, agazati képzdé kdzpontok, vallalatok stb.),
kapcsolatot tart a minisztériumokkal, a szakképzést folytatd intézményekkel, gazdasagi
kamardkkal, a kora gyermekkori jollétért felel6s szakterilettel, a koznevelési és
a fels6oktatasi szakterilettel a szakképzéssel 6sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok
tekintetében,

elldtja a Szakképzési Innovacidés Tanacs titkarsagi feladatait, el6késziti a Szakképzési
Innovacios Tanacs ligyrendjével kapcsolatos jovahagyast, el6késziti a tagi felkéréseket,
elldtja az 4gazati készségtanacsok mukodésével kapcsolatos minisztériumi feladatokat
el6késziti az dgazati készségtanacsok ligyrendjével kapcsolatos jovahagydst, el6késziti
a tagi és elnoki felkéréseket,

képviseli a minisztériumot egyes tudomanypolitikai, szakképzési és felnSttképzési
stratégiai Ugyekkel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel torténé
egyeztetéseken (kbzigazgatasi szervek, gazdasagi kamara stb.),

figyelemmel kiséri egyes szakképzési és felnSttképzési stratégiai igyekhez kapcsolddo,
Magyarorszag és az Eurdpai Unid kozott fenndlld vitakat,

figyelemmel kiséri egyes szakképzési és feln&ttképzési stratégiai ligyekhez kapcsolodd
kilhoni fejlesztéseket,

kozremUikodik a szakmai vizsga kdzponti és interaktiv vizsgatevékenysége tartalma és
dokumentumai meghatdrozasaban és azok jovahagyasaban,

kozrem(ikodik

a) az interaktiv  vizsgatevékenység orszagos kozponti  vizsganapjait
tartalmazo naptar, elkészitésében,

b) a Kormany agazatért felelés tagjainak egyetértését beszerzésében,

c) a szakképzési tajékoztatasi és informacids kozpont keretében mukodtetett

honlapon valé kézzétételben,

a féosztaly feladatkorét érintéen

a) elésegiti a feln6ttképzéssel és a felndttképzési célu képzési tdmogatasokkal
kapcsolatos  feladatok  tekintetében  kilsé  szervezetekkel — torténé
egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

b) tdmogatja a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé
szervezetekkel torténé egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,
) tdmogatja a szakképzésrél szold torvényben a Kormany agazatért felelés

tagja szamara meghatarozott feladatokat ellatd minisztériumi szervezeti
egységekkel, a szakképzést folytatd intézmények fenntartdival, a gazdasagi
kamarakkal, egyittm(ikodik a koznevelési, a felsGoktatasi és a felndttképzési
szakterllettel, az Oktatési Hivatallal, a Kincstarral, valamint a kormanyhivatal
oktatdasi f6osztalyaival valé kapcsolattartast,

d) tdmogatja a minisztériumokkal, a szakképzést folytatd intézményekkel,
gazdasagi kamardkkal, a koznevelési és a felsGoktatdsi szakterulettel valod
kapcsolattartast a szakképzéssel 0sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok
tekintetében,

kozremUkodik a felsGoktatas, szakképzés, innovacié nemzetkoziesitési programjanak

megvaldsitaséban,

kozremUkodik a  statisztikai  rendszer folyamatos  korszer(sitésére  iranyuld

javaslattételben,

tdmogatja az eurdpai uniods forrasbdl tamogatott fejlesztési programokkal kapcsolatos

egyeztetéseket,
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18.

19.

a féosztaly feladatkorét érintéen

a)

el6seqiti a felndttképzéssel és a felnSttképzési célu képzési tdmogatasokkal
kapcsolatos  feladatok  tekintetében  kilsé  szervezetekkel  torténd
egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

tdmogatja a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kilsé
szervezetekkel torténé egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

tdmogatja a szakképzésrél szol6 torvényben a Kormany agazatért felelds
tagja szamara meghatarozott feladatokat ellatd minisztériumi szervezeti
egységekkel, a szakképzést folytatd intézmények fenntartoival, a gazdasagi
kamardkkal, egylttmUkodik a kdznevelési, a felséoktatasi és a feln6ttképzési
szakterllettel, az Oktatasi Hivatallal, a Kincstarral, valamint a kormanyhivatal
oktatasi féosztalyaival vald kapcsolattartast,

tdmogatja a minisztériumokkal, a szakképzést folytatdé intézményekkel,
gazdasagi kamarakkal, a koznevelési és a felsGoktatasi szakterilettel vald
kapcsolattartast a szakképzéssel 0sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok
tekintetében,

a féosztaly feladatkorét érintéen

a)

elésegiti a felndttképzéssel és a felndttképzési célu képzési tdmogatasokkal
kapcsolatos  feladatok  tekintetében  killsé  szervezetekkel — torténé
egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

tdmogatja a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé
szervezetekkel torténé egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

tdmogatja a szakképzésrél sz6ld torvényben a Kormdany agazatért felelés
tagja szdmara meghatarozott feladatokat ellaté minisztériumi szervezeti
egységekkel, a szakképzést folytatd intézmények fenntartdival, a gazdasagi
kamardakkal, egyittm(ikodik a koznevelési, a felsGoktatési és a felnSttképzési
szakterllettel, az Oktatasi Hivatallal, a Kincstarral, valamint a kormanyhivatal
oktatasi féosztalyaival valé kapcsolattartast,

tdmogatja a minisztériumokkal, a szakképzést folytatd intézményekkel,
gazdasagi kamarakkal, a kdznevelési és a felsGoktatasi szakterilettel vald
kapcsolattartast a szakképzéssel 6sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok
tekintetében.

6.2.3.2. Az Agazati és Nemzetkdzi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai

korében
1.

elldtja a feln6ttképzés eurdpai unids és nemzetkozi kapcsolataibdl fakadé feladatokat,

el6késziti a feln6ttképzés terliletén az eurdpai unids és nemzetkdzi vonatkozasu szakmai
anyagokat,
az Eurépai Unidval 6sszefiiggésben

a)

b)

ellatja a szakképzési, feln6ttképzési és ifjusagiigyi képviseletet a relevans EKTB
szakért6i munkacsoportokban,

kozremikodik az Eurdépai Unié Tandcsa Uléseinek, a kormdnydelegacio
mandatumanak egyeztetésében a szakképzés vonatkozéasaban,
kdzremUikodik az Eurdpai Tanacs (EiT) - felel6sségi korébe tartozé — témdinak
el6készitésében, a targyalasi mandatumok kialakitasdban, egyeztetésében,
kdzremiikodik a Tandcs munkajat el6készité tanacsi formaciok, kilonds
tekintettel az Oktatasi Bizottsdg (Education Committee) és az Ifjusagi
Munkacsoport (Youth Working Party) (léseire készitendé térgyalasi
allaspontok el6készitésében,

kozremUikodik az Eurdpai Bizottsdag ESZA Bizottsdganak (ESF Committee)
munkdjaban,

kdozremikodik az Eurépai  Bizottsdg Foglalkoztatdsi  Bizottsaganak
(Employment Committee) munkajaban, a Foglalkoztatasi Bizottsag altal
targyalt anyagok feldolgozasaban, véleményezésében, a magyar allaspont
kialakitasdban a szakképzés vonatkozéasaban,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

f) részt vesz az Eurdpai Szakképzés-fejlesztési Kozpont (CEDEFOP)
Igazgatoétestiiletének munkdjaban,

9) részt vesz az Eurdpai Képzési Alapitvany (ETF) Igazgatétestiiletének
munkdjaban,

h) elldtja az Eurdpai Bizottsdg Szakképzési Féigazgatok (DGVT) informalis vezetdi
testliletében a magyar féigazgatdi szerepkorbdl adddo feladatokat,

i) részt vesz az Eurdpai Bizottsdg Eurdpai Oktatasi Térség stratégiai
keretrendszerén belil m(ikodé szakértéi munkacsoportjainak munkdjaban,

j) ellatja a Refernet Nemzeti Képvisel6 feladataival jaré kotelezettségeket,

k) ellatja az EURES és az ESCO (European Classification) magyarorszégi rendszere
mUkodtetésének a szakképesitéseket érinté feladatait,

) koordinalja az Eurépai Tandcs szakképzést érint6 ajanlasainak végrehajtasat,

m) kozremuikodik az Eurdpai Unid atfogo, vonatkozo stratégidinak (Eurdpai Zold

Megallapodds, Emberkdzpontl gazdasag) hazai végrehajtasaval, az Eurdpai
Bizottsag, az ILO, az UNESCO irdnymutatdsaival és ajanlasaival kapcsolatos
szakképzési stratégidk és jelentések, intézkedési tervek kidolgozésaban, és
részt vesz az ezzel 6sszefliggd tarcakdzi munkdban,

kozremUikodik a Gazdasagi Vegyes Bizottsagok munkajat el6készité feladatokban, és

elldtja a szakképzés bilateralis kapcsolatainak fejlesztését,

elldtja a minisztérium és a Német-Magyar Ipari és Kereskedelmi Kamara kozotti

egylttmUkodésbél szarmazo feladatokat,

egylttmikodik az Amerikai Kereskedelmi Kamardval és mds bilaterdlis szervezetekkel

a szakképzést érint6 feladatokban,

ellétja az Eurépa Tandcs Idegennyelvi Kézpontjanak (ECML) Iranyitétestuleti feladatait,

kozremUikodik

a) Magyarorszdg eurdpai unids tagsdgabdl, valamint a visegrddi orszagok
egylttm(kodésébdl és egyéb nemzetkdzi tagsagokbodl eredé ifjusagigyi
feladatok ellatasaban és koordinacidjaban,

b) az egységes hazai dlldspont kialakitdsdban, képviseletében, illetve
Osszehangolasaban,

4 a nemzetkozi szervek tajékoztatasat szolgalo jelentések el6készitésében és

d) az eurdpai unios, illetve nemzetkozi adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok

elldtasaban,
kozremikodik az Eurdpa Tandcs [fjusagi Iranyitd Testlleteiben (CDEJ, CMJ) vald
részvételben és a képviselet elldtdsaban, valamint egyiittm(kodik az Eurépai Unid és
az Eurépa Tanacs megallapoddasaként létrejott Ifjusdgi Partnerség kezdeményezéssel,
kozremUkodik a két- és tobboldaltd allamkozi szerzé6désekbdl, vegyes bizottsagi
megallapodéasokbdl eredé ifjusagligyi feladatok ellatasaban,
elldtja az 6nkéntességgel kapcsolatos, eurdpai uniés tagsagbdl és egyéb nemzetkozi
kotelezettségekbdl adddo feladatokat,
biztositja a nemzetkozi kapcsolatok terliletén az 6nkéntességgel foglalkozé ENSZ, Eurépa
Tandcs és eurdpai unios bizottsdgokban a képviseletet,
szakmai tdmogatdst nyujt az Eurépai Unids és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalynak
az Erasmus+ és az Eurdpai Szolidaritasi Testlilet végrehajtasaval kapcsolatban,
kdzremikodik a nemzetkoziesités, globdlis partnerség programok tervezésével és
szakmai iranyitdsaval, a projektek el6rehaladasanak nyomon kdvetésével, valamint
a fenntartassal kapcsolatos feladatokban,
kozremUkodik egyes stratégiai lgyekhez kapcsolédd eurdpai unidés és nemzetkozi
stratégiai feladatok ellataséban,
a kulpolitikdért felel6s miniszter &ltal vezetett minisztérium szervezeti egységeivel,
az Ifjusagpolitikdért és Onkéntességért Felelés Féosztallyal és az Eurdpai Unids és
Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalyaval egytttmikodésben koordindlja az ENSZ Ifjusagi
Kuldott programmal kapcsolatos feladatokat,
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16.

17.

18.

19.

felligyeli a Wactaw Felczak Alapitvany alapité okirataban foglalt célok megvaldsulasanak
teljestilését, valamint tevékenységének hatasat a lengyel-magyar kapcsolatokra,
tdmogatja az eurdpai uniés forrdsokbdl tdmogatott felnSttképzési programok
tervezésével és szakmai iranyitasaval, a projektek elérehaladasanak nyomon kovetésével,
valamint a fenntartassal kapcsolatos feladatok ellatasaban valé kozremtikodést,
tdmogatja az irdnyitd hatosaggal a felnéttképzési felhivasok szakmai koncepcidjanak
kialakitasdban vald egyiittmkodést,

tamogatja a feln6ttképzési projektek megvalositasaval 6sszefliggd egyeztetéseken vald
részvételt, az e projektekkel kapcsolatos tajékoztatasnyujtast.

6.2.3.3. Az Agazati és Nemzetkdzi Kapcsolatokért Felel8s Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

elldtjia a szakképzés nemzetkdzi kapcsolataibél fakadd feladatokat, elSkésziti

a szakképzés teriiletén a nemzetkdzi vonatkozasu szakmai anyagokat,

az OECD-vel 6sszefliggésben

a) elldtia az OECD-tagsaggal 0sszefliggs, a szakképzésért felelés helyettes
allamtitkar felel6sségébe tartozo feladatokat (felmérésekben vald részvétel,
jelentések készitése),

b) képviseli a szakterliletet az OECD (ilésein, illetve szakmai bizottsdgaiban: PIAAC
Irdnyitotestiilet (PIAAC BPC), Szakképzési Szakértéi Munkacsoport (GNE VET)
és a minisztérium feladat- és hatdskorébe tartozé aldrendelt munkacsoportok,

elemzi egyes stratégiai Ugyek megvaldsithatosagaval kapcsolatos eréforrasigényeket és

az ezzel kapcsolatos trendeket,

az elemzések alapjan modszertani fejlesztéseket kezdeményez és fellgyel, illetve

figyelemmel kiséri és segiti ezen projektek elérehaladdsat, mikodésik tapasztalatairol

elemzéseket készit,

kdzremiikédik az egylittmiikodési megéllapodéasok tartalmara vonatkozéd egyeztetések

el6készitésében és lefolytatasaban,

tamogatja a felnéttképzési dllamigazgatasi szervvel vald kapcsolattartast,

a féosztaly feladatkorét érintéen kozrem(ikodik a feln6ttképzok igénybevételére és

feltételrendszerének alakuldséra irdnyul6 helyzetelemzésben,

kozremUkodik a jogszabaly-mdédositdsokat tartalmazé el6terjesztésekre vonatkozéan

a miniszteri, allamtitkari felkészité anyagok 6sszeallitasaban,

tdmogatja a szakképzésért, felnéttkori tanulasért és ifjisagpolitikaért felelés allamtitkar

feladatkorét érint6 adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald

kozremukodést,

kozremikodik a magyar szakképzd intézmény kilfoldon torténd alapitasanak,

Magyarorszagon mikéddé magyar szakképzé intézmény intézményegysége szamdara

a szakképzés kulfoldon torténd folytatdsanak engedélyezése térgydban a dontés

el6készitésében,

a féosztaly feladatkorét érintéen kozremukodik a felnéttképzék igénybevételére és

feltételrendszerének alakuldsara irdnyul6 helyzetelemzésben,

kdzremUkodik a jogszabaly-mddositasokat tartalmazé elSterjesztésekre vonatkozdan

a miniszteri, dllamtitkari felkészité anyagok dsszeallitasdban,

tdmogatja a szakképzésért, felnéttkori tanuldsért és ifjisagpolitikaért felelés allamtitkar

feladatkorét érint6 adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald

koézremUkodést,

a féosztaly feladatkorét érintéen kozremukodik a felnéttképzék igénybevételére és

feltételrendszerének alakuldsara irdnyulé helyzetelemzésben,

kdzremUkodik a jogszabaly-mddositasokat tartalmazé elSterjesztésekre vonatkozdan

a miniszteri, dllamtitkari felkészité anyagok dsszeallitasdban,

tdmogatja a szakképzésért, felnéttkori tanuldsért és ifjisagpolitikaért felelés allamtitkar

feladatkorét érint6 adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald

kdzremiikodést.
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6.2.3.4. Az Agazati és Nemzetkdzi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly egyéb feladatai kérében

a)

b)

e)

kapcsolatot tart a Magyar Felséoktatasi Akkreditaciés Bizottsaggal, az Orszagos
Doktori Tanaccsal, a Dualis Képzési Tanéaccsal, a Hallgatéi Onkormaényzatok Orszagos
Konferencidjaval, Doktoranduszok Orszadgos Szovetségével, valamint az Oktatési
Hivatallal és a Klebelsberg Kézponttal,

elkésziti az Orszaggy(ilésbol érkezé, a feladat- és hatdskorébe tartozd teriiletet érintd
szobeli és irdsbeli kérdésekre, valamint interpelldcidkra vonatkozé valaszokat,

vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a féosztaly feladatkorébe tartozo szakképzési
szabalyozési targyu beadvanyokra,

a féosztaly feladatkorét érintéen kézremUikddik a minisztériumhoz érkezett felnSttképzési
tdmogatasi targyu beadvéanyokra vonatkozé vélaszadasban,

a féosztaly feladatkorét érintéen kdzremiikddik a minisztériumhoz érkezett feln6ttképzési
tamogatasi jogi targyu beadvényokra vonatkozé vélaszadasban.

6.2.4. Ifjusagpolitikdért és Onkéntességért Felelds Féosztaly
6.2.4.1. AzIfjusagpolitikaért és Onkéntességért Felelés FSosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a)

b)

<)

kozremiUkodik a fiatalokat és Onkéntességet érintd jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok szakmai javaslatanak el6készitésében,

kozremikodik a fiatalokat és  Onkéntességet érintd jogszabalyok szakmai
megalapozottsaganak, hatdsanak a vizsgalatdban, a hatdlyosulasuk figyelemmel
kisérésében,

kozremUkodik a kdzérdekl dnkéntes tevékenységgel kapcsolatos jogszabélyok és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok szakmai javaslatdnak el6készitésében.

6.2.4.2. AzlIfjusagpolitikaért és Onkéntességért Felelés Féosztaly koordinacios feladatai kdrében ellatja

a)

b)

a tobb dagazatot érintd ifjusagpolitikai és ©Onkéntes programok kialakitasat és
végrehajtasat,

a Karpat-medencében és a Diaszpéraban él6 magyar fiatalokkal és az ifjusagi
szervezetekkel vald egyiittm(ikodés rendszerét, és kidolgozza fejlesztésének szakmai
irdnyait,

az Uj Nemzedék Jovéjéért ifjusagpolitikai keretprogrambdl fakadé feladatokat
az Erzsébet Ifjusagi Alap Nonprofit Koézhasznu Korlatolt Felel6sségli Tarsasidg
kozremUkodésével,

elldtja az ifjusagpolitikai és onkéntességgel kapcsolatos feladatok kapcsan jelentkezé
adatszolgaltatasi feladatokat, valamint gondoskodik az adatoknak és intézkedéseknek
a célcsoport felé torténd tajékoztatasardl.

6.2.43. Az Ifjusagpolitikéért és Onkéntességért Felelés Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladatai korében elldtja a kozérdekl dnkéntes tevékenységrdl szold térvényben foglalt hatdsagi
feladatokat, és vezeti az abban meghatéarozott hatésagi nyilvantartast.

6.2.4.4. Azlfjusagpolitikaért és Onkéntességért Felelés Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1.

tdmogatja a szakképzésért, felnéttkori tanulasért és ifjusagpolitikaért felelés allamtitkar
feladatkorét érintd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald
kdzremukodést,

kdzremUkodik a jogszabaly-mdédositdsokat tartalmazé el6terjesztésekre vonatkozdan
a miniszteri, allamtitkari felkészité anyagok 6sszeallitasdban.

6.2.4.5. Azlfjusagpolitikaért és Onkéntességért Felelés Féosztaly egyéb feladatai kérében

1.

kapcsolatot tart a Hallgatoi Onkormanyzatok Orszagos Konferenciajaval, Doktoranduszok
Orszagos Szovetségével, a Nemzeti Ifjusdgi Tanaccsal, a Magyar Ifjusagi Konferencidval,
az Oktatési Hivatallal, a Klebelsberg Kézponttal és a Magyar Allamkincstarral, valamint
az ifjusagpolitika és az onkéntesség teriiletén miikodé meghatarozé intézményekkel,
szakmai és civil szervezetekkel,

elkésziti az Orszaggytilésbdl érkezd, a feladat- és hataskorébe tartozd teriiletet érinté
szobeli és irasbeli kérdésekre, valamint interpellacidkra vonatkozé valaszokat,

vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a féosztaly feladatkorébe tartozé ifjisagpolitikai és
onkéntességgel 6sszefliggd szabalyozasi targyu beadvanyokra,
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4.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

az Erzsébet-tdborok kivételével kozremlkddik a Kormany vagy a Kormény
hattérintézménye éltal szervezett ifjisdgi tAborok szakmai koncepcidjanak kialakitasaban,
a kulturdért felelés miniszter altal vezetett minisztérium szervezeti egységeivel
egylttmikodésben kozremlkodik a koézmUvelédési intézményhalézat fiatalok
megszolitdsat és bevonasat szolgalo feladatainak megvaldsitasaban,

egylttmikodik a Tarsadalmi Parbeszédért Felel6s Féosztéllyal a fiatalok tobbszinti
érdekképviseletének megvalodsuldsa, valamint a részvételiség erdsitése érdekében,
tdmogatja az orszagban m(kodé és Ujonnan létrejové ifjusagi kozosségi terek
|étrehozasat, fejlesztését és szakmai miikodését eldseqitd intézkedések el6készitésében
valo kdzremikddést,

a féosztdly feladatkorét érintéen kozrem(kodik a minisztériumhoz érkezett
iffjusagpolitikaval és onkéntességgel 6sszefliggd, tamogatasi jogi targyu beadvanyokra
vonatkozé vélaszadasban,

érvényesiti az ifjusagpolitika és onkéntesség foébb iranyait meghatarozé6 mindenkori
nemzeti stratégiai dokumentumokban megallapitott és elfogadott elveket, cselekvési
célkitlizéseket és az azokhoz rendelt megvalésitési koncepcidkat, valamint — rendszeres
id6kozonként - javaslatot tesz ezen stratégiai dokumentumok megerésitésére vagy
fellilvizsgalatara,

elldtia a Nemzeti Onkéntes Stratégia kialakitasaval és végrehajtasaval kapcsolatos
szakmai és koordinacios feladatokat,

programokat dolgoz ki az oOnkéntes tevékenység tdmogatdsara, tovabba elldtja
a szakképzésért, felnéttkori tanulasért és ifjusagpolitikdért felelés allamtitkarnak
a feladatkorébe tartozo, dnkéntességgel kapcsolatos egyéb feladatokat,

meghatarozza az ifjisdgpolitikdhoz tartozé teriiletek szakmai feliigyeleti rendszerét és
az e teriiletekhez tartozé tevékenységek gyakorldsdhoz sziikséges képesitési rendszert és
kovetelményeket,

elldtja az ifjusdgot segqité telefonos lelkisegély-szolgalatok miikodésével kapcsolatos
kotelezettségeket,

a helyi onkormanyzatokért felel6s miniszter &ltal vezetett minisztériummal
egylttmikodve tdmogatja az dnkormanyzati ifjusadgi referensi halézat tevékenységét,
valamint kozremikodik a helyi ifjusagi stratégidkkal és koncepcidkkal 6sszefliggd
feladatok kapcsan, felligyeli és nyomon kéveti a helyi ifjisagi stratégidk és koncepciok
megvalodsuldsat,

kozremikodik az ifjusagi célu palyazatok szakmai tartalmanak kialakitasaban és a dontés
el6készitésében, valamint kozrem(ikodik az ifjusagi célu palyazatokkal kapcsolatos egyéb
feladatok tekintetében a kijel6lt tdmogataskezeld szervezettel,

a jogszabdlyi keretek kozott mikodteti a Gyermek- és Ifjusagi Alapprogram Tandcsét,
részt vesz a Gyermek és Ifjusdgi Alapprogram Tandcséval kapcsolatos minisztériumi
feladatok elldtasdban, szakmai kapcsolatot tart a palyazatkezel6vel,

elésegiti az orszagos és helyi ifjusagi munka szakmai és mddszertani fejlesztését, szakmai
tamogatast nyujt az ifjusagi munkat végzé szervezeteknek, valamint el6késziti az ifjusagi
szervezetek és szolgaltatok kapacitdsdnak bdévitését, a szakmai egylttmikodések
erésitését és a fiatalok tdrsadalmi aktivitdsdnak fejlesztését szolgalé modszertani
fejlesztéseket és tevékenységeket,

kdzremiikodik a fiatalok élethelyzetére, korilményeinek alakuldsara, az ifjusagpolitikai
intézkedések hatadsainak kimutatasara szolgdlé kvantitativ és kvalitativ kutatasok
meghatarozasaban és koordinécidjaban,

részt vesz az ifjusagpolitikai szakteriilethez illeszked6é szakmapolitikai fejlesztési
koncepcidkkal kapcsolatos feladatok ellatdsaban,

a jové nemzedékek érdekében kapcsolatot tart a kdrnyezetvédelemért felelés miniszter
irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységekkel,

a szUl6foldon valo boldogulds elésegitése érdekében kapcsolatot tart az illetékes mas
szakterulletekkel.
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6.2.5. Pélyaorientacios, Készség- és Munkaerdpiaci El6rejelzési Féosztaly
6.2.5.1. A Pélyaorientacios, Készség- és Munkaerdpiaci El6rejelzési Féosztaly koordinacios feladatai korében

6.2.5.2.

6.2.5.3.

a)

b)

koordindlja a kormdnyrendeletben kiadott szakmajegyzékben szereplé szakmdk,

valamint ezek szakmai tartalmanak folyamatos fejlesztését és korszerdsitését,

megszervezi a szakmai vizsga kozponti és interaktiv vizsgatevékenysége tartalmanak

és dokumentumainak meghatarozasat az agazatért felelés miniszterek bevonasaval, és

jévéhagyja azokat,

gondoskodik az oktatok tovabbképzéséhez elérhetd képzések listdjanak a szakképzési

tajékoztatasi és informdciés kozpont keretében mikodtetett honlapon torténd

kozzétételérdl,

a féosztaly feladatkorét érintéen

da) elésegiti a felndttképzéssel és a felndttképzési célu képzési tdmogatasokkal
kapcsolatos  feladatok  tekintetében  kilsé  szervezetekkel  torténé
egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

db) tdmogatja a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé
szervezetekkel torténé egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,
dc) tdmogatja a szakképzésrél széld torvényben a Kormany dgazatért felelés

tagja szdmara meghatarozott feladatokat ellaté minisztériumi szervezeti
egységekkel, a szakképzést folytatd intézmények fenntartoival, a gazdasagi
kamarakkal, egyittm(ikodik a koznevelési, a felsGoktatési és a felnSttképzési
szakterllettel, az Oktatési Hivatallal, a Kincstérral, valamint a kormanyhivatal
oktatdasi féosztalyaival valé kapcsolattartast,
dd) tdmogatja a minisztériumokkal, a szakképzést folytatd intézményekkel,
gazdasagi kamardkkal, a kora gyermekkori jollétért felelés szakterilet,
a koznevelési és a felsGoktatdsi szakterllettel valé kapcsolattartast
a szakképzéssel 0sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok tekintetében,
elésegiti a sajatos nevelési igényl vagy fogyatékossaggal él6 személy, valamint
a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanulé specidlis igényeinek
figyelembevételét a szabdlyozas soran.

A Pélyaorientécids, Készség- és Munkaerépiaci El6rejelzési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi
feladatai korében

a)

b)

tdmogatja az eurdpai unids forrdsokbdl tamogatott felndttképzési programok
tervezésével és szakmai irdnyitasaval, a projektek elérehaladdsanak nyomon kovetésével,
valamint a fenntartassal kapcsolatos feladatok ellatasaban valé kozremiikodést,
tdmogatja az iranyité hatdsaggal a feln6ttképzési felhivasok szakmai koncepcidjanak
kialakitasdban vald egylittmkodést.

A Pélyaorientacios, Készség- és Munkaerdpiaci El6rejelzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

b)

javaslatot tesz a felnGttképzési célu alaprész vagy eurdpai uniés forrds terhére
megvaldsitando6 feln6ttképzési programokra,

gyakorolja a miniszternek a szakmai tankonyvek tankdnyvmindsitési eljarasaval
kapcsolatos jogkorét,

el6késziti a kamarai gyakorlati oktatéi képzés és vizsga képzési és
vizsgakovetelményeinek jévahagyasat,

kozremUkodik a foglalkoztatasi programokkal kapcsolatos elkilonitett dllami pénzalap
a képzési alaprészének felhasznaldsi, rendszerére és annak fejlesztésére vonatkozd
iranyelvek kidolgozasaban, javaslattételben,

kozremukodik a képzési alaprész, illetve a fejezeti kezelési el6iranyzatok terhére
megvalositandé szakképzési programokra vonatkozé javaslattételben,

kozremUkodik a moddszertani fejlesztések és mintaprojektek kezdeményezésében és
felligyeletében, a projektek elérehaladasanak figyelemmel kisérésében és segitésében,
a miikddésik tapasztalataira irdnyuld elemzések készitésében,

tdmogatja a felnGttképzés teriiletén létrejové K+F+l programok megalkotdsdban és
a megvalodsitasukkal kapcsolatos feladatokban valé részvételt,
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h)

tamogatja

ha) a minisztérium feln6ttképzés-fejlesztéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat,

hb) a kutatds-fejlesztést  szolgdldé  minisztériumi  programok, stratégidk
kidolgozasaban valé részvételt,

hc) a fejlesztésekhez sziikséges forrasok tervezésében, a feln6ttképzés-fejlesztési

stratégiak készitésében valo részvételt,
tamogatja a leghatékonyabb 6sztonzési, tdmogatasi, stratégiai médszerek kidolgozasaval
kapcsolatos kozrem(ikodést a felndttek képzésének eldmozditasa érdekében,
a féosztaly feladatkorét érintéen kozremukodik a felnéttképzék igénybevételére és
feltételrendszerének alakuldsara iranyul6 helyzetelemzésben,
kozremUikodik a jogszabaly-mddositasokat tartalmazéd el6terjesztésekre vonatkozéan
a miniszteri, allamtitkari felkészité anyagok 6sszeallitasaban,
tamogatja a szakképzésért, felnéttkori tanulasért és ifjisagpolitikaért felelés allamtitkar
feladatkorét érintd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald
kdzremUkodést.

6.2.5.4. A Palyaorientacios, Készség- és Munkaerépiaci Elérejelzési Féosztaly egyéb feladatai kdrében

a)

elkésziti az Orszaggytilésbdl érkezd, a feladat- és hataskorébe tartozd teriiletet érinté
szobeli és irasbeli kérdésekre, valamint interpellacidkra vonatkozé valaszokat,

vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a féosztaly feladatkorébe tartozd szakképzési
szabdlyozési targyu beadvanyokra,

kdzremiikodik a programkovetelmények nyilvantartasanak felllvizsgalataban,

a féosztaly feladatkorét érintéen kézremUikddik a minisztériumhoz érkezett felnéttképzési
tdmogatasi jogi targyu beadvanyokra vonatkozé valaszadasban.

6.2.6. Szabdlyozasi Féosztaly
6.2.6.1. A Szabdlyozési Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a)

b)

el6késziti a szakképzéshez kapcsolodd torvényt, valamint annak végrehajtési
jogszabalyait (kormanyrendeletek, miniszteri rendeletek),

kozremiUkodik a  szakképzést érintd jogszabalyok (a koznevelési  torvény,
fels6oktatdsi torvény, Fktv. szocidlis hozzéjarulasi adorol szélé torvény, Magyarorszédg
koltségvetésérdl sz616 torvény és a végrehajtasi rendeleteik) mdédositasaban,
kozremUikodik a szakképzést, a szakképzési tdmogatdsi rendszert érinté jogszabalyok
szakmai el6készitésében, véleményezésében,

el6késziti a felnGttképzéshez és a képzési tamogatasokhoz kapcsolédd torvényeket,
valamint azok végrehajtési jogszabalyait (korméanyrendeletek, miniszteri rendeletek),
kozremUkodik a felnSttképzést érinté jogszabalyok (az oktatdsi nyilvantartésrol
sz6lo torvény, a szakképzésrdl szolod torvény, a nemzeti kéznevelésrdl szolod torvény,
a nemzeti felsGoktatdsrol szolé torvény és a végrehajtasi rendeleteik) médositasaban,
véleményezésében,

részt vesz a tdrcakdzi munkacsoportok munkdjaban, annak alapjan elkésziti
a szakképzést, a feln6ttképzést és az ifjusagot érinté jogszabaly-modositasokat,

nyomon koveti a jogszabdlyvaltozasokat, és arra tekintettel elkésziti a szakképzést,
felnéttképzést érinté szlikséges jogszabdly-mddositasokat,

el6késziti a fiatalokat érinté jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
kodifikacios feladatait a szakmailag felelSs szervezeti egység bevonasaval,

az 6nkéntesség teriletét érintdé szakmai javaslatok alapjan kozrem(kodik a kapcsoléddod
jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok elbkészitésében, kilondsen
a kozérdekl onkéntes tevékenységrél széld torvény szikség szerinti mddositasdnak
elékészitésében,

figyelembe veszi a sajatos nevelési igényld vagy fogyatékossaggal él6 személy,
valamint a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kizddé tanuld specidlis
igényeit a szabalyozds sordn a minél teljesebb tarsadalmi beilleszkedés lehetéségeinek
megteremtése érdekében.
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6.2.6.2. A Szabdlyozasi Féosztaly koordinacios feladatai korében

6.2.6.3.

6.2.6.4.

a)

b)

f)

kidolgozza a szakképzésben alkalmazott oklevél- és bizonyitvanynyomtatvanyt,
valamint az azok kidllitdsdnak alapjaul szolgdlé nyomtatvanyt, tovabba gondoskodik
a szakmajegyzékben meghatérozott szakmdakhoz, valamint a szakképzésrél sz6l6 torvény
szerinti  részszakmdakhoz, szakképesitésekhez alkalmazandd bizonyitvényok és
nyomtatvanyok elééllitasdhoz és forgalmazasahoz sziikséges minisztériumi engedélyek
és az elkészitéslikre jogosult nyomda minisztériumi kijelolésének el6készitésérdl,
gondoskodik a jogosulatlanul megszerzett, a kitoltetlen, elveszett oklevél- és
bizonyitvanynyomtatvany, valamint ezek kidllitdsdnak alapjdul szolgdlé nyomtatvany
érvénytelenitésérél és az érvénytelenitett okmany személyes adatot nem tartalmazé
azonosito adatainak kozzétételérdl,

kdzremukodik az interaktiv vizsgatevékenység orszdgos kozponti vizsganapjait
tartalmazé naptar

ca) elkészitésében,

cb) vonatkozasaban a Kormany &gazatért felelés tagjainak egyetértésének
beszerzésében,

) a szakképzési tajékoztatasi és informacids kozpont keretében mukodtetett

honlapon valé kézzétételben,

kozremUikodik a projektekkel, az eurdpai unids forrasok tervezésével, programozassal

és a programok végrehajtasdval kapcsolatos jogszabalytervezetek, el6terjesztések

véleményezésében,

a féosztaly feladatkorét érintéen

ea) eléseqgiti a szakképzéssel, a feln6ttképzéssel és a felnbttképzési célu képzési
tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel
torténd egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

eb) tdmogatja a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé
szervezetekkel torténé egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

ec) tdmogatja a minisztériumokkal, a szakképzést folytatd intézményekkel,
gazdasagi kamarakkal, a koznevelési és a fels6oktatdsi szakteriilettel vald
kapcsolattartast a szakképzéssel 6sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok
tekintetében,

kozremUkodik a szakképzésért, felnGttkori tanuldsért és ifjusagpolitikaért felelés

allamtitkar feladatkorét érint6, hatdsagoktol érkezé megkeresések intézésében.

A Szabalyozasi Fosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében tdmogatja az eurdpai unios
és nemzetkozi szakteruleteket a felnéttképzési felhivasok szakmai koncepcidjanak kialakitasaban,
egyuttmukodik az irdnyitd hatésaggal.

A Szabdlyozasi Féosztély funkcionalis feladatai korében

a)

el6késziti a gazdasagi kamardk, illetve az agazatért felelés miniszterek javaslata alapjan
az orszagos szakmai tanulményi versenyek versenyfelhivasat a Hivatalos Ertesitében
torténd kozzététel céljabal,

véleményezi a feln6ttképzésekkel - oktatassal, projektekkel, az eurdpai unids
forrdsok tervezésével, programozassal és a programok végrehajtasdval - kapcsolatos
jogszabalytervezeteket, el6terjesztéseket,

egyetértési  jogosultsdgdnak gyakorldsa keretében véleményezi a benyujtott
programkovetelmény-javaslatok  nyilvantartasba  vételére, modositasara  vagy
torlésére iranyuld javaslatokat, tovabba egylttmikodik a felnéttképzési szakteriilettel
a programkovetelmények minden év november 30-ig torténé felilvizsgalataval
Osszefliggésben,

gondoskodik a szakmdk tekintetében a képzési és a kimeneti kovetelmények és
a programtantervi ajanlasok el6készitésérél és kiadasarol,

a szakképzésért, felnéttkori tanuldsért és ifjusagpolitikdért felelés allamtitkér feladatkorét
érintéen jogi dllaspontokat, jogi véleményeket készit,

kozokiratok digitalizaciojanak jogi tdamogatésat végzi,
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6.2.6.5.

a) jogi szempontbdl véleményezi az egylttmiikodési megallapoddsokat, kinevezéseket,
megbizasokat, munkajogi dokumentumokat,

h) kezeli a sajatos nevelési igényl vagy fogyatékossdggal él6 személyekkel, valamint
a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé tanuléval kapcsolatos
megkereséseket,

i) Osszedllitia a jogszabaly-mddositasokat tartalmazd el6terjesztésekre vonatkozéan
a miniszteri, llamtitkari felkészité anyagokat,

j) a féosztaly feladatkorét érintéen kozrem(ikodik a felnSttképzok igénybevételére és
feltételrendszerének alakuldséra irdnyul6 helyzetelemzésben,

k) kozremUkodik a panaszokrél, a kozérdekl bejelentésekrél, valamint a visszaélések

bejelentésével 6sszefliggd szabalyokrol szolé 2023. évi XXV. torvény alapjan megtett,
a szakképzésért, felnéttkori tanuldsért és ifjusagpolitikaért felelés allamtitkér feladatkorét
érintd bejelentések kezelésében,

N kozremikodik az ifjusdgpolitikai szakterilethez tartozd tevékenységek gyakorlasahoz
szilkséges képesitési kovetelmények, valamint a kapcsolodd felésoktatasi képzések
és kimeneti kovetelményeinek kialakitdsaban, feliilvizsgalatdban és a kapcsolédd
jogszabalyok elékészitésében,

m) tdmogatja a szakképzésért, felnéttkori tanulasért és ifjusagpolitikaért felelés allamtitkar
feladatkorét érint6 adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald
kdzremukodeést.

A Szabalyozasi Féosztaly egyéb feladatai korében

a) fellilvizsgélja a programkdvetelmények nyilvantartasat,

b) kozremUkodik az Orszaggyllésbél érkezd, a feladat- és hatdskorébe tartozéd teriiletet
érinté szbbeli és irasbeli kérdésekre, valamint interpellaciékra vonatkozé valaszok
elkészitésében,

c) vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a f6osztaly feladatkorébe tartozé szakképzési
szabdlyozési targyu beadvanyokra,

d) a féosztaly feladatkorét érintéen kbzremuikodik a minisztériumhoz érkezett feln6ttképzési

tdmogatasi jogi targyu beadvanyokra vonatkozé valaszadasban.

6.2.7. Eurdpai Unids Programtervezési, Szakpolitikai és Monitoring Féosztaly

6.2.7.1.

Az Eurépai Unids Programtervezési, Szakpolitikai és Monitoring Féosztaly koordinaciés feladatai

korében

a) elldtja az eurdpai uniés forrasokbol tadmogatott szakképzési, felnéttképzési és
iffjusagpolitikai programok tervezésével és szakmai irdnyitdsdval, a projektek
elérehaladasanak nyomon kovetésével, valamint a fenntartassal kapcsolatos feladatokat,

b) részt vesz az operativ programok szakképzésfejlesztést, felnéttképzést és ifjusagpolitikat
szolgalé prioritdsai megvaldsitdsanak nyomon kovetésében,

c) egylttmikodik az irdnyité hatdsagokkal az éves fejlesztési keretek, szakmai koncepciok,

felhivasok szakmai tartalmédnak kialakitdsa soran, figyelembe véve az 0Gsszefliggd
fejlesztéseket és az agazati stratégiai célokat,

d) részt vesz a projektek tervezésével, megvaldsitasaval Osszefliggé egyeztetéseken,
tdjékoztatast nyujt a projekt elérehaladdséval, a felmerilt problémak jellegével és
a kezelésiikre javasolt intézkedésekkel kapcsolatban,

e) a 2014-2020 programozasi idészak GINOP-6. és VEKOP 8. prioritds kiemelt projektjeiben
dltala végzett szakmai minéségbiztositasi feladatok megvaldsitasdhoz igénybe vett
tdmogatas rendeltetésszerl felhasznalasat bizonyité dokumentumokat hidnytalanul
megdrzi papir alapon és elektronikusan, a tdmogatasi szerz6désekben meghatarozott
idépontig megfeleléen tarolja,

f) az eurdpai unids forrasbol tdmogatott fejlesztési programokkal kapcsolatos feladatai
elldtasa korében rendszeresen egyeztet a feladatkdrében érintett féosztallyal,
g) véleményezi a projektekkel, az eurépai unids forrasok tervezésével, programozassal és

a programok végrehajtasaval kapcsolatos jogszabalytervezeteket, elSterjesztéseket,
h) kozremUkodik a  statisztikai  rendszer folyamatos  korszer(sitésére  iranyuld
javaslattételben,
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6.2.7.2.

6.2.7.3.

i) tdmogatja az egész életen at tartdé tanulds stratégidjanak megvaldsitasdban
valé kdzremikddést,

j) kozremUkodik a szakképzési, illetve felndttképzési allamigazgatasi szerv szakmai
irdnyitasaval, illetve feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

k) a féosztaly feladatkorét érintéen
ka) elésegiti a felnéttképzéssel, ifjusagpolitikaval, valamint a felnéttképzési

és ifjusagpolitikai célu képzési tamogatasokkal kapcsolatos feladatok
tekintetében kilsé szervezetekkel torténd egyeztetéseken a minisztérium
képviseletét,

kb) tdmogatja a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé
szervezetekkel torténé egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,
kc) tdmogatja a szakképzésr6l sz6lé torvényben a Kormany agazatért felelds

tagja szamara meghatarozott feladatokat ellatd minisztériumi szervezeti
egységekkel, a szakképzést folytatd intézményekkel, valamint azok
fenntartoival, a gazdasagi kamarakkal, a koznevelési és a felsGoktatasi
szakterllettel, az Oktatési Hivatallal, a Kincstarral, valamint a kormanyhivatal
oktatdasi féosztalyaival valé kapcsolattartast,
kd) tdmogatja a minisztériumokkal, a szakképzést folytaté intézményekkel,
gazdasagi kamardkkal, a kora gyermekkori jéllétért felel6s szakterllettel,
a koznevelési és a felsGoktatasi szakterilettel valé kapcsolattartast
a szakképzéssel 0sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok tekintetében.
Az Eurdpai Unidés Programtervezési, Szakpolitikai és Monitoring F&osztdly eurdpai unids és
nemzetkdzi feladatai korében
a) kozremUkodik az eurdpai unids forrdsokbdl tamogatott szakképzési, felndttképzési
és ifjusagpolitikai programok tervezésével és szakmai irdnyitdsdval, a projektek
elérehaladdsanak nyomon kdvetésével, valamint a fenntartassal kapcsolatos feladatok
elldtasaban,

b) elldtja a felnéttképzési eurdpai unids tarsfinanszirozasu felnGttképzési programok
szakpolitikai felel6si feladatait,
c) részt vesz a szakképzési, illetve feln6ttképzési projektek megvaldsitasdval 6sszefiiggd

egyeztetéseken, a megvaldsuldst érinté egyeztetésekrdl, kotelezettségvallaldsokrol
tajékoztatast nyujt az adott projektre vonatkozéan dontési jogkdrrel rendelkezé szerepld
részére a projekt elérehaladasaval, a felmerilt problémak jellegével és a kezelésiikre
javasolt intézkedésekkel kapcsolatban,

d) kozremUkodik a felnéttképzés eurdpai unids és nemzetkozi kapcsolataibol fakado
feladatok ellatdsaban, a felnéttképzés terliletén az eurdpai unidés és nemzetkozi
vonatkozasu szakmai anyagok el6készitésében.

Az Eurdpai Unids Programtervezési, Szakpolitikai és Monitoring Féosztdly funkcionalis feladatai

korében

a) maddszertani fejlesztéseket és mintaprojekteket kezdeményez és felligyel, figyelemmel
kiséri és segiti a projektek elérehaladasat, mikodésiik tapasztalatairol elemzéseket készit,

b) részt vesz a felnéttképzés teriiletén létrejové K+F+l programok megalkotasdban és
a megvalositasukkal kapcsolatos feladatokban,

c) elldtja a minisztérium feln&ttképzés-fejlesztéssel kapcsolatos feladatait, részt vesz

a kutatds-fejlesztést szolgdlé minisztériumi programok, stratégidk kidolgozasaban,

részt vesz a fejlesztésekhez sziikséges forrasok tervezésében, a felnéttképzés-fejlesztési

stratégiak készitésében,

d) az eurdpai uniods tarsfinanszirozasu fejlesztési projektekkel kapcsolatos feladatkorében

da) kozrem(ikodik az Eurdpai Unid altal biztositott forrasokkal - pl. az Eurdpai
Szocidlis Alappal, az Eurépai Szocidlis Alap Plusszal, az Eurdpai Regionalis
Stratégiai Befektetési Alappal - 6sszefliggé tarcakodzi, szakpolitikai tervezési
munkakban,
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db) részt vesz a fejlesztési programok végrehajtasanak és a célkitlizések elérésének
nyomon kdvetésében,
do) a szakmai felgyelete ala tartozé kiemelt projektek tekintetében figyelemmel

kiséri a kiemelt jelentéségl szakmai eredménytermékek, a projektszinten
rogzitett szakmai elvarasok, szamszerUsithetd célok, mérfoldkovek teljestilését,
szlikség esetén beavatkozast kezdeményez,
kdzremukodik a felnOttképzési célu alaprész vagy eurdpai unids forrds terhére
megvaldsitandé feln6ttképzési programokra vonatkozd javaslattételben,
kozremUkodik a moédszertani fejlesztések és mintaprojektek kezdeményezésében és
felligyeletében, a projektek elérehaladasanak figyelemmel kisérésében és segitésében,
a mikodésiik tapasztalatait érint6é elemzések készitésében,
a féosztaly feladatkorét érintéen kozremukodik a felnéttképzék igénybevételére és
feltételrendszerének alakulasara irdnyul6 helyzetelemzésben,
kozremUkodik a feln6ttképzésekkel — oktatassal, projektekkel, az eurdpai unids forrasok
tervezésével, programozassal és a programok végrehajtasdval — a szakképzéssel,
valamint az ifjusdgpolitikdval kapcsolatos jogszabdlytervezetek, elGterjesztések
véleményezésében,
kozremUikodik a jogszabaly-mddositasokat tartalmazéd el6terjesztésekre vonatkozdéan
a miniszteri, allamtitkari felkészité anyagok 6sszeallitasaban,
tdmogatja a szakképzésért, felnéttkori tanulasért és ifjisagpolitikaért felelés allamtitkar
feladatkorét érintd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald
kozremUikodést.

6.2.7.4. Az Eurdpai Unids Programtervezési, Szakpolitikai és Monitoring Féosztaly egyéb feladatai korében

a)

b)

elkésziti az Orszaggytilésbdl érkezd, a feladat- és hataskorébe tartozd terliletet érinté
szobeli és irdsbeli kérdésekre, valamint interpellacidkra vonatkozo valaszokat,

vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a f6osztaly feladatkorébe tartozé szakképzési
szabdlyozési targyu beadvanyokra,

kdzremUkodik

ca) az  Onkéntes  tevékenység tdmogatdsdra  vonatkozé  programok
kidolgozasaban, tovabba
cb) a szakképzésért, felnéttkori tanuldsért és ifjisagpolitikaért felelds allamtitkar

feladatkorébe tartozd, Onkéntességgel kapcsolatos egyéb feladatok
elldtasaban,
a féosztaly feladatkorét érintéen kdzremuikédik a minisztériumhoz érkezett feln6ttképzési
tdmogatasi jogi targyu beadvanyokra vonatkozé valaszadasban.

6.3. a szakképzési, feln6ttkori tanulasi és ifjasagpolitikai iranyitasért felelos helyettes allamtitkar altal
iranyitott szervezeti egységek
6.3.1. Szakképzési, Felnéttkori Tanulasi és Ifjisagpolitikai Iranyitasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
6.3.1.1. A Szakképzési, Felnéttkori Tanulasi és Ifjusagpolitikai Iranyitasért Felelds Helyettes Allamtitkari
Titkdrsdg segiti a szakképzési, felnSttkori tanuldsi és ifjusagpolitikai irdnyitasért felel6s helyettes
allamtitkar tevékenységének az ellatasat, ennek keretében ellatja az 1. melléklet 83. §-aban rogzitett
titkarsagi feladatokat, valamint

a)

b)

szervezi a helyettes allamtitkar hatdskorében tartott lgyek elékészitését, véleményezi
az intézkedéseket, ellatja az tigyviteli feladatokat,

figyelemmel kiséri és koordindlja a helyettes allamtitkar feligyelete ald tartozo szervezeti
egységek tevékenységét, ligyintézését.

6.3.2. Szakképzési Iranyitasi Féosztaly

6.3.2.1. A Szakképzési Iranyitasi Féosztaly kodifikacios feladatai kbrében

a)

b)

tdmogatja a szakképzést érint6 jogszabalyok (a kdznevelési torvény, felséoktatasi torvény,
Fktv., szocidlis hozzdjaruldsi adordl szolé torvény, Magyarorszdg koltségvetésérdl
sz6l6 torvény és a végrehajtasi rendeleteik) modositasaban valé kozremiikodést,
kozremUkodik a kilsé értékelési kézikonyv, valamint az oktatok haromévente torténd
értékelési modszertananak elkészitésében, jévahagyasra torténd el6készitésében,
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elésegiti a sajatos nevelési igényl vagy fogyatékossaggal él6 személy, valamint
a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanulé speciélis igényeinek
figyelembevételét a szabdlyozas soran.

6.3.2.2. A Szakképzési Irdnyitasi Féosztaly koordinacios feladatai korében

a)

b)

elldtja a szakképzési édllamigazgatasi szerv szakmai iranyitasaval, illetve felligyeletével

kapcsolatos jogszabdalyban meghatarozott hataskoroket,

elldtjia a szakképzésért felel6s miniszter altal alapitott és fenntartott szakképzési

centrumok és azok részeként miikodd szakképzd intézmények feladatellatasanak

irdnyitdsaval, felugyeletével kapcsolatos azon fenntartéi feladatokat, amelyeket

jogszabaly nem rendel a szakképzési intézményfenntarté kézponthoz,

a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal bevonasaval elkésziti az interaktiv

vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait tartalmazé naptart, beszerzi

a Kormany dagazatért felel6s tagjainak egyetértését, és jovahagyast kovetéen

gondoskodik a szakképzési tajékoztatasi és informacios kdzpont keretében mikodtetett

honlapon valé kézzétételrél,

szlikség esetén el6késziti a hatdsdgi ellendrzés kezdeményezését a szakképzé

intézmények tekintetében a kormdanyhivatalndl, illetve a dudlis képzéhelyek szakképzési

alapfeladat-elldtasanak tekintetében a terdletileg illetékes gazdasagi kamaranal,

intézkedik a szakképzésért, felnéttkori tanuldsért és ifjusagpolitikdért felelés allamtitkar

feladatkorét érinté hatosagoktol érkezé megkeresések ligyében,

feladatkorét érintéen tdmogatja az allami szakképzési allamigazgatasi szerv szakmai

irdnyitasaval, illetve felligyeletével kapcsolatos feladatok ellatdsaban valé részvételt,

elésegiti az eurdpai unids forrasbdl tdmogatott fejlesztési programokkal kapcsolatos

egyeztetéseket,

kozremikodik a szakképzést érintéen az egységes mindségiranyitdsi rendszer

el6készitésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

a féosztaly feladatkorét érintéen

ia) el6seqgiti a feln6ttképzéssel és a felndttképzési célu képzési tdmogatasokkal
kapcsolatos  feladatok  tekintetében  kilsé  szervezetekkel  torténd
egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

ib) tdmogatja a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé
szervezetekkel tortén6 egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

ic) tdmogatja a szakképzésrél sz6l6 torvényben a Kormany agazatért felelds
tagja szamara meghatarozott feladatokat ellatd minisztériumi szervezeti
egységekkel, a szakképzést folytatd intézmények fenntartoival, a gazdasagi
kamardkkal, egylttmUkodik a kdznevelési, a felséoktatasi és a felnéttképzési
szakterllettel, az Oktatdsi Hivatallal, a Kincstarral, valamint tdmogatja
a korményhivatal oktatasi féosztélyaival valé kapcsolattartast,

id) tdmogatja a minisztériumokkal, a szakképzést folytaté intézményekkel,
gazdasagi kamarakkal, a kora gyermekkori jollétért felel6s szakterllettel,
a koznevelési és a felsGoktatasi szakterulettel valé kapcsolattartast
a szakképzéssel 6sszefliggd szakmai fejlesztések és feladatok tekintetében.

6.3.2.3. A Szakképzési Irdnyitasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

el6késziti a miniszter nevében, az Szkt. 109. § (3) bekezdése alapjan megkotendd
egylttmdkodési megallapodasokat, elldtja azok formai és tartalmi fejlesztését, tovabba
nyilvantartast vezet a megkotott egyuttmiikodési megallapodasokrél, eldkésziti és
lefolytatja az egyeztetéseket az egylittmiikodési megallapodasok tartalmarol,
kozremUkodik a szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési centrumok
és azok részeként muikodd szakképzé intézmények alapitasédval és megsziintetésével,
valamint atalakitasaval kapcsolatos dontések el6készitésében,

el6késziti és nyilvantartja a szakképzésért felel6s miniszter altal alapitott szakképzési
centrumok féigazgatdéi megbizésdval és megbizasuk visszavondsaval kapcsolatos
dontéseket,
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6.3.2.4.

4.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

el6késziti a dontést a szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési
centrumok és a szakképzési centrumok részeként miikodé szakképzd intézmények feletti
fenntartoi jogkorbe tartozé vagy a fenntartdi irdnyitasi hataskor atadasa vagy atvétele
dontés-el6készitésével kapcsolatos — a Nemzeti Szakképzési és Felnéttképzési Hivatal
irdnyitdi szervi hataskoreit nem érint6 - tigyekben,

el6késziti a szakképzé intézmények igazgatdinak megbizasahoz a miniszter egyetértési
jogkdrében hozott dontését,

el6késziti a felséoktatasi intézménnyel kozosen kidolgozott technikumi szakmai
programok alapjan szervezett évfolyamok engedélyezésével kapcsolatos jovahagyéasokat,
a magyar szakképz6 intézmény kulféldon torténd alapitasanak, Magyarorszagon miikddé
magyar szakképzé intézmény intézményegysége szamdra a szakképzés kilfdldon torténd
folytatasanak engedélyezése targyaban a dontést el6késziti,

a kilfoldi vizsgdzé szakmai vizsgdjanak a vizsgaidGszaktdl eltéré idében torténd
letételének engedélyezése targydban a dontést el6késziti,

kezeli a panaszokrol, a kdzérdek( bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével
0sszefliggé szabalyokrdl sz6lé 2023. évi XXV. torvény alapjan megtett, a szakképzésért,
felnéttkori tanuldsért és ifjusagpolitikdért felel6s allamtitkér feladatkorét érinté
bejelentéseket,

kozremUikodik a benyujtott programkovetelmény-javaslatok nyilvantartasba vételére,
modositasdra vagy torlésére irdnyulé javaslatok véleményezésében, tovabba
egylttmikodik a feln6ttképzési szakterilettel a programkévetelmények minden év
november 30-ig torténd fellilvizsgalataval 6sszefliggésben,

kozremUkodik a szakmdk tekintetében a képzési és a kimeneti kovetelmények
el6készitésében és kiadasaban,

kdzremukodik a  szakmai  vizsgdk, képesité vizsgdk lebonyolitdsdnak  és
az adatszolgaltatasnak az informatikai tdmogatasanak és a szakmai vizsgan, valamint
a képesité vizsgan kiadott bizonyitvanyok kozponti elektronikus nyilvantartasdnak
a szakképzési dllamigazgatdsi szerven keresztiil torténé mikodtetésében,

tdmogatja a Digitalis J6lét Programban és a Digitalis Oktatési Stratégidban meghatérozott
feladatok megvalésitasaban valé kozremuikodést,

kdzremUikodik a tanulmanyi rendszerhez kapcsolédoé szakmai specifikaciot készitésében,
tdmogatja a fejleszt6é céggel vald kapcsolattartast,

kozremUkodik a tanulmanyi rendszerhez kapcsoldédd fejlesztéseket iranyitasaban,
nyomon kdvetésében, tesztelésében és a bevezetésre vonatkozé tamogatasnyujtasban,

a féosztaly feladatkorét érintéen kozrem(ikodik a feln6ttképzok igénybevételére és
feltételrendszerének alakuldséra irdnyul6 helyzetelemzésben,

kozremikodik az  egylttmikodési  megéllapodasok jogi  véleményezésében,
a kinevezések, megbizdsok, munkajogi dokumentumok jogi szempontu
véleményezésében,

kozremUikodik a sajatos nevelési igényl vagy fogyatékossaggal él6 személyekkel,
valamint a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanuléval kapcsolatos
megkeresések kezelésében,

kdzremUkodik a jogszabaly-mdédositdsokat tartalmazé el6terjesztésekre vonatkozéan
a miniszteri, allamtitkari felkészité anyagok 6sszeallitasaban,

tdmogatja a szakképzésért, felnSttkori tanuldsért és ifjusagpolitikdért felelds allamtitkar
feladatkorét érint6 adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald
kdzremikodeést.

A Szakképzési Iranyitasi FGosztaly egyéb feladatai korében

a)

b)

elkésziti az Orszaggytilésbdl érkezd, a feladat- és hataskorébe tartozd teriiletet érinté
szobeli és irasbeli kérdésekre, valamint interpellacidkra vonatkozé valaszokat,

vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a féosztaly feladatkorébe tartozéd szakképzési
szabalyozasi targyu beadvanyokra,

a féosztaly feladatkorét érintéen kdzremuikddik a minisztériumhoz érkezett feln6ttképzési
tdmogatasi jogi targyu beadvanyokra vonatkozé valaszadasban.
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6.3.3. FelnGttkori Tanulasi Feladatok Irdnyitasaért Felels Féosztaly
A Feln6ttkori Tanulasi Feladatok Irdnyitaséért Felel6s Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

6.3.3.1.

6.3.3.2.

a)

b)

tdmogatja a feln6ttképzést érinté jogszabalyok (az oktatdsi nyilvantartasrol
sz6lo torvény, a szakképzésrdl szolod torvény, a nemzeti kéznevelésrdl szolod torvény,
a nemzeti felséoktatdsrol sz6l6 torvény és a végrehajtasi rendeleteik) modositasaban,
véleményezésében valo kdzrem(ikddést,

kozremUkodik a felnéttképzésekkel - oktatassal, projektekkel, az eurdpai unids
forrasok tervezésével, programozassal és a programok végrehajtasaval - kapcsolatos
jogszabalytervezetek, el6terjesztések véleményezésében,

tdmogatja a szakképzést érinté jogszabalyok (a kdznevelési torvény, felsGoktatasi torvény,
Fktv., szocidlis hozzdjaruldsi adorol szolé torvény, Magyarorszdg koltségvetésérdl
sz6l6 torvény és a végrehajtasi rendeleteik) modositasaban vald kozremiikodést.

A Felnéttkori Tanulasi Feladatok Iranyitasaért Felelés Féosztaly koordinacios feladatai krében

a)
b)

kozrem(ikodik az egész életen at tartd tanulas stratégidjanak megvalésitasaban,

ellatja a feln6ttképzési allamigazgatasi szerv szakmai irdnyitasaval, illetve feltgyeletével

kapcsolatos feladatokat,

tdmogatja a feln6ttképzésben érintett minisztériumokkal, a felndttképzést folytatd

intézményekkel, a gazdasagi kamarakkal, a Pest Varmegyei Kormanyhivatal Szakképzési

és FelnGttképzési Féosztalyaval torténd kapcsolattartast,

feladatkorét érintéen tamogatja az allami szakképzési allamigazgatdsi szerv szakmai

irdnyitasaval, illetve felligyeletével kapcsolatos feladatok ellatasaban valo részvételt,

el6seqiti az eurdpai unids forrdsbol tdmogatott fejlesztési programokkal kapcsolatos

egyeztetéseket,

a féosztaly feladatkorét érintéen

fa) elésegiti a felnttképzéssel és a felnSttképzési célu képzési tdmogatdsokkal
kapcsolatos  feladatok  tekintetében  kilsé  szervezetekkel — torténé
egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

fb) tamogatja a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé
szervezetekkel torténé egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,
fc) tdmogatja a szakképzésrél széld torvényben a Kormany adgazatért felelés

tagja szamara meghatarozott feladatokat ellaté minisztériumi szervezeti
egységekkel, a szakképzést folytatd intézmények fenntartoival, a gazdasagi
kamardakkal, egytttm(ikodik a koznevelési, a felsGoktatési és a felnSttképzési
szakterllettel, az Oktatasi Hivatallal, a Kincstarral, valamint a kormanyhivatal
oktatasi féosztalyaival valé kapcsolattartast,

fd) tdmogatja a minisztériumokkal, a szakképzést folytatd intézményekkel,
gazdasagi kamardkkal, a kora gyermekkori jollétért felel6s szakterilettel,
a koznevelési és a felsGoktatasi szakterilettel valé kapcsolattartast
a szakképzéssel 0sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok tekintetében.

6.3.3.3. A Felnéttkori Tanuldsi Feladatok Irdnyitasdért Felel6s F8osztily eurdpai unids és nemzetkozi

6.3.3.4.

feladatai korében

a)

b)

tdmogatja az eurdpai unids forrdsokbodl tamogatott felndttképzési programok
tervezésével és szakmai iranyitasaval, a projektek elérehaladasanak nyomon kovetésével,
valamint a fenntartdssal kapcsolatos feladatok ellatasaban valé kozrem(ikodést,
tdmogatja a feln6ttképzési projektek megvaldsitdsdval 6sszefliggd egyeztetéseken valod
részvételt, az e projektekkel kapcsolatos tdjékoztatasnyujtast.

A Felnéttkori Tanuldsi Feladatok Iranyitdsaért Felel6s Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

a)
b)

kapcsolatot tart a feln6ttképzési allamigazgatasi szervvel,

tdmogatja a Digitalis J6lét Programban és a Digitalis Oktatési Stratégidban meghatérozott
feladatok megvalésitasaban valé kozremuikodést,

kdzremUikodik a tanulmanyi rendszerhez kapcsolédé szakmai specifikacio készitésében,
tdmogatja a fejleszt6é céggel vald kapcsolattartast,

kozremUikodik a tanulmanyi rendszerhez kapcsolodoé fejlesztések iranyitasaban, nyomon
kovetésében, tesztelésében és a bevezetésre vonatkozé tdmogatasnyujtasban,
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6.3.3.5.

e)

f)

a féosztaly feladatkorét érintéen kozrem(ikodik a felnSttképzok igénybevételére és
feltételrendszerének alakuldséra irdnyulé helyzetelemzésben,

kozremUkodik a jogszabaly-mdédositdsokat tartalmazé el6terjesztésekre vonatkozéan
a miniszteri, dllamtitkari felkészité anyagok 6sszeallitasaban,

tdmogatja a szakképzésért, felnSttkori tanuldsért és ifjusagpolitikdért felelds allamtitkar
feladatkorét érint6 adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald
kdzremukodést,

kozremUkodik a felnéttképzésekkel - oktatassal, projektekkel, az eurdpai unids
forrasok tervezésével, programozéssal és a programok végrehajtasaval — kapcsolatos
jogszabalytervezetek, el6terjesztések véleményezésében.

A Felnéttkori Tanulasi Feladatok Iranyitasaért Felel6s Féosztaly egyéb feladatai korében

a)

b)

gondoskodik a szakképesitések tekintetében a programkdvetelmények jévahagyasarol
és kiadasardl a szakképzési szakteriilet egyetértése mellett: lefolytatja a benyujtott
programkdvetelmény-javaslatok nyilvantartasba vételi eljarasat, illetve az ezek
moédositasdra vagy torlésére irdnyuld eljardst, ennek soran végzést hoz, valamint
el6késziti dontésre az ezzel kapcsolatos hatdrozatokat, vezeti a programkdvetelmények
elektronikus  nyilvantartasat, el6késziti a programkovetelmények és  azok
nyilvantartasanak a feln6ttképzés adatszolgaltatdsi rendszerén keresztil torténd
kozzétételét,

elkésziti az Orszaggy(ilésbol érkezd, a feladat- és hatdskorébe tartozd teriiletet érintd
sz6beli és irdsbeli kérdésekre, valamint interpelldcidkra vonatkozé valaszokat,

vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a féosztaly feladatkorébe tartozé szakképzési
szabalyozasi targyu beadvanyokra,

kozremUikddik a programkovetelmények nyilvantartasanak felllvizsgalataban,

a féosztaly feladatkorét érintéen kdzremiikddik a minisztériumhoz érkezett feln6ttképzési
tamogatasi jogi tdrgyu beadvényokra vonatkozé vélaszadasban.

6.3.4. Finanszirozasi és Tamogatasi Féosztaly
6.3.4.1. A Finanszirozasi és Tamogatasi Fosztaly kodifikacios feladatai korében

6.3.4.2.

a)

b)

kozremUkodik a szakképzést, a szakképzési tdmogatdsi rendszert érinté jogszabalyok
szakmai el6készitésében, véleményezésében,

tdmogatja a szakképzést érinté jogszabalyok (a kbznevelési torvény, felsGoktatasi torvény,
Fktv., szocidlis hozzdjaruldsi adorol szolé torvény, Magyarorszdg koltségvetésérdl
sz6l6 torvény és a végrehajtasi rendeleteik) modositasaban valé kozremikodést.

A Finanszirozasi és Tamogatasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

a)

b)

el6késziti és vizsgalja a minisztérium altal a gazdasagi és szakmai kamaraknak atadott

szakképzési feladatok ellatasat,

feladatkorét érintéen részt vesz az allami szakképzési allamigazgatdsi szerv szakmai

irdnyitasaval, illetve feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

tdmogatja a szakképzés-stratégiai, szakképzés-fejlesztési, digitdlis mddszertani

és a kapcsolodd nemzetkozi feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel torténd

egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

tdmogatja az egész életen at tartd tanulds stratégidjanak megvaldsitasdban

valo kdzremikddést,

kozremUkodik a felnéttképzési allamigazgatasi szerv szakmai irdnyitasaval, illetve

felligyeletével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

a féosztaly feladatkorét érintéen

fa) elésegiti a felnGttképzéssel és a felndttképzési célu képzési tdmogatasokkal
kapcsolatos  feladatok  tekintetében  kiilsé  szervezetekkel — torténd
egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

fb) tdmogatja a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé
szervezetekkel torténé egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,
fc) tdmogatja a szakképzésr6l sz6l6 térvényben a Kormany agazatért felelds

tagja szamara meghatarozott feladatokat ellatd minisztériumi szervezeti
egységekkel, a szakképzést folytatd intézmények fenntartdival, a gazdasagi
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kamarakkal valé kapcsolattartast, egytittm(ikodik a koznevelési, a felsGoktatdsi
és a feln6ttképzési szakterllettel, az Oktatasi Hivatallal, a Kincstérral, valamint
a korményhivatal oktatasi féosztélyaival,

fd) tdmogatja a minisztériumokkal, a szakképzést folytatd intézményekkel,
gazdasagi kamarakkal, a kora gyermekkori jollétért felel6s szakterilettel,
a koznevelési és a felsGoktatasi szakterilettel valéd kapcsolattartast
a szakképzéssel 0sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok tekintetében.

6.3.4.3. A Finanszirozasi és Tamogatasi F&osztdly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében
tdmogatja a felnéttképzési projektek megvaldsitdsaval Gsszefliggd egyeztetéseken valod részvételt,
az e projektekkel kapcsolatos tajékoztatasnyujtast.

6.3.4.4. AFinanszirozasi és Tamogatasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.
2.

10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

javaslatot készit a feln6ttképzés finanszirozasara,

egyetértési jogot gyakorol a feln6ttképzési célu alaprész felhasznalasara vonatkozd
irdnyelvekkel, valamint a feln6ttképzési célu alaprész éves felhasznaldsara vonatkozé
tervezéssel kapcsolatban,

javaslatot készit a feln6ttképzési célu alaprész forrds- és felhaszndldsi rendszerének
fejlesztésére,

részt vesz a szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési centrumok és
az azok részeként mikodd szakképzd intézmények finanszirozasanak tervezésében,
iranyelveket dolgoz ki, javaslatokat tesz a foglalkoztatasi programokkal kapcsolatos
elkulonitett allami pénzalap képzési alaprészének felhasznélasi rendszerére és annak
fejlesztésére,

javaslatot tesz a képzési alaprész, a fejezeti kezelési el6iranyzatok terhére megvaldsitandd
szakképzési programokra,

elldtja a képzési alaprész kezelésének szakmai feladatait, kapcsolatot tart az alapkezeld
szervvel,

el6késziti a képzési alaprész terhére nyudjtott tdmogatasrdl szolé6 dontést,
intézkedik a szakképzési dllamigazgatasi szerv felé vagy sajat hataskorben eljar
a kotelezettségvdllalas érdekében, sziikség szerint részt vesz a kotelezettségvallaldsi
dokumentumok el6készitésében, intézkedik a tdmogatasi 6sszeg folydsitdsa érdekében,
kezeli a tAmogatasokat, kidllitja vagy el6késziti a teljesitésigazolasokat,

segiti és fellgyeli a szakképzési dllamigazgatasi szervnek a képzési alaprésszel
kapcsolatos feladatellatasat,

tervezi és ellenérzi a képzési alaprész éves felhasznalasat,

elemzéseket készit a képzési alaprész felhasznalasarol,

elldtja a szakmai kezelésébe tartozd fejezeti kezelésli el6irdnyzatokkal kapcsolatos
koltségvetés-tervezési, tdmogatasok biztositasara, kezelésére vonatkozé szakmai
feladatokat,

el6késziti a szakképzési centrum agazati képzékozpontban és tudaskdzpontban vald
részesedésszerzésével kapcsolatos engedélyeket,

a koltségvetés eldkészitése soran részt vesz az ifjusagpolitikai és a kozérdekl onkéntes
tevékenységgel kapcsolatos koltségvetési eldirdnyzatok tervezésében, kidolgozza azok
szakmai tartalmat, és figyelemmel kiséri felhasznalasukat,

kozremUkodik a koltségvetési fejezetben szereplé és az ifjusagpolitikdért felelés
szakterlilet szakmai kezelése és felligyelete alatt &ll6 fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok
tekintetében, fejezeti kezelési elSirdnyzatokkal és a kdzponti kezelésl el6iranyzatokkal
kapcsolatos eljardsi rendrél és hataskorokrél szolé szabalyozdsban meghatarozott
feladatokban,

elésegiti a szakképzés terliletén a leghatékonyabb 0sztonzési, tdmogatési, stratégiai
modszerek kidolgozésaban val6 kézremUikodést,

tamogatja

a) a minisztérium felnSttképzés-fejlesztéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat,
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

b) a kutatas-fejlesztést  szolgdldé  minisztériumi  programok, stratégiak
kidolgozasaban valé részvételt,
4 a fejlesztésekhez sziikséges forrasok tervezésében, a felnéttképzés-fejlesztési

stratégiak készitésében vald részvételt,
tdmogatja az Eurdpai Unié altal biztositott forrasokkal - pl. az Eurdpai Szocidlis Alappal,
az Eurdpai Szocialis Alap Plusszal, az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alappal, a Helyreallitasi
és Ellenalloképességi Eszkdzzel és az Eurdpai Stratégiai Befektetési Alappal — 0sszefliggd
tarcakozi, szakpolitikai tervezési munkdkban val6 kozremikodést,
kozrem(kodik a felnéttképzék infrastrukturdlis fejlesztéseihez kapcsolddd tervezési,
el6készitési, koordinacids, beszamolasi feladatok ellatasaban,
kozremUkodik a  minisztérium  szakképzés-fejlesztéssel kapcsolatos feladatainak
elldtasaban, tamogatja a kutatas-fejlesztést szolgdlé tarcaprogramok, stratégiak
kidolgozasaban valé részvételt, a fejlesztésekhez sziikséges forrasok tervezésében,
a szakképzés-fejlesztési stratégidk készitésében vald részvételt,
a féosztaly feladatkorét érintéen kozrem(ikodik a feln6ttképzok igénybevételére és
feltételrendszerének alakuldséra irdnyul6 helyzetelemzésben,
tdmogatja a szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési centrumok és azok
részeként miikodd szakképzd intézmények alapitdsaval és megsziintetésével, valamint
atalakitasaval kapcsolatos dontések el6készitésében vald kbzrem(ikddést,
kdzremikodik a jogszabaly-mddositasokat tartalmazé elSterjesztésekre vonatkozéan
a miniszteri, allamtitkari felkészité anyagok 6sszeallitasaban,
tamogatja a szakképzésért, felndttkori tanuldsért és ifjusagpolitikaért felel6s allamtitkar
feladatkorét érint6 adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald
kozremUkodést,
elékésziti az ifjisagpolitikai elbirdnyzatok terhére nyujtott tdmogatassokkal kapcsolatos
dontéseket és kotelezettségvallaldsi dokumentumokat, intézkedik a tdmogatdsok
folydsitasa és kezelése érdekében, valamint kidllitja a teljesitésigazolasokat.

A Finanszirozasi és Tamogatasi Féosztaly egyéb feladatai korében

a)
b)

4]

vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett feln6ttképzési tdmogatasi targyu beadvanyokra,
elkésziti az Orszaggytilésbdl érkezd, a feladat- és hataskorébe tartozd teriiletet érinté
szobeli és irasbeli kérdésekre, valamint interpellacidkra vonatkozé valaszokat,

vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a féosztaly feladatkorébe tartozd beadvanyokra.

6.3.5. Mindségiranyitasi és Fejlesztési Féosztaly
6.3.5.1. A Mindségiranyitasi és Fejlesztési Féosztaly kodifikacios feladatai korében gondoskodik a kiilsé

6.3.5.2.

értékelési kézikonyv, valamint az oktatok haromévente torténd értékelési modszertandnak
elkészitésérdl, és el6késziti azt jovahagyasra.
A Mindségiranyitasi és Fejlesztési F6osztaly koordinacios feladatai kdrében

a)

b)

elldtja a feln6ttképzésben az egységes mindségiranyitasi rendszer elékészitésével
kapcsolatos feladatokat,

elldtja a szakképzésben az egységes mindségiranyitasi rendszer el6készitésével
kapcsolatos feladatokat,

kdzremUkodik a kormanyrendeletben kiadott szakmajegyzékben szereplé szakmdk,
valamint ezek szakmai tartalménak folyamatos fejlesztésének és korszer(sitésének
koordinaldsaban,

kdzremikodik a minisztérium dltal a gazdasdgi és szakmai kamaraknak atadott
szakképzési feladatok ellatdsanak el6készitésében és vizsgalataban,

tdmogatja az iranyitd hatésdgokkal az éves fejlesztési keretek, szakmai koncepcidk,
felhivasok szakmai tartalmanak kialakitasa soran valé egytittm(ikodést,

elésegiti az eurdpai unids forrasbdl tdmogatott fejlesztési programokkal kapcsolatos
egyeztetéseket,

kozremUikodik a projektekkel, az eurdpai unids forrasok tervezésével, programozassal
és a programok végrehajtasdval kapcsolatos jogszabalytervezetek, elSterjesztések
véleményezésében,
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a féosztaly feladatkorét érintéen

ha) el6seqiti a felndttképzéssel és a felnSttképzési célu képzési tdmogatasokkal
kapcsolatos  feladatok  tekintetében  kilsé  szervezetekkel  torténd
egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

hb) tdmogatja a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kilsé
szervezetekkel torténé egyeztetéseken a minisztérium képviseletét,

hc) tdmogatja a szakképzésrél szol6 torvényben a Kormany agazatért felelds
tagja szamara meghatarozott feladatokat ellatd minisztériumi szervezeti
egységekkel, a szakképzést folytatd intézmények fenntartoival, a gazdasagi
kamardkkal, egylttmUkodik a kdznevelési, a felséoktatasi és a feln6ttképzési
szakterllettel, az Oktatasi Hivatallal, a Kincstarral, valamint tdmogatja
a kormanyhivatal oktatasi féosztélyaival valé kapcsolattartast,

hd) tdmogatja a minisztériumokkal, a szakképzést folytaté intézményekkel,
gazdasagi kamarakkal, a kora gyermekkori jollétért felel6s szakterllettel,
a koznevelési és a felsGoktatasi szakterilettel valdé kapcsolattartast
a szakképzéssel 0sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok tekintetében,

kozremUikodik az ifjusagpolitikai és oOnkéntességgel kapcsolatos feladatok kapcsan

jelentkez6 adatszolgéltatasi feladatok, valamint az adatoknak és intézkedéseknek

a célcsoport felé torténd tajékoztatasi feladatok ellatasaban.

6.3.5.3. A Mindségiranyitasi és Fejlesztési FOosztdly eurdpai unioés és nemzetkozi feladatai korében

tdmogatja az operativ programok felnéttképzés fejlesztését szolgald prioritasai megvaldsitasanak
nyomon kovetésében valo részvételt.
6.3.5.4. A Min6ségiranyitdsi és Fejlesztési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

elemzi a feln6ttképzdk igénybevételének és feltételrendszere alakuldsanak helyzetét,
elldtja a feln6ttképzék infrastrukturalis fejlesztéseihez kapcsolodd tervezési, el6készitési,
koordinacios, beszamolasi feladatokat,

kozremikodik a leghatékonyabb 0sztonzési, tamogatdsi, stratégiai modszerek
kidolgozasaban a felnéttek képzésének elémozditasa érdekében,

elemzi a szakképzési intézményrendszer igénybevételének és feltételrendszere
alakulasanak helyzetét,

modszertani fejlesztéseket és mintaprojekteket kezdeményez és felligyel a dualis
szakképzés és az dgazati képz6 kozpontok fejlesztése érdekében, figyelemmel kiséri és
segiti a projektek elérehaladasat, miikodésiik tapasztalatairdl elemzéseket készit,

elldtja a szakképzési centrumok tartalmi és infrastrukturdlis fejlesztéseihez kapcsolddd
tervezési, el6készitési, koordinacids, beszamolasi feladatokat,

részt vesz a szakképzés teriiletén létrejové K+F+l programok megalkotdsaban és
a megvaldsitasukkal kapcsolatos feladatokban,

elldtja a minisztérium szakképzés-fejlesztéssel kapcsolatos feladatait, részt vesz
a kutatas-fejlesztést szolgald tarcaprogramok, stratégiak kidolgozasaban, részt vesz
a fejlesztésekhez szlikséges forrasok tervezésében, a szakképzés-fejlesztési stratégiak
készitésében,

elésegiti a szakképzés terlletén a leghatékonyabb 0sztonzési, tdmogatasi, stratégiai
modszerek kidolgozésaban val6 kézremUikodést,

kozremikodik a feln6ttképzési célu alaprész vagy eurdpai uniés forrds terhére
megvaldsitandé feln6ttképzési programokra vonatkozé javaslattételben,

kozrem(kodik a kamarai gyakorlati oktatéi képzés és vizsga képzési és
vizsgakovetelményeinek jovahagyasanak el6készitésében,

kozremukodik a felnGttképzési célu foglalkoztatasi alaprész forras- és felhasznalasi
rendszerének fejlesztésére irdnyuld javaslatkészitésben,

kozremUkodik a foglalkoztatdsi programokkal kapcsolatos elkilonitett dllami pénzalap
a képzési alaprészének felhaszndlasi, rendszerére és annak fejlesztésére vonatkozd
iranyelvek kidolgozasaban, javaslattételben,

kdzremukodik a képzési alaprész, illetve a fejezeti kezelési el6irdnyzatok terhére
megvalositandé szakképzési programokra vonatkozé javaslattételben,
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15. tdamogatja a felnGttképzés tertiletén létrejové K+F+l programok megalkotasaban és
a megvalodsitasukkal kapcsolatos feladatokban valé részvételt,

16. tamogatja
a) a minisztérium feln6ttképzés-fejlesztéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat,

b) a kutatas-fejlesztést szolgdlé  minisztériumi  programok, stratégidk
kidolgozasaban valé részvételt,

Q) a fejlesztésekhez sziikséges forrasok tervezésében, a feln6ttképzés-fejlesztési
stratégiak készitésében valo részvételt,

17. a féosztaly feladatkorét érintéen kozremukodik a felnéttképzék igénybevételére és
feltételrendszerének alakuldsara iranyul6 helyzetelemzésben,

18. kozremUikodik a jogszabaly-mdédositasokat tartalmazéd el6terjesztésekre vonatkozéan
a miniszteri, allamtitkari felkészité anyagok 6sszeallitasaban,

19. tdmogatja a szakképzésért, felnbttkori tanulasért és ifjisagpolitikaért felelés allamtitkar
feladatkorét érintd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elldtasaban vald
kdzremUkodést.

A Mindségiranyitasi és Fejlesztési F6osztaly egyéb feladatai korében

a) elkésziti az Orszaggytilésbdl érkezd, a feladat- és hataskorébe tartozd teriiletet érinté
szobeli és irasbeli kérdésekre, valamint interpellacidkra vonatkozé valaszokat,

b) vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a f6osztaly feladatkorébe tartozé szakképzési
szabdlyozési targyu beadvanyokra,

c) kozremUkodik
ca) az orszdgos és helyi ifjisdgi munka szakmai és mddszertani fejlesztésének

elésegitésében,
cb) az ifjusagi munkat végzd szervezeteknek valé szakmai tdamogatas nyujtasaban,
co) az ifjusdgi szervezetek és szolgdltatok kapacitdsa bovitésének, a szakmai
egylttmukodések erésitésére, a fiatalok tarsadalmi aktivitasanak fejlesztését
szolgalé modszertani fejlesztések és tevékenységek elékészitésében.

7. A KORA GYERMEKKORI JOLLETERT FELELOS ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI
EGYSEGEK

7.1. A Kora gyermekkori jollétért felel6s allamtitkari Kabinet
7.1.1. A Kora gyermekkori jollétért felelés allamtitkari Kabinet segiti a kora gyermekkori jollétért felel6s allamtitkar

jogszabalyban és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzben meghatarozott tevékenységének az ellatasat,

tovabba ellatja az 1. melléklet 84. §-4ban meghatérozott feladatokat.

7.2. Gyermekek Napkozbeni Ellatasaért és Esélynoveléséért Felel6s Féosztaly
7.2.1. A Gyermekek Napkdzbeni Ellatasaért és Esélynoveléséért Felel6s Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

7.2.2.

7.2.3.

elékésziti a gyermekek napkozbeni elldtdsdra vonatkozé jogszabdlyokat és kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoket,

el6késziti a bolcsédei ellatast nyujtéd intézményekben a pedagdgus munkakdrben foglalkoztatottak
tekintetében a pedagogusok elémeneteli és illetményrendszerének szabalyozasat,

vizsgdlja az a) és b) alpont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatasat, és
figyelemmel kiséri hatalyosulasukat.

A Gyermekek Napkozbeni Ellatdsdért és Esélyndveléséért Felel6s Féosztaly koordindcids feladatai korében
koordindlja a feladat- és hataskorébe tartozé szakfeladatokhoz kapcsolédd, tobb tarcat, agazatot,
szakteriletet érinté programok és koncepciok kialakitasat és végrehajtasat.

A Gyermekek Napkozbeni Ellatasaért és Esélynoveléséért Felelés Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal

kapcsolatos feladatai korében

a)

b)

gyakorolja a szakmai iranyitoi és a felligyeleti szerv jogait a gyermekek napkozbeni ellatasaval
kapcsolatos tigyekben,

a gyermekek napkozbeni ellatasa teriileti lefedettségét figyelembe vevd finanszirozasi rendszerbe
torténd befogadas szakkérdésében,
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az érintett szervezeti egységekkel egylttesen, a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok

tekintetében

ca) el6késziti a kormanyhivatalok szdmdéra az éves ellenérzési terv kiemelt terileteinek
meghatarozasat, valamint a korményhivatalok altal készitett éves beszamolojelentések
értékelését,

cb) részt vesz a kormanyhivataloknal lefolytatott torvényességi, szakszerlségi és
hatékonysagi ellenérzésekben, illetve kezdeményezheti ezek lefolytatasat.

7.24. A Gyermekek Napkozbeni Ellatdsdért és Esélynoveléséért Felel6s Féosztdly eurdpai unids és nemzetkozi

feladatai korében kdzrem(kodik a gyermekek napkdzbeni elldtdsahoz kapcsoléddan a gyermeki jogokkal,
gyermekszegénységgel kapcsolatos feladatok ellataséban.
7.2.5. A Gyermekek Napkozbeni Ellatasaért és Esélynoveléséért Felelés Féosztély funkcionalis feladatai korében

a koltségvetés elbkészitése soran részt vesz a gyermekek napkdzbeni elldtdsaval kapcsolatos fejezeti és

agazati el6iranyzatokra és a finanszirozasukra vonatkozé koltségvetési javaslatok 6sszeallitasaban, kidolgozza

azok szakmai tartalmat, és figyelemmel kiséri azok felhasznaldsat.
7.2.6. A Gyermekek Napkozbeni Ellatasaért és Esélynoveléséért Felels Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

10.

11.

12.

13.

programokat dolgoz ki a munkahelyi és csaladi kotelezettségek 6sszehangoldsdnak elésegitése
érdekében, elldtja a gyermekek napkozbeni elldtasat és a Biztos Kezdet Gyerekhaz szolgaltatast
érint6 pdlyaztatasi, értékelési feladatokat,

elldtja a miniszternek a gyermekek napkézbeni ellatasaval kapcsolatos, mas koézigazgatasi szerv,
illetve a miniszter iranyitasa ald tartozo mas szervezeti egység feladat- és hataskérébe nem tartozé
feladatait,

elldtja a miniszternek a gyermekek napkodzbeni elldtdsa esetén a moddszertani szervezetek
kijelolésével és egyedi tdamogatas nyujtasaval kapcsolatos feladatait,

részt vesz a gyermekek napkdzbeni ellatasdhoz kapcsolddo érdekképviseletet ellatd szervezetekkel
valé kapcsolattartasban,

eljar a bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast nyujtd személy és a napkodzbeni gyermekfeliigyelet
szolgdltatast nyujté személyek képzéséhez sziikséges Egységes Képzési Program jovahagyadsinak
el6készitése tekintetében,

eljar a bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgéltatast nydjté személy és a napkdzbeni gyermekfelligyelet
szolgdltatast nyujtd személyek részére szervezett tanfolyamok pdélyaztataséval, szervezésével,
elinditdsdnak bejelentésével, vizsgdztatdsaval, ellendrzésével kapcsolatos feladatok el6készitése
tekintetében,

jovahagyasra el6késziti a Bolcsédei nevelés-gondozds orszagos alapprogramjat,

a minisztert megilleté hataskorben a gyermekek napkodzbeni ellatasa tekintetében a befogadasi
eljarassal kapcsolatosan meghatdrozza a naptari évre vonatkozé kapacitast, és jévahagyasra
el6késziti az annak kdzzétételérdl szolo kdzleményt,

el6késziti a minisztert megilleté hatdskdrben a gyermekek napkozbeni elldtasa tekintetében
adatlapok, formanyomtatvanyok rendszeresitését a szolgéltatok engedélyezése és finanszirozasa
tgyében,

eljar a minisztert megilleté hataskérben a gyermekek napkdzbeni elldtasa tekintetében a szakmai
iranyitd és a fellgyeleti jogkort ellaté hataskorokben a mukodést engedélyezé szervként eljard
kormdnyhivatalok tekintetében,

el6késziti a minisztert megilleté hatdskdrben a gyermekek napkozbeni elldtasa tekintetében
- indokolt esetben, az allamhaztartasért felel6s miniszterrel egyetértésben - a szolgaltato,
intézmény féréhelyszama befogadasanak sziikségességérol valé dontést,

ellatja a minisztert megilleté hataskorben a gyermekek napkdzbeni ellatasa tekintetében a Kincstar
nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatainak szakmai irdnyitasat,

a gyermekek napkdzbeni elladtasaval kapcsolatban

a) kozremUkodik az eurdpai unids és hazai pélyazatokkal 6sszefliggé szakmai tartalmak
kidolgozasaban,

b) részt vesz a kormanyzati dontések el6készitésében, elemzi e dontések hatasait,

<) kozremUikodik a gyermekek napkdzbeni elldtasaval kapcsolatos, azok tamogatasat,

atalakitasat, fejlesztését célzd szakmai tartalmak kialakitasaban, mikodési feltételeinek
megteremtésében,
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14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

d) modszertani feladatai kérében a mddszertani feladatellatasra kijelolt szervezet és szlikség
szerint az érintett szakmai féosztalyok bevondsaval médszertani anyagokat dolgoz ki,

e) részt vesz a mindségfejlesztési stratégia, a standardok, a szolgdltatasi protokollok,
valamint a szakmai ellen6rzés mddszertananak és eljarasrendjének kidolgozasaban,

f) kdzremiikddik az ellendrzések és nyilvantartdsok eredményeinek szakmai elemzésében
és feldolgozasaban,

a) Uj szolgaltatasi formak és szakmai modszerek bevezetése érdekében modellkisérleteket
szorgalmaz,

h) figyelemmel kiséri az elldtérendszert érinté tudoményos kutatémunka eredményeit,
elésegiti azok elterjesztését és gyakorlati alkalmazasat,

i) kozremUkodik az eurdpai unidés és hazai palydzatokkal 0Osszefliggé koordindcios,

palyaztatasi, értékelési feladatokban,
a Biztos Kezdet Gyerekhdz szolgaltatassal kapcsolatban kézrem(kddik a Biztos Kezdet Gyerekhazba
jard gyermekek fejlédésével kapcsolatos moddszertan, mérések, értékelések és képzések
kidolgozasaban, valamint a végrehajtds nyomon kdévetésében,
feladatkorében egyittm(kodik a kdvetkezd szervezetekkel: Slachta Margit Nemzeti Szocidlpolitikai
Intézet, Tarsadalmi Esélyteremtési F8igazgatésag, Magyar Allamkincstar,
kozremUkodik a feladat- és hataskorét érinté statisztikai rendszer miikodtetésében,
meghatarozza a gyermekek napkdzbeni elldtdsa korébe tartozd tevékenységek gyakorldsdhoz
szlikséges képesitési rendszert és kovetelményeket,
a gyermekek napkozbeni ellatasa teriiletén a modszertani feladatellatasra kijelolt szervezet
bevondsaval a szolgdltatast nyljté személyek és a bolcsédei dajka képesitési elirdsait meghatarozé
miniszteri rendeletben el6irt tanfolyam tekintetében képzéstervezési, képzésszervezési,
képzésfejlesztési (Egységes Képzési Program elkészitése, modositdsa és tananyagfejlesztése),
képzésellendrzési, valamint nyilvantartasi feladatokat lat el,
elldtia a gyermekek napkozbeni elldtasa feladatelldtasanak szakmai irdnyitdsdval kapcsolatos
feladatokat,
részt vesz a szakterlletéhez illeszkedé szakmapolitikai fejlesztési koncepcidkkal kapcsolatos
feladatok elldtasaban,
véleményezi az elézetes és kozigazgatdsi egyeztetésre megkildott, valamint a korményzati
dontéshozé testiiletek, a Kormdany és az Orszaggytilés (léseire benyujtott elSterjesztéseket, és
figyelemmel kiséri az azokkal kapcsolatos dontéseket.

7.3. Kora Gyermekkori Intervencio Koordinaciojaért és Fejlesztéspolitikaért Felelos Foosztaly
7.3.1. A Kora Gyermekkori Intervenciéo Koordinacidjaért és Fejlesztéspolitikaért Felelés Fdosztaly kodifikaciods

7.3.2.

7.3.3.

feladatai koérében kezdeményezi, valamint el6késziti a Kora Gyermekkori Jollétért Felelés Allamtitkarsag

(ezen alcim alkalmazdsdban a tovabbiakban: az allamtitkarsadg) kora gyermekkori intervencié irdnyitasi
feladatai korében, az egységes gyermekut biztositdsa érdekében sziikséges jogszabalyi moédositasokat,
szlikség esetén Uj jogszabdalyok és egyéb szabalyozasi formdk megalkotasat.

A Kora Gyermekkori Intervencié Koordinacidjaért és Fejlesztéspolitikaért Felelés Féosztily koordinacids
feladatai tekintetében

a)

b)

koordinalja a kora gyermekkori intervencidhoz kapcsolédo, tobb tarcat, agazatot, szakteriiletet
érint6 programok és koncepciok kialakitasat és végrehajtasat,

az egységes gyermekut biztositdsa, valamint az agazat fejlesztéspolitikai érintettsége esetén
véleményezi a feladatkdrébe tartozd, elézetes és kozigazgatdsi egyeztetésre megkuldott,
valamint a kormdnyzati déntéshozo testiiletek, a Kormany és az Orszaggydilés Uléseire benyujtott
elSterjesztéseket, és figyelemmel kiséri az azokkal kapcsolatos dontéseket.

A Kora Gyermekkori Intervencié Koordinaciojaért és Fejlesztéspolitikdért Felelés Féosztaly az eurdpai unids
fejlesztési programok tekintetében &sszehangolja és koordindlja az allamtitkarsag szakmai terileteinek

az eurdpai unids stratégiai tervezéssel, az éves fejlesztési keretek és felhivasok el6készitésével, a nyomon
kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatellatasat. Az Eurdpai Unid aktuadlis fejlesztéspolitikai
programozasi id6szakdaval, valamint az éves fejlesztési keretek és felhivasokkal kapcsolatos feladatai kérében
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7.3.4.

7.3.5.

7.3.6.

73.7.

a) osszehangolja az dllamtitkarsag szakmai terlileteinek az eurdpai unios stratégiai tervezéssel, az éves
fejlesztési keretek és felhivasok el6készitésével, a nyomon kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos
feladatellatasat,

b) részt vesz az eurdpai unids forrdsok felhaszndlasaért felel6s miniszter irdnyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek altal kezdeményezett egyeztetéseken és megbeszéléseken,

c) el6késziti, szakmai véleményezésre kildi és vezetéi jovahagydsra tovabbitja a stratégiai
tervdokumentumokat és tervezeteket,

d) részt vesz az Eurdpai Unid aktuadlis programozési idészakara vonatkozd el6késziletekben,
koordindlja a kapcsolédé dokumentum- és jogszabalytervezetekkel kapcsolatos allamtitkarsagi
allaspont kialakitasat,

e) el6késziti az Eurdpai Unié adott tervezési idészakara vonatkozé &gazati javaslatokat, és
véleményezés, valamint mas szakpolitikakkal valé 6sszehangolas céljabol koordinalja azokat,

f) kozremUikodik az éves fejlesztési keretek, palyazati felhivasok, illetve felhivasokkal kapcsolatos
mandatumok el6készitésében,

g) kozrem(ikodik a szakmai koncepciodk és felhivasok kialakitasaban,

h) kapcsolatot tart az Irdnyitdé Hatésdgokkal az el6készités és megvaldsitds alatt all6 felhivésok és
projektek elérehaladasaval kapcsolatosan,

i) részt vesz a feladat- és hataskorébe tartozd, eurdpai unids finanszirozasu projektek, programok és

palyazatok szakmai megvalésitasanak nyomon kovetésében,
j) részt vesz az agazat feladatkorébe tartozd, mar megvalosult eurdpai unids fejlesztések keretében
létrehozott szakmai anyagok szakmai fenntartasaban, gondozasaban.
A Kora Gyermekkori Intervencié Koordindciéjaért és Fejlesztéspolitikdért Felelés Féosztély funkciondlis
feladatai korében, a koltségvetés elOkészitése soran részt vesz a kora gyermekkori intervencid
koordinaciojaval kapcsolatos fejezeti és agazati el6irdnyzatokra és a finanszirozdsukra vonatkozd
koltségvetési javaslatok Osszeallitdsdban, kidolgozza azok szakmai tartalmat, és figyelemmel kiséri azok
felhasznalasat.
A Kora Gyermekkori Intervencié Koordinaciéjaért és Fejlesztéspolitikdért Felel6s Fbosztdly a kora
gyermekkori intervencié koordinacidjaval kapcsolatban

a) kozremkodik a vonatkozé szakmapolitikai fejlesztési koncepciok kidolgozasaban,

b) kozrem(kodik az eurdpai uniés és hazai palydzatokkal Osszefliggd szakmai tartalmak
kidolgozasaban,

d) részt vesz a kormanyzati dontések el6készitésében, elemzi e dontések hatasait,

d) elldtja a szakmapolitikai fejlesztési koncepciok, cselekvési és szakmai programok kialakitasat,
valamint azok monitorozasat,

e) el6késziti a kora gyermekkori intervencié koordindcidjaval kapcsolatos dontéseket,

f) kdzremkodik a stratégiai kérdésekben dontések el6készitését seqitd, hatdsait vizsgalo, a stratégiai

tervezést tamogatd felmérések, adatgydijtések, elemzések készitésében.
A Gyermekut Mddszertani Kozponttal kapcsolatos feladatai tekintetében

a) részt vesz kutatasok, elemzések, szakmai programok és anyagok elkészitésében,

b) koordindlja a kordbban Gyermekut Moédszertani Kézpontban megkezdett szakmai programok
tovabbi megvaldsitdsat,

c) elldtia a www.gyermekut.hu weboldal mUkodtetését, szakmailag felligyeli annak gondozését,
frissitését.

A Kora Gyermekkori Intervencié Koordinacidjaért és Fejlesztéspolitikdért Felel6s Féosztaly egyéb feladatai

tekintetében

a) cselekvési és szakmai programokat, modellkisérleti programokat mukodtet, valamint figyelemmel
kiséri azok végrehajtasat, és szlikség esetén részt vesz az ellenbrzésben,

b) elldtia a miniszternek a kora gyermekkori intervencié koordinacidjdval kapcsolatos, mas
kodzigazgatasi szery, illetve a miniszter irdnyitasa ald tartozé mas szervezeti egység feladat- és
hataskorébe nem tartozé feladatait.
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7.4. Kiemelt Figyelmet Igényl6 Gyerekek Ellatasaért Felelos Foosztaly
7.4.1. A Kiemelt Figyelmet Igényl6 Gyerekek Ellatasaért Felel6s Féosztaly

a) az agazati-szakmai stratégiaknak megfeleléen — a kozoktatasi szakterilettel egylttmiikodve -
el6késziti a sajatos nevelési igényl, a beilleszkedési-tanuldsi-magatartdsi nehézséggel kizdé,
a kiemelten tehetséges, a hatranyos és halmozottan hatrdnyos helyzetl, valamint a tartds
gyogykezelés alatt all6 gyermekek (a tovabbiakban egyitt: a kiemelt figyelmet igénylé
gyermekek) ellatasat érinté jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint ezek
modositasainak tervezetét,

b) kozrem(kodik a kiemelt figyelmet igénylé6 gyermekek elldtasat érinté stratégiai szintl
alapdokumentumok gondozésaban,

d) kozremikodik a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek vonatkozasaban az esélyteremtés teriiletét
érintd jogszabdlyok és fejlesztések szakmai koncepcidjédnak elkészitésében,

d) kozrem(kodik a pedagdgiai szakszolgalati feladatelldtdsnak az allami koznevelési kozfeladat
elldtdsdban fenntartéként részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kozpontrél széld
134/2016. (V1. 10.) Korm. rendelet szerinti koordinalasaban,

e) a tovabbtanulasi, palyavdlasztasi tanacsadas kivételével — elldtja a pedagdgiai szakszolgalati
intézmények mdkodésérdl szolé 15/2013. (Il. 26.) EMMI rendeletben rogzitett szakmai iranyitasi
feladatok elldtasaban,

f) 6vodai nevelés keretében, illetve a pedagdgiai szakszolgdlat utjdn — gondoskodik a kiemelt
figyelmet igénylé gyermekek fejlesztésérdl, nevelés-oktatdsardl, kidolgozza a pedagodgiai
szakszolgdlatok alapfeladatait szolgald, sériilés-specifikus modszertani  segédanyagokat,
el6késziti a pedagogiai szakszolgalatokat és az utazd gyogypedagdgusi haldzatot érinté szakmai
koncepcidkat, tovabba a pedagdgiai szakszolgalati feladatellatast érinté hatosagi tigyeket,

g) a pedagdgiai szakszolgélatokat, illetve a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekeket érintd
elldtasok tekintetében szakmai irdnyitast, felligyeletet és ellenérzést gyakorol a pedagdgus-
tovabbképzésekkel 6sszefliggd tartalmi és modszertani fejlesztésekben, nyomon koveti és ellendrzi
e tevékenységeket,

h) el6késziti a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek inkluziv egyittnevelésének sikerességét szolgélod
programokat és szervezeti m(ikodési modellek koncepcidjat,

i) részt vesz a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek ellatasat, valamint a pedagdgiai szakszolgalatok
feladatellatasat érinté programok megvalésitasaban, elkésziti a kapcsolodd tartalomfejlesztési
dokumentumokat, és ellatja az azok végrehajtasaval 6sszefliggd feladatokat,

j) el6késziti a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek ellatasat, tovabba a pedagdgiai szakszolgalatokat
a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek ellatasat érinté dokumentumokat, programokat,

k) elldtja Magyarorszag hivatalos képviseletét a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek elldtasaval
foglalkozdé nemzetkodzi szervezetekben, és a koordindlja a szervezet projektjeibe delegalt szakérték
munkajat,

) koordindlja és végzi a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek elldtasdhoz kapcsolédé hazai rendszeres

és eseti statisztikai adatszolgéltatasokat,
m) el6késziti a kora gyermekkori ellatasformdkkal biztositott esélyteremtési feladatokkal — sériilékeny,
kiemelt figyelmet igénylé gyermekek tdmogatasaval — 6sszefliggé egyedi miniszteri dontéseket.

7.5. AZ OVODAI NEVELESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI
EGYSEGEK
7.5.1. Az Ovodai Nevelésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
7.5.1.1. Az Ovodai Nevelésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 83. §-dban
meghatarozott feladatokat.
7.5.2. Ovodai Nevelésért Felelss Féosztaly
7.5.2.1. Az Ovodai Nevelésért Felel8s Féosztaly
1. kodifikacios feladatai korében a kozoktatasi szakterilettel egyittmikédve
a) az agazati-szakmai stratégiaknak megfeleléen el6késziti az 6vodai nevelést
érintd jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, valamint ezek
modositdsainak tervezetét,
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

b) részt vesz az évodak, illetve azok finanszirozasat érint6é jogszabalytervezetek,
eléterjesztések el6készitésében, valamint véleményezésében,

kozremUkodik a kdznevelés stratégiai szintl alapdokumentumainak gondozasaban

az ovodak vonatkozasaban,

elldtja az 6vodai nevelés tekintetében az Oktatdsi Hivatal szakmai iranyitasaba tartozo

feladatokat, és folyamatos szakmai kapcsolatot tart az Oktatasi Hivatallal,

kdzremiikodik a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek, tanuldk vonatkozasaban az 6vodai

esélyteremtés teriiletét érinté jogszabdlyok és fejlesztések szakmai koncepcidjanak

elkészitésében,

szakmapolitikai prioritdsok meghatdrozasa utjan kozremikodik a kdznevelési dgazat

koltségvetési tervezésében az 6vodak vonatkozasaban,

részt vesz az eurdpai uniés forrdsok felhasznaldsaval megvalosul6 fejlesztések,

programtervek szakmai tartalmanak kialakitasaban,

szakmai javaslataival segiti a helyi 5nkormdanyzatok 6vodai nevelési feladatainak ellatasat,

kozremukodik a kormanyhivatalok felett az évodai iranyitasi feladatokkal Osszefliggé

ellenérzési feladatok ellatasaban,

kozremUikodik a févarosi és varmegyei korméanyhivatalokkal valé kapcsolattartasban,

el6késziti a hatrdnyos helyzetli és halmozottan hatrdnyos helyzetlii gyermekek

ovoddkban torténé nevelésének sikerességét szolgalé programokat, koordinalja

e programok végrehajtdsat,

ellditia az ovodai esélyteremtési feladatokkal Osszefliggé hatranykompenzacios

feladatokat és esélyteremté programok, intézkedések el6készitését, szervezi

az esélyteremtési feladatok dgazati feladatainak végrehajtasat,

kozremUkodik a kdrnyezeti nevelést és a fenntarthatd fejlédést érinté programok

kidolgozasaban, igy kiiléndsen a Z6ld Ovoda Cim programokban és fenntartasaban,

az egyhazi és magan o6vodai intézmények vonatkozdsaban egyetértési jogot gyakorol

az intézményvezet6k megbizasa kapcsan,

kapcsolatot tart az egyhazi és magan 6vodai intézményfenntartokkal,

elldtjia az ovodai esélyteremtési feladatokkal 6sszefliggd hatranykompenzacid,

esélyteremté programok és miniszteri dontések el6készitését,

kozremUkodik a feladatkorébe tartozé fenntartdék és intézmények torvényességi és

hatosagi ellenérzésében,

részt vesz az 6vodai terliletet érinté, az Orszadgos Statisztikai Adatgy(jtési Programnak

megfelel6 - nem a hatdsagi feladatokat érinté — adatgy(ijtésekben, adatellenérzésben,

adatfeldolgozasban és adatszolgaltatasban, tovabba az adatgy(jtésekrdl szol6 statisztikai

tajékoztatok dsszedllitasdban,

koordindlja és végzi a hazai rendszeres és eseti O6vodai targyu statisztikai

adatszolgaltatasokat,

részt vesz a statisztikai kérdéivek, valamint a statisztikai fogalomrendszerek

karbantartasdban, tovabba a statisztikdk harmonizaciéjat és nemzetkozileg

Osszehasonlithato indikatorok fejlesztését célzd hazai programokban,

kozremUkodik az évodai nevelés finanszirozésat érintd fejezeti kezelés( elSirdnyzatok

felhasznélasara vonatkozd javaslattételben,

szakmai véleményt ad a pedagogusok el6meneteli rendszerével kapcsolatos

megkeresésekre, valamint az évodai intézményekben torténd alkalmazast érint6,

munkajogi jogértelmezést igényl6 tigyekben,

az eurdpai uniods és nemzetkozi feladatai kdrében kozremiikodik az dvodai szakteriletet

érint6, Magyarorszdg eurdpai uniés és egyéb nemzetkdzi szervezeti tagsagabol

kovetkezé feladatok megvalositdsaban (IEA, OECD, EU),

szakmai véleményt ad az ovodai nevelés igazgatdsa korébe tartozd, nem

maganszemélyektdl érkezd, valamint az Osszetett jogértelmezést igénylé lgyekben,

megkeresésre segitséget nyujt a fenntartok részére az 4gazati jogszabalyok

alkalmazasahoz, értelmezéséhez,
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24, munkakapcsolatban &ll a Magyar Allamkincstarral annak érdekében, hogy a minisztérium
szakmai prioritasai is érvényesiiljenek a finanszirozési rendszer programjanak mkddése,
a fenntartok ellendrzése soran,

25. szakmai véleményt ad az évodak adatkezelésével kapcsolatos tigyekben,
26. szervezi a kapcsolattartast az 6vodai szakterilet szakmai és civil szervezeteivel,
27. részt vesz az 6vodai teriileten adomdanyozhatd, valamint az 6vodai neveléssel kapcsolatos

allami kitlintetésekre és elismerésekre vonatkozé szakmai dontések elékészitésében,

28. kozrem(kodik a minisztériumokon és d&gazatokon ativel6, &évodai nevelést érinté
stratégiai feladatok meghatérozasaban, végrehajtasédban, a stratégidk megvaldsitasdnak
elérehaladasaval kapcsolatos beszamolok elkészitésében,

29. gondoskodik az Ovodai nevelés alapprogrammal kapcsolatos szakmai, tartalmi
feladatokrdl,

30. kozremukodik a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentések, panaszok kivizsgélasaban
és megvalaszolasaban, a kérelmek elbiraldsaban, a beadvanyok, kérdések és az egyéb
megkeresések megviélaszoldsaban,

31. kdzremUikodik a pedagdgiai-szakmai szolgéltatassal kapcsolatos tartalmi és moédszertani
fejlesztésekben, nyomon kdveti és ellenérzi e tevékenységeket.

8. AZ OKTATASI JOGOK BIZTOSA ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1. Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatala

8.1.1.

8.1.2.

Az Oktatési Jogok Biztosanak Hivatala (a tovabbiakban: OJBH) kiilon jogszabdllyal Iétrehozott, a miniszter
kozvetlen felligyelete alatt all6, az oktatasi jogok biztosa altal vezetett 6néllé szervezeti egység.

Az OJBH lgyrendjét - amely tartalmazza az OJBH muikodését, szervezeti felépitését és kilsé
kapcsolatrendszerét — az oktatasi jogok biztosa késziti el6, és a miniszter hagyja jova.

. Az oktatasi jogok biztosahoz érkezett beadvanyokat az OJBH kezeli. A beadvanyokban foglaltakat

a minisztérium mas szervezeti egységei a minisztériumon kivilrél érkezé megismerési kérelmek teljesitésével
azonos modon, a vonatkozé jogszabalyok rendelkezései szerint ismerhetik meg. Az OJBH irattdra
a minisztérium irattaratol elkilonitve mikodik.

. Az OJBH altal kezelt Gigyekben a kiadmanyozas joga az oktatasi jogok biztosat illeti meg. Az OJBH altal kezelt

Ugyek tekintetében az oktatdsi jogok biztosa a miniszter el6zetes tajékoztatasaval és jovahagyasaval tart
kapcsolatot a sajtoval.

. Az oktatasi jogok biztosa feladatai elldtdsa sordn kezdeményezéssel, ajanlassal vagy jogalkotasi javaslattal

fordulhat a miniszterhez, valamint a minisztérium szervezeti egységeitél tajékoztatast vagy szakvéleményt
kérhet.
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3. fliggelék
A minisztérium szervezeti egységei
A B C D E
1. Irdnyité vezetd - 1. szint Irdnyité vezetd - 2. szint Iranyité vezetd - 3. szint F&osztaly neve Osztaly neve
2. Miniszter
3. Miniszteri Kabinet
4. Miniszteri Titkarsag
5 Elismerési és Protokoll
Osztaly
Tarsadalmi
6. Parbeszédért és
Részvételért Felel6s
Féosztaly
7 Gyermek- és Ifjusagi
Részvételi Osztaly
Tarsadalmi Parbeszéd
8. és Erintetti Kapcsolatok
Osztalya
9. Kommunikacios
Féosztaly
10. Hagyomanyos csatorna-
kommunikécié osztélya
- Digitalis csatornak
kommunikacidja osztaly
12. Miniszteri Biztos
. Miniszteri Biztosi
Titkarsag
14 Oktatasi Jogok Oktatasi Jogok
Biztosa Biztosanak Hivatala
15. Vizsgalati Osztaly
16. Elemz6 Osztaly
17 Kozigazgatasi
allamtitkar
18, ’ Kbzigazgatasi
Allamtitkari Titkarsag
1. Belsé Ellenérzési
Féosztaly
Szakterlleti
lgazgatasi és
20. Déitésgtémogaté
Féosztaly
2. Személyugyi
Féosztaly
22. Munkatigyi Osztaly
3. Huméneré&forras-
fejlesztési Osztély
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Jogi és koordinacids
24. tgyekért felel6s
helyettes allamtitkar
Jogi és Koordinacios
5. Ugyekért Felelés
Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
2%. Klerpelt Lngyek
Féosztélya
27. Jogi Osztaly
28, Kodifikacids
Féosztaly
29. Szabalyozési Osztély
Koordindcios és
30. Ugyfélkapcsolati
Féosztaly
31. Koordinaciés Osztaly
Szervezetbiztonsagi,
30 Informatikai és
Dokumentécios
Féosztaly
33. Iratkezelési Osztaly
34, Gazdasagi helyettes
allamtitkar
35, ’Gazdaségi Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
36, Koz?azd:?sagl
Féosztaly
37. Oktatdskutatasi osztaly
38, Gazdélkodéaselemzési
osztaly
39, Gazdalkodas
Felligyeleti Féosztaly
Portfélidkezelési és
40. Vagyongazdalkodasi
Osztély
a1 Kontrolling és
Monitoring Osztaly
42. Igazgatasi Féosztaly
43, Intézményi Pénzugyi
Osztély
Intézményi Szamviteli
44, i
Osztély
45, Bérszamfejtési Osztaly
46, Koltségvetési
Féosztaly
47. Fejezeti Pénzligyi Osztély
Fejezeti Szamviteli
48. ‘
Osztély
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Intézményfelligyeleti

49, -
Osztély
Eurdpai unios és
nemzetkozi tgyekért
50. .
felel6s helyettes
allamtitkar
Eurépai unids és
51 nemzetkozi tigyekért
felelés helyettes
allamtitkari titkarsag
52, Eurépai Uniods
Fejlesztési Féosztaly
- Tervezési és Monitoring
Osztély
Eurdpai Unios
ca. és Nemzetkozi
Kapcsolatok
Féosztaly
- Nemzetkdzi Kapcsolatok
Osztély
56, Eurdpai Unios
Fejlesztési Féosztaly
57 Tervezési és Monitoring
' Osztaly
- F”arlam‘en’ti
allamtitkar
Parlamenti
59. ‘ . . .
Allamtitkari Kabinet
Parlamenti Allamtitkari
60. Titkarsag
61. Parlamenti Féosztaly
62, Fels6oktatasért
felel6s allamtitkar
Fels6oktatasért
63. Felelés Allamtitkari
Kabinet
64 F(’elséoktatésért Felel6s
Allamtitkari Titkarsag
Felséoktatasi
65. stratégiaért felel6s
helyettes allamtitkar
Felséoktatasi
Stratégiaért
66. :
Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Felséoktatasi
. Intézményfejlesztési
és Stratégiai
Féosztaly
Fels6oktatdsi Stratégiai
68.

Osztély
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Felséoktatasi
69. Intézményfejlesztési
Osztaly
Nemzetkozi
70. Ly
Stratégiai Féosztaly
1 Nemzetkozi Stratégiai
Osztély
79 Kulhoni Fels6oktatasi
Osztaly
Fels6oktatasi
73. képzésekért felelés
helyettes allamtitkar
Felséoktatasi
4 Képzésekért
Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Fels6oktatas Szakmai
75. Feladataiért Felelés
Féosztaly
26, Fels6oktatasi Képzési
Osztaly
77, Szakmai Kapcsolatokért
Felel6s Osztaly
Felséoktatasi
28, Agazatiranyitasi
és Finanszirozasi
Féosztaly
79. Agazatiranyitasi Osztaly
80. Finanszirozési Osztaly
81. Elszdmolasi Osztaly
82, Kozoktatdsért felelés
allamtitkar
Kozoktatasért Felel6s
83. ) L .
Allamtitkari Kabinet
g4, Ifézoktatésért Felel6s
Allamtitkari Titkarsag
Kozoktatds
85. iranyitasaért felel6s
helyettes allamtitkar
Kozoktatés
Irdnyitdsaért
86. 3
Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
7. . Kéz?lftafés- ,
igazgatasi Féosztaly
88, TanUgyige!zgatési
Osztaly
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Kozoktatdsban
89, Foglalkoztatottak
Szabalyozasi és
Igazgatasi Osztalya
Nem Allami Kézoktatasi
0. Intézmények Osztalya
Kézoktatasi
91. Intézményiranyitasi
Féosztaly
Allami Kézoktatasi
92. Intézményiranyitasi
Osztaly
93, Kozoktatasi Programok
Koordindciés Osztdlya
Kozoktatasi
94. Finanszirozasi
Féosztaly
Intézményi
95. . ol .
Finanszirozési Osztaly
9%. Kozoktatési Egyedi
Tamogatasok Osztalya
Tanuléi
97, Eredményességet
N6veld Programokat
Koordindlé Féosztaly
98, Tamogataskezelési
Osztaly
Programkoordinaciés
9 Osztaly
Pedagodgiai
100. innovacioért felels
helyettes allamtitkar
Pedagdgiai
101, innovacioért felelés
helyettes allamtitkari
Titkarsag
Médszertani és
102. Innovacidért Felel6s
Féosztaly
103, Pedagdgiai Innovaciok
Osztélya
104, Digitalis Modszertani és
Fejlesztési Osztaly
Inkluzids és
105. Esélyteremtési
Féosztaly
Inkluziét Tamogatd
106. .
Osztaly
Esélyteremtési
107. ;
Programok Osztélya
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108. Tamogato Szolgaltatasok
Osztalya
100, Jovoalld Készségek
és Jollét Féosztaly
110, Jovéaéllésadgot Tamogatd
Programok Osztélya
11, Pedagogus- és Diakjollét
Osztalya
Szakképzésért,
112, feln6ttkori tanulasért
és ifjusagpolitikaért
felel6s allamtitkar
Szakképzésért,
Feln6ttkori
Tanuldsért és
113. - Sl
Ifjusagpolitikaért
Felel6s Allamtitkari
Kabinet
Szakképzésért,
114, Feln6ttkori Tanulasért és
Ifjusagpolitikéért Felelds
Allamtitkari Titkarsag
Szakképzési,
felnéttkori tanuldsi
és ifjusagpolitikai
115. stratégiakért és
szabalyozésért
felel6s helyettes
allamtitkar
Szakképzési,
Felnéttkori Tanulasi
és Ifjusagpolitikai
116. Stratégiakért és
Szabalyozéasért
Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Stratégiaalkoto
117. o
Féosztaly
118. Stratégiai Osztaly
Adatstratégiai és
119. Rendszerfejlesztési
Osztaly
Agazati és
120, Nemzetkéz’i
Kapcsolatokért
Felel6s Féosztaly
1. Agazati Kapcsolatokért
Felel8s Osztaly
122. Nemzetkozi Osztaly
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Ifjusagpolitikaért

123. és Onkéntességért
Felel6s Féosztaly
124, Ifjusagpolitikdért Felelds
Osztaly
125. Onkéntesiigyi Osztaly
Palyaorientdcios,
Készség- és
126. .
Munkaerdpiaci
El6rejelzési Féosztaly
127. Képzéstervezési Osztaly
Szabdlyozési
128. o
Féosztaly
129. Jogalkotdsi Osztaly
Eurdpai Unios
Programtervezési,
130. S
Szakpolitikai és
Monitoring Féosztaly
131. Programtervezési és
Szakpolitikai Osztaly
Szakképzési,
felnéttkori tanuldsi
132. és ifjusagpolitikai
iranyitasért felelds
helyettes allamtitkar
Szakképzési,
Feln6ttkori Tanulasi
133, és Iﬁl,]sé?;;,)o!itikai
Iranyitasért
Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Szakképzési
134. e ira
Iranyitési Féosztaly
Szakképzési
135. Intézményiranyitasi
Osztaly
Feln6ttkori
136, Tanulési Feladatok
Irdnyitasaért Felel6s
Féosztaly
137, Programkovetelmény-
felligyeleti Osztaly
138, ’ Finans%ir.oz?si és’
Tamogatasi Féosztaly
139. Finanszirozasi Osztéaly
140. Tamogatasi Osztaly
141, Mind&ségiranyitési és
Fejlesztési Féosztaly
142, Minéségiranyitasi

Osztaly
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Kora gyermekkori
143. jollétért felel6s
allamtitkar
Kora gyermekkori
144. jollétért felel6s
allamtitkari Kabinet
Kora gyermekkori
145. jollétért felelds
allamtitkari Titkarsag
Gyermekek
Napkozbeni
146. Ellatasdért és
Esélynoveléséért
Felel6s Féosztaly
Bolcsédékért Felelds
147. )
Osztaly
Korai Esélyndvelésért
148.
Felelds Osztaly
Kora Gyermekkori
Intervencio
149. Koordinécidjaért és
Fejlesztéspolitikdért
Felelés Féosztaly
Kora Gyermekkori
150. ntervencio
Koordinécidjaért Felel&s
Osztély
151, Fejlesztéspolitikdért
Felel6s Osztaly
Kiemelt Figyelmet
159, Igénylé Gyermekek
Ellatasdért Felel6s
Féosztaly
Kiemelt Figyelmet
153, Igénylé Gyermekek
Ellatasaért Felel6s
Osztély
Ovodai nevelésért
154. felelés helyettes
allamtitkar
Ovodai Nevelésért
155. Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
156, Ovodai Nevelésért
Felel6s Féosztaly
Ovodai Nevelésért
157. ;
Felel6s Osztaly
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4. fliggelék
A miniszter altal iranyitott, felliigyelt hattérintézmények

I. KOLTSEGVETESI SZERVEK

C

D

Hattérintézmény

Miniszter hataskore

A miniszter altal atruhdzott
hataskorben eljaro felsévezeté

A miniszteri hataskor gyakorlasaval
Osszefliggésben kozrem(ikodd
szervezeti egység/vezetd

Nemzeti Szakképzési és
Feln6ttképzési Hivatal

iranyitas

szakképzésért,
feln6ttkori tanulasért és
iffjusagpolitikaért felel6s
allamtitkar

szakképzési, felnéttkori
tanulasi és ifjusagpolitikai
iranyitasért felel6s helyettes
allamtitkar, Gazdalkodas
Felligyeleti Féosztaly,
Koltségvetési Féosztaly

Szakképzési Centrumok

iranyitas (a Nemzeti
Szakképzési és
Feln6ttképzési Hivatalra
atruhazott hataskorok
kivételével)

szakképzésért,
feln6ttkori tanulasért és
iffjusagpolitikdért felel6s
allamtitkar

szakképzési, felnéttkori
tanulasi és ifjusagpolitikai
iranyitasért felelés helyettes
allamtitkar, Gazdalkodas
Felligyeleti Féosztaly,
Koltségvetési Féosztaly

Oktatasi Hivatal

iranyitas

felsGoktatasért felelés
allamtitkar,
kozoktatasért felelés
allamtitkar

FelsGoktatas Szakmai
Feladataiért Felel6s
F&osztaly, Fels6oktatasi
Agazatiranyitasi és
Finanszirozési Féosztaly
a kézoktatashoz kapcsolodo
szakmai feladatok
tekintetében: Kézoktatds-
igazgatasi Féosztaly
Gazdélkodas Felugyeleti
F&osztaly, Koltségvetési
Féosztaly

Az Nftv. 1. mellékletében
meghatarozott allami
fels6oktatasi intézmények

fenntartoi iranyitas az Nftv.
XIX. Fejezete alapjan

felsGoktatasért felelés
allamtitkar

Felséoktatas Szakmai
Feladataiért Felels
Féosztaly, Felséoktatasi
Agazatiranyitasi és
Finanszirozési Féosztaly
Gazdélkodas Felugyeleti
Féosztaly, Koltségvetési
Féosztaly

Klebelsberg Kézpont és
a Klebelsberg Kézpont
mint kdzépiranyité szerv

kozoktatasért felelés

Kozoktatasi
Intézményiranyitasi
Féosztaly

iranyités
kozremikodésével y allamtitkar Gazdélkodas Felugyeleti
irdnyitott tankerdleti Féosztaly, Koltségvetési
kdzpontok Féosztaly
e - « (. B Gazdalkodas Fellgyeleti
Nemzeti Kozszolgalati L felsGoktatasért felelSs . i L .
irdnyitas F&osztaly, Koltségvetési

Egyetem

allamtitkar

Féosztaly
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1.

Il. A MINISZTERIUM TULAJDONOSI JOGGYAKORLASA ALATT ALLO, ILLETVE A MINISZTER
SZAKMAI FELUGYELETI, KOZREMUKODOI JOGOSITVANYA HATALYA ALA TARTOZO

GAZDASAGI TARSASAGOK, TOVABBA A MINISZTERIUM ALAPITOI JOGGYAKORLASA ALATT LEVO
ALAPITVANYOK, KOZALAPITVANYOK

A minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt allo, illetve a miniszter szakmai feligyeleti, kdzrem(kodéi
jogositvanya hatélya ald tartozé gazdasagi tarsasagok

A

B

C

Szervezet neve

A miniszter altal atruhdzott hataskérben
eljaro, illetve az 4t nem ruhazott hataskorok
tekintetében a miniszter dontéseit

el6készito felsévezetd

Miniszteri hataskor gyakorlasaval
osszefliggésben kozrem(ikodo szervezeti
egység

IKK Innovativ Képzéstamogatd
Koézpont Nonprofit Zartkorien
MUikodd Részvénytarsasdg

szakképzésért, felnSttkori
tanulasért és ifjusagpolitikaért
felelés allamtitkar

szakképzési, feInéttkori tanulasi
és ifjusagpolitikai irdnyitasért
felel6s helyettes allamtitkar,
Gazdélkodas Felugyeleti
Féosztaly

Konyvtarellaté Kozhasznu
Nonprofit Korlatolt Felel6sségu
Térsasag

gazdasagi helyettes allamtitkar

kozoktatasért felelds allamtitkar,
Gazdalkodas Felligyeleti
Féosztaly

Nemzeti Tehetség Kbzpont
K&zhasznu Nonprofit Korlatolt
Felel6sségti Tarsasag

gazdasdagi helyettes dllamtitkar

kozoktatasért felelés allamtitkar,
Gazddélkodas Felugyeleti
Féosztaly

BME Fenntarto Zartkorien
MUkdd6 Részvénytarsasag.

felsGoktatasért felelds allamtitkar

felsGoktatasi képzésekért felelés
helyettes allamtitkar, Gazdalkodas

Fellgyeleti Féosztaly

2. A minisztérium alapitéi joggyakorldsa alatt all6 alapitvanyok, kdzalapitvanyok

A

B

C

Szervezet neve

A miniszter altal atruhdzott hataskérben
eljarg, illetve az 4t nem ruhazott hataskorok
tekintetében a miniszter dontéseit
elékészits felsGvezetd

Miniszteri hataskor gyakorlasaval
Osszefliggésben kdzrem(ikodo szervezeti
egység

Budapesti Német Iskola
Alapitvany

kozoktatasért felelds allamtitkar

feladatkorében: gazdaségi
helyettes allamtitkar, jogi és
koordinacios ligyekért felelés
helyettes allamtitkar

Budapesti Osztrak Iskola
Alapitvany

kozoktatasért felelds allamtitkar

feladatkorében: gazdasagi
helyettes allamtitkar, jogi és
koordinacios ligyekért felel&s
helyettes allamtitkar

Magyar-Francia Ifjuségi
Alapitvany

kozoktatasért felelés allamtitkar

feladatkorében: gazdasagi
helyettes allamtitkar, jogi és
koordinacios ligyekért felels
helyettes allamtitkar

Kozalapitvény a Budapesti Német
Nyelvi Egyetemért

felsGoktatasért felelds allamtitkar

Felséoktatasi Intézményfejlesztési
és Stratégiai Féosztaly

Osztrak-Magyar Tudoményos
és Oktatasi Kooperacids Akcio
Alapitvany

felsGoktatasért felelds allamtitkar

Fels6oktatasi Intézményfejlesztési
és Stratégiai Féosztaly

Magyar-Amerikai Fulbright
Alapitvany

felsGoktatasért felelés allamtitkar

FelsGoktatasi Intézményfejlesztési
és Stratégiai Féosztaly




1780

HIVATALOS ERTESITO -

eurdpai unids és nemzetkozi

Eurépai Unids és Nemzetkozi

8. | Tempus Kozalapitvan Ugyekért felelés helyettes
P P y i gy o y Kapcsolatok Féosztély
allamtitkar
Szakképzési, felnéttkori tanulasi
szakképzésért, felnSttkori o p o o
o L o és ifjusagpolitikai stratégidkért és
9. | Wactaw Felczak Alapitvany tanulasért és ifjusagpolitikaért i L, B
L o szabalyozasért felel6s helyettes
felelés allamtitkar i "
allamtitkar
Budapesti Gazdasagtudomanyi Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
10. P i i g y felsGoktatasért felelds allamtitkar . . g i y
Egyetemért Alapitvany Finanszirozési Féosztaly
Dunaujvarosi Egyetemért Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
11. ., J, . fels6oktatasért felelés allamtitkar | L. g i 4
Alapitvény Finanszirozasi Féosztaly
Gréf Tisza Istvan Debreceni . L L o Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
12. i o felsGoktatasért felelds allamtitkar | L i
Egyetemért Alapitvany Finanszirozési Féosztaly
Maecenas Universitatis Corvini . o L L Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
13. o felsGoktatasért felelds allamtitkar . L i
Alapitvany Finanszirozési Féosztaly
Magyar Agrar- és Elettudomanyi Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
14. 4 g ey y felsGoktatasért felelés allamtitkar | . g i y
Egyetemért Alapitvany Finanszirozési Féosztaly
Magyar TancmUvészeti Felséoktatasi Agazatiranyitasi és
15, | oovarie o2 felsGoktatasért felelds allamtitkar | oo oo hoazatrany
Egyetemért Alapitvany Finanszirozési Féosztaly
Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
16. | Marek Jozsef Alapitvany felsGoktatasért felelds allamtitkar . . g i y
Finanszirozési Féosztaly
Moholy-Nagy Miivészeti Felséoktatasi Agazatiranyitasi és
17. 4 i 9 o felsGoktatasért felelés allamtitkar | . g i y
Egyetemért Alapitvany Finanszirozési Féosztaly
Nemzeti Egészségligyi és Felséoktatasi Agazatiranyitasi és
18. | Fgeszsegugyle felsGoktatasért felelds allamititkar | |« oo oo Hoazatrany
Orvosképzésért Alapitvany Finanszirozési Féosztaly
Neumann Janos Egyetemért Felséoktatasi Agazatiranyitasi és
19. o o felsGoktatasért felelds allamtitkar | L g i y
Alapitvény Finanszirozasi Féosztaly
Nyiregyhdazi Egyetemért Felséoktatasi Agazatiranyitasi és
20, | Yredynazigy felsGoktatésért felelds allamtitkdr | oo oo Hdasatrany
Alapitvény Finanszirozési Féosztaly
. s . . . .| Felséoktatasi Agazatiranyitasi és
21. | Pannon Egyetemért Alapitvény felsGoktatasért felelds allamtitkar . L i
Finanszirozési Féosztaly
Rudolf Kalman Obudai B o o . | FelsBoktatasi Agazatiranyitasi és
22. i o fels6oktatasért felelds allamtitkar . L i
Egyetemért Alapitvany Finanszirozasi Féosztaly
. . o Y . . . | Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
23. | Soproni Egyetemért Alapitvany fels6oktatasért felelés allamtitkar | L i
Finanszirozasi Féosztaly
Széchenyi Istvan Egyetemért Fels@oktatasi Agazatiranyitasi és
24, i ’y 9 fels6oktatasért felelds allamtitkar . . g i y
Alapitvény Finanszirozési Féosztaly
Szegedi Tudomanyegyetemért Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
25. g, i yegy fels6oktatasért felelds allamtitkar . L g i y
Alapitvany Finanszirozasi Féosztaly
Szinhaz- és Filmmuvészetért . o L .. | Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
26. o felsGoktatasért felelds allamtitkar | L i
Alapitvany Finanszirozasi Féosztaly
Testnevelési Egyetemért Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
27. L ey fels6oktatasért felelds allamtitkar . . g i y
Alapitvany Finanszirozési Féosztaly
Tokaj-Hegyalja Egyetemért Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
28. J ,gy ja gy felsGoktatasért felelds allamtitkar | L. g i 4
Alapitvany Finanszirozési Féosztaly
Universitas Miskolcinensis . L L .. | Felséoktatasi Agazatiranyitasi és
29. o felsGoktatasért felelds allamtitkar | _ L i
Alapitvény Finanszirozasi Féosztaly
Universitas Quinqueecclesiensis Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
30. 9 felséoktatasért felelds allamtitkar 9 y

Alapitvany

Finanszirozési Féosztaly

2026. évi 40. szam
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1ll. A MINISZTER FOVAROSI ES VARMEGYEI KORMANYHIVATALOKKAL KAPCSOLATOS
SZAKMAI IRANYITASI ES ELLENORZESI JOGKOREI

D

A miniszter szakmai iranyitasa
ala tartozo feladat

A miniszter szakmai irdnyitasi
és ellendrzési jogkore

A miniszter altal atruhdzott
hataskorben eljaro allami vezetd

A miniszteri hataskor
gyakorlasaval 6sszefliggésben
szakmai felel6s szervezeti

egység

Pest Varmegyei
Kormanyhivatal

Szakképzési és

Feln6ttképzési Féosztaly
mint felnéttképzési

allamigazgatasi

szerv feladatai
vonatkozasaban

azAht.9.§
e)-j) pontjadban
meghatarozott
iranyito szervi
hatéskorok gyakorlasa
a feln6ttképzéssel
Osszefligg6 feladatok
tekintetében
a 11/2020.(11.7.)
Korm. rendelet 34. §
(2) bekezdése alapjan

szakképzésért,
feln6ttkori tanulasért és
iffusagpolitikaért felel6s
allamtitkar

szakképzési,
felnéttkori tanulasi
és ifjusagpolitikai
iranyitasért felel6s
helyettes allamtitkar

5. fliggelék

A kozigazgatasi hatosagi dontések, valamint az egyéb intézkedések atruhazott jogkorben torténé
kiadmanyozasi rendje

A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben

1. FELSOOKTATASERT FELELOS ALLAMTITKAR

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozd

eszkoz)

Atruhazott jogkérben eljaré

személy megnevezése

El6készitésért felel6s

(Féosztaly megnevezése)

A nemzeti felséoktatasi
kivalosag 6sztondijjal
kapcsolatos kormanyzati
feladatok ellatasa.

a nemzeti felséoktatasi
kivalosagrol szolo
24/2013.(11.5.)

Korm. rendelet

fels6oktatasért felel6s
allamtitkar

Nemzetkozi Stratégiai
Féosztaly

Az oktatasért felelds
minisztert az allami
felséoktatasi
intézményekkel
kapcsolatos

fenntartoi iranyitasi
jogkorében megilletd
—az 1. melléklet 4. §

(2) és (5), valamint 7. §
(4) és (7) bekezdésében
nem szabdlyozott —
kiadmanyozasi jogkorei
gyakorlasa.

Nftv. 13/A. §
(4) bekezdése és
73-75.8-a

fels6oktatasi képzésekért
felel6s helyettes
allamtitkar

Felséoktatasi
Agazatiranyitasi és
Finanszirozési Féosztaly
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Az oktatasért felel6s
minisztert az allami
felséoktatasi
intézményekkel
kapcsolatos

fenntartoi iranyitasi
jogkorében megilletd
—az 1. melléklet 4. §

(2) és (5) bekezdésében,
valamint 7. § (4) és

(7) bekezdésében

nem szabdlyozott —
kiadmanyozasi jogkorei
gyakorlasa.

Nftv. 75. § (2) bekezdése

felsGoktatasért felelds
allamtitkar

Felséoktatasi
Agazatiranyitasi és
Finanszirozési Féosztaly

A pontszamok
megallapitasa érdekében
szakonként kézépfoku
szakképzettségek és
szakképesitések korérdl
sz6l6 miniszterhez
telepitett dontéshozatali
jogkor.

A felsGoktatasi felvételi
eljarasrol sz6lo
423/2012. (XII. 29.)
Korm. rendelet

[a tovabbiakban:
423/2012. (XII. 29.)
Korm. rendelet] 15/A. §
(5) bekezdése

fels6oktatasi képzésekért
felel6s helyettes
allamtitkar

Fels6oktatas Szakmai
Feladataiért Felelds
Féosztaly

Okleveles technikus
képzésbdl felséoktatasi
intézménybe torténé
felvétel kapcsan

a fels6foku képzések
korének és a felveheték
keretszamanak
meghatarozasa.

A 423/2012. (XIl. 29.)
Korm. rendelet 15/A. §
(4a) és (4b) bekezdése

fels6oktatasi képzésekért
felelés helyettes
allamtitkar

Fels6oktatas Szakmai
Feladataiért Felelds
Féosztaly

Az Nftv.-vel

a miniszterhez telepitett
az adott évi felséoktatasi
felvételi eljarasokat

két évvel megel6z6

a felvételi kovetelményiil
szabott érettségi
vizsgatargyakrol sz616
hivatalos kiadvany
kozzététele.

Az Nftv. 40.§
(3) bekezdés a) pontja

felsGoktatasi képzésekért
felel6s helyettes
allamtitkar

Fels6oktatas Szakmai
Feladataiért Felelds
Féosztaly

Az Nftv. 46. &

(5) bekezdés

b) pontja, valamint
a423/2012.(XII. 29.)
Korm. rendelet 38. §
(4) bekezdése alapjan
a miniszter altal az éves
allami 6sztdndijas
doktori keretszam
intézmények kozotti
megoszlasanak
megallapitasa.

Az évenkénti dllami
0sztondijas doktori
keretszam intézmények
kozotti megosztasanak
hatdrozatban térténé
megallapitdsa

felsGoktatasi képzésekért
felelds helyettes
allamtitkar

Fels6oktatas Szakmai
Feladataiért Felelés
Féosztaly
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Az Nftv. 46. §

(4)-(5) bekezdése szerinti
miniszteri hatarozattal
kapcsolatos kormanyzati
feladatok ellatasa.

Nftv. 46.§
(4)-(5) bekezdése

fels6oktatasi képzésekért
felelés helyettes
allamtitkar

Fels6oktatas Szakmai
Feladataiért Felelds
Féosztaly

10.

Az Nftv.-vel

a miniszterhez telepitett,
a) az Nftv. 39. §

(5)-(6) bekezdése
szerinti megallapoddssal,
b) az Nftv. 46. §

(7) bekezdése szerinti
felvételi tdjékoztatassal
kapcsolatos kormanyzati
feladatok ellatasa.

Nftv.39.§
(5)-(6) bekezdése, 46. §
(7) bekezdése

fels6oktatasi képzésekért
felel6s helyettes
allamtitkar

Fels6oktatas Szakmai
Feladataiért Felelés
Féosztaly

11.

A Klebelsberg Képzési
Oszténdijrél sz616
kormanyrendelettel

a miniszterhez telepitett,
a) 6sztondijprogram
mukodtetése keretében
aa) a palyazati felhivas
jovéhagyasaval,

ab) az 6sztondijprogram
mikodési
szabalyzatanak
jovahagyasaval,

ac) a pélyazat
meghirdetésével,

ad) az éves beszamolo
elfogadasaval,

b) a Klebelsberg Képzési
Oszténdij Bizottsag
tagjai megbizésaval,

a Bizottsdg muikodésével,
¢) a nem a tankerileti
kozpontok altal
fenntartott kbznevelési
intézményekkel, illetve
ezek fenntartdival
kotheté egyuttmikodési
megallapodassal
kapcsolatos kormanyzati
feladatok ellatasa.

a Klebelsberg Képzési
Oszténdijrél sz6l6
52/2013.(ll. 25.)
Korm. rendelet

fels6oktatasi stratégidért
helyettes allamtitkar

Nemzetkozi Stratégiai
Féosztaly,

Fels6oktatas
Intézményfejlesztési és
Stratégiai Féosztaly

12.

A felséoktatasi
intézmények altal
fenntartott koznevelési
és szakképz6
intézményekkel
kapcsolatos jogkdrok
gyakorlasa.

Nftv. 14.§

(3a) bekezdése,

Nkt. 84. § (7) bekezdése,
Szt. 23. §-a

felsGoktatasi képzésekért
felelés helyettes
allamtitkar

Felséoktatasi
Agazatiranyitasi és
Finanszirozasi Féosztaly
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13.

A Magyar Felséoktatasi
Akkreditacids Bizottsag
szervezeti és mUikodési
szabalyzatédnak
jovahagyasaval
kapcsolatos feladatok
ellatasa.

19/2012.(Il. 22.)
Korm. rendelet 4. §
(4) bekezdése

fels6oktatasi stratégidért
felel6s helyettes
allamtitkar

Felséoktatas
Intézményfejlesztési
és Stratégiai Féosztaly
a Fels6oktatasi
Agazatiranyitasi

és Finanszirozasi
Féosztallyal
egyuttmuikodve

14.

Az Oktatasi Hivatal
szervezeti és mikodési
szabalyzatanak,
munkatervének és
beszamoldjanak
jovahagyasaval
kapcsolatos feladatok
ellatasa.

A 121/2013.(IV. 26.)
Korm. rendelet 1. §-a

fels6oktatasi stratégiaért
felel6s helyettes
allamtitkar

Felséoktatas
Intézményfejlesztési és
Stratégiai Féosztaly

A kozosségi felséoktatasi
képzési kozpont
|étesitéséhez sziikséges
elézetes miniszteri

a nemzeti felséoktatasrol
sz6l6 2011. évi

CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek

fels6oktatasi képzésekért
felelés helyettes
allamtitkar

Fels6oktatas Szakmai
Feladataiért Felelds
Féosztaly

1> egyetértési jogkor végrehajtasarol
gyakorlasa. sz6l6 87/2015. (IV.9.)
Korm. rendelet 4/A. §
(2) bekezdés d) pontja
Az alapképzési vagy a nemzeti felséoktatasrol | felsGoktatasi képzésekért | Felséoktatds Szakmai
mesterképzési szak sz6l6 2011. évi felelés helyettes Feladataiért Felel6s
inditdsdhoz az allami CCIV. térvény egyes allamtitkar Féosztaly
16, fenntarto egyetértésérél | rendelkezéseinek
sz6l6 nyilatkozat végrehajtasarol
kiadményozasa. 520616 87/2015.(IV.9.)
Korm. rendelet 18. §
(7) bekezdése
Az Nftv. 15. & a nemzeti felsGoktatdsrol | felsdoktatdsi képzésekért | Felséoktatas Szakmai
(1a) bekezdése 52616 2011. évi felelés helyettes Feladataiért Felelds
szerinti mesterképzés CCIV. térvény egyes allamtitkar Féosztaly
17, |étesitéséhez az allami rendelkezéseinek
fenntarto egyetértésérdl | végrehajtasarol
sz616 nyilatkozat sz616 87/2015.(IV.9.)
kiadmanyozasa. Korm. rendelet 21/F. §
(3) bekezdés c) pontja
Az eurdpai a nemzeti felsGoktatasrol | felsGoktatdsi képzésekért | Nemzetkozi Stratégiai
finanszirozasu kdzos sz616 2011. évi felel6s helyettes Féosztaly
képzés inditasdhoz CCIV. térvény egyes allamtitkar
18 az allami fenntarto rendelkezéseinek

egyetértésérol
sz6l6 nyilatkozat
kiadmanyozasa.

végrehajtasarol

sz6l6 87/2015. (IV.9.)
Korm. rendelet 20. §
(3b) bekezdés d) pontja
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19.

Az allami fels6oktatasi
intézmények
atsorolasi szabdlyainak
megallapitdsahoz

az allami fenntartoi
hozzéjarulas
kiadmanyozasa.

a nemzeti felsGoktatasrol
sz6l6 2011. évi
CCIV.torvény 73. §

(3) bekezdés h) pont

hc) alpontja

fels6oktatasi képzésekért
felel6s helyettes
allamtitkar

Fels6oktatas Szakmai
Feladataiért Felelds
Féosztaly

20.

Az Orszagos Doktori
Tanacs tgyrendjének
jovéhagyasaval
kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Nftv. 72. § (7) bekezdése

fels6oktatasi stratégidért
felel6s helyettes
allamtitkar

Nemzetkozi Stratégiai
Féosztaly

21.

A Torécsik
Mari-6sztondijjal
kapcsolatos palyazati
dontés a 2020-2021
tanévtél kezdve.

a felséoktatasban
részt vevd hallgatok
és az altaluk fizetend6
egyes téritésekrdl
sz616 51/2007. (lll. 26.)
Korm. rendelet

[a tovabbiakban:
51/2007.(lll. 26.)
Korm. rendelet] 2. §-a,
24/F-24/J.8-a

fels6oktatasi stratégidért
felelés helyettes
allamtitkar

Fels6oktatasi
Intézményfejlesztési
és Stratégiai Féosztaly,
Nemzetkozi Stratégiai
Féosztaly

22.

A székhelyen kivdli
képzés inditasdhoz
szlikséges eldzetes
miniszteri egyetértési
jogkor gyakorlasa.

Nftv. 4. § (4) bekezdése

felsGoktatasért felelds
allamtitkar

Fels6oktatasi
Intézményfejlesztési és
Stratégiai Féosztaly

23.

A Karpat-medencei
Felséoktatasi
EgylttmUkodési
Keretprogram és

a Hunyadi Janos
Oszténdij palyazati
meghirdetésének, illetve
kiirdsanak jovahagyasa.

Nftv. 64. § (2) bekezdés
f) pontja és

az 51/2007. (lll. 26.)
Korm. rendelet 26/A. §-a

felsGoktatasért felelds
allamtitkar

Felséoktatasi
Intézményfejlesztési és
Stratégiai Féosztaly

24,

A Vaséry
Tamas-6sztondijjal
kapcsolatos palyazati
dontés a 2020-2021
tanévtél kezdve.

51/2007. (lll. 26.)
Korm. rendelet 2. §-a,
24/A-24/E. §-a

fels6oktatasi stratégiaért
felel6s helyettes
allamtitkar

Felséoktatasi
Intézményfejlesztési
és Stratégiai Féosztaly,
Nemzetkozi Stratégiai
Féosztaly

25.

A Dézsa
Imre-6sztondijjal
kapcsolatos palyazati
dontés a2021-2022
tanévtél kezdve.

51/2007. (1ll. 26.)
Korm. rendelet 2. §-a,
24/K-24/0. §-a

fels6oktatasért felel6s
allamtitkar

Fels6oktatasi
Intézményfejlesztési és
Stratégiai Féosztaly
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Iskolaszovetkezetben
tagként részt vevé
allami felséoktatasi
intézmény esetén

a szovetkezetekrdl sz616
2006. évi X. torvény 8. §
(2) bekezdése és 9. §

(2) bekezdése

fels6oktatasi stratégiaért
felel6s helyettes
allamtitkar

Felséoktatasi
Intézményfejlesztési
és Stratégiai Féosztaly,
Nemzetkozi Stratégiai

2%, az iskolaszovetkezet Féosztaly
alapszabdlyanak
jovéhagyasa, valamint
tagsaghoz valé
fenntartoi hozzajérulas
megadasa.
A felséoktatasi dgazatot | Magyarorszdg cimerének | felséoktatdsi stratégidért | FelsGoktatdsi
érintéen a cimert vagy és zaszlajanak felel6s helyettes Agazatiranyitasi és
zaszIot tartalmazd hasznalatardl, valamint allamtitkar Finanszirozési Féosztaly
védjegy, vagy ilyen allami kitlintetéseird|
7. formatervezési sz616 2011. évi
minta oltalmanak CCIl. torvény 10. §
megadasahoz sziikséges | (1) bekezdése
engedély iranti
kérelemhez szakmai
vélemény kiadasa.
Az,Osztdéndijprogram 51/2007. (1ll. 26.) fels6oktatasért felel6s FelsGoktatasi
Keresztény Fiataloknak” | Korm. rendelet 27/A. §-a, | allamtitkar Intézményfejlesztési
Osztondijprogrammal az,Oszténdijprogram és Stratégiai Féosztaly,
kapcsolatos dontések. Keresztény Fiataloknak” Nemzetkdzi Stratégiai
elnevezésd Féosztaly
Osztondijprogramrol
és a fels6oktatasban
28, részt vevd hallgatok
juttatasairol és
az dltaluk fizetendé
egyes téritésekrdl
sz06l6 51/2007. (Il 26.)
Korm. rendelet
maodositasardl szolo
120/2017.(VI. 1.)
Korm. rendelet 3. §-a
A tanarképes 283/2012.(X.4.) fels6oktatasi stratégidért | FelsGoktatasi Intézmény
mesterszakok Korm. rendelet 4. § felel6s helyettes fejlesztési és Stratégiai
jegyzékérdl szolo (2) bekezdése és a tanari | allamtitkar Féosztély, Nemzetkozi
kozlemény. felkészités kozos Stratégiai Féosztaly
kovetelményeirdl és Felséoktatas Szakmai
28, az egyes tanarszakok Feladataiért Felel&s

képzési és kimeneti
kovetelményeirdl

sz6l6 8/2013. (I. 30.)
EMMI rendelet 1/A. §

(1) bekezdés b) pontja és
1. melléklet 4. pontja

Féosztaly
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Allami felséoktatasi Nftv. 12. § (3) bekezdés fels6oktatasi képzésekért | FelsGoktatasi
intézménynek gb) pontja, 86. § felel6s helyettes Agazatiranyitasi és
30. | vagyongazdalkodaséaval | (4) bekezdése, 89.§ allamtitkar Finanszirozési Féosztaly
kapcsolatos feladatok (2) bekezdése
ellatésa.
Az Oktatasi Hivatal az Oktatasi Hivatalrol fels6oktatasért felels Felséoktatas Szakmai
felsGoktatasért felels sz6l6 121/2013.(IV. 26.) | allamtitkar Feladataiért Felel6s
elndkhelyettesének Korm. rendelet 2. § Féosztaly
31 kinevezése és felmentése | (2) bekezdése
(a koznevelésért felel6s
miniszter el6zetes
véleményezését
kovetden).
Az Oktatasi Hivatal az Oktatasi Hivatalrdl fels6oktatasi képzésekért | FelsGoktatas Szakmai
fels6oktatasért felels sz6l6 121/2013.(IV. 26.) | felelSs helyettes Feladataiért Felel6s
32. | eIndkhelyettese feletti Korm. rendelet 2. § allamtitkar Féosztaly
munkaltatéi jogok (4) bekezdése
gyakorlasa.
Pétfelvételi eljaras 423/2012. (XII. 29.) felsGoktatasi képzésekért | Fels6oktatas Szakmai
33. | meghirdetése. Korm. rendelet 8. § felel6s helyettes Feladataiért Felel6s
(2) bekezdése allamtitkar Féosztaly
2. KOZOKTATASERT FELELOS ALLAMTITKAR
A B C

Ugytipus megnevezése

Atruhézott jogkdrben eljaré személy

megnevezése

ElGkészitésért felel

Kozoktatasi szerz6dés kotése
a nemzeti koznevelésrdl sz616
2011. évi CXC. torvény 31. §
(2) bekezdés e) pontja és

(3) bekezdése alapjan

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatasi Finanszirozasi
Féosztaly

A nemzeti koznevelésrél sz616
2011. évi CXC. torvény 6. §

(1a) bekezdése szerinti érettségi
vizsga részletes kovetelményeinek
kiadasa

kozoktatasért felelds allamtitkar

Modszertani és Innovacidért
felel6s Féosztaly

A tankerdleti kozpont
szervezeti egységeként
mUkodo kozoktatasi intézmény
igazgatoja vonatkozasaban

- a tankerileti igazgato
javaslata alapjan — a kozoktatasi
igazgatoi megbizassal és annak
visszavonasaval kapcsolatos
munkaltatéi jogkor gyakorlasa
[A pedagdgusok uj életpalyajarol
52616 2023. évi LIl. tdrvény 73. §
(13) bekezdés a) pontja]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatasi Intézményiranyitasi
Féosztaly
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A kozoktatési intézmény
fenntartéjanak a kozoktatasi
igazgatoi megbizassal és annak
visszavonasaval kapcsolatos
munkaltatéi dontéséhez
egyetértés addsa vagy

a munkaltatéi dontés elutasitdsa
[A pedagdgusok uj életpélyajarol
52616 2023. évi LIl. tdrvény

73. 8 (13) bekezdés c) pontja és
(14) bekezdése]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Koézoktatds-igazgatasi Féosztaly

A tankerdleti kozpont altal
fenntartott kozoktatési intézmény
esetében a nemzeti kdznevelésrol
sz6l6 2011. évi CXC. torvény

83. § (2) bekezdés a) pontja és

a 84. § (7) bekezdése alapjan

a kozoktatasért felel6s miniszteri
jogkor gyakorlasa

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatasi Intézményiranyitasi
Féosztaly

Az allami kdzoktatasi kozfeladat
ellatasaban fenntartdoként

részt vevo szervekrol, valamint

a Klebelsberg Kézpontrél sz616
134/2016. (V1. 10.) Korm. rendelet
2/B. § (6) bekezdésében foglalt
delegéléssal kapcsolatos
kozoktatasért felelés miniszteri
jogkor gyakorlasa

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kbzoktatdsi Intézményiranyitasi
Féosztaly

A Mesterpedagogus

fokozatra irdnyul6 palyazati

és megujitasi eljardsok

évenkénti keretszamanak
meghatarozasa [A pedagdégusok
Uj életpalydjardl sz616 2023. évi
LIl. torvény végrehajtasarol sz6lo
401/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendelet
50. § (1) bekezdése]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatds-igazgatdsi Féosztaly

A kovetkezd évre vonatkozé

52616 dontés [A pedagdgusok

Uj életpalydjardl sz616 2023. évi
LIl. torvény végrehajtasarol sz6lo
401/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendelet
52.§ (1) bekezdése]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatds-igazgatdsi Féosztaly
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valé bekeriiléssel kapcsolatos
dontés megvaltoztatisara
vonatkozé pedagoégusi kérelem
elbiraldsa [A pedagdgusok uj
életpdlyajardl sz6l6 2023. évi

LIl torvény végrehajtasarol sz6l6
401/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendelet
52.§ (5) bekezdése]

kozoktatas iranyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kodzoktatds-igazgatasi Féosztaly

A Kutatoétanar palyéazatot

elbiralé bizottsagba torténd
delegalasra vonatkozd

dontés [A pedagogusok Uj
életpalydjarol sz616 2023. évi

LIl torvény végrehajtasarol sz6l6
401/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendelet
57.8 (1) bekezdése]

kozoktatds iranyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatasi Intézményiranyitasi
Féosztaly

Az idegen nyelven oktato, kiilfoldi
allampolgarsagu anyanyelvi
tanarnak a kilféldi bizonyitvanyok
és oklevelek elismerésérd|

sz6l6 2001. évi C. torvény

szerinti elismerési eljaras aldli
mentesiilésére vonatkozo

igazolas [A pedagdgusok Uj
életpalyajarol sz616 2023. évi

LIl torvény végrehajtasarol sz6l6
401/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendelet
12.§ (1) bekezdése]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatasért felel6s allamtitkari
Titkérsag

A nemzeti kbznevelésrol

sz6l6 torvény végrehajtasarol
52616 kormanyrendelettel

a miniszterhez telepitett,

a) az illetékes kormanyhivatal
kozoktatdsi intézmények
tekintetében elldtott hatésagi
ellendérzési feladatait meghatarozé
éves munkatervének
jovéhagyasaval, valamint

b) a Magyar Allamkincstar,

az Oktatasi Hivatal és

az illetékes kormanyhivatal éves
ellenérzési tevékenységének
koordinaciojaval kapcsolatos
feladatok ellatasa

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatds-igazgatdsi Féosztaly

A kozoktatasért felel6s

miniszter mint szakmai iranyité
miniszter dltal a kdzoktatasi
dgazat tekintetében gyakorolt,

a korményhivatalok mikodésével
kapcsolatos szakmai irdnyitdsi
feladatok ellatasa

kozoktatas iranyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kodzoktatds-igazgatasi Féosztaly
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Szakképzési megallapodas
megkotése a nemzeti
kdznevelésrdl sz616 2011. évi
CXC. torvény 88. § (6) bekezdése
alapjan

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatdsi Intézményiranyitasi
Féosztaly

Az orszagos pedagdgiai-
szakmai ellendrzés részét

képezé intézményi

onértékelés teriileteinek,
szempontjainak, moédszereinek és
eszkdzrendszerének jovahagydsa
[A nevelési-oktatdsi intézmények
mUkodésérdl és a kozoktatasi
intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIII. 31.)

EMMI rendelet 145. §

(3) bekezdése]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Modszertani és Innovacioért
Felel6s Féosztaly

Az Oktatasi Hivatal pedagdgiai-
szakmai szolgaltatasi feladatainak
ellatasahoz kapcsolddé éves
munkaterv jévédhagyasa

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatési Intézményiranyitdsi
Féosztaly

Az Utravalé Oszténdijprogramrol
sz616 152/2005. (VIII. 2.)

Korm. rendelet 10. §

(1a) bekezdésében meghatdrozott
kozoktatasért felelés miniszteri
jogkor gyakorlasa

kozoktatasért felelds allamtitkar

InklUzids és Esélyteremtési
Féosztaly

Az Arany Janos Tehetséggondozé
Program, az Arany Janos
Kollégiumi Program és

az Arany Janos Kollégiumi-
Szakkodzépiskolai Program
tamogatasainak szabalyairol
sz616 4/2018. (I. 31.) EMMI utasitas
3.§ (1) bekezdésében,

7.8 (1) bekezdésében,

12. 8 (1) bekezdésében
meghatarozottak szerinti,

az utasitdsban meghatarozott
feltételeknek megfeleld
tamogatasi kérelem alapjan

a programtamogatas mértékérol
52616 dontéssel kapcsolatos
miniszteri jogkor gyakorlasa

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatas-irdnyitasi Féosztaly

20.

A nemzeti kdznevelésért
sz616 2011. évi CXC. térvény
77.8 (5) és (5a) bekezdésében
meghatarozott kozoktatasért
felel6s miniszteri jogkor
gyakorlasa (szakgimndazium)

kozoktatasért felelés allamtitkar

Kbzoktatasi Intézményiranyitasi
Féosztaly




HIVATALOS ERTESITO -

2026. évi 40. szam

1791

21.

A nemzeti kdznevelésrél sz6l6
2011. évi CXC. torvény 77.§ (5) és
(5a) bekezdésében meghatarozott
kodzoktatasért felelés miniszteri
jogkor gyakorlasa (szakiskola)

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatéds-igazgatasi Féosztaly

22.

A nemzeti kdznevelésrél sz6l6
2011. évi CXC. torvény 78. §
(1) bekezdés j) pontjaban
meghatarozott kozoktatasért
felelés miniszteri jogkor
gyakorlasa

kdzoktatas iranyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Tanuloéi Eredményességet
No6vel6 Programokat Koordinald
Féosztaly

23.

A nemzeti kdznevelésrol
sz616 2011. évi CXC. térvény
78.§ (1) bekezdés |) pontja
szerinti kerettanterv, irdnyely,
alapprogram kiadasa

kozoktatasért felelds allamtitkar

Modszertani és Innovacioért
Felel6s Féosztaly

24,

A kozoktatési intézmény
jogszabaly szerinti
megnevezésétol eltérd
intézménynév alkalmazasanak
engedélyezése

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatds-igazgatdasi Féosztaly

25.

A nevelési-oktatési intézmények
kotelezé (minimalis)
felszerelésérél sz6l6 jegyzék
modositasa és kdzzététele

[A nevelési-oktatasi intézmények
mUkodésérdl és a kozoktatasi
intézmények névhasznalatarol
52616 20/2012. (VIII. 31.)

EMMI rendelet 161. §

(3) bekezdése]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatasi Intézményiranyitasi
Féosztaly

26.

A kozoktatasi intézmény
fenntartovaltasanak, valamint

a fenntarto alapitoi és tulajdonosi
joggyakorlasaban bekovetkezd
véltozas engedélyezése

[A nemzeti kdznevelésrdl sz616
2011. évi CXC. torvény 84. §

(8a) bekezdése]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatas-igazgatasi Féosztaly

27.

A pedagdgus-tovabbképzési
program lebonyolitési jogédnak
harmadik személy részére

a szervezd szerv altal torténé
atadasahoz jévahagyas

[A pedagdgus-tovabbképzés
rendszerérdl sz6l6

419/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet
9.§ (1) bekezdése]

kozoktatasért felelés allamtitkar

Modszertani és Innovacidért
Felel6s Féosztaly
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28.

A nemzetiségi 6vodai neveléssel,
iskolai neveléssel és oktatassal
kapcsolatos pedagégus-
tovabbképzési program
lebonyolitasi joganak orszagos
nemzetiségi dnkormanyzat vagy
annak gazdélkodé szervezete
részére az Oktatasi Hivatal dltal
torténd ataddsdhoz jovahagyas
[A pedagdgus-tovabbképzés
rendszerérdl sz6l6

419/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet
9. § (2) bekezdése]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Moédszertani és Innovacidért
Felel6s Féosztaly

29.

A kozoktatdsi igazgatoképzésben
részt vevok évenkénti maximalis
létszdméanak meghatdrozasa

[A pedagdgus-tovabbképzés
rendszerérol szélo

419/2024. (XIl. 23.) Korm. rendelet
13. § (3) bekezdése]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kozoktatdsi Intézményiranyitasi
Féosztaly

30.

A felséoktatasi intézmény

— kivéve az egyhdazi felséoktatasi
intézményeket — tanarképzé
kdzpontja féigazgatdjanak
megbizasahoz egyetértés adasa
[A nemzeti felsGoktatasrol széld
2011. évi CCIV. torvény 103. §
(1a) bekezdése]

kozoktatasért felels allamtitkar

Koézoktatds-igazgatasi Féosztaly

31.

Az orszdgos pedagdgiai-szakmai
ellenérzés soran hasznalt
kérdéivek, értékelblapok,
megfigyelési, onértékelési
szempontok, feldolgozasi
segédletek és szempontsorok
jovéhagyasa [A nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérol

és a kozoktatdsi intézmények
névhasznélatardl szolo

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet
147.§ (13) bekezdése]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Modszertani és Innovacidért
Felel6s Féosztaly

32.

Azon koézoktatdsi intézmények
kijelolése, amelyek tevékenysége
atfogo, célzott (komplex)
ellendrzés targya [A nevelési-
oktatasi intézmények
mUkodésérdl és a kozoktatasi
intézmények névhasznalatarol
52616 20/2012. (VIII. 31.)

EMMI rendelet 153. §

(1) bekezdése]

kozoktatasért felelés allamtitkar

InklUzids és Esélyteremtési
Féosztaly
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33.

A Nemzeti Tehetség Program
forrasainak felhasznalaséra
iranyuld palyazati terv
Osszeallitasa a kijelolt lebonyolité
szervezettel kotott megallapodas
keretei kdzott, a Nemzeti
Tehetségligyi Koordinaciés Féorum
javaslatainak figyelembevételével
[A Nemzeti Tehetség Program
finanszirozasarol szolo

104/2015. (IV. 23.) Korm. rendelet
3.§-a]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Tanuléi Eredményességet
Noveld Programokat Koordinalé
Féosztaly

34.

Dontés egyedi tdmogatds
nyujtasarol és a Nemzeti Tehetség
Programbdl kiirt palydzatok
elbiralasarol az erre a célra
létrehozott testilet javaslata
alapjan

[A Nemzeti Tehetség Program
finanszirozasarol szolo

104/2015. (IV. 23.) Korm. rendelet
3.8-a]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Tanuloéi Eredményességet
No&vel6 Programokat Koordinald
Féosztaly

35.

Dontés egyedi tdmogatas
nyUjtasarol a Tanitsunk
Magyarorszagért Program
forrasainak felhasznalasa
érdekében

[a Tanitsunk Magyarorszagért
Program folytatdsdhoz
szlikséges intézkedésekrdl
sz6l6 1071/2023. (11l. 10.)
Korm. hatarozat 2. pontja]

kozoktatasért felelds allamtitkar

Tanuléi Eredményességet
No6vel6 Programokat Koordinalo
Féosztaly

36.

Az idegen nyelven oktatd, kiilfoldi
allampolgarsagu anyanyelvi
tanarnak a kulféldi bizonyitvanyok
és oklevelek elismerésérdl

sz6l6 2001. évi C. torvény

szerinti elismerési eljaras aldli
mentesulésére vonatkozo

igazolds a pedagdgusok uj
életpdlyajarol sz616 2023. évi

LIl. torvény végrehajtasarol sz6lo
401/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendelet
12.§ (1) bekezdése alapjan

kozoktatasért felelds allamtitkar

Kézoktatasért Felelés Allamtitkari
Titkdrsag
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3. SZAKKEPZESERT, FELNOTTKORI TANULASERT ES IFJUSAGPOLITIKAERT FELELOS ALLAMTITKAR

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdz)

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

El6készitésért felelés
(Féosztaly megnevezése)

Szakma megszerzéséhez
sziikséges kompetencidk
tekintetében torténé
orientacids fejlesztésre
iranyul6 el6készitd
évfolyamra vonatkozo
szakmai program
elfogadasa.

A Szkt. 19.§
(4) bekezdése, az Szkr.
51.§ (1) bekezdése

szakképzési,
feln6ttkori tanulasi
és ifjusagpolitikai
irdnyitasért felelés
helyettes allamtitkar

Szakképzési Irdnyitasi
Féosztaly

Oklevél- és
bizonyitvanynyomtatvény,
valamint ezek
kidllitasdnak alapjaul
szolgalé nyomtatvény

formatumaénak kidolgozasa.

Szkr. 36. § (1) bekezdése

szakképzési,
feln6ttkori tanulasi

és ifjusagpolitikai
stratégidkért és
szabalyozasért felel6s
helyettes allamtitkar

Szabalyozési Féosztaly

Oklevél- és
bizonyitvanynyomtatvany,
valamint ezek kiallitasanak
alapjaul szolgald
nyomtatvany eléallitdsanak
és forgalmazasanak
engedélyezése,

nyomda kijel6lése

a Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalat
egyetértésével.

Szkr. 36. § (1) bekezdése

szakképzési,
feln6ttkori tanulasi

és ifjusagpolitikai
stratégiakért és
szabdlyozésért felel6s
helyettes allamtitkar

Szabalyozési Féosztaly

Jogosulatlanul
megszerzett, kitoltetlen,
elveszett oklevél- és
bizonyitvanynyomtatvany,
valamint ezek
kidllitasdnak alapjaul
szolgalé nyomtatvany
érvénytelenitése és

az érvénytelenitett okmany
személyes adatot nem
tartalmazo azonositéd
adatainak kdzzététele.

Szkt. 15.§
(3) bekezdése, Szkr.
36. § (6) bekezdése

szakképzési,
felnéttkori tanulasi

és ifjusagpolitikai
stratégiakért és
szabalyozasért felel6s
helyettes allamtitkar

Szabalyozasi Féosztély

A szakképz6 intézmény
igazgatojanak
megbizdsahoz sziikséges
egyetértési jogkor
gyakorlasa.

Szkt. 46. § (4) bekezdése

szakképzési,
felnéttkori tanuldsi
és ifjusagpolitikai
iranyitasért felel&s
helyettes allamtitkar

Szakképzési Iranyitasi
Féosztaly
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A szakképzésért felelés
miniszter 4ltal alapitott
szakképzési centrumok és
a szakképzési centrumok
részeként mikodé
szakképz6 intézmények
feletti fenntartoi
jogkorben hozott,

a Nemzeti Szakképzési

és Feln6ttképzési Hivatal
iranyitdi szervi hataskoreit
nem érint6é dontések
kiadmanyozasa, az Szkr.
78.§ (1) bekezdés

b) pontjaban foglaltak
kivételével.

Szkt. 96. § (1) bekezdés
a) pontja

szakképzési,
felnéttkori tanuldsi
és ifjusagpolitikai
iranyitasért felels
helyettes allamtitkar

Szakképzési Iranyitasi
Féosztaly

A szakképzésért felelés
miniszter altal alapitott
szakképzési centrumok és
a szakképzési centrumok
részeként mikodod
szakképzd intézmények
atalakitasarol, a szakképzé
intézmény fenntartoi
irdnyitasi hataskorének
4tadasarol sz616 dontések
kiadmanyozasa.

Szkt. 96. § (1) bekezdés
a) pontja, az Szkt.
23.8-a

szakképzési,
feln6ttkori tanuldsi
és ifjusagpolitikai
irdnyitasért felel6s
helyettes allamtitkar

Szakképzési Irdnyitasi
Féosztaly

A szakképzési tankonyvvé
nyilvanitéssal,
modositasaval,
meghosszabbitasaval

és megsziintetésével
kapcsolatos dontési
jogkor a Kormany adott
dgazatért felel6s tagjanak
egyetértésével.

Szkt. 96. § (2) bekezdése

Pélyaorientacids,
Készség- és
Munkaerdpiaci
El6rejelzési Féosztaly
vezetdje

10.

A szakmai vizsga kézponti
vizsgatevékenysége
tartalménak meghatérozéasa
a Kormany adott

agazatért felel6s tagjanak
egyetértésével.

Szkt. 93. § (3) bekezdése

Palyaorientdcios,
Készség- és
Munkaerdpiaci
El6rejelzési Féosztaly
vezetdje
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Az interaktiv
vizsgatevékenység
orszagos kdzponti
vizsganapjainak a Kormany
adott agazatért felel6s
tagjanak egyetértésével

Szkr. 262. §
(2) bekezdése

szakképzési,
felnéttkori tanulasi
és ifjusagpolitikai
iranyitasért felel6s
helyettes allamtitkar

Szakképzési Iranyitasi
Féosztaly

- toérténé meghatérozasa
a szakképzési tajékoztatasi
és informacids kdozpont
keretében m(ikddtetett
honlapon kozzétett
kozleményben.
Kilsé értékelési kézikonyv | Szkr.332.§ szakképzési, Min&ségiranyitasi és
kozzététele. (2) bekezdése felnéttkori tanulasi Fejlesztési Féosztaly
12. és ifjusagpolitikai
iranyitasért felel&s
helyettes allamtitkar
A szakképzési centrum Szkt.21/B. § Finanszirozasi és
agazati képzékozpontban (1) bekezdése Tamogatasi Féosztaly
13. | és tudaskozpontban valéd
részesedésszerzésének
engedélyezése.
Magyar szakképzé Szkt. 120.§ szakképzési, Szakképzési Irdnyitasi
intézmény kiilféldon (1)-(2) bekezdése felnéttkori tanulasi Féosztaly
torténo alapitasanak, és ifjusagpolitikai
Magyarorszagon iranyitasért felel6s
14 mUkédé magyar helyettes allamtitkar
szakképzd intézmény
intézményegysége szamara
a szakképzés kilfoldon
torténd folytatasanak
engedélyezése.
Agazati készségtanacsok Szkr.316. 8§ szakképzési, Agazati és Nemzetkozi
tigyrendjének jévdhagyasa. | (1) bekezdése felnottkori tanulasi Kapcsolatokért Felelds
15. és ifjusagpolitikai Féosztaly
iranyitasért felelés
helyettes allamtitkar
A Szakképzési Innovacids Szkr.310. 8 szakképzési, Agazati és Nemzetkozi
Tanacs ligyrendjének (1) bekezdése felnéttkori tanulasi Kapcsolatokért Felels
16. | jovahagyasa. és ifjusagpolitikai Féosztaly
irdnyitasért felel6s
helyettes allamtitkar
Az oktatok haromévente Szkt. 50. § (2) bekezdése | szakképzési, Mindségiranyitasi és
torténd értékelésének felnéttkori tanulasi Fejlesztési Féosztaly
17. | mddszertanara vonatkozé és ifjusagpolitikai

javaslat kozzététele.

irdnyitasért felelés
helyettes allamtitkar
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18.

Az oktatok
tovabbképzéséhez elérhetd
képzések listdjanak
jovahagyasa a szakképzési
tajékoztatasi és informacids
kdzpont keretében
mkodtetett honlapon
torténd kozzététele
érdekében.

Szkr. 142. §
(4) bekezdése

szakképzési,
felnéttkori tanulasi

és ifjusagpolitikai
stratégiakért és
szabalyozasért felel6s
helyettes allamtitkar

Pélyaorientacids,
Készség- és
Munkaerdpiaci
El6rejelzési Féosztaly

19.

Kulfoldi vizsgazd
szakmai vizsgdjanak

a vizsgaiddszaktdl eltérd
idében torténd letételére
vonatkozé engedélyezési
jogkor gyakorlasa.

Szkr. 262. §
(3) bekezdése

szakképzési,
feln6ttkori tanulasi
és ifjusagpolitikai
irdnyitasért felelés
helyettes allamtitkar

Szakképzési Irdnyitasi
Féosztaly

20.

Orszagos szakmai
tanulmanyi verseny
versenyfelhivasanak

a Hivatalos Ertesitében
torténd kozzététele.

Szkr.321.§
(3) bekezdése

szakképzési,
felnéttkori tanulasi

és ifjusagpolitikai
stratégiakért és
szabalyozésért felel6s
helyettes allamtitkar

Szabalyozési Féosztaly

21.

Képzési és kimeneti
kovetelmények és azok
modositasanak, torlésének
alairasa, kozzététele.

Szkt. 11. 8§
(2)-(4) bekezdése,
Szkt. 96. § (1) ¢) pontja

szakképzési,
felnéttkori tanulasi

és ifjusagpolitikai
stratégiakért és
szabalyozasért felel6s
helyettes allamtitkar

Szabalyozési Féosztaly

22.

A szakképzésért

felelés miniszternek

a foglalkoztatasi
programokkal kapcsolatos
elkilonitett allami pénzalap
képzési alaprészébdl
nyujtandé tdmogatasokkal
0Osszefliggd miniszteri
dontési jogkorének
gyakorlasa.

Szkt. 110. § (2) bekezdés

a) pontja szerinti
miniszteri dontési
jogkor gyakorlasa

szakképzési,
felnéttkori tanulasi
és ifjusagpolitikai
iranyitasért felelés
helyettes allamtitkar

Finanszirozasi és
Témogatasi Féosztaly

23.

Agazati készségtanacsok
tagjainak felkérése.

Szkr.312.§
(1)-(2) bekezdése

szakképzési,
felnéttkori tanulasi

és ifjusagpolitikai
stratégidkért és
szabalyozasért felel6s
helyettes allamtitkar

Agazati és Nemzetkozi
Kapcsolatokért Felelés
Féosztaly
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Hatésdagi ellen6rzés
kezdeményezése

a szakképzd intézmények
tekintetében

a korményhivatalnal,

Szkr. 328. §-a,305. §
(2) bekezdés c) pontja

szakképzési,
felnéttkori tanulasi
és ifjusagpolitikai
iranyitasért felels
helyettes allamtitkar

Szakképzési Iranyitasi
Féosztaly

24. illetve a dualis képzéhelyek
szakképzési alapfeladat-
ellatasanak tekintetében
a terliletileg illetékes
gazdasagi kamaranal.
Felséoktatdsi intézménnyel | Szkt.20.§ szakképzésért, Szakképzési Iranyitasi
kodzbsen kidolgozott (1a) bekezdése feln6ttkori tanulasért és | Féosztaly
technikumi szakmai ifjusagpolitikdért felelds
2. programok alapjan allamtitkar
szervezett évfolyamok
engedélyezése a Kormény
adott dgazatért felel6s
tagjanak egyetértésével.
A kamarai gyakorlati oktatdi | Szkt. 100. § (1) bekezdés | szakképzési, Palyaorientécids,
képzés és vizsga képzési e) pontja felnottkori tanulasi Készség- és
2%. és vizsgakovetelmények és ifjusagpolitikai Munkaerdpiaci
jovéhagyasa. stratégiakért és El6rejelzési Féosztaly
szabdlyozasért felel6s
helyettes allamtitkar
Nem allami szakképz6 Szkt. 109. § szakképzési, Szakképzési Iranyitasi
intézmények fenntartodival (3) bekezdése felndttkori tanulasi Féosztaly
az adllam nevében és ifjusagpolitikai
27. | egylttmkodési iranyitasért felelés
megallapodéasok helyettes allamtitkar
megkdtése, médositas
alairasa.
Kulfoldi szakképzé Szkt.119.§ szakképzési, Szakképzési Iranyitasi
intézmény és nemzetkozi (5) bekezdése felnéttkori tanulasi Féosztaly
28. | iskola fenntartojaval és ifjusagpolitikai
egyuttmakodési iranyitasért felel&s
megallapodas kotése. helyettes allamtitkar
Az dgazatért felel6s Szkt. 11.§(2),20.§ (1a), | az adott agazathoz illetékes f6osztaly
miniszterhez 93. § (3) bekezdése, tartozé szakteriletért
jogszabalyban telepitett 96. § (1) bekezdés felel6s féosztaly
szakképzési egyetértési ), e) pontja, 96. § vezetdje
és véleményezési jogok (2) bekezdése,
2. gyakorlasa. 100. § (1) bekezdés

ga) pontja Szkr. 17. §

(4) bekezdése, 19. §-a,

45, § (3) bekezdése,

262. § (2) bekezdése,

298. § (2) bekezdése,
(1

312.8 (1) bekezdése
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30.

A szakképzési tankonyvvé
nyilvanitéssal,
modositasaval,
meghosszabbitasaval

és megsziintetésével
kapcsolatos eljarasrend
jovéhagyasa.

Szkt. 96. § (2) bekezdése

szakképzési,
felnGttkori tanulasi

és ifjusagpolitikai
stratégiakért és
szabalyozasért felel6s
helyettes allamtitkar

Palyaorientacios,
Készség- és
Munkaerdpiaci
El6rejelzési Féosztaly

31.

A programkdvetelmények
nyilvantartasba vételének
tartalmi szabdlyait
meghatarozé rendelettel
kapcsolatos egyetértési jog
gyakorlasa.

Fktv. 28. § (3) bekezdés
b) pontja

szakképzési,
felnéttkori tanulasi

és ifjusagpolitikai
stratégiakért és
szabalyozasért felel6s
helyettes allamtitkar

Szabalyozési Féosztaly

32.

Programkovetelmény
nyilvdntartasba vétellel,
modositassal és

a nyilvantartasbdl torténé
torléssel kapcsolatos
dontésnél egyetértési jog
gyakorlasa.

a felnottképzésrdl
sz6l6 torvény
végrehajtasarol
52616 11/2020.(11. 7.)
Korm. rendelet 20. §
(1) bekezdése

szakképzési,
felnéttkori tanuldsi

és ifjusagpolitikai
stratégiakért és
szabalyozasért felel6s
helyettes allamtitkar

Szabalyozasi Féosztély

33.

Dontés a Gyermek- és
Ifjusagi Alapprogrambol
kiirt palyazatok
elbiraldsarol, a tdmogatas
odaitélésérél az erre

a célra létrehozott testulet
javaslata alapjan.

A Gyermek és Ifjusagi
Alaprél, a Nemzeti
Gyermek és Ifjusagi
Kozalapitvanyrol,
valamint az ifjisaggal
Osszefliggd egyes
allami feladatok
elldtasanak szervezeti
rendjérdl sz6l6 1995. évi
LXIV. torvény 3. §-a

és a Gyermek- és
Ifjusagi Alapprogram
és a Regionalis Ifjusagi
Irodak mukodésérdl
52616 2/1999. (IX. 24.)
ISM rendelet 2. §-a

szakképzésért,
felnéttkori tanulasért és
iffjusagpolitikaért felelds
allamtitkar

Ifjusagpolitikdért és
Onkéntességért Felel6s
Féosztaly

34,

A Gyermek és [fjusagi
Alapprogram Tanacs
tagjainak - a szervezet
képviseletét ellaté testiilet
(személy) jel6lésére -
felkérése, visszahivasa.

A Gyermek és
Ifjusagi Alapprogram
Tandacsarol szoélo
1292/2012. (VIII. 13.)
Korm. hatarozat

[a tovabbiakban:
1292/2012. (VIII. 13.)
Korm. hatdrozat]

6. pontja

szakképzési,
felnéttkori tanulasi

és ifjusagpolitikai
stratégidkért és
szabalyozasért felel6s
helyettes allamtitkar

Ifjusédgpolitikaért és
Onkéntességért FelelSs
Féosztaly

35.

A Gyermek és Ifjusagi
Alapprogram Tanacs
tigyrendjének
meghatdrozasa.

Az 1292/2012. (VIII. 13.)
Korm. hatarozat
11. pontja

szakképzési,
felnéttkori tanulasi

és ifjusagpolitikai
stratégiakért és
szabalyozasért felel6s
helyettes allamtitkar

Ifjusagpolitikaért és
Onkéntességért Felelés
Féosztaly
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36.

A Nemzeti Onkéntes Tanacs
tagjainak — a szervezet
képviseletét ellato testiilet
(személy) jelolésére
torténd - felkérése,
visszahivasa.

A Nemzeti Onkéntes
Tandcsrol sz6lo
1503/2016. (IX. 21.)
Korm. hatarozat

[a tovabbiakban:
1503/2016. (IX. 21.)
Korm. hatarozat]

5. pontja

szakképzésért,
felnéttkori tanulasért és
ifjlusdgpolitikaért felelés
allamtitkar

Ifjusagpolitikaért és
Onkéntességért FelelSs
Féosztaly

37.

A Nemzeti Onkéntes
Tanacs ligyrendjének
meghatarozasa.

Az 1503/2016. (IX. 21.)
Korm. hatarozat
13. pontja

szakképzésért,
feln6ttkori tanuldsért és
ifjlusagpolitikéért felel6s
allamtitkar

Ifjusagpolitikaért és
Onkéntességért Felelds
Féosztaly

38.

Dontés egyedi tdmogatas
nyujtasarol a Tanitsunk
Magyarorszagért Program
forrasainak felhasznalasa
érdekében.

Az 1071/2023. (lll. 10.)
Korm. hatarozat
2. pontja

szakképzésért,
felnéttkori tanulasért és
iffjisagpolitikaért felels
allamtitkar

4. KORA GYERMEKKORI JOLLETERT FELELOS ALLAMTITKAR

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly,
kozjogi szervezetszabélyozé
eszkoz)

Atruhézott jogkdrben eljaré

személy megnevezése

El6készitésért felelés
(Féosztaly megnevezése)

Gyermekek napkdzbeni
ellatsa esetén

a médszertani szervezet
kijeldlése és egyedi

A gyermekek
védelmérol és

a gyamugyi
igazgatasrol szolo

kora gyermekkori
jollétért felel6s
allamtitkar

Gyermekek
Napkdzbeni Ellatasaért
és Esélynoveléséért
Felel6s Féosztaly

Képzési Program
jovéhagyasa

szakmai és
vizsgakovetelményeird|
sz6l6 20/2017. (IX. 18.)
EMMI rendelet

[a tovabbiakban:
20/2017.(1X.18.)

EMMI rendelet] 3. §

(1) bekezdés a) pontja

2 tamogatas nyujtasa 1997. évi XXXI. térvény
(a tovabbiakban: Gyvt.)
96. § (7) bekezdésének
a) pontja
A bolcsédei dajka, A bolcsédei kora gyermekkori Gyermekek
a bolcsédei szolgaltatast | dajka, a bolcsédei jollétért felel6s Napkozbeni Ellatasaért
nyujté személy szolgaltatast allamtitkar és Esélynoveléséért
és a napkdzbeni nyujto személy Felel6s Féosztaly
gyermekfeliigyelet és a napkozbeni
szolgaltatast nyujtd gyermekfelligyelet
személyek képzéséhez szolgéltatast nyujté
3 szlikséges Egységes személy képzésének
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A bolcsédei dajka,

a bolcsédei szolgaltatdst
nyujto személy

és a napkozbeni
gyermekfelligyelet
szolgéltatast nyujté
személyek részére
szervezett tanfolyamok
palyaztatasaval,
szervezésével,
elinditasanak
bejelentésével,
vizsgdztatasaval,
ellenérzésével kapcsolatos
feladatok

20/2017.(1X. 18.)
EMMI rendelet

kora gyermekkori
jollétért felel6s
allamtitkar

Gyermekek
Napkdzbeni Ellatasaért
és Esélynoveléséért
Felel6s Féosztaly

A
pedagoguskompetencidk
értelmezésének
jovahagyasa

a bélcsédében, mini
bolcsédében pedagdgus
munkakdérben
foglalkoztatottak
vonatkozasaban és

az ezzel kapcsolatos
kozzététel

A kozalkalmazottak
jogallasarol

sz6l6 1992. évi
XXXIII. torvénynek

a szocialis, valamint
a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi
4gazatban torténé
végrehajtasarol sz6l6
257/2000. (XII. 26.)
Korm. rendelet 9/F. §
(1) bekezdés a) pontja

kora gyermekkori
jollétért felel6s
allamtitkar

Gyermekek
Napkozbeni Ellatasaért
és Esélynoveléséért
Felel6s Féosztaly

A Bolcsédei nevelés-
gondozas orszagos
alapprogramjanak
jovéhagyasa

A személyes
gondoskodast

nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi
intézmények, valamint
személyek szakmai
feladatairdl és
muUkodésiik feltételeirdl
sz6l6 15/1998. (IV. 30.)
NM rendelet 41. §

(1) bekezdése

kora gyermekkori
jollétért felel6s
allamtitkar

Gyermekek
Napkdzbeni Ellatasaért
és Esélynoveléséért
Felel6s Féosztaly

A gyermekek napkozbeni
elldtasa tekintetében

a befogadasi eljarassal
kapcsolatosan kézlemény
kozzététele a naptari

évre vonatkozo kapacitas
targyaban

A szocialis,
gyermekjoléti és
gyermekvédelmi
szolgaltatok,
intézmények és
halézatok hatésagi
nyilvantartasardél és
ellenérzésérél szold
369/2013. (X. 24.)
Korm. rendelet

[a tovabbiakban:
369/2013. (X. 24.)
Korm. rendelet] 19/A. §
(1) bekezdése

kora gyermekkori
jollétért felelds
allamtitkar

Gyermekek
Napkozbeni Ellatasaért
és Esélynoveléséért
FelelSs Féosztaly
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A gyermekek napkozbeni
elldtasa tekintetében
adatlapok,
formanyomtatvanyok
rendszeresitése

a szolgaltatok
engedélyezése és

A 369/2013. (X. 24.)
Korm. rendelet

15.§ (1) bekezdése,
az egyhazi és allami
fenntartasu szocialis,
gyermekjoléti és
gyermekvédelmi

kora gyermekkori
jollétért felel6s
allamtitkar

Gyermekek
Napkdzbeni Ellatasaért
és Esélynoveléséért
Felel6s Féosztaly

8 finanszirozésa Ggyében szolgaltatok,
intézmények és
hélézatok allami
tdmogatdasarol sz6l6é
489/2013. (XII.18.)
Korm. rendelet 3. §
(1) bekezdése
A gyermekek napkdzbeni | A 369/2013. (X. 24.) kora gyermekkori Gyermekek
ellatasa tekintetében Korm. rendelet 5. § jollétért felel6s Napkozbeni Ellatasaért
a szakmai irdnyito és (1) bekezdése allamtitkar és Esélynoveléséért
afelligyeleti jogkort Felel6s Féosztaly
9. ellato hataskorok
gyakorlasa a miikodést
engedélyezd szervként
eljaré kormanyhivatalok
vonatkozéasaban
A gyermekek napkozbeni | Gyvt. 145. § kora gyermekkori Gyermekek
ellatasa tekintetében (2f) bekezdése jollétért felel6s Napkozbeni Ellatasaért
- indokolt esetben, allamtitkar és Esélynoveléséért
az dllamhaztartasért Felelés Féosztaly
felelés miniszterrel
10. | egyetértésben -
a szolgaltatd, intézmény
féréhelyszama
befogaddsanak
sziikségességérdl valod
dontés meghozatala
Kiadmanyozas A Magyar kora gyermekkori Gyermekek
a gyermekek napkézbeni | Allamkincstarrol szolé | jollétért felelés Napkozbeni Ellatasaért
1. elldtasaval kapcsolatos 310/2017.(X.31.) allamtitkar és Esélynoveléséért
feladatkorében eljaré Korm. rendelet 14.§ Felel&s Féosztaly
Magyar Allamkincstar (1) bekezdése
vonatkozasaban
Biztos Kezdet Gyerekhdz | A gyermekek kora gyermekkori Gyermekek
szolgaltatas kotelezd esélynoveld jollétért felel6s Napkodzbeni Ellatasaért
méddszertana kiadasa szolgaltatdsainak allamtitkar és Esélynoveléséért
12. szakmai feladatairol és Felel&s Féosztaly

mUikodésik feltételeirdl
sz0l6 40/2018. (XII. 4.)
EMMI rendelet 9. §
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B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa hatdsagi ligyekben

. FELSOOKTATASERT FELELOS ALLAMTITKAR

A B C D
1. Ugytipus megnevezése L:SZ;ZTzzf::\:‘:iaet(:z)j;:?;;zlz Atruhéz(fvttjogkbrben ,eljér() Fléké?zitésért felelé's
eszk62) személy megnevezése (Féosztaly megnevezése)
A szakinditasi Nftv. 67. §-a és fels6oktatasi képzésekért | Felséoktatas Szakmai
5 kérelemrél meghozand¢6 | az Oktatasi Hivatalrol felel6s helyettes Feladataiért Felel6s
’ masodfoku dontési sz616 121/2013. (IV. 26.) | allamtitkar FSosztaly
jogkor. Korm. rendelet 16. §-a
Képesitések 2001. évi C. torvény fels6oktatasi képzésekért | Felséoktatas Szakmai
elismerésérol 11. §-a,33/2008. (1. 21.) | felel6s helyettes Feladataiért Felelés
hozott felséoktatasi Korm. rendelet 1. §-a allamtitkar Féosztaly
3. dontésekrol
meghozandé
masodfoku hatdrozatok
hozatala.
A felséoktatasban Nftv. 64. § (2a) bekezdés | felsGoktatasi képzésekért | FelsGoktatas Szakmai
4 alkalmazhato a) pontja felel6s helyettes Feladataiért Felel6s
' tanulmanyi rendszerek allamtitkar Féosztaly
engedélyezése.
Tantargytematikak Nftv. 64. § (2a) bekezdés | felséoktatdsi képzésekért | Fels6oktatds Szakmai
5 formai b) pontja felelds helyettes Feladataiért Felel6s
' kévetelményeinek allamtitkar FSosztaly
meghatarozasa.
2. KOZOKTATASERT FELELOS ALLAMTITKAR
A B C

L 3 Atruhazott jogkdrben eljaré személy L
1. Ugytipus megnevezése ElGkészitésért felel

megnevezése

A nemzeti kdznevelésrdl kozoktatds irdnyitasaért felelés Kozoktatéds-igazgatdasi Féosztaly
sz6l6 2011. évi CXC. torvény
7.8 (1)-(3) bekezdésében
meghatarozottaktdl eltérd
tipusu kozoktatasi intézmény

alapitdsanak engedélyezése

helyettes allamtitkar

Sajatos pedagdgiai program
alapjan nevel6-oktaté altaldanos

kozoktatds irdnyitasaért felelés Kozoktatéds-igazgatdasi Féosztaly
helyettes allamtitkar
iskola és kozépiskola alapitasanak
engedélyezése, amelynek nem
célja a felkészités az érettségi

vizsgara

A kilfoldi nevelési-oktatasi kozoktatasért felelés allamtitkar

intézmények magyarorszagi

Kozoktatds-igazgatasi Féosztaly

mUkddésének engedélyezése,
nyilvédntartasba vétele,
valamint mas kilfoldi, illetve
nemzetkozi szerz6dés alapjan
|étrejott kozoktatdsi intézmény
nyilvantartasba vétele
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A magyar nevelési-oktatasi
intézmény kulfoldon torténd
alapitasara vonatkozé miniszteri
engedély, az intézmény
nyilvantartasba vétele, valamint
a torvényességi ellendrzés soran
szlikségessé valo intézkedések

kozoktatasi helyettes allamtitkar

Kozoktatds-igazgatasi Féosztaly

A menedékesek gyermekei
részére az el6irt feltételekkel
nem rendelkezé nevelési-
oktatasi intézmény ideiglenes
mUkddési engedélyének
kiadasa és meghosszabbitasa,
nyilvédntartasba vétele

kozoktatas iranyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatéds-igazgatasi Féosztaly

A nemzeti kdznevelésrol sz6l6
2011. évi CXC. torvény 9. §

(8) bekezdésében meghatarozott
egyedi megoldas alkalmazasanak
engedélyezése

kodzoktatds irdnyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Modszertani és Innovacids
Féosztaly

A nemzeti kdznevelésrél sz6l6
2011. évi CXC. tdrvény 9. §

(8) bekezdésében meghatarozott
egyedi megoldast alkalmazoé
intézmények nyilvantartasba
vétele, mikddési engedélylik
kiaddsa

kozoktatas iranyitasaért felel6s
helyettes allamtitkar

Kozoktatds-igazgatasi Féosztaly

Az iskola pedagdgiai programja
alapjan a nemzeti koznevelésrél
sz6l6 2011. évi CXC. torvény

54. § (4) bekezdésében
meghatarozottak szerinti
miniszteri engedély alapjan
eltéré jelolés, szoveges értékelés
alkalmazasanak engedélyezése

kozoktatas iranyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Modszertani és Innovacids
Féosztaly

10.

Az Oktatasi Hivatal kdzoktatasi
hatésagi tigyeiben a fellebbezési
és felligyeleti szervi feladatainak
elldtasa

kodzoktatds irdnyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatds-igazgatasi Féosztaly

11.

Az Oktatasi Hivatal altal

a tankdnyvvé, pedagdgus-
kézikdonyvvé nyilvanitassal
kapcsolatos kozoktatasi hatosagi
tgyben hozott dontések
esetében a felligyeleti szerv
feladatainak ellatasa

kozoktatas iranyitasaért felel6s
helyettes allamtitkar

Modszertani és Innovacids
Féosztaly

12.

Az érettségi vizsga megszervezési
joganak megvonasarol
rendelkezé miniszteri dontés

kozoktatas iranyitasaért felel6s
helyettes allamtitkar

Kozoktatés-igazgatasi Féosztaly

13.

Az érettségi vizsga eredményét
megsemmisité miniszteri
hatdrozat

kodzoktatds irdnyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatds-igazgatasi Féosztaly
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14.

Az érettségi vizsga, a szakmai
vizsga soran kidllitott
bizonyitvany érvénytelenné
nyilvanitasa

kozoktatas iranyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatéds-igazgatasi Féosztaly

15.

Az igazsagugyi szakértéi
névjegyzékbe vételhez sziikséges
szakmai gyakorlati id6 szakiranyu
jellegének igazolasara szolgéalo
hatoésagi bizonyitvany kiadasa

a) az igazsagugyi szakértékrol
sz616 2016. évi XXIX. térvény

5. § (5) bekezdése,

8.§ (2) bekezdése,

b) az igazsagugyi szakértdi
szakteriletekrdl, valamint

az azokhoz kapcsolédé képesitési
és egyéb szakmai feltételekrol
sz616 9/2006. (1. 27.) IM rendelet
1-7.8-a,32.§(3) és (4) bekezdése,
9. szamu melléklete,

) az igazsagugyi szakértdi
névjegyzékbe vételhez sziikséges
szakmai gyakorlati id6 szakiranyu
jellegének igazolasara szolgald
hatosagi bizonyitvany kiadasa
irdnti eljards részletes szabdlyairdl
sz6l6 418/2017. (XI1. 19.)

Korm. rendelet alapjan

kodzoktatds irdnyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatds-igazgatasi Féosztaly

16.

A pedagogusok Uj életpalyajardl
sz6l6 2023. évi LIl torvény 34. §-a
szerinti torvényességi ellendrzés

kodzoktatds irdnyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatéds-igazgatasi Féosztaly

17.

Az Oktatdsi Hivatal magyar
ekvivalencia és informéacios
kozpontjanak a kulfoldi oklevél
vagy bizonyitvany elismerése
targyaban hozott dontései
ellen benyujtott fellebbezések
elbiralasa, a feliigyeleti szerv
feladatainak ellatasa:

1. kulfoldi altaldnos iskolai
bizonyitvany elismerése,

2. kulfoldi kozépiskolai
bizonyitvany elismerése,

3. kulfoldi érettségi bizonyitvany
elismerése,

4, kiilfoldi szakképesités
elismerése

kozoktatds irdnyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatéds-igazgatdasi Féosztaly

18.

Bizonyitvanynyomtatvany és

a bizonyitvany kiallitasanak
alapjaul szolgalé nyomtatvany
eléallitdsdhoz, forgalmazasahoz
miniszteri engedély

kodzoktatds irdnyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatéds-igazgatasi Féosztaly
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19.

A nemzeti kdznevelésrdl sz616
2011. évi CXC. tdrvény 9. §

(8) bekezdésében meghatarozott
egyedi megoldast alkalmazoé
intézmények és fenntartdik
hat6sagi és torvényességi
ellen6rzése

kozoktatas iranyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatés-igazgatasi Féosztaly

20.

A nemzeti kdznevelésrél
sz6l6 2011. évi CXC. torvény
21. 8§ (2) bekezdése szerinti
szakvélemény kiadasa

kozoktatas iranyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatéds-igazgatasi Féosztaly

21.

A kozoktatds rendszerében
kidllitott okirat felllhitelesitése
kulfoldi felhasznalas céljabdl

a nemzeti kdznevelésrol sz6l6
2011. évi CXC. térvény 93. §-a
alapjan

kozoktatas irdnyitasaért felels
helyettes allamtitkar

Koordinéciés és Ugyfélkapcsolati
Féosztaly

22.

Az idegen nyelven oktato,
kulfoldi allampolgarsagu
anyanyelvi tandrnak

a kilfoldi bizonyitvanyok

és oklevelek elismerésérdl
sz6l6 2001. évi C. torvény
szerinti elismerési eljaras aldli
mentestilésére vonatkozo
igazolds [A pedagdgusok Uj
életpdlyajarol sz6l6 2023. évi
LIl. torvény végrehajtasarol
sz616 401/2023. (VIII. 30.)
Korm. rendelet 12. §

(1) bekezdése]

kozoktatasért felelés allamtitkar

Kozoktatds Irdnyitasaért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

23.

A Magyarorszagon kiadott
nemzetkozi érettségi
bizonyitvany, valamint
allamkozi megéllapodds alapjan
Magyarorszagon mikddé
kilfoldi vagy kilfoldi rendszer(
iskola altal kidllitott érettségi
bizonyitvany eredményei
alapjan kiadandé magyar
érettségi bizonyitvany egyedi
engedélyezése [az érettségi
vizsga vizsgaszabalyzatanak
kiadasarol sz616

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet
56/A. § (3) bekezdése]

kozoktatds irdnyitasaért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatéds-igazgatdasi Féosztaly
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3. SZAKKEPZESERT, FELNOTTKORI TANULASERT ES IFJUSAGPOLITIKAERT FELELOS ALLAMTITKAR

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdz)

Atruhazott jogkérben eljard
személy megnevezése

El6készitésért felelés
(Féosztaly megnevezése)

Dontés

a programkovetelmények
nyilvantartasba vételérdl,
a nyilvantartasba vétel
modositasardl, valamint

a nyilvantartasbdl torténé
torlésrél

Fktv. 11/A. §-a, Fktv.vhr.
20-20/A. §-a, Akr.

Feln6ttkori Tanulasi
Feladatok Iranyitasaért
Felel6s Féosztaly
vezetdje

Feln6ttkori Tanulasi
Feladatok Iranyitasaért
Felel6s Féosztaly

Végzés Akr. 80. §-a Felnéttkori Tanulasi Feln6ttkori Tanulasi

a programkovetelményekkel Feladatok Iranyitasdért | Feladatok Iranyitasaért
kapcsolatos dontési Felelés Féosztaly Felelés Féosztaly
eljarasok soran vezetdje

A programkdvetelményekrdl | Fktv. 11/A.§ Feln6ttkori Tanulasi Felnéttkori Tanulasi

elektronikus

nyilvantartas vezetése,

a programkovetelmények

és a programkovetelmények
nyilvantartasanak

a feln6ttképzés
adatszolgaltatési rendszeren
keresztll torténé kozzététele

(1) bekezdése, Akr.

Feladatok Iranyitasaért
Felel6s Féosztaly
vezetlje

Feladatok Iranyitasaért
Felel6s Féosztaly

A programkdvetelmények
nyilvantartasanak
fellilvizsgalata, sziikség
esetén az ezzel
kapcsolatos eljaras
(programkdvetelmények
torlése, dontés
nyilvdnossaganak
biztositasa) lefolytatasa

Fktv.vhr. 20/A. §-a

Felnéttkori Tanulasi
Feladatok Irdnyitdsaért
Felel6s Féosztaly
vezetGje

Felnéttkori Tanulasi
Feladatok Irdnyitdsaért
Felel6s Féosztaly

A kozérdeki 6nkéntes
tevékenység bejelentésével,
nyilvantartasba vételével,

a nyilvantartasban szereplé
adatok kozzétételével,

az adatok atadasaval,

a kotelezettség teljesitésére
valo felhivassal és

az onkéntes foglalkoztatas
megtiltasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.

A kozérdekl onkéntes
tevékenységrél

sz6l6 2005. évi
LXXXVIII. térvény 11. §
(1) bekezdése, 12. és
13.8-a

szakképzési,
felnéttkori tanuldsi

és ifjusagpolitikai
stratégidkért és
szabdlyozésért felel6s
helyettes allamtitkar

Ifjusagpolitikdért és
Onkéntességért Felel6s
Féosztaly
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4. KORA GYERMEKKORI JOLLETERT FELELOS ALLAMTITKAR

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdz)

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

El6készitésért felel6s
(szervezeti egység
megnevezése)

A gyermekek napkozbeni
ellatasa korében,

a finanszirozasi rendszerbe
torténd befogadas
szakkérdése tekintetében
szakhatosagi feladat
ellatasa

Az egyes kdzérdeken
alapul6 kényszerité
indok alapjan eljaré
szakhatésagok
kijelolésérdl szolo
531/2017.(XIl. 29.)
Korm. rendelet

1. melléklet

15. pontjaban foglalt
tablazat 9. és 10. sora

Gyermekek Napkozbeni
Ellatasaért és
Esélynovelésért Felel6s
Féosztély vezetbje

Bolcsédékért Felelds
Osztély

A gyermekek napkézbeni
elldtasa tekintetében

a korményhivatalok
369/2013. (X. 24.)

Korm. rendelet szerinti
eljarasaiban felligyeleti
szervként valé eljaras

369/2013. (X.24.)
Korm. rendelet 5. §
(2) bekezdése

kora gyermekkori
jollétért felel6s
allamtitkar

Gyermekek Napkozbeni
Ellatasaért FelelSs
Féosztaly

A tankerileti kozpont és
a Klebelsberg Kézpont
kozigazgatasi hatosagi
eljarasaval kapcsolatos
dontések

A nemzeti kdznevelésrol
sz616 2011. évi
CXC.torvény 47. §

(6) bekezdés, a nemzeti
kdznevelésrél

sz6l6 torvény
végrehajtasarol szolé
229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet 42. §

(1) bekezdése, Akr. 24. §
(4) bekezdése

kora gyermekkori
jollétért felel6s
allamtitkar

Kiemelt Figyelmet
Igényl6 Gyerekek
Ellatasaért Felel6s
Féosztaly
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6. fliggelék

Munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje

I. A minisztérium hivatali szervezete tekintetében gyakorolt miniszteri munkaltatéi jogkorok

A

B

Munkaltatoi jogkorok

Miniszter

Jogviszony létesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos és egyéb jogkorok

Az e fiiggelék egyéb pontjaiban meghatarozott
esetek kivételével, illetve eltérd rendelkezés
hidnydban

a) kinevezés, kinevezés modositasa, felmentés,
b) dllashelyvaltashoz hozzajarulas,

a munkavégzési kotelezettség aloli mentesités
engedélyezése, Osszeférhetetlenség
megallapitésa,

¢) fegyelmi jogkor gyakorlasa,

d) kinevezés vezet6i allashelyre, vezet6
felmentése,

e) egyéb, nem nevesitett munkaltatéi jogkdrok
gyakorlasa.

a) dllamtitkar, kbzigazgatasi allamtitkar tekintetében
a kinevezés, felmentés véleményezése

b)-c), e) az dllamtitkar, k6zigazgatési allamtitkar
tekintetében

a)-b) helyettes allamtitkar tekintetében a kinevezésre,
felmentésre, valamint az 6sszeférhetetlenség
megallapitaséra javaslattétel

a) a miniszteri biztos tekintetében

a)-e) a miniszter kabinetfénoke tekintetében és

a Miniszteri Kabinetben politikai tanacsadoi, politikai
fétanacsadoi éllashelyet betdltok tekintetében

d) a Miniszteri Kabinet dllomanyéba tartozé
kormanytisztvisel6k, valamint a miniszter titkarsagat
vezetd osztélyvezet6 tekintetében e) az allamtitkar
tekintetében

a)-c) az allamtitkari kabinetfénok tekintetében
b)-c), e) a kdzigazgatasi allamtitkar tekintetében

llletmény megallapitdsa, médositasa

a kinevezési jogkorébe tartozd kormanytisztvisel6k
tekintetében

A rendes és rendkiviili szabadsag engedélyezése

az allamtitkdr, a kdzigazgatasi allamtitkar és

a miniszteri kabinetfénok, a miniszter altal kdzvetlendil
irdnyitott szervezeti egység vezetdje tekintetében

a Miniszteri Kabinetben politikai tanacsadoi, politikai
fétanacsadai allashelyet betolték tekintetében

A teljesitményértékeléssel kapcsolatos jogkordk

a miniszter altal kdzvetlendl irdnyitott szervezeti
egység vezetdje tekintetében

Jutalmazas, célprémium, céljuttatas
megallapitasa

a) jutalmazas,

b) célprémium megéllapitasa,

) céljuttatds megallapitasa

a)-b) az allamtitkar tekintetében javaslattétel
a)-c) a kdzigazgatasi allamtitkar tekintetében
a) a miniszteri kabinetfénok tekintetében
a) és ) a miniszter altal kozvetlendil iranyitott
szervezeti egység vezetdje, tekintetében

Tovabbi munkavégzésre irdnyulé jogviszony
|étesitésének engedélyezése, a bejelentési
kotelezettség cimzettje

az allamtitkar, a kdzigazgatasi dllamtitkar és a miniszter
kabinetfénoke, a miniszter altal kdzvetlenil irdnyitott
szervezeti egység vezet6je és a Miniszteri Kabinetben
politikai tandcsaddi, politikai fétanacsadéi allashelyet
betoltok tekintetében
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Il. A miniszter iranyitdsa, felligyelete ald tartozé intézmények vezetdi, gazdasagi vezet6i, ahol jogszabaly
elrendeli a vezet6 helyettesek tekintetében gyakorolt miniszteri és a miniszter altal atruhdzott hatdskorben
eljar6 kormdényzati igazgatési tisztségvisel6k &ltal gyakorolt munkaltatoi jogkorok (a kozépirdnyitd szerv
kdzremikddésével irdnyitott intézmények kivételével)

A B C D E F
Munkaltatoi jogkorok Miniszter Kozigazgatdsi Allamtitkar Helyettes allamtitkar Féosztalyvezetd
allamtitkar
Jogszabaly eltéré a)-b) az iranyitésa,
rendelkezése feligyelete ala
hidnyaban tartozé kozponti
ajogviszony hivatal vezetdje,
létesitésével, gazdaségi vezetdje
megsziintetésével - jogszabaly kilon
kapcsolatos és rendelkezése esetén
egyéb jogkorok vezetd helyettese —
a) kinevezés vagy tekintetében
megbizés adasa, a) a feligyelete ala
kinevezés, megbizas | tartozé kormanyzati
modositasa, féhivatal
felmentés, megbizas | elndkhelyettesei
visszavonasa, tekintetében
munkaszerzédés az elnok javaslatara
megkotése, a)-c) a minisztérium
modositasa, altal iranyitott,
felmondasa, feltgyelt, fenntartott
b) athelyezéshez koltségvetési
hozzajarulas, szervek vezetdje,
c) a munkavégzési gazdasagi vezetdje
kotelezettség (a tovébbiakban:
aloli mentesités intézményvezeték)
engedélyezése tekintetében,
jogszabdly kiilon
rendelkezése esetén
vezetd - helyettese -
tekintetében
Dijazas az iranyitasa,
a) illetmény, felugyelete ala
munkabér tartozo koézponti
megallapitasa, hivatalok vezet6i,
b) illetmény gazdasagi vezetdi,
médositasa, jogszabdly kilon
munkabér rendelkezése
modositasa alapjan a kdzponti
hivatal vezetdjének
helyettese
tekintetében
a minisztérium dltal
irdnyitott, fenntartott
koltségvetési
szervek vezetdje,
jogszabaly kilon
rendelkezése alapjan
gazdasagi vezetdje
tekintetében
A rendes szabadség, a miniszter
rendkivili szabadsag iranyitasa ala tartozo
engedélyezése kozponti hivatal
vezetdje, intézmény
intézményvezetdje
tekintetében
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Fegyelmi jogkor

aziranyitasa ala
tartozo koézponti
hivatal vezetdje
tekintetében
intézményvezeték
tekintetében

Egyéb munkaltatoi
jogok (tanulmanyi
szerz6dés kotése,
tamogatasok,
juttatasok,
tanulményut
engedélyezése,
osszeférhetetlenség
megallapitasa stb.)

a 4.fuggelék szerint
az ltala atruhazott
hataskoérben
iranyitott intézmény
intézményvezetbje
tekintetében

a 4. fuggelék szerint
az ltala atruhazott
hatéaskorben
irdnyitott intézmény
intézményvezetdje
tekintetében

a 4. fuggelék szerint
az altala dtruhazott
hatéaskorben
irdnyitott intézmény
intézményvezetdje

tekintetében

Vagyonnyilatkozat-
tétellel kapcsolatos
munkaltatéi

jogkorok

valamennyi
vagyonnyilatkozat-
tételre koteles
intézményvezet6
tekintetében

a Személylgyi

Féosztaly vezetdje

Az é16 kornyezetért felel6s miniszter 2/2026. (IX. 4.) EKFM utasitasa

az El6 Kornyezetért Felelés Minisztérium mindsitett adatok védelmére vonatkozé biztonsagi szabalyzatarol

A jogalkotasrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet
mUkddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 58. § (1) bekezdésére —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Gajdos LdszI6 Attila s. k.,

Az El& Kérnyezetért Felelés Minisztérium mindsitett adatok védelmére vonatkozd biztonsagi szabalyzatat
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

él6 kornyezetért felelés miniszter
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1. melléklet a 2/2026. (IX. 4.) EKFM utasitdshoz

2.§

3.8

4.8

Az El6 Kornyezetért Felelés Minisztérium biztonsagi szabalyzata a minédsitett adatok védelmére

I. FEJEZET
ALTALANOS SZABALYOK

Az EI6 Kérnyezetért Felel6s Minisztérium biztonsagi szabélyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) a minésitett

adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. toérvényben (a tovabbiakban: Mavtv.) és a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet

mukodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz6lé 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendeletben

(a tovébbiakban: R.) foglaltak alapjan meghatérozza

a) a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsadggal kapcsolatos, mindsitett adatok védelmére meghatarozott
helyi feladatokat, jogosultsdgokat és felel6sségeket,

b) a mindsitett adat biztonsdgdnak megsértése esetén sziikséges eljarast, valamint

) a mindsitett adatok vészhelyzetben torténé védelmének szabdlyait.

1. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed az El6 Kérnyezetért Felelés Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) valamennyi
szervezeti egységére, valamint mindazon munkatdrsakra, akiknek &llami vagy kozfeladataik elldtdsa érdekében
mindsitett adatot sziikséges felhaszndlniuk, az ilyen adatot felhasznalé kodzremikodokre, tovabba mindazon
személyekre, akik nemzeti mindsitett adat megismerésére irasban kaptak felhatalmazast a minisztérium mindsit6i
jogkorrel rendelkez6 vezet6jétdl (a tovabbiakban egyditt: felhasznaldk).

A Szabdlyzat hatélya kiterjed a minisztériumnal keletkezett és oda érkezett nemzeti, NATO-s és EU-s mindsitett
A Szabadlyzat hatdlya ald nem tartozd egyéb iratkezelési kérdésekben a nyilt iratok kezelésére vonatkozd
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok az iranyadodak.

2. A minésitett adat védelmét és kezelését ellaté személyek

A minisztériumban a mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok kozponti, éltalanos iranyitdsat az él6
kornyezetért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) latja el.

A minésitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordindlasat a miniszter altal kinevezett
biztonsagi vezetd végzi. A biztonsagi vezetd a mindsitett adat védelmére vonatkozé jogositvanyait a miniszter altal
atruhazott hataskorben eljérva, utasitdsi joggal gyakorolja. A minisztérium szervezeti egységeinek vezetéi felelések
a Szabdlyzat el6irdasainak betartasaért és betartatasaért.

A mindsitett adatok kezelését erre a munkakérre kinevezett titkos lgyiratkezel6k végzik. Minden olyan szervezeti
egységnél, ahol mindsitett adatot kezelnek, a biztonsagi vezetét irdsban kell téjékoztatni a bels6 ataddkdnyv
vezetésével megbizott személyrdl.

3. A minésitett adatkezelés rendje

A minisztériumban a minésitett adatok kezelése kodzpontositott, papiralapu adatkezelési rendben torténik.
A nemzeti és kilfoldi mindsitett adatot nyilvantartd, a nemzeti nyilvantartd, valamint az R. szerinti kezel6pont
(a tovabbiakban egyitt: Nyilvantartd) a biztonsagi vezetd szakmai aldrendeltségében latja el a bejovd és
a minisztériumban keletkezett, illetve kiilfoldi mindsitett adatok nyilvantartasat, cimzett szervezeti egység részére
valé atadasat, sokszorositasat, kiilsé szervhez torténé tovdbbitasat, taroldsat és megsemmisitését a Nemzeti
Biztonsdagi Felligyelet (a tovabbiakban: NBF) éltal kiadott adatkezelési engedélyben foglaltaknak megfeleléen.
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5.8

6.§

7.8

8.§

Il. FEJEZET
SZEMELYI BIZTONSAG

4. A nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany kiadasaval és visszavonasaval
kapcsolatos feladatok

A minisztérium biztonsagi vezet6je az NBF honlapjan kozzétett minta alapjan egy példanyban kidllitjia a nemzeti

mindsitett adatot felhasznald, valamint az Mavtv. szerinti kozrem(ikodé személy nevére sz616, a nemzeti mindsitett

adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyt. A biztonsagi vezet6 a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolo

1995. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Nbtv.) 74. § i) pont ia) alpontja alapjan ellenérzott személy esetében csak

akkor adhatja ki a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyt, ha a felhasznalé szerepel

az Nbtv. 69. § (7) bekezdése szerinti nyilvantartasban.

A nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyt vissza kell vonni, ha a felhasznald

a) kormdnyzati szolgdlati jogviszonya, munkaviszonya, a Polgari Torvénykdnyvrél szélé 2013. évi V. torvény
(a tovabbiakban: Ptk.) szerinti szerz6déses jogviszonya, a minisztériummal fenndllé egyéb, foglalkoztatasra
irdnyuld jogviszonya megszUnik,

b) feladata elldtdsahoz a tovabbiakban mindsitett adat felhasznadldsa nem sziikséges, a minisztérium
biztonsagi vezetdje az Nbtv. 71. § (7) bekezdésére tekintettel 8 napon belil tdjékoztatja a nemzetbiztonsagi
ellendrzésre hataskorrel rendelkezé nemzetbiztonsdgi szolgdlatot arrél, ha az érintett mar nem tolti
be a nemzetbiztonsdgi ellenérzés ald es6 munkakort, vagy masik nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé
munkakort tolt be, vagy

<) - az Nbtv. 74. § i) pont ia) alpontja alapjan ellenérzott személy esetében - a felhasznalé az Nbtv. 69. §
(7) bekezdése szerinti nyilvantartdsban nem szerepel.

5. A kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany kiadasanak
kezdeményezésével és a tanusitvany visszavonasaval kapcsolatos feladatok

A biztonséagi vezeté kezdeményezi az NBF-nél a kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany

kiadasat a NATO-s és az EU-s minGsitett adatokhoz hozzaféré felhasznaldk és kozrem(ikodok részére.

A kezdeményezés sordn az NBF honlapjardl letolthets, az érintett felhasznalé adataival kitoltétt drlapot,

a nemzetbiztonsdgi szolgélatokrél sz6l6 térvényben meghatarozott biztonsdgi szakvélemény madsolatét

a biztonsagi vezeté megkiildi az NBF részére.

A biztonsagi vezet6 irdsban értesiti az NBF-et, ha az érintett személy tekintetében a biztonsagi feltételek mar nem

alinak fenn.

A biztonsagi vezeté irdsban kezdeményezi az NBF-nél a kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonségi

tanusitvany visszavonasat, ha a felhasznald

a) kormanyzati szolgdlati jogviszonya, munkaviszonya, a Ptk. szerinti szerz6déses jogviszonya,
a minisztériummal fennallé egyéb, foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszonya megsz(inik,

b) feladata ellatdsdhoz a tovabbiakban minésitett adat felhasznéldsa nem sziikséges, vagy

<) - az Nbtv. 74. § i) pont ia) alpontja alapjén ellenérzott személy esetében - a felhasznalé az Nbtv. 69. §
(7) bekezdése szerinti nyilvantartdsban nem szerepel.

6. A személyi biztonsagi tanusitvany érvényessége

A személyi biztonsdgi tanusitvany érvényességének lejarta el6tt — a nemzetbiztonsagi ellenérzés elvégzésének
id6tartamat figyelembe véve - 6 hdnappal, akadalyoztatdsa esetén a lejarat el6tt legkésébb 4 hénappal a biztonsagi
vezetének gondoskodnia kell az Uj személyi biztonsagi tanusitvany kiaddsahoz sziikséges eljaras megkezdésérol.

7. Minositett adat felhasznalasa

Mindsitett adat felhaszndlasara csak olyan személy jogosult, akinek ez allami vagy kozfeladat-ellatasa érdekében
indokolt, és aki - jogszabalyban meghatarozott kivétellel - rendelkezik

a) érvényes és a felhaszndlni kivant mindsitett adat mindsitési szintjének megfelel6 személyi biztonsagi
tanusitvannyal és
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9.8

10.§

12. 8§

13.§

b) titoktartasi nyilatkozattal.

felhasznélasa esetén a felhasznalé titoktartasi nyilatkozatot tesz.

Allami vagy kozfeladat ellatasa soran kiilén engedély nélkiil jogosult a minésitett adat felhasznélasara az, akit erre
a torvény kifejezetten felhatalmaz.

A felhasznalonak gondoskodnia kell arrél, hogy a birtokaban lévé mindsitett adatot jogosulatlan személy
ne ismerhesse meg.

A felhasznalé nem kezelhet a tovabbiakban mindsitett adatot, ha

a) kormdanyzati szolgdlati jogviszonya, munkaviszonya, a Ptk. szerinti szerzédéses jogviszonya,
a minisztériummal fenndll6 egyéb, foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya megszinik,

b) feladata ellatasahoz a tovabbiakban minésitett adat felhasznalasa nem szlikséges, vagy

) személyi biztonsagi tanusitvanya visszavonasra kerdiilt, vagy érvényességi ideje lejart, és nem kerdilt sor Uj
személyi biztonsagi tanusitvany kiadasara.

A mindsitd a feladat- és hataskorébe tartozd mindsitett adat esetén jogosult

a) a megismerési engedély kiadasara,

b) a nemzeti mindsitett adat felUlvizsgalatara,

c) a mindsitett adat kiilfoldi személy vagy kuilfoldi szerv részére hozzaférhetévé tételének engedélyezésére,
d) a mindsitett adat kilfoldre vitelének vagy kilfoldrél valé behozatalanak engedélyezésére,

e) a titoktartasi kotelezettség aléli felmentésre,

f) a mindsitési jelolés megismétlésének megtiltasara.

8. A személyi biztonsagi tanusitvany és a titoktartasi nyilatkozat kezelése, tarolasa, megsemmisitése

A biztonsdgi vezet6 intézkedik a személyi biztonsagi tanusitvanyok és a titoktartasi nyilatkozatok nyilvantartasba
vételérol.

Ezen okmanyok tarolasat és kezelését a biztonsagi vezetd és az altala e feladattal irdsban kijelolt személyek végzik.

A biztonsdgi vezet6 koteles gondoskodni arrél, hogy a Nyilvantartd titkos Ugykezel6je naprakész és pontos
informacidval rendelkezzen a személyi biztonsagi tanusitvannyal és titoktartasi nyilatkozattal rendelkezé
felhasznalokrol.

A nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany visszavondsat vagy érvényességi idejének
lejartat kovetéen a biztonsagi vezetd intézkedik a személyi biztonsagi tanusitvany selejtezési jegyz6kdnyv felvétele
A kulfoldi minésitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany esetében a biztonsagi vezeté6 az NBF-et
irdsban értesiti, ha az érintett személy tekintetében a szlikséges biztonsagi feltételek nem allnak fenn. A kilfoldi
mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany visszavondsat vagy érvényességi idejének lejartat
kovetden a biztonsdgi vezeté intézkedik a személyi biztonsagi tanusitvany selejtezési jegyz6konyv felvétele mellett
torténd megsemmisitésérdl.

A titoktartasi nyilatkozat a 10. §-ban felsorolt esetek bekdvetkezését kdvetéen nyolc évig nem selejtezhetd.
Ezt kdvetéen a biztonsagi vezetd intézkedik ezen okmanyok selejtezési jegyzékonyv felvétele mellett torténd
megsemmisitésérdl.

Minésitett adatot felhasznald személy nemzeti és kiilfoldi személyi biztonsagi tanusitvanyardl a biztonsagi vezeté
allit ki igazolast.

9. A mindsitett adatot felhasznalok jogviszonyanak megsziinése, illetve igazolatlan tavolléte esetén
sziikséges intézkedés

Ha a mindsitett adatot felhaszndlé személy kormdnyzati szolgalati jogviszonya, munkaviszonya, a Ptk. szerinti
szerz8déses jogviszonya vagy a minisztériummal fenndllé egyéb, foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonya megsz(inik,
akkor a titkos tigykezel6 a mindenkori kilépési eljarasrend alapjan szdmoltatja el.

A szervezeti egységeknél mindsitett adatot kezelé személy igazolatlan tdvolmaraddsa esetén a biztonsagi vezeté
altal kijelolt kéttagu bizottsag feladata a felhasznalé birtokaban l1évé mindsitett adatokra kiterjed6 tételes ellendrzés
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14.§

15.8

16.§

17.§

végrehajtasa. Az ellendrzésrdl jegyzékonyvet kell késziteni. Ha az ellenérzés a mindsitett irat hianyat fedi fel, akkor
a Vl. fejezetben meghatarozott feladatokat kell végrehajtani.

A biztonsagi vezetd kinevezésének megszlinése vagy mas okbdl torténd, legaldbb 50 napig tartd tavolléte esetén
a teendéket, okmanyokat és az eszkdzoket utddjanak vagy ennek hidnydban a miniszter vagy a kozigazgatasi
allamtitkdr altal kijelolt személynek jegyzékonyv felvétele mellett atadja.

A titkos Ugykezel6 kinevezésének megszlinése esetén a teenddket, okmdanyokat és az eszkdzoket utddjanak,
helyettesének, ennek hidnyaban a biztonsagi vezetének vagy a miniszter vagy kdzigazgatasi allamtitkar altal kijel6lt
személynek jegyz&konyv felvétele mellett adja at.

A titkos Ugykezel6 igazolatlan tdvolmaradadsa esetén a biztonsagi vezetd A&ltal kijelolt kéttagu bizottsdg
a Nyilvantartoban teljes vagy részleges iratellendrzést hajt végre, attdl fliggéen, hogy a titkos tigykezel$ az iratok
egészét vagy csak egy részét kezelte. Az ellenérzésrél jegyzékonyvet kell késziteni. Ha az ellenérzés a mindsitett irat
hianyat fedi fel, akkor a VI. fejezetben meghatérozott feladatokat kell végrehajtani.

. FEJEZET
FIZIKAI BIZTONSAG

10. A fizikai biztonsagi kovetelmények érvényesiilése

tarolhaté.

A minisztérium biztonsagi terlletei az NBF altal kiadott adatkezelési engedélyben nevesitett helyiségei.

felhaszndlasa - hivatali munkaidében - adminisztrativ zénan belil is torténhet. Az adathordozét a hivatali
munkaidd végén at kell adni a Nyilvantarténak.

A minisztérium adminisztrativ zondi a minisztérium Alapité Okirataban székhelyként vagy telephelyként feltiintetett
épuletek minisztérium altal hasznalt irodahelyiségei.

11. A biztonsagi vezeto6 reagalo erével kapcsolatos feladatai

A biztonséagi vezetd intézkedik arrél, hogy a reagalé eré szamadra a biztonsagi terllettel és az adminisztrativ zénaval
kapcsolatos feladatok - igy kiilondsen az elektronikus jelzérendszer altal adott éles és téves riasztasok esetén
kdvetendd eljardsok — irdsban meghatérozasra és a reagdlo erd részére dtadasra keriljenek. Az eljarast ugy kell
kialakitani, hogy az elektronikus jelzérendszer &ltal adott riasztasrél, valamint a reagalé eré éltal tett intézkedésrdl
a biztonsagi vezet6 értesitést kapjon.

12. Kulcsok és kodok

Munkaidé utdn a biztonsagi teriileten 1évé biztonsagi térolok és a biztonsdgi terlilet hasznalatban 1évé kulcsait
zarhatd, biztonsdgos kulcsdobozban a reagélé erénél portaszolgalaton kell elhelyezni. A kulcsdobozok leadasat és
felvételét — a kulcsok és kulcsdobozok elektronikus felvételi és leaddsi rendszerével ellatott objektum kivételével —
egy arra alkalmas nyilvéntarto flizetben kell rogziteni.

A felhasznalé dltal haszndlt kulcs sériilésével, elvesztésével kapcsolatos eseményrél a biztonsagi vezetét
haladéktalanul tajékoztatni kell. Ezekrdl a kulcsokrél dokumentalds és a biztonsagi vezetd engedélye nélkiil
masolatot késziteni, azokat az objektum teriiletérél kivinni szigordan tilos. Ezen helyiségek esetében zércsere csak
a biztonsagi vezet6 eldzetes értesitése és engedélye alapjan, a felligyeletével torténhet.

A biztonsagi terlileten lév6 biztonsagi taroldk és a biztonsagi teriilet tartalékkulcsait és szamkombinacioit
a biztonsagi vezet6 altal irasban kijelolt személyek hitelesen lezart és lepecsételt, nem attetsz6 boritékban &rzik
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18.§

19.8§

20.§

22.§
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A biztonsagi terlileten 1évé biztonsagi tarolok és a biztonsagi terllet tartalékkulcsainak és szamkombinacidinak

6rzés céljabol a biztonsagi vezetd részére torténd atadasa és visszavétele dokumentdlt moédon, az erre a célra

megnyitott tartalékkulcs-nyilvantartasban torténik.

Barmely tartalékkulcs felhasznalasat a biztonsagi vezetének irasban kell dokumentalnia.

A biztonsagi terilileten hasznalt szdmkombindacidk, valamint a személyes kddok megvaltoztatasara kertl sor

a) a berendezés, elektronikai jelz6rendszer hasznaldjanak megvaltozasakor,

b) a berendezés, elektronikai jelz6rendszer hasznalatbavételekor és javitasa utén,

c) a szamkombinacid vagy személyes kdd felfedése, valamint illetéktelen személy tudomasara jutasa vagy ezek
veszélye esetén,

d) szdmkombinacié esetén legkésébb 12 havonta.

A szdamkombinaciok megvaltoztatdsanak tényét és idépontjat a biztonsagi vezet6é vagy az éltala irasban kijelolt

személyek altal kezelt kédcsere-nyilvantartasban kell rogziteni. A szdmkombinaciot a kddcsere-nyilvéntartasba

beirni nem szabad.

Az elektronikai jelz8rendszer élesitésére és hatdstalanitasdra kiadott személyes kdédokat haladéktalanul tordini kell

a személy biztonsagi teriletre torténé belépési jogosultsdgdnak megsziinésekor.

13. Karbantartas, prébariasztas

A biztonsdgi vezeté koteles intézkedni a biztonsagi teriiletre telepitett biztonsagtechnikai eszkdzoknek és
rendszereknek a gyartd el6irdsa szerinti gyakorisdggal, de legaldbb évente egy alkalommal torténd karbantartdsarol.
Az elektronikai jelzérendszer mukoddképességét a biztonsdgi vezetd negyedévente koteles prébariasztassal
ellendrizni, és a probariasztas eredményét irdsban dokumentalni. Az elektronikai jelzérendszer hibas mikodésének
észlelése esetén a biztonsagi vezetd koteles intézkedni a hiba elharitasarol.

14. Latogatok mozgasa a biztonsagi teriileten

Latogatok a biztonsagi teriiletre csak kisérettel |éphetnek be, és csak a biztonsagi terileten tartdzkodni jogosult
személyek jelenlétében tartézkodhatnak ott.

15. Létesitményiizemeltetési feladatok a biztonsagi teriileten

Biztonsdgi teriileten létesitménylizemeltetési feladatot csak a biztonsagi terlleten tartézkodni jogosult személyek
jelenlétében szabad végezni.

IV. FEJEZET
ADMINISZTRATIV BIZTONSAG
A minisztériumban az Igazgatasi és Biztonsagi Féosztaly Biztonsagi Osztalya mikodteti a Nyilvantartot.

16. A Nyilvantarto altal kezelt alapvetd nyilvantartasok

A Nyilvantarto altal kezelt alapvetd nyilvéntartasok kilondsen:

a) Fényilvantarté konyv;
b) Iratkezelési segédletek:
ba) iktatokdnyv (nemzeti, NATO-s, EU-s mindsitett adatok szerint elkiilonitve),
bb) belsé dtadokonyv és belsé atadoiv (nemzeti, NATO-s, EU-s mindsitett adatok szerint elkiilonitve),
bc) futarjegyzék, futarjegyzékek nyilvantarté konyve (nemzeti, NATO-s, EU-s mindsitett adatok szerint
elkilonitve).
A biztonsagi vezetd vagy az éltala irasban kijelolt személyek dltal kezelt nyilvantartasok:
a) tartalékkulcsok nyilvéntartdsa;

b) kodcsere-nyilvantartas;
Q) behatolasjelz6 rendszer karbantartasi naplo.
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23.§

24.§

25.8§

3)

A karbantartdsi naplét a biztonsdgtechnikai rendszerek javitdsardl, karbantartasardl az éplilet lizemeltetéséért
felel6s Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag vezeti, amelyet kérés esetén a biztonsdgi vezetdé rendelkezésére
bocsat.

17. A mindsitett adatok kezelése soran hasznalt nyilvantartasok hitelesitése

A titkos Ugykezel6 az dltala kezelt iratkezelési segédleteket és egyéb nyilvdntartasokat hasznalatbavételiik
el6tt a (2) bekezdés szerinti hitelesitési zaradékkal ellatja, 6sszeflizi, korcimkével leragasztja, megszamozza, és
fényilvantartasi szammal latja el.

A hitelesitési zaradékban fel kell tlintetni a minisztérium megnevezését, a lapok szdmat, a megnyitas datumat
- a lezérads datumanak helyét Gresen hagyva -, a korbélyegzé lenyomatat, a hitelesités datumat és a hitelesité
személy olvashat6 aldirasat.

A fényilvantartd kdnyvet a miniszter hitelesiti.

18. Iratkezelési segédletek és az egyéb nyilvantartasok fényilvantartasba vétele

A Nyilvantarté altal hasznalt valamennyi hitelesitett iratkezelési segédletet a fényilvantarté koényvben kell
nyilvantartasba venni, melyek nyilvantartasi szamként a fényilvantarté konyv sorszamat kapjak (pl.: Fnyt: 132).

A fényilvantartd konyv egyes sorszammal kezdédik, betelte utdn a kovetkezd fényilvantartd konyv sorszam
kihagyasa nélkdl, folyamatos szamképzéssel folytatodik.

A fényilvantarté konyvet nem kell nyilvantartasba venni.

A fényilvantartd konyv tartalmazza a minisztériumnal haszndlt iratkezelési segédletek és egyéb nyilvantartasok

a) sorszamat,

b) megnevezését,

n

) terjedelmét,

) hasznalatbavételének datumat,

) végleges lezardsdnak ddtumat,

) irattari tételszdmat,

g) selejtezése datumat (kezelési bejegyzések).
A fényilvéntarté kdnyv nem selejtezhetd.

NN

A minisztérium megsziinésekor a fényilvantartd kdnyvet jegyzékonyvvel kell atadni a jogutdd szervnek. Jogutod

nélkili megsziinés esetén a fényilvantartd konyvet az illetékes levéltar részére kell dtadni.

A nyilvantartasok vezetésének szabalyai:

a) a rovatokat olvashatéan és pontosan kell kitolteni;

b) a nyilvantartasokban a bejegyzést ceruzéval irni, radirozni, dtragasztassal, festéssel vagy mas maodszerrel
olvashatatlanna tenni tilos;

<) téves bejegyzés esetén a helytelen adatot vékony vonallal kell athuzni, gy, hogy az eredeti adat olvashatd
maradjon, és ala, folé vagy mellé a helyes adatot, a javitds datumat rogziteni kell, majd a javitast aldirassal kell
ellatni;

d) téves bejegyzés utdn az iktatast a kdvetkezd sorszammal kell folytatni;

e) a sorszam rubrikat tresen hagyni, a fel nem hasznélt lapokat 6sszeragasztani nem szabad.

19. Mas szervtol érkezett mingsitett adat atvétele

a biztonsagi vezet6 altal irdsban kijelolt személy, valamint a cimzett veheti at.

A NATO és az EU intézményei ,Korlatozott terjesztési!” mindsitett adatait tartalmazé kildeményt a felhasznalasra

jogosult személy is atveheti.

Az tvett kiildeményt iktatasba vételre haladéktalanul at kell adni a Nyilvantarté részére.

A mindsitett adatot tartalmazo kiildeményt atvevé személy ellendrzi

a) a cimzés alapjan a mindsitett adatot tartalmazo kiildemény atvételére valé jogosultsagat,

b) a futarjegyzéken szereplé iktatoszam és példanysorszam, valamint a mindsitett adatot tartalmazé kildemény
csomagoldasan szerepld iktatdszam és példanysorszam egyezését,

<) a zartan érkezett kiildemény csomagoldsanak sértetlenségét.
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26.§

27.§

28.§

Az atvevé a futdrjegyzéken datum és idépont feltiintetése mellett, nevével, alairasaval, valamint
bélyegzdlenyomattal igazolja a kiildemény atvételét.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén az atvevé a kiildeményt annak felbontasa nélkiil azonnal tovabbitja
a Nyilvantarténak, aki gondoskodik a cimzetthez térténé eljuttatasardl, vagy ha ez nem lehetséges, visszajuttatja
a feladdnak.

Az atvevé a futdrjegyzék cimzetti példanyat vagy annak hianyaban a futarjegyzék fénymasolatat a kiildeménnyel
egyutt dtadja a Nyilvantartonak iktatas, nyilvantartasba vétel céljabol.

20. A minésitett adatot tartalmazoé kiildemény felbontasa

Ha a mindsitett adatot tartalmazé kildemény csomagoldsa sériilt, a kildeményt atadd jelenlétében az atvevé
a kiildeményt felbontja, és ellenérzi annak tartalmat. Az intézkedésrdl két példanyban jegyzékonyv késziil, amelyet
az 4tadod és az atvevd is alair. A jegyzékonyv egyik példénya - aldirds ellenében — az dtadénak atadasra kerdl, aki
intézkedik a sériilés koriilményeinek tisztazasardl. A sériilés ténye az dtaddsi okmanyon szerepel.

Ha a kiildeményt az atvevd tévedésbél bontja fel, akkor errdl haladéktalanul értesiti a Nyilvantartét, aki errdl
két példanyban jegyzékonyvet készit, majd a kildeményt szabdlyszer(ien lezarja, és a jegyzdkdnyv egyik
példanyaval egyiitt a cimzettnek soron kiviil tovabbitja.

Az atvevd a kiildemény felbontasakor ellendrzi a minésitett adatot tartalmazé adathordozé hianytalan meglétét
a csomagolason feltlintetett azonositd adatokkal, valamint az adathordozon feltiintetett adatokkal. Ha az atvevd
hianyt észlel, két példanyban jegyzékonyvet vesz fel, és annak egyik példanyat a killdé szerv részére tovabbitja.

A titkos Uigykezel6 bontja fel a mas szervtdl érkezett mindsitett adatot tartalmazé kiildeményt, kivéve azt, amelyen
a,Sajat kezli felbontasra!” kiilonleges kezelési utasitas szerepel.

A ,Sajat kezl felbontasral!” kiilénleges kezelési utasitassal ellatott kildeménynél a cimzett akadélyoztatdsa esetén
a kildeményt felbonthatja

a) vezet6 beosztasu személy esetén a szervezetszer( helyettese vagy

b) beosztott esetén a szervezeti egység vezetdje.

21. lktatas

a Nyilvantarto végzi.

A minésitett adatok iktatdsa - alszdmos iktatasi rendszerd - papiralapu iktatokonyvben (a tovabbiakban:
iktatéokonyv) torténik.

A mindsitett adatok iktatdsa az érkezés vagy a készités napjan, de legkésébb az azt kdveté munkanapon az R. 43. §
(3) bekezdésében meghatarozott tartalommal torténik.

Az iktatas minden év januar 1-jén 1-es fészammal kezdédik, és a naptari év végéig emelkedd szammal folytatodik.
A titkos ligykezel$ az azonos targyban, ugyanabban az Gigyben érkezett vagy készitett Ujabb adatot az illetd fészam
1-t6l novekvé alszdmara iktatja. Ha mas targyban érkezett vagy késziilt az Ujabb adat, akkor azt az iktatékonyv
kovetkezé fészamara iktatja.

Az iktatészam képzése az aldbbiak szerint torténik:

a) iktatékdnyv Fnyt szama/fészam/évszam-EKFM,
b) iktatékdnyv Fnyt szama/fészam-alszam/évszam-EKFM,
Q) iktatokdnyv Fnyt szama/fészam/évszam-EKFM/NATO,

o

) iktatokényv Fnyt szama/fészam-alszam/évszam-EKFM/NATO,
) iktatokényv Fnyt szama/fészam/évszam-EKFM/EU,

f) iktatokényv Fnyt szama/fészam-alszam/évszam-EKFM/EU.

Az egy lgyben keletkezett és egyttt kezelt kiilonb6z6 adatokat tartalmazé adathordozok - ideértve a nem

o

mindsitetteket is — egyutt kezelhetdk. Iktatasuk az elsének érkezett vagy keletkezett mindsitett adat iktatészamanak
soron kovetkezd alszamaira torténik.

Az iktataskor a titkos tgykezel6 a mindsitett adat hordozéjan vagy — ha ezt az adathordozé jellege kizérja — kilon
kisérélapon feltlinteti a minésitett adat iktatédszamat.

A ,Sajat kezl felbontasral” kilonleges kezelési utasitassal elldtott kildemény esetében a mindsitett adatot
tartalmazé adathordozét a titkos Ugykezel6 zart kildeményként iktatja az iktatokonyv medgfelelé rovatainak
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kitoltésével. Az iktatokonyvben feltlinteti hogy a mindsitett adatot tartalmazd adathordozdt ,Sajat kezl
felbontasra!” kiilonleges kezelési utasitas miatt felbontas nélkil adta at.

A ,Sajat kezl felbontédsra!” killonleges kezelési utasitdssal ellatott kiildeményt a felbontdsra jogosult személy
a felhasznalast kovetéen lezdrva és a lezéras helyén a mindsitett adatot kezel6 allami szerv hivatalos bélyegzéjével
elldtva, dokumentdlt médon adja 4t a titkos ligykezel6nek térolds vagy mds cimzetthez valé tovabbitas céljabol,
valamint a titkos Ugykezel6t tdjékoztatja az iktatashoz sziikséges kovetkezd adatokrél: targy, érvényességi idd,
terjedelem.

Az aktudlis év iktatokonyvben torténd lezarasa az aktudlis év utolsé munkanapjan, az utolsé fészamra tortént
iktatds utan — az utolsé fészdmot kdvetd aldhuzéssal, keltezéssel, alairassal és hivatalos bélyegzé lenyomatdnak
elhelyezésével - torténik.

Azon iratkezelési segédleten, amelybdl a kezelt mindsitett adatok tartalmdra vonatkozéan valamilyen érdemi
informacié levonhaté, a kezelt adatoknak megfeleld, legmagasabb megismételt minésitési jeldlést kell feltlintetni.
Az iktatokdnyv nem selejtezhetd.

22. A mindsitett adat - szerven beliil torténo - atadasa, visszavétele

A minésitett adatok minisztériumon beliili &tadasa, visszavétele csak a titkos tigykezel6 utjan, belsé ataddkonyvben
vagy belsé atadoéiven, sajat kez(i, datummal ellatott aldiras ellenében, dokumentaltan térténhet.

A titkos lgykezel6 az érkezett mindsitett adatot az arra jogosult vezetének szignaldsra bemutatja, aki irasban kijeloli
a mindsitett adat felhasznaldséra jogosult személyt. Ha a szigndldsra vagy kiadmanyozasra torténé bemutatds
sordn a mindsitett adat a titkos tUigykezel6 személyes felligyelete alatt marad, nem szlikséges az (1) bekezdésben
dokumentalt médon torténé atadas, visszavétel.

A mindsitett adat szerven belil torténd atadasdra és visszavételére szolgald belsé dtadokonyv vagy belsé ataddiv
tartalmazza

a) a mindsitett adat iktatészamat,

b) a mindsitési szintet,

c) a példanysorszamot,

d) a példanyonkénti terjedelmet,

e) az atadas datumat,

f) az atadas tényének igazoldsat az atvevd nevének és sajat kezl aldirdsanak, valamint az atvétel datumanak

feltlintetésével,
a) a visszavétel datumat,
h) a visszavétel tényének igazoldsét a visszavevé nevének és sajat kezl aldirdsdnak, valamint a visszavétel
datumanak feltlintetésével.
A bels6é atadokonyvet vagy a belsé dtadoivet a lezérast kovetéen nyolc évig kell megdrizni, utdna selejtezési
jegyzokonyv felvétele mellett megsemmisitheté.

23. Mindsitett adat - szerven kiviilre torténo - tovabbitasa

Mindsitett adatot tartalmazoé kildemény mas szerv részére torténd belfoldi tovabbitasa csak a titkos ligykezelén
keresztiil torténhet. A tovabbitasra futarjegyzéken dokumentalva keriilhet sor. A titkos ligykezel6 a tovabbitas
tényét az iktatokonyvben rogziti.

A futarjegyzék tartalmazza

a) a mindsitett adat iktatészamat és példanysorszamat,
b) a mindsitési szintet,

c) a cimzettet,

d az atadas keltét,

)
)

m

az atadas tényének igazoldsét az atvevd nevének és sajat kezl alairdsanak feltlintetésével, az atvétel datumat
és id6pontjat, tovabba - az R. 46. § (3) bekezdés masodik mondatdban meghatérozott eset kivételével —
a kuldeményt atvevd szerv hivatalos bélyegzéjének lenyomatat.

Minésitett adatot tartalmazé kiildemény belféldén az Allami Futarszolgalat, valamint a biztonsagi vezeté altal
szlikség esetén kijelolt személyes kézbesité utjan tovabbithats. Mindsitett adatot tartalmazé kiildeményt postai
uton nem szabad tovabbitani.
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32.§

4

M

A személyes kézbesitének csak a mindsitett adatot tovabbitd szervezet dllomanyédba tartozo, a tovabbitott adat
A titkos lUgykezel6 futérjegyzékkel egyiitt dtadja a lezart és a lezaras helyén a mindsitett adatot kezeld allami szerv
hivatalos bélyegzéjével ellatott kiildeményt a személyes kézbesitének vagy a futarnak. A személyes kézbesité vagy
a futér a futarjegyzéken alairas ellenében adja 4t a kiildeményt az atvételre jogosult személynek.

Minésitett adat kilfoldi személy vagy kilfoldi szerv részére torténd hozzaférhetévé tételét az adat mindsitéje,
az adat minésitésének felulbiralatara jogosult mindsitd vagy torvényben felhatalmazott személy engedélyezi.

Az EU és az EU intézményei ,Korlatozott terjesztési!” mindsitési szintl mindsitett adatai kivételével mindsitett adatot
tartalmazé kildeményt kiilfoldre vagy kulféldrél diplomaciai, konzuli, katonai futar, valamint a nemzetkozi jog
alapjan veliik azonos kivéltsdgokat és mentességeket élvezd, tovdbbda a nemzetkodzi szerz6désben meghatarozott
személy tovabbithat.

figyelmeztetés, valamint a kiilonleges kezelési utasitas keril feltlintetésre. A kildemény lezarasa biztositja, hogy
az esetleges felbontas, jogosulatlan hozzaférés ténye egyértelmtien megallapithaté legyen.

Kulfoldi minésitett adatot tartalmazé kildemény dupla, at nem latszé, er6s csomagolasban tovdbbithaté és
teljes megjelolését és cimét, tovdbba a szilkséges kezelési utasitdsokat tartalmazza, megbizhaté védelmét a kiilsé
borité biztositja. A kilsé boritdn csak a cimzett szerv megnevezése, a céléllomas, a kildd szerv megnevezése és
a kiilsé boritékban elhelyezett futarjegyzék nyilvantartasi szama szerepel, nem tiintetheté fel olyan adat, ami arra
enged kdvetkeztetni, hogy a kiildeményben kiilféldi mindsitett adatot tartalmazé adathordozé van.

24. A minésitett adat sokszorositasa, forditasa, kivonatolasa

A mindsitett adat sokszorositasat, forditasat és kivonatoldsat — a 32. § (1) bekezdésében és a 42. § (1) bekezdésében
foglaltak kivételével — a 33. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott mindsitésre jogosult személyek, tovabba
a cimzett, illetve az altala mindsitett adat esetében a mindsité irasban engedélyezheti. Mindsitett adat
sokszorositasara a biztonsagi vezetd is engedélyt adhat.

Kizérdlag a mindsité irasbeli engedélyével keriilhet sor a sokszorositasra, forditasra és kivonatolasra a NATO
sokszorositdsat, forditasat és kivonatoldsat kiilonleges kezelési utasitdsban megtiltotta.

A sokszorositas, forditas és kivonatolas soran keletkezd, 1-t6l ndvekvd sorszammal elldtott sokszorositott, forditott és
kivonatolt példanyok iktatdsa a mindsitett adat iktatészaman torténik.

Ha az iktatokonyv mar lezarasra keriilt, akkor a targyévi iktatokonyv soron kovetkezd iktatdoszaman torténik
az iktatds, és a mindsitett adat iktatdszamdahoz tartozé kezelési bejegyzés rovatban régziteni kell a mindsitett adatrol
készitett sokszorositott, forditott és kivonatolt példanyok iktatészamat.

A mindsitett adat forditasat, sokszorositsat, kivonatoldsat csak medgfelelé személyi biztonsagi tanusitvannyal
rendelkezé személy végezheti.

A mindsitett adatok sokszorositasat a minisztériumban a titkos tigykezel6k csak a Nyilvantartéban vagy a biztonsagi
terileten elhelyezett sokszorositégépen végezhetik. A sokszorositds végrehajtasat kdvetden a titkos tigykezel6nek
haladéktalanul gondoskodnia kell a sokszorositott példanyok iktatasba vételérél.

A sokszorositds engedélyezését kovetben a sokszorositas megkezdése elStt az aldbbi zéradékot kell alkalmazni:
Sokszorositva: példanyban

Egy példany: lap

Kapjak:

1.sz. soksz. pld.:

2. sz.soksz. pld.:

A sokszorositds soran keletkezett, rontott, hibds példdnyokat a sokszorositds helyén haladéktalanul meg kell
semmisiteni.
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33.8

34.§

35.8

36.8

37.§

38.8§

25. A minésitett adatok készitése, a mindsitési jelolés megismétlése

Az Mavtv. 4. § (1) bekezdés |) pontja alapjan a miniszter feladat- és hataskdrében mindsitésre jogosult.
A minGsitési jogkor atruhazasara e Szabalyzat alapjan kerdl sor. A feladat- és hataskorében mindsitésre jogosult

a) ,Szigordan titkos!” mindsitési szint esetén a kozigazgatési allamtitkér, tavollétében a jogi és igazgatési
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar;

b) JTitkos!",,Bizalmas!” és,Korlatozott terjesztés(i!” mindsitési szint esetén
ba) a Kormany Ugyrendjérél szolé kormanyhatdrozat szerint meghatarozott, a korméanyzati

dontéshozatal el6készitése sordn keletkezé elbterjesztések, illetve jelentések (a tovabbiakban:
kormdanyzati dontéshozatal el6készitéséhez sziikséges iratok) esetén a kdzigazgatasi allamtitkar,
tavollétében a jogi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar,

bb) a ba) alpont kdrébe nem tartozd minden mas esetben a kdzigazgatési allamtitkar, az allamtitkar,
tavolléte esetén a miniszter kabinetfénoke.

Az atruhdzott mindsitéi jogkorrel rendelkezék aldirasképének azonositasa érdekében a Nyilvantarté alairasminta-
nyilvantartast vezet.

a kormanyzati dontéshozatal el6készitéséhez sziikséges iratok tekintetében minden esetben a Jogi és Igazgatasi
Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsagra sziikséges megkdildeni.

fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi szabélyok szerint kell kezelni.

A minisztériumnal ,Bizalmas!” vagy annal magasabb szintli nemzeti mindsitett adatot, tovdbbd a ,Bizalmas!” vagy
megfeleléen kialakitott és akkreditalt, biztonsagi terlileten elhelyezett munkadllomason lehet, a minisztérium
munkadlloméséra vonatkozd Gizemeltetésbiztonsagi szabalyzataban meghatarozottak szerint.

nevét és beosztasat az adathordozo elsé oldaldnak felsé részén vagy - ha ezt az adathordozd jellege kizérja - kiilon
kisérélapon vagy elektronikus adatallomanyban tiinteti fel.

Ha a minisztériumnal kilfoldi mindsitett adat keletkezik, az adat mind&sitésére az érintett nemzetkodzi szervezet
biztonsagi szabalyai az irdnyadok.

Tobb lapbdl all6 papiralapu adathordozé esetén vagy elektronikus mindsitett adat esetén, ha ez technikailag

A nemzeti mindsitett adatot tartalmazé adathordozé eredeti irattari példanydn vagy — ha ezt az adathordozé
jellege kizarja - kilon kisérélapon vagy elektronikus adatadllomanyban szerepelnie kell a minésitési javaslatnak és
a mindsitési javaslat tdrgydban hozott dontésnek. A mindsité a dontését sajat keztileg alairja, bélyegzdvel ellatja, és
datumozza.

A mindsitési javaslat és a mindsitési javaslat tdrgyaban hozott dontés mindsitett adatot nem tartalmazhat.

elkiilonithet6ségét. Megismételt mindsitett adat készitése sordn a készité a megismételt mindsitési jeldlést
az adathordozé elsé oldalanak felsé részén vagy — ha ezt az adathordozé jellege kizarja — kiilon kisérélapon vagy
elektronikus adatallomanyban tiinteti fel. Az igy készitett mindsitett irat elsé oldalan, a minésitési jeldlés alatt fel kell
tlntetni a mindsitett adatot keletkeztetd szervezet nevét, valamint a keletkeztetd szervezet éltal adott iktatdszamot.
a megismételt mindsitett adatokndl tlinteti fel a megismételt mindsitett adatok mindésitési jelolését, a megismételt
mindsitett adatot keletkeztetd szervezet nevét, valamint az altala adott iktatdszamot. A készité az adathordozé
els6é oldalanak felsé részén vagy - ha ezt az adathordozé jellege kizarja - kilon kisérélapon vagy elektronikus

mindsitési jelolést szerepelteti.
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Mindsitett adatok elektronikus, elektromagnetikus vagy optikai uton térténé kezelésére alkalmas eszk6zon vagy

szerepel.

Ha éplilet, épitmény vagy targyi eszkdz képez nemzeti mindsitett adatot, akkor a minésitett adat létrejottéhez
szlikséges mindsitési javaslat és a mindsités targydban hozott dontés megjelenitése kiilon kisérélapon torténik.

Ha a mind&sité mashogy nem dont, sajat készités mindsitett iratbél minden esetben 2 darab eredeti példany készdil,
melynek egy példanya a cimzett részére keriil tovabbitasra, a masik példany pedig — melynek elvélaszthatatlan
részét képezi a mindsitési javaslat — a Nyilvantarto (irattari) példanya marad.

A mindsité altal meghatéarozott példanyszamon feliil a mindsité engedélye vagy hozzdjarulasa nélkiil tovabbi
példanyt késziteni nem lehet.

A mindsitett adat készitése soran az R. 38. § (1) és (2) bekezdésében, valamint az eredeti irattari példany esetében
azR. 38. § (3) bekezdésében meghatérozottakon tul az adathordozé tartalmazza

a) a készitd szerv megnevezését,
b) a példanyszamot, a példanysorszamot,
c) elektronikus minésitett adat esetét kivéve az adathordozé terjedelmét,

d) a mellékletek esetén azok darabszamat, példénysorszamat, terjedelmét és az adathordozo6tdl eltérd szintl

e) a kiadmanyozés datumat,
f) az eredeti irattari példany esetében a kiadmanyozé alairasat, elektronikus mindsitett adat esetén elektronikus
alirasat.

Az egyes példanyok cimzettjeinek felsorolasat az irattari példanyhoz csatolt — az egyes cimzettek részére tovabbitott
példany sorszamat is tartalmazo - kilon elosztdlista tartalmazza. Az egyes példanyok cimzettjeit - kiilon elosztélista
helyett - az adathordoz6 is tartalmazhatja.

Ha a (2) és (3) bekezdésben meghatarozottak feltlintetésére az adathordozé jellege miatt nincs méd, akkor azokat
kilon kisérélap vagy elektronikus adatallomany tartalmazza.

A minésité a mindsitéssel egyidejlleg a mindsitett adat kilonleges kezelésérdl is rendelkezhet, és a mindsitett adat
hordozdjan - ha ezt az adathordozé jellege kizarja, akkor kiilon kisérélapon vagy elektronikus adatdllomanyban -,
valamint annak csomagoldsan a kévetkezé kullonleges kezelési utasitasokat alkalmazhatja:

a) ,Sajat kez(i felbontasra!’,

b) »Mas szervnek nem adhaté at!",
) ,Nem sokszorosithato!”,

d) +Kivonat nem készithetd!",

e) 4Elolvasas utan visszakildendé!,
f) LZart boritékban tarolandd!”,

g) ,Kilondsen fontos!”, valamint

h) mas, a mindsitett adat sajatossagatdl fliggé kiulonleges kezelési utasitast.

Csak a mindsitd irdsbeli engedélyével lehet eltérni a kiilonleges kezelési utasitdsoktdl.

A sajat készitésu, kiadmanyozas elétt 4llé, mindsitésre vard Ugyiratot a kezdeményezd a biztonsagi vezetd részére
a mindsités Mavtv.-ben foglalt alaki feltételek ellendérzése céljabol kdteles bemutatni.

26. Minésitett adatot tartalmazo el6terjesztések kozigazgatasi egyeztetése

A mindsitett adatot tartalmazo elSterjesztés készitésébe a minisztérium jogszabalytervezetek elékészitéséért felelés
szervezeti egységének bevonasa mindenkor sziikséges.

A mas tarcatdl véleményezésre érkez6 mindsitett adatot tartalmazo elbterjesztések a jogi és igazgatasi Ugyekért
felel6s helyettes allamtitkar szignalasa utan kerlilnek atadasra a kijelolt szervezeti egység részére.
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27. A kormanyzati dontéshozatal politikai dontéshozo szerveinek napirendjén szereplé mindsitett
adatot tartalmazo elé6terjesztések, jelentések

A Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet, a Stratégiai Kabinet, a Gazdasagi és Koltségvetési Kabinet, a Fejlesztési
Kabinet, a Védelmi Kabinet, a Kormény tgyrendjérél szélé Korm. hatdrozat szerinti kormanyzati dontéshozatali
férum, valamint a Kormany tléseinek napirendjén szerepl6, mindsitett adatot tartalmazoé eléterjesztések, jelentések
szigndldsa a Miniszterelnokség altal megkildott napirenden a felelésok kijelolése utjan torténik, ami egyben
engedélyként szolgal kivonat, azaz felkészit6 készitésére.

28. A minésitett adat feliilvizsgalata

A minisztérium mindsitéi — ha térvény nem hatdrozza meg a feliilvizsgélat lefolytatdsanak hatéridejét — az aldbbi
esetekben fellilvizsgéljak az altaluk, a jogelédjik vagy mas mindsitd altal készitett és a fellilvizsgalat idépontjaban
feladat- és hataskoriikbe tartozé nemzeti mindsitett adatot

a) a mindsités feltételeiben bekovetkezé valtozas esetén,

b) - az (1a) bekezdésben meghatarozott kivétellel - az informaciés Onrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. tdrvény 17. §-a szerinti hozzéféréshez valé jog érvényesitésére
irdnyuld igény benyujtasa esetén, vagy

Q) - az (1a) bekezdésben meghatérozott kivétellel — a mindsitett adatra vonatkozé kozérdekd adat vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény benyujtasa esetén

a minésité felllvizsgélja az altala, a jogelédje vagy mas mindsité altal készitett és a fellilvizsgalat idépontjaban

feladat- és hataskorébe tartozd nemzeti mindsitett adatot, azzal, hogy a minésité a felllvizsgalatba szakért6t

vonhat be.

Nem kell a nemzeti mindsitett adatot ismételten felllvizsgalni az (1) bekezdés b) vagy c) pontja szerinti esetben,

ha annak (1) bekezdés b) vagy c) pontja szerinti felllvizsgalatara 1 éven belll mar sor keriilt, és nem kovetkezett be

véltozas a mindsités feltételeiben.

A nemzeti mindsitett adat

a) (1) bekezdés a) pontja szerinti fellilvizsgalatat haladéktalanul,

b) (1) bekezdés b) vagy c) pontja szerinti felllvizsgalatat 21 napon belil

kell lefolytatni.

A felllvizsgalat eredményeként a minésitd, illetve jogutddja a feladat- és hatdskorébe tartozé nemzeti

mindsitett adat

a) mindsitését fenntartja, ha annak mindsitési feltételei tovabbra is fennallnak,

b) mindsitési szintjét csokkenti, illetve a mindsités érvényességi idejét mddositja, ha a mindsités feltételeiben
véltozas tortént,

) mindsitését megsziinteti, ha mindsitésének feltételei a tovabbiakban nem allnak fenn.

olyan cimzettet értesiteni kell, akinek a nemzeti mindsitett adatot tovabbitottak.

A mindsités fenntartasardl hozott dontés esetén a nemzeti mindsitett adatot tartalmazé adathordozé eredeti irattari

példanya, a kiilon kisérélap vagy az elektronikus adatéllomany tartalmazza

a) a,Minésités fenntartva!” jelolést,

b) a mindsit6é nevét, beosztasat,

<) a mindsité vagy a felllvizsgalati szakérté aldirasat vagy a mindsités fenntartasarol szol6 dontést tartalmazéd
irat iktatészamat és a titkos ligykezel6 alairasat, valamint

d) a fellilvizsgalat datumat.

A mindsités megsziintetésérél hozott dontés esetén a nemzeti mindsitett adatot tartalmazé adathordozo,

mellett — tartalmazza

a) a,Torolve!” jelolést,
b) a mindsit6 nevét, beosztasat,
c) a mindsitd vagy a felllvizsgalati szakért6 aldirdsdt vagy a mindsités megsziintetésérél sz6lé6 dontést

tartalmazo irat iktatészamat és a titkos tigykezel6 alairasat, valamint
d) a fellilvizsgalat datumat.



1824

HIVATALOS ERTESITO - 2026. évi40.szam

46.8

47.8

a) az Uj mindsitési szintet, valamint az Uj érvényességi id6t,

b) a mindsit6é nevét és beosztasat,

c) a mindsité vagy a fellilvizsgalati szakért6 alairasat vagy a mindsitési szint csokkentésérdl, az érvényességi idé
maédositasardl szol6 dontést tartalmazo irat iktatdszamat és a titkos ligykezeld alairasat, valamint

d) a fellilvizsgalat datumat.

maodositasa, valamint megsziintetése esetén - az iktatokonyv is tartalmazza.

A minésité az egy Ugyben keletkezett, el nem kiilonitheté mddon csak egyiittesen kezelhetd, feladat- és
hataskorébe tartozd nemzeti mindsitett adatok fellilvizsgalata soran hozott dontését és a fellilvizsgalati eredményét
az egyutt kezelt mindsitett adatokhoz csatolt feliilvizsgalati lapon is rogzitheti.

29. A minésitett adatot tartalmazé adathordozo irattarozasa és a megsemmisitési eljaras

A mingsités fellilvizsgalat soran torténé megsziintetése vagy megszlinése el6tt a sajat készitési mindsitett adatot
tartalmazé adathordozd eredeti irattéri példanya — ha jogszabdly masként nem rendelkezik — nem selejtezhetd, és
nem semmisitheté meg. A sajat készitésli mindsitett adat mindsitésének megsziinése vagy megsziintetése utan
az adatot tartalmazé adathordozé eredeti irattari példanydnak selejtezésére a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és
a magénlevéltari anyag védelmérél sz6l6 torvényben foglaltak az iranyadok.

A mas szervt6l kapott, valamint a sajat készitésl mindsitett adatot tartalmazé adathordozé Ugyviteli érdeket nem
képvisel6 tobbes példanysorszamu példanyai a miniszter vagy altala adott felhatalmazas alapjan a biztonsagi vezetd
jovahagyasat kdvetéen megsemmisitheték.

A megsemmisitésr6l minden esetben megsemmisitési jegyzékonyv készil. A jegyzékonyv tartalmazza
a megsemmisitésre kerilé tobbes példanysorszdmu adathordozén szereplé mindsitett adatok azonositdsahoz
modjat és datumat, a megsemmisitésnél jelen [év6k és a megsemmisitést engedélyezé vezetd alairasat.

A megsemmisités a titkos Ugykezel8, valamint a biztonsagi vezeté altal a minisztérium allomanyabdl kijeldlt,
a megsemmisitendé adathordozén szereplé mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvannyal
rendelkez6 személyek jelenlétében térténhet.

A megsemmisitést Ugy kell végrehajtani, hogy a megsemmisitett adathordozén szereplé mindsitett adat tartalmat
utélag ne lehessen megallapitani.

A megsemmisités idépontjat, a megsemmisitési jegyzékonyv nyilvantartasi szamat az iktatékonyvben kell régziteni.
A megsemmisitési jegyz6kdnyv nem selejtezhetd.

V. FEJEZET
ELLENORZES, IRATFORGALMI STATISZTIKA

30. Az ellendrzés

A biztonsagi vezet6 altal kijelolt legaldbb kéttagu bizottsdg utjdn minden év februar 28-ig jegyzékonyv felvétele
mellett ellenérizni kell a minisztériumnal kezelt nemzeti, NATO-s és EU-s mindsitett adatok védelmére vonatkozo
személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagi rendelkezések megtartasat, tovabba el kell késziteni az el6z6 évben
bontasban. Az ellenérzés kiterjed a mindsitett adatot kezel6 szervnél kezelt minésitett adatok felhasznélasara és
tarolasara is.

A biztonsagi vezeté minden év madrcius 5-ig koteles intézkedni a NATO-s, valamint az EU-s mindsitett adatok
tekintetében lefolytatott éves ellenérzés eredményének és a minisztériumhoz érkezett vagy ott készitett NATO-s,

Nyilvéntarto, valamint az EU Kézponti Nyilvantartd részére torténé megkildésérdl.
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A biztonsagi vezetdé minden év madrcius 31-ig koteles intézkedni a nemzeti mindsitett adatok tekintetében
lefolytatott éves ellen6rzés eredményének és az el6zd évben a minisztériumhoz érkezett vagy ott készitett
megkuldésérél.

A biztonsagi vezet6 — ha sulyos szabalytalansdgot vagy m(ikodési zavart észlel - soron kiviil barmikor elrendelheti
a mindsitett adatok kezelésének, meglétének tételes bizottsagi ellenbrzését.

VI. FEJEZET
AMINOSITETT ADAT BIZTONSAGANAK MEGSERTESE

Az a személy, akinek a tudomdsara jutott, hogy a mindsitett adat biztonsaganak megsértésére kerilt sor, kdteles
tajékoztatni errél a minisztérium biztonsagi vezetdjét.

A biztonsagi vezetének intézkednie kell az eset kivizsgalaséra és jegyzékonyvben torténé rogzitésére.

A vizsgalatrol készitett jegyzékdnyvnek az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) a veszélyeztetett mindsitett adatok azonositasahoz szlikséges adatokat,
b) a biztonsdg megsértésének korilményeit,

) a veszélyeztetettség idejét (ismert vagy vélelmezett id6hatarait) és helyét,
d a veszélyeztetettség kialakuldsanak elsédleges okait,

)
)

)

ha ismert, a biztonsdg megsértéséért feleldssé tehetd személy nevét,

f) a megtett intézkedések felsoroldsat.

Ha az Mavtv.-t vagy a végrehajtasarél sz6l6 rendelkezéseket olyan moédon sértették meg, hogy a NATO-s vagy EU-s
mindsitett adat, illetve a ,Szigortan titkos!’, a ,Titkos!”, valamint a ,Bizalmas!” min&sitési

adat ezdltal illetéktelen személy részére hozzéférhetévé valhatott, vagy ennek veszélye fennall, akkor errdl
a biztonsagi vezeté 10 napon belil a jegyz6kdnyv megkildésével egyidejlileg az adat mindsit6jét és az NBF-et is
koteles tajékoztatni.

A fentieken kivil a biztonsagi vezet6 intézkedik a mindsitett adat biztonsaganak megsértése kapcsan felmerild kar
felmérésérél és enyhitésérél, valamint — ha ez lehetséges - a jogszer( éllapot helyreallitasarol.

VII. FEJEZET
AMINOSITETT ADAT VESZHELYZETBEN TORTENO VEDELME

Az aldbbi szabalyokat kell alkalmazni a mindsitett adatok vészhelyzetben torténé védelmére, igy kiilondsen
a mindsitett adatok fizikai biztonsagat veszélyeztetd helyzetekre, ideértve a tlizesetet, a vizbetorést, a villdmcsapast.

31.Vészhelyzet esetén az okozott kar elharitasara, felszamolasara iranyulé feladatok

A biztonsagi terileten bekdvetkezett vészhelyzet esetén a kar elhdritdsara feladat- és hataskorrel rendelkezd
szervek, valamint a biztonsagi vezet$ értesitése mellett, az emberi élet veszélyeztetése nélkil egyidejlileg meg
kell kezdeni a kar felszamolasat. A kar elhdritasa, felszamolasa soran is fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy
illetéktelen személyek ne férhessenek a minésitett adatokhoz. Ha a karelharitds sordn - bizonyithaté moédon -
a mindsitett adat felhasznalasara illetéktelen személy mindsitett adat birtokaba jutott, a biztonsagi vezetd koteles
alairatni az illetével egy titoktartasi nyilatkozatot.

Ha emberi élet veszélyeztetése nélkil megoldhatd, meg kell kezdeni a biztonsédgi teriileten térolt veszélyeztetett
mindsitett adathordozék (iratok) mentését és biztonsdgos helyre szdllitasét. Az iratok megfelelé &rzésérdl
a biztonsdagi vezet6 koteles gondoskodni.

Ha a vészhelyzet a biztonsagi teriileteknek csak egy részét veszélyezteti, akkor az evakualas helyszine a Nyilvantarto.
Ha a vészhelyzet a minisztérium valamennyi biztonsagi teriiletét veszélyezteti, akkor az evakudlas helyszine

a) NATO-s mindsitett adatokat tartalmazé adathordozok esetén a NATO Kozponti Nyilvantarto,
b) EU-s minésitett adatokat tartalmazé adathordozoék esetén az EU Kdzponti Nyilvéntarto,
c) nemzeti mindsitett adatokat tartalmazé adathordozok esetén a biztonsagi vezetd éltal kijelolt helyszin, ahol

a minésitett adatok védelme személyes felligyelettel biztositott.
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A széllitds moédjat minden esetben a biztonsagi vezeté hatédrozza meg, oly médon, hogy olyan személy is jelen
legyen, aki megfeleld szintl személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezik.

32. Eljaras a kar elharitasat kovetéen

A kar elharitasa utan a biztonsagi vezet6 altal kijelolt kéttagu bizottsagnak az aldbbiakat sziikséges felmérni:

a) milyen sérilések torténtek a fizikai biztonsagi rendszerben,

b) a fizikai biztonsagi rendszer sériilése mennyiben veszélyezteti a mindsitett adatok biztonsagat,

c) eltlintek-e vagy megsemmisiltek-e mindsitett adathordozék.

A felmérést kdvetSen a biztonsagi vezetd

a) intézkedik a sérilt vagy megsemmisiilt mindsitett adatot tartalmazé adathordozok és targyi eszkdzok
jegyzékének elkészitésére,

b) irasban tajékoztatja a minisztert,

<) gondoskodik a fizikai biztonsag helyreallitasardl, valamint a nem sérilt mindsitett adathordozék megfelelé
védelmérol.

VIIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Minden, a Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésre az Mavtv. és a végrehajtaséra kiadott jogszabdlyok el&irdsait
kell alkalmazni.

A minisztérium minésitett adatok kezeléséhez sziikséges iratmintai elektronikus formaban az El6 Kérnyezetért
Felel6s Minisztérium intranethdalézatan kertilnek kdzzétételre.

A gazdasagi és energetikai miniszter 2/2026. (IX. 4.) GEM utasitasa
a Gazdasagi és Energetikai Minisztérium szervezeti és miikodési rendjének ideiglenes meghatarozasarol

A kormanyzati igazgatasrdl sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatérozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotésrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnék jovahagyasaval —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

m

A Gazdasagi és Energetikai Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) szervezeti és mikodési rendjét

- a minisztérium szervezeti és m(kodési szabdlyzatdnak hatalybalépéséig terjedd idére — a Kormany tagjainak

feladat- és hataskorérél széldé 90/2026. (V. 13.) Korm. rendelet szerint a gazdasagi és energetikai miniszter

(a tovabbiakban: miniszter) feladat- és hataskorébe utalt szakteriletek vonatkozasaban az 1. mellékletben foglaltak

szerint szabalyozom.

Ha ez az utasitas eltéréen nem rendelkezik, a minisztérium szervezeti és mlkodési rendjére

a) az Energialigyi Minisztérium Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatardl sz6l6 6/2025. (lll. 14.) EM utasitas
1. mellékletének (a tovabbiakban: EM SzMSz),

b) a Nemzetgazdasagi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz616 30/2024. (XII. 30.) NGM utasitas
1. mellékletének (a tovabbiakban: NGM SzMSz), valamint

) a Kilgazdasagi és Kulugyminisztérium Szervezeti és MU(kodési Szabalyzatarol szélé 11/2022. (IX. 6.)
KKM utasitas 1. mellékletének (a tovabbiakban: KKM SzMSz)

2026. majus 12-én hatalyos rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.

A (2) bekezdésben meghatarozott miniszteri utasitdsok egymasnak ellentmondé vagy parhuzamos rendelkezései

esetén az EM SzMSz vonatkoz6 rendelkezését kell alkalmazni.
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2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

Kapitdny Istvdn s. k.,
gazdaségi és energetikai miniszter

1. melléklet a 2/2026. (IX. 4.) GEM utasitdshoz
A Gazdasagi és Energetikai Minisztérium szervezeti és miikodési rendje

1. A minisztériumban

a) parlamenti és tarsadalmi egyeztetésért felel6s allamtitkar,
b) kozigazgatasi allamtitkar,

<) gazdasagfejlesztésért felelds allamtitkar,

d) kilgazdasagért felelds allamtitkar és

e) energetikaért felelés allamtitkar

mkodik.
2. A minisztériumban
2.1.  stratégidért és makroelemzésért felelds helyettes allamtitkar,
2.2.  jogi ésigazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,
2.3. tulajdonosi jogok gyakorlasaért felel8s helyettes allamtitkar,
2.4. gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar,
2.5  eurdpai unids tgyekért és nemzetkozi kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar,
2.6. nemzetkdzi pénzligyi kapcsolatokért és kifektetéspolitikaért felels helyettes allamtitkar,
2.7. iparstratégidért felel6s helyettes allamtitkar,
2.8.  kis- és kozépvallalkozasok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar,
2.9. stratégiai tranzakciokért felelés helyettes allamtitkar,
2.10. vallalkozésok védelméért felelés helyettes allamtitkar,
2.11. fogyasztévédelemért felelds helyettes allamtitkar,
2.12. kereskedelemért felel6s helyettes allamtitkar,
2.13. beruhazasokért és kiemelt nagybefektetésekért felelds helyettes allamtitkar,
2.14. kilgazdasagi és kulkereskedelmi koordinacidért felelés helyettes llamtitkar,
2.15. exportdsztonzésért és kiilkereskedelemért felelés helyettes allamtitkar,
2.16. energiastratégiaért felelés helyettes allamtitkar,
2.17. energiaellatasért felelés helyettes allamtitkar,
2.18. villamositasért és dekarbonizacidért felelés helyettes allamtitkar és
2.19. atomenergidért és energia kiilkapcsolatokért felel8s helyettes allamtitkar
mkodik.
3. A miniszter

a) kozvetlenil irdnyitja
aa) a parlamenti és tarsadalmi egyeztetésért felelds allamtitkar,
ab) a kozigazgatasi dllamtitkar,
ac) a gazdasagfejlesztésért felelés allamtitkar,
ad) a kiilgazdasagért felel6s allamtitkar,
ae) az energetikaért felelés allamtitkar,
af) a stratégidért és makroelemzésért felelds helyettes allamtitkar,
ag) a Miniszteri Kabinet vezet6jének és

b) a Miniszteri Kabinet vezet6jének kozremlkddésével irdnyitia a Kommunikacids és Protokoll Féosztaly
vezet6jének

tevékenységét.

4. A Miniszteri Kabinet vezetdje irdnyitja a Miniszteri Titkarsag vezet&jének tevékenységét.
5. Akozigazgatasi allamtitkar iranyitja
a) a jogi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar,
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b) az tulajdonosi jogok gyakorlasaért felelés helyettes allamtitkar,
<) a nemzetkozi pénziigyi kapcsolatokért és kifektetéspolitikaért felelés helyettes allamtitkar,
d) a gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar,
e) az eurdpai unids Ugyekért és nemzetkozi kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar,
f) az EM SzMSz szerinti
fa) Stratégiai Fosztaly vezetbjének és
fb) Ellendrzési Féosztaly vezetdjének
tevékenységét.

6. A kozigazgatasi allamtitkdr tevékenységének elldtasat az EM SzMSz szerinti titkarsag segiti.
7. A parlamenti és tarsadalmi egyeztetésért felelds dllamtitkar iranyitja
a) az EM SzMSz szerinti Parlamenti Kapcsolatok Féosztaly és
b) a Parlamenti Kommunikécids Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.
8. A parlamenti és tarsadalmi egyeztetésért felelds allamtitkar tevékenységének ellatasat az EM SzMSz szerinti kabinet
és titkarsag segiti.
9. A gazdaséadfejlesztésért felelds allamtitkar

a) szakmai irdnyitast gyakorol
aa) az iparstratégiaért felel6s helyettes allamtitkar,
ab) a kis- és kozépvallalkozasok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar,
ac) a stratégiai tranzakcidért felel6s helyettes dllamtitkar,
ad) a vallalkozasok védelméért felelds helyettes allamtitkar,
ae) a fogyasztovédelemért felelés helyettes allamtitkar,
af) a kereskedelemért felelds helyettes allamtitkar és
ag) a nemzetkozi pénziigyi kapcsolatokért és kifektetéspolitikaért felels helyettes allamtitkar

felett, és ennek érdekében a miniszter altal atruhazott hataskorben utasitast adhat szamukra;
b) iranyitja az NGM SzMSz szerinti
ba) Gazdasagi Koordinacioért Felelés Féosztaly és
bb) Fejlesztéspolitikai Tervezési Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.
10. A gazdasagfejlesztésért felelds allamtitkar tevékenysége ellatasat az NGM SzMSz szerinti kabinet és titkdrsag segiti.
11. Akilgazdasagért felelds allamtitkar szakmai iranyitast gyakorol
a) a beruhazasokért és kiemelt nagybefektetésekért felelés helyettes allamtitkar,
b) a kiilgazdasagi és kiilkereskedelmi koordinacidért felelds helyettes allamtitkar és
c) az exportdsztonzésért és kiilkereskedelemért felelés helyettes allamtitkar
felett, és ennek érdekében a miniszter dltal truhdzott hataskorben utasitast adhat szamukra.
12. Akilgazdasagért felelds dllamtitkér tevékenysége elldtasat kabinet és titkarsag segiti.
13. Az energetikdért felelds allamtitkar

a) szakmai irdnyitast gyakorol

aa) az energiastratégiaért felelds helyettes allamtitkar,

ab) az energiaellatasért felel6s helyettes allamtitkar,

ac) a villamositasért és dekarbonizacioért felelés helyettes allamtitkar és

ad) az atomenergiaért és energia kiilkapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar

felett, és ennek érdekében a miniszter altal atruhdzott hataskorben utasitast adhat szdmukra;
b) irdnyitja

ba) a Programozasi Féosztaly,

bb) a Végrehajtasi Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.
14. Az energetikéért felel6s allamtitkar tevékenységének ellatasat az EM SzMSz szerinti kabinet és titkarsag segiti.
15. A helyettes allamtitkdrok a minisztérium szervezeti egységeinek szakmai tevékenységét a kovetkezék szerint
iranyitjak:
15.1. A stratégidért és makroelemzésért felelGs helyettes allamtitkar irdnyitja az NGM SzMSz szerinti
a) Elemzési Féosztaly és
b) Stratégiai Elemzési Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.



HIVATALOS ERTESITO - 2026.évi40.szdm 1829

15.2.
15.3.

15.4.

15.5

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

15.13.

A stratégiadért és makroelemzésért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységének ellatasat titkarsag segiti.
A jogi és igazgatasi lUigyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az EM SzMSz szerinti

aa) Jogi Féosztaly,

ab) lgazgatési Féosztaly,

ac) Koordinéciés Féosztély, valamint
b) a Jogszabaly-el6készité Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A jogi és igazgatési ligyekért felelés helyettes allamtitkar tevékenységének ellatdsat az NGM SzMSz szerinti
titkarsag segiti.

A tulajdonosi jogok gyakorlasaért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) az EM SzMSz szerinti
aa) Tarsasagi Portfolié Féosztaly I. és
ab) Eurépai Unids Fejlesztési Fosztaly;
b) az NGM SzMSz szerinti
ba) Pénzligyi Tarsasagi Portfélié Féosztély és
bb) Altalanos Tarsasagi Portfélié Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A tulajdonosi jogok gyakorlasaért felelés helyettes allamtitkar tevékenységének ellatasat az NGM SzMSz
szerinti titkdrsag segiti.

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) az NGM SzMSz szerinti

aa) Koltségvetési Féosztély,

ab) Agazati El&iranyzatok Féosztaly,
b) az EM SzMSz szerinti Gazdalkodasi Féosztaly és
Q) a Személyligyi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar tevékenységének ellatasat az EM SzMSz szerinti titkarsag
seqiti.

Az eurdpai unids tUgyekért és nemzetkozi kapcsolatokért felel6s helyettes dllamtitkar iranyitja az EM SzMSz

szerinti
a) Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya és
b) Eurépai Unids Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

Az eurodpai unids Ugyekért és nemzetkozi kapcsolatokért felel8s helyettes allamtitkar tevékenységének
elldtasat az EM SzMSz szerinti titkarsag segiti.

A nemzetkdzi pénzligyi kapcsolatokért és kifektetéspolitikdért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) az NGM SzMSz szerinti

aa) Nemzetkozi Pénziigyi Intézmények Féosztaly,
ab) Nemzetkozi Egylittm(ikodési és Elemzési Féosztaly,
ac) Eurépai Unids Stratégiai Féosztaly,
ad) Kiemelt Nemzetkozi Projektek Féosztély;
b) az EM SzMSz szerinti
ba) Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya és
bb) Eurépai Unids Fosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A nemzetkozi pénziigyi kapcsolatokért és kifektetéspolitikdért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét
titkarsag segiti.

Az iparstratégidért felel8s helyettes dllamtitkar iranyitja

a) az NGM SzMSz szerinti
aa) Iparstratégiai Féosztaly,
ab) Iparszabdlyozasi Féosztaly,

ac) Védelmi Ipar Fejlesztési Féosztaly,
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15.14.
15.15.

15.16.

15.17.

15.18.

15.19.

15.20.

15.21.

15.22.

15.23.

15.24.
15.25.

15.26.

15.27.

15.28.

15.29.

15.30.

15.31.

b) az Ipardgi Kapcsolatok Féosztaly és

d) Nemzetkdzi Védelmi Ipari Egytttmikddési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

Az iparstratégidért felelés helyettes allamtitkar tevékenysége ellatdsat az NGM SzMSz szerinti titkdrsag segiti.

A kis- és kdzépvallalkozasok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja az NGM SzMSz szerinti

a) Fejlesztési Forrasokért Felel6s Féosztaly és

b) Vallalkozasfejlesztési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A kis- és kozépvallalkozasok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar tevékenysége elldtdsat az NGM SzMSz
szerinti titkarsag segiti.

A stratégiai tranzakciokért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja az NGM SzMSz szerinti

a) Atvilagitasokért Felel6s Féosztaly és

b) Projektértékelési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A stratégiai tranzakciokért felel6s helyettes dllamtitkér tevékenysége ellatdsdt az NGM SzMSz szerinti
titkarsag segiti.

A vallalkozasok védelméért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja az NGM SzMSz szerinti

a) Vallalati Kapcsolatok Féosztaly és

b) Uzleti Kérnyezet Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A vdllalkozésok védelméért felel6s helyettes allamtitkar tevékenysége ellatasat az NGM SzMSz szerinti
titkarsag segiti.

A fogyasztévédelemért felelds helyettes allamtitkar iranyitja az NGM SzMSz szerinti Fogyasztévédelmi és
Piacfelligyeleti F6osztaly vezetdjének tevékenységét.

A fogyasztévédelemért felels helyettes dllamtitkar tevékenysége ellatasat az NGM SzMSz szerinti titkdrsag
seqiti.

A kereskedelemért felelds helyettes allamtitkar irdnyitia az NGM SzMSz szerinti Kereskedelempolitikai
Féosztély vezetbjének tevékenységét.

A kereskedelemért felel8s helyettes allamtitkar tevékenysége ellatdsat az NGM SzMSz szerinti titkarsag segiti.

A beruhdzasokért és kiemelt nagybefektetésekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Beruhazasosztonzési Féosztély,

b) a Stratégiai Beruhazasokért és Befektet6i Kapcsolatokért Felels Féosztély és

<) a Beruhazaselemzési és Versenyképességi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A beruhdzasokért és kiemelt nagybefektetésekért felel6s helyettes allamtitkar tevékenysége ellatasat
a KKM SzMSz szerinti titkarsag segiti.

A kiilgazdasagi és kiilkereskedelmi koordinacioért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Kétoldalu Gazdasagi Kapcsolatok és Nemzetkozi Egyittmikodések Féosztaly,
b) a Kereskedelempolitikai és EU-koordinacios Féosztaly és
Q) a Kiilgazdasagi Jogi és Kockazatkezelési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A kilgazdaségi és kilkereskedelmi koordindcidért felel6s helyettes allamtitkar tevékenysége ellatasat
a KKM SzMSz szerinti titkarsag segiti.

Az exportdsztonzésért és kilkereskedelemért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Exportstratégiai Féosztaly,
b) az Exportfejlesztési Féosztaly és
d) a Piacfejlesztési és Exportfinanszirozasi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

Az exportdsztonzésért és kilkereskedelemért felelés helyettes dllamtitkér tevékenysége ellatasét titkarsag
seqiti.

Az energiastratégidért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja az EM SzMSz szerinti

a) Energialigyi Infokommunikécids Féosztaly,

b) Energiastratégia Féosztaly és
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16.

17.

18.

15.32.

15.33.

15.34.
15.35.

15.36.

15.37.

15.38.

4 Klimapolitikai Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

Az energiastratégidért felel6s helyettes allamtitkar tevékenysége elldtasat az EM SzMSz szerinti titkarsag
seqiti.

Az energiaellatasért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja az EM SzMSz szerinti

a) Geotermia és Asvanyvagyon Féosztaly,
b) Foldgaz és Kbolaj Féosztaly,
d) Villamosenergia Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

Az energiaellatasért felel6s helyettes allamtitkar tevékenysége ellatasat az EM SzMSz szerinti titkarsag segiti.
A villamositasért és dekarbonizacidért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az EM SzMSz szerinti Energiahatékonysagi Féosztaly és

b) a Dekarbonizacios Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A villamositasért és dekarbonizacidoért felelés helyettes allamtitkar tevékenysége ellatasat az EM SzMSz
szerinti titkdrsag segiti.

Az atomenergidért és energia kilkapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Atomenergia Féosztaly,
b) az Energia Kilkapcsolatok Féosztaly és
Q) az Atomenergia Projektekért Felel6s Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.
Az atomenergidért és energia kilkapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységét a KKM SzMSz
szerinti titkarsag segiti.

Az EM SzMSz szerinti

a

)
b)
)

Kommunikaciés Féosztaly feladatait a Parlamenti Kommunikdaciés Féosztaly,
Protokoll, Utazas- és Rendezvényszervezési Osztaly feladatait a Kommunikacids és Protokoll Féosztaly,

C Kodifikacids Osztaly feladatait a Jogszabaly-elékészité Fosztaly,

d) Humanpolitikai Féosztély feladatait a Személyuigyi Féosztaly,

e) Végrehajtasi Féosztaly feladatait a Végrehajtasi Féosztaly,

f) Energetikai és Zoldités Tervezési, Programozasi Féosztaly feladatait a Programozasi Féosztély,

g) Energialigyi Infokommunikacids Stratégia Féosztaly feladatait az Energiatigyi Infokommunikaciés Féosztaly,

h) Energialigyi Infokommunikacids Fejlesztések Koordinacidos Fdosztdly feladatait az Energiaiigyi
Infokommunikacids Féosztaly,

i) Tervezési és Elemzési Osztaly feladatait az Energiastratégia Féosztaly,

j) Alternativ Technolodgiak Osztaly feladatait a Dekarbonizacios Féosztaly,

k) Tavho Osztély feladatait a Dekarbonizacios Féosztély,

) Atomenergia Osztaly feladatait az Atomenergia Féosztaly,

m)  Kozponti Nukleéris Pénziigyi Alapot Kezel6 Osztély feladatait az Atomenergia Féosztély,

n) Energia Kiillkapcsolatok Osztély feladatait az Energia Kilkapcsolatok Féosztaly

latja el.

Az NGM SzMSz szerinti

a) Iparagi Kapcsolatokért Felel6s Féosztély feladatait az Ipardgi Kapcsolatok Féosztaly,

b) Nemzetkézi Védelmi és Uripari Egyiittm{ikodési Féosztaly feladatait a Nemzetkdzi Védelmi Ipari
Egylttmkodési Féosztaly,

c) Protokoll és Rendezvény Féosztaly feladatait a Kommunikacios és Protokoll Féosztaly

latja el.

A KKM SzMSz szerinti

a) Kereskedelempolitikai Féosztaly feladatait a Kiilkereskedelempolitikai Féosztaly,

b) Energiastratégiai Féosztaly feladatait az Energiastratégiai Féosztaly,

<) Energiastratégiai Koordinacids Féosztaly feladatait az Energiastratégia Féosztaly,

d) Paks Il. Jogi- és Koltségvetési Koordinacios Fosztély feladatait az Atomenergia Projektekért Felelés Féosztaly,

e) Paks II. Infrastruktura-fejlesztési és Lokalizaciés Féosztaly feladatait az Atomenergia Projektekért Felel6s

Féosztaly

latja el.
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19. A politikai és szakmai felsévezetd helyettesitése soran a kdvetkezé szabélyok alkalmazandok:

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8

19.9.

19.10.

19.11.

19.12.

A miniszter altaldnos helyettesitését akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén — jogszabaly, korményhatarozat
vagy ezen utasitas eltéré rendelkezése hianydban — a miniszter utasitasai szerint eljarva miniszterhelyettesként
a parlamenti és tarsadalmi egyeztetésért felelés allamtitkar latja el.

A miniszter akadalyoztatdsa vagy tvolléte esetén a 19.1. ponttdl eltéréen a helyettesitését ellatd allamtitkar
kijelolésére egyedi utasitast adhat ki.

A kozigazgatasi allamtitkart akadédlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a jogi és igazgatasi lUgyekért felelds
helyettes allamtitkédr, egylttes akadalyoztatasuk vagy tavollétik esetén a gazdasagi Ugyekért felelds
helyettes allamtitkar helyettesiti.

A parlamenti és tarsadalmi egyeztetésért felelds dllamtitkért — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében
jar el — akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a parlamenti Ugyek kivételével a kabinetféndke, a parlamenti
Ugyekben a gazdasagfejlesztésért felelés allamtitkar helyettesiti. A parlamenti allamtitkar hataskorét
a tisztség betoltetlensége esetén a gazdasagfejlesztésért felelés allamtitkar gyakorolja.

A gazdasagdfejlesztésért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el -
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a kis- és kdzépvallalkozasok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar
helyettesiti. A kis- és kozépvallalkozasok fejlesztéséért felelds helyettes dllamtitkar akadalyoztatdsa, tavolléte
vagy a tisztség betoltetlensége esetén a gazdasagfejlesztésért felel6s allamtitkart az iparstratégidért
felel6s helyettes allamtitkar helyettesiti. A gazdasagfejlesztésért felelés allamtitkar hataskorét a tisztség
bettltetlensége esetén a kis- és kozépvallalkozasok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar gyakorolja.

A kilgazdasagért felel6s allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesit6é jogkérében jar el — akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén a kilgazdasagi és kiilkereskedelmi koordinacioért felelés helyettes allamtitkar
helyettesiti. A kiilgazdasagi és kiilkereskedelmi koordindciéért felel6s helyettes allamtitkar akadalyoztatasa,
tavolléte vagy a tisztség betdltetlensége esetén a kiilgazdasagért felelds allamtitkart a beruhazasokért és
kiemelt nagybefektetésekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti. A kiilgazdasagért felelés allamtitkar
hatdskorét a tisztség betodltetlensége esetén a kiilgazdaségi és kilkereskedelmi koordinacidért felelds
helyettes allamtitkar gyakorolja.

Az energetikdért felelés allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén az energiaellatasért felel6s helyettes allamtitkar helyettesiti. Az energiaellatasért felelés
helyettes allamtitkar akadalyoztatdsa, tdvolléte vagy a tisztség betdltetlensége esetén az energetikaért
felelés allamtitkart a villamositasért és dekarbonizacidért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.
Az energetikdért felelés allamtitkar hataskorét a tisztség betdltetlensége esetén az energiaellatasért felelds
helyettes allamtitkar gyakorolja.

A stratégidért és makroelemzésért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén
a Stratégiai Elemzési Féosztdly vezetdje, egylittes tavollétik vagy akaddlyoztatasuk esetén az Elemzési
Féosztaly vezetdje helyettesiti. A stratégidért és makroelemzésért felelés helyettes allamtitkar hataskorét
a tisztség betoltetlensége esetén a Stratégiai Elemzési Féosztaly vezetéje gyakorolja.

A jogi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkart — ha nem a kdzigazgatasi allamtitkart helyettesit6é
jogkorében jar el — akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a titkarsaganak vezetdje, egyittes tavollétiik vagy
akadalyoztatasuk esetén a jogi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozo
féosztalyok vezetdi a feladatkoriik szerinti Ggykorben helyettesitik. A jogi és igazgatasi ligyekért felelés
helyettes allamtitkar hataskorét a tisztség betdltetlensége esetén a titkarsdgdnak vezetdje gyakorolja.

A tulajdonosi jogok gyakorlasaért felelés helyettes allamtitkért akadalyoztatdsa vagy tévolléte esetén
a Tarsasagi Portfolié Féosztaly vezetbje, egyiittes tdvollétik vagy akadalyoztatasuk esetén a Pénzigyi
Tarsasagi Portfélio Féosztaly vezetdje helyettesiti. Az tulajdonosi jogok gyakorlaséért felelés helyettes
allamtitkdr hataskorét a tisztség betoltetlensége esetén a Tarsasagi Portfolié Féosztaly vezetdje gyakorolja.

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkart - ha nem a kozigazgatdsi allamtitkart helyettesité
jogkorében jar el - akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Gazdalkodasi Féosztadly vezetdje, egylittes
akaddlyoztatasuk vagy tavollétik esetén a Koltségvetési Féosztély vezetbje helyettesiti. A gazdasagi ligyekért
felelés helyettes dllamtitkdr hatdskorét a tisztség betoltetlensége esetén a Gazdalkodasi Féosztaly vezetbje
gyakorolja.

Az eurdpai unios ligyekért és nemzetkozi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkdr akadalyoztatdsa vagy
tavolléte esetén a titkarsaga vezetdje, egyiittes akadélyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az Eurdpai Unids
Féosztaly vezetdje helyettesiti. Az eurdpai unids ligyekért és nemzetkozi kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkdr hatdskorét a tisztség betdltetlensége esetén a titkdrsaga vezetdje gyakorolja.
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19.13.

19.14.

19.15.

19.16.

19.17.

19.18.

19.19.

19.20.

19.21.

19.22.

19.23.

19.24.

19.25.

A nemzetkozi pénzligyi kapcsolatokért és kifektetéspolitikaért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén a Kiemelt Nemzetkozi Projektek FOosztdly vezetdje, egyittes tavollétik vagy
akaddlyoztatdsuk esetén a Nemzetkodzi Egylttmikodési és Elemzési Féosztdly vezetbje helyettesiti.
A nemzetkodzi pénziigyi kapcsolatokért és kifektetéspolitikaért felelés helyettes allamtitkdr hataskorét
a tisztség betoltetlensége esetén a Kiemelt Nemzetkozi Projektek Féosztaly vezetdje gyakorolja.

Az iparstratégidért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az Iparstratégiai
Féosztdly vezetbje, egylttes tavollétiik vagy akaddlyoztatdsuk esetén az lIpardgi Kapcsolatok Féosztaly
vezetGje helyettesiti. Az iparstratégiaért felel6s helyettes allamtitkar hataskorét a tisztség betoltetlensége
esetén az Iparstratégiai F6osztély vezetdje gyakorolja.

A kis- és kozépvallalkozasok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén
a Vallalkozasfejlesztési Féosztaly vezetdje, egylttes tavollétiik vagy akadalyoztatdsuk esetén a Fejlesztési
Forrasokért Felel6s Féosztaly vezetdje helyettesiti. A kis- és kozépvallalkozasok fejlesztéséért felelds helyettes
allamtitkar hataskorét a tisztség betoltetlensége esetén a Vallalkozasfejlesztési Féosztaly vezetéje gyakorolja.
A stratégiai tranzakcidkért felel6s helyettes allamtitkart akadélyoztatasa vagy tavolléte esetén
az Atvilagitasokért Felel6s Féosztaly vezetdje, egyiittes tavollétik vagy akadélyoztatasuk esetén
a Projektértékelési Féosztaly vezetbje helyettesiti. A stratégiai tranzakcidkért felel6s helyettes allamtitkér
hataskorét a tisztség betdltetlensége esetén az Atvilagitasokért Felels Féosztaly vezetéje gyakorolja.

A vallalkozasok védelméért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az Uzleti
Kornyezet Féosztdly vezetdje, egylittes tavollétiik vagy akadalyoztatasuk esetén a Vallalati Kapcsolatok
Féosztaly vezetbje helyettesiti. A vallalkozasok védelméért felelds helyettes allamtitkar hataskorét a tisztség
betdltetlensége esetén az Uzleti Kérnyezet Féosztaly vezet6je gyakorolja.

A fogyasztovédelemért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a Fogyasztévédelmi
és Piacfelligyeleti Féosztly vezetbje helyettesiti. A fogyasztévédelemért felelés helyettes allamtitkér
hataskorét a tisztség betoltetlensége esetén a Fogyasztévédelmi és Piacfelligyeleti Féosztdly vezetdje
gyakorolja.

A kereskedelemért felel@s helyettes allamtitkar akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a Kereskedelempolitikai
Féosztaly vezetSje helyettesiti. A kereskedelemért felelés helyettes &llamtitkdr hatdskorét a tisztség
betoltetlensége esetén a Kereskedelempolitikai Féosztaly vezetdje gyakorolja.

A beruhdzasokért és kiemelt nagybefektetésekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy
tavolléte esetén a Beruhdzdsosztonzési Foosztily vezetbje, egylittes tavollétiik vagy akadalyoztatdsuk
esetén a Stratégiai Beruhazasokért és Befektetdi Kapcsolatokért Felelés Féosztdly vezetbje helyettesiti.
A beruhazasokért és kiemelt nagybefektetésekért felelés helyettes allamtitkdr hataskorét a tisztség
betdltetlensége esetén a Beruhazdsosztonzési Féosztaly vezetdje gyakorolja.

A kilgazdasagi és kilkereskedelmi koordinacidért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy
tavolléte esetén a Kétoldali Gazdasagi Kapcsolatok és Nemzetkozi Egylittmikodések Féosztély vezetbje
helyettesiti. A kililgazdasagi és kilkereskedelmi koordindcidért felelés helyettes allamtitkar hataskorét
a tisztség betdltetlensége esetén a Kétoldalu Gazdasagi Kapcsolatok és Nemzetkdzi Egyuttmiikddések
Féosztaly vezetdje gyakorolja.

Az exportosztonzésért és kilkereskedelemért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte
esetén a Kereskedelempolitikai és EU-koordinaciés Féosztdly vezetbje helyettesiti. Az exportdsztonzésért
és kilkereskedelemért felel6s helyettes allamtitkar hataskorét a tisztség betoltetlensége esetén
a Kereskedelempolitikai és EU-koordindcios Féosztély vezetdje gyakorolja.

Az energiastratégidért felelés helyettes allamtitkart akaddlyoztatasa vagy tavolléte esetén az Energialigyi
Infokommunikéciés  Féosztdly vezetbje, egyittes tavollétik vagy akadalyoztatdsuk esetén
az Energiastratégiai Féosztaly vezet6je helyettesiti. Az energiastratégidért felel6s helyettes allamtitkar
hataskorét a tisztség betoltetlensége esetén az Energialigyi Infokommunikaciés Féosztaly vezetdje
gyakorolja.

Az energiaellatasért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a Villamosenergia
Féosztaly vezetdje, egylittes tavollétiik vagy akadélyoztatdsuk esetén a Foldgaz és Kéolaj Fosztély vezetdje
helyettesiti. Az energiaellatasért felelés helyettes allamtitkar hataskorét a tisztség betdltetlensége esetén
a Villamosenergia Féosztély vezetdje gyakorolja.

A villamositasért és dekarbonizacidért felelé6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tdvolléte
esetén a Dekarbonizéciés FOosztdly vezetdje, egylittes tavollétik vagy akadalyoztatdsuk esetén
az Energiahatékonysagi Féosztaly vezetGje helyettesiti. A villamositasért és dekarbonizicidért felel6s
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20.

21.

22.

helyettes allamtitkar hataskorét a tisztség betdltetlensége esetén a Dekarbonizaciés Féosztdly vezetdje
gyakorolja.

19.26. Az atomenergidért és energia kiilkapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkart akadalyoztatasa vagy tévolléte
esetén az Energia Kilkapcsolatok Féosztdly vezetdje, egyiittes tavollétik vagy akadalyoztatdsuk esetén
az Atomenergia FOosztdly vezetSje helyettesiti. Az atomenergidért és energia kiilkapcsolatokért felel6s
helyettes allamtitkar hataskorét a tisztség betdltetlensége esetén a villamositasért és dekarbonizacidért
felel6s helyettes allamtitkar gyakorolja.

A kiadmanyozasi jog gyakorldsara az EM SzMSz, a KKM SzMSz és az NGM SzMSz rendelkezéseit, tovabba

az EM SzMSz 108. § (5) bekezdése szerint kiadott irasbeli utasitasokat kell alkalmazni, azzal, hogy amennyiben

a kiadvanyozasra jogosult egyértelmlien nem allapithatd meg, Ugy a kiadmdanyozési jogot a kozigazgatasi

allamtitkar gyakorolja. Az e pont alapjan gyakorolt kiadmanyozasi jogot a kdzigazgatasi allamtitkar atruhazhatja.

A minisztérium nevében dokumentumnak az lgyvédi tevékenységrdl szolo torvény szerinti jogi ellenjegyzésére

a Jogi Féosztaly vezetdje vagy az altala megbizott foglalkoztatottja jogosult.

A miniszter altal irdnyitott, felligyelt hattérintézményeket, gazdasagi tarsasagokat és alapitvanyokat az 1. fiiggelék

tartalmazza.

1. fliggelék
A miniszter altal iranyitott, felligyelt hattérintézmények

I. Koltségvetési szervek

A B C

A miniszter altal atruhdzott hataskdrben
eljaré politikai felsévezeté vagy szakmai

1 Szervezet megnevezése Miniszteri hataskor . .
felsévezets, illetve sajat hataskorben
eljaré miniszter
2 Nemzeti Akkreditalé Hatosag iranyitas kozigazgatdsi dllamtitkar
3 Nemzeti Kereskedelmi és Anyits fogyasztovédelemért felel6s
iranyitas
Fogyasztévédelmi Hatésag y helyettes allamtitkar

a kormanyhivatal fogyasztévédelmi
és piacfeluigyeleti feladatai,
valamint a termékek
biztonsagossaganak és
megfeleléségének ellenérzésével
Osszefliggo feladat- és hataskore
tekintetében a Kit. 40. §

(2) bekezdése szerinti jogkor,

o . valamint — a kormanyhivatal L. ) B
Févérosi és varmegyei fogyasztovédelemért felelés

fogyasztovédelmi és piacfelligyeleti
kormdnyhivatalok 9y . . P i 24 helyettes allamtitkar
feladatai, valamint a termékek

biztonsagossdganak és
megfelel6ségének ellendrzésével
0sszefligg6 kozigazgatasi hatdsagi
lgyekben a Kit. 40. § (4) bekezdés
) pontja szerinti hataskorok
kivételével — a Kit. 40. §

(4) bekezdés a) pontja szerinti

hataskorok gyakorlasa
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Févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok

Févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok

a kormanyhivatalnak

a vasarokrol, a piacokrol, és

a bevasarlokdzpontokrol sz6l6
55/2009. (1ll. 13.) Korm. rendelet

[a tovdbbiakban: 55/20009. (Ill. 13.)
Korm. rendelet] alapjan ellatott
feladatai gyakorlasaval 6sszefliggd
feladat- és hataskore tekintetében
a Kit. 40. § (2) bekezdése szerinti
jogkor, valamint - a kormanyhivatal
55/2009. (lll. 13.) Korm. rendelet
alapjan ellatott feladatkoreinek
gyakorlasaval 6sszefliggd
kozigazgatasi hatosagi tigyekben
a Kit. 40. § (4) bekezdés c) pontja
szerinti hatdskorok kivételével -

a Kit. 40. § (4) bekezdés a) pontja
szerinti hataskorok gyakorldsa

kereskedelemért felelds
helyettes allamtitkar

Févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok

a kormdnyhivatal élelmiszer-
kereskedelemmel kapcsolatos
élelmiszerlanc-felligyeleti feladat- és
hataskore tekintetében a Kit. 40. §
(2) bekezdése szerinti jogkor,
valamint — a kormanyhivatal
élelmiszer-kereskedelemmel
kapcsolatos élelmiszerlanc-
felligyeleti feladat- és hataskorének
gyakorlasaval 6sszefliggé
kdzigazgatasi hatdsagi ligyekben

a Kit. 40. § (4) bekezdés c) pontja
szerinti hataskorok gyakorlasa
kivételével - a Kit. 40. § (4) bekezdés
a) pontja szerinti hataskorok
gyakorlasa

kereskedelemért felelds
helyettes allamtitkar
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Il. Gazdasagi tarsasagok

C

D

Szervezet megnevezése

Miniszteri hataskor

A miniszter altal atruhdzott
hataskorben eljaré
politikai felsévezetd vagy
szakmai felsévezetd

A miniszteri hataskor
gyakorlasaval
osszefliggésben
kdzrem(ikodé szervezeti
egység

Energiastratégia Intézet

tulajdonosi jogok

energetikaért felels

Tarsasagi Portfélid

MUkodé Részvénytarsasag

gyakorldsa

felel6s allamtitkar

2 Nonprofit Korlatolt Felelsségu X , o . ,
X i gyakorlasa allamtitkar Féosztaly 1.
Tarsasag
FEAK Fliggetlen Energetikai
"gg i g . tulajdonosi jogok energetikaért felel6s Tarsasagi Portfélié
3 Adatkozpont Zartkorten ; f L . }
o e s , gyakorldsa allamtitkar Féosztély 1.
MUikodd Részvénytarsasdg
MECSEKERC Kérnyezetvédelmi . » e 5 . "
o e tulajdonosi jogok energetikaért felels Tarsasagi Portfélio
4 Zartkorten Mukodé ) i o . }
L, i gyakorldsa allamtitkar Féosztély I.
Részvénytarsasag
5 MVM Energetika Zartkorien tulajdonosi jogok energetikaért felels Tarsasagi Portfélio
MUkddé Részvénytarsasag gyakorlasa allamtitkar Féosztély I.
Nemzeti Energetikai
N L g I tulajdonosi jogok energetikaért felels Tarsasagi Portfélié
6 | Ugynokség Zartkoriien Miikodd ) f L . |
L, i gyakorlasa allamtitkar Féosztély 1.
Részvénytarsasag
ORMOSSZEN Szénkitermel& ) . L ) L .
, o tulajdonosi jogok energetikaért felelds Tarsasagi Portfolio
7 és Kereskedelmi zartkortien ; . o . |
e, i gyakorldsa allamtitkar Féosztély I.
miikodd Részvénytarsasag
8 Paks Il. Atomerému Zartkorien tulajdonosi jogok energetikaért felels Tarsasagi Portfélio
MUkddé Részvénytarsasag gyakorldsa allamtitkar Féosztély I.
Radioaktiv Hulladékokat Kezel6 . .. e . i .. iz
. i i tulajdonosi jogok energetikaért felelds Tarsasagi Portfélié
9 Kozhasznu Nonprofit Korlatolt ) , o . )
Y, ] gyakorlasa allamtitkar Féosztély 1.
Felel&sségli Tarsasag
CED K6zép-europai
10 Gazdasagfejlesztési Halézat tulajdonosi jogok kllgazdasagért felel6s | Pénziigyi Tarsasagi
Nonprofit Korlatolt Felelsségu gyakorlasa allamtitkar Portfolié Féosztaly
Tarsasag
CH Creative Hungary . .. C L. e .
o e tulajdonosi jogok gazdasagfejlesztésért | Pénzligyi Tarsasagi
1 Nonprofit Zartkortien Mikodé , . . S .
L, , gyakorlasa felel6s allamtitkar Portfélié Féosztaly
Részvénytarsasag
Comitatus Uzletviteli és . » L . o
i i i Y tulajdonosi jogok energetikaért felel6s Pénzligyi Tarsasagi
12 | Tanacsado Korlatolt Felelésségu ; | L L |
] i gyakorldsa allamtitkar Portfélio Féosztaly
Tarsasag
Garantiga Hitelgarancia . .. C o e L
o e tulajdonosi jogok gazdasagfejlesztésért Pénziigyi Tarsasagi
13 ZértkorGen Mikodé X Y 2 _ A Ex .
L, , gyakorlasa felel6s allamtitkar Portfolié Féosztaly
Részvénytarsasag
14 IHT Informatika ZartkorGen tulajdonosi jogok kodzigazgatasi Pénziigyi Tarsasagi
MUikodd Részvénytarsasdg gyakorldsa allamtitkar Portfolié Féosztaly
Magyar Gazdasagfejlesztési
15 Ugyndkség Kdzhasznu tulajdonosi jogok gazdasagfejlesztésért | Pénziigyi Tarsasagi
Nonprofit Korlatolt Felelésségu gyakorldsa felelés allamtitkar Portfélié Féosztaly
Tarsasag
16 Magyar Posta ZértkorGen tulajdonosi jogok gazdasagfejlesztésért | Altalanos Tarsasagi

Portfélio Féosztaly
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Magyar Turisztikai Ugynoksé ]
9 L gy . 9 tulajdonosi jogok gazdasagfejlesztésért | Altaldnos Tarsasagi
17 Zartkoriien Mikodoé ; T o o |
o | gyakorlasa felelds allamtitkar Portfolié Féosztaly
Részvénytarsasag
MFB Magyar Fejlesztési
i g)./. . ) e tulajdonosi jogok gazdasagfejlesztésért | Pénziigyi Tarsasagi
18 Bank Zértkortden Mikodé , . . . A [
L i gyakorldsa felelés allamtitkar Portfélié Féosztaly
Részvénytarsasag
N7 Holding Nemzeti Védelmi . . L L. L, — , .
. o o tulajdonosi jogok gazdasagfejlesztésért | Altalanos Tarsasagi
19 Ipari Innovacios Zartkorden X v s s e .
e i gyakorldsa felel6s allamtitkar Portfolié Féosztaly
MUkodd Részvénytarsasdg
NTH Nemzeti Tékeholding . . o . o . .
o L tulajdonosi jogok gazdasagfejlesztésért | Altaldnos Tarsasagi
20 Zartkorten Mikodo X . s i Ex .
L | gyakorlasa felel6s allamtitkar Portfolié Féosztaly
Részvénytarsasag
START Garancia Pénzlgyi . . Lo o o .
. . tulajdonosi jogok gazdasagfejlesztésért | Pénzligyi Tarsasagi
21 | Szolgaltaté Zartkorten Mikddo , . o rr e .
L i gyakorlasa felelds allamtitkar Portfolié Féosztaly
Részvénytarsasag
HEPA Magyar Exportfejlesztési
2 Ugyndkség Nonprofit tulajdonosi jogok kilgazdasagért felelés | Altalanos Tarsasagi
Zartkorten Mdkodo gyakorlasa allamtitkar Portfolié Féosztaly
Részvénytarsasag
HIPA Nemzeti Befektetési
23 Ugyndkség Nonprofit tulajdonosi jogok kiilgazdasagért felelés | Altalanos Tarsasagi
Zartkorten Mdkodo gyakorldsa allamtitkar Portfolié Féosztaly
Részvénytarsasag
Hunatom Innovacids és . . o oaa ,, . - 1 2
L o tulajdonosi jogok energetikaért felels Tarsasagi Portfélio
24 | Gazdasagfejlesztési Zartkorlen X , o . i
R i gyakorlasa allamtitkar Féosztély I.
MUkodd Részvénytarsasdg
VEX Magyar Védelmi és Uripari ;
“gy L p tulajdonosi jogok gazdasagfejlesztésért | Altaldnos Tarsasagi
25 Exportligynokség Zartkorlien , . s s e .
e i gyakorlasa felelds allamtitkar Portfolié Féosztaly
MUkddé Részvénytarsasag
NIPUF Nemzeti Ipari Park
% Uzemelteté és Fejlesztd tulajdonosi jogok kiillgazdasagért felelés | Altalanos Tarsasagi
Zartkorten Mkodo gyakorlasa allamtitkar Portfolié Féosztaly
Részvénytarsasag
Magyar Fejlesztésdsztonzé Iroda .
9 ) i L tulajdonosi jogok kllgazdasagért felel6s | Altaldnos Tarsasagi
27 | Nonprofit Korlatolt Felelésségu ; i o o i
i i gyakorlasa allamtitkar Portfolio Féosztaly
Tarsasag
lll. Alapitvanyok
A B C
A miniszter altal atruhazott hataskérben
1 Szervezet megnevezése Miniszteri hataskor eljaro politikai felsévezetd vagy szakmai
felsévezetd
SEED Kisvallalkozas-fejlesztési o gazdasagfejlesztésért felel6s
2 o alapité i o
Alapitvany allamtitkar
3 Magyar Vallalkozasfejlesztési lapits gazdasagfejlesztésért felel6s
alapito
Alapitvény P allamtitkar
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A honvédelmi miniszter 28/2026. (IX. 4.) HM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormanyzati igazgatasrdl sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében biztositott jogkdéromben eljarva a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.8 A kormanyzati igazgatasrdl szolo 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 221. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan lllés Szabolcsot jelen utasitds hatdlybalépésének napjatdl a kinevezés visszavonasdig - de legfeljebb
kettd évre — a beszerzési rendszer felllvizsgalataért felel6s miniszteri biztossa nevezem ki.

2.§ A miniszteri biztos feladatkorében eljarva

a) végzi a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) Védelemgazdasagi Hivatalnal (a tovabbiakban:
HM VGH) [évé infrastrukturalis projektek teljes koordinaciéjat, ennek érdekében iratbetekintési joggal
rendelkezik a mszaki és koltségvetési adatokba,

b) elldtja az igénytamaszto altali szakmai és muszaki projektmenedzsment-feladatokat,

<) a beszerzési, kozbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseire figyelemmel folyamatosan nyomon koveti
a honvédelmi szervezetek infrastrukturalis fejlesztéseit érinté beszerzési eljarasokat,

d) részt vesz a mlszaki projektfelligyelet ellenérzésében, valamint az infrastrukturdlis fejlesztéseket érint6
dontések el6készitésében,

e) felligyeli a HM VGH-nal el6készitett vagy megvaldsitas alatt allo, Eurdpai Unio altal finanszirozott projekteket,

f) koordindlja a HM 4&ltal megvalésitani tervezett eurépai uniés projektek — HM 6nallé szervezeti egységei és
a HM VGH altali - el6készitését,

g) gondoskodik a HM szakpolitikai szempontjainak érvényesitésérél a kormanyzat fejlesztéspolitika tertletén
hataskorrel biré kormanyzati igazgatasi szerveknél,

h) kozremUikodik a Magyar Honvédség beszerzési gyakorlatanak atfogd étalakitasaban, kilonés tekintettel
a jelenlegi beszerzési rendszer fellilvizsgalataban,

i) javaslatot tesz a HM tulajdonosi joggyakorloi kdrébe tartozé kdzponti beszerzé szerv miikddését, szervezeti
strukturdjat érint6 targykorokben,
j) javaslatot tesz a honvédelmi célra feleslegessé valt ingd targyi eszkdzok hasznositasara, a hasznositas

szervezeti kereteire, kidolgozza a hasznositasi koncepcidt, koordindlja és felligyeli a hasznositas folyamatat,

k) a beszerzési, kozbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseire figyelemmel folyamatosan nyomon koveti
a honvédelmi szervezetek egészségligyi és védelem-egészségligyi targyu beszerzési eljardsait, beszerzési
gyakorlatat, tovabbd javaslatot tesz az egészségligyi és védelem-egészségligyi beszerzések szervezeti

kereteire.
3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a honvédelmi miniszter irdnyitja.
4.8 A miniszteri biztos tevékenységének ellatdsardl rendszeresen tajékoztatja a honvédelmi minisztert, amelynek

keretében havonta irdsbeli beszamolét készit.

5.8 A miniszteri biztos a 2. § szerinti feladatainak elldtdsa érdekében a honvédelmi miniszter aldrendeltségébe,
iranyitdsa ald tartozd valamennyi szervezettel, azok szervezeti egységeivel, valamint a Honvéd Vezérkar fénokével
kozvetlen kapcsolattartasra, egyeztetésre, adatok bekérésére jogosult. A miniszteri biztos munkajat a HM
védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkara és a HM VGH segitik.

6.8 A miniszteri biztos tevékenysége elldtasaért a kozponti allamigazgatési szervekrél, valamint a Kormény tagjai és
az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. § (6) bekezdése szerinti dijazasra jogosult.

7.8 A miniszteri biztost tevékenységének ellatdsdban a Kit. 22. § (3) bekezdése alapjan kétfés titkarsag segiti.
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8.8

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Ruszin-Szendi Romulusz s. k.,
honvédelmi miniszter

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 1/2026. (IX. 4.) MvM utasitasa
a Magyar Ko6zlony felelds szerkesztéjének kijellésérol

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 25/A. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan, a Kormany tagjainak feladat- és
hataskorérdl szold 90/2026. (V. 13.) Korm. rendelet 20/B. § (1) bekezdés b) pontjadban meghatérozott hataskdromben eljarva
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1

. A Magyar Kézlény és a Magyar Kézlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitd, valamint Indokolasok Tara

felel6s szerkesztéjének dr. Ducsay Zsuzsanna Agnest jelé16m ki.

A Magyar Kozlony felelSs szerkesztéjének helyettesitésére

Boros Kldrdt,

dr. Gyimesi Tamds Ferencet,

dr. Sereg Pétert,

dr. Szabé Krisztidnt

jelolom ki, akik e feladatuk ellatasa sordn 6nalléan jarnak el.

. A felelés szerkeszt6 és a helyettesitésére jogosult személyek alairdsaihoz tartozd nyilvdnos kulcsok
a www.magyarkozlony.hu honlapon keriilnek kbzzétételre.

4. Ezaz utasitas 2026. szeptember 7-én Iép hatalyba.

Hatalyat veszti a Magyar Kozlony felels szerkeszt6jének kijelolésérdl szolo 1/2026. (VII. 31.) IM utasitas.

Dr. Ruff Bdlint Gyérgy s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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lll. Kozlemények

Az Oktatasi és Gyermekiigyi Minisztérium kozleménye

a Hivatalos Ertesit6 2025/48. szamaban megjelent, , A Kulturalis és Innovaciés Minisztérium felhivasa
az Agrarminisztérium hataskorébe tartozo szakmai tanulmanyi versenyekre a 2025/2026-os tanévben”
elnevezésii felhivas médositasarol

A Hivatalos Ertesité 2025. oktober 17-én megjelent 48. szamanak 4491-4508. oldalain szereplé, ,A Kulturélis és
Innovaciés Minisztérium felhivasa az Agrarminisztérium hataskorébe tartozé szakmai tanulmanyi versenyekre
a 2025/2026-o0s tanévben” elnevezésii versenyfelhivasban foglaltaktdl eltéréen a lll. Egyéb orszagos tanulmanyi
versenyek részben meghirdetett Velence kertjei — 6szi kertészeti verseny és bemutaté idépontja a kovetkezék
szerint moédosul:

Velence kertjei - 6szi kertészeti verseny és bemutato

A részletes versenykiirast az érdekl6dé iskoldk a rendezé intézménytél kapjak meg.

Verseny idépontja: 2026. oktober 8-10.

Verseny helyszine: Kisalfoldi ASZC Dr. Entz Ferenc Mezégazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium
2481 Velence, Orszag ut 19.

Lannert Judit Orsolya s. k.,

oktatasi és gyermeklgyi miniszter

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérdl

Gal Rébertné dr. cimzetes féligyészségi ligyész, ny. salgotarjani jarasi Ugyészségi Ugyész B 03915 sorozatjell és
sorszamu ligyészségi szolgalati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség lgazgatasi Onéllé Osztalya érvénytelenitette.

A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Ducsay Zsuzsanna Agnes.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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